
ਕੰਪਿਊਟਰ ਆਿਰੇਟਰ ਅਤੇ  
ਿ੍ਰਰੋਗਰਾਪਿੰਗ ਅਪਿਿਟੈਂਟ

COMPUTER OPERATOR AND 
PROGRAMMING ASSISTANT

NSQF ਿੱਧਰ - 3

ਵਾਲੀਅਿ II ਦੇ II

ਟ੍ਰੇਡ ਿ੍ਰਰੈਕਟੀਕਲ
(Trade Practical)

ਿਰੈਕਟਰ : IT ਅਤੇ ITES
Sector : IT & ITES

(ਜੁਲਾਈ 2022 - 1200 ਵਜੇ ਦੇ ਿੰਸ਼ਰੋਪਧਤ ਪਿਲੇਬਿ ਅਨੁਿਾਰ)
(As per revised syllabus July 2022 - 1200 hrs)

ਿਰੋਿਟ ਬਾਕਿ ਨੰ. 3142,  CTI  ਕਰੈਂਿਿ, ਗਪੰਡੀ, ਚੇਨਈ - 600 032

ਡਾਇਰਰੈਕਟਰੋਰੇਟ ਜਨਰਲ ਆਫ਼ ਟਰੇਨਪੰਗ
ਹੁਨਰ ਵਪਕਾਿ ਅਤੇ ਉੱਦਿਤਾ ਿੰਤਰਾਲਾ

ਭਾਰਤ ਿਰਕਾਰ

ਨੈਸ਼ਨਲ ਇੰਿਟ੍ਰਕਸ਼ਨਲ
ਿੀਡੀਆ ਇੰਿਟੀਪਚਊਟ, ਚੇਨਈ

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



(ii)

ਿਰੈਕਟਰ : IT ਅਤੇ ITES

ਅਵਧੀ  : 1 ਿਾਲ

ਟ੍ਰੇਡ : COPA - ਵਾਲੀਅਿ II ਦੇ II ਟ੍ਰੇਡ ਿ੍ਰਰੈਕਟੀਕਲ - NSQF ਿੱਧਰ - 3 (ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022)

ਪਵਕਿਤ ਅਤੇ ਿ੍ਰਕਾਪਸ਼ਤ ਦੁਆਰਾ 

ਨੈਸ਼ਨਲ ਇੰਿਟ੍ਰਕਸ਼ਨਲ ਿੀਡੀਆ ਇੰਿਟੀਪਚਊਟ
ਿਰੋਿਟ ਬਾਕਿ ਨੰ. 3142,  
CTI ਕਰੈਂਿਿ, ਗਪੰਡੀ, ਚੇਨਈ - 600 032
ਈ - ਿੇਲ : chennai-nimi@nic.in 
ਵਰੈੱਬਿਾਈਟ : www.nimi.gov.in

ਕਾਪੀਰਾਈਟ © 2023 ਨੈਸ਼ਨਲ ਇੰਸਟ੍ਰਕਸ਼ਨਲ ਮੀਡੀਆ ਇੰਸਟੀਚਿਊਟ, ਿੇਨਈ

ਪਚਿਲਾ ਐਡੀਸ਼ਨ : ਫਰਵਰੀ 2023      ਕਾਪੀਆਂ : 1,000

Rs./-

ਸਾਰੇ ਿੱਕ ਰਾਖਵੇਂ ਿਨ.

ਇਸ ਪ੍ਰਕਾਸ਼ਨ ਦੇ ਚਕਸੇ ਵੀ ਚਿੱਸੇ ਨੰੂ ਨੈਸ਼ਨਲ ਇੰਸਟ੍ਰਕਸ਼ਨਲ ਮੀਡੀਆ ਇੰਸਟੀਚਿਊਟ, ਿੇਨਈ ਦੀ ਚਲਖਤੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਤੋਂ ਚਿਨਾਂ, ਫੋਟੋਕਾਪੀ, ਚਰਕਾਰਚਡੰਗ ਜਾਂ 
ਚਕਸੇ ਵੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਸਟੋਰੇਜ ਅਤੇ ਪ੍ਰਾਪਤੀ ਪ੍ਰਣਾਲੀ ਸਮੇਤ, ਚਕਸੇ ਵੀ ਰੂਪ ਚਵੱਿ ਜਾਂ ਚਕਸੇ ਵੀ ਤਰੀਕੇ ਨਾਲ, ਇਲੈਕਟ੍ਰਾਚਨਕ ਜਾਂ ਮਕੈਨੀਕਲ ਦੁਆਰਾ ਦਿੁਾਰਾ 
ਚਤਆਰ ਜਾਂ ਪ੍ਰਸਾਚਰਤ ਨਿੀਂ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਿੈ। 
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(iii)

ਫਰੋਰਵਰਡ

ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ ਨੇ ਰਾਸ਼ਟਰੀ ਿੁਨਰ ਚਵਕਾਸ ਨੀਤੀ ਦੇ ਚਿੱਸੇ ਵਜੋਂ ਨੌਕਰੀਆਂ ਸੁਰੱਚਖਅਤ ਕਰਨ ਚਵੱਿ ਮਦਦ ਕਰਨ ਲਈ 2020 

ਤੱਕ 30 ਕਰੋੜ ਲੋਕਾਂ, ਿਰ ਿਾਰ ਚਵੱਿੋਂ ਇੱਕ ਭਾਰਤੀ ਨੰੂ ਿੁਨਰ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰਨ ਦਾ ਇੱਕ ਅਚਭਲਾਸ਼ੀ ਟੀਿਾ ਰੱਚਖਆ ਿੈ। ਉਦਯੋਚਗਕ 

ਚਸਖਲਾਈ ਸੰਸਥਾਵਾਂ (ITIs) ਚਵਸ਼ੇਸ਼ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਿੁਨਰਮੰਦ ਮਨੱੁਖੀ ਸ਼ਕਤੀ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰਨ ਦੇ ਮਾਮਲੇ ਚਵੱਿ ਇਸ ਪ੍ਰਚਕਚਰਆ ਚਵੱਿ 

ਮਿੱਤਵਪੂਰਨ ਭੂਚਮਕਾ ਚਨਭਾਉਂਦੀਆਂ ਿਨ। ਇਸ ਨੰੂ ਚਿਆਨ ਚਵੱਿ ਰੱਖਦੇ ਿੋਏ, ਅਤੇ ਚਸਚਖਆਰਥੀਆਂ ਨੰੂ ਮੌਜੂਦਾ ਉਦਯੋਗ ਨਾਲ 

ਸਿੰਿਤ ਿੁਨਰ ਚਸਖਲਾਈ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰਨ ਲਈ, ITI ਚਸਲੇਿਸ ਨੰੂ ਿਾਲ ਿੀ ਚਵੱਿ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਚਿੱਸੇਦਾਰਾਂ ਦੀ ਸਲਾਿਕਾਰ ਕੌਂਸਲਾਂ 

ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਲ ਅੱਪਡੇਟ ਕੀਤਾ ਚਗਆ ਿੈ। ਉਦਯੋਗਾਂ, ਉੱਦਮੀਆਂ, ਚਸੱਚਖਆ ਸ਼ਾਸਤਰੀਆਂ ਅਤੇ ਆਈ.ਟੀ.ਆਈਜ਼ ਦੇ ਨੁਮਾਇੰਦੇ।

ਨੈਸ਼ਨਲ ਇੰਸਟ੍ਰਕਸ਼ਨਲ ਮੀਡੀਆ ਇੰਸਟੀਚਿਊਟ (NIMI), ਿੇਨਈ ਿੁਣ ਸੰਸ਼ੋਚਿਤ ਪਾਠਕ੍ਰਮ ਦੇ ਅਨੁਕੂਲ ਿੋਣ ਲਈ ਚਿਦਾਇਤ 

ਸਮੱਗਰੀ ਲੈ ਕੇ ਆਇਆ ਿੈ। COPA - ਵਾਲੀਅਿ II ਦੇ II - IT ਅਤੇ ITES ਿਰੈਕਟਰ ਚਵੱਿ ਟ੍ਰੇਡ ਿ੍ਰਰੈਕਟੀਕਲ NSQF ਿੱਧਰ - 3 

(ਸਚੋਿਆ ਿੋਇਆ 2022)। NSQF ਪੱਿਰ - 3 (ਸੰਸ਼ਚੋਿਤ 2022) ਟਰੇਡ ਪ੍ਰਕੈਟੀਕਲ ਚਸਚਖਆਰਥੀਆਂ ਨੰੂ ਇੱਕ ਅੰਤਰਰਾਸ਼ਟਰੀ 

ਸਮਾਨਤਾ ਚਮਆਰ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰਨ ਚਵੱਿ ਮਦਦ ਕਰੇਗਾ ਚਜੱਥੇ ਉਨ੍ਹਾ ਾਂ ਦੀ ਿੁਨਰ ਦੀ ਮੁਿਾਰਤ ਅਤੇ ਯੋਗਤਾ ਨੰੂ ਪੂਰੀ ਦੁਨੀਆ ਚਵੱਿ 

ਮਾਨਤਾ ਚਦੱਤੀ ਜਾਵੇਗੀ ਅਤੇ ਇਿ ਪਚਿਲਾਂ ਦੀ ਚਸੱਚਖਆ ਦੀ ਮਾਨਤਾ ਦੇ ਦਾਇਰੇ ਨੰੂ ਵੀ ਵਿਾਏਗਾ। NSQF ਪੱਿਰ - 3 (ਸੋਚਿਆ 

ਿੋਇਆ 2022) ਚਸਚਖਆਰਥੀਆਂ ਨੰੂ ਜੀਵਨ ਭਰ ਚਸੱਖਣ ਅਤੇ ਿੁਨਰ ਚਵਕਾਸ ਨੰੂ ਉਤਸ਼ਾਚਿਤ ਕਰਨ ਦੇ ਮੌਕੇ ਵੀ ਚਮਲਣਗੇ। ਮੈਨੰੂ 

ਕੋਈ ਸੱ਼ਕ ਨਿੀਂ ਿੈ ਚਕ NSQF ਪੱਿਰ - 3 (ਸੰਸੋ਼ਚਿਤ 2022) ITIs ਦੇ ਟ੍ਰੇਨਰ ਅਤੇ ਚਸਚਖਆਰਥੀ, ਅਤੇ ਸਾਰੇ ਚਿੱਸੇਦਾਰ ਇਿਨਾਂ 

IMPs ਤੋਂ ਵੱਿ ਤੋਂ ਵੱਿ ਲਾਭ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰਨਗੇ ਅਤੇ ਇਿ ਚਕ NIMI ਦੇ ਯਤਨ ਦੇਸ਼ ਚਵੱਿ ਵੋਕੇਸ਼ਨਲ ਚਸਖਲਾਈ ਦੀ ਗੁਣਵੱਤਾ ਚਵੱਿ 

ਸਿੁਾਰ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਲੰਮਾ ਸਫ਼ਰ ਤੈਅ ਕਰਨਗੇ।

ਚਨਮੀ ਦੇ ਕਾਰਜਕਾਰੀ ਚਨਰਦੇਸ਼ਕ ਅਤੇ ਸਟਾਫ਼ ਅਤੇ ਮੀਡੀਆ ਚਵਕਾਸ ਕਮੇਟੀ ਦੇ ਮੈਂਿਰ ਇਸ ਪ੍ਰਕਾਸ਼ਨ ਨੰੂ ਪ੍ਰਕਾਸ਼ਤ ਕਰਨ ਚਵੱਿ 

ਉਨ੍ਹਾ ਾਂ ਦੇ ਯੋਗਦਾਨ ਲਈ ਪ੍ਰਸੰ਼ਸਾ ਦੇ ਿੱਕਦਾਰ ਿਨ।

ਜੈ ਚਿੰਦ

 ਐਡਲ. ਸਕੱਤਰ/ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਜਨਰਲ (ਚਸਖਲਾਈ) 
 ਿੁਨਰ ਚਵਕਾਸ ਉੱਦਮਤਾ ਮੰਤਰਾਲਾ 
 ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ

ਨਵੀਂ ਚਦੱਲੀ - 110 001
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(iv)

ਪਿ੍ਰਫੇਿ

ਨੈਸ਼ਨਲ ਇੰਸਟ੍ਰਕਸ਼ਨਲ ਮੀਡੀਆ ਇੰਸਟੀਚਿਊਟ (NIMI) ਦੀ ਸਥਾਪਨਾ 1986 ਚਵੱਿ ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਚਕਰਤ ਅਤੇ ਰੋਜ਼ਗਾਰ 
ਮੰਤਰਾਲੇ (ਿੁਣ ਿੁਨਰ ਚਵਕਾਸ ਅਤੇ ਉੱਦਮਤਾ ਮੰਤਰਾਲੇ ਦੇ ਅਿੀਨ) ਦੇ ਉਸ ਸਮੇਂ ਦੇ ਰੋਜ਼ਗਾਰ ਅਤੇ ਚਸਖਲਾਈ ਦੇ ਡਾਇਰੈਕਟੋਰੇਟ 
ਜਨਰਲ (D.G.E&T) ਦੁਆਰਾ ਿੇਨਈ ਚਵੱਿ ਕੀਤੀ ਗਈ ਸੀ। ਸਰਕਾਰ ਤੋਂ ਸਿਾਇਤਾ ਜਰਮਨੀ ਦੇ ਸੰਘੀ ਗਣਰਾਜ ਦੇ. ਇਸ ਸੰਸਥਾ 
ਦਾ ਮੁੱ ਖ ਉਦੇਸ਼ ਚਸ਼ਲਪਕਾਰ ਅਤੇ ਅਪ੍ਰੈਂਚਟਸਚਸ਼ਪ ਚਸਖਲਾਈ ਸਕੀਮਾਂ ਦੇ ਤਚਿਤ ਚਨਰਿਾਰਤ ਚਸਲੇਿੀ (NSQF Level-4) ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ 
ਵੱਖ-ਵੱਖ ਟਰਡੇਾਂ ਲਈ ਚਸੱਚਖਆ ਸਮੱਗਰੀ ਚਵਕਚਸਤ ਕਰਨਾ ਅਤੇ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰਨਾ ਿੈ।

ਚਿਦਾਇਤ ਸਮੱਗਰੀ ਭਾਰਤ ਚਵੱਿ NCVT/NAC ਅਿੀਨ ਵੋਕੇਸ਼ਨਲ ਟਰੇਚਨੰਗ ਦੇ ਮੁੱ ਖ ਉਦੇਸ਼ ਨੰੂ ਚਿਆਨ ਚਵੱਿ ਰੱਖ ਕੇ ਿਣਾਈ ਗਈ 
ਿੈ, ਜੋ ਚਕ ਇੱਕ ਚਵਅਕਤੀ ਨੰੂ ਨੌਕਰੀ ਕਰਨ ਲਈ ਿੁਨਰਾਂ ਚਵੱਿ ਮੁਿਾਰਤ ਿਾਸਲ ਕਰਨ ਚਵੱਿ ਮਦਦ ਕਰਨਾ ਿੈ। ਚਿਦਾਇਤ ਸਮੱਗਰੀ 
ਇੰਸਟ੍ਰਕਸ਼ਨਲ ਮੀਡੀਆ ਪੈਕਜੇਾਂ (IMPs) ਦੇ ਰੂਪ ਚਵੱਿ ਚਤਆਰ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਿੈ। ਇੱਕ IMP ਚਵੱਿ ਚਥਊਰੀ ਚਕਤਾਿ, ਪ੍ਰੈਕਟੀਕਲ 
ਚਕਤਾਿ, ਟੈਸਟ ਅਤੇ ਅਸਾਈਨਮੈਂਟ ਿੁੱ ਕ, ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਗਾਈਡ, ਆਡੀਓ ਚਵਜ਼ਅੂਲ ਏਡ (ਵਾਲ ਿਾਰਟ ਅਤੇ ਪਾਰਦਰਸ਼ਤਾ) ਅਤੇ 
ਿੋਰ ਸਿਾਇਤਾ ਸਮੱਗਰੀ ਸ਼ਾਮਲ ਿੁੰ ਦੀ ਿੈ।

ਟਰੇਡ ਪ੍ਰੈਕਟੀਕਲ ਚਕਤਾਿ ਚਵੱਿ ਵਰਕਸ਼ਾਪ ਚਵੱਿ ਚਸਚਖਆਰਥੀਆਂ ਦੁਆਰਾ ਪੂਰਾ ਕੀਤੇ ਜਾਣ ਵਾਲੇ ਅਚਭਆਸਾਂ ਦੀ ਲੜੀ ਸ਼ਾਮਲ ਿੈ। 
ਇਿ ਅਚਭਆਸਾਂ ਨੰੂ ਇਿ ਯਕੀਨੀ ਿਣਾਉਣ ਲਈ ਚਤਆਰ ਕੀਤਾ ਚਗਆ ਿੈ ਚਕ ਚਨਰਿਾਰਤ ਚਸਲੇਿਸ ਚਵੱਿ ਸਾਰੇ ਿੁਨਰਾਂ ਨੰੂ ਕਵਰ 
ਕੀਤਾ ਚਗਆ ਿੈ। ਟਰੇਡ ਚਥਊਰੀ ਚਕਤਾਿ ਚਸਚਖਆਰਥੀ ਨੰੂ ਨੌਕਰੀ ਕਰਨ ਦੇ ਯੋਗ ਿਣਾਉਣ ਲਈ ਲੋੜੀਂਦਾ ਚਸਿਾਂਤਕ ਚਗਆਨ ਪ੍ਰਦਾਨ 
ਕਰਦੀ ਿੈ। ਟੈਸਟ ਅਤੇ ਅਸਾਈਨਮੈਂਟ ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਨੰੂ ਚਸਚਖਆਰਥੀ ਦੇ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਨ ਦੇ ਮੁਲਾਂਕਣ ਲਈ ਅਸਾਈਨਮੈਂਟ ਦੇਣ ਦੇ ਯੋਗ 
ਿਣਾਉਣਗੇ। ਕੰਿ ਿਾਰਟ ਅਤੇ ਪਾਰਦਰਸ਼ਤਾ ਚਵਲੱਖਣ ਿਨ, ਚਕਉਂਚਕ ਇਿ ਨਾ ਚਸਰਫ਼ ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਨੰੂ ਚਕਸੇ ਚਵਸ਼ੇ ਨੰੂ ਪ੍ਰਭਾਵਸ਼ਾਲੀ 
ਢੰਗ ਨਾਲ ਪੇਸ਼ ਕਰਨ ਚਵੱਿ ਮਦਦ ਕਰਦੇ ਿਨ ਸਗੋਂ ਚਸਚਖਆਰਥੀ ਦੀ ਸਮਝ ਦਾ ਮੁਲਾਂਕਣ ਕਰਨ ਚਵੱਿ ਵੀ ਮਦਦ ਕਰਦੇ ਿਨ। 
ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਗਾਈਡ ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਨੰੂ ਆਪਣੀ ਿਦਾਇਤ ਦੀ ਸਮਾਂ-ਸਾਰਣੀ ਦੀ ਯੋਜਨਾ ਿਣਾਉਣ, ਕੱਿੇ ਮਾਲ ਦੀਆਂ ਜ਼ਰੂਰਤਾਂ, ਰੋਜ਼ਾਨਾ 
ਪਾਠਾਂ ਅਤੇ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਨਾਂ ਦੀ ਯੋਜਨਾ ਿਣਾਉਣ ਦੇ ਯੋਗ ਿਣਾਉਂਦਾ ਿੈ।

ਕੁਸ਼ਲਤਾਵਾਂ ਨੰੂ ਉਤਪਾਦਕ ਢੰਗ ਨਾਲ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਨ ਕਰਨ ਲਈ ਚਨਰਦੇਸ਼ਕ ਵੀਡੀਓਜ਼ ਨੰੂ ਅਚਭਆਸ ਦੇ QR ਕੋਡ ਚਵੱਿ ਇਸ ਿਦਾਇਤ 
ਸਮੱਗਰੀ ਚਵੱਿ ਸ਼ਾਮਲ ਕੀਤਾ ਚਗਆ ਿੈ ਤਾਂ ਜੋ ਅਚਭਆਸ ਚਵੱਿ ਚਦੱਤੇ ਗਏ ਚਵਿੀਗਤ ਚਵਿਾਰਕ ਕਦਮਾਂ ਨਾਲ ਿੁਨਰ ਚਸੱਖਣ ਨੰੂ ਜੋਚੜਆ 
ਜਾ ਸਕੇ। ਚਨਰਦੇਸ਼ਕ ਵੀਡੀਓ ਚਵਿਾਰਕ ਚਸਖਲਾਈ ‘ਤੇ ਚਮਆਰ ਦੀ ਗੁਣਵੱਤਾ ਚਵੱਿ ਸੁਿਾਰ ਕਰਨਗੇ ਅਤੇ ਚਸਚਖਆਰਥੀਆਂ ਨੰੂ ਚਿਆਨ 
ਕੇਂਦਚਰਤ ਕਰਨ ਅਤੇ ਿੁਨਰ ਨੰੂ ਚਨਰਚਵਘਨ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਨ ਕਰਨ ਲਈ ਪ੍ਰੇਚਰਤ ਕਰਨਗੇ।

IMPs ਪ੍ਰਭਾਵਸ਼ਾਲੀ ਟੀਮ ਦੇ ਕੰਮ ਲਈ ਚਵਕਸਤ ਕੀਤੇ ਜਾਣ ਵਾਲੇ ਗੁੰ ਝਲਦਾਰ ਿੁਨਰਾਂ ਨਾਲ ਵੀ ਨਚਜੱਠਦੇ ਿਨ। ਚਸਲੇਿਸ ਚਵੱਿ ਦੱਸੇ 
ਅਨੁਸਾਰ ਸਿਾਇਕ ਿੰਚਦਆਂ ਦੇ ਮਿੱਤਵਪੂਰਨ ਿੁਨਰ ਖੇਤਰਾਂ ਨੰੂ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰਨ ਲਈ ਵੀ ਜ਼ਰੂਰੀ ਚਿਆਨ ਰੱਚਖਆ ਚਗਆ ਿੈ।

ਇੱਕ ਇੰਸਟੀਚਿਊਟ ਚਵੱਿ ਇੱਕ ਸੰਪੂਰਨ ਇੰਸਟ੍ਰਕਸ਼ਨਲ ਮੀਡੀਆ ਪੈਕੇਜ ਦੀ ਉਪਲਿਿਤਾ ਟ੍ਰੇਨਰ ਅਤੇ ਪ੍ਰਿੰਿਨ ਦੋਵਾਂ ਨੰੂ ਪ੍ਰਭਾਵਸ਼ਾਲੀ 
ਚਸਖਲਾਈ ਦੇਣ ਚਵੱਿ ਮਦਦ ਕਰਦੀ ਿੈ।

IMPs NIMI ਦੇ ਸਟਾਫ਼ ਮੈਂਿਰਾਂ ਅਤੇ ਮੀਡੀਆ ਚਵਕਾਸ ਕਮੇਟੀਆਂ ਦੇ ਮੈਂਿਰਾਂ ਦੇ ਸਮੂਚਿਕ ਯਤਨਾਂ ਦਾ ਨਤੀਜਾ ਿਨ ਜੋ ਚਵਸ਼ੇਸ਼ ਤੌਰ 
‘ਤੇ ਜਨਤਕ ਅਤੇ ਚਨੱਜੀ ਖੇਤਰ ਦੇ ਉਦਯਗੋਾਂ, ਡਾਇਰੈਕਟੋਰੇਟ ਜਨਰਲ ਆਫ਼ ਟਰਚੇਨੰਗ (DGT), ਸਰਕਾਰੀ ਅਤੇ ਪ੍ਰਾਈਵੇਟ ITIs ਦੇ 
ਅਿੀਨ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਚਸਖਲਾਈ ਸੰਸਥਾਵਾਂ ਤੋਂ ਚਖੱਿੀਆਂ ਗਈਆਂ ਿਨ।

NIMI ਵੱਖ-ਵੱਖ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰਾਂ ਦੇ ਰੋਜ਼ਗਾਰ ਅਤੇ ਚਸਖਲਾਈ ਦੇ ਚਨਰਦੇਸ਼ਕਾਂ, ਜਨਤਕ ਅਤੇ ਚਨੱਜੀ ਦੋਵਾਂ ਖੇਤਰਾਂ ਚਵੱਿ ਉਦਯੋਗਾਂ 
ਦੇ ਚਸਖਲਾਈ ਚਵਭਾਗਾਂ, DGT ਅਤੇ DGT ਫੀਲਡ ਸੰਸਥਾਵਾਂ ਦੇ ਅਚਿਕਾਰੀਆਂ, ਪਰੂਫ ਰੀਡਰਾਂ, ਚਵਅਕਤੀਗਤ ਮੀਡੀਆ ਚਡਵੈਲਪਰਾਂ 
ਦਾ ਚਦਲੋਂ ਿੰਨਵਾਦ ਕਰਨ ਲਈ ਇਸ ਮੌਕੇ ਦਾ ਲਾਭ ਉਠਾਉਣਾ ਿਾਿੇਗਾ। ਕੋਆਰਡੀਨੇਟਰ, ਪਰ ਚਜਨ੍ਹਾ ਾਂ ਦੇ ਸਰਗਰਮ ਸਮਰਥਨ ਲਈ 
NIMI ਇਸ ਸਮੱਗਰੀ ਨੰੂ ਚਲਆਉਣ ਦੇ ਯੋਗ ਨਿੀਂ ਿੋਵੇਗਾ।

ਿੇਨਈ - 600 032 ਿ੍ਰਬੰਧਕ ਪਨਰਦੇਸ਼ਕ
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ਿਾਨਤਾ

ਨੈਸ਼ਨਲ ਇੰਸਟ੍ਰਕਸ਼ਨਲ ਮੀਡੀਆ ਇੰਸਟੀਚਿਊਟ (NIMI) ਇਸ ਚਨਰਦੇਸ਼ਕ ਸਮੱਗਰੀ ਨੰੂ ਸਾਿਮਣੇ ਚਲਆਉਣ ਲਈ ਿੇਠਾਂ ਚਦੱਤੇ 
ਮੀਡੀਆ ਚਡਵੈਲਪਰਾਂ ਅਤੇ ਉਿਨਾਂ ਦੇ ਸਪਾਂਸਰ ਕਰਨ ਵਾਲੀਆਂ ਸੰਸਥਾਵਾਂ ਦੁਆਰਾ ਚਦੱਤੇ ਗਏ ਸਚਿਯੋਗ ਅਤੇ ਯੋਗਦਾਨ ਲਈ 
ਚਦਲੋਂ ਿੰਨਵਾਦ ਕਰਦਾ ਿੈ।(ਵਪਾਰ ਚਵਿਾਰਕ)ਦੇ ਵਪਾਰ ਲਈ COPA ਵਾਲੀਅਿ II ਦੇ II(NSQF ਲਰੈਵਲ-3) (ਿਰੋਪਧਆ 2022) 
ਦੇ ਤਚਿਤ IT ਅਤੇ ITES ITIs ਲਈ ਸੈਕਟਰ

ਿੀਡੀਆ ਪਵਕਾਿ ਕਿੇਟੀ ਦੇ ਿੈਂਬਰ

ਸ਼੍ਰੀ ਈ ਐਚਗਲਾਨ - ਜੂਨੀਅਰ ਟਰੇਚਨੰਗ ਅਫਸਰ, 
   ਸਰਕਾਰੀ ਆਈ.ਟੀ.ਆਈ., ਪੇਰੁਮਿੱਕਮ, ਿੇਨਈ - 131.

ਸ਼੍ਰੀ ਸਰਿਜੀਤ ਚਨਓਗੀ - ਵੋਕੇਸ਼ਨਲ ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ (COPA), 
   IT- ਨੋਡਲ ਅਫਸਰ, NSTI for women, 
   ਕੋਲਕਾਤਾ - 700091।

ਸ਼੍ਰੀਮਤੀ ਐੱਮ. ਭਾਨੂਮਤੀ - ਸਿਾਇਕ ਚਸਖਲਾਈ ਅਫਸਰ, 
   ਸਰਕਾਰੀ ਆਈ.ਟੀ.ਆਈ., ਅੰਿਤੂਰ।

ਸ਼੍ਰੀਮਤੀ ਵੀ. ਰੇਵਤੀ - ਸਿਾਇਕ ਚਸਖਲਾਈ ਅਫਸਰ, 
   ਸਰਕਾਰੀ ਆਈ.ਟੀ.ਆਈ., ਕੋਇੰਿਟੂਰ।

ਪਨਿੀ ਕਰੋ-ਆਰਡੀਨੇਟਰਜ਼

ਸ਼੍ਰੀ ਚਨਰਮਲਾ ਨਾਥ - ਚਡਪਟੀ ਡਾਇਰੈਕਟਰ,
   NIMI, ਿੇਨਈ - 32.

ਸ਼੍ਰੀ ਜੀ. ਮਾਈਕਲ ਜੌਨੀ - ਮੈਨੇਜਰ,
   NIMI, ਿੇਨਈ - 32.

ਸ਼੍ਰੀ ਐੱਨ. ਅਸ਼ਫਾਕ ਅਚਿਮਦ - ਅਚਸਸਟੈਂਟ ਮੈਨੇਜਰ,
   NIMI, ਿੇਨਈ - 32. 

NIMI ਡੇਟਾ ਐਟਂਰੀ, CAD, DTP ਆਪਰੇਟਰਾਂ ਲਈ ਇਸ ਚਨਰਦੇਸ਼ਕ ਸਮੱਗਰੀ ਦੇ ਚਵਕਾਸ ਦੀ ਪ੍ਰਚਕਚਰਆ ਚਵੱਿ ਸ਼ਾਨਦਾਰ ਅਤੇ 
ਸਮਰਚਪਤ ਸੇਵਾਵਾਂ ਲਈ ਆਪਣੀ ਪ੍ਰਸੰ਼ਸਾ ਚਰਕਾਰਡ ਕਰਦਾ ਿੈ।

NIMI ਿੋਰ ਸਾਰੇ NIMI ਸਟਾਫ ਦੁਆਰਾ ਕੀਤੇ ਗਏ ਅਣਮੁੱ ਲੇ ਯਤਨਾਂ ਨੰੂ ਵੀ ਿੰਨਵਾਦ ਦੇ ਨਾਲ ਸਵੀਕਾਰ ਕਰਦਾ ਿੈ ਚਜਨ੍ਹਾ ਾਂ ਨੇ 
ਇਸ ਚਨਰਦੇਸ਼ਕ ਸਮੱਗਰੀ ਦੇ ਚਵਕਾਸ ਚਵੱਿ ਯੋਗਦਾਨ ਪਾਇਆ ਿੈ।

NIMI ਿਰ ਉਸ ਚਵਅਕਤੀ ਦਾ ਵੀ ਿੰਨਵਾਦੀ ਿੈ ਚਜਨ੍ਹਾ ਾਂ ਨੇ ਇਸ ਚਨਰਦੇਸ਼ਕ ਸਮੱਗਰੀ ਨੰੂ ਚਵਕਸਤ ਕਰਨ ਚਵੱਿ ਚਸੱਿੇ ਜਾਂ ਅਚਸੱਿੇ 
ਤੌਰ ‘ਤੇ ਮਦਦ ਕੀਤੀ ਿੈ।
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ਜਾਣ-ਿਛਾਣ
ਵਿਾਰ ਿ੍ਰਰੈਕਟੀਕਲ 

ਵਪਾਰ ਪ੍ਰੈਕਟੀਕਲ ਮੈਨੂਅਲ ਵਰਕਸ਼ਾਪ ਚਵੱਿ ਵਰਤੇ ਜਾਣ ਦਾ ਇਰਾਦਾ ਿੈ। ਇਸ ਚਵੱਿ ਚਸਚਖਆਰਥੀਆਂ ਦੁਆਰਾ ਕੋਰਸ ਦੌਰਾਨ 
ਪੂਰਾ ਕੀਤੇ ਜਾਣ ਵਾਲੇ ਚਵਿਾਰਕ ਅਚਭਆਸਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਲੜੀ ਸ਼ਾਮਲ ਿੈ COPA ਵਰੋਲ II ਦੇ II ਅਚਭਆਸਾਂ ਨੰੂ ਕਰਨ ਚਵੱਿ ਸਿਾਇਤਾ 
ਕਰਨ ਲਈ ਚਨਰਦੇਸ਼ਾਂ/ਜਾਣਕਾਰੀ ਦੁਆਰਾ ਵਪਾਰ ਪੂਰਕ ਅਤੇ ਸਮਰਚਥਤ ਿੈ। ਇਿ ਅਚਭਆਸ ਇਿ ਯਕੀਨੀ ਿਣਾਉਣ ਲਈ 
ਚਤਆਰ ਕੀਤੇ ਗਏ ਿਨ ਚਕ ਸਾਰੇ ਿੁਨਰ NSQF ਪੱਿਰ - 3 (ਸੋਚਿਆ 2022) ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਚਵੱਿ ਿਨ।

ਿਰੋਡੀਊਲ 30 - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਿਰੈੱਟ-ਅੱਿ ਅਤੇ ਕੌਂ ਪਫਗਰ ਕਰਰੋ

ਿਰੋਡੀਊਲ 31 - HTML ਟਰੈਗਿ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹਰੋਏ ਿਧਾਰਨ ਿਪਿਰ ਵਰੈੱਬ ਿੰਨੇ ਬਣਾਓ 

ਿਰੋਡੀਊਲ 32  - JavaScript HTML ਿੰਨੇ 

ਿਰੋਡੀਊਲ 33  - JavaScript HTML ਿੰਪਨਆਂ ਪਵੱਚ JavaScript ਸ਼ਾਿਲ ਕਰਰੋ

ਿਰੋਡੀਊਲ 34 - ਉਤਿਾਦਾਂ ਅਤੇ ਿੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਿਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਿਰਿ ਿਾਈਟਾਂ ਨੰੂ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਕਰਰੋ

ਿਰੋਡੀਊਲ 35 - ਜਾਣਕਾਰੀ, ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਅਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕਾਂ ਨੰੂ ਵਾਇਰਿਾਂ, ਿਿਾਈਵੇਅਰ ਅਤੇ 

  ਹਰੋਰ ਖਤਰਨਾਕ ਕਰੋਡ ਤੋਂ ਿੁਰੱਪਖਅਤ ਕਰਰੋ

ਿਰੋਡੀਊਲ 36 - ਕਲਾਉਡ ਕੰਪਿਊਪਟੰਗ

ਿਰੋਡੀਊਲ 37 - ਇੱਕ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਨ ਪਵਕਪਿਤ ਕਰਰੋ ਅਤੇ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਨ ਪਡਵਰੈਲਿਿੈਂਟ ਲਾਈਫ ਿਾਈਕਲ 

ਿਰੋਡੀਊਲ 38 ਤੋਂ 42  -  ਿਾਈਿਨ ਪਵੱਚ ਇਲਰੈਕਪਟਵ ਿਰੋਡੀਊਲ I ਿ੍ਰਰੋਗਰਾਪਿੰਗ ਕਰਰੋ

ਿਰੋਡੀਊਲ 38 ਤੋਂ 42  -  JAVA ਪਵੱਚ ਚਰੋਣਵੇਂ ਿਰੋਡੀਊਲ II ਿ੍ਰਰੋਗਰਾਪਿੰਗ

ਸ਼ਾਪ ਫਲੋਰ ਚਵੱਿ ਿੁਨਰ ਚਸਖਲਾਈ ਦੀ ਯੋਜਨਾ ਕੁਝ ਚਵਿਾਰਕ ਪ੍ਰੋਜੈਕਟ ਦੇ ਆਲੇ ਦੁਆਲੇ ਕੇਂਦਚਰਤ ਚਵਿਾਰਕ ਅਚਭਆਸਾਂ ਦੀ 
ਇੱਕ ਲੜੀ ਦੁਆਰਾ ਕੀਤੀ ਗਈ ਿੈ। ਿਾਲਾਂਚਕ, ਅਚਜਿੀਆਂ ਕੁਝ ਉਦਾਿਰਣਾਂ ਿਨ ਚਜੱਥੇ ਚਵਅਕਤੀਗਤ ਕਸਰਤ ਪ੍ਰੋਜੈਕਟ ਦਾ 
ਚਿੱਸਾ ਨਿੀਂ ਿਣਦੀ ਿੈ।

ਪ੍ਰੈਕਟੀਕਲ ਮੈਨੂਅਲ ਨੰੂ ਚਵਕਚਸਤ ਕਰਦੇ ਸਮੇਂ ਿਰ ਇੱਕ ਅਚਭਆਸ ਨੰੂ ਚਤਆਰ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਸੁਚਿਰਦ ਯਤਨ ਕੀਤਾ ਚਗਆ 
ਸੀ ਜੋ ਔਸਤ ਤੋਂ ਘੱਟ ਚਸਚਖਆਰਥੀ ਦੁਆਰਾ ਵੀ ਸਮਝਣ ਅਤੇ ਲਾਗੂ ਕਰਨ ਚਵੱਿ ਆਸਾਨ ਿੋਵੇਗਾ। ਿਾਲਾਂਚਕ ਚਵਕਾਸ ਟੀਮ 
ਸਵੀਕਾਰ ਕਰਦੀ ਿੈ ਚਕ ਿੋਰ ਸਿੁਾਰ ਦੀ ਗੁੰ ਜਾਇਸ਼ ਿੈ। NIMI, ਮੈਨੂਅਲ ਨੰੂ ਸਿੁਾਰਨ ਲਈ ਤਜਰਿੇਕਾਰ ਚਸਖਲਾਈ ਫੈਕਲਟੀ 
ਦੇ ਸੁਝਾਵਾਂ ਦੀ ਉਮੀਦ ਕਰਦਾ ਿੈ।

ਵਿਾਰ ਦੀ ਪਿਊਰੀ

ਵਪਾਰ ਚਸਿਾਂਤ ਦੇ ਮੈਨੂਅਲ ਚਵੱਿ ਕੋਰਸ ਲਈ ਚਸਿਾਂਤਕ ਜਾਣਕਾਰੀ ਸ਼ਾਮਲ ਿੁੰ ਦੀ ਿੈਕੱਪਵਪਾਰ. ਸਮੱਗਰੀ ਨੰੂ ਵਪਾਰ ਪ੍ਰੈਕਟੀਕਲ 
‘ਤੇ ਮੈਨੂਅਲ ਚਵੱਿ ਸ਼ਾਮਲ ਚਵਿਾਰਕ ਅਚਭਆਸ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਕ੍ਰਮਿੱਿ ਕੀਤਾ ਚਗਆ ਿੈ। ਚਸਿਾਂਤਕ ਪਚਿਲੂਆਂ ਨੰੂ ਚਜੰਨਾ ਸੰਭਵ ਿੋ 
ਸਕੇ ਿਰ ਅਚਭਆਸ ਚਵੱਿ ਸ਼ਾਮਲ ਿੁਨਰ ਨਾਲ ਜੋੜਨ ਦੀ ਕੋਚਸ਼ਸ਼ ਕੀਤੀ ਗਈ ਿੈ। ਇਿ ਸਚਿ-ਸਿੰਿ ਚਸਚਖਆਰਥੀਆਂ ਨੰੂ ਿੁਨਰਾਂ 
ਦੇ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਨ ਲਈ ਿਾਰਨਾਤਮਕ ਸਮਰੱਥਾਵਾਂ ਨੰੂ ਚਵਕਸਤ ਕਰਨ ਚਵੱਿ ਮਦਦ ਕਰਨ ਲਈ ਿਣਾਈ ਰੱਚਖਆ ਜਾਂਦਾ ਿੈ।

ਟ੍ਰੇਡ ਚਥਊਰੀ ਨੰੂ ਟਰੇਡ ਪ੍ਰੈਕਟੀਕਲ ‘ਤੇ ਮੈਨੂਅਲ ਚਵਿ ਮੌਜੂਦ ਅਨੁਸਾਰੀ ਅਚਭਆਸ ਦੇ ਨਾਲ ਚਸਖਾਇਆ ਅਤੇ ਚਸੱਖਣਾ ਿਾਿੀਦਾ 
ਿੈ। ਅਨੁਸਾਰੀ ਚਵਿਾਰਕ ਅਚਭਆਸ ਿਾਰੇ ਸੰਕੇਤ ਇਸ ਮੈਨੂਅਲ ਦੀ ਿਰ ਸ਼ੀਟ ਚਵੱਿ ਚਦੱਤੇ ਗਏ ਿਨ।

ਦੁਕਾਨ ਦੇ ਫਲੋਰ ‘ਤੇ ਸਿੰਿਤ ਿੁਨਰਾਂ ਨੰੂ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਨ ਕਰਨ ਤੋਂ ਪਚਿਲਾਂ ਘੱਟੋ-ਘੱਟ ਇੱਕ ਕਲਾਸ ਨਾਲ ਜੁੜੇ ਵਪਾਰ ਚਸਿਾਂਤ ਨੰੂ 
ਚਸਖਾਉਣਾ/ਚਸੱਖਣਾ ਚਿਿਤਰ ਿੋਵੇਗਾ। ਵਪਾਰ ਚਸਿਾਂਤ ਨੰੂ ਿਰੇਕ ਅਚਭਆਸ ਦੇ ਏਕੀਚਕ੍ਰਤ ਚਿੱਸੇ ਵਜੋਂ ਮੰਚਨਆ ਜਾਣਾ ਿੈ।

ਸਮੱਗਰੀ ਸਵੈ-ਚਸਖਲਾਈ ਦਾ ਉਦੇਸ਼ ਨਿੀਂ ਿੈ ਅਤੇ ਇਸਨੰੂ ਕਲਾਸ ਰੂਮ ਦੀ ਚਿਦਾਇਤ ਲਈ ਪੂਰਕ ਮੰਚਨਆ ਜਾਣਾ ਿਾਿੀਦਾ ਿੈ। 

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



(vii)

 ਅਪਭਆਿ ਨੰ. ਅਪਭਆਿ ਦਾ ਪਿਰਲੇਖ ਪਿੱਖਣ ਦਾ ਿੰਨਾ ਨੰ.  
   ਨਤੀਜਾ 

  ਿਰੋਡੀਊਲ 30 : ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਿਰੈੱਟ-ਅੱਿ ਅਤੇ ਕੌਂ ਪਫਗਰ ਕਰਰੋ 
                    (Set-up & Configure a Computer Network)

 1.30.101 ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਦੇਖ ੋ(View network connections)  1 

 1.30.102 ਇੱਕ ਕੰਚਪਊਟਰ ਨੰੂ ਇੱਕ ਨੈਟਵਰਕ ਨਾਲ ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ ਅਤੇ ਚਡਵਾਈਸਾਂ ਨੰੂ ਸਾਂਝਾ ਕਰੋ ਚਜਵੇਂ ਚਕ 
  ਚਪ੍ਰੰ ਟਰ, ਫਾਈਲਾਂ, ਫੋਲਡਰ ਅਤੇ ਡਰਾਈਵ (Connect a computer to a network and 
	 	 share	Devices	i.e.	Printers,	files,	folders	and	drives)	 6	 3

 1.30.103 ਵੱਖ-ਵੱਖ ਨੈੱਟਵਰਕ ਚਡਵਾਈਸਾਂ, ਕਨੈਕਟਰਾਂ ਅਤੇ ਕਿੇਲਾਂ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰੋ। ਿਣਾਓ ਚਸੱਿੀ ਅਤੇ ਕਰਾਸ 
  ਕੇਿਲ ਅਤੇ ਪਿੈ ਸਾਕਟ ਚਵੱਿ ਇੱਕ UTP ਕਿੇਲ ਨੰੂ ਪੰਿ ਕਰੋ ਅਤੇ ਕਨੈਕਟੀਚਵਟੀ ਦੀ ਜਾਂਿ ਕਰ ੋ
	 	 (Work	with	various	Network	devices,	connectors	and	cables.	Create		 	 	 	
	 	 straight	and	cross	cable	and	punch	a	UTP	cable	in	the	patch	socket		 	 	 	
  and test the connectivity)  7

 1.30.104 IPV4/ IPV6 ਅਤੇ ਲਈ IP ਐਡਰਚੈਸੰਗ ਅਤੇ ਸਿਨੈੱਟ ਮਾਸਚਕੰਗ ਦਾ ਅਚਭਆਸ ਕਰੋ ਨੈੱਟਵਰਕਾਂ ਦੀ 
  ਜਾਂਿ ਕਰਨ ਲਈ ਚਪੰਗ ਕਰਨਾ	(Practice	IP	Addressing	and	Subnet	masking	for	
	 	 IPV4/	IPV6	and	pinging	to	test	networks)	 	 12

 1.30.105 ਿੱਿ ਅਤੇ ਸਚਵੱਿ ਨੰੂ ਕੌਂ ਚਫਗਰ ਕੀਤਾ ਜਾ ਚਰਿਾ ਿ	ੈ(Configuring	HUB	&	switch)	 	 16

	 1.30.106	 ਅੰਦਰ ਇੱਕ ਕੰਚਪਊਟਰ ਲੈਿ ਚਵੱਿ ਵਾਇਰਡ ਅਤੇ ਵਾਇਰਲੈੱਸ LAN ਨੰੂ ਸੈੱਟਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂ ਚਫਗਰ ਕਰੋ 
  ਘੱਟੋ-ਘੱਟ ਚਤੰਨ ਕੰਚਪਊਟਰ	(Setup	and	configure	wired	and	wireless	LAN	in	a	
	 	 Computer	Lab	within	at	least	three	computers)	 6	 17

 1.30.107 ਵਾਇਰਡ LAN ਅਤੇ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰਨ ਅਤੇ ਕੌਂ ਚਫਗਰ ਕਰਨ ਲਈ ਪਿੈ ਪੈਨਲ ਅਤੇ I/O ਿਾਕਸ ਦੀ 
  ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ ਇੱਕ ਚਸੰਗਲ ਪੀਸੀ ਅਤੇ ਇੱਕ LAN ਚਵੱਿ ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ਨ	(Use	patch	
	 	 panel	&	I/O	Box	for	wired	LAN	and	installing	&	configuring	Internet	
	 	 connection	in	a	single	PC	and	in	a	LAN)	 	 19

 1.30.108 ਫਾਇਰਵਾਲ ਨਾਲ ਇੱਕ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸਰਵਰ/ DHCP ਸਰਵਰ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰ	ੋ(Set	up	a	proxy	
	 	 server/	DHCP	Server	with	firewall)	 	 24

	 1.30.109	 ਓਪਨ-ਸੋਰਸ ਸੌਫਟਵੇਅਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਵੀਡੀਓ ਕਾਨਫਰੰਚਸੰਗ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਨਾ (Setting up 
	 	 video	conferencing	using	open-source	software)	 	 27

 1.30.110 ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਚਸਆ ਚਨਪਟਾਰੇ ਲਈ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਟੂਲਸ (ਓਪਨ ਸੋਰਸ/ਮੁਫ਼ਤ ਦੁਆਰਾ) ਦੀ ਵਰਤੋਂ 
  ਕਰੋ, ਵਾਇਰਡ ਅਤੇ ਵਾਇਰਲੈੱਸ ਦੋਵਾਂ ਲਈ ਰੱਖ-ਰਖਾਅ ਅਤੇ ਸੁਰੱਚਖਆ	(Use	various	tools	
	 	 (by	open	source	/free)	for	network	troubleshooting,	maintenance	and	
	 	 security	for	both	Wired	and	Wireless)	 	 28

 1.30.111 ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਪਿੁੰ ਿ ਅਤੇ ਸੰਿਾਰ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰ ੋ(Set up Internet access & communication)  31

 1.30.112 ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ	ੋ(Use	the	Internet)	 	 33	

  ਿਰੋਡੀਊਲ 31 : HTML ਟਰੈਗਿ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਿਧਾਰਨ ਿਪਿਰ ਵਰੈੱਬ ਿੰਨੇ ਬਣਾਓ 
                   (Create Simple Static Web Pages using HTML Tags)

 1.31.113 ਮੂਲ HTML ਤੱਤਾਂ, ਟੈਗਸ ਅਤੇ ਚਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨਾਲ ਅਚਭਆਸ ਕਰ ੋ(Practice with 

	 	 Basic	HTML	elements,	tags	and	attributes)	 7	 42

 1.31.114 CSS ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਸਿਾਰਨ ਸਚਥਰ ਵੈਿ ਪੇਜ ਿਣਾਓ	(Create	simple	static	
	 	 web	pages	using	CSS)	 	 59

  ਿਰੋਡੀਊਲ 32 : JavaScript HTML ਿੰਪਨਆਂ ਪਵੱਚ JavaScript ਸ਼ਾਿਲ ਕਰਰੋ 
                  (JavaScript Embed JavaScript in HTML Pages)

 1.32.115 ਡਾਇਨਾਚਮਕ HTML ਪੰਚਨਆਂ ਨੰੂ ਿਣਾਉਣ ਚਵੱਿ ਜਾਵਾਸਚਕ੍ਰਪਟ ਦਾ ਅਚਭਆਸ ਕਰਨਾ 
	 	 (Practicing	the	JavaScript	in	creating	dynamic	HTML	pages)	 8	 73	

ਿਿੱਗਰੀ
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(viii)

 ਅਪਭਆਿ ਨੰ. ਅਪਭਆਿ ਦਾ ਪਿਰਲੇਖ ਪਿੱਖਣ ਦਾ ਿੰਨਾ ਨੰ.  
   ਨਤੀਜਾ 

	 1.32.116	 ਵੈੱਿ ਪੰਚਨਆਂ ਚਵੱਿ ਜਾਣਕਾਰੀ ਪ੍ਰਦਰਚਸ਼ਤ ਕਰਨ ਲਈ HTML ਚਵੱਿ JavaScript ਨੰੂ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ 
	 	 (Embed	JavaScript	in	HTML	to	Display	Information	in	Web	pages)	 8	 76

 1.32.117 JavaScript ਚਵੱਿ ਗਲਤੀ ਨੰੂ ਸੰਭਾਲਣ ਦੀਆਂ ਤਕਨੀਕਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ	ੋ(Use	error	handling	
  techniques in JavaScript)  78 

 1.32.118 JavaScript ਚਵੱਿ ਵਸਤੂਆਂ ਅਤੇ ਕਲਾਸਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ	ੋ(Use	objects	and	classes	in	
  JavaScript)  82

	 1.32.119	 JavaScript ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਿੋਏ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਅਤੇ ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਦਾ ਵਰਣਨ ਕਰ ੋ

	 	 (Describe	Animation	and	Multimedia	using	JavaScript)	 	 86

 1.32.120 JavaScript ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਿੋਏ ਡਾਇਨਾਚਮਕ HTML ਪੰਚਨਆਂ ਦਾ ਚਵਕਾਸ ਕਰ ੋ

	 	 (Develop	dynamic	HTML	pages	using	JavaScript)	 	 90

 1.32.121 IIS ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਵੈੱਿ ਪ੍ਰੋਜੈਕਟ ਨੰੂ ਲਾਗੂ ਕਰ	ੋ(Deploy	web	project	using	IIS)	 	 95

  ਿਰੋਡੀਊਲ 33 : ਐਕਿਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹਰੋਏ ਡੇਟਾ ਪਵਜੂ਼ਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ਨ ਜਾਂ ਪਵਸ਼ਲੇਸ਼ਣ 
                   (Data Visualization or Analysis using Excel)

 1.33.122 ਸਿਾਰਨ ਮੈਕਰੋ ਿਣਾਓ ਅਤੇ ਸੋਿ	ੋ(Create	and	modify	simple	macros)	 	 108

 1.33.123 ਫਾਰਮ ਚਨਯੰਤਰਣ ਕਰੋ ਅਤੇ ਮੈਕਰੋ ਦੇ ਨਾਲ ਸਿਾਰਨ ਡੇਟਾ ਐਟਂਰੀ ਫਾਰਮ ਿਣਾਓ	(Perform	form	
	 	 controls	and	create	simple	data	entry	form	with	macros)	 9	 109

 1.33.124 ਫੰਕਸ਼ਨਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਡਾਟਾ ਦੇਖ	ੋ(Look	up	data	by	using	functions)	 	 121

 1.33.125 ਉੱਨਤ ਚਮਤੀ ਫੰਕਸ਼ਨਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ	ੋ(Use	advanced	date	functions)	 	 123

	 1.33.126	 ਉੱਨਤ ਿਾਰਟ ਿਣਾਓ ਅਤੇ ਸੋਿ	ੋ(Create	and	modify	advanced	charts)	 	 140

 1.33.127 PivotTables ਿਣਾਓ ਅਤੇ ਸੋਿ	ੋ(Create	and	modify	PivotTables)	 	 145

 1.33.128 ਪਾਵਰ ਚਕਊਰੀ, ਪਾਵਰ ਚਕਊਰੀ ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਣਾਓ। ਸ਼ਕਤੀ ਨੰੂ ਸੱਦਾ ਪੁੱ ਛਚਗੱਛ ਫੰਕਸ਼ਨ ਅਤੇ 
  ਸਵਾਲਾਂ ਨੰੂ ਜੋੜਨਾ। ਵਰਕਿੁੱ ਕ ਸਵਾਲਾਂ ਨੰੂ ਚਵਵਸਚਥਤ ਕਰ ੋ(Create a Power Query, 

	 	 Power	Query	Function.	Invoking	the	Power	Query	function	and	

	 	 combining	queries.	Organize	the	workbook	queries)	 	 148

	 1.33.129	 ਸਿਾਰਨ ਡੇਟਾ ਚਵਜ਼ਅੂਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ਨ ਲਈ ਪਾਵਰ BI ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ	ੋ(Use	Power	BI	for	
	 	 simple	data	visualizations)	 	 163	

  ਿਰੋਡੀਊਲ 34 : ਉਤਿਾਦਾਂ ਦੀ ਿਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਿਰਿ ਿਾਈਟਾਂ ਨੰੂ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਕਰਰੋ ਅਤੇ 
                   ਿੇਵਾਵਾਂ (Browse E-Commerce Sites to Identify Products & 
                       Services)  

 1.34.130 ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਦਾ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਨ ਕਰ	ੋ(Demonstrate	E-Commerce	sites)	 	 175

 1.34.131 ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਦੀਆਂ ਚਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ ਦੀ ਸਿੂੀ ਿਣਾਓ	(List	features	of	
	 	 e-commerce	sites)	 	 176

 1.34.132 ਚਕਸੇ ਆਈਟਮ ਨੰੂ ਸਰੋਤ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ੋ

	 	 (Use	e-commerce	sites	to	source	an	item)	 	 180

 1.34.133 ਚਕਸੇ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟ ‘ਤੇ ਲੈਣ-ਦੇਣ ਕਰੋ 
	 	 (Undertake	transactions	on	an	e-commerce	site)	 10	 186

 1.34.134 ਚਕਸੇ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਵੈੱਿਸਾਈਟ ‘ਤੇ ਉਤਪਾਦ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰ ੋ
	 	 (Add	product	to	an	e-commerce	website)	 	 187

 1.34.135& ਆਰਡਰ ਅਤੇ ਭੁਗਤਾਨ ਪ੍ਰਚਕਚਰਆ ਦਾ ਅਚਭਆਸ ਕਰ ੋ

	 136	 (Practice	order	&	payment	processing)	 	 189	

 1.34.137 ਆਮ ਸੁਰੱਚਖਆ ਮੁੱ ਚਦਆਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰ	ੋ(Identify	common	security	issues)	 	 191
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(ix)

  ਿਰੋਡੀਊਲ 35 :  ਜਾਣਕਾਰੀ, ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਅਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕਾਂ ਦੀ ਿੁਰੱਪਖਆ ਕਰਰੋ ਵਾਇਰਿ, 

                    ਿਿਾਈਵੇਅਰ ਅਤੇ ਹਰੋਰ ਖਤਰਨਾਕ ਕਰੋਡ (Protect  Information, 

                        Computers and Networks from Viruses, Spyware and 

                       other Malicious Code)

 1.35.138 ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਅਤੇ ਨੈਟਵਰਕ ਚਸਸਟਮ ਲਈ ਫਾਇਰਵਾਲ ਸੁਰੱਚਖਆ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰ ੋ(Provide 

	 	 firewall	security	for	internet	connection	and	network	system)	 11	 192

	 1.35.139	 IT ਐਕਟ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਿਾਰੇ ਦੱਸੋ	(Explain	compliance	with	IT	Act)	 	 201	

  ਿਰੋਡੀਊਲ 36 : ਕਲਾਉਡ ਕੰਪਿਊਪਟੰਗ (Cloud Computing)

	 1.36.140	 ਮੁਫਤ ਕਲਾਉਡ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ IaaS ਨਾਲ ਅਚਭਆਸ ਕਰ ੋ(Practice with IaaS 

	 	 using	free	cloud	services)	 	 203	

	 1.36.141	 ਮੁਫਤ ਕਲਾਉਡ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ PaaS ਨਾਲ ਅਚਭਆਸ ਕਰ ੋ(Practice with 

	 	 PaaS	using	free	cloud	services)	 12	 210

	 1.36.142	 ਮੁਫਤ ਕਲਾਉਡ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ SaaS ਨਾਲ ਅਚਭਆਸ ਕਰ ੋ(Practice with 

	 	 SaaS	using	free	cloud	services)	 	 212

	 1.36.143	 ਇੱਕ ਮੁਫਤ ਕਲਾਉਡ ਚਵੱਿ ਇੱਕ ਵਿੈਸਾਈਟ ਦੀ ਮੇਜ਼ਿਾਨੀ ਕਰ	ੋ(Host	a	website	in	a	

	 	 free	cloud)	 	 214

  ਿਰੋਡੀਊਲ 37 : ਇੱਕ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਨ ਪਵਕਪਿਤ ਕਰਰੋ ਅਤੇ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਨ ਨੰੂ ਕਰਰੋ ਪਵਕਾਿ ਜੀਵਨ 
                   ਚੱਕਰ (Develop an application and perform the Application

                      Development Life Cycle)

 1.37.144 ਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨ ਚਵਕਾਸ ਜੀਵਨ ਿੱਕਰ ਦੇ ਪੜਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰ	ੋ(Identify	Phases	of	the	

	 	 Application	Development	Life	Cycle)	 	 221

 1.37.145 ਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨ ਚਡਵੈਲਪਮੈਂਟ ਦੇ ਿਰੇਕ ਪੜਾਅ ਚਵੱਿ ਭੂਚਮਕਾਵਾਂ ਦਾ ਵਰਣਨ ਕਰੋ ਜੀਵਨ ਿੱਕਰ 

	 	 (Describe	Roles	in	each	of	the	phases	of	Application	Development		 	 	 	
	 	 Life	Cycle)	 	 222	

  ਿਰੋਡੀਊਲ 38 to 42 : ਿਾਈਿਨ ਪਵੱਚ ਚਰੋਣਵੇਂ ਿਰੋਡੀਊਲ I ਿ੍ਰਰੋਗਰਾਪਿੰਗ 

                           (Elective Module I Programming in Python)

 1.38.01 ਇੰਸਟਾਲ ਕਰੋ, ਵਾਤਾਵਰਨ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਪਾਈਥਨ ਿਲਾਓ	(Install,	set	up	the	
  environment & run Python)  224 

 1.38.02 ਪਾਇਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਿਣਾਉਣ ਅਤੇ ਿਲਾਉਣ ਲਈ ਕਮਾਂਡ ਲਾਈਨ ਅਤੇ IDE ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ੋ

	 	 (Use	Command	Line	and	IDE	to	create	and	execute	a	python	program)	 	 227

	 1.39.03	 ਚਪ੍ਰੰ ਟ ਸਟੇਟਮੈਂਟ ਨੰੂ ਪ੍ਰਦਰਚਸ਼ਤ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਚਲਖੋ ਅਤੇ ਟੈਸਟ ਕਰੋ, 
  ਚਟੱਪਣੀਆਂ, ਵੱਖ-ਵੱਖ ਚਕਸਮਾਂ ਦੇ ਵੇਰੀਏਿਲ (Write and test a python program to 

	 	 demonstrate	print	statement,	comments,	different	types	of	variables)	 	 230

	 1.39.04	 ਡੇਟਾ ਅਤੇ ਡੇਟਾ ਚਕਸਮ ਨੰੂ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਚਲਖੋ ਅਤੇ ਟੈਸਟ ਕਰੋ ਓਪਰੇਸ਼ਨ, 
  ਸਚਟ੍ਰੰ ਗ ਓਪਰੇਸ਼ਨ, ਚਮਤੀ, ਇੰਪੁੱ ਟ ਅਤੇ ਆਉਟਪੁੱ ਟ, ਆਉਟਪੁੱ ਟ ਫਾਰਮੈਚਟੰਗ ਅਤੇ ਆਪਰੇਟਰ (Write  13

	 	 and	test	a	python	program	to	perform	data	and	data	type	operations,	

	 	 string	operations,	date,	input	and	output,	output	formatting	and	operators)	 	 232

	 1.39.05	 ਆਪਰੇਟਰ ਦੀ ਤਰਜੀਿ ਦੇ ਆਿਾਰ ‘ਤੇ ਐਗਜ਼ੀਚਕਊਸ਼ਨ ਦਾ ਕ੍ਰਮ ਚਨਰਿਾਰਤ ਕਰ ੋ(Determine 

	 	 the	sequence	of	execution	based	on	operator	precedence)	 	 234

 ਅਪਭਆਿ ਨੰ. ਅਪਭਆਿ ਦਾ ਪਿਰਲੇਖ ਪਿੱਖਣ ਦਾ ਿੰਨਾ ਨੰ.  
   ਨਤੀਜਾ 
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	 1.40.06	 ਿ੍ਰਾਂਚਿੰਗ ਸਟੇਟਮੈਂਟਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਵਾਲੇ ਕੋਡ ਖੰਡਾਂ ਦਾ ਚਨਰਮਾਣ ਅਤੇ ਚਵਸ਼ਲੇਸ਼ਣ ਕਰੋ 
	 	 (Construct	and	analyze	code	segments	that	use	branching	statements)	 	 237

 1.40.07 ਕੋਡ ਭਾਗਾਂ ਦਾ ਚਨਰਮਾਣ ਅਤੇ ਚਵਸ਼ਲੇਸ਼ਣ ਕਰੋ ਜੋ ਦਿੁਰਾਓ ਕਰਦੇ ਿਨ (Construct and 

	 	 analyze	code	segments	that	perform	iteration)	 	 240

 1.41.08 ਚਟੱਪਣੀਆਂ ਅਤੇ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ੀ ਸਤਰਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਿੋਏ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਕੋਡ ਚਿੱਸੇ (Document 

  code segments using comments and documentation strings)  244

	 1.41.09	 ਕੋਡ ਭਾਗਾਂ ਦਾ ਚਨਰਮਾਣ ਅਤੇ ਚਵਸ਼ਲੇਸ਼ਣ ਕਰੋ ਚਜਸ ਚਵੱਿ ਸੂਿੀ ਦੀ ਸਮਝ ਸ਼ਾਮਲ ਿੈ, ਟੂਪਲ, 
  ਸੈੱਟ ਅਤੇ ਚਡਕਸ਼ਨਰੀ ਸਮਝ	(Construct	and	analyze	code	segments	that	include	
	 	 list	comprehensions,	tuple,	set	and	dictionary	comprehensions)	 	 246

 1.42.10 ਚਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਿੁਚਨਆਦੀ ਕਾਰਵਾਈਆਂ ਕਰ ੋ

	 	 (Perform	basic	operations	using	built-in	modules)	 	 248

 1.42.11 ਚਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਗੁੰ ਝਲਦਾਰ ਕੰਚਪਊਚਟੰਗ ਸਮੱਚਸਆਵਾਂ ਨੰੂ ਿੱਲ ਕਰ ੋ

	 	 (Solve	complex	computing	problems	by	using	built-in	modules)	 	 251

  ਿਰੋਡੀਊਲ 38 to 42 : ਜਾਵਾ ਪਵੱਚ ਚਰੋਣਵੇਂ ਿਰੋਡੀਊਲ II ਿ੍ਰਰੋਗਰਾਪਿੰਗ 

                          (Elective Module II Programming in JAVA)

 1.38.01 JAVA ਇੰਸਟਾਲ ਕਰਨਾ	(Installing	JAVA)	 	 253	

 1.38.02 ਕਲਾਸ ਮਾਰਗ ਸੈਟ ਕਰਨਾ	(Setting	the	Class	path)	 	 257
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  ਐੱਿ. ਨਂ.                               ਿਪੱਖਣ ਦਾ ਨਤੀਜਾ    ਰਰੈਫ. ਿਾਬਕਾ ਨੰ.

	 6	 Install,	setup/configure,	troubleshoot,	and	secure	computer	network		 	 	 	 	
	 	 including	Internet.	(Mapped	NOS:	SSC/N3022)	 1.30.101	-	1.30.112

	 7	 Develop	web	pages	using	HTML	and	CSS.	(Mapped	NOS:	SSC/N0503,		 	 	 	 	
	 	 SSC/N0501)	 1.31.113	-	1.31.114
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	 9	 Create	workbooks	with	advanced	formulas,	macros,	charts,	pivot	tables		 	 	 	 	
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ਇਸ ਚਕਤਾਿ ਦੇ ਪੂਰਾ ਿੋਣ 'ਤੇ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਿੋਵੋਗੇ
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)   ਅਭਿਆਸ 1.30.101
COPA - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਦੇਖੋ (View network connections)
ਉਦੇਸ਼ :   ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ rwhI ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋ skogy.
• ਤੁਹਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ‘ਤੇ ਉਪਲਬਧ ਨੈੱਟਵਰਕ ਕੁਨੈਕਸ਼ ਨ ਦੀ ਸਥਿਤੀ ਦੇਖੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

• ਵਿੰਡੋਜ਼  10 OS - 1 No.
• ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ (ਤਾਰ/ਤਾਰ ਰਹਿਤ)  - 1 No.

• ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਵਿੱਚ - 1 No.

ਵਿਧੀ :-

ਟਾਸਕ 1: ਆਪਣੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਦਾ IP ਪਤਾ ਵੇਖੋ ਅਤੇ ਬਦਲੋ :-

1 ਨੈੱਟਵਰਕ ਆਈਕਨ ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਡੈਸਕਟਾਪ ਤੋਂ ਸੱਜਾ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਨੋਟ: ਇੱਕ ਮੀਨੂ ਜਿਵਂੇ ਸਕ੍ਰੀਨ ਤੇ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਹੁੰਦਾ ਹੈ Fig 1.

Fig 1

2 “ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾਵਾਂ” ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ :-

ਨੋਟ: ਇੱਕ “ਆਪਣੀ ਮੂਲ ਨੈੱਟਵਰਕ ਜਾਣਕਾਰੀ ਅਤੇ ਸੈੱਟਅੱਪ 
ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਦੇਖੋ” ਵਿੰਡੋ Fig 2 ‘ਤੇ ਦਿਖਾਈ ਦਿੰਦੀ ਹੈ।

3   Fig 2 ਵਿੱਚ ਦਰਸਾਏ ਅਨੁਸਾਰ “ਅਡਾਪਟਰ ਸੈਟਿੰਗ ਬਦਲੋ” ਵਿਕਲਪ ‘ਤੇ 
ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ।

ਨੋਟ: ਸਕਰੀਨ ‘ਤੇ ਇੱਕ ਮੀਨੂ ਦਿਖਾਈ ਦਿੰਦਾ ਹੈ

4.  ਇੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਉਪਲਬਧ ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਸ਼ ਨਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ 
(ਵਾਇਰਡ – ਈਥਰਨੈੱਟ / ਵਾਇਰਲੈੱਸ – ਵਾਈਫਾਈ) ਫਿਰ ਕੋਈ ਵੀ “ਲੋਕਲ 
ਏਰੀਆ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ” ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਇਸ ਉੱਤੇ ਸੱਜਾ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। (Fig 3)

5.  ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ”ਸਟੇਟਸ”- ਜਿੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ (ਕਨੈਕਟਡ / 
ਡਿਸਕਨੈਕਟਡ) ਅਤੇ ਹੋਰ ਵੇਰਵੇ Fig 3 ਦੀ ਸਥਿਤੀ ਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ ।

6.  ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ”ਵੇਰਵੇ”ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਦਾ IP ਪਤਾ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ। 
(Fig 4 Fig 5)

Fig 2
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Fig 3

Fig 4 Fig 5
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)    ਅਿਭਆਸ 1.30.102
COPA - ਇੱਕ ਕੰਿਪਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਿਫਗਰ ਕਰੋ 

ਇੱਕ ਕੰਿਪਊਟਰ ਨੂੰ ਇੱਕ ਨੈਟਵਰਕ ਨਾਲ ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ ਅਤੇ ਿਡਵਾਈਸਾਂ ਿਜਵਂੇ ਿਕ ਿਪਰੰ੍ਟਰ, ਫਾਈਲਾਂ, ਫੋਲਡਰਾਂ ਨੂੰ 
ਸਾਂਝਾ ਕਰੋ ਅਤੇ ਡਰਾਈਵੋ  (Connect a computer to a network and share Devices i.e. 
Printers, files, folders and drives)
ਉਦੇਸ਼:ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਿਪਰੰ੍ਟਰ, ਫੋਲਡਰ ਅਤੇ ਡਰਾਈਵਾਂ ਨੂੰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਨਾਲ ਸਾਂਝਾ ਕਰੋ
•  ਸਥਾਨਕ ਨੈੱਟਵਰਕ ਿਵੱਚ ਖਾਸ ਫਾਈਲਾਂ ਜਾਂ ਫੋਲਡਰਾਂ ਨੂੰ ਸਾਂਝਾ ਕਰੋ
•  ਸ਼ੇਅਰਡ ਿਪਰੰ੍ਟਰ ਜਾਂ ਫੋਲਡਰਾਂ ਨੂੰ ਿਕਵਂੇ ਕਨੈਕਟ ਕਰਨਾ ਹੈ

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਿਵੰਡੋਜ਼ 10 OS  - 1 No.
•  ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਟੀਿਵਟੀ (ਤਾਰ/ਤਾਰ ਰਿਹਤ)   

•  ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਿਵੱਚ  - 1 No.
•  ਨੈੱਟਵਰਕ ਿਪਰ੍ੰਟਰ  - 1 No.

ਿਵਧੀ

ਟਾਸਕ 1:ਿਪਰੰ੍ਟਰ, ਫੋਲਡਰ ਅਤੇ ਡਰਾਈਵਾਂ ਨੂੰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਨਾਲ ਸਾਂਝਾ ਕਰੋ

1 ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਪੈਨਲ ਨੂੰ ਇਸ ਤਰਹ੍ਾਂ ਸਾਂਝਾ ਕਰੋ:
 ਕੰਟਰੋਲ ਪੈਨਲ ਹਾਰਡਵੇਅਰ ਅਤੇ ਸਾਊਂਡ ਿਡਵਾਈਸ ਅਤੇ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰੋ।

ਨੋਟ: ਉੱਥੇ ਤੁਸੀਂ Fig 1 ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਤੁਹਾਡੇ PC ‘ਤੇ ਸਥਾਿਪਤ ਸਾਰੇ 
ਬਾਹਰੀ ਿਡਵਾਈਸਾਂ ਵਾਲੀ ਇੱਕ ਸੂਚੀ ਵੇਖੋਗੇ।

Fig 1

2  ਿਜਸ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਸਾਂਝਾ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਉਸ ਨੂੰ ਚੁਣੋ, ਇਸ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ।.

ਨੋਟ: ਹੁਣ ਤੁਸੀਂ ਸਾਰੀਆਂ ਿਪਰੰ੍ਟਰ ਿਵਸੇ਼ਸ਼ਤਾਵਾਂ ਵਾਲੀ ਇੱਕ ਿਵੰਡੋ 
ਵੇਖੋਗੇ । ਤੁਹਾਡੇ ਿਪਰੰ੍ਟਰ ਦੇ ਮਾਡਲ ਅਤ ੇਇਸਦੇ ਡਰਾਈਵਰਾਂ ‘ਤੇ 
ਿਨਰਭਰ ਕਰਦੇ ਹੋਏ, ਤੁਸੀਂ ਿਵਕਲਪਾਂ ਦੇ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਸੈੱਟ ਦੇਖ ਸਕਦੇ 
ਹੋ।

3 ਸ਼ੇਅਿਰੰਗ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

ਨੋਟ: ieਥੇ, ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ Fig 2 ਦੇ ਸਮਾਨ ਕੁਝ ਿਵਕਲਪ idqy 
ਹੋਣਗੇ
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4  ‘ਇਸ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਨੂੰ ਸਾਂਝਾ ਕਰੋʼ ਕਿਹਣ ਵਾਲਾ ਕੋਈ ਵੀ ਚੈੱਕ ਬਾਕਸ ਚੁਣੋ।

ਨੋਟ: ਿਫਰ, ਤੁਸੀਂ ਿਪਰੰ੍ਟਰ ਸ਼ੇਅਰ ਨਾਮ ਨੂੰ ਸੰਪਾਿਦਤ ਕਰ ਸਕਦੇ 
ਹੋ, ਜੋ ਿਕ ਿਜ਼ਆਦਾਤਰ ਮਾਮਿਲਆਂ ਿਵੱਚ, ਤੁਹਾਡੇ ਿਪਰੰ੍ਟਰ ਮਾਡਲ 
ਦੇ ਨਾਮ ਨਾਲ ਿਵੰਡੋਜ਼ ਦੁਆਰਾ ਪੂਰਾ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ 
ਇਸਨੂੰ ਬਦਲਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਉਹ ਨਾਮ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਜੋ ਤੁਸੀਂ 
ਵਰਤਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ।

ਨੋਟ: “ਕਲਾਇਟ ਕੰਿਪਊਟਰਾਂ ‘ਤੇ ਸਾਰੀਆਂ ਿਪਰੰ੍ਟ ਜੌਬਾਂ ਨੂੰ ਰੈਂਡਰ 
ਕਰੋ” ਕੰਿਪਊਟਰ ‘ਤੇ ਿਜੱਥੇ ਿਪਰੰ੍ਟਰ ਪਲੱਗ ਇਨ ਕੀਤਾ ਿਗਆ ਹੈ, 
ਖਾਸ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਜਦਂੋ ਵੱਡੀਆਂ ਿਪਰੰ੍ਿਟੰਗ ਨੌਕਰੀਆਂ ਦਾ ਆਰਡਰ ਕੀਤਾ 
ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਪਰ੍ਦਰਸ਼ਨ ਪੱਧਰ ਨੂੰ ਉੱਚਾ ਰੱਖਣ ਿਵੱਚ ਮਦਦ ਕਰ 
ਸਕਦਾ ਹੈ। ਜਦਂੋ ਇਸ ਿਵਕਲਪ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ, ਤਾਂ ਸਾਰੇ 
ਿਪਰੰ੍ਟ ਜੌਬ ਉਹਨਾਂ ਕੰਿਪਊਟਰਾਂ ‘ਤੇ ਰੈਂਡਰ ਕੀਤੇ ਜਾਂਦੇ ਹਨ ਜੋ ਿਪਰੰ੍ਟ 
ਜੌਬ ਨੂੰ ਆਰਡਰ ਕਰਦੇ ਹਨ, ਨਾ ਿਕ ਉਸ ਕੰਿਪਊਟਰ ‘ਤੇ ਿਜਸ ‘ਤੇ 
ਿਪਰੰ੍ਟਰ ਪਲੱਗ ਕੀਤਾ ਿਗਆ ਹੈ।

5 OK ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

ਨੋਟ: ਹੁਣ ਿਪਰੰ੍ਟਰ ਤੁਹਾਡੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ‘ਤੇ ਕੰਿਪਊਟਰਾਂ ਨਾਲ ਸਾਂਝਾ 
ਕੀਤਾ ਜਾਵੇਗਾ।

ਟਾਸਕ 2: ਸਥਾਨਕ ਨੈਟਵਰਕ ਿਵੱਚ ਖਾਸ ਫਾਈਲਾਂ ਜਾਂ ਫੋਲਡਰਾਂ ਨੂੰ ਸਾਂਝਾ ਕਰੋ

1  ਿਵੰਡੋਜ਼ ਿਵੱਚ, ਫਾਈਲ ਐਕਸਪਲੋਰ ਖੋਜੋ ਅਤੇ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਉਸ ਫੋਲਡਰ ਜਾਂ ਫਾਈਲ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ ਿਜਸਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਸਾਂਝਾ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ 
ਹੋ। ਿਚੱਤਰ

Fig 1

3  ਉਸ ਫਾਈਲ/ਫੋਲਡਰ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ-ਕਿਲਕ ਕਰੋ ਿਜਸ ਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਸਾਂਝਾ ਕਰਨਾ 
ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਿਫਰ ਚੁਣੋ ਪਹੁੰਚ ਿਦਓ ਜਾਂ ਫੋਲਡੀ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ-ਕਿਲਕ ਕਰੋ, ਅਤੇ 
ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ ਿਵਕਲਪ ਚੁਣੋ। ਸ਼ੇਅਿਰੰਗ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸ਼ੇਅਰ ਬਟਨ 
ਨੂੰ ਚੁਣੋ। ਿਚੱਤਰ

4 ਫਾਈਲ ਸ਼ੇਅਿਰੰਗ ਿਵੰਡੋ ਿਵੱਚ ਉਪਭੋਗਤਾ ਖਾਿਤਆਂ (ਹਰ ਕੋਈ) ਨੂੰ ਚੁਣੋ ਿਜਸ 
ਨਾਲ ਤੁਸੀਂ (ਪੜਹ੍ੋ / ਪੜਹ੍ੋ ਿਲਖੋ) ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਨਾਲ ਫਾਈਲ ਸ਼ੇਅਰ ਕਰਨਾ 
ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਅਤੇ ਸ਼ੇਅਰ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਿਚੱਤਰ

Fig 2

5 ਫੋਲਡਰ ਦੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ਮਾਰਗ ਦੀ ਪੁਸ਼ਟੀ ਕਰੋ ਿਜਸ ਦੀ ਹੋਰ ਵਰਤੋਂਕਾਰਾਂ ਨੂੰ 
ਨੈੱਟਵਰਕ ਦੀ ਸਮੱਗਰੀ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ ਅਤੇ Done ਬਟਨ ‘ਤੇ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਿਚੱਤਰ

Fig 3
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ਟਾਸਕ 3: ਸ਼ੇਅਰਡ ਿਪਰੰ੍ਟਰ ਨੂੰ ਿਕਵਂੇ ਕਨੈਕਟ ਕਰਨਾ ਹੈ

ਆਪਣਾ ਸਾਂਝਾ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਸਥਾਪਤ ਕਰਨ ਤੋਂ ਬਾਅਦ, ਤੁਸੀਂ ਇਸ ਨਾਲ ਕਈ 
ਤਰੀਿਕਆਂ ਨਾਲ ਜੁੜ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਇਹ ਿਵਧੀ ਿਡਵਾਈਸਾਂ ਅਤੇ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਦੇ ਅੰਦਰ 
ਤੋਂ ਹੈ।

ਕੰਟਰੋਲ ਪੈਨਲ ਿਡਵਾਈਸਾਂ ਅਤੇ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਖੋਲਹ੍ੋ

1  ਐਡ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਿਫਰ ਿਲੰਕ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਜੋ ਿਪਰ੍ੰਟਰ 
ਮੈਂ ਚਾਹੁੰਦਾ ਹਾਂ ਉਹ ਸੂਚੀਬੱਧ ਨਹੀਂ ਹੈ। ਨਾਮ ਦੇ ਰੇਡੀਓ ਬਾਕਸ ਦੁਆਰਾ ਇੱਕ 
ਸਾਂਝਾ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਚੁਣੋ ਨੂੰ ਚੁਣੋ, ਆਪਣੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ‘ਤੇ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ, 
ਅਤੇ ਓਪਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਿਚੱਤਰ

Fig 1

2  ਤੁਹਾਨੂੰ ਡਰਾਈਵਰ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰਨ ਲਈ ਿਕਹਾ ਜਾਵੇਗਾ। ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਦੀ 
ਸਥਾਪਨਾ ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰਨ ਲਈ ਅੱਗੇ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਿਚੱਤਰ

Fig 2

3  ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਹੁਣ ਿਡਵਾਈਸਾਂ ਅਤੇ ਿਪਰ੍ੰਟਰਾਂ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਸਥਾਨਕ ਿਡਵਾਈਸ ਦੇ 
ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਿਦਖਾਈ ਦੇਵੇਗਾ। ਿਚੱਤਰ

4  ਸ਼ੇਅਰ ਕੀਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਨਾਲ ਜੁੜਨ ਦਾ ਇੱਕ ਹੋਰ ਤਰੀਕਾ ਹੈ ਫਾਈਲ 
ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਦੇ ਅੰਦਰ। ਨੈੱਟਵਰਕ ਫੋਲਡਰ ਖੋਲਹ੍ੋ, ਸਾਂਝੇ ਿਪਰ੍ੰਟਰ ਦੇ 
ਕੰਿਪਊਟਰ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ, ਇਸ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਿਫਰ ਕਨੈਕਟ ‘ਤੇ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਿਚੱਤਰ

Fig 3

Fig 4

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.102

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



6       

ਟਾਸਕ 4: ਸ਼ੇਅਰਡ ਫੋਲਡਰਾਂ ਨੂੰ ਿਕਵਂੇ ਕਨੈਕਟ ਕਰਨਾ ਹੈ

1  ਟਾਸਕਬਾਰ ਜਾਂ ਸਟਾਰਟ ਮੀਨੂ ਤੋਂ ਫਾਈਲ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਖੋਲਹ੍ੋ, ਜਾਂ ਿਵੰਡੋਜ਼ 
ਲੋਗੋ ਕੁੰਜੀ + ਈ ਦਬਾਓ। 

2  ਖੱਬੇ ਪੈਨ ਤੋਂ ਇਸ ਪੀਸੀ ਨੂੰ ਚੁਣੋ। ਿਫਰ, ਕੰਿਪਊਟਰ ਟੈਬ ‘ਤੇ, ਮੈਪ ਨੈੱਟਵਰਕ 
ਡਰਾਈਵ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ। ਿਚੱਤਰ

Fig 1

3  ਡਰਾਈਵ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ, ਇੱਕ ਡਰਾਈਵ ਅੱਖਰ ਚੁਣੋ। (ਕੋਈ ਵੀ ਉਪਲਬਧ ਪੱਤਰ 
ਕਰੇਗਾ।)

4  ਫੋਲਡਰ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, ਫੋਲਡਰ ਜਾਂ ਕੰਿਪਊਟਰ ਦਾ ਮਾਰਗ ਟਾਈਪ ਕਰੋ, ਜਾਂ 
ਫੋਲਡਰ ਜਾਂ ਕੰਿਪਊਟਰ ਨੂੰ ਲੱਭਣ ਲਈ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਚੁਣੋ। ਹਰ ਵਾਰ ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ 
ਆਪਣੇ ਪੀਸੀ ਿਵੱਚ ਸਾਈਨ ਇਨ ਕਰੋ ਤਾਂ ਕਨੈਕਟ ਕਰਨ ਲਈ, ਸਾਈਨ-ਇਨ 
ਕਰਨ ‘ਤੇ ਦੁਬਾਰਾ ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ ਨੂੰ ਚੁਣੋ। ਿਚੱਤਰ

Fig 2

5  ਸਮਾਪਤ ਚੁਣੋ।

6  ਕਨੈਕਟ ਕੀਤਾ ਸਾਂਝਾ ਫੋਲਡਰ ਇਸ PC ਿਵੱਚ ਨੈੱਟਵਰਕ ਿਟਕਾਿਣਆਂ ਿਵੱਚ 
ਨੈੱਟਵਰਕ ਡਰਾਈਵ ਵਜੋਂ ਉਪਲਬਧ ਹੈ ਿਚੱਤਰ

Fig 3

7. ਸ਼ੇਅਰ ਕੀਤੇ ਫੋਲਡਰ ਨੂੰ ਿਡਸਕਨੈਕਟ ਕਰਨ ਲਈ, ਿਸਰਫ਼ ਫਾਈਲ 
ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਿਵੱਚ ਡਰਾਈਵ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ-ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ “ਿਡਸਕਨੈਕਟ 
ਕਰੋ” ਨੂੰ ਚੁਣੋ।

Fig 4
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)   ਅਭਿਆਸ 1.30.103
COPA - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

ਵੱਖ-ਵੱਖ ਨੈੱਟਵਰਕ ਡਿਵਾਈਸਾਂ, ਕਨੈਕਟਰਾਂ ਅਤੇ ਕੇਬਲਾਂ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰੋ। ਸਿੱਧਾ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਕ੍ਰਾਸ ਕਰੋ 
ਅਤੇ ਪੈਚ ਸਾਕਟ ਵਿੱਚ ਇੱਕ UTP ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਪੰਚ ਕਰੋ ਅਤੇ ਟੈਸਟ ਕਰੋ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ (Work with various 
Network devices, connectors and cables. Create straight and cross cable and 
punch a UTP cable in the patch socket and test the connectivity)
ਉਦੇਸ਼ :ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਨੈੱਟਵਰਕਿੰਗ ਵਿੱਚ ਵਰਤੇ ਜਾਂਦੇ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਨੈੱਟਵਰਕ ਡਿਵਾਈਸਾਂ, ਕੇਬਲਾਂ ਅਤੇ ੋ
•  ਕਨੈਕਟਰਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ • ਸਿੱਧੀ ਅਤੇ ਕਰਾਸ ਕੇਬਲ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਪੈਚ ਸਾਕਟ ੋ
•  ਵਿੱਚ ਇੱਕ UTP ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਪੰਚ ਕਰੋ • LAN ਟੈਸਟਰ ਨਾਲ ਕੇਬਲ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੈੋ
•  ਵਰਕਗਰੱੁਪ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਸ਼ ਨਾਂ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ
•  ਸਥਾਨਕ ਨੈੱਟਵਰਕ ‘ਤੇ ਹੋਮ ਗਰੱੁਪ ਬਣਾਓ

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਸਮੱਗਰੀ/ਕੰਪਨੈਂਟਸ (Materials/components)

• UTP ਕੇਬਲ (CAT6 /6e)  - as reqd.
• RJ45 ਜੈਕ  - as reqd.
• ਪਤਲੀ ਕੋਐਕਸ਼ੀਅਲ ਕੇਬਲ RG48  - as reqd.
• BNC ਕਨੈਕਟਰ  - 1 No.
• ਟੀ ਕਨੈਕਟਰ  - 1 No.
• ਟਰਮੀਨੇਟਰ  - 1 No.

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਸਾਜ਼  (Tools/Equipment/Instruments)

• ਸਾਰੇ ਉਪਲਬਧ ਨੈੱਟਵਰਕ ਯੰਤਰ  - 1 No.
• ਕ੍ਰਿਪਿੰਗ ਟੂਲ  - 1 No.
• ਕੇਬਲ ਕਟਰ  - 1 No.

ਵਿਧੀ

ਟਾਸਕ 1: ਨੈੱਟਵਰਕ ਡਿਵਾਈਸਾਂ / ਕੇਬਲਾਂ ਅਤੇ ਕਨੈਕਟਰਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ

1 ਟੇਬਲ 1 ਦਾ ਹਵਾਲਾ ਦਿੰਦੇ ਹੋਏ ਲੇਬਲ ਕੀਤੇ ਹਿੱਸੇ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ ਅਤੇ 
ਰਿਕਾਰਡ ਸ਼ੀਟ ਵਿੱਚ ਵੇਰਵੇ ਦਰਜ ਕਰੋ। 

2 ਆਪਣੇ ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਦੁਆਰਾ ਕੰਮ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰਵਾਓ।

ਰਿਕਾਰਡ ਸ਼ੀਟ - ਸਾਰਣੀ 1

 ਨੈੱਟਵਰਕ ਜੰਤਰ ਉਪਲਬਧ ਪੋਰਟਾਂ ਦੀ ਸੰਖਿਆ ਬੰਦਰਗਾਹਾਂ ਨੂੰ ਨਾਮ ਦਿਓ

 ਹੱਬ  

 ਸਵਿੱਚ ਕਰੋ  

 ਮੋਡਮ  

 ਫਾਇਰਵਾਲ  

 ਗੇਟਵੇ  

 ਬੋਰਡ ਬੈਂਡ ਮਾਡਮ  

 ਫਾਈਬਰ ਮਾਡਮ
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ਰਿਕਾਰਡ ਸ਼ੀਟ - ਸਾਰਣੀ 2

 ਕੇਬਲ/ਕਨੈਕਟਰ ਲੇਬਲ  ਸੰਖੇਪ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ

 UTP ਕੇਬਲ ਪਿੰਨ ਦਾ ਰੰਗ ਕੋਡ ਪ੍ਰਿੰਟ ਕੀਤਾ ਨਿਸ਼ਾਨ  

 ਕੋਐਕਸ਼ੀਅਲ ਕੇਬਲ  

 RJ 45 ਕਨੈਕਟਰ ਪਿੰਨਾਂ ਦਾ ਨੰਬਰ  

 ਟੀ ਕੁਨੈਕਟਰ  

 ਅੰਦਰੂਨੀ ਅਤੇ ਬਾਹਰੀ ਕੋਰ ਵਿਚਕਾਰ ਟਰਮੀਨੇਟਰ ਪ੍ਰਤੀਰੋਧ

ਟਾਸਕ 2: ਸਿੱਧੀ ਅਤੇ ਕਰਾਸ ਕੇਬਲ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਪੈਚ ਸਾਕਟ ਵਿੱਚ ਇੱਕ UTP ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਪੰਚ ਕਰੋ 

ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਨੂੰ ਨੋਟ ਕਰੋ: ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਨੂੰ ਕ੍ਰਾਸ ਕੇਬਲ ਦੀ ਲੋੜੀਂਦੀ 
ਲੰਬਾਈ, ਕ੍ਰੈਂਪਿੰਗ ਲਈ ਟੂਲ ਅਤੇ ਕੁਨੈਕਸ਼ ਨ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਦੋ ਕੰਪਿਊਟਰ ਦਾ 
ਪ੍ਰਬੰਧ ਕਰਨਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿੱਤਰ 1 ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

Fig 1

1 ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਕੱਟਣ ਲਈ ਕ੍ਰਿਪਿੰਗ ਟੂਲ (ਜਿਵੇਂ ਕਿ Fig 2 ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ 
ਹੈ) ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ ਅਤੇ ਕੇਬਲ ਸਟ੍ਰਿਪਰ/ਕ੍ਰਿਮਿੰਗ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਕੇਬਲ 
ਜੈਕੇਟ/ਇਨਸੂਲੇਸ਼ ਨ ਨੂੰ ਉਤਾਰੋ।

Fig 2

ਨੋਟ:  ਟੂਲਸ ਦੇ ਦੋ ਬਲੇਡ ਹਨ। ਇੱਕ ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਕੱਟਣ ਲਈ ਅਤੇ 
ਦੂਜਾ ਜੈਕਟ ਉਤਾਰਨ ਲਈ ਤਿਆਰ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਹੈ। ਕੇਬਲ 
ਉਤਾਰਦੇ ਸਮਂੇ ਇਸ ਗੱਲ ਦਾ ਧਿਆਨ ਰੱਖਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ ਕਿ 
ਅੰਦਰੂਨੀ ਤਾਰਾਂ ਨਾ ਕੱਟੀਆਂ ਜਾਣ। ਇੱਕ ਇੰਚ ਦੇ ਬਾਰੇ ਜੈਕਟ 
ਇਨਸੂਲੇਸ਼ ਨ ਹਟਾਓ. ਜਦਂੋ ਜੈਕਟ ਦੇ ਇਨਸੂਲੇਸ਼ ਨ ਨੂੰ ਹਟਾ ਦਿੱਤਾ 
ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਤੁਹਾਨੂੰ ਅੱਠ ਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਚਾਰ ਜੋੜਿਆਂ ਵਿੱਚ ਮਰੋੜਿਆ 
ਹੋਇਆ (CAT 5 ਕੇਬਲ ਲਈ ਜਿਵਂੇ ਕਿ Fig 3 ਵਿੱਚ) ਅਤੇ CAT 6 
ਕੇਬਲ ਦੇ ਅੰਦਰ ਇੱਕ ਵਿਭਾਜਕ ਮਿਲੇਗਾ ਜਿਵਂੇ ਕਿ Fig 3a ਵਿੱਚ 
ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

 

Fig 3a

 

Fig 3aFig 3
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2 ਵਿਭਾਜਕ ਨੂੰ ਕੱਟੋ ਅਤੇ ਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਜੈਕਟ ਦੇ ਅੱਠਵੇਂ ਇੰਚ ਦੇ ਅੰਦਰ ਵਾਪਸ ਮੋੜੋ 

3 ਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਖੱਬੇ ਤੋਂ ਸੱਜੇ ਇਸ ਤਰਤੀਬ ਵਿੱਚ ਵਿਵਸਥਿਤ ਕਰੋ ਕਿ ਉਹਨਾਂ ਨੂੰ 
ਕੱਟਿਆ ਜਾਣਾ ਹੈ। ਕਰਾਸ ਕੇਬਲ ਲਈ ਸਧਾਰਣ ਕ੍ਰਿਪਿੰਗ ਆਰਡਰ Fig 4 
ਅਤੇ Fig 4a ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ |

Fig 4

Fig 4a

ਨੋਟ: ਕਰਾਸ ਕੇਬਲ ਦੇ ਦੋਵਾਂ ਸਿਰਿਆਂ ਲਈ ਰੰਗ ਕੋਡ ਵਾਇਰਿੰਗ 
ਆਰਡਰ ਵੱਖਰਾ ਹੈ

• ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਪਾਰ ਕਰੋ

• ਇੱਕ ਸਿਰਾ (Fig 4)

• ਦੂਜੇ ਸਿਰੇ (Fig 4a)

4  ਆਪਣੀਆਂ ਉਂਗਲਾਂ ਦੇ ਵਿਚਕਾਰ ਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਮਜ਼ ਬੂਤੀ ਨਾਲ ਫੜੋ ਅਤੇ ਘੁਰਨੇ ਨੂੰ 
ਹਟਾਉਣ ਲਈ ਉਹਨਾਂ ਨੂੰ ਸਮਤਲ ਕਰੋ।

ਨੋਟ: ਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਕ੍ਰਮ ਵਿੱਚ ਜਿੰਨਾ ਸੰਭਵ ਹੋ ਸਕੇ ਸਮਤਲ ਅਤੇ 
ਇੱਕਠੇ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। ਮੁਕੰਮਲ ਹੋਣ ‘ਤੇ ਕੇਬਲ ਨੂੰ Fig 5 ਵਿੱਚ 
ਦਰਸਾਏ ਅਨੁਸਾਰ ਦਿਖਾਈ ਦੇਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ

5  ਉਹਨਾਂ ਨੂੰ ਮਜ਼ ਬੂਤੀ ਨਾਲ ਫੜਦੇ ਹੋਏ ਕੁਝ ਮਿਲੀਮੀਟਰ ਕੱਟੋ, ਤਾਂ ਜੋ ਉਹ ਸਾਰੇ 
ਇੱਕੋ ਜਿਹੇ ਹੋਣ ਜਿਵੇਂ ਕਿ Fig 6 ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

6  RJ45 ਕਨੈਕਟਰ ਨੂੰ ਤਾਰਾਂ ‘ਤੇ ਸਲਾਈਡ ਕਰੋ ਇਹ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਕਿ 
ਤਾਰਾਂ ਲਾਈਨਾਂ ਵਿੱਚ ਰਹਿਣ।

ਨੋਟ: ਹਰੇਕ ਤਾਰ ਨੂੰ ਕਨੈਕਟਰ ਦੇ ਸਲਾਟ ਵਿੱਚ ਫਿੱਟ ਕਰਨ ਦੀ 
ਕੋਸ਼ਿਸ਼  ਕਰੋ ਅਤੇ ਹਰੇਕ ਤਾਰ ਨੂੰ ਇਸਦੇ ਸਲਾਟ ਦੇ ਅੰਤ ਤੱਕ 
ਪਹੁੰਚਾਓ। ਕਬੇਲ ਜੈਕੇਟ/ਇਨਸੂਲੇਸ਼ ਨ ਨੂੰ Fig 7 ਵਿੱਚ ਦਰਸਾਏ 
ਅਨੁਸਾਰ ਕ੍ਰਿਪ ਪੁਆਇੰਟ ਦੇ ਅੰਤ ਤੋਂ ਪਰੇ ਪਹੁੰਚਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।

 

Fig 5

 

Fig 6

 

Fig 7

7  ਤਸਦੀਕ ਕਰੋ ਕਿ ਸਾਰੀਆਂ ਤਾਰਾਂ ਸਹੀ ਕ੍ਰਮ ਵਿੱਚ ਹਨ, ਅਤੇ ਕਨੈਕਟਰ ਨੂੰ 
ਕ੍ਰਿਪਿੰਗ ਟੂਲ ਵਿੱਚ ਪਾਓ ਅਤੇ ਚਿੱਤਰ 8 ਵਿੱਚ ਦਰਸਾਏ ਅਨੁਸਾਰ ਕ੍ਰਿੰਪ 
ਕਰਨ ਲਈ ਦਬਾਓ।

ਨੋਟ: ਹੁਣ ਅੱਧਾ ਕੰਮ ਹੋ ਗਿਆ ਹੈ। ਕੇਬਲ Fig 9 ਵਿੱਚ ਦਰਸਾਏ 
ਅਨੁਸਾਰ ਦਿਖਾਈ ਦੇਣੀ ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ ।ਕੇਬਲ ਦੇ ਦੂਜੇ ਸਿਰੇ ਲਈ 
ਪ੍ਰਕਿਰਿਆ ਨੂੰ ਦੁਹਰਾਇਆ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। ਹਾਲਾਂਕਿ ਕਰਾਸ 
ਕੇਬਲ ਲਈ ਰੰਗ ਕੋਡ ਵਾਇਰਿੰਗ ਆਰਡਰ ਬਦਲਦਾ ਹੈ ਜਿਵਂੇ ਕਿ 
Fig 10 ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

IT ਅਤ ੇITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.103

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



10       

Fig 8

ਨੋਟ: ਇਸੇ ਤਰ੍ਹਾਂ ਸਿੱਧੇ ਕੇਬਲ ਰਾਹੀਂ ਅਤੇ ਰੋਲ ਓਵਰ ਕੇਬਲ ਨੂੰ 
ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਲ ਤਿਆਰ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਰੰਗ 
ਕੋਡ ਵਾਇਰਿੰਗ ਆਰਡਰ Fig 11 ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

1. ਹਰਾ ਚਿੱਟਾ

2. ਹਰਾ

3. ਸੰਤਰੀ ਚਿੱਟਾ

Fig 9

4. ਨੀਲਾ

5. ਨੀਲਾ ਚਿੱਟਾ

6. ਸੰਤਰੀ

7. ਭੂਰਾ ਚਿੱਟਾ

8. ਭੂਰਾ

 

Fig 11

Fig 10

ਨੋਟ: ਕਰਾਸ ਓਵਰ ਕੇਬਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਦੋ ਹੋਸਟਾਂ (ਪੀਸੀ ਦੇ) ਵਿਚਕਾਰ 
ਜੁੜਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ। ਇੱਕ ਹੋਸਟ ਨੂੰ ਇੱਕ ਸਵਿੱਚ ਨਾਲ 
ਕਨੈਕਟ ਕਰਦੇ ਸਮਂੇ ਇੱਕ ਨੈਟਵਰਕ ਵਿੱਚ ਸਿੱਧੀ-ਥਰੂ ਕੇਬਲ ਦੀ 
ਵਰਤਂੋ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ। ਇੱਕ ਰੋਲਓਵਰ ਕੇਬਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਇੱਕ ਨੈੱਟ 
ਵਰਕਿੰਗ ਵਾਤਾਵਰਨ ਵਿੱਚ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ ਜਿੱਥੇ ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ 
ਤੋਂ ਬਾਹਰੀ/ਸਵਿੱਚ ਨੂੰ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕੀਤਾ ਜਾਣਾ ਹੁੰਦਾ ਹੈ। ਇੱਕ ਸਿਰਾ 
ਇੱਕ ਤਰਫਾ ਤਾਰਾਂ ਵਾਲਾ ਹੁੰਦਾ ਹੈ ਪਰ ਦੂਜੇ ਪਾਸੇ ਉਲਟਾ ਹੁੰਦਾ ਹੈ। 
ਤੁਸੀਂ ਆਮ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਇੱਕ ਪੀਸੀ ਉੱਤੇ ਇੱਕ ਸੀਰੀਅਲ ਪੋਰਟ ਵਿੱਚ 
ਇੱਕ ਸਿਰੇ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋਗੇ ਅਤੇ ਦੂਜੇ ਨੂੰ ਸਵਿੱਚ/ਰਾਊਟਰ ਦੇ ਕੰਸੋਲ 
ਪੋਰਟ ਵਿੱਚ।
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ਟਾਸਕ 3: LAN ਟੈਸਟਰ ਨਾਲ ਕੇਬਲ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰ ਰਿਹਾ ਹੈ

1  ਕਰਾਸ ਕੇਬਲ (ਟਾਸਕ 1 ਵਿੱਚ ਤਿਆਰ) ਦੇ ਇੱਕ ਸਿਰੇ ਨੂੰ ਇੱਕ ਸਾਕੇਟ ਵਿੱਚ 
ਅਤੇ ਦੂਜੇ ਸਿਰੇ ਨੂੰ LAN ਟੈਸਟਰ ਦੇ ਪਲੱਗ ਇਨ ਸਾਕਟ ਵਿੱਚ ਪਾਓ ਜਿਵੇਂ ਕਿ 
Fig12 ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

Fig 12

ਨੋਟ: ਕੇਬਲ ਟੈਸਟਰ ਵਿੱਚ ਲੋਡ ਕੀਤੀਆਂ ਬੈਟਰੀਆਂ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ।

2 LAN ਟੈਸਟਰ ਨੂੰ ‘ਚਾਲੂʼ ਕਰੋ।

3 ਉਸ ਕ੍ਰਮ ਵੱਲ ਧਿਆਨ ਦਿਓ ਜਿਸ ਵਿੱਚ LAN ਟੈਸਟਰ ਦੇ ਦੋਵੇਂ ਪੈਨਲ 
ਵਿੱਚ LED ਦੀ ਚਮਕ Fig 13 ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਏ ਗਏ ਕ੍ਰਮ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰੀ ਹੋਣੀ 
ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ।

ਜੇਕਰ LED ਦੀ ਚਮਕ ਨਹੀਂ ਆਉਂਦੀ, ਤਾਂ ਕੇਬਲ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਬਰੇਕ ਹੈ।

One side      other side
Fig 13
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)   ਅਭਿਆਸ 1.30.104
COPA - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

IPV4/IPV6 ਲਈ IP ਐਡਰੈਸਿੰਗ ਅਤੇ ਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕਿੰਗ ਦਾ ਅਭਿਆਸ ਕਰੋ ਅਤੇ ਟੈਸਟ ਕਰਨ ਲਈ ਪਿੰਗਿੰਗ ਕਰੋ
ਨੈੱਟਵਰਕ (Practice IP Addressing and Subnet masking for IPV4/ IPV6 and pinging 
to test networks)
ਉਦੇਸ਼ :ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• IPV4/IPV6 ਐਡਰੱੈਸ ਅਤੇ ਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕ ਨੂੰ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੇੋ ੋ
•  ਨੈੱਟਵਰਕ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰਨ ਲਈ ਪਿੰਗ ਕਰੋ ੋ

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

• ਵਿੰਡੋਜ਼  10 OS - 1 No.
• ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ (ਤਾਰ/ਤਾਰ ਰਹਿਤ)  - 1 No.

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਸਾਜ਼  (Tools/Equipment/Instruments)

• ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਵਿੱਚ   - 1 No.

ਵਿਧੀ

ਟਾਸਕ 1: IPv4 ਐਡਰੈਸਿੰਗ ਦੀਆਂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਸ਼੍ਰੇਣੀਆਂ ਨਿਰਧਾਰਤ ਕਰੋ

1  Fig 1 ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ RJ45 ਕੇਬਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ PC ਨੂੰ ਸਵਿੱਚ ਨਾਲ 
ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ। 

Fig 1

2  PC ਅਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਵਿੱਚ ‘ਤੇ ਪਾਵਰ।

3  PC1 ਵਿੱਚ ਖੋਜ ਵਿੱਚ ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਟਾਈਪ ਕਰੋ। (Fig 2)

Fig 2

4 “ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਵੇਖੋ” ਚੁਣੋ। (Fig 3)

5 ਈਥਰਨੈੱਟ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾਵਾਂ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ। (Fig 4)

Fig 3

Fig 4

6  ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਪ੍ਰੋਟੋਕੋਲ ਸੰਸਕਰਣ 4 (TCP/IPv4) ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ ਅਤੇ Fig 5 
ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾਵਾਂ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

7 ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ IP ਐਡਰੈੱਸ ਨੂੰ ਚੁਣੋ ਅਤੇ IPV4 ਨਿਰਧਾਰਤ ਕਰੋ ਉਦਾਹਰਨ 
ਲਈ: ਕਲਾਸ A IP ਐਡਰੈੱਸ - 10.0.0.1 ਅਤੇ ਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕ 255.0.0.0 
(Fig 6)
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Fig 5 Fig 6

8 ਹੋਰ PC 10.0.0.2, 10.0.0.3 ਅਤੇ 10.0.0.4 ਆਦਿ ਨੂੰ IP ਐਡਰੈੱਸ ਦਿਓ।

9 ਸਾਰੇ PCs ਨੂੰ ਇੱਕੋ ਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕ ਦਿਓ।

ਟਾਸਕ 2: ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਵਿਚਕਾਰ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ

1 ਬੁਨਿਆਦੀ ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਮਾਂਡਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਵਿਚਕਾਰ 
ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰਨ ਲਈ।

2 ਕਮਾਂਡ ਪਰ੍ੋਪਂਟ ਖਲੋਹ੍ ੋਅਤੇ ipconfig ਕਮਾਂਡ ਦੀ ਵਰਤੋ ਂਕਰਕੇ IP ਸਰੰਚਨਾ  
ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ। (Fig 7)

Fig 7

3 ਸਿਸਟਮ IP ਸੰਰਚਨਾ ਨੂੰ ਨੋਟ ਕਰੋ।

4 ਫਿਰ ਪਿੰਗ ਕਮਾਂਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਸਿਸਟਮ ਵਿਚਕਾਰ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਦੀ 
ਜਾਂਚ ਕਰੋ

5 ਆਪਣੇ IP ਨੂੰ ਪਿੰਗ ਕਰਨ ਲਈ ਪਹਿਲਾ ਸਵੈ-ਜਾਂਚ। ਉਦਾਹਰਨ: ਪਿੰਗ 
10.0.01 ਅਤੇ ਨਤੀਜਾ ਨੋਟ ਕਰੋ। (Fig 8)

6 ਉਹਨਾਂ ਦੇ IP ਪਤੇ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਦੂਜੇ ਸਿਸਟਮਾਂ ਨਾਲ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਦੀ 
ਜਾਂਚ ਕਰੋ ਅਤੇ ਨਤੀਜਾ ਨੋਟ ਕਰੋ। 7. ਦਾ IP ਪਤਾ ਅਤੇ ਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕ 
ਬਦਲੋll ਕਲਾਸ-ਬੀ ਤੋਂ ਪੀ.ਸੀ.

Fig 8

IT ਅਤ ੇITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.104
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7  ਸਾਰੇ PC ਦੇ IP ਐਡਰੈੱਸ ਅਤੇ ਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕ ਨੂੰ ਇਸ ਵਿੱਚ ਬਦਲੋ ਕਲਾਸ-
ਬੀ.

8 ਉਦਾਹਰਨ:172.16.0.1 ਤੋਂ 172.16.0.2 ਅਤੇ ਇਸ ਤਰ੍ਹਾਂ ਆਦਿ ਦੇ 
ਨਾਲਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕ 255.255.0.0 ਸਾਰੇ ਪੀਸੀ ਲਈ। 9 ਨੈੱਟਵਰਕ ਦੀ ਜਾਂਚ 
ਕਰਨ ਲਈ ਕਦਮ 2 ਤੋਂ 6 ਨੂੰ ਦੁਹਰਾਓ।

10 ਦਾ IP ਪਤਾ ਅਤੇ ਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕ ਬਦਲੋਕਲਾਸ-ਸੀ ਤੱਕ ਸਾਰੇ ਪੀ.ਸੀ.

11 ਉਦਾਹਰਨ:192.168.0.1 ਤੋਂ 192.168.0.2 ਅਤੇ ਇਸ ਤਰ੍ਹਾਂ ਆਦਿ ਦੇ 
ਨਾਲਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕ 255.255.255.0 ਸਾਰੇ ਪੀਸੀ ਲਈ। 12 ਨੈੱਟਵਰਕ ਦੀ 
ਜਾਂਚ ਕਰਨ ਲਈ ਕਦਮ 2 ਅਤੇ 6 ਨੂੰ ਦੁਹਰਾਓ।

13 PC1 ਦੇ IP ਐਡਰੈੱਸ ਨੂੰ ਕਲਾਸ B ਵਿੱਚ ਬਦਲੋ ਅਤੇ ਹੋਰ ਸਾਰੇ ਸਿਸਟਮਾਂ 
ਨੂੰ ਕਲਾਸ A ਵਿੱਚ ਰੱਖੋ। 14 ਪਿੰਗ ਕਮਾਂਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ PC1 ਤੋਂ ਦੂਜੇ 
ਸਿਸਟਮ ਨਾਲ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ।

15 ਨਤੀਜਾ ਨੋਟ ਕਰੋ।

16 ਵੱਖ-ਵੱਖ ਕਲਾਸਾਂ ਵਿੱਚ IP ਐਡਰੈੱਸ ਬਦਲ ਕੇ 13 ਤੋਂ 15 ਤੱਕ ਦੇ ਕਦਮਾਂ ਨੂੰ 
ਦੁਹਰਾਓ।

ਟਾਸਕ 3: IPV6 ਪਤਾ ਅਤੇ ਟੈਸਟ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ

1.  ਕੰਟਰੋਲ ਪੈਨਲ ਖੋਲ੍ਹੋ ਅਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ਅਤੇ ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਸ਼ ਨਾਂ 
ਨੂੰ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰੋ

2 “ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਵੇਖੋ” ਚੁਣੋ।

3 ਈਥਰਨੈੱਟ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾਵਾਂ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ।

4 ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਪ੍ਰੋਟੋਕੋਲ ਸੰਸਕਰਣ 6 (TCP/IPv6) ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ ਅਤੇ Fig 9
ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾਵਾਂ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ

Fig 9

5 ਚੁਣੋ ਇੱਕ IPV6 ਐਡਰੈੱਸ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰੋ ਜਿਵੇਂ ਕਿ DCHP ਤੋਂ ਅਸਾਈਨ 
ਆਟੋਮੈਟਿਕਲੀ ਹੈ ਜਾਂ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ IPV6 ਐਡਰੈੱਸ ਨੂੰ ਸਟੈਟਿਕ ਅਸਾਈਨ ਦੇ 
ਤੌਰ ‘ਤੇ ਮੈਨੂਅਲੀ ਵਰਤੋ।

6 ਸਾਰੇ PCs ਨੂੰ IP ਐਡਰੈੱਸ ਦਿਓ 2001:DB8:ABCD:12::1, 2001:DB8:AB-
CD:12::2 ਅਤੇ 2001:DB8:ABCD:12::3 ਆਦਿ।

Fig 10

7 ਸਬਨੈੱਟ ਪ੍ਰੀਫਿਕਸ ਦੀ ਲੰਬਾਈ: 64 ਅਤੇ ਸਾਰੇ ਪੀਸੀ ਨੂੰ ਉਸੇ ਨੂੰ ਨਿਰਧਾਰਤ 
ਕਰੋ।

8 ਸਥਿਰ IPV6 ਐਡਰੈੱਸ ਨੂੰ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰਨ ਲਈ OK ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

9 ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰਨ ਲਈ, CMD ਪ੍ਰੋਂਪਟ ਵਿੱਚ PING ਕਮਾਂਡ ਦੀ 
ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ। ਪਿੰਗ 2001:DB8:ABCD:12::1

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.104
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Fig 11 Fig 12

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.104
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)   ਅਭਿਆਸ 1.30.105
COPA - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

ਹੱਬ ਅਤੇ ਸਵਿੱਚ ਨੂੰ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕੀਤਾ ਜਾ ਰਿਹਾ ਹੈ (Confi guring HUB & switch)
ਉਦੇਸ਼ :ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• HUB ਅਤੇ ਸਵਿੱਚ ਨੂੰ ਸਥਾਪਿਤ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

• ਸਵਿੱਚ ਰੈਕ  - 1 No.
•  ਪੈਚ ਪੈਨਲ  - 1 No.
•  ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਵਿੱਚ / ਹੱਬ  - 1 No.

• UTP Cat6 / 6e ਕੇਬਲ  - as reqd.

• ਕ੍ਰੋਨ ਪੰਚਿੰਗ ਟੂਲ  - 1 No.

ਵਿਧੀ

ਟਾਸਕ 1: ਹੱਬ ਅਤੇ ਸਵਿੱਚ ਨੂੰ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ

1 ਹੱਬ/ਸਵਿੱਚ ਚੁਣੋ।

2  ਸਵਿੱਚ ਰੈਕ ਚੁਣੋ।

3  ਪੇਚਾਂ ਦੁਆਰਾ ਸਵਿੱਚ ਰੈਕ ਵਿੱਚ ਹੱਬ/ਸਵਿੱਚ ਫਿੱਟ ਕਰੋ।

4  ਸਾਰੀਆਂ LAN ਕੇਬਲਾਂ ਨੂੰ ਸਵਿੱਚ ਰੈਕ ਵਿੱਚ ਪਾਓ।

5  ਰੰਗ ਕੋਡ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਪੰਚਿੰਗ ਟੂਲਸ ਦੁਆਰਾ ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਪੋਰਟਾਂ ਵਿੱਚ LAN 
ਕੇਬਲਾਂ ਨੂੰ ਪੰਚ ਕਰੋ 

6  ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਦੀਆਂ ਸਾਰੀਆਂ ਕਨੈਕਟ ਕੀਤੀਆਂ ਪੋਰਟਾਂ ਨੂੰ ਪੈਚ ਕੇਬਲ ਦੁਆਰਾ 
HUB/ਸਵਿੱਚ ਪੋਰਟਾਂ ਨਾਲ ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ। 

7  HUB/ਸਵਿੱਚ ਦੇ ਪਾਵਰ ਸਰੋਤ ਨੂੰ ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ।

8  ਹੁਣ ਇਹ ਵਰਤੋਂ ਲਈ ਤਿਆਰ ਹੈ।

Fig 1
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)   ਅਭਿਆਸ 1.30.106
COPA - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

ਘੱਟੋ-ਘੱਟ ਅੰਦਰ ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਲੈਬ ਵਿੱਚ ਵਾਇਰਡ ਅਤੇ ਵਾਇਰਲੱੈਸ LAN ਨੂੰ ਸੈੱਟਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ ਤਿੰਨ 
ਕੰਪਿਊਟਰੈ (Setup and confi gure wired and wireless LAN in a Computer Lab within 
at least three computers)
ਉਦੇਸ਼ :ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਵਾਇਰਡ ਈਥਰਨੱੈਟ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੋ
•  LAN ਲਈ ਵਾਇਰਲੱੈਸ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)
 ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

• ਵਿੰਡੋਜ਼  10 OS  - 1 No.

•  MS Office 2019 / ਨਵੀਨਤਮ - 1 No.

ਵਿਧੀ

ਟਾਸਕ 1: ਵਾਇਰਡ ਈਥਰਨੱੈਟ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੋ

1  ਇਹ ਸੁਨਿਸ਼ ਚਿਤ ਕਰੋ ਕਿ ਸਾਰੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਇੱਕ ਸੰਚਾਲਿਤ ਇਲੈਕਟ੍ਰੀਕਲ 
ਆਉਟਲੈਟ ਵਿੱਚ ਪਲੱਗ ਕੀਤੇ ਹੋਏ ਹਨ ਅਤੇ ਚਾਲੂ ਹਨ। 

2  ਇਹ ਸੁਨਿਸ਼ ਚਿਤ ਕਰੋ ਕਿ ਰਾਊਟਰ, ਹੱਬ ਜਾਂ ਸਵਿੱਚ ਇੱਕ ਪਾਵਰ ਵਾਲੇ 
ਇਲੈਕਟ੍ਰੀਕਲ ਆਉਟਲੈਟ ਵਿੱਚ ਪਲੱਗ ਕੀਤਾ ਹੋਇਆ ਹੈ ਅਤੇ ਚਾਲੂ ਹੈ।

ਜ਼ਿਆਦਾਤਰ ਰਾਊਟਰਾਂ, ਹੱਬਾਂ ਅਤੇ ਸਵਿੱਚਾਂ ਵਿੱਚ ਪਾਵਰ ਹੁੰਦੀ ਹੈ
ਲਾਈਟਾਂ ਜੋ ਦਰਸਾਉਂਦੀਆਂ ਹਨ ਕਿ ਉਹ ਕੰਮ ਕਰ ਰਹੀਆਂ ਹਨ।

3  ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਤੁਹਾਡੀ ਈਥਰਨੈੱਟ RJ45 ਜੈਕ ਪੈਚ ਕੇਬਲ ਤੁਹਾਡੇ 
ਕੰਪਿਊਟਰ ‘ਤੇ ਈਥਰਨੈੱਟ ਪੋਰਟ ਵਿੱਚ ਪਲੱਗ ਕੀਤੀ ਗਈ ਹੈ। 

4  ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਦੂਜਾ ਸਿਰਾ ਰਾਊਟਰ, ਹੱਬ ਜਾਂ ਸਵਿੱਚ ਵਿੱਚ ਪਲੱਗ ਕੀਤਾ 
ਹੋਇਆ ਹੈ।

5  ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਤੁਹਾਡੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ‘ਤੇ ਸਾਰੇ ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਦਾ ਵਰਕਗਰੁੱਪ 
ਜਾਂ ਡੋਮੇਨ ਨਾਮ ਇੱਕੋ ਜਿਹਾ ਹੈ। 

6  ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਸਾਰੇ ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਨੂੰ DHCP ਜਾਂ ਸਟੈਟਿਕ ਦੁਆਰਾ IP 
ਐਡਰੈੱਸ ਦਿੱਤਾ ਗਿਆ ਹੈ।

7  ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਸਾਰੇ ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਵਿੱਚ ਇੱਕੋ ਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕ ਵਾਲੇ 
ਵਿਲੱਖਣ IP ਪਤੇ ਹਨ। 

8  PING ਕਮਾਂਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ।

9  ਜੇਕਰ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਸਥਾਪਿਤ ਹੋ ਜਾਂਦੀ ਹੈ ਤਾਂ ਸਭ ਕੰਮ ਕਰਨ ਲਈ ਤਿਆਰ 
ਹੈ।

ਘਰੇਲੂ ਨੈੱਟਵਰਕਾਂ ਲਈ, IP ਪਤੇ 192.168.N.N ਹੋਣੇ ਚਾਹੀਦੇ ਹਨ 
ਜਿੱਥੇ N ਇੱਕ ਨੰਬਰ ਹੈ ਜੋ ਤੁਸੀਂ 0 ਅਤੇ 254 ਦੇ ਵਿਚਕਾਰ ਨਿਰਧਾਰਤ 
ਕਰਦੇ ਹੋ। ਪਹਿਲਾ N ਤਹੁਾਡੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ‘ਤੇ ਸਾਰੇ ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਲਈ 
ਇੱਕੋ ਜਿਹਾ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਦੂਜਾ N ਤੁਹਾਡੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ‘ਤੇ 
ਸਾਰੇ ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਲਈ ਵੱਖਰਾ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।

ਕੰਪਿਊਟਰ ਐਡ-ਇਨ ਈਥਰਨੈੱਟ ਕਾਰਡ ਨੂੰ ਨਹੀਂ ਪਛਾਣਦਾ ਹੈ

1 ਆਪਣੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੂੰ ਬੰਦ ਕਰੋ ਅਤੇ ਮੁੜ ਚਾਲੂ ਕਰੋ।

2 ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਲੋੜੀਂਦਾ ਸੌਫਟਵੇਅਰ ਸਥਾਪਿਤ ਕੀਤਾ ਹੈ।

3 ਕਾਰਡ ਰੀਸੈੱਟ ਕਰੋ© N
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ਟਾਸਕ 2: ਵਾਇਰਲੱੈਸ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੋ

1  ਇਹ ਸੁਨਿਸ਼ ਚਿਤ ਕਰੋ ਕਿ ਸਾਰੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਇੱਕ ਸੰਚਾਲਿਤ ਇਲੈਕਟ੍ਰੀਕਲ 
ਆਉਟਲੈਟ ਵਿੱਚ ਪਲੱਗ ਕੀਤੇ ਹੋਏ ਹਨ ਅਤੇ ਚਾਲੂ ਹਨ। 

2  ਇਹ ਸੁਨਿਸ਼ ਚਿਤ ਕਰੋ ਕਿ Wifi ਰਾਊਟਰ ਜਾਂ ਐਕਸੈਸ ਪੁਆਇੰਟ ਇੱਕ ਪਾਵਰ 
ਵਾਲੇ ਇਲੈਕਟ੍ਰੀਕਲ ਆਉਟਲੈਟ ਵਿੱਚ ਪਲੱਗ ਕੀਤਾ ਹੋਇਆ ਹੈ ਅਤੇ ਚਾਲੂ 
ਹੈ।

ਜ਼ਿਆਦਾਤਰ Wifi ਰਾਊਟਰ ਅਤੇ ਐਕਸੈਸ ਪੁਆਇੰਟ ਹਨ
ਪਾਵਰ ਲਾਈਟਾਂ ਜੋ ਦਰਸਾਉਂਦੀਆਂ ਹਨ ਕਿ ਉਹ ਕੰਮ ਕਰ ਰਹੀਆਂ 
ਹਨ।

3 ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਐਨਕ੍ਰਿਪਟਡ ਪਾਸਵਰਡ ਨਾਲ SSID ਨਾਮ ਨੂੰ ਸੰਰਚਿਤ ਕੀਤਾ।

4 ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਤੁਹਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਵਿੱਚ Wifi ਚਾਲੂ ਹੈ ਜਾਂ ਚਾਲੂ ਹੈ।

5 ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਤੁਹਾਡਾ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਫਲਤਾਪੂਰਵਕ ਐਨਕ੍ਰਿਪਟਡ 
ਪਾਸਵਰਡ ਨਾਲ ਉਸੇ SSID ਨਾਲ ਜੁੜਿਆ ਹੋਇਆ ਹੈ 6 ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ 
ਤੁਹਾਡੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ‘ਤੇ ਸਾਰੇ ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਦਾ ਇੱਕੋ ਵਰਕਗਰੁੱਪ ਜਾਂ ਡੋਮੇਨ ਨਾਮ 
ਹੈ। 7 ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਸਾਰੇ ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਨੂੰ DHCP ਜਾਂ ਸਟੈਟਿਕ ਦੁਆਰਾ 
IP ਐਡਰੈੱਸ ਦਿੱਤਾ ਗਿਆ ਹੈ।

8 ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਸਾਰੇ ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਵਿੱਚ ਇੱਕੋ ਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕ ਵਾਲੇ 
ਵਿਲੱਖਣ IP ਪਤੇ ਹਨ। 

9  PING ਕਮਾਂਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ।

10  ਜੇਕਰ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਸਥਾਪਿਤ ਹੋ ਗਈ ਤਾਂ ਸਭ ਕੰਮ ਕਰਨ ਲਈ ਤਿਆਰ ਹੈ।

ਹੋਰ ਵੇਰਵਿਆਂ ਲਈ Ex.no ਵੇਖੋ। 1. 4.19 ਟਾਸਕ 2। 

IT ਅਤ ੇITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.106
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)   ਅਭਿਆਸ 1.30.107
COPA - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

ਵਾਇਰਡ LAN ਅਤੇ ਇੰਟਰਨੈਟ ਦੀ ਸਥਾਪਨਾ ਅਤੇ ਸੰਰਚਨਾ ਲਈ ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਅਤੇ I/O ਬਾਕਸ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ ਇੱਕ 
ਸਿੰਗਲ ਪੀਸੀ ਅਤੇ ਇੱਕ LAN ਵਿੱਚ ਕਨੈਕਸ਼ ਨੈ (Use patch panel & I/O Box for wired LAN and 
installing & confi guring Internet connection in a single PC and in a LAN)
ਉਦੇਸ਼ :ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਨੈੱਟਵਰਕਿੰਗ ਨੂੰ ਕਿਵਂੇ ਸਥਾਪਿਤ ਅਤੇ ਸੰਰਚਿਤ ਕਰਨਾ ਹੈ
•  IO ਬਾਕਸ ਵਿੱਚ Cat5e / Cat6 ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਕਿਵਂੇ ਖਤਮ ਅਤੇ ਸਥਾਪਿਤ ਕਰਨਾ ਹੈ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

• ਕੋਈ ਵੀ ਆਕਾਰ ਮਾਊਂਟ ਹੋਣ ਯੋਗ ਰੈਕ  - 1 No.
• ਪੈਚਿੰਗ ਪੈਨਲ 24 ਪੋਰਟ  - 1 No.
• Cat6 / Cat 6e UTP ਕੇਬਲ  - as reqd.
• 24 ਪੋਰਟ L2 ਸਵਿੱਚ  - 1 No.
• ਪੈਚ ਕੇਬਲ  - as reqd.
•  ਪੰਚਿੰਗ ਟੂਲ  - 1 No.

•  ਲੈਨ ਟੈਸਟਰ  - 1 No.
•  IO ਪੋਰਟ  - 1 No.
•  IO ਬੈਕ ਪੈਨਲ  - 1 No.
•  IO ਫਰੰਟ ਪੈਨਲ  - 1 No.

ਵਿਧੀ

ਟਾਸਕ 1: ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਨੈੱਟਵਰਕਿੰਗ ਨੂੰ ਕਿਵਂੇ ਸਥਾਪਿਤ ਅਤੇ ਸੰਰਚਿਤ ਕਰਨਾ ਹੈ

1  ਨਿਰਧਾਰਿਤ ਕਰੋ ਕਿ ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਅਤੇ ਸਵਿੱਚ ਕਿੱਥੇ ਸਥਾਪਿਤ ਕੀਤੇ ਜਾਣੇ 
ਚਾਹੀਦੇ ਹਨ ਓਪਰੇਟਿੰਗ ਵਾਤਾਵਰਣ ਦਾ ਮੁਲਾਂਕਣ ਕਰੋ, ਅਜਿਹੀ ਜਗ੍ਹਾ 
ਜਿੱਥੇ ਸਾਜ਼ੋ-ਸਾਮਾਨ ਅਤੇ ਭਾਗਾਂ ਨੂੰ ਚੰਗੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਰੱਖਿਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ ਅਤੇ 
ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਪਹੁੰਚ ਕੀਤੀ ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ। ਬੇਰੋਕ ਹਵਾ ਦਾ ਪ੍ਰਵਾਹ ਅਤੇ 
ਵੈਂਟਸ ਮਹੱਤਵਪੂਰਨ ਹਨ।

Fig 1

2  ਪ੍ਰੀ-ਟਰਮੀਨੇਟਡ ਪੈਚ ਕੋਰਡ ਬਣਾਓ ਜਾਂ ਖਰੀਦੋ

 ਪੈਚ ਕੋਰਡ ਦੀ ਲੰਬਾਈ ਦੇ ਨਾਲ ਨਾਲ ਇੰਸਟਾਲੇਸ਼ ਨ ਲਈ ਲੋੜੀਂਦੀ ਮਾਤਰਾ 
ਦਾ ਪਤਾ ਲਗਾਓ। ਜੇਕਰ ਗਲਤ ਲੰਬਾਈ ਦੀ ਚੋਣ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ, ਤਾਂ ਬਹੁਤ 
ਜ਼ਿਆਦਾ ਢਿੱਲ ਵਾਲੀਆਂ ਕੇਬਲਾਂ ਨਾ ਸਿਰਫ਼  ਸਮੱਗਰੀ ਅਤੇ ਸਥਾਪਨਾ ਦੀ 
ਲਾਗਤ ਨੂੰ ਵਧਾਉਂਦੀਆਂ ਹਨ ਸਗੋਂ ਕੇਬਲ ਪ੍ਰਬੰਧਨ ਵਿੱਚ ਵੀ ਰੁਕਾਵਟ 
ਪਾਉਂਦੀਆਂ ਹਨ।

Fig 2

3  ਬੰਦਰਗਾਹਾਂ ਦਾ ਨਕਸ਼ਾ ਬਣਾਓ

 ਪਤਾ ਕਰੋ ਕਿ ਕਿਹੜਾ ਸਵਿੱਚ ਪੋਰਟ ਕਿਸ ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਪੋਰਟ ਨਾਲ ਜੁੜ ਰਿਹਾ 
ਹੈ, ਅਜਿਹਾ ਕਰਨ ਨਾਲ ਇੰਸਟਾਲੇਸ਼ ਨ ਸਮਾਂ ਘਟਾਇਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ।

4  ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਨੂੰ ਮਾਊਂਟ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸਵਿੱਚ ਕਰੋ

 ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਸਰਵਰ ਰੈਕ ਤੁਹਾਡੇ ਭਾਗਾਂ ਦੇ ਆਕਾਰ ਨੂੰ ਅਨੁਕੂਲ 
ਬਣਾਉਂਦਾ ਹੈ (EIA ਸਟੈਂਡਰਡ 19” ਚੌੜਾਈ ਸਭ ਤੋਂ ਆਮ ਹੈ)।

•  ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਨੂੰ ਠੀਕ ਕਰਨ ਲਈ ਕੰਧ ਮਾਊਂਟਿੰਗ ਰੈਕ ਜਾਂ ਸਟੈਂਡ ਰੈਕ ਦਾ 
ਆਕਾਰ ਚੁਣੋ
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Fig 3

• ਸੱਜੇ ਅਤੇ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ ਪੇਚ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਨੂੰ ਰੈਕ ਵਿੱਚ ਫਿਕਸ 
ਕਰੋ।

Fig 4

Fig 5

•  Cat6e ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਦੇ ਪਿਛਲੇ ਪਾਸੇ 110-ਸਟਾਈਲ ਪੰਚ ਡਾਊਨ 
ਕਨੈਕਟਰਾਂ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ। 

•  ਹਰ ਇੱਕ ਦੇ ਸਿਰੇ ਤੋਂ ਬਾਹਰੀ ਜੈਕਟ ਹਟਾਓ ਕੇਬਲ

Fig 6

•  ਕੇਬਲ ਦੀਆਂ ਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਫੈਲਾਓ।

Fig 7

•  ਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਕਨੈਕਟਰਾਂ ਵਿੱਚ ਸੈੱਟ ਕਰੋ। ਇੱਥੇ ਦੋ ਰੰਗਾਂ ਦੇ ਪੈਟਰਨ 
T568A ਅਤੇ T568B ਹਨ। ਕੇਬਲ ਦੇ ਦੋਵੇਂ ਪਾਸਿਆਂ ਨੂੰ ਉਸੇ ਪੈਟਰਨ 
‘ਤੇ ਬੰਦ ਕਰਨਾ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ, ਜਿਸ ਨੂੰ ਤਿਆਰ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ, 
T568B। 

•  ਪੰਚਿੰਗ ਟੂਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਹਰੇਕ ਤਾਰ ਨੂੰ ਖਤਮ ਕਰਨਾ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰੋ

5 ਪੈਚ ਨੂੰ ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ

 ਪੈਨਲ ਟੂ ਸਵਿੱਚ ਤਿਆਰ ਕੀਤੇ ਪੈਚ ਕੋਰਡਜ਼  ਦੇ ਨਾਲ, ਸਟੈਪ 3 ਵਿੱਚ ਬਣਾਏ 
ਗਏ ਪੋਰਟ ਮੈਪਿੰਗ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ ਅਤੇ ਕੇਬਲਾਂ ਨੂੰ ਪੈਚ ਕਰੋ।

6  ਕੇਬਲ ਪ੍ਰਬੰਧਨ ਸਥਾਪਿਤ ਕਰੋ

 ਕੇਬਲਾਂ ਨੂੰ ਸੰਗਠਿਤ ਕਰਨ ਲਈ ਹਰੀਜੱਟਲ ਅਤੇ ਵਰਟੀਕਲ ਕੇਬਲ 
ਪ੍ਰਬੰਧਨ ਅਤੇ ਕੇਬਲ ਸਬੰਧਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨਾ ਭਵਿੱਖ ਵਿੱਚ ਤਬਦੀਲੀਆਂ 
ਅਤੇ ਅੱਪਗਰੇਡਾਂ ਨੂੰ ਆਸਾਨ ਬਣਾਉਣ ਵਿੱਚ ਮਦਦ ਕਰ ਸਕਦਾ ਹੈ।

Fig 8

7  ਲੇਬਲ ਕੇਬਲ

 ਹਰੇਕ ਕੇਬਲ ਦੇ ਦੋਵੇਂ ਸਿਰੇ ਇੱਕੋ ਜਿਹੇ ਟੈਗ ਕਰੋ; ਇਹ ਪੈਚ ਪੈਨਲ ਅਤੇ ਸਵਿੱਚ 
ਦੇ ਵਿਚਕਾਰ ਤੁਹਾਡੀ ਐਂਡ-ਟੂ-ਐਂਡ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਨੂੰ ਨਿਪਟਾਉਣ ਵਿੱਚ ਮਦਦ 
ਕਰ ਸਕਦਾ ਹੈ।

Fig 9

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.107
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Fig 10
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ਟਾਸਕ 2: IO ਬਾਕਸ ਵਿੱਚ Cat5e / Cat6 ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਕਿਵਂੇ ਖਤਮ ਅਤੇ ਸਥਾਪਿਤ ਕਰਨਾ ਹੈ

ਕਦਮ 1

ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਸਟ੍ਰਿਪਿੰਗ ਟੂਲ ਵਿੱਚ ਲੋੜੀਂਦੀ ਸਟ੍ਰਿਪ ਲੰਬਾਈ ਤੱਕ ਪਾਓ। ਜੋੜਿਆਂ ਨੂੰ 
ਸਹੀ ਢੰਗ ਨਾਲ ਖਤਮ ਕਰਨ ਲਈ ਲੋੜੀਂਦੇ ਕੇਬਲ ਜੈਕੇਟ ਨੂੰ ਉਤਾਰੋ (ਜੋੜਿਆਂ ਨੂੰ 
ਖਤਮ ਕਰਨ ਲਈ 1 ਤੋਂ 1.5 ਇੰਚ ਕਾਫੀ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ)। 

ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਟੂਲ ਦੇ ਨੇੜੇ ਫੜ ਕੇ, ਟੂਲ ਨੂੰ ਕਈ ਵਾਰ ਕੇਬਲ ਦੇ ਦੁਆਲੇ ਘੁੰਮਾਓ। 
ਬਾਹਰੀ ਜੈਕਟ ਨੂੰ ਥੋੜ੍ਹਾ ਮੋੜੋ ਅਤੇ ਕੱਟੇ ਹੋਏ ਟੁਕੜੇ ਨੂੰ ਹੱਥੀਂ ਹਟਾਓ ਜਾਂ ਕੱਟੀ ਹੋਈ 
ਬਾਹਰੀ ਜੈਕਟ ਨੂੰ ਸਟਰਿੱਪਰ ਨਾਲ ਸਲਾਈਡ ਕਰੋ।

ਕਦਮ 2

ਕੇਬਲ ‘ਤੇ ਰਿਪਕਾਰਡ, ਬਾਈਂਡਰ, ਜਾਂ ਕਰਾਸ-ਵੈਬ ਫਿਲਰ ਨੂੰ ਬੇਨਕਾਬ ਕਰਨ ਲਈ 
ਹਰੇਕ ਜੋੜੇ ਨੂੰ ਇੱਕ ਦਿਸ਼ਾ ਵਿੱਚ ਮੋੜੋ। 

Fig 11

ਰਿਪਕਾਰਡ, ਬਾਈਂਡਰ, ਜਾਂ ਕ੍ਰਾਸ-ਵੈਬ ਫਿਲਰ ਹਟਾਓ ਜੇਕਰ ਉਹ ਕੇਬਲ ‘ਤੇ 
ਮੌਜੂਦ ਹਨ, ਸਿਰਫ ਤਾਰ ਦੇ ਮਰੋੜੇ ਜੋੜਿਆਂ ਨੂੰ ਛੱਡ ਕੇ।

Fig 12

ਕਦਮ 3

ਤਾਰ ਜੋੜੀ ਮਰੋੜਾਂ ਨੂੰ ਸਮਾਪਤੀ ਦੇ ਬਿੰਦੂ ਤੱਕ ਜਿੰਨਾ ਸੰਭਵ ਹੋ ਸਕੇ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਰੱਖੋ। 
ਜੈਕਸ ਅਤੇ ਪਲੱਗਾਂ ਨੂੰ ਜੋੜਦੇ ਸਮੇਂ, Cat5e, Cat6, ਅਤੇ Cat6a ਕੇਬਲ ਲਈ 0.5 
ਇੰਚ ਤੋਂ ਵੱਧ ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਨਾ ਮੋੜੋ।

ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ T568B ਵਾਇਰਿੰਗ ਸਕੀਮ ਵਿੱਚ ਸਾਰੇ ਚਾਰ ਜੋੜਿਆਂ ਨੂੰ ਖਤਮ 
ਕਰੋ।

ਕਦਮ 4

ਕਨੈਕਟਰ ‘ਤੇ ਪੰਚ ਡਾਊਨ ਕਰਨ ਤੋਂ ਪਹਿਲਾਂ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਪੰਚ-ਡਾਊਨ 
ਟੂਲ ਸਿੱਧਾ ਹੈ। 

ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਟੂਲ ਦਾ ਕੱਟ-ਸਾਈਡ ਬਾਹਰ ਵੱਲ ਦਾ ਸਾਹਮਣਾ ਕਰ ਰਿਹਾ ਹੈ। 
ਇਹ ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰਨ ਲਈ ਕਨੈਕਟਰ ਦਾ ਮੁਆਇਨਾ ਕਰੋ ਕਿ ਤਾਰਾਂ IDC ਟਰਮੀਨਲਾਂ 
ਵਿੱਚ ਪੂਰੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਲੱਗੀਆਂ ਹੋਈਆਂ ਹਨ ਅਤੇ ਉਹ ਸਹੀ ਢੰਗ ਨਾਲ ਕੱਟੀਆਂ 
ਗਈਆਂ ਹਨ। 

ਸੁਰੱਖਿਆ ਲਈ ਜੈਕ ਉੱਤੇ ਇੱਕ ਧੂੜ ਵਾਲਾ ਢੱਕਣ ਲਗਾਓ।

ਕੰਧ ਪਲੇਟ ਜਾਂ ਕੀਸਟੋਨ ਜੈਕ ਪੈਚ ਵਿੱਚ ਪਾਉਣ ਲਈ ਤਿਆਰ ਪੈਨਲ

ਕਦਮ 5

IO ਬੈਕ ਪੈਨਲ ਨੂੰ ਕੰਧ ‘ਤੇ ਮਾਊਂਟ ਕਰੋ ਅਤੇ ਪੰਚਡ IO ਕ੍ਰੋਨ ਨੂੰ ਫੇਸ ਪਲੇਟ ਵਿੱਚ 
ਫਿਕਸ ਕਰੋ ਫਿਰ ਵਾਲ ਮਾਊਂਟ ਕੀਤੇ ਬੈਕ ਪੈਨਲ ਵਿੱਚ ਚਿਹਰੇ ਨੂੰ ਪੇਚ ਕਰੋ।

Fig 13

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.107
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Fig 14

Fig 15 Fig 16

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.107
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)   ਅਭਿਆਸ 1.30.108
COPA - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

ਫਾਇਰਵਾਲ ਨਾਲ ਇੱਕ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸਰਵਰ/ DHCP ਸਰਵਰ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰੈੋ (Set up a proxy server/ DHCP 
Server with fi rewall)
ਉਦੇਸ਼ :ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਇੱਕ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸਰਵਰ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੈੋ
•  ਇੱਕ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸਰਵਰ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੋ

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

• ਵਿੰਡੋਜ਼  10 OS  - 1 No.
• MS Office 2019 / ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਵਿਧੀ

ਟਾਸਕ 1: ਇੱਕ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸਰਵਰ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੋ

ਵਿੰਡੋਜ਼  10 ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸਰਵਰ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੋ

ਇੱਕ ਆਟੋਮੈਟਿਕ ਸੰਰਚਨਾ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਇੱਕ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸੈੱਟ ਕਰਨ 
ਲਈ, ਇਹਨਾਂ ਕਦਮਾਂ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ:

1 ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਖੋਲ੍ਹੋ।

2 ਨੈੱਟਵਰਕ ਅਤੇ ਇੰਟਰਨੈੱਟ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

3 ਪ੍ਰੌਕਸੀ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

4  ਆਟੋਮੈਟਿਕ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸੈੱਟਅੱਪ ਸੈਕਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ, ਵਰਤੋਂ ਸੈੱਟਅੱਪ ਸਕ੍ਰਿਪਟ 
ਸਵਿੱਚ ਨੂੰ ਚਾਲੂ ‘ਤੇ ਸੈੱਟ ਕਰੋ। 5 ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਐਡਰੈੱਸ ਦਰਜ ਕਰੋ ਜਿਵੇਂ ਕਿ 
ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਦਿੱਤਾ ਗਿਆ ਸੀ; ਫਿਰ ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

6  ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਬੰਦ ਕਰੋ।

7  ਇੱਕ ਆਟੋਮੈਟਿਕ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਕੌਂਫਿਗਰੇਸ਼ ਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਨਾ।

ਹੱਥੀਂ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰੋ (Fig 1)

8 ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਖੋਲ੍ਹੋ।

9 ਨੈੱਟਵਰਕ ਅਤੇ ਇੰਟਰਨੈੱਟ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਨੈੱਟਵਰਕ- ਅਤੇ ਇੰਟਰਨੈੱਟ-ਸਬੰਧਤ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਦਿਖਾਈ ਦਿੰਦੀ ਹੈ।

10 ਪ੍ਰੌਕਸੀ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਉਪਲਬਧ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਦਿਖਾਈ ਦਿੰਦੀ ਹੈ।

11 ਮੈਨੁਅਲ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸੈੱਟਅੱਪ ਸੈਕਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ, ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਸਰਵਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ 
ਨੂੰ ਚਾਲੂ ਕਰਨ ਲਈ ਸੈੱਟ ਕਰੋ।

Fig 1

12 ਐਡਰੈੱਸ ਖੇਤਰ ਵਿੱਚ, IP ਐਡਰੈੱਸ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

13 ਪੋਰਟ ਖੇਤਰ ਵਿੱਚ, ਪੋਰਟ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

14 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ; ਫਿਰ ਸੈਟਿੰਗ ਵਿੰਡੋ ਨੂੰ ਬੰਦ ਕਰੋ.
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ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ Sophos ਫਾਇਰਵਾਲ ਨੂੰ DHCP ਸਰਵਰ ਵਜੋਂ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ 
ਇਹ DHCP ਕਲਾਇੰਟਸ ਨੂੰ IP ਐਡਰੈੱਸ ਅਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ਪੈਰਾਮੀਟਰ ਪ੍ਰਦਾਨ 
ਕਰਦਾ ਹੈ, ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਡਿਫਾਲਟ ਗੇਟਵੇ, ਸਬਨੈੱਟ ਮਾਸਕ, DNS ਸਰਵਰ, ਅਤੇ 
WINS ਸਰਵਰ।ਜਾਣ-ਪਛਾਣ

ਜਾਣ-ਪਛਾਣ

ਇਸ ਸਥਿਤੀ ਵਿੱਚ, ਅਸੀਂ ਸਰਵਰ ਦੇ ਸਬਨੈੱਟ ਦੇ ਅੰਦਰ ਗਾਹਕਾਂ ਨੂੰ IP ਐਡਰੈੱਸ 
ਲੀਜ਼  ਕਰਨ ਲਈ ਸੋਫੋਸ ਫਾਇਰਵਾਲ ਨੂੰ DHCP ਸਰਵਰ ਵਜੋਂ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰਦੇ 
ਹਾਂ। ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ ਕਰੋ:

• DHCP ਸਰਵਰ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਨਿਸ਼ ਚਿਤ ਕਰੋ।

• ਜੇਕਰ ਲੋੜ ਹੋਵੇ ਤਾਂ ਸਥਿਰ IP ਪਤੇ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ।

• ਜੇਕਰ ਲੋੜ ਹੋਵੇ ਤਾਂ DHCP ਸਰਵਰ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰੋ।

• ਸਰਵਰ ਦੁਆਰਾ ਕਿਰਾਏ ‘ਤੇ ਦਿੱਤੇ IP ਪਤਿਆਂ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ।

DHCP ਸਰਵਰ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਦਿਓ

ਡਾਇਨਾਮਿਕ IP ਪਤਿਆਂ ਨੂੰ ਸਿੱਧੇ ਐਂਡਪੁਆਇੰਟ ਡਿਵਾਈਸਾਂ ਤੇ ਲੀਜ਼  ਕਰਨ 
ਲਈ ਸੋਫੋਸ ਫਾਇਰਵਾਲ ਨੂੰ DHCP ਸਰਵਰ ਵਜੋਂ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸਰਵਰ ਦੇ 
ਨੈੱਟਵਰਕ ਦੇ ਅੰਦਰ ਇੱਕ ਟੈਸਟ ਸਰਵਰ ਲਈ ਇੱਕ ਸਥਿਰ IP ਪਤਾ।

1 ਨੈੱਟਵਰਕ > DHCP ‘ਤੇ ਜਾਓ।

2 ਸਰਵਰ ਦੇ ਅਧੀਨ, ਜੋੜੋ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

3 ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀਆਂ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਇੱਕ ਉਦਾਹਰਨ ਹਨ। ਤੁਹਾਨੂੰ ਆਪਣੇ ਨੈੱਟਵਰਕ 
ਦੀਆਂ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਨੂੰ ਨਿਰਧਾਰਿਤ ਕਰਨਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ

4 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

Fig 2

ਇੱਥੇ ਇੱਕ ਉਦਾਹਰਨ ਹੈ:

DHCP ਸਰਵਰ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰੋ

1 ਸਿਸਟਮ ਸੇਵਾਵਾਂ > ਸੇਵਾਵਾਂ ‘ਤੇ ਜਾਓ।

2 DHCP ਸਰਵਰ ਲਈ, ਜੇਕਰ ਲੋੜ ਹੋਵੇ ਤਾਂ ਸਟਾਰਟ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਇੱਥੇ ਇੱਕ ਉਦਾਹਰਨ ਹੈ:

ਕਿਰਾਏ ‘ਤੇ ਦਿੱਤੇ IP ਪਤਿਆਂ ਦਾ ਪ੍ਰਬੰਧਨ ਕਰੋ

ਤੁਸੀਂ DHCP ਸਰਵਰ ਦੁਆਰਾ ਲੀਜ਼  ‘ਤੇ ਦਿੱਤੇ IP ਪਤਿਆਂ ਲਈ ਸ਼ੁਰੂਆਤੀ ਅਤੇ 
ਸਮਾਪਤੀ ਸਮਾਂ ਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਤੁਸੀਂ ਕਲਾਇੰਟ ਦਾ MAC ਪਤਾ ਅਤੇ ਹੋਸਟ ਨਾਂ 
ਵੀ ਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ।

1  ਕਿਰਾਏ ‘ਤੇ ਦਿੱਤੇ IP ਪਤਿਆਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਦੇਖਣ ਲਈ, ਨੈੱਟਵਰਕ ‘ਤੇ ਜਾਓ
 > DHCP.
2 IPv4 ਲੀਜ਼  ਅਤੇ IPv6 ਲੀਜ਼  ਦੇ ਅਧੀਨ ਸੂਚੀਬੱਧ IP ਐਡਰੈੱਸ ਰੇਂਜ ਦੇਖੋ।

Fig 3

ਇੱਥੇ ਇੱਕ ਉਦਾਹਰਨ ਹੈ:

ਨੋਟ: ਸਾਰੇ DSC ਬਰਾਡ ਬੈਂਡ ਰਾਊਟਰਾਂ ਕੋਲ ਯੋਗ ਕਰਨ ਲਈ 
DHCP ਵਿਕਲਪ ਹੈ। ਉਹੀ ਸੰਰਚਨਾ ਕੀਤੀ ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ।

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.108

ਟਾਸਕ 2: ਸੋਫੋਸ ਫਾਇਰਵਾਲ ਨਾਲ ਇੱਕ DHCP ਸਰਵਰ ਦੀ ਸੰਰਚਨਾ ਕਰੋ

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



26       

Fig 4

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.108
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)   ਅਭਿਆਸ 1.30.109
COPA - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

ਓਪਨ-ਸੋਰਸ ਸੌਫਟਵੇਅਰ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਵੀਡੀਓ ਕਾਨਫਰੰਸਿੰਗ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਨਾੋੈ (Setting up video 
conferencing using open-source software)
ਉਦੇਸ਼ :ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਸਕਾਈਪ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਵੀਡੀਓ ਕਾਨਫਰੰਸਿੰਗ ਸੈੱਟ ਕਰੋ।ੋੈ

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

• ਵਿੰਡੋਜ਼  10 OS  - 1 No.
• ਸਕਾਈਪ ਸੌਫਟਵੇਅਰ  - 1 No.
• ਵੈੱਬ ਕੈਮਰਾ  - 1 No.

• ਮਾਈਕ੍ਰੋਫੋਨ ਜਾਂ ਹੈੱਡਸੈੱਟ  - 1 No.
• ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ  - 1 No.

ਵਿਧੀ

ਨੋਟ: ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਨੂੰ ਇਸ ਪ੍ਰੈਕਟੀਕਲ ਨੂੰ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨਾਲ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਤੋਂ ਪਹਿਲਾਂ ਵੈੱਬ ਕੈਮ ਅਤੇ ਮਾਈਕ੍ਰੋਫ਼ੋਨ ਨੂੰ ਵਧੀਆ ਗ੍ਰਾਫਿਕ ਅਡਾਪਟਰ 
ਅਤੇ ਹਾਈ ਸਪੀਡ ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਨਾਲ ਜੋੜਨਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।

ਟਾਸਕ 1: ਸਕਾਈਪ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਵੀਡੀਓ ਕਾਨਫਰੰਸਿੰਗ ਸੈੱਟ ਕਰੋ

1  Skype.com ਖੋਲ੍ਹੋ
2  ਸਕਾਈਪ ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰੋ ਚੁਣੋ।
3  ਡਿਵਾਈਸ ਚੁਣੋ ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਜਿੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਇਸਨੂੰ ਇੰਸਟਾਲ 

ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। (Fig 1 ਵੇਖੋ)

Fig 1

4  ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰਨ ਤੋਂ ਬਾਅਦ ਇਸਨੂੰ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰੋ।

5  ਹੁਣ ਇਸਨੂੰ ਚਲਾਓ। (ਚਿੱਤਰ 2)

6  ਆਪਣੇ ਖਾਤੇ ਵਿੱਚ ਸਾਈਨ ਇਨ ਕਰੋ/ ਆਪਣਾ ਖਾਤਾ ਬਣਾਓ।

7  ਜੇਕਰ ਖਾਤਾ ਬਣਾਉਂਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਫਾਰਮ ਭਰੋ ਅਤੇ ਸਬਮਿਟ ਕਰੋ।

8  ਹੁਣ ਸਕਾਈਪ ਵਿੱਚ ਲਾਗਇਨ ਕਰੋ।

9  ਆਪਣੀ ਸੰਪਰਕ ਸੂਚੀ ਦੇ ਉੱਪਰ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਤੋਂ “ਇੱਕ ਸੰਪਰਕ ਜੋੜੋ” ਨੂੰ ਚੁਣ ਕੇ 
ਅਤੇ ਇੱਕ Skype ਉਪਭੋਗਤਾ ਨਾਮ ਦਰਜ ਕਰਕੇ ਸੰਪਰਕ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ।      

Fig 2

10 ਆਪਣੀ ਸੰਪਰਕ ਸੂਚੀ ਵਿੱਚੋਂ ਇੱਕ ਔਨਲਾਈਨ ਸੰਪਰਕ ਚੁਣੋ

11 ਵੀਡੀਓ ਕਾਲ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਲਈ “ਵੀਡੀਓ ਕਾਲ” ਚੁਣੋ।

12 ਵੀਡੀਓ ਕਾਨਫਰੰਸ ਵਿੱਚ ਹੋਰ ਸਕਾਈਪ ਸੰਪਰਕ ਜੋੜਨ ਲਈ “+” ਚਿੰਨ੍ਹ ਤੇ 
ਕਲਿਕ ਕਰੋ ਫਿਰ “ਲੋਕ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ” ਤੇ ਕਲਿਕ ਕਰੋ।
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)   ਅਭਿਆਸ 1.30.110
COPA - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

ਵਾਇਰਡ ਅਤੇ ਵਾਇਰਲੱੈਸ ਦੋਵਾਂ ਲਈ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆ ਨਿਪਟਾਰਾ, ਰੱਖ-ਰਖਾਅ ਅਤੇ ਸੁਰੱਖਿਆ ਲਈ ਵੱਖ-ਵੱਖ 
ਟੂਲਸ (ਓਪਨ ਸੋਰਸ/ਮੁਫ਼ ਤ ਦੁਆਰਾ) ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ।ੋੈ (Use various tools (by open source /free) 
for network troubleshooting, maintenance and security for both Wired and 
Wireless)
ਉਦੇਸ਼ :ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆ-ਨਿਪਟਾਰਾ ਕਰਨ ਵਾਲੇ ਸਾਧਨਾਂ ਦੀ ਵਿਆਖਿਆ ਕਰੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

• ਵਿੰਡੋਜ਼  10 OS  - 1 No.
• ਨੈੱਟਵਰਕ ਮਾਨੀਟਰ ਸਾਫਟਵੇਅਰ  - 1 No.

•  ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ  - 1 No.

ਵਿਧੀ

ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆ ਨਿਪਟਾਰਾ ਕਰਨ ਵਾਲੇ ਟੂਲ

1  ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਲਿੰਕ ਤੋਂ ਮੁਫਤ 3 ਡਿਵਾਈਸ ਨੈਟਵਰਕ ਮਾਨੀਟਰ ਸਾਫਟਵੇਅਰ 
ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰੋ:https://www.manageengine.com/ਨੈੱਟਵਰਕ 
ਨਿਗਰਾਨੀ/download-free.html

2 ਸੌਫਟਵੇਅਰ ਸਥਾਪਿਤ ਕਰੋ - ManageEngine_OpManager_ 
Free_64bit.exe

ManageEngine OpManager - ਇਨ-ਬਿਲਟ ਵਰਕਫਲੋ ਆਟੋਮੇਸ਼ ਨ 
ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਸ਼ ਕਤੀਸ਼ਾਲੀ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆ ਨਿਪਟਾਰਾ ਸਾਫਟਵੇਅਰ
ਇੱਥੇ OpManager ਵਿੱਚ ਉਪਲਬਧ ਕੁਝ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆ ਨਿਪਟਾਰਾ 
ਟੂਲ ਹਨ:

1 ਪਿੰਗ (ICMP/ SNMP/ ਪ੍ਰੌਕਸੀ)

2 ਟਰੇਸਰਟ/ਟਰੇਸਰਾਊਟ

3 ਬ੍ਰਾਊਜ਼  ਕਰੋ

4 ਟੇਲਨੈੱਟ/ SSH

5 ਰਿਮੋਟ ਡੈਸਕਟਾਪ

6 ਟਰਮੀਨਲ

1 ਪਿੰਗ ਟੂਲ

ICMP ਪਿੰਗ ਟੂਲ ਇੱਕ ਬੁਨਿਆਦੀ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆ-ਨਿਪਟਾਰਾ ਟੂਲ ਹੈ ਜੋ 
ਤੁਹਾਨੂੰ ਇਹ ਮੁਲਾਂਕਣ ਕਰਨ ਦਿੰਦਾ ਹੈ ਕਿ ਕੀ ਕੋਈ ਡਿਵਾਈਸ ਨੈੱਟਵਰਕ ‘ਤੇ 
ਪਹੁੰਚਯੋਗ ਹੈ। ਇਹ ਪੈਕੇਟ ਦੇ ਨੁਕਸਾਨ, ਰਾਊਂਡਟ੍ਰਿਪ-ਟਾਈਮ, ਆਦਿ ਵਰਗੀਆਂ 
ਗਲਤੀਆਂ ਬਾਰੇ ਰਿਪੋਰਟ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਆਮ ਪਿੰਗ ਬੇਨਤੀਆਂ ICMP ਈਕੋ ਬੇਨਤੀ 
ਪ੍ਰੋਟੋਕੋਲ ‘ਤੇ ਆਧਾਰਿਤ ਹੁੰਦੀਆਂ ਹਨ। ਪਿੰਗ ਬੇਨਤੀਆਂ ਦੇ ਹੋਰ ਰੂਪ ਹਨ ਜਿਵੇਂ ਕਿ 
SNMP ਪਿੰਗ ਅਤੇ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਪਿੰਗ।

SNMP ਪਿੰਗ: ਇਹ ਜਾਂਚ ਕਰਨ ਲਈ ਵਰਤਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਕਿ ਕੀ ਸਧਾਰਨ 
ਨੈੱਟਵਰਕ ਪ੍ਰਬੰਧਨ ਪ੍ਰੋਟੋਕੋਲ (SNMP) ਇੱਕ ਨੈੱਟਵਰਕ ਡਿਵਾਈਸ ਵਿੱਚ 
ਸਮਰੱਥ ਹੈ। ਜੇਕਰ SNMP ਸਮਰਥਿਤ ਹੈ, ਤਾਂ ਡਿਵਾਈਸ ਬੁਨਿਆਦੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਦੇ 
ਇੱਕ ਸੈੱਟ ਨਾਲ ਜਵਾਬ ਦਿੰਦੀ ਹੈ ਜਿਵੇਂ ਕਿ DNS ਨਾਮ, ਸਿਸਟਮ ਦਾ ਨਾਮ, ਸਥਾਨ, 
ਸਿਸਟਮ ਕਿਸਮ, ਸਿਸਟਮ ਵੇਰਵਾ, ਆਦਿ।

ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਪਿੰਗ: ਇਹ ਇੱਕ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਦੇ ਪਿੱਛੇ ਇੱਕ ਮੰਜ਼ਿਲ ਡਿਵਾਈਸ ਨੂੰ ਪਿੰਗ 
ਕਰਨ ਲਈ ਵਰਤਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਮੂਲ ਰੂਪ ਵਿੱਚ, ਪਿੰਗਿੰਗ ਡਿਵਾਈਸ ਪ੍ਰੌਕਸੀ 
ਰਾਊਟਰ ਨੂੰ ਇੱਕ SNMPSET ਕਮਾਂਡ ਭੇਜਦੀ ਹੈ ਤਾਂ ਜੋ ਇੱਕ ICMP ਈਕੋ ਬੇਨਤੀ 
ਮੰਜ਼ਿਲ ਡਿਵਾਈਸ ਨੂੰ ਭੇਜੀ ਜਾ ਸਕੇ। ਜਵਾਬ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਡਿਵਾਈਸ ਦੁਆਰਾ ਇਕੱਤਰ 
ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਜਵਾਬ SNMP GET ਕਮਾਂਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਪ੍ਰਾਪਤ 
ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਇਸ ਪਿੰਗ ਲਈ SNMP ਨੂੰ ਪ੍ਰੌਕਸੀ ਡਿਵਾਈਸ ਵਿੱਚ ਲਿਖਣ ਦੀ 
ਕਮਿਊਨਿਟੀ ਸਟ੍ਰਿੰਗ ਨੂੰ ਸਮਰੱਥ ਕਰਨ ਦੀ ਵੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ।

ਇਹ ਪਿੰਗ ਕਮਾਂਡਾਂ IP ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਅਤੇ ਨੈਟਵਰਕ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਮੁੱਦਿਆਂ ਦਾ 
ਨਿਦਾਨ ਕਰਨ ਲਈ ਉਪਯੋਗੀ ਹਨ ਜੋ ਨੁਕਸਦਾਰ ਇੰਟਰਫੇਸ, LAN ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ, 
ਅਣਉਪਲਬਧ ਪੋਰਟਾਂ, ਸੰਰਚਨਾ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ, ਆਦਿ ਦੇ ਕਾਰਨ ਹੋ ਸਕਦੀਆਂ 

Fig 1
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ਹਨ, ਅਤੇ ਜਿਆਦਾਤਰ ਟਰੇਸਰਾਊਟ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆ ਨਿਪਟਾਰਾ ਸਹੂਲਤ ਦੇ 
ਨਾਲ ਜੋੜ ਕੇ ਵਰਤੀਆਂ ਜਾਂਦੀਆਂ ਹਨ।

2 ਟਰੇਸਰਟ / ਟਰੇਸ ਰੂਟ:ਟਰੇਸਰਟ (ਵਿੰਡੋਜ਼ ) ਜਾਂ ਟਰੇਸਰੌਟ (ਲੀਨਕਸ) ਇੱਕ 
ਨੈਟਵਰਕ ਡਾਇਗਨੌਸਟਿਕ ਅਤੇ ਟ੍ਰਬਲਸ਼ੂਟਿੰਗ ਟੂਲ ਹੈ ਜੋ ਰੂਟ ਨੂੰ ਵੇਖਣ 
ਅਤੇ ਇੱਕ ਨੈਟਵਰਕ ਵਿੱਚ ਡੇਟਾ ਪੈਕੇਟਾਂ ਦੀ ਆਵਾਜਾਈ ਦੇਰੀ ਨੂੰ ਮਾਪਣ ਲਈ 
ਹੈ। ਇਹ ਟਾਈਮ ਟੂ ਲਾਈਵ (TTL) ਮੁੱਲਾ ਂਨੂੰ ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ ਕਰਦੇ ਹੋਏ, ਹੌਪ ਸੀਮਾ 
ਸੰਕਲਪ ਦੇ ਅਧਾਰ ਤੇ ਸਰੋਤ ਅਤੇ ਮੰਜ਼ਿਲ ਡਿਵਾਈਸਾਂ ਵਿਚਕਾਰ ਹੌਪਾਂ ਦੀ 
ਸੰਖਿਆ ਨੂੰ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਇੱਕ ਟਰੇਸਰਾਊਟ ਟੂਲ ਇੱਕ ਨੈਟਵਰਕ ਵਿੱਚ ਜਵਾਬ ਦੇਰੀ (ਉੱਚ ਲੇਟੈਂਸੀ), ਰੂਟਿੰਗ 
ਲੂਪਸ ਅਤੇ ਅਸਫਲਤਾ ਜਾਂ ਪੈਕੇਟ ਦੇ ਨੁਕਸਾਨ ਦੇ ਬਿੰਦੂਆਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰਨ 
ਲਈ ਉਪਯੋਗੀ ਹੈ।

3  ਬ੍ਰਾਊਜ਼  ਕਰੋ: ਬ੍ਰਾਊਜ਼  ਤੁਹਾਨੂੰ ‘http/httpsʼ ਬੇਨਤੀ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ 
ਜ਼ਿਆਦਾਤਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਡਿਵਾਈਸਾਂ ਦੇ ਬਿਲਟ-ਇਨ GUI ਨਾਲ ਜੁੜਨ ਦੀ 
ਇਜਾਜ਼ ਤ ਦਿੰਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਦਾ 
ਨਿਪਟਾਰਾ ਕਰਨ ਲਈ ਡਿਵਾਈਸ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਜਾਂ ਕੌਂਫਿਗਰੇਸ਼ ਨ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰਨ 
ਦੀ ਆਗਿਆ ਦਿੰਦਾ ਹੈ।

Fig 2

Fig 3

4  ਟੇਲਨੈੱਟ/SSH:ਟੇਲਨੈੱਟ ਜਾਂ ਸਕਿਓਰ ਸ਼ੈੱਲ (SSH) ਉਪਯੋਗਤਾ ਤੁਹਾਨੂੰ 
ਲੀਨਕਸ/ਯੂਨਿਕਸ ਡਿਵਾਈਸਾਂ ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ CLI ਸੈਸ਼ ਨ ਸਥਾਪਤ ਕਰਕੇ 
ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਦਾ ਨਿਪਟਾਰਾ ਕਰਨ ਦੀ ਆਗਿਆ ਦਿੰਦੀ ਹੈ।

ਇਹ ਇੱਕ ਸਧਾਰਨ ਪਰ ਪ੍ਰਭਾਵੀ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆ ਨਿਪਟਾਰਾ ਟੂਲ ਹੈ ਜੋ 
ਤੁਹਾਨੂੰ L1/L2 ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਦੇ ਹੱਲ ਲਈ CLI ਕਮਾਂਡਾਂ ਨੂੰ ਲਾਗੂ ਕਰਕੇ 
ਕਿਸੇ ਵੀ ਚੇਤਾਵਨੀ ‘ਤੇ ਕੰਮ ਕਰਨ ਦੇ ਯੋਗ ਬਣਾਉਂਦਾ ਹੈ।

Fig 4

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.110
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5  ਰਿਮੋਟ ਡੈਸਕਟਾਪ:ਰਿਮੋਟ ਡੈਸਕਟੌਪ ਸਹੂਲਤ ਤੁਹਾਨੂੰ OpManager ਦੇ 
ਯੂਜ਼ ਰ ਇੰਟਰਫੇਸ (UI) ਤੋਂ ਨੈੱਟਵਰਕ ਵਿੱਚ ਕਿਸੇ ਵੀ ਰਿਮੋਟ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਡਿਵਾਈਸ 
ਦੇ ਡੈਸਕਟੌਪ ਵਾਤਾਵਰਨ ਨੂੰ ਪ੍ਰਮਾਣਿਤ ਕਰਨ ਅਤੇ ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਦੀ 
ਇਜਾਜ਼ ਤ ਦਿੰਦੀ ਹੈ। ਇਹ ਲੀਨਕਸ/ਯੂਨਿਕਸ ਅਧਾਰਤ ਡਿਵਾਈਸਾਂ ਲਈ 
ਟੇਲਨੈੱਟ/ਐਸਐਸਐਚ ਦੇ ਮਾਮਲੇ ਵਿੱਚ ਤੁਰੰਤ ਨੈਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆ ਨਿਪਟਾਰਾ 
ਕਰਨ ਦੀ ਆਗਿਆ ਦਿੰਦਾ ਹੈ।

6 ਟਰਮੀਨਲ:ਟਰਮੀਨਲ ਤੁਹਾਨੂੰ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਕਮਾਂਡਾਂ ਨੂੰ ਚਲਾਉਣ, ਨਿਦਾਨ 
ਅਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਦਾ ਨਿਪਟਾਰਾ ਕਰਨ ਲਈ ਰਿਮੋਟ ਡਿਵਾਈਸ 
ਨਾਲ ਇੱਕ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਅਤੇ ਐਨਕ੍ਰਿਪਟਡ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਸਥਾਪਤ ਕਰਨ ਦੀ 
ਇਜਾਜ਼ ਤ ਦਿੰਦਾ ਹੈ।

ਟਰਮੀਨਲ ਵਿੱਚ, ਇੱਕ ਨੈੱਟਵਰਕ ਪ੍ਰਸ਼ਾਸਕ ਸਾਰੇ ਸਮਰਥਿਤ ਕਮਾਂਡਾਂ ਨੂੰ ਦਸਤੀ 
ਤੌਰ ‘ਤੇ ਚਲਾ ਸਕਦਾ ਹੈ, ਜਿਸਦਾ ਵਿਆਪਕ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਬੁਨਿਆਦੀ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆ 
ਨਿਪਟਾਰਾ ਸਾਧਨਾਂ ਵਜੋਂ ਵਿਆਖਿਆ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ, ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਪਿੰਗ, ਟ੍ਰੇਸਰਟ/
ਟਰੇਸ ਰੂਟ, ipconfig/ifconfig, netstat, nslookup, pathping/MTR, 
ਰੂਟ, ਆਦਿ, ਵਿਸ਼ ਲੇਸ਼ ਣ ਕਰਨ ਲਈ। ਅਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਦਾ ਨਿਪਟਾਰਾ 
ਕਰੋ। ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਦੇ ਨਿਪਟਾਰੇ ਤੋਂ ਇਲਾਵਾ, ਨੈਟਵਰਕ ਓਪਟੀਮਾਈਜੇਸ਼ ਨ ਕਰਨਾ 
ਮਹੱਤਵਪੂਰਨ ਹੈ।

Fig 5

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.110
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)   ਅਭਿਆਸ 1.30.111
COPA - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਪਹੁੰਚ ਅਤੇ ਸੰਚਾਰ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰੈੋੋ (Set up Internet access & communication)
ਉਦੇਸ਼ :ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਕੁਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੋ
• ਡਿਜ਼ੀਟਲ ਸੰਚਾਰ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੋ

 • FTTH ਰਾਊਟਰ / DSL ਮੋਡਮ  - 1 No.
 • ਪੈਚ ਕੇਬਲ  - 1 No.

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

 ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

 • ਵਿੰਡੋਜ਼  10 OS  - 1 No.
 • ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ (ਤਾਰ/ਤਾਰ ਰਹਿਤ)  - 1 No.

ਵਿਧੀ

ਟਾਸਕ 1: ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਕਰੋ ਇੱਕ ਵਾਇਰਲੱੈਸ ਰਾਊਟਰ ਨਾਲ ਜੁੜੋ

ਆਪਣਾ ਵਾਈ-ਫਾਈ ਨੈੱਟਵਰਕ ਬਣਾਉਣ ਲਈ, ਤੁਹਾਨੂੰ ਇੱਕ ਵਾਇਰਲੈੱਸ ਰਾਊਟਰ 
ਦੀ ਲੋੜ ਪਵੇਗੀ।

Fig 1

1 ਇਸਨੂੰ ਆਪਣੇ ਮੌਜੂਦਾ ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਮਾਡਮ ਨਾਲ ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ।

2 ਆਪਣੇ ਮਾਡਮ ਤੋਂ ਵਾਇਰਲੈੱਸ ਰਾਊਟਰ ਨਾਲ ਇੱਕ ਈਥਰਨੈੱਟ ਕੇਬਲ 
ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ (ਇਸ ਮਕਸਦ ਲਈ ਤੁਹਾਡੇ ਵਾਇਰਲੈੱਸ ਰਾਊਟਰ ਨਾਲ ਆਮ 
ਤੌਰ ‘ਤੇ ਇੱਕ ਛੋਟੀ ਈਥਰਨੈੱਟ ਕੇਬਲ ਸ਼ਾਮਲ ਹੁੰਦੀ ਹੈ)।

3 ਵਾਇਰਲੈੱਸ ਰਾਊਟਰ ਲਈ ਪਾਵਰ ਕੇਬਲ ਲਗਾਓ।

4 ਘੱਟੋ-ਘੱਟ 30 ਤੋਂ 60 ਸਕਿੰਟ ਉਡੀਕ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਤੁਹਾਡੇ 
ਰਾਊਟਰ ਦੀਆਂ ਲਾਈਟਾਂ ਸਹੀ ਢੰਗ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰ ਰਹੀਆਂ ਹਨ।

ਆਪਣੇ ਰਾਊਟਰ ਨੂੰ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ

ਅੱਗੇ, ਤੁਹਾਨੂੰ ਆਪਣੇ ਰਾਊਟਰ ਦੀਆਂ ਡਿਫੌਲਟ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਨੂੰ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰਨ ਲਈ 
ਆਪਣੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਪਵੇਗੀ। 

1 ਆਪਣੇ ਵੈੱਬ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ, ਐਡਰੈੱਸ ਬਾਰ ਵਿੱਚ ਰਾਊਟਰ 
ਦਾ ਡਿਫੌਲਟ IP ਪਤਾ ਦਾਖਲ ਕਰੋ, ਫਿਰ ਐਂਟਰ ਦਬਾਓ। ਤੁਹਾਡੇ ਰਾਊਟਰ ਦੇ 
ਸਭ ਤੋਂ ਆਮ ਪਤੇ ਹਨ 192.168.0.1, 192.168.1.1, ਅਤੇ 192.168.2.1। 

2 ਰਾਊਟਰ ਦਾ ਸਾਈਨ-ਇਨ ਪੰਨਾ ਦਿਖਾਈ ਦੇਵੇਗਾ। ਜ਼ਿਆਦਾਤਰ ਰਾਊਟਰ 
ਇੱਕ ਮਿਆਰੀ ਉਪਭੋਗਤਾ ਨਾਮ ਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡ ਸੁਮੇਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹਨ, 
ਜਿਵੇਂ ਕਿਪ੍ਰਬੰਧਕਅਤੇਪਾਸਵਰਡ.

3 ਰਾਊਟਰ ਦੀਆਂ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈਟਿੰਗ ਚੁਣੋ, ਫਿਰ ਇੱਕ SSIB 
ਨੈੱਟਵਰਕ ਨਾਮ ਦਾਖਲ ਕਰੋ।

4 ਨੈੱਟਵਰਕ ਪਾਸਵਰਡ ਸੈਟਿੰਗ ਚੁਣੋ, ਅਤੇ ਇੱਕ ਇਨਕ੍ਰਿਪਸ਼ ਨ ਵਿਕਲਪ ਚੁਣੋ। 
WPA2 ਦੀ ਸਿਫਾਰਸ਼  ਕਰੋ, ਜਿਸ ਨੂੰ ਆਮ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਸਭ ਤੋਂ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਮੰਨਿਆ 
ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

Fig 2
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5 ਆਪਣਾ ਲੋੜੀਦਾ ਪਾਸਵਰਡ ਦਰਜ ਕਰੋ। ਇਹ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਇੱਕ 
ਮਜ਼ ਬੂਤ ਪਾਸਵਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨਾ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਕੋਈ ਹੋਰ ਤੁਹਾਡੇ 
ਨੈੱਟਵਰਕ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਨਾ ਕਰ ਸਕੇ।

Fig 3 6  ਲੱਭੋ ਅਤੇ ਆਪਣੀਆਂ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਨੂੰ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰਨ ਲਈ ਸੇਵ ਬਟਨ ਨੂੰ ਚੁਣੋ।

ਜੁੜੋ!

ਇਹ ਹੀ ਗੱਲ ਹੈ! ਹੁਣ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ Wi-Fi ਨਾਲ ਕਨੈਕਟ ਕਰਨ ਲਈ ਤਿਆਰ ਹੋ

ਨੈੱਟਵਰਕ ਅਤੇ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਇਹ ਕੰਮ ਕਰ ਰਿਹਾ ਹੈ।

1  ਆਪਣੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਦੀਆਂ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਨੂੰ ਲੱਭੋ, ਅਤੇ ਖੋਜੋ ਨੇੜਲੇ Wi-
Fi ਨੈੱਟਵਰਕਾਂ ਲਈ।

2 ਆਪਣਾ ਨੈੱਟਵਰਕ ਚੁਣੋ, ਅਤੇ ਆਪਣਾ ਪਾਸਵਰਡ ਦਰਜ ਕਰੋ।

3 ਜੇਕਰ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਸਫਲ ਹੈ, ਤਾਂ ਆਪਣਾ ਵੈੱਬ ਖੋਲ੍ਹੋ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ www 
ਵਰਗੇ ਵੈੱਬਪੇਜ ‘ਤੇ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰਨ ਦੀ ਕੋਸ਼ਿਸ਼  ਕਰੋ। google.com. ਜੇਕਰ 
ਪੰਨਾ ਲੋਡ ਹੁੰਦਾ ਹੈ, ਤਾਂ ਇਸਦਾ ਮਤਲਬ ਤੁਹਾਡਾ Wi-Fi ਹੈ ਕੁਨੈਕਸ਼ ਨ ਸਹੀ 
ਢੰਗ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰ ਰਿਹਾ ਹੈ।

ਟਾਸਕ 2: ਡਿਜ਼ੀਟਲ ਸੰਚਾਰ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੋ

ਇੰਟਰਨੈਟ ਸੇਵਾ ਦੀਆਂ ਕਿਸਮਾਂ: ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਸੇਵਾ ਦੀ ਕਿਸਮ

ਤੁਸੀਂ ਜੋ ਚੁਣਦੇ ਹੋ, ਉਹ ਜ਼ਿਆਦਾਤਰ ਇਸ ਗੱਲ ‘ਤੇ ਨਿਰਭਰ ਕਰੇਗਾ ਕਿ ਕਿਹੜੀ 
ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਸੇਵਾ

ਪ੍ਰਦਾਤਾ (ISPs) ਕਿਸਮਾਂ ਦੇ ਨਾਲ, ਤੁਹਾਡੇ ਖੇਤਰ ਦੀ ਸੇਵਾ ਕਰਦੇ ਹਨ

ਉਹ ਸੇਵਾ ਦੀ ਪੇਸ਼ ਕਸ਼  ਕਰਦੇ ਹਨ। ਇੱਥੇ ਕੁਝ ਆਮ ਕਿਸਮਾਂ ਹਨ

ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਸੇਵਾ।

• ਡਾਇਲ-ਅੱਪ: ਡਾਇਲ-ਅੱਪ ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਤੁਹਾਡੀ ਫ਼ੋਨ ਲਾਈਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 
ਕਰਦਾ ਹੈ

• DSL: DSL ਸੇਵਾ ਇੱਕ ਬਰਾਡਬੈਂਡ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੀ ਹੈ, ਜੋ ਇਸਨੂੰ 
ਡਾਇਲ-ਅੱਪ ਨਾਲੋਂ ਬਹੁਤ ਤੇਜ਼  ਬਣਾਉਂਦਾ ਹੈ

•  ਕੇਬਲ: ਕੇਬਲ ਸੇਵਾ ਕੇਬਲ ਟੀਵੀ ਰਾਹੀਂ ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਨਾਲ ਜੁੜਦੀ ਹੈ

•  ਸੈਟੇਲਾਈਟ: ਇੱਕ ਸੈਟੇਲਾਈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਬਰਾਡਬੈਂਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦਾ ਹੈ ਪਰ 
ਕੇਬਲ ਜਾਂ ਫ਼ੋਨ ਲਾਈਨਾਂ ਦੀ ਲੋੜ ਨਹੀਂ ਹੁੰਦੀ; ਇਹ ਧਰਤੀ ਦੇ ਦੁਆਲੇ ਘੁੰਮਦੇ 
ਉਪਗ੍ਰਹਿਾਂ ਰਾਹੀਂ ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਨਾਲ ਜੁੜਦਾ ਹੈ। 

•  3G ਅਤੇ 4G: 3G ਅਤੇ 4G ਸੇਵਾ ਆਮ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਮੋਬਾਈਲ ਫ਼ੋਨਾਂ ਨਾਲ ਵਰਤੀ 
ਜਾਂਦੀ ਹੈ, ਅਤੇ ਇਹ ਤੁਹਾਡੇ ISP ਦੇ ਨੈੱਟਵਰਕ ਰਾਹੀਂ ਵਾਇਰਲੈੱਸ ਤਰੀਕੇ ਨਾਲ 
ਜੁੜਦੀ ਹੈ।

ਹਾਰਡਵੇਅਰ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ

ਮੋਡਮ: ਤੁਹਾਡੇ ਦੁਆਰਾ ਚੁਣੀ ਗਈ ਇੰਟਰਨੈਟ ਪਹੁੰਚ ਦੀ ਕਿਸਮ ਤੁਹਾਨੂੰ ਲੋੜੀਂਦੇ 
ਮਾਡਮ ਦੀ ਕਿਸਮ ਨੂੰ ਨਿਰਧਾਰਤ ਕਰੇਗੀ। ਡਾਇਲ-ਅੱਪ ਪਹੁੰਚ ਇੱਕ ਟੈਲੀਫੋਨ 
ਮਾਡਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੀ ਹੈ, DSL ਸੇਵਾ ਇੱਕ DSL ਮਾਡਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੀ ਹੈ, 
ਕੇਬਲ ਪਹੁੰਚ ਇੱਕ ਕੇਬਲ ਮਾਡਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੀ ਹੈ, ਅਤੇ ਸੈਟੇਲਾਈਟ ਸੇਵਾ ਇੱਕ 
ਸੈਟੇਲਾਈਟ ਅਡਾਪਟਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੀ ਹੈ।

Fig 1

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.30.111
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)   ਅਭਿਆਸ 1.30.112
COPA - ਇੱਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈੱਟਵਰਕ ਸੈੱਟ-ਅੱਪ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੈੋੋੋ (Use the Internet)
ਉਦੇਸ਼ :ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਵੈੱਬ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ, ਈ-ਮੇਲ, ਸੋਸ਼ ਲ ਮੀਡੀਆ ਰਾਹੀਂ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਬ੍ਰਾਊਜ਼  ਕਰੋੋ
• ਔਨਲਾਈਨ ਗਤੀਵਿਧੀਆਂ ਲਈ ਫ਼ੋਨ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ।

 • ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ   - 1 No.

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

 ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

 • ਵਿੰਡੋਜ਼  10 OS   - 1 No.
 • ਨੈੱਟਵਰਕ ਕਨੈਕਟੀਵਿਟੀ (ਤਾਰ/ਤਾਰ ਰਹਿਤ)  - 1 No.

ਵਿਧੀ

ਟਾਸਕ 1: ਵੈੱਬ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਦੁਆਰਾ ਇੱਕ ਵੈਬਸਾਈਟ ਬ੍ਰਾਊਜ਼  ਕਰੋ

ਖੋਲ੍ਹਣ ਦਾ ਪਹਿਲਾ ਤਰੀਕਾ
1 ਕਿਨਾਰਾ ਜਾਂ ਕਰੋਮ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ ਖੋਲ੍ਹੋ।

Fig 1
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ਟਾਸਕ 2: ਇੱਕ ਈਮੇਲ ਖਾਤਾ ਵਰਤੋ

1 ਕੋਈ ਵੀ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ ਖੋਲ੍ਹਣ ਲਈ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

2 “Google” ਹੋਮ ਪੇਜ ਉੱਤੇ “Gmail” ਉੱਤੇ ਕਲਿਕ ਕਰੋ।

ਨੋਟ: ਆਪਣਾ ਨਿੱਜੀ ਈਮੇਲ ਖਾਤਾ ਬਣਾਓ ਕਿਸੇ ਵੀ ਮੁਫਤ ਈਮੇਲ 
ਅਕਾਉਂਟ ਸੇਵਾ ‘ਤੇ। (ਉਦਾ. ਜੀਮੇਲ, yahoo, Outlook, hot-
mail etc..)

3 “ਇੱਕ ਖਾਤਾ ਬਣਾਓ” ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ

4 ਪਹਿਲੇ ਅਤੇ ਆਖ਼ ਰੀ ਨਾਮ ਬਾਕਸ ਵਿੱਚ ਆਪਣੇ ਨਾਮ ਦੇ ਵੇਰਵੇ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

5 ਆਪਣਾ ਉਪਭੋਗਤਾ ਨਾਮ ਚੁਣੋ ਕਿਉਂਕਿ ਤੁਸੀਂ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਰਹੋਗੇ।
6 ਪਾਸਵਰਡ ਅਤੇ “confirm your ਪਾਸਵਰਡ”

ਨੋਟ: ਪਾਸਵਰਡ ਟਾਈਪ ਕਰਦੇ ਸਮਂੇ ਪਾਸਵਰਡ ਬਾਕਸ ਮਜ਼ ਬੂਤ ਨੂੰ 
ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ।

7 ਮੋਬਾਈਲ ਵਿੱਚ ਮੋਬਾਈਲ ਨੰਬਰ ਵਿੱਚ ਨਿੱਜੀ ਵੇਰਵੇ ਚੁਣੋ ਨੰਬਰ, ਅਤੇ 
ਵਿਕਲਪਕ ਈਮੇਲ ਆਈਡੀ ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਹੈ।

8 ਦਿੱਤੇ ਗਏ ਹਵਾਲੇ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ “ਪ੍ਰੋਵ ਯੂਅਰ ਨਾਟ ਐਨ ਰੋਬੋਟ” ਬਾਕਸ
9 ਸਥਾਨ ਨੂੰ “ਭਾਰਤ” ਵਜੋਂ ਚੁਣੋ

Fig 1

Fig 2
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Fig 3

Fig 4

10 “ਮੈਂ Google ਨਾਲ ਸਹਿਮਤ ਹਾਂ” ਅਤੇ ਵਿਅਕਤੀਗਤਕਰਨ ਬਾਰੇ ਬਾਕਸ ‘ਤੇ 
ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਬਾਕਸ” ਜਿਵੇਂ ਕਿ Fig 5 ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

11 “ਅਗਲਾ ਕਦਮ” ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ

ਨੋਟ: ਖਾਤਾ ਸਫਲਤਾਪੂਰਵਕ ਬਣਾਇਆ ਗਿਆ!.

Fig 5

Fig 6
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ਟਾਸਕ 3: ਸੋਸ਼ ਲ ਨੈਟਵਰਕ ਸਾਈਟਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ

12 “Gmail ਉੱਤੇ ਜਾਰੀ ਰੱਖੋ” ਤੇ ਕਲਿਕ ਕਰੋ

ਨੋਟ: ਸਕਰੀਨ ‘ਤੇ ਗੂਗਲ ਟੀਮ ਦੇ ਤਿੰਨ ਮੇਲ ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਨਵੀਂ 
ਜੀਮੇਲ ਖਾਤਾ ਮੇਲ ਵਿੰਡੋ ਦਿਖਾਈ ਦਿੰਦੀ ਹੈ।

ਈਮੇਲ ਲਿਖਣ ਦੀ ਕੋਸ਼ਿਸ਼  ਕਰੋ ਅਤੇ ਦੂਜਿਆਂ ਨੂੰ ਭੇਜੀ ਗਈ ਅਤੇ 
ਦੂਜਿਆਂ ਤੋਂ ਪ੍ਰਾਪਤ ਵੀ ਕਰੋ।

Fig 7

1 ਬਰਾਊਜ਼ ਰ ਖੋਲ੍ਹੋ।

2 ਪਤਾ ਦਰਜ ਕਰੋ www.facebook.com

3 ਲਾਗਇਨ ਕਰਨ ਲਈ ਆਪਣਾ ਜੀਮੇਲ ਆਈਡੀ ਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡ ਦਰਜ 
ਕਰੋ।

4 ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਲਾਗਇਨ ਆਈਡੀ ਨਹੀਂ ਹੈ, ਤਾਂ ਫਾਰਮ ਭਰੋ ਅਤੇ ਸਾਈਨ ਅੱਪ 
ਕਰੋ।

5 ਦੋਸਤ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ।

6 ਦੋਸਤ ਦੀ ਬੇਨਤੀ ਭੇਜੋ।

7 ਠੀਕ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

8 ਹੁਣ ਇੱਕ ਤਸਵੀਰ ਦੇ ਨਾਲ ਕੁਝ ਸੁਨੇਹਾ ਪੋਸਟ ਕਰੋ।

9 ਦੋਸਤਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਖੋਲ੍ਹੋ।

10 ਕਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਸੂਚੀ ਵਿੱਚੋਂ ਕੁਝ ਦੋਸਤ ਚੁਣੋ।

11 ਦੋਸਤ ਫੇਸਬੁੱਕ ਵਿੱਚ ਕੁਝ ਪੋਸਟ ਕਰੋ।

12 ਲਾਗਆਉਟ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

Fig 1
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ਟਾਸਕ 4: ਔਨਲਾਈਨ ਗਤੀਵਿਧੀਆਂ ਲਈ ਫ਼ੋਨ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ

ਕਰੋਮ ਸਥਾਪਿਤ ਕਰੋ
1 ਆਪਣੇ ਐਂਡਰੌਇਡ ਫੋਨ ਜਾਂ ਟੈਬਲੇਟ ‘ਤੇ, ਪਲੇਸਟੋਰ ‘ਤੇ ਜਾਓ ਅਤੇ ਗੂਗਲ 

ਕਰੋਮ ਖੋਜੋ। 

2 ਇੰਸਟਾਲ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

3 ਸਵੀਕਾਰ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

4 ਬ੍ਰਾਊਜ਼ਿੰਗ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਲਈ, ਹੋਮ ਜਾਂ ਸਾਰੀਆਂ ਐਪਸ ਪੰਨੇ ‘ਤੇ ਜਾਓ। 
Chrome ਐਪ ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

Fig 1

ਆਪਣੇ ਖੋਜ ਇੰਜਣ, ਪੌਪ-ਅੱਪਸ, ਜਾਂ Chrome ਅੱਪਡੇਟਾਂ ਨਾਲ ਜ਼ਿਆਦਾਤਰ 
ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਨੂੰ ਠੀਕ ਕਰਨ ਲਈ Chrome ਨੂੰ ਅਣਇੰਸਟੌਲ ਕਰੋ ਅਤੇ ਮੁੜ-
ਸਥਾਪਤ ਕਰੋ।

ਮੋਬਾਈਲ ਡਿਵਾਈਸਾਂ ਲਈ Gmail ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰੋ

ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਮੋਬਾਈਲ ਡਿਵਾਈਸ ਹੈ, ਤਾਂ ਤੁਹਾਡੇ ਜੀਮੇਲ ਖਾਤੇ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ 
ਕਰਨ ਦੇ ਦੋ ਮੁੱਖ ਤਰੀਕੇ ਹਨ: 

• ਵਿਕਲਪ 1: ਤੁਹਾਡੀ ਡਿਵਾਈਸ ‘ਤੇ ਮੂਲ ਈਮੇਲ ਐਪ

• ਵਿਕਲਪ 2: ਅਧਿਕਾਰਤ Gmail ਮੋਬਾਈਲ ਐਪ, ਉਪਲਬਧ ਹੈ
 iOS ਅਤੇ Android ਲਈ।

ਨੇਟਿਵ ਈਮੇਲ ਐਪ ਨਾਲ Gmail ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਨ ਲਈ: 

ਸਟਾਕ ਐਂਡਰਾਇਡ 11

ਕਦਮ 1: ਨੋਟੀਫਿਕੇਸ਼ ਨ ਸ਼ੇਡ ਨੂੰ ਪੂਰੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਵਿਸਤਾਰ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਉਗਂਲ 
ਨੂੰ ਉੱਪਰ ਤੋਂ ਹੇਠਾਂ ਖਿੱਚੋ, ਅਤੇ ਫਿਰ ਕੋਗ ਆਈਕਨ ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ। ਇਹ ਐਂਡਰਾਇਡ 
ਸੈਟਿੰਗ ਪੈਨਲ ਨੂੰ ਖੋਲ੍ਹਦਾ ਹੈ।

ਕਦਮ 2: ਹੇਠਾਂ ਸਕ੍ਰੋਲ ਕਰੋ ਅਤੇ ਖਾਤੇ ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

ਕਦਮ 3: ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀ ਸਕ੍ਰੀਨ ‘ਤੇ ਖਾਤਾ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

ਕਦਮ 4: ਗੂਗਲ ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

Fig 2

Fig 3

Fig 4
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Fig 5

ਕਦਮ 5: ਆਪਣੇ ਚਿਹਰੇ, ਉਂਗਲੀ ਜਾਂ ਪਿੰਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਆਪਣੀ ਪਛਾਣ ਦੀ 
ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰੋ।

ਕਦਮ 6: ਆਪਣਾ Google ਖਾਤਾ ਪਤਾ ਦਰਜ ਕਰੋ ਅਤੇ ਫਿਰ ਅੱਗੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

ਕਦਮ 7: ਆਪਣਾ Google ਖਾਤਾ ਪਾਸਵਰਡ ਦਰਜ ਕਰੋ ਅਤੇ ਫਿਰ ਅੱਗੇ ਟੈਪ 
ਕਰੋ।

Fig 6

ਕਦਮ 8: Google ਸੇਵਾ ਦੀਆਂ ਸ਼ ਰਤਾਂ ਸਕ੍ਰੀਨ ‘ਤੇ ਮੈਂ ਸਹਿਮਤ ਹਾਂ ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

ਕਦਮ 9: ਜੇਕਰ ਪੁੱਛਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ, ਤਾਂ ਖਰੀਦਦਾਰੀ ਲਈ ਇੱਕ ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਕਾਰਡ 
ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ਜਾਂ ਨਹੀਂ ਧੰਨਵਾਦ ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ। ਇੱਕ ਵਾਰ ਪੂਰਾ ਹੋਣ ਤੋਂ ਬਾਅਦ, 
ਤੁਹਾਨੂੰ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਵਿੱਚ ਖਾਤਿਆਂ ਵਿੱਚ ਵਾਪਸ ਕਰ ਦਿੱਤਾ ਜਾਵੇਗਾ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ 
ਉਹਨਾਂ ਖਾਤਿਆਂ ਨੂੰ ਦੇਖਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਸ਼ਾਮਲ ਕੀਤੇ ਹਨ ਜਾਂ ਕਿਸੇ ਨੂੰ 
ਮਿਟਾਉਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਸਿਰਫ਼  Google ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

ਇੱਕ ਈਮੇਲ ਲਿਖੋ

1 ਆਪਣੇ ਐਂਡਰਾਇਡ ਫੋਨ ਜਾਂ ਟੈਬਲੇਟ ‘ਤੇ, ਜੀਮੇਲ ਐਪ ਖੋਲ੍ਹੋ।

2 ਹੇਠਾਂ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ, ਕੰਪੋਜ਼  ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

Fig 7

Fig 8

Fig 9

3 “ਪ੍ਰਤੀ” ਖੇਤਰ ਵਿੱਚ, ਪ੍ਰਾਪਤਕਰਤਾ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ। ਤੁਸੀਂ ਪ੍ਰਾਪਤਕਰਤਾਵਾਂ 
ਨੂੰ ਵੀ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ:

• “Cc” ਅਤੇ “Bcc” ਖੇਤਰਾਂ ਵਿੱਚ।
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•  ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਟੈਕਸਟ ਖੇਤਰ ਵਿੱਚ “+ ਚਿੰਨ੍ਹ” ਜਾਂ “@ ਜ਼ਿਕਰ” ਅਤੇ ਸੰਪਰਕ ਦੇ 
ਨਾਮ ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਸੁਨੇਹਾ ਲਿਖਦੇ ਹੋ।

Fig 10

4 ਵਿਸ਼ਾ ਜੋੜੋ।

Fig 11

5 ਆਪਣਾ ਸੁਨੇਹਾ ਲਿਖੋ।

Fig 12

Fig 13

6 ਪੰਨੇ ਦੇ ਸਿਖਰ ‘ਤੇ, ਭੇਜੋ ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

ਸੁਝਾਅ: ਫਾਰਮੈਟਿੰਗ ਜੋੜਨ ਲਈ, ਜਿਵੇਂ ਬੋਲਡ ਕਰਨਾ ਜਾਂ ਟੈਕਸਟ ਦਾ ਰੰਗ 
ਬਦਲਣਾ, ਉਹ ਟੈਕਸਟ ਚੁਣੋ ਜਿਸਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਫਾਰਮੈਟ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਫਿਰ ਟੈਪ 
ਕਰੋ।

ਨਿੱਜੀ ਈਮੇਲ ਖਾਤਾ ਸੈੱਟਅੱਪ:

ਕਦਮ 1- ਜੀਮੇਲ ਐਪ ਖੋਲ੍ਹੋ ਆਪਣੇ ਐਂਡਰੌਇਡ ਡਿਵਾਈਸ ‘ਤੇ ਜੀਮੇਲ ਐਪ 
ਖੋਲ੍ਹੋ।

ਕਦਮ 2- ਸੈਟਿੰਗਾਂ ‘ਤੇ ਜਾਓ

1 ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਖੋਲ੍ਹਣ ਲਈ ਉੱਪਰਲੇ ਖੱਬੇ ਕੋਨੇ ਵਿੱਚ ਮੀਨੂ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

2 ਖੁੱਲਣ ਵਾਲੇ ਮੀਨੂ ਦੇ ਹੇਠਾਂ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ‘ਤੇ ਟੈਪ ਕਰੋ।

Fig 14

ਕਦਮ 3- ਖਾਤਾ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ

ਸੈੱਟਅੱਪ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਲਈ ਖਾਤਾ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਕਦਮ 4- ਜਿਸ ਖਾਤੇ ਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਉਸ ਦੇ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਹੋਰ 
ਚੁਣੋ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਸੁਝਾਅ: ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਮੋਬਾਈਲ ਸਿੰਕ ਨਾਲ ਆਪਣੀ ਈਮੇਲ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਨਾ 
ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇਸਦੀ ਬਜਾਏ ਐਕਸਚੇਂਜ ਚੁਣੋ।

ਕਦਮ 5- ਆਪਣਾ ਈਮੇਲ ਪਤਾ ਦਰਜ ਕਰੋ

1 ਉਹ ਈਮੇਲ ਪਤਾ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਜਿਸਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ।

2 ਅੱਗੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।
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Fig 15

Fig 16

Fig 17

Fig 18

ਕਦਮ 6- IMAP ਚੁਣੋ

ਖਾਤਾ ਕਿਸਮ ਵਜੋਂ IMAP ਨੂੰ ਚੁਣੋ।

ਕਦਮ 7- ਆਪਣਾ ਪਾਸਵਰਡ ਦਰਜ ਕਰੋ

1 ਆਪਣਾ ਈਮੇਲ ਪਾਸਵਰਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ, ਜਿਸਦੀ ਵਰਤੋਂ ਤੁਸੀਂ ਵੈਬਮੇਲ ਵਿੱਚ 
ਲਾਗਇਨ ਕਰਨ ਲਈ ਕਰਦੇ ਹੋ। 

2 ਅੱਗੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਕਦਮ 8- ਆਉਣ ਵਾਲੇ ਸਰਵਰ ਲਈ imap.one.com ਦਿਓ

1 ਇਨਕਮਿੰਗ ਸਰਵਰ ਵਜੋਂ imap.one.com ਵਿੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

2 ਅੱਗੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਕਦਮ 9- ਆਊਟਗੋਇੰਗ ਸਰਵਰ ਲਈ send.one.com ਦਰਜ ਕਰੋ

1 ਆਊਟਗੋਇੰਗ ਸਰਵਰ ਵਜੋਂ send.one.com ਵਿੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

2 ਅੱਗੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।
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Fig 19

Fig 20

Fig 21

ਕਦਮ 10- ਖਾਤਾ ਵਿਕਲਪ ਚੁਣੋ

ਇੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਸੈੱਟ ਕਰੋ ਕਿ Gmail ਨੂੰ ਕਿੰਨੀ ਵਾਰ ਨਵੀਆਂ ਈਮੇਲਾਂ ਦੀ ਭਾਲ ਕਰਨੀ 
ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ, ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਸੂਚਨਾਵਾਂ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰਦੇ ਹੋ ਅਤੇ ਹੋਰ ਬਹੁਤ ਕੁਝ। ਕਿਸੇ 
ਵੀ ਵਿਕਲਪ ਨੂੰ ਹਟਾਓ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਨਹੀਂ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਅਤੇ ਜਾਰੀ ਰੱਖਣ ਲਈ ਅੱਗੇ ‘ਤੇ 
ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

Fig 22

ਕਦਮ 11- ਹੋ ਗਿਆ!

ਤੁਹਾਡਾ ਖਾਤਾ ਹੁਣ ਸੈਟ ਅਪ ਹੈ ਅਤੇ ਜਾਣ ਲਈ ਤਿਆਰ ਹੈ!

Fig 23
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)    ਅਿਭਆਸ 1.31.113
COPA - HTML ਟੈਗਸ ਪਰ੍ੈਕਿਟਸ HTML ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਸਧਾਰਨ ਸਿਥਰ ਵੈਬ  

ਪੇਜ ਬਣਾਓ  (Practice HTML)
ਉਦੇਸ਼:ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• HTML ਪਰ੍ੋਗਰਾਮ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਇੱਕ ਟੈਕਸਟ ਸੁਨੇਹਾ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰੋ।ੋ

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਵਿੰਡੋਜ਼  OS ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ -1 No.

•  ਨੋਟਪੈਡ  -1 No.
•  ਬਰਾਊਜ਼ ਰ -1 No.

ਵਿਧੀ

ਟਾਸਕ 1:HTML ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਟੈਕਸਟ ਸੁਨੇਹਾ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕਰੋ

1  ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

<html>

<head>

<title>First HTML program</title>

</head>

WELCOME TO COPA TRADE

</body>

</html>

2  ਇਸ ਨੂੰ ਇਸ ਤਰ੍ਹਾਂ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰੋ

3  ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ‘ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਐਕਸਪਲੋਰਰʼ ਖੋਲ੍ਹੋ ਅਤੇ ਫਾਈਲ ਖੋਲ੍ਹੋ

4  ਆਉਟਪੁੱਟ ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ ਹੋਵੇਗੀ। (Fig 1)

Fig 1

•  ਜੇਕਰ ਸਹੀ ਆਉਟਪੁੱਟ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਨਹੀਂ ਹੁੰਦੀ ਹੈ, ਤਾਂ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਕੰਮ ਕਰੋ

•  HTML ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਵਿੱਚ ਤਰੁੱਟੀਆਂ ਦੇਖਣ ਲਈ ਕੰਸੋਲ ਵਿੰਡੋ ਨੂੰ ਖੋਲ੍ਹਣ 
ਲਈ Ctrl G ਦਬਾਓ। • ਗਲਤੀਆਂ ਨੂੰ ਨੋਟ ਕਰੋ

•  ਗਲਤੀਆਂ ਨੂੰ ਠੀਕ ਕਰਨ ਅਤੇ ਇਸ ਨੂੰ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰਨ ਲਈ ਨੋਟਪੈਡ ਵਿੱਚ 
ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਖੋਲ੍ਹੋ।

•  ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ‘ਤੇ ਜਾਓ ਅਤੇ ਪੰਨੇ ਨੂੰ ਰਿਫ੍ਰੈਸ਼  ਕਰਨ ਲਈ F5 ਦਬਾਓ ਜਾਂ 
ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਵਿੱਚ ਫਾਈਲ ਕੀਤੀ ਸੇਵ ਨੂੰ ਖੋਲ੍ਹੋ। 

5  ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਦੁਆਰਾ ਪ੍ਰਮਾਣਿਤ ਆਉਟਪੁੱਟ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰੋ।

ਟਾਸਕ 2: ਟੈਕਸਟ, ਪੈਰਾਗ੍ਰਾਫ ਅਤੇ ਲਾਈਨ ਬ੍ਰੇਕ ਅਤ ੇHTML ਟੈਗਸ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਨਾਲ ਸਧਾਰਨ ਵੈਬ ਪੇਜ ਡਿਜ਼ਾਈਨ ਕਰੋ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>
 < HEAD>

 <TITLE> HEADING TAGS </TITLE>
 < /HEAD>
 < BODY>

 <h1>This is heading 1</h1>

 <h2>This is heading 2</h2>

 <h3>This is heading 3</h3>

 <h4>This is heading 4</h4>

 <h5>This is heading 5</h5>

 <h6>This is heading 6</h6>
 < /BODY>
 < /HTML>
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ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>
 < HEAD>
 <TITLE> PARAGRAPH TAG </TITLE>
 < /HEAD>
 < BODY>
 < P>
 H TML is the standard markup language for creating 

Web pages.
 H TML stands f or H yper Text M arkup Language. 

HTML describes the structure of Web pages using 
markup.

 H TML elements are the building b locks o f HTML 
pages.

 H TML elements are represented by tags.
 < /P>
 < /BODY>
 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>
 < HEAD>
 <TITLE> LINE BREAK </TITLE>
 < /HEAD>
 < BODY>
 < P>
 H TML is the standard markup language for
 c reating Web pages.<br>HTML describes t he 

structure of Web p ages using m arkup.<br>HTML 
elements are the building blocks o f HTML 
pages.<br> HTML e lements are represented by 
tags.

 < /P>
 < /BODY>
 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਟਾਸਕ 3: ਵੈਬ ਪੇਜ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਵਿੱਚ ਟੈਕਸਟ ਨੂੰ ਫਾਰਮੈਟ ਕਰੋ, ਜ਼ ਮੀਨੀ ਰੰਗ ਬਦਲੋ ਅਤੇ ਤਸਵੀਰਾਂ ਨੂੰ ਇਨਸੈਟ ਕਰ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 H TML>

 < HEAD>

 <TITLE> FORMATTING TEXT</TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY>

 < PRE>

 < CENTER> <U> <B> FORM CONTROLS </ B> </
U> </CENTER>

 < BIG> Check Box </BIG>

 < SMALL> Text Box</SMALL>

 < STRONG> Option button </STRONG>

 < I> Command Button <I>

 < EM> Toggle Button <EM> LOG<SUB>2</SUB>10 
(A+B)<SUP>2</SUP>

 < /PRE>

 < /BODY>

 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ
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 Note
 <center> - center text
 <u> - underline text
 <b> - Bold text
 <strong> - Important text
 < i> - Italic text
 <em> - Emphasized text
 <big> - <big text>
 <small> - Small text
 <sub> - Subscript text
 <sup> - Superscript text

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>
 < HEAD>
 <TITLE> FONTTAG</TITLE>
 < /HEAD>
 < BODY>
 <FONT COLOR=”BLUE” S IZE=”20” F ACE =  

“ALGERIAN”>
 W orld Wide Web
 < /FONT>
 < /BODY>
 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE> BACKGROUND TAG </TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY BGCOLOR = “AQUA”>

 < BIG> Nice Background Color </BIG>

 < /BODY>

 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE> INSERT IMAGE </TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY>

 < IMG SRC=”C:\Users\Public\Documents\iti-logo- 
1.JPG” ALT = “ITI SYMBOL”>

 < /BODY>

 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ
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ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE> ADD SYMBOLS </TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY>

 < PRE>

 ( A &gt B) and (A &gt C) (X &lt Y) and (X &lt Z) (A+B) 
&AMP&AMP (C+D)

 < /PRE>

 < /BODY>

 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

 ਟਾਸਕ 4: ਸਾਰਣੀਆਂ ਅਤੇ ਸੂਚੀਆਂ ਦੇ ਨਾਲ ਸਧਾਰਨ ਵੈਬਪੇਜ ਡਿਜ਼ਾਈਨ ਕਰੋ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 H TML>

 < HEAD>

 <TITLE> ORDERED LIST </TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY>

 < B><U> PROTOCOLS </U></B>

 < OL TYPE = “1”>

 <LI> FTP </LI>

 <LI> HTTP </LI>

 <LI> SMTP </LI>

 <LI> TCP/IP </LI>

 <LI> UDP </LI>

 < /OL>

 < /BODY>

 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਨੋਟ: <OL> ਟੈਗ ਦੀ ਕਿਸਮ ਵਿਸੇ਼ਸ਼ ਤਾ, ਸੂਚੀ ਆਈਟਮ ਮਾਰਕਰ 
ਦੀ ਕਿਸਮ ਨੂੰ ਪਰਿਭਾਸ਼ਿਤ ਕਰਦੀ ਹੈ:

ਟਾਈਪ = “ਏ” - ਸੂਚੀ ਆਈਟਮਾਂ ਨੂੰ ਏ, ਬੀ, ਸੀ, ... ਨਾਲ ਨੰਬਰ 
ਦਿੱਤਾ ਜਾਵੇਗਾ।

type=”a” - ਸੂਚੀ ਆਈਟਮਾਂ ਨੂੰ a,b,c,… ਨਾਲ ਨੰਬਰ ਦਿੱਤਾ 
ਜਾਵੇਗਾ।

ਟਾਈਪ = “I” - ਸੂਚੀ ਆਈਟਮਾਂ ਨੂੰ I,II,III,IV,…

type=”i” - ਸੂਚੀ ਆਈਟਮਾਂ ਨੂੰ i,ii,iii,iv,….

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE> UNORDERED LIST </TITLE>

 <

 <

 <

U></ B

 < UL T

 

 

 

/HEAD>

BODY>

B><U> CABLES USED FOR NETWORKING < /

>

YPE = “square”>

<LI> Sheilded Twisted Pair Cable </LI>

<LI> Unsheilded Twisted Pair Cable </LI>

<LI> Fibre Optic Cable </LI>

 < /UL>

 < /BODY>

 < /HTML>
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   <HTML>

<HEAD>

<TITLE> DESCRIPTION LIST </TITLE>

</HEAD>

<BODY>

<B><U> MS OFFICE </U></B>

<dl>

<dt>MSWORD</dt>

<dd>- Microsoft Word or MS-WORD (often called 
Word) is a graphical word processing program that 
users can t ype w ith. It is m ade b y the computer 
company M icrosoft. I ts purpose is t o allow users 
to t ype and s ave documents. Similar to o ther 
word p rocessors, it has helpful t ools t o make 
documents.<dd>

<dt>MSEXCEL</dt>

<dd>- Microsoft Excel is a spreadsheet developed 
by M icrosoft for Windows, m acOS, A ndroid and 
iOS. I t features calculation, g raphing t ools, p ivot 
tables, and a macro programming language called 
Visual Basic for Applications.</dd>

<dt>MSACCESS</dt>

<dd>- Microsoft Access is a database management 
system (DBMS) from Microsoft that combines the 
relational M icrosoft Jet D atabase E ngine w ith a 
graphical user interface and software-development 
tools. It can also import or link directly to data stored 
in other applications and databases.</dd>

</dl>

</BODY>

</HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਨੋਟ: <UL> ਟੈਗ ਦੀ ਕਿਸਮ ਵਿਸੇ਼ਸ਼ ਤਾ, ਸੂਚੀ ਆਈਟਮ ਮਾਰਕਰ 
ਦੀ ਕਿਸਮ ਨੂੰ ਪਰਿਭਾਸ਼ਿਤ ਕਰਦੀ ਹੈ:

ਟਾਈਪ = “ਡਿਸਕ” - ਸੂਚੀ ਆਈਟਮ ਮਾਰਕਰ ਨੂੰ ਬੁਲੇਟ ‘ਤੇ ਸੈੱਟ 
ਕਰਦਾ ਹੈ (ਡਿਫੌਲਟ)

ਟਾਈਪ = “ਸਰਕਲ” - ਸੂਚੀ ਆਈਟਮ ਮਾਰਕਰ ਨੂੰ ਇੱਕ ਚੱਕਰ 
ਵਿੱਚ ਸੈੱਟ ਕਰਦਾ ਹੈ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

<HTML>

<HEAD>

<TITLE> NESTED LIST </TITLE>

</HEAD>

<BODY>

<B><U> MS OFFICE </U></B>

<ul>

<li>INPUT DEVICES

<ul>

<li>KEYBOARD</li>

<li>MOUSE</li>

<li>SCANNER</li>

</ul>

<li>OUTPUT DEVICES

<ul>

<li>PRINTER</li>

<li>PLOTTER</li>

<li>MONITOR</li>

</ul>
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<li>MEMORY DEVICES</li>

</ul>

</BODY>

</HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

<HTML>
<HEAD>
<TITLE> TABLE 1 </TITLE>
</HEAD>
<BODY>
<B> PARTICULARS O F GOVERNMENT ITI 
(WOMEN) </B> <BR> <BR>
<table BORDER=”5” CELLPADDING=”5” 
CELLSPACING=”10”>
<tr>
<th>SNO</th>
<th>NAME OF THE TRAINEE</th>
<th>TRADE</th>
<th>SEMESTER</th>
</tr>
<tr>
<td>1.</td>
<td>ANITHA.C</td>
<td>COPA</td>
<td>II</td>
</tr>
<tr>
<td>2.</td>
<td>VENI.T</td>
<td>IT</td>
<td>II</td>
</tr>
<tr>

<td>3.</td>
<td>PRIYA.S</td>
<td>ICTSM</td>
<td>II</td>
</tr>
</table>
</BODY>
</HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

</tr>

<tr> <td>3</td> <td>ANU.D</td> <td>97</td>

</tr>

<tr> < td>4</td> <td>MAMTA.B</td> <td>96</ td> 
</tr>

<tr> <td>5</td> <td>JORONA.S</td> <td>95</ td> 
</tr>

</TABLE>

</BODY>

</HTML>

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE> TABLE 2 </TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY>

 < H1> TRADE : COPA </H1>

 < H2> PRACTICAL MARK LIST </H2>

 < TABLE BORDER=”5” 
BORDERCOLOR=”GREEN ” 
BGCOLOR=”ORANGE” WIDTH=”50%”>

 < tr> < td>1</td> < td>AMBIKA.S</td> < td>98< td> 
</tr>

 < tr> <td>2</td> <td>VIJI.K</td> <td>98</td>
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ਆਉਟਪੁੱਟ

ਨੋਟ: ਟੇਬਲ ਦੇ ਬਾਰਡਰ ਰੰਗ ਨੂੰ ਹਰੇ ‘ਤੇ ਸੈੱਟ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਹੈ ਅਤੇ 
ਬੈਕਗ੍ਰਾਊਂਡ ਦਾ ਰੰਗ ਸੰਤਰੀ ‘ਤੇ ਸੈੱਟ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਹੈ।

ਟਾਸਕ 5: ਵੈੱਬਪੇਜਾਂ ਨੂੰ ਡਿਜ਼ਾਈਨ ਕਰਨ ਵਿੱਚ ਲਿੰਕ ਕਰਨ ਲਈ ਮਾਰਕੀਜ਼ , ਹਾਈਪਰਲਿੰਕਸ ਅਤੇ ਮੇਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE>MARQUEE TAG</TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY>

 < H1> <FONT TYPE=”broadway”>

 < MARQUEE>

 N ATIONALINSTRUCTIONALMEDIAINSTITUTE , 
CHENNAI

 < /MARQUEE>

 < /H1> </FONT>

 < /BODY>

 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਆਉਟਪੁੱਟ “ਨੈਸ਼ ਨਲ ਇੰਸਟ੍ਰਕਸ਼ ਨਲ ਮੀਡੀਆ” ਹੋਵੇਗੀ

ਇੰਸਟੀਚਿਊਟ, ਚੇਨਈ” ਜੋ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ ਸਕ੍ਰੋਲ ਕਰ ਰਿਹਾ ਹੈ।

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

<HTML>

<HEAD>

<TITLE> MARQUEE W ITHATTRIBUTES-1 </ 
TITLE>

</HEAD>

<BODY>

<FONT SIZE=”25” COLOR=”Blue”>

<MARQUEE BEHAVIOR=”scroll” D IRECTION = 
“right” SCROLLAMOUNT=”40”>

Directorate General o f Employment &  T raining 
(DGE&T)

</MARQUEE>

</FONT>

</BODY>

</HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

1 ਆਉਟਪੁੱਟ “ਡਾਇਰੈਕਟੋਰੇਟ ਜਨਰਲ ਆਫ ਇੰਪਲਾਇਮੈਂਟ ਐਂਡ ਟਰੇਨਿੰਗ 
(DGE&T)” ਹੋਵੇਗੀ ਜੋ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਤੇਜ਼ੀ ਨਾਲ ਸਕ੍ਰੋਲ ਕਰਨਾ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਦਾ 
ਹੈ। ਟਾਸਕ 3:BGCOLOR ਅਤੇ WIDTH ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ <MARQUEE> 
ਟੈਗ ‘ਤੇ ਸੈੱਟ ਕਰੋ।

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE> MARQUEE W ITHATTRIBUTES-2 </ 
TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY>

 <FONT SIZE=”25”>

 < MARQUEE BEHAVIOR=”alternate” BGCOLOR = 
“yellow” WIDTH = “70%”>

 N ational Council for Vocational Training (NCVT)

 < /MARQUEE>

 < /FONT>

 < /BODY>

 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

1  ਆਉਟਪੁੱਟ “ਨੈਸ਼ ਨਲ ਕਾਉਂਸਿਲ ਫਾਰ ਵੋਕੇਸ਼ ਨਲ ਟਰੇਨਿੰਗ (NCVT)” 
ਹੋਵੇਗੀ ਜੋ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ ਸਕ੍ਰੋਲ ਕਰਨਾ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਦੀ ਹੈ ਅਤੇ ਪੀਲੇ ਬੈਕਗ੍ਰਾਊਂਡ 
ਰੰਗ ਦੇ ਨਾਲ 70% ਸਕ੍ਰੀਨ ਚੌੜਾਈ ਵਿੱਚ ਅੱਗੇ-ਪਿੱਛੇ ਉਛਾਲਦੀ ਹੈ।
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ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>

 < HEAD>

 < TITLE> M ARQUEE W ITHATTRIBUTES-3 </ 
TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY>

 < FONT SIZE=”40”>

 <MARQUEE DIRECTION = “UP” HEIGHT=”100%” 
SCROLLAMOUNT = “40%” LOOP=”-1”>

 The Ministry of Labour and Employment

 < /MARQUEE>

 < /FONT>

 < /BODY>

ਆਉਟਪੁੱਟ

1   ਆਉਟਪੁੱਟ “ਮਜ਼ ਦੂਰ ਅਤੇ ਰੁਜ਼ ਗਾਰ ਮੰਤਰਾਲਾ” ਹੋਵੇਗਾ ਜੋ 3 ਵਾਰ (ਲੂਪ) 
ਵੱਲ ਸਕ੍ਰੋਲ ਕਰਨਾ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE> MARQUEE IMAGE </TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY>

 < MARQUEE B EHAVIOUR=”slide” 
SCROLLAMOUNT=”20%”>

 < IMG SRC=”TRAIN.PNG” alt=”TRAIN”>

 < /MARQUEE>

 < /FONT>

 < /BODY>

ਆਉਟਪੁੱਟ

1  ਆਉਟਪੁੱਟ “ਨੈਸ਼ ਨਲ ਕਾਉਂਸਿਲ ਫਾਰ ਵੋਕੇਸ਼ ਨਲ ਟਰੇਨਿੰਗ (NCVT)” 
ਹੋਵੇਗੀ ਜੋ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ ਸਕ੍ਰੋਲ ਕਰਨਾ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਦੀ ਹੈ ਅਤੇ ਪੀਲੇ ਬੈਕਗ੍ਰਾਊਂਡ 
ਰੰਗ ਦੇ ਨਾਲ 70% ਸਕ੍ਰੀਨ ਚੌੜਾਈ ਵਿੱਚ ਅੱਗੇ-ਪਿੱਛੇ ਉਛਾਲਦੀ ਹੈ।

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE> Hyperlink </TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY>

 < !— link to Home page of NIMI website —>

 < A Href=”http://nimi.gov.in/”> Visit to NIMI website

 < /a>

 < /BODY>

 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਆਉਟਪੁੱਟ

 < HTML>
 < HEAD>
 <TITLE> Hyperlink </TITLE>
 < /HEAD>
 < BODY>
 < !— Opens the link in new window —>
 < a h ref=”https://www.google.co.in/” T ARGET = “_

blank”>Visit Google</a>
 < /BODY>
 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ
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ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE> Hyperlink </TITLE>

 < /HEAD>

 < BODY>

 <p> An image as a link:</p>

 <  a h r e f = ” h t t p s : / / e n . w i k i p e d i a . o r g 
/ w i k i / Brihadeeswarar_Temple#/media”>

 < img src = “Brihadeswara_Temple_Landscape.
jpg” height=100” width=”100”>

 < /a>

 < /BODY>

 < /HTML>

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 <html>

 <head>

 < title> Mail to Link </title>

 < /head>

 <body>

 <p>

 This is an email link:

 < ahref=”mailto:gititn@mail.com”target=” _
top”>Send Mail</a>

 < /p>

 < /body>

 < /html>

ਆਉਟਪੁੱਟ

1  ਮੇਲ ਟੂ ਲਿੰਕ HTML ਲਿੰਕ ਦੀ ਇੱਕ ਕਿਸਮ ਹੈ ਜੋ ਈ-ਮੇਲ ਭੇਜਣ ਲਈ 
ਕੰਪਿਊਟਰ ‘ਤੇ ਡਿਫੌਲਟ ਮੇਲ ਕਲਾਇੰਟ ਨੂੰ ਸਰਗਰਮ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਵੈੱਬ 
ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਨੂੰ ਇੱਕ ਡਿਫੌਲਟ ਈ-ਮੇਲ ਦੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ ਕਲਾਇੰਟ ਸਾਫਟਵੇਅਰ 
ਕ੍ਰਮ ਵਿੱਚ ਉਸ ਦੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ‘ਤੇ ਇੰਸਟਾਲ ਹਈ-ਮੇਲ ਕਲਾਇੰਟ ਨੂੰ 
ਸਰਗਰਮ ਕਰਨ ਲਈ। ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾਫਟ ਹੈ ਆਉਟਲੁੱਕ, 
ਤੁਹਾਡੇ ਡਿਫਾਲਟ ਮੇਲ ਕਲਾਇੰਟ ਵਜੋਂ, ਦਬਾਓ ਮੇਲ ਭੇਜੋ ਲਿੰਕ ਇੱਕ ਨਵੀਂ ਮੇਲ 
ਵਿੰਡੋ ਖੋਲ੍ਹਦਾ ਹੈ। 

ਟਾਸਕ 6: ਫਰੇਮ ਬਣਾਓ, ਅਤੇ ਸ਼ੈਲੀ ਅਤੇ ਡਿਜ਼ਾਈਨ ਖਾਕਾ ਜੋੜੋ1 ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ PRG1.HTML 
ਵਜੋਂ ਸੇਵ ਕਰੋ

1  ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸੇਵ ਕਰੋ
 ਇਹ PRG1.HTML ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਹੈ

<LI>PRIMARY MEMORY</LI>
<BR><BR>
<LI>SECONDARY MEMORY</LI>
</OL>
</BODY>
</HTML>

<HEAD>

<TITLE> PRG1 for VERTICAL FRAMES </TITLE>
</HEAD>
<BODY BGCOLOR = “CCAABB”>
<H1>
<OL> MEMORY DEVICES
<BR><BR>
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2 ਆਉਟਪੁੱਟ ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ ਹੋਵੇਗੀ। (Fig 1)

 

3 ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ 
PRG2.HTML ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸੇਵ ਕਰੋ 

 < HTML>
 < HEAD>
 <TITLE> PRG2 for VERTICAL FRAMES </TITLE>
 < /HEAD>
 < BODY BGCOLOR = “AABBCC”>
 < H1>
 < OL TYPE = “A”> PRIMARY MEMORY
 < BR><BR>
 <LI>RANDOM ACCESS MEMORY</LI>
 < BR><BR>
 <LI>READ ONLY MEMORY</LI>
 < /OL>
 < /BODY>
 < /HTML>

4  ਆਉਟਪੁੱਟ ਇਸ ਤਰ੍ਹਾਂ ਹੋਵੇਗੀ। (Fig 2)
 

5 ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ 
PRG3.HTML ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸੇਵ ਕਰੋ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

<HTML>
<HEAD>
<TITLE> PRG3 for VERTICAL FRAMES </TITLE>
</HEAD>
<BODY BGCOLOR = “CCBBAA”>
<H1>
<OL TYPE=”a”> SECONDARY MEMORY
<BR><BR>
<LI>HARD DISK</LI>

<BR><BR>
<LI>DVD</LI>
</OL>
</BODY>
</HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

6 ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਵਰਟੀਕਲ ਫਰੇਮਸੈੱਟ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ 
ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ VERFRAME.HTML ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ 
ਸੇਵ ਕਰੋ।

 < HTML>
 < HEAD>
 < TITLE> VERTICAL FRAMES </TITLE>
 < /HEAD>
 < frameset cols=”35%,30%,*”>
 < frame src=”PRG1.html”>
 < frame src=”PRG2.html”>
 < frame src=”PRG3.html”>
 < /frameset>
 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ 
HORFRAME.HTML ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸੇਵ ਕਰੋ

 

<HTML>

<HEAD>

<TITLE> HORIZONTAL FRAMES </TITLE>

</HEAD>

<frameset ROWS=”35%,30%,*”>

<frame src=”PRG1.html”>

<frame src=”PRG2.html”>
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<frame src=”PRG3.html”>

</frameset>

</HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

1  ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ 
MIXFRAME.HTML ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸੇਵ ਕਰੋ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE> MIXED FRAMES </TITLE>

 < /HEAD>

 < frameset COLS=”40%,*”>

 < frame src=”PRG1.html”>

 < frameset ROWS=”50%,*”>

 < frame src=”PRG2.html”> frame src=”PRG3.html”>

 < /frameset>

 < /HTML>

ਆਉਟਪੁੱਟ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ 
STYLE.HTML ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸੇਵ ਕਰੋ

ਆਉਟਪੁੱਟ

 < HTML>

 < HEAD>

 <TITLE> STYLE </TITLE>

 < /HEAD>

 <body style=”background-color:yellow;”>

 <h1 style=”font-size:300%;text- a lign:center;color:i
ndigo;”>ROUTER</h1>

 < p style=”color:blue;font-family:comic s ans M S;”> 
A ROUTER IS A DEVICE THAT FORWARDS DATA 
PACKETS ALONG N ETWORKS. A ROUTER I S 
CONNECTED TO

 A TLEAST TWO NETWORKS, COMMONLY TWO 
LANS OR WANS OR A

LAN AND ITS ISP’S NETWORK. ROUTERS ARE 
LOCATED AT

GATEWAYS, THE P LACES W HERE T WO O R 
MORE NETWORKS CONNECT.

</p>

</body> </HTML>
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ਟਾਸਕ 7: iframes ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਇੱਕ ਵੈਬਪੇਜ ਦੇ ਅੰਦਰ ਇੱਕ ਵੈਬਪੇਜ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕਰੋ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 <html>
 <head>
    <title>Opening Links in an iFrame</title>
 <style>
  iframe {
   w idth: 50%;
   height: 500px;
   }

 < /style>
 </head>
 <body>
    < iframe s rc=”https://nimi.gov.in/index.html” 

name=”myFrame”></iframe>
 </body>
 </html>

ਆਉਟਪੁੱਟ:

ਟਾਸਕ 8: ਵੈਬਪੇਜ ਵਿੱਚ ਟੈਕਸਟਬਾਕਸ, ਚੈੱਕ ਬਾਕਸ ਅਤੇ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < !DOCTYPE html>
 < html>
 < body>
 < form action=”/action_page.php”>
 T rainee Name: <input type=”text” n ame=”Trainee 

Name” value=”Rhitika”><br><br>
 F ather Name :  < input t ype=”text” name=”Father 

Name” value=”Velliangiri”><br><br>
 M other Name :  < input type=”text” name=”Mother 

Name” value=”Rajeshwari”><br><br>
 < input type=”submit” value=”Submit”>
 < /form>
 < p><b>Click the “ Submit” b utton and the f orm- 

data will be sent to a page on the server called “/ 
action_page.php”.</b></p>

 < /body>
 < /html>

ਆਉਟਪੁੱਟ
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ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

 < !DOCTYPE html>
 < html>
 < body>
 < form action=”/action_page.php”>
 < p> Known Softwares </p>
 < input t ype=”checkbox” name=”software1” 

value=”windows”>Windows OS
 < br>
 < input t ype=”checkbox” name=”software2” 

 < br>
 < input t ype=”checkbox” name=”software3” 

value=”html”>Hyper Text Markup Language
 < br>
 < input t ype=”checkbox” name=”software4” 

value=”css”>Cascaded Style Sheet
 < br>
 < br>
 < input type=”submit”>
 < /form>
 < /body>
 < /html>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

ਆਉਟਪੁੱਟ

 < !DOCTYPE html>
 < html>
 < body>
 < p>You can preselect an option with the selected 

attribute.</p>
 < form action=”/action_page.php”>
 <select name=”semester”>
 < option value=”s1”>Semester 1</option>
 < option value=”s2”>Semester 2</option>
 < option value=”s3” selected>Semester 3</ option>
 < option value=”s4”>Semester 4</option>
 < /select>
 < br><br><br><br><br><br>
 < input type=”submit”>
 < /form>
 < /body>
 < /html>

ਟਾਸਕ 9: ਵੈੱਬ ਪੇਜ ਵਿੱਚ ਸਬਮਿਟ ਅਤੇ ਰੀਸੈਟ ਬਟਨ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ. 1 ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ RESET.HTML 
ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸੇਵ ਕਰੋ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸੇਵ ਕਰੋ 
ਇਸਨੂੰ RESET.HTML ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ

 < !DOCTYPE html>
 <html>
 <body>
 < form action=”/action_page.php” 

method=”get”> User Name: <input t ype=”text” 
name=”userid”><br><br>

 Password : <input type=”password” 
name=”psw”><br><br>

 <button type=”submit” value=”Submit”>Submit</ 
button>

 <button type=”reset” v alue=”Reset”>Reset</ 
button>

 < /form>
 < /body>
 < /html>

IT ਅਤ ੇITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.31.113

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



55

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਟਾਸਕ 10: ਵੈੱਬ ਪੇਜ ਵਿੱਚ ਰੇਡੀਓ ਬਟਨ ਪਾਓ.

1 ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ 
RADIOBTN.HTML ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸੇਵ ਕਰੋ

 < !DOCTYPE html>

>
”

ame=”gender” value=”female” 

 <html>
 <body>
 < form action=”/action_page.php”
 < input type=”radio” name=”gender” value=”male
 >  Male<br>
 < input type=”radio” n

checked> Female<br>

 < input type=”radio” name=”gender” value=”other”> 
Other<br><br>

 < input type=”submit”>
 < /form>
 < /body>
 < /html>

ਆਉਟਪੁੱਟ
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ਟਾਸਕ 11: ਫਲੈਸ਼  ਫਾਈਲ, ਆਡੀਓ ਅਤੇ ਵੀਡੀਓ ਫਾਈਲਾਂ ਨੂੰ ਜੋੜਦੇ ਹੋਏ ਇੱਕ ਵੈਬਪੇਜ ਡਿਜ਼ਾਈਨ ਕਰੋ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ 
FLASH.HTML ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸੇਵ ਕਰੋ

 <!DOCTYPE html>
 < html>
 < body>
 < object width=”300” height=”300” d ata=”panda.

swf”>
 </object>
 </body>
 </html>

ਨੋਟ: ਜਿਵਂੇ ਕਿ SWF ਫਾਈਲ ਅਡੋਬ ਫਲੈਸ਼  ਨਾਲ ਬਣਾਈ ਗਈ 
ਇੱਕ ਐਨੀਮੇਸ਼ ਨ ਹੈ ਜੋ ਫਲੈਸ਼  ਪਲੇਅਰ ਦੁਆਰਾ ਜਾਂ ਇੱਕ ਵੈੱਬ 
ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਦੁਆਰਾ ਚਲਾਈ ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਫਲੈਸ਼  ਪਲੱਗ 
ਇਨ ਸਥਾਪਿਤ ਹੈ। ਇਸ ਵਿੱਚ ਟੈਕਸਟ, ਵੈਕਟਰ ਅਤੇ ਰਾਸਟਰ 
ਗ੍ਰਾਫਿਕਸ ਅਤੇ ਐਕਸ਼ ਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਵਿੱਚ ਲਿਖੀ ਇੰਟਰਐਕਟਿਵ 
ਸਮੱਗਰੀ ਹੋ ਸਕਦੀ ਹੈ।

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ 
AUDIO.HTML ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸੇਵ ਕ

 < !DOCTYPE html>
 < html>
 < body>
 < audio controls>
 < source src=”horse.ogg” type=”audio/ogg”>
 < source s rc=”horse.mp3” type=”audio/mpeg”> 

Your browser does not support the audio element.
 < /audio>
 < /body>
 < /html>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

<!DOCTYPE html>
<html>
<body>
<video width=”320” height=”240” controls>
<source s rc=”C:\Users\mdc5\Downloads\Beautiful 
Nature.mp4” type=”video/mp4”>
<source s rc=”movie.ogg” t ype=”video/ogg”> Your 
browser does not support the video tag.
</video>
</body>
</html>

ਨੋਟ: ਵਰਤਮਾਨ ਵਿੱਚ, <ਵੀਡੀਓ> ਤੱਤ ਲਈ 3 ਸਮਰਥਿਤ ਵੀਡੀਓ 
ਫਾਰਮੈਟ ਹਨ: MP4, WebM, ਅਤੇ Ogg:

• MP4 = MPEG 4 ਫਾਈਲਾਂ H264 ਵੀਡੀਓ ਕੋਡੇਕ ਅਤੇ AAC  
ਆਡੀਓ ਕੋਡੇਕ ਨਾਲ

• WebM = VP8 ਵੀਡੀਓ ਕੋਡੇਕ ਅਤੇ Vorbis ਆਡੀਓ ਕੋਡੇਕ 
ਵਾਲੀਆਂ WebM ਫਾਈਲਾਂ

•  Ogg = Theora ਵੀਡੀਓ ਕੋਡੇਕ ਅਤੇ Vorbis ਆਡੀਓ ਕੋਡੇਕਨ                          
Ogg ਫਾਈਲਾਂ
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Element Chrome IE F irefox Safari Opera
<video> 4 .0 9 .0 10.5 4.0 10.5

ਟਾਸਕ 12: HTML ਟੈਗਸ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਫਾਰਮਾਂ ਅਤੇ ਫਾਰਮ ਨਿਯੰਤਰਣਾਂ ਦੇ ਨਾਲ ਵੈਬਪੇਜ ਡਿਜ਼ਾਈਨ ਕਰੋ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

<!DOCTYPE html>
<html>
<body>
<form action=”/action_page.php”>
<h1> STUDENT INFORMATION SYSTEM</H1>
<br><br>
<b>Name:</b> &emsp; & emsp; & emsp; < input 
type=”text” name=”name”><br><br>
<b>Father’s name :</b> <input t ype=”text” 
name=”fname”><br><br>
<b>Mother’s name : </b> < input t ype=”text” 
name=”mname”><br><br>
<b>Date of Birth:</b>
<input type=”date” name=”bday”><br><br>
<b>Gender:</b> <br>
&emsp; &emsp; <input type=”radio” name=”gender” 
value=”male” > Male < br> &emsp; & emsp; < input 
type=”radio” name=”gender” v alue=”female” 
checked> Female<br>
&emsp; &emsp; <input type=”radio” name=”gender” 
value=”other”> Other<br><br>
<b>Communication Address:<br>

<textarea rows=”6” cols=”50”>
</textarea><br><br>
<b>TRADE :</b> &emsp;
<select name=”trade”>
<option value=”t1”>COPA</option>
<option value=”t2” selected>Information 
Technology</option>
<option value=”t3”>Informtion Communication 
Technology & System Maintenance</option>
<option value=”t4”>Computer Hardware & Network 
Maintenance</option>
</select>
<br><br><br><br><br><br>
<b>Languages y ou k now:</b><BR><br>&emsp; 
&emsp; &emsp;
<SELECT NAME=”language” MULTIPLE>
<OPTION VALUE=”tamil”SELECTED>Tamil
<OPTION VALUE=”hindi”>Hindi
<OPTION VALUE=”english” SELECTED>English

<br><br>
<b>Computer K nowledge:</b><br><br> &emsp; 
&emsp; &emsp; &emsp;
<input t ype=”checkbox” n ame=”software1” 
value=”windows”>Windows OS
<br>
&emsp; &emsp; &emsp; &emsp;
<input t ype=”checkbox” n ame=”software2” 

<br>
&emsp; &emsp; &emsp; &emsp;
<input t ype=”checkbox” n ame=”software3” 
value=”html”>Hyper Text Markup Language
<br>
&emsp; &emsp; &emsp; &emsp;
<input t ype=”checkbox” n ame=”software4” 
value=”css”>Cascaded Style Sheet

<br>
<br>
<input type=”submit” value=”Submit”>
<input type=”reset”>
</form>
</body>
</html>
Note: &nbsp; - adds a single space &ensp; - adds 
two spaces &emsp; - adds four spaces

<OPTION VALUE=”malayalam”>Malayalam
<OPTION VALUE=”kannada”>Kannada
</SELECT>
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ਆਉਟਪੁੱਟ
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)    ਅਿਭਆਸ 1.31.114 
COPA - HTML ਟੈਗਸ ਪਰ੍ੈਕਿਟਸ HTML ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਸਧਾਰਨ ਸਿਥਰ ਵੈਬ  

ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਸਧਾਰਨ ਸਿਥਰ ਵੈਬ ਪੇਜ ਬਣਾਓ  (Create simple static web pages using CSS)
ਉਦੇਸ਼:ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• HTML ਪਰ੍ੋਗਰਾਮ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਇੱਕ ਟੈਕਸਟ ਸੁਨੇਹਾ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰੋ।ੋ
•  HTML ਪਰ੍ੋਗਰਾਮ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਇੱਕ ਪੈਰਾਗਰ੍ਾਫ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਵਿੰਡੋਜ਼  ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ PC OS - 1 No.

ਵਿਧੀ

ਟਾਸਕ 1: CSS ਸੰਟੈਕਸ, ਰੰਗ ਜੋੜਨਾ, ਫੌਂਟ, ਬੈਕਗ੍ਰਾਉਂਡ, ਚਿੱਤਰ ਬਾਰਡਰ, ਟੈਕਸਟ ਅਲਾਈਨਮੈਂਟ, ਟੈਕਸਟ ਟ੍ਰਾਂਸਫਾਰਮੇਸ਼ ਨ, ਸੂਚੀਆਂ ਆਦਿ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>

<!-- S tyle o f h1 s elector f or c olor, text-align, 
background and border -->
<!-- Style of p selector for Paragraph -->
<!-- Style of body selector for body -->
<!-- Style of bordering selector for border image 
-->
<!-- Style of div selector for text-transform -->

   <style> 

    h1  { color: Orange;    

        t ext-align: center;   

 b ackground-color:DodgerBlue;

 b order: 2px solid Tomato;}

p {background-color:Violet} 

   body{  background-color: lightblue;}

#borderimg1 {

  border: 10px solid transparent;

   p adding: 15px;

  border-image: url(border.png) 50 round;}

#borderimg2 {

   b order: 10px solid transparent;

   p adding: 15px;

  border-image: url(border.png) 20% round;}

#borderimg3 {

   b order: 10px solid transparent;

   p adding: 15px;

   b order-image: url(border.png) 30% round; }

div.a {  text-transform: uppercase;}

div.b {  text-transform: lowercase;}

div.c {  text-transform: capitalize;}

   </style>

</head>

<body>

   <h1>Welcome to N ational I nstructional M edia 
Institute</h1>

<p i d=”borderimg1”> National I nstructional Media 
Institute (NIMI) was set up in the name of Central 
Instructional Media Institute (CIMI) i n Chennai i n 
December 1986 by the Government of India.</p>

<pid=”borderimg2”> It as a Subordinate
under Directorate General of   E mploymen t 
and T raining (DGE&T) w ith the assistance f rom 
Government of   G ermany t hrough 
GTZ (German Agency for Technical Co-operation) 
as the  executing agency. </p>

<img i d=”borderimg3” s rc=”1.jpg”  a lt=”Mountains” 
width=”300” height=”200”> 

<div class=”a”>Thank You </div>

<div class=”b”>Thank You </div>

<div class=”c”>Thank You </div>

</body>

</html>
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ਆਉਟਪੁੱਟ

ਟਾਸਕ 6: CSS ਇਨਲਾਈਨ CSS ਦੀਆਂ 3 ਕਿਸਮਾਂ

ਇਨਲਾਈਨ CSS 
ਵਿੱਚ ਤੱਤ ਦੇ ਨਾਲ ਜੁੜੇ ਸਰੀਰ ਭਾਗ ਵਿੱਚ CSS ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾ ਸ਼ਾਮਲ ਹੁੰਦੀ ਹੈ ਜਿਸ ਨੂੰ 
ਇਨਲਾਈਨ CSS ਵਜੋਂ ਜਾਣਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

<!DOCTYPE html>
<html>
   <head>
       <title>Inline CSS</title>
   </head>
   <body>
       <p style = “color:#009900; font-size:50px;
               font-style:italic; text-align:center;”>
           Welcome to NIMI
       </p>
   </body>
</html>  
Output:

ਅੰਦਰੂਨੀ ਜਾਂ ਏਮਬੈਡਡ CSS

ਇਹ ਉਦੋਂ ਵਰਤਿਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ ਜਦੋਂ ਇੱਕ ਸਿੰਗਲ HTML ਦਸਤਾਵੇਜ਼  ਨੂੰ 
ਵਿਲੱਖਣ ਢੰਗ ਨਾਲ ਸਟਾਈਲ ਕੀਤਾ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। CSS ਨਿਯਮ ਸੈੱਟ ਹੈੱਡ 
ਸੈਕਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ HTML ਫਾਈਲ ਦੇ ਅੰਦਰ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।

<!DOCTYPE html>
<html>

<head>
 < title>Internal CSS</title>
 <style>
  .a {
   t ext-align:center;
     }
  .b{
   color:#009900;
   f ont-size:50px;
   f ont-weight:bold;
     }
  .c {
   f ont-style:bold;
   f ont-size:20px;
     }
 < /style>
</head>
<body>
 <div class = “a”>

<div c lass = ”b”>National I nstructional M edia Institute 
(NIMI) </div>
  <div class =”c”>
   a  NIMI portal for Online Books
  </div>
 < /div>
</body>

</html>   
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ਆਉਟਪੁੱਟ

ਬਾਹਰੀ CSS

ਬਾਹਰੀ CSS ਵਿੱਚ ਵੱਖਰੀ CSS ਫਾਈਲ ਹੁੰਦੀ ਹੈ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਟੈਗ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾਵਾਂ 
ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਲ ਸਿਰਫ ਸ਼ੈਲੀ ਦੀ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾ ਹੁੰਦੀ ਹੈ। CSS ਪ੍ਰਾਪਰਟੀ .css 
ਐਕਸਟੈਂਸ਼ ਨ ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਵੱਖਰੀ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਲਿਖੀ ਗਈ ਹੈ ਅਤੇ ਲਿੰਕ ਟੈਗ ਦੀ 
ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ HTML ਦਸਤਾਵੇਜ਼  ਨਾਲ ਲਿੰਕ ਹੋਣੀ ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ। ਇਸਦਾ ਮਤਲਬ 
ਹੈ ਕਿ ਹਰੇਕ ਤੱਤ ਲਈ, ਸ਼ੈਲੀ ਨੂੰ ਸਿਰਫ਼  ਇੱਕ ਵਾਰ ਸੈੱਟ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ ਅਤੇ 
ਇਹ ਵੈੱਬ ਪੰਨਿਆਂ ਵਿੱਚ ਲਾਗੂ ਕੀਤਾ ਜਾਵੇਗਾ।

ਉਦਾਹਰਨ: ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀ ਗਈ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ CSS ਪ੍ਰਾਪਰਟੀ ਹੈ। ਇਹ ਫ਼ਾਈਲ 
.css ਐਕਸਟੈਂਸ਼ ਨ ਨਾਲ ਸੇਵ ਹੁੰਦੀ ਹੈ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ: sty.css

body {  background-color:powderblue;}
.a {    text-align:center;   }
.b {
   color:#009900;
   font-size:50px;
   font-weight:bold;}
#c {
   font-style:bold;
   font-size:20px;}

• ਲਿੰਕ ਟੈਗ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਬਾਹਰੀ ਸਟਾਈਲ ਸ਼ੀਟ ਨੂੰ html ਵੈਬਪੇਜ ਨਾਲ ਲਿੰਕ 
ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ।

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
  <link rel=”stylesheet” href=”sty.css”/>
 < /head>
 <body>
  <div class = “a”>
   <div class =”b”>National Instructional 

Media Institute (NIMI)</div>
   <div id =”c”> 

a NIMI portal for Online Books
   < /div>
  </div>
 < /body>
</html>

 
ਆਉਟਪੁੱਟ

• href ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਬਾਹਰੀ ਸ਼ੈਲੀ ਸ਼ੀਟ ਫਾਈਲ ਦੀ ਸਥਿਤੀ ਨਿਰਧਾਰਤ 
ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ।

ਮੁੱਖ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

ਟਾਸਕ 3: ਨੈਵੀਗੇਸ਼ ਨ ਬਾਰਾਂ ਨੂੰ ਜੋੜਨਾ (ਲੰਬਕਾਰੀ/ਲੇਟਵੀਂ ਬਾਰ)

ਵਰਟੀਕਲ ਬਾਰ ਮੀਨੂ:

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>
<style>
body {
margin: 0;
}
ul {

list-style-type: none;
margin: 0;
padding: 0;
width: 25%;
background-color: #f1f1f1
position:
height: 100%;
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auto;
}
li a {
  display: block;
  color: #000;
  padding: 8px 16px;
  text-decoration: none;
}
li a.active {
  background-color: #04AA6D;
  color: white;
}
li a:hover:not(.active) {
  background-color: #555;
  color: white;
}

</style>
</head>
<body>
<ul>
 <li><a class=”active” href=”#home”>Home</a></li>
 <li><a href=”#news”>News</a></li>
 <li><a href=”#contact”>Contact</a></li>
 <li><a href=”#about”>About</a></li>
</ul>

<div style=”margin-left:25%;padding:1px 
16px;height:1000px;”>

 <h2>National I nstructional Media Institute (NIMI)</
h2>

 <h3>Objective</h3>
 <p>NIMI has been functioning as a Nodal Agency to 

develop Instructional Materials,  e -content , 
Question Banks, T rain m edia developers and 
trainers, enable  translation of books into Hindi 
and other regional languages, network with  
vocational stakeholders, create resource centers for 
vocational courses,promote research in the
of development of instructional  materials and 

consultancy services.</p>
 <h3>Vision</h3>
 <p>Nimi envisages t o scale global b enchmarks i n 

vocational education as a Nodal  
   O rganization for curricula, instructional media 
packages and Test Item   developmen t 
for vocational courses in the country.</p>

 <h3>Mission</h3>
 <p>Nimi proposes to accelerate vocational training in 

the country through systemic   
curriculum development, production, dissemination 
of instructional media   packages and 
training on instructional media by closely interacting 
with the   State / UT Governments., 

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

ਖਿਤਿਜੀ ਪੱਟੀ ਮੇਨੂ 

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>
<style>
ul {
 list-style-type: none;
 margin: 0;
padding: 0;

hidden;
background-color: #333;
}
li {

left;
  border-right:1px solid #bbb;
}
li:last-child {

  border-right: none;
}
li a {

 d isplay: block;
color: white;

 t ext-align: center;
padding: 14px 16px;

 t ext-decoration: none;
} 
li a:hover:not(.active) {
background-color: #111;
}
.active {
background-color: #04AA6D;
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ਆਉਟਪੁੱਟ

ਟਾਸਕ 4: CSS ਡਰਾਪ ਡਾਊਨ ਅਤੇ ਫਾਰਮ

</style>
</head>
<body>
<ul>

 <li><a class=”active” href=”#home”>Home</a></li>
 <li><a href=”#news”>News</a></li>
 <li><a href=”#contact”>Contact</a></li>

<li href=”#about”>About</a></
li>
</ul>

<div style=”margin-left:0%;padding:1px 
16px;height:1000px;”>

 < h2>National Instructional M edia Institute (NIMI)</
h2>

 <h3>Objective</h3>
 <p>NIMI has been functioning as a Nodal Agency to 

develop Instructional Materials,  e-content , 
Question Banks, Train media developers and 
trainers, enable  translation of books into Hindi 
and other regional languages, network with 
vocational stakeholders, create resource centers for 
vocational courses,
of development of instructional 

consultancy services.</p>
 <h3>Vision</h3>
 <p>Nimi envisages t o scale global benchmarks i n 

vocational education as a Nodal 
   O rganization for curricula, instructional media 
packages and Test Item 
for vocational courses in the country.</p>

 <h3>Mission</h3>

 <p>Nimi proposes to accelerate vocational training in 
the country through systemic 
curriculum development, production, dissemination 
of instructional media 
training on instructional media by closely interacting 
with the   
Industries, ITIs and Organizations involved in 
 V ocational Training.</p>

</div>
</body>
</html>

ਟਾਸਕ3 ਤੋਂ ਡਰਾਪ ਡਾਊਨ ਜੋੜਦੇ ਹੋਏ
ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>
<style>
ul {

 list-style-type: none;
 margin: 0;
 padding: 0;

hidden;
 background-color: #333;

}
li {

left;
 border-right:1px solid #bbb;

}
li:last-child {

 border-right: none;
}
li a {

 display: block;
 color: white;
 text-align: center;
 padding: 14px 16px;
 text-decoration: none;
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li a:hover:not(.active) {
 background-color: #111;

}
.active {

 background-color: #04AA6D;
}
li a:hover, .dropdown:hover .dropbtn {

 background-color: green;
}
li.dropdown {

 display: inline-block;
}
.dropdown-content {

  display: none;
  position: absolute;
  background-color: #f9f9f9;
  min-width: 160px;
  box-shadow: 0px 8px 16px 0px rgba(0,0,0,0.2);
  z-index: 1;

}
.dropdown-content a {

  color: green;
  padding: 12px 16px;
  text-decoration: none;
  display: black;
  text-align: left;

}

.dropdown-content a:hover {background-color: #f1f1f1;
}
.dropdown:hover .dropdown-content {
 display: block;
}
</style>
</head>
<body>
<ul>
 <li><a class=”active” href=”#home”>Home</a></li>
 <li><a href=”#news”>News</a></li>
 <li><a href=”#contact”>Contact</a></li>

<li href=”#about”>About</a></
li>

 <li class=”dropdown”>
   <a h ref=”javascript:void(0)” 

class=”dropbtn”>Admission</a>
   <div class=”dropdown-content”>

     <a href=”#”>Facility</a>

</ul>
<divstyle=”margin-left:0%;padding:1p x 
16px;height:1000px;”>

 <h2>National I nstructional M edia Institute (NIMI)</
h2>

</div>
</body>
</html>

ਆਉਟਪੁੱਟ

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>
<style>
* {
 box-sizing: border-box;
}

input[type=text], select, textarea {
 width: 100%;
 padding: 12px;
 border: 1px solid #ccc;
 border-radius: 4px;
 resize: vertical;
}
label {
 padding: 12px 12px 12px 0;
 display: inline-block;
}
input[type=submit] {
 background-color: #04AA6D;
 color: white;
 padding: 12px 20px;
 border: none;
 border-radius: 4px;
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 cursor: pointer;
right;

}
input[type=submit]:hover {
 background-color: #45a049;
}
.container {
 border-radius: 5px;
 background-color: #f2f2f2;
 padding: 20px;
}
.col-25 {

left;
 width: 25%;
 margin-top: 6px;
}
.col-75 {

left;
 width: 75%;
 margin-top: 6px;
}
/* Clear after the columns
.row:after {
 content: “”;
 display: table;
 clear: both;
}
/* Responsive l ayout -  w hen t he screen i s less t han 

600px wide, make the two columns stack on top of 
each other instead of next to each other */

@media screen and (max-width: 600px) {
 .col-25, .col-75, input[type=submit] {
   width: 100%;

   margin-top: 0 ;
 }
}
</style>
</head>
<body>
<h2>Responsive Form</h2>

<p>Resizethe browser window to see
When the screen is less than 600px wide, make the 
two columns s tack on top of each other instead of 
next to each other.</p>

<div class=”container”>
 <form action=”/action_page.php”>
 <div class=”row”>
   <div class=”col-25”>

     <label for=”fname”>First Name</label>
   </div>
   <div class=”col-75”>

<input type=”text” id=”fname”
placeholder=”Your name..”>

   </div>
 </div>
 <div class=”row”>
   <div class=”col-25”>
     <label for=”lname”>Last Name</label>
   </div>
   <div class=”col-75”>
     <input t ype=”text” id=”lname” name=”lastname” 

placeholder=”Your last name..”>
   </div>
 </div>
 <div class=”row”>
   <div class=”col-25”>
     <label for=”country”>Country</label>
   </div>
   <div class=”col-75”>
     <select id=”country” name=”country”>
       <option value=”australia”>Australia</option>
       <option value=”canada”>Canada</option>
       <option value=”usa”>USA</option>
     </select>
    </div>
  </div>
  <div class=”row”>
    <div class=”col-25”>
      <label for=”subject”>Subject</label>
    </div>
    <div class=”col-75”>
      < textarea i d=”subject” name=”subject” 

placeholder=”Write something..” 
style=”height:100px”></textarea>

    </div>
  </div>
  <br>
  <div class=”row”>
    <input type=”submit” value=”Submit”>
  </div>
  </form>
 </div>
 </body>
 </html>
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ਆਉਟਪੁੱਟ

ਟਾਸਕ 5: CSS ਕਾਊਂਟਰ ਅਤੇ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਲੇਆਉਟ, ਮਲਟੀਪਲ ਬੈਕਗ੍ਰਾਊਂਡ ਅਤੇ ਸਟਾਈਲਸ਼ੀਟ ਨੂੰ ਇੱਕ ਵੱਖਰੀ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ ਪਾਉਣਾ

CSS ਕਾਊਂਟਰ

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>
<style>
body {
 counter-reset: section;
}
h1 {
 counter-reset: subsection;
}
h1::before {
 counter-increment: section;
 content: “Section “ counter(section) “. “;

} 
h2::before {

 counter-increment: subsection;
 content: counter(section) “.” counter(subsection) “ “;

}
</style>
</head>
<body>
<h1>HTML/CSS Tutorials</h1>
<h2>HTML</h2>
<h2>CSS</h2>
<h2>Bootstrap</h2>
<h2>W3.CSS</h2>
<h1>Scripting Tutorials</h1>

<h2>JavaScript</h2>
<h2>jQuery</h2>
<h2>React</h2>
<h1>Programming Tutorials</h1>
<h2>Python</h2>
<h2>Java</h2>
<h2>C++</h2>
</body>
</html>

IT ਅਤ ੇITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.31.114

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



67

CSS ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਲੇਆਉਟ

ਇੱਕ ਵੈਬਸਾਈਟ ਨੂੰ ਅਕਸਰ ਸਿਰਲੇਖ, ਮੀਨੂ, ਸਮੱਗਰੀ ਅਤੇ ਇੱਕ ਫੁੱਟਰ ਵਿੱਚ 
ਵੰਡਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ:

ਸਮੱਗਰੀ ਸੈਕਸ਼ ਨ: ਸਮੱਗਰੀ ਸੈਕਸ਼ ਨ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਦਾ ਮੁੱਖ ਭਾਗ ਹੈ। ਉਪਭੋਗਤਾ 
ਐਨ-ਕਾਲਮ ਲੇਆਉਟ ਵਿੱਚ ਸਮੱਗਰੀ ਭਾਗ ਨੂੰ ਵੰਡ ਸਕਦਾ ਹੈ।

ਸਭ ਤੋਂ ਆਮ ਖਾਕੇ ਹਨ:

• 1-ਕਾਲਮ ਲੇਆਉਟ: ਇਹ ਜਿਆਦਾਤਰ ਮੋਬਾਈਲ ਲੇਆਉਟ ਲਈ ਵਰਤਿਆ 
ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

• 2-ਕਾਲਮ ਲੇਆਉਟ: ਇਹ ਵੈਬਸਾਈਟ ਲੇਆਉਟ ਜਿਆਦਾਤਰ ਟੈਬਲੇਟਾਂ ਜਾਂ 
ਲੈਪਟਾਪਾਂ ਲਈ ਵਰਤਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

• 3-ਕਾਲਮ ਲੇਆਉਟ: ਇਹ ਵੈਬਸਾਈਟ ਲੇਆਉਟ ਜਿਆਦਾਤਰ ਡੈਸਕਟਾਪ 
ਲਈ ਵਰਤਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

ਉਪਭੋਗਤਾ ਇੱਕ ਜਵਾਬਦੇਹ ਲੇਆਉਟ ਵੀ ਬਣਾ ਸਕਦਾ ਹੈ ਜਿੱਥੇ ਸਕ੍ਰੀਨ ਆਕਾਰ 
ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਲੇਆਉਟ ਬਦਲਿਆ ਜਾਵੇਗਾ। ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀ ਉਦਾਹਰਣ ‘ਤੇ ਗੌਰ ਕਰੋ 
ਜਿੱਥੇ ਸਕ੍ਰੀਨ ਦੀ ਚੌੜਾਈ 600px ਤੋਂ ਵੱਧ ਹੈ ਤਾਂ 3-ਕਾਲਮ ਲੇਆਉਟ ਹੋਵੇਗਾ 
ਅਤੇ ਜੇਕਰ ਸਕ੍ਰੀਨ ਦੀ ਚੌੜਾਈ 400px ਤੋਂ 600px ਦੇ ਵਿਚਕਾਰ ਹੈ ਤਾਂ 2-ਕਾਲਮ 
ਲੇਆਉਟ ਹੋਵੇਗਾ ਅਤੇ ਜੇਕਰ ਸਕ੍ਰੀਨ ਦਾ ਆਕਾਰ 400px ਤੋਂ ਘੱਟ ਹੈ ਤਾਂ 
1-ਕਾਲਮ ਲੇਆਉਟ ਵਿਖਾਏਗਾ।

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

<!DOCTYPE html>
<html>

<head>
 < title>
  Website Layout
 < /title>
 <style>
  * {
   box-sizing: border-box;
  }
  
  /* CSS property for header section */
  .header {
   background-color: green;
   padding: 15px;
   t ext-align: center;
  }
  
  /* CSS property for navigation menu */
  .nav_menu {

background-color: #333;
}
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.columnC 

-

 M edia 

.nav_menu a {
left;

   d isplay: block;
   color: white;
   t ext-align: center;
   padding: 14px 16px;
   t ext-decoration: none;

}
.nav_menu a:hover {

   background-color: white;
   color: green;

}
/* CSS property for content section */
.columnA, .columnB, .columnC {

left;
   w idth: 31%;
   padding: 15px;
   t ext-align:justify;

}
h2 {

   color:green;
   t ext-align:center;
  }
  /* Media query to set website layout
  according to screen size */
  @media screen and (max-width:600px)
{
   . columnA, .columnB, 
{
    width: 50%;
   }
  }
 @ media screen and (max-width:400px) {
  .columnA, .columnB, .columnC {
    width: 100%;
   }
  }
 < /style>
</head>
<body>
 < !-- header of website layout -->
 <div class = “header”>
  <h2 s tyle =  “ color:white;font
size:100%”>
   N ational I nstructional
Institute (NIMI)
  </h2>
 < /div>
 < !-- navigation menu of website layout -->
 

<div class = “nav_menu”>
  <a href = “#”>Home</a>
  <a href = “#”>About</a>
  <a href = “#”>Contact</a>

</div>
<!-- Content section of website layout -->
<div class = “row”>

  
  <div class = “columnA”>
   <h2>Column A - Objective</
h2>
<p>NIMI has been functioning as a Nodal Agency 
to develop I nstructional M aterials, e-content, 
Question Banks, T rain m edia developers and 
trainers, enable translation of books i nto Hindi 
and o ther r egional l anguages, network with other 
vocational s takeholders, c reate resource centers 
for vocational courses, promote research

development of instructional materials
consultancy services.</p>
  </div>
  <div class = “columnB”>

   <h2>Column B - Vision</h2>
   <p>Nimi envisages t o scale 
global benchmarks i n vocational education as a  
Nodal Organization for curricula, instructional media 
packages and Test Item development for vocational 
courses in the country.</p>
  </div>
  <div class = “columnC”>
   <h2>Column C - Mission</h2>
<p>Nimi proposes t o accelerate vocational 
training in the country through systemic curriculum 
development, production, d issemination of 
instructional m edia packages and training on 
instructional m edia by c losely interacting with t he 
State / UT G overnments., Industries, I TIs and 
Organizations involved in Vocational Training.</p>
  </div>
 < /div>
</body>

</html>    
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ਆਉਟਪੁੱਟ

ਮਲਟੀਪਲ ਬੈਕਗ੍ਰਾਉਂਡ ਅਤੇ ਸਟਾਈਲਸ਼ੀਟ ਨੂੰ ਇੱਕ ਵੱਖਰੀ ਫਾਈਲ ਵਿੱਚ 
ਪਾਉਣਾ

ਮਲਟੀਪਲ ਬੈਕਗ੍ਰਾਉਂਡ CSS ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾਵਾਂ ਵੱਖਰੀ ਫਾਈਲ ਵਜੋਂ ਬਣਾਈਆਂ 
ਗਈਆਂ ਹਨ: ਫਾਈਲ ਨੂੰ stys.css ਦੇ ਤੌਰ ਤੇ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰੋ

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ

;

Main Program: 
<!DOCTYPE html>
<html>
<head>

<link rel=”stylesheet” href=”stys.css”/>
</head>
<body>

<div id = “GFG”>

<h1>Welcome to NIMI</h1>
<h2>Set Multiple Backgrounds</h2>
<p>
Element contains two background images
</p>

</div>
</body>
</html>   

ਆਉਟਪੁੱਟ

body {
  text-align:center
 }
 h1 {
  color: green;

}
#GFG {

  background-image:
  url(3.jpg),
  url(2.jpg);
  background-position: center, center;
  background-repeat: no-repeat, no-
repeat;

background-size: 400px 300px, 500px 400px;
  padding:25px;
  height:400px;

}
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CSS ਐਨੀਮੇਸ਼ ਨ 
ਉਦਾਹਰਨ 1:

       

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>

<style>
#a {
 animation-name: color;
 animation-duration: 10s;
 padding-top: 30px;
 padding-bottom: 30px;
 f ont-family: Times New Roman;
 }
#a1{
 animation-name: text;

        animation-duration: 5s;
animation-iteration-count:

}
#b {
 f ont-size: 40px;
 t ext-align: center;
 f ont-weight: bold;
 color: #090;
 padding-bottom: 5px;
}
#c {
 f ont-size: 17px;
 f ont-weight: bold;
 t ext-align: center;
}
@keyframes color {
 0 % {
  background-color: red;
 }
 50% {
  background-color: orange;
 }
 1 00% {
  background-color: green;
 }
}

@keyframes text {
        from {
            margin-top: 400px;
        }

 t o {

ਟਾਸਕ 6: CSS ਐਨੀਮੇਸ਼ ਨ ਅਤੇ CSS ਬਟਨ             
                    margin-top: 0px;
        }

</style>
</head>

<body>
<div id=”a1”>
 <div id=”a”>
 <div id=”b”>Welcome to NIMI</div>
 <div id=”c”>a NIMI portal for Online Books</
div>
 < /div>
</div>

</body>
</html>

ਆਉਟਪੁੱਟ

       

ਉਦਾਹਰਨ 2

:

<!DOCTYPE html>
<html>
<head>

<style>
.a {
 f ont-size: 40px;
 t ext-align: center;
 f ont-weight: bold;
 color: #090;
 p adding-bottom: 5px;
 f ont-family: Times New Roman;
}
.b {
 f ont-size: 17px;
 f ont-weight: bold;
 t ext-align: center;
 f ont-family: Times New Roman;
}
h2 {
 w idth: 550px;
 animation-name: text;
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;

>

n delay

:

animation-duration: 4s;
animation-iteration-count:

 background-color: rgb(255, 210, 85)
}
#one {
 animation-timing-function: ease;
}
#two {
 animation-name: color;

        animation-duration: 10s;
}
#three {
 animation-name: color;

        animation-duration: 2s;
animation-iteration-count

}
#four {
 animation-direction: reverse;
}

{
   animation-direction: alternate-reverse;
}
@keyframes text {
 f rom {
  margin-left: 100%;
 }
 t o {
  margin-left: 0%;
 }
}
@keyframes color {

        f rom {
            background-color: red;
        }
        t o {
            background-color: green;
        }

</style>
</head>
<body>

<div class=”a”>Welcome to NIMI</div
<div class=”b”>a NIMI portal for Online Books</div>
<h2 i d=”one”>This t ext f or ease animation-timing-
function</h2>
<h2 id=”two”>This text for animation-delay</h2>

<h2id=”three”>This text for animatio
h2>
<h2 id=”four”>This text for animation reverse</h2>

<h2 text for animation alternate-
reverse</h2>

 </body>
 </html>

ਆਉਟਪੁੱਟ

CSS ਬਟਨ
ਉਦਾਹਰਨ 1:

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 < title> button background Color </title>
 <style>
 . button {
  background-color: red;
  color: white;
  text-align: center;
  font-size: 20px;
 }
 . b1 {
  /* Set border property */
  border: none;
 }
 . b2 {
  /* Set border property */
  border: 2px black solid;
 }
 . b3 {
  /* Set border property */
  border: 2px black dashed;
 }
 . b4 {
  /* Set border property */
  border: 2px black double;
 }
 . b5 {
  /* Set border property */
  border: 2px black groove;
 }
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</style>
</head>
<body>

<button class=”button b1”>None</button>
<button class=”button b2”>Solid</button>
<button class=”button b3”>Dashed</button>

<button class=”button b4”>Double</button>
<button class=”button b5”>Groove</button>

 </body>
 </html>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਉਦਾਹਰਨ 2:

 <!DOCTYPE html>
 <html>
 <head>
 < title> button border-radius property </title>
 <style>
 . b {
  padding: 15px 32px;
  border: none;
  font-size: 16px;
 }
 
 . b1 {
  background-color: red;
  border-radius: 3px;
 }
 
 . b2 {
  background-color: blue;
  border-radius: 6px;
 }

.b3 {
background-color: green;
border-radius: 10px;

}

.b4 {
background-color: yellow;
border-radius: 20px;

}

.b5 {
background-color: orange;
border-radius: 50%;

}
</style>

 </head>

 <body>
<button class=”b b1”>3px </button>
<button class=”b b2”>6px</button>
<button class=”b b3”>10px</button>
<button class=”b b4”>20px</button>
<button class=”b b5”>50%</button>

 </body>
 </html>

ਆਉਟਪੁੱਟ
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IT ਅਤੇ ITES  ਅਭਿਆਸ 1.32.115
COPA - HTML ਪੰਨਿਆਂ ਵਿੱਚ JavaScript ਏਮਬੇਡ ਕਰੋ ਡਾਇਨਾਮਿਕ 

HTML ਪੰਨਿਆਂ ਨੂੰ ਬਣਾਉਣ ਵਿੱਚ JavaScript ਦਾ ਅਭਿਆਸ ਕਰਨਾ

ਉਦੇਸ਼ :ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• HTML ਪੰਨੇ ਦੇ <Head > ਭਾਗ ਵਿੱਚ ਜਾਵਾਸਕ੍ਰਿਪਟ ਕੋਡ ਬਣਾਓ
• HTML ਪੰਨੇ ਦੇ <Body > ਭਾਗ ਵਿੱਚ ਜਾਵਾਸਕ੍ਰਿਪਟ ਕੋਡ ਬਣਾਓ
• HTML ਪੇਜ ਦੇ <Head > ਅਤੇ <Body> ਭਾਗ ਵਿੱਚ ਜਾਵਾਸਕ੍ਰਿਪਟ ਕੋਡ ਬਣਾਓ
• ਨਮੂਨਾ JavaScript ਕੋਡ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਚਲਾਓ।

ਵਿਧੀ

ਟਾਸਕ 1: HTML ਪੰਨੇ ਦੇ <ਸਿਰਲੇਖ> ਭਾਗ ਵਿੱਚ ਜਾਵਾਸਕ੍ਰਿਪਟ ਕੋਡ ਬਣਾਓ

ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਲਈ ਨੋਟ: JavaScript ਨੂੰ ਚਲਾਉਣ ਲਈ, ਕੋਈ ਵੀ ਆਧੁਨਿਕ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਸਥਾਪਤ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ ਕਿਉਂਕਿ ਸਾਰੇ ਆਧੁਨਿਕ 
ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ JavaScript ਨੂੰ ਮੂਲ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਚਲਾ ਸਕਦੇ ਹਨ।

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲ੍ਹੋ।
2 ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

<html>

<head>

<script>

function myFunction() {

document.write("hello");

document.write(" world");

}

</script>

</head>

<body>

<h1>My Web Page</h1>

<button type="button" onclick="myFunction()">Try
it</button>

</body>

</html>

3 ਸੇਵ 'ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

4 ਫਾਈਲ ਨਾਮ ਨੂੰ page1.html ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

5 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਜੋਂ ਫ਼ਾਈਲ ਕਿਸਮ ਚੁਣੋ।

6 ਡੈਸਕਟੌਪ ਜਾਂ ਕਿਸੇ ਹੋਰ ਸਥਾਨ ਵਿੱਚ ਮੰਜ਼ਿਲ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ ਉੱਤੇ ਕਲਿਕ ਕਰੋ।

7 ਨੋਟਪੈਡ ਬੰਦ ਕਰੋ।

8 ਹੁਣ ਫਾਈਲ ਡੈਸਟੀਨੇਸ਼ ਨ 'ਤੇ ਜਾਓ।

9 ਚਲਾਉਣ ਲਈ ਇਸ 'ਤੇ ਡਬਲ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

10 ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਤੁਹਾਨੂੰ ਚੇਤਾਵਨੀ ਦਿਖਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। (ਚਿੱਤਰ 1)

11 ਜੇਕਰ ਚੇਤਾਵਨੀ ਦਿਖਾਈ ਜਾਂਦੀ ਹੈ, ਤਾਂ ਪੀਲੀ ਚੇਤਾਵਨੀ ਪੱਟੀ 'ਤੇ ਕਲਿੱਕ 
ਕਰੋ।

12 ਬਲੌਕ ਕੀਤੀ ਸਮਗਰੀ ਨੂੰ ਇਜਾਜ਼ ਤ ਦਿਓ ਚੁਣੋ।

Fig 1

13 ਇੱਕ ਸੁਰੱਖਿਆ ਚੇਤਾਵਨੀ ਦਿਖਾਈ ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ (ਚਿੱਤਰ 2)।

Fig 2
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14 ਹਾਂ 'ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।
15 ਹੁਣ ਪੇਜ ਵਿੱਚ ਜਾਵਾਸਕ੍ਰਿਪਟ ਕੋਡ ਨੂੰ ਚਲਾਉਣ ਲਈ "Try it" 'ਤੇ ਕਲਿੱਕ 

ਕਰੋ। 
16 ਹੈਲੋ ਵਰਲਡ ਨੂੰ ਆਉਟਪੁੱਟ ਵਜੋਂ ਦਿਖਾਇਆ ਜਾਵੇਗਾ। (ਚਿੱਤਰ 3)।

Fig 3

ਟਾਸਕ 2: HTML ਪੰਨੇ ਦੇ <Body > ਭਾਗ ਵਿੱਚ Javasscript ਕੋਡ ਬਣਾਓ
1 ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਕੋਡ ਨੂੰ ਲਿਖੋ ਅਤੇ ਸੇਵ ਕਰੋ ਅਤੇ access.html ਨਾਲ ਸੇਵ ਕਰੋ।

<html>

<p id="p1">Hello World!</p>

<script>

<body>

document.getElementById("p1").innerHTML = "New
text!";

</script>

</body>

</html>
2 ਇਸ ਫਾਈਲ ਨਾਮ ‘ਤੇ ਡਬਲ ਕਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਇਸਨੂੰ ਚਲਾਓ।
3 ਇਹ ਹੇਠ ਦਿੱਤੀ ਆਉਟਪੁੱਟ ਦਿਖਾਏਗਾ।

ਨਵਾਂ ਟੈਕਸਟ!

ਟਾਸਕ 3: ਇੱਕ HTML ਪੰਨੇ ਦੇ <Head> ਅਤੇ <Body> ਭਾਗ ਵਿੱਚ JavaScript ਕੋਡ ਬਣਾਓ।

1 ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤਾ ਜਾਵਾ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਕੋਡ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਚਲਾਓ।

<!DOCTYPE html>

<head>

<title> Script in head and body section </title >

<script type = “text/javascript”>

document.writeln(“Good Morning”);

</script>

</head>

<body>

<script type = “text/javascript”>

alert(“Good Evening”);

</script>

</body>

</html>

2 ਕੋਡ ਚਲਾਓ ਅਤੇ ਆਉਟਪੁੱਟ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ।

ਟਾਸਕ 4:ਨਮੂਨਾ JavaScript ਕੋਡ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਚਲਾਓ।

1 ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤਾ ਜਾਵਾ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਕੋਡ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਚਲਾਓ।
 ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤਾ ਜਾਵਾ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਕੋਡ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਚਲਾਓ।

3 ਕਿਸੇ ਗੁਣ ਦਾ ਮੁੱਲ ਬਦਲੋ

To change the value of an HTML attribute, use this
syntax:

document.getElementById(id).attribute=new value

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.32.115
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<!DOCTYPE html>

<html>

<body>

<h1 id="header">Old Header</h1>

<script>

var element = document.getElementById("header");

element.innerHTML = "New Header";

</script>

</body>

</html>

<!DOCTYPE html>

<html>

<body>

<img id="myImage" src="smiley.gif">

<script>

document.getElementById("myImage").src =
"landscape.jpg";

</script>

</body>

</html>

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.32.115
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਿਭਆਸ 1.32.116
COPA - ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ਵਰਤਦੇ

ਵੈੱਬ ਪੰਿਨਆਂ ਿਵੱਚ ਜਾਣਕਾਰੀ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰਨ ਲਈ HTML ਿਵੱਚ JavaScript ਨੂੰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ (Practicing 
the JavaScript in creating dynamic HTML pages)
ਉਦੇਸ਼: ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• HTML ਿਵੱਚ ਬਾਹਰੀ JavaScript ਫਾਈਲਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ
• JavaScript ਨਾਲ ਜਾਣਕਾਰੀ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰੋ।

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 :  HTML ਿਵੱਚ ਬਾਹਰੀ JavaScript ਫਾਈਲਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਨਾ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

 function myFunction() {

 document.write(“hello”);

 document.write(“ world”);

 }

3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

4 ਫਾਈਲ ਦਾ ਨਾਮ myscript.js ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

5 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਜੋਂ ਫ਼ਾਈਲ ਿਕਸਮ ਚੁਣੋ।

6 ਡੈਸਕਟਾਪ ਜਾਂ ਿਕਸੇ ਹੋਰ ਿਟਕਾਣੇ ਿਵੱਚ ਮੰਿਜ਼ਲ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰੋ।

7 ਨੋਟਪੈਡ ਬੰਦ ਕਰੋ।

8 ਦੁਬਾਰਾ ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ।

9 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ। (ਿਚੱਤਰ 2)

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript” src=” myscript.js”> </

 script>

 </head>

 <body>

 <h1>My Web Page</h1>

 <button type=”button” onclick=”myFunction()”>Try

 it</button>

 </body>

 </html>

10 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

11 ਫਾਈਲ ਨਾਮ js2102.html ਟਾਈਪ ਕਰੋ

12 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਜੋਂ ਫ਼ਾਈਲ ਿਕਸਮ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ।

13 ਡੈਸਕਟਾਪ ਜਾਂ ਿਕਸੇ ਹੋਰ ਸਥਾਨ ਿਵੱਚ ਮੰਿਜ਼ਲ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

14 ਨੋਟਪੈਡ ਬੰਦ ਕਰੋ।

15 ਹੁਣ ਫਾਈਲ ਡੈਸਟੀਨੇਸ਼ਨ ‘ਤੇ ਜਾਓ।

16 ਚਲਾਉਣ ਲਈ ਇਸ ‘ਤੇ ਡਬਲ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

17 ਿਚੱਤਰ 1 ਅਤੇ ਿਚੱਤਰ 2 ਿਵੱਚ ਦਰਸਾਏ ਗਏ ਆਉਟਪੁੱਟ ਨੂੰ ਵੇਖੋ।

Fig 1

Fig 2
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ਟਾਸਕ  2 :  JavaScript ਨਾਲ ਜਾਣਕਾਰੀ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰੋ

1 ਕੋਡ ਿਲਖੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ jc21021.html ਨਾਲ ਸੇਵ ਕਰੋ।

 <html>

 <head>

 <title>A Web page</title>

 <script type=”text/javascript”>

 function anotherAlert(textAlert) {

 alert(textAlert);

 }

 anotherAlert(“This is a alert”);

 </script>

 <body>

 <h1>Web Page with Alert</h1>

 </body>

 </html>

2  ਕੋਡ ਚਲਾਓ ਅਤੇ ਆਉਟਪੁੱਟ ਵੇਖੋ। (ਿਚੱਤਰ 3)

Fig 3
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਿਭਆਸ 1.32.117
COPA - ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ਵਰਤਦੇ

ਗਲਤੀ ਨੂੰ ਸੰਭਾਲਣ ਦੀਆਂ ਤਕਨੀਕਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ (Use error handling techniques in JavaScript)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਜਾਵਾ ਸਿਕਰ੍ਪਟ ਿਵੱਚ ਟਰਾਈ-ਕੈਚ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਨ ਦੇ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਅੰਤ ਿਵੱਚ JavaScript ਿਵੱਚ ਵਰਤੋਂ
• JavaScript ਿਵੱਚ ਥਰ੍ੋ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ
• JavaScript ਿਵੱਚ onerror() ਿਵਧੀ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਜਾਵਾ ਸਿਕਰ੍ਪਟ ਿਵੱਚ ਟਰਾਈ-ਕੈਚ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ

2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript”>

 function myFunc()

 {

 `var a = 100;

 try {

 alert(“Value of variable a is : “ + a );

 }

 catch ( e ) {

 alert(“Error: “ + e.description );

 }

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 <p>Click the following to see the result:</p>

 <form>

 <input type=”button” value=”Click Me”

 onclick=”myFunc();” />

 </form>

 </body>

 </html>

3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

4 ਫਾਈਲ ਦਾ ਨਾਮ ErrorHandling1.html ਟਾਈਪ ਕਰੋ

5 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਜੋਂ ਫ਼ਾਈਲ ਿਕਸਮ ਚੁਣੋ।

6 ਡੈਸਕਟਾਪ ਜਾਂ ਕੋਈ ਹੋਰ ਿਟਕਾਣਾ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

7 ਨੋਟਪੈਡ ਬੰਦ ਕਰੋ

8 ਹੁਣ ਨਤੀਜਾ ਦੇਖਣ ਲਈ html ਫਾਈਲ ਚਲਾਓ (ਿਚੱਤਰ-1)

9 ਕਿਲਕ ਮੀ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ (ਅੰਜੀਰ-2)

 Fig 1
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ਟਾਸਕ 2 : ਜਾਵਾ ਸਿਕਰ੍ਪਟ ਿਵੱਚ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਵਰਤੋ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ

2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript”>

 function myFunc()

 {

 var a = 100;

 try {

 alert(“Value of variable a is : “ + a );

 }

 catch ( e ) {

 alert(“Error: “ + e.description );

 }

 finally {

 alert(“Finally block will always execute!” );

 }

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 <p>Click the following to see the result:</p>

 <form>

 <input type=”button” value=”Click Me”

 onclick=”myFunc();” />

 </form>

 </body>

 </html>

3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

4 ਫਾਈਲ ਨਾਮ ਨੂੰ ErrorHandling2.html ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰੋ 5 
ਫਾਈਲ ਿਕਸਮ ਨੂੰ ਸਾਰੀਆਂ ਫਾਈਲਾਂ ਦੇ ਤੌਰ ਤੇ ਚੁਣੋ।

6 ਡੈਸਕਟਾਪ ਜਾਂ ਕੋਈ ਹੋਰ ਿਟਕਾਣਾ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ 7 ਬੰਦ ਨੋਟਪੈਡ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

8 ਹੁਣ ਨਤੀਜਾ ਦੇਖਣ ਲਈ html ਫਾਈਲ ਚਲਾਓ (ਿਚੱਤਰ-3) 

9 ਕਿਲਕ ਮੀ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ (ਿਚੱਤਰ-4)

Fig 3

Fig 4

ਟਾਸਕ 3 : ਜਾਵਾਸਿਕਰ੍ਪਟ ਿਵੱਚ ਥਰੋ੍ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ 2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ
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 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript”>

 function myFunc()

 {

 var a = 100;

 var b = 0;

 try{

 if ( b == 0 )

 {

 throw( “Divide by zero error.” );

 }

 else

 {

 var c = a / b;

 }

 }

 catch ( e ) {

 alert(“Error: “ + e );

 }

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 <p>Click the following to see the result:</p>

 <form>

 <input type=”button” value=”Click Me”

 onclick=”myFunc();” />

 </form>

 </body>

 </html>

3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

4 ਫਾਈਲ ਨਾਮ ਨੂੰ ErrorHandling3.html ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰੋ 5 
ਫਾਈਲ ਿਕਸਮ ਨੂੰ ਸਾਰੀਆਂ ਫਾਈਲਾਂ ਦੇ ਤੌਰ ਤੇ ਚੁਣੋ।

6 ਡੈਸਕਟਾਪ ਜਾਂ ਕੋਈ ਹੋਰ ਿਟਕਾਣਾ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ 7 ਬੰਦ ਨੋਟਪੈਡ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

8 ਹੁਣ ਨਤੀਜਾ ਦੇਖਣ ਲਈ html ਫਾਈਲ ਚਲਾਓ (ਿਚੱਤਰ-5)

9 ਕਿਲਕ ਮੀ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ (ਿਚੱਤਰ-6)

Fig 5

Fig 6
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ਟਾਸਕ 4 : ਜਾਵਾਸਿਕਰ੍ਪਟ ਿਵੱਚ onerror()

1 ਿਵਧੀ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ

2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ

 <html>

 <head>

 <script type=”text/javascript”>

 window.onerror = function () {

 alert(“An error occurred.”);

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 <p>Click the following to see the result:</p>

 <form>

 <input type=”button” value=”Click Me”

 onclick=”myFunc();” />

 </form>

 </body>

 </html>

3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

4 ਫਾਈਲ ਨਾਮ ਨੂੰ ErrorHandling4.html ਦੇ ਤੌਰ ਤੇ ਟਾਈਪ ਕਰੋ 5 ਫਾਈਲ 
ਿਕਸਮ ਨੂੰ ਸਾਰੀਆਂ ਫਾਈਲਾਂ ਦੇ ਤੌਰ ਤੇ ਚੁਣੋ।

6 ਡੈਸਕਟਾਪ ਜਾਂ ਕੋਈ ਹੋਰ ਿਟਕਾਣਾ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ 7 ਬੰਦ ਨੋਟਪੈਡ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

8 ਹੁਣ ਨਤੀਜਾ ਦੇਖਣ ਲਈ html ਫਾਈਲ ਚਲਾਓ (Fig-7) 

9 ਕਿਲਕ ਮੀ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ (ਿਚੱਤਰ-8)

Fig 7
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਿਭਆਸ 1.32.118
COPA - ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ਵਰਤਦੇ

ਵਸਤੂਆਂ ਅਤੇ ਕਲਾਸਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ (Use objects and classes in JavaScript)
ਉਦੇਸ਼:ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਫੰਕਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਦੋ ਨੰਬਰ ਜੋੜਨ ਲਈ ਿਡਸਪਲੇ ਕਰੋ
• ਪਰ੍ੋਂਪਟ ਫੰਕਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਇਨਪੁਟ ਲਓ
• ਪੁਸ਼ਟੀ ਿਵਧੀ ਵਰਤ ਕੇ ਪੁਸ਼ਟੀ ਕਰੋ
• ਗਲੋਬਲ ਵੇਰੀਏਬਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਨਾ।

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਫੰਕਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਦੋ ਨੰਬਰਾਂ ਨੂੰ ਜੋ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

 <html>

 <head>

 <title>Adder</title>

 <script>

 var a=4;

 var b=6;

 var c=add(a,b);

 alert(c);

 function add(a,b) {

 return a+b;

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 </body>

 </html>

3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

4 ਫਾਈਲ ਦਾ ਨਾਮ add1.html ਟਾਈਪ ਕਰੋ

5 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਜੋਂ ਫ਼ਾਈਲ ਿਕਸਮ ਚੁਣੋ।

6 ਡੈਸਕਟਾਪ ਜਾਂ ਿਕਸੇ ਹੋਰ ਿਟਕਾਣੇ ਿਵੱਚ ਮੰਿਜ਼ਲ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

7 ਨੋਟਪੈਡ ਬੰਦ ਕਰੋ।

8 ਹੁਣ ਨਤੀਜਾ ਦੇਖਣ ਲ

Fig 1

ਟਾਸਕ 2 : ਪਰ੍ੋਂਪਟ ਫੰਕਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਇਨਪੁਟ ਲਓ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

 <html>

 <head>

 <title>Prompt</title>

 <script>

 var a=prompt(“Enter a Number:”);

 var b=prompt(“Enter another Number:”);

 var ch=+prompt(“1->Add 2->Sub 3->Mul 4->Div

 Enter Choice:”);

 var r=0,fl=0;

 switch(ch) {
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 case 1:

 r=add(a,b);

 break;

 case 2:

 r=sub(a,b);

 break;

 case 3:

 r=mul(a,b);

 break;

 case 4:

 r=div(a,b);

 break;

 default:

 fl=1;

 }

 if(fl)

 document.write(“Invalid choice”);

 else

 document.write(“Result is “+r);

 function add(a,b) {

 return a+b;

 }

 function sub(a,b) {

 return a-b;

 }

 function mul(a,b) {

 return a*b;

 }

 function div(a,b) {

 return a/b;

 }

 </script>

 </head>

 <body>

 </body>

 </html>

3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

4 ਫਾਈਲ ਦਾ ਨਾਮ calcul1.html ਟਾਈਪ ਕਰੋ

5 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਜੋਂ ਫ਼ਾਈਲ ਿਕਸਮ ਚੁਣੋ।

6 ਡੈਸਕਟੌਪ ਜਾਂ ਿਕਸੇ ਹੋਰ ਸਥਾਨ ਿਵੱਚ ਮੰਿਜ਼ਲ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ ਉੱਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ। 7 
ਨੋਟਪੈਡ ਬੰਦ ਕਰੋ।

8 ਹੁਣ ਨਤੀਜਾ ਦੇਖਣ ਲਈ html ਫਾਈਲ ਨੂੰ ਚਲਾਓ। (ਿਚੱਤਰ 2 ਤੋਂ ਿਚੱਤਰ 5)

Fig 2

Fig 3

Fig 4

Fig 5

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.32.118
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ਟਾਸਕ  3 : ਪੁਸ਼ਟੀ ਿਵਧੀ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਪੁਸ਼ਟੀ ਕਰੋ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

 <html>

 <head>

 <title>Confirm</title>

 <script>

 var a=confirm(“Want to play a game?”);

 if(a)

 document.write(“We will play a game now!”);

 else

 document.write(“May be next time”);

 </script>

 </head>

 <body>

 </body>

 </html>

3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

4 ਫਾਈਲ ਦਾ ਨਾਮ conf1.html ਟਾਈਪ ਕਰੋ

5 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਜੋਂ ਫ਼ਾਈਲ ਿਕਸਮ ਚੁਣੋ।

6 ਡੈਸਕਟੌਪ ਜਾਂ ਿਕਸੇ ਹੋਰ ਸਥਾਨ ਿਵੱਚ ਮੰਿਜ਼ਲ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ ਉੱਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ।

7 ਨੋਟਪੈਡ ਬੰਦ ਕਰੋ।

8 ਹੁਣ ਨਤੀਜਾ ਦੇਖਣ ਲਈ html ਫਾਈਲ ਨੂੰ ਚਲਾਓ। (ਿਚੱਤਰ 6 ਤੋਂ ਿਚੱਤਰ 8) 

ਜੇਕਰ ਠੀਕ ਹੈ ਚੁਿਣਆ ਿਗਆ ਹੈ।

ਜੇਕਰ ਰੱਦ ਕਰਨਾ ਚੁਿਣਆ ਿਗਆ ਹੈ

Fig 6

Fig 7

Fig 8

ਟਾਸਕ  4 : ਗਲੋਬਲ ਵੇਰੀਏਬਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਨਾ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

 <html>

 <body>

 <script>

 function m()

 {

 window.value=100;//declaring global variable by

 window object

 }

 function n(){

 alert(value);//accessing global variable from other

 function

 }

 m();

 n();

 </script>

 </body>

 </html>

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.32.118
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3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

4 ਫਾਈਲ ਦਾ ਨਾਮ vari1.html ਟਾਈਪ ਕਰੋ

5 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਜੋਂ ਫ਼ਾਈਲ ਿਕਸਮ ਚੁਣੋ।

6 ਡੈਸਕਟੌਪ ਜਾਂ ਿਕਸੇ ਹੋਰ ਸਥਾਨ ਿਵੱਚ ਮੰਿਜ਼ਲ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ ਉੱਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ। 7 
ਨੋਟਪੈਡ ਬੰਦ ਕਰੋ।

8 ਹੁਣ ਨਤੀਜਾ ਦੇਖਣ ਲਈ html ਫਾਈਲ ਨੂੰ ਚਲਾਓ। (ਿਚੱਤਰ 9)

Fig 9

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.32.118
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਿਭਆਸ 1.32.119
COPA - ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ਵਰਤਦੇ

ਹੋਏ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਅਤੇ ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਦਾ ਵਰਣਨ ਕਰੋ (Describe Animation and Multimedia 
using JavaScript)
ਉਦੇਸ਼: ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਮੈਨੁਅਲ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ
• ਸਵੈਚਿਲਤ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ
• ਇੱਕ ਮਾਊਸ ਇਵੈਂਟ ਨਾਲ ਰੋਲਓਵਰ।

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਮੈਨੁਅਲ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ
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3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

4 animation1.html ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਫਾਈਲ ਨਾਮ ਟਾਈਪ ਕਰੋ

5 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਾਂਗ ਫ਼ਾਈਲ ਿਕਸਮ ਚੁਣੋ

6 ਡੈਸਕਟਾਪ ਜਾਂ ਹੋਰ ਿਟਕਾਣੇ ਿਵੱਚ ਮੰਿਜ਼ਲ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

7 ਨੋਟਪੈਡ ਬੰਦ ਕਰੋ

8 ਹੁਣ ਨਤੀਜਾ ਦੇਖਣ ਲਈ html ਫਾਈਲ ਚਲਾਓ (ਿਚੱਤਰ 1 ਦੇਖੋ)

आउटपुट

Fig 1 

ਟਾਸਕ  2: ਸਵੈਚਿਲਤ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ

2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ।

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.32.119
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3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

4 animation2.html ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਫਾਈਲ ਨਾਮ ਟਾਈਪ ਕਰੋ

5 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਾਂਗ ਫ਼ਾਈਲ ਿਕਸਮ ਚੁਣੋ

6 ਡੈਸਕਟਾਪ ਜਾਂ ਹੋਰ ਿਟਕਾਣੇ ਿਵੱਚ ਮੰਿਜ਼ਲ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ 7 ਬੰਦ ਨੋਟਪੈਡ ‘ਤੇ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

8 ਹੁਣ ਨਤੀਜਾ ਦੇਖਣ ਲਈ html ਫਾਈਲ ਚਲਾਓ (ਿਚੱਤਰ 2 ਦੇਖੋ)

आउटपुट

Fig 2 

ਟਾਸਕ  3 : ਇੱਕ ਮਾਊਸ ਇਵੈਂਟ ਨਾਲ ਰੋਲਓਵਰ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ। 2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.32.119

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



89

3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

4 ਫਾਈਲ ਦਾ ਨਾਮ animation3.html ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰੋ

5 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਾਂਗ ਫ਼ਾਈਲ ਿਕਸਮ ਚੁਣੋ

6 ਡੈਸਕਟਾਪ ਜਾਂ ਹੋਰ ਿਟਕਾਣੇ ਿਵੱਚ ਮੰਿਜ਼ਲ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ 7 ਬੰਦ ਨੋਟਪੈਡ ‘ਤੇ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

8 ਹੁਣ ਨਤੀਜਾ ਦੇਖਣ ਲਈ html ਫਾਈਲ ਚਲਾਓ (ਿਚੱਤਰ: 3 ਦੇਖੋ)

ਆਉਟਪੁੱਟ
Fig 3 

IIT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.32.119
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਿਭਆਸ 1.32.120
COPA - ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ਵਰਤਦੇ

ਵਰਤਦੇ ਹੋਏ ਗਤੀਸ਼ੀਲ HTML ਪੰਿਨਆਂ ਦਾ ਿਵਕਾਸ ਕਰੋ (Develop dynamic HTML pages using 
JavaScript)
ਉਦੇਸ਼:ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• JavaScript ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਡਾਇਨਾਿਮਕ HTML ਪੰਿਨਆਂ ਨੂੰ ਿਕਵਂੇ ਿਵਕਿਸਤ ਕਰਨਾ ਹੈ ਿਸੱਖੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ

• ਿਵੰਡੋਜ਼ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ

ਓ.ਐੱਸ., ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ (ਨੋਟਪੈਡ) ਅਤੇ

ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ  - 1 ਨੰਬਰ/ਬੈਚ। 

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : HTML ਜਾਵਾ ਸਿਕਰ੍ਪਟ

1 ਨੋਟਪੈਡ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤਾ ਕੋਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

<HTML>

<head>

<title>

Method of a JavaScript

</title>

</head>

<body>

<script type="text/javascript">

document.write("JavaTpoint");

</script>

</body>

</html>

3 ਸੇਵ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

4 ਫਾਈਲ ਨਾਮ ਨੂੰ page1.html ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

5 ਸਾਰੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਵਜੋਂ ਫ਼ਾਈਲ ਿਕਸਮ ਚੁਣੋ।

6 ਡੈਸਕਟੌਪ ਜਾਂ ਿਕਸੇ ਹੋਰ ਸਥਾਨ ਿਵੱਚ ਮੰਿਜ਼ਲ ਚੁਣੋ। ਸੇਵ ਉੱਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ।

7 ਨੋਟਪੈਡ ਬੰਦ ਕਰੋ।

8 ਹੁਣ ਫਾਈਲ ਡੈਸਟੀਨੇਸ਼ਨ ‘ਤੇ ਜਾਓ।

9 ਚਲਾਉਣ ਲਈ ਇਸ ‘ਤੇ ਡਬਲ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

10 ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ ਤੁਹਾਨੂੰ ਚੇਤਾਵਨੀ ਿਦਖਾ ਸਕਦਾ ਹੈ।

11 ਜੇਕਰ ਚੇਤਾਵਨੀ ਿਦਖਾਈ ਜਾਂਦੀ ਹੈ, ਤਾਂ ਪੀਲੀ ਚੇਤਾਵਨੀ ਪੱਟੀ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

12 ਬਲੌਕ ਕੀਤੀ ਸਮਗਰੀ ਨੂੰ ਇਜਾਜ਼ਤ ਿਦਓ ਚੁਣੋ।

13 ਇੱਕ ਸੁਰੱਿਖਆ ਚੇਤਾਵਨੀ ਿਦਖਾਈ ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ।

14 ਹਾਂ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

15 ਹੁਣ ਪੇਜ ਿਵੱਚ ਜਾਵਾਸਿਕਰ੍ਪਟ ਕੋਡ ਨੂੰ ਚਲਾਉਣ ਲਈ “Try it” ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰੋ।

16 ਹੈਲੋ ਵਰਲਡ ਨੂੰ ਇਸ ਤਰਹ੍ਾਂ ਿਦਖਾਇਆ ਜਾਵੇਗਾ

ਆਉਟਪੁੱਟ
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ਟਾਸਕ  2: JavaScript ਅਤੇ HTML ਇਵੈਂਟ

ਰੈਫ ਸਟੈਪ 1 ਤੋਂ 16 - ਟਾਸਕ 1

 <html>

 <head>

 <title>

    

     DHTML with JavaScript

 </title>

 <script type=”text/javascript”>

 function dateandtime()

 { alert(Date());

 }

 </script>

 </head>

 <body bgcolor=”orange”>

 <font size=”4” color=”blue”>

 <center> <p>

 Click here # <a href=”#” onClick=”dateandtime();”>

 Date and Time </a>

 # to check the today’s date and time.

 </p> </center>

 </font>

 </body>

 </html>

    

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਟਾਸਕ  3 :JavaScript ਅਤੇ HTML DOM

ਰੈਫ ਸਟੈਪ 1 ਤੋਂ 16 - ਟਾਸਕ 1

<html>

 <head>

 <title> Check Student Grade

 </title>

 </head>

 <body>

 <p>Enter the percentage of a Student:</p>

 <input type=”text” id=”percentage”>

 <button type=”button” onclick=”checkGrade()”>

 Find Grade

 </button>

 <p id=”demo”></p>

 <script type=”text/javascript”>

 function checkGrade() {

 var x,p, text;

 p = document.getElementById(“percentage”).value;

 x=parseInt(p);

 if (x>90 && x <= 100) {

 document.getElementById(“demo”).innerHTML =

 “A1”;

 } else if (x>80 && x <= 90) {
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 document.getElementById(“demo”).innerHTML =

 “A2”;

 } else if (x>70 && x <= 80) {

 document.getElementById(“demo”).innerHTML =

 “A3”;

 } 

 }

 </script>

 </body>

 </html>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਟਾਸਕ 4 :  DHTML ਿਵੱਚ JavaScript ਦੇ ਨਾਲ CS

ਰੈਫ ਸਟੈਪ 1 ਤੋਂ 16 - ਟਾਸਕ 1

<html>

 <head>

 <title>

 getElementById.style.property example

 </title>

 </head>

 <body>

 <p id=”demo”> This text changes color when click

 on the following different buttons. </p>

 <button onclick=”change_Color(‘green’);”> Green </

 button>

 <button onclick=”change_Color(‘blue’);”> Blue </

 button>

 <script type=”text/javascript”>

 function change_Color(newColor) {

 var element = document.get ElementById

 (‘demo’).style.color = newColor;

 }

 </script>

 </body>

 </html>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਟਾਸਕ  5 : DHTML CSS

ਰੈਫ ਸਟੈਪ 1 ਤੋਂ 16 - ਟਾਸਕ 1<html>

 <head>

 <title>

 Changes current HTML element

 </title>

 </head>
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 <body>

 <center>

 <h1 onclick=”this.style.color=’blue’”> This is a

 JavaTpoint Site </h1>

 <center>

 </body>

 </html>

ਆਉਟਪੁੱਟ

ਟਾਸਕ  6 : DHTML ਇਵੈਂਟਸ

ਰੈਫ ਸਟੈਪ 1 ਤੋਂ 16 - ਟਾਸਕ 1

<html>  

 <head>  

 <title>  

 Example of onclick event  

 </title>  

 <script type=”text/javascript”>  

 function ChangeText(ctext)  

 {  

 ctext.innerHTML=” Hi JavaTpoint! “;  

 }  

 </script>  

 </head>  

 <body>  

 <font color=”red”> Click on the Given text for 
changing it: <br>  

 </font>  

 <font color=”blue”>   

 <h1 onclick=”ChangeText(this)”> Hello World! </h1>  

 </font>  

 </body>  

 </html>

ਆਉਟਪੁੱਟ

 <html>  

 <head>  

 <title>  

 Example of onsubmit event  

 </title>  

 </head>  

 <body>  

 <form onsubmit=”Submit_Form()”>  

 <label> Enter your name: </label>  

 <input type=”text”>  

 <label> Enter your Roll no: </label>  

 <input type=”Number”>  

 <input type=”submit” value=”submit”>  

 </form>  

 <script type=”text/javascript”>  

 function Submit_Form()  
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 {  

 alert(“ Your form is submitted”);  

 }  

 </script>  

 </body>  

 </html>

ਟਾਸਕ  7 : DHTML DOM

ਰੈਫ ਸਟੈਪ 1 ਤੋਂ 16 - ਟਾਸਕ 1

 <html>  

 <head>  

 <title>  

 Example of DHTML DOM  

 </title>  

 </head>  

 <body>  

 <font color = “blue”>  

 <p id=”demo”> This text changes color when the 
page loaded. </p>  

 </font>   

 <script type=”text/javascript”>  

 document.getElementById(‘demo’).style.color = 
“red”;  

 </script>  

 </body>  

 </html>
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਿਭਆਸ 1.32.121
COPA - ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ਵਰਤਦੇ

ਹੋਏ ਵੈੱਬ ਪਰ੍ੋਜੈਕਟ ਨੂੰ ਲਾਗੂ ਕਰੋ (Deploy web project using IIS)
ਉਦੇਸ਼:ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਿਵੰਡੋਜ਼ 10 ਓਪਰੇਿਟੰਗ ਿਸਸਟਮ ਿਵੱਚ IIS ਕੌਂਿਫਗਰ ਕਰੋ
• ਸਥਾਨਕ ਤੌਰ ‘ਤੇ IIS ‘ਤੇ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਪਰ੍ਕਾਿਸ਼ਤ ਕਰੋ
• IIS ਿਵੱਚ ਵੈੱਬ ਸਾਈਟ ਪਰ੍ਕਾਿਸ਼ਤ ਕਰੋ।

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1:ਿਵੰਡੋਜ਼ 10 ਓਪਰੇਿਟੰਗ ਿਸਸਟਮ ਿਵੱਚ IIS ਕੌਂਿਫਗਰ ਕਰੋ

Fig 1

1 ਕਿਲੱਕ ਪਰ੍ੋਗਰਾਮ (ਿਚੱਤਰ 2)

Fig 2
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2 ਿਵੰਡੋ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਚਾਲੂ ਜਾਂ ਬੰਦ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ (ਿਚੱਤਰ 3)

 Fig 3

3 ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਸੂਚਨਾ ਸੇਵਾਵਾਂ ਅਤੇ ਇਸ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਜਾਂਚ ਕਰੋ

ਨਵੀਂ ਪੌਪਅੱਪ ਿਵੰਡੋ ਿਵੱਚ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ (ਿਚੱਤਰ 4)

Fig 4
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ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਸੂਚਨਾ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੇ ਤਿਹਤ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੇ ਫੋਲਡਰਾਂ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ:(ਿਚੱਤਰ 5)

- FTP ਸਰਵਰ

- ਵੈੱਬ ਪਰ੍ਬੰਧਨ ਸਾਧਨ

- ਿਵਸ਼ਵ ਿਵਆਪੀ ਵੈੱਬ ਸੇਵਾਵਾਂ

- ਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨ ਿਵਕਾਸ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ

- ਆਮ HTTP ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ

- ਿਸਹਤ ਅਤੇ ਡਾਇਗਨੌਸਿਟਕਸ

- ਪਰ੍ਦਰਸ਼ਨ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ

- ਸੁਰੱਿਖਆ

Fig 5

4 ਿਫਰ ਨਵੀਆਂ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ ਦੀ ਸਥਾਪਨਾ ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰਨ ਲਈ ਠੀਕ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰੋ।

Fig 6
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5 IIS ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ ਇੰਸਟਾਲੇਸ਼ਨ ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰਨ ਲਈ ਬੰਦ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ.

Fig 7

6 ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ ਖੋਲਹ੍ੋ, url http://localhost ਟਾਈਪ ਕਰੋ 7 ਇੰਟਰਨੈਟ ਸੂਚਨਾ ਸੇਵਾਵਾਂ (IIS) ਸਫਲਤਾਪੂਰਵਕ ਸੰਰਿਚਤ (ਿਚੱਤਰ 8)

Fig 8
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ਟਾਸਕ  2 : ਸਥਾਨਕ ਤੌਰ ‘ਤੇ IIS ਵੈੱਬ ਸਰਵਰ ‘ਤੇ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਪਰ੍ਕਾਿਸ਼ਤ ਕਰੋ

1 ਿਕਸੇ ਵੀ ਵੈੱਬ ਪੇਜ ਿਡਜ਼ਾਈਨ ਟੂਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਵੈਬਸਾਈਟ ਲਈ ਇੱਕ ਹੋਮ 
ਪੇਜ ਬਣਾਓ

2 IIS ਦੀ ਵੈੱਬ ਪਬਿਲਿਸ਼ੰਗ ਡਾਇਰੈਕਟਰੀ inetpub/wwwroot ਿਵੱਚ ਹੋਮ 
ਪੇਜ ਨੂੰ ਕਾਪੀ ਕਰੋ 

3 ਉਪਭੋਗਤਾ ਦੀ ਸਾਈਟ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚਣ ਲਈ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ ਦੇ ਐਡਰੈੱਸ ਬਾਰ ਿਵੱਚ 
ਹੋਮ ਪੇਜ ਦੇ ਨਾਮ ਤੋਂ ਬਾਅਦ ਉਪਭੋਗਤਾ ਦਾ ਕੰਿਪਊਟਰ ਨਾਮ ਜਾਂ ਕੰਿਪਊਟਰ 
ਦਾ ਸੰਿਖਆਤਮਕ IP ਪਤਾ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

Fig 9

ਟਾਸਕ 3 : IIS ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਨਵੀਂ ਵੈੱਬ ਸਾਈਟ ਪਰ੍ਕਾਿਸ਼ਤ ਕਰੋ

1 Cortana ਖੋਜ ਿਵੱਚ IIS Manger ਟਾਈਪ ਕਰੋ 2 ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਇਨਫਰਮੇਸ਼ਨ ਸਰਿਵਿਸਜ਼ (IIS) ਮੈਨੇਜਰ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਕੇ IIS 
ਮੈਨੇਜਰ ਖੋਲਹ੍ੋ। (ਿਚੱਤਰ, 10)

Fig 10
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3 ਸਾਈਟਾਂ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਐਡ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। 
(ਿਚੱਤਰ 11)

4 ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਜੋੜੋ ਡਾਇਲਾਗ ਖੋਲਹ੍ਦਾ ਹੈ। (ਿਚੱਤਰ 12)
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5 ਲੋੜੀਂਦੇ ਵੇਰਵੇ ਭਰੋ ਅਤੇ ਫੋਲਡਰ ਚੁਣੋ ਿਜੱਥੇ ਕੰਪਾਇਲ ਕੀਤਾ ਕੋਡ ਸਿਥਤ ਹੈ। 
(ਿਚੱਤਰ 13)ਉਦਾਹਰਨ:C:\Nigel\Publish

6 ਲੋੜੀਂਦਾ ਪੋਰਟ ਚੁਣੋ। (ਿਚੱਤਰ 13)

7 ਹੋਸਟ ਨਾਂ ਦੇ ਵੇਰਵੇ ਦਾਖਲ ਕਰੋ (ਜੇ ਤੁਸੀਂ LAN ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ ਜਾਂ ਵਰਤ 
ਰਹੇ ਹੋ ਤਾਂ ਹੋਸਟ ਨਾਂ ਦੇ ਵੇਰਵੇ ਦਰਜ ਨਾ ਕਰੋ)।

Fig 13

8 ਓਕੇ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਵੈਬਸਾਈਟ ਬਣ ਜਾਂਦੀ ਹੈ ਅਤੇ ਇਹ ਸਾਈਟਾਂ (ਿਚੱਤਰ 
14) ਦੇ ਹੇਠਾਂ ਿਦਖਾਈ ਦੇਵੇਗੀ।

 Fig 14
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9 ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਦੇ ਨਾਮ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਿਫਰ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਦਾ ਪਰ੍ਬੰਧਨ ਕਰੋ 
ਅਤੇ ਿਫਰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। (ਿਚੱਤਰ 15)

Fig 15

10 ਫਾਇਰਵਾਲ ਿਨਯਮਾਂ ਿਵੱਚ ਤਬਦੀਲੀ ਲਈ ਕੋਰਟਾਨਾ ਿਵੱਚ ਫਾਇਰਵਾਲ 
ਟਾਈਪ ਕਰੋ। (ਿਚੱਤਰ16)

Fig 16
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11 ਿਵੰਡੋਜ਼ ਫਾਇਰਵਾਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ (ਿਚੱਤਰ 17)

Fig 17

12 ਉੱਨਤ ਸੈਿਟੰਗਾਂ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। (ਿਚੱਤਰ 18)

Fig 18
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13 ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ ਇਨਬਾਉਂਡ ਿਨਯਮਾਂ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। (ਿਚੱਤਰ 19)

 Fig 19

14 ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਦੇ ਮੀਨੂ ਿਵੱਚ ਨਵੇਂ ਿਨਯਮ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। (ਿਚੱਤਰ 20)

Fig 20
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15 ਨਵੇਂ ਇਨਬਾਉਂਡ ਿਨਯਮ ਿਵਜ਼ਾਰਡ ਿਵੱਚ ਪੋਰਟ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ ਅਤੇ ਅੱਗੇ ‘ਤੇ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। (ਿਚੱਤਰ 21)

Fig 21

16 ਖਾਸ ਲੋਕਲ ਪੋਰਟ ਟੈਕਸਟਬਾਕਸ ਿਵੱਚ ਪੋਰਟ ਨੰਬਰ ਦਰਜ ਕਰੋ, ਿਫਰ ਅੱਗੇ 
‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ (ਿਚੱਤਰ 22)

Fig 22
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17 ਖੁੱਲੇ ਐਕਸ਼ਨ ਫਾਰਮ ਿਵੱਚ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਦੀ ਆਿਗਆ ਿਦਓ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ ਅਤੇ 
ਅੱਗੇ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। (ਿਚੱਤਰ 23)

    Fig 23

18 ਪਰ੍ੋਫਾਈਲ ਫਾਰਮ ਿਵੱਚ ਲੋੜੀਂਦੇ ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਅੱਗੇ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। (ਿਚੱਤਰ 
24)

       Fig 24
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19` ਫਾਇਰਵਾਲ ਿਨਯਮ ਦਾ ਨਾਮ ਅਤੇ ਵਰਣਨ ਿਦਓ, ਿਫਰ ਮੁਕੰਮਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰੋ। (ਿਚੱਤਰ 25)

Fig 25

ਟਾਸਕ  3:  ਸਥਾਨਕ ਤੌਰ ‘ਤੇ IIS ਵੈੱਬ ਸਰਵਰ ‘ਤੇ ਸਮੱਗਰੀ ਪਰ੍ਕਾਿਸ਼ਤ ਕਰੋ

1 ਿਕਸੇ ਵੀ ਵੈੱਬ ਪੇਜ ਿਡਜ਼ਾਈਨ ਟੂਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਵੈਬਸਾਈਟ ਲਈ ਇੱਕ ਹੋਮ 
ਪੇਜ ਬਣਾਓ

2 ਹੋਮ ਪੇਜ ਨੂੰ inetpub/wwwroot ਿਵੱਚ IIS ਦੀ ਵੈੱਬ ਪਬਿਲਿਸ਼ੰਗ 
ਡਾਇਰੈਕਟਰੀ ਿਵੱਚ ਕਾਪੀ ਕਰੋ

3 ਉਪਭੋਗਤਾ ਦੀ ਸਾਈਟ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚਣ ਲਈ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ ਦੇ ਐਡਰੈੱਸ ਬਾਰ ਿਵੱਚ 
ਉਪਭੋਗਤਾ ਦਾ ਕੰਿਪਊਟਰ ਨਾਮ ਜਾਂ ਕੰਿਪਊਟਰ ਦਾ ਸੰਿਖਆਤਮਕ IP ਐਡਰੈੱਸ 
ਟਾਈਪ ਕਰੋ।
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਿਭਆਸ 1.33.122
COPA - ਐਕਸਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਡੇਟਾ ਿਵਜੂ਼ਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ਨ ਜਾਂ ਿਵਸ਼ਲੇਸ਼ਣ

ਸਧਾਰਨ ਮੈਕਰੋ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਸੋਧ ੋ(Create and m    odify simple macros)
ਉਦੇਸ਼: ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਰਾਜ ਮੈਕਰੋ ਬਣਾਓ
• ਰਾਜ ਇੱਕ ਮੈਕਰੋ ਨੂੰ ਸੋਧੋ

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਇੱਕ ਮੈਕਰੋ ਬਣਾਓ

ਇਸ ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਿਕ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਮੈਕਰੋ ਿਰਕਾਰਡ ਕਰੋ

ਮੈਕਰੋ ਅਤੇ VBA ਟੂਲ ਿਡਵੈਲਪਰ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਲੱਭੇ ਜਾ ਸਕਦੇ ਹਨ, ਜੋ ਿਕ ਿਡਫੌਲਟ 
ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਲੁਿਕਆ ਹੋਇਆ ਹੈ, ਇਸਲਈ ਪਿਹਲਾ ਕਦਮ ਇਸਨੂੰ ਸਮਰੱਥ ਕਰਨਾ 
ਹੈ। ਹੋਰ ਜਾਣਕਾਰੀ ਲਈ, ਿਡਵੈਲਪਰ ਟੈਬ ਿਦਖਾਓ।

ਇੱਕ ਮੈਕਰੋ ਿਰਕਾਰਡ ਕਰੋ

1 ਿਡਵੈਲਪਰ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਕੋਡ ਗਰੁੱਪ ਿਵੱਚ, ਿਰਕਾਰਡ ਮੈਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

2 ਿਵਕਲਿਪਕ ਤੌਰ ‘ਤੇ, ਮੈਕਰੋ ਨਾਮ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ ਮੈਕਰੋ ਲਈ ਇੱਕ ਨਾਮ ਦਰਜ 
ਕਰੋ, ਸ਼ਾਰਟਕੱਟ ਕੁੰਜੀ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਸ਼ਾਰਟਕੱਟ ਕੁੰਜੀ, ਅਤੇ ਵਰਣਨ 
ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਵੇਰਵਾ ਦਰਜ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਿਰਕਾਰਿਡੰਗ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ 
ਲਈ ਠੀਕ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

3 ਉਹ ਕਾਰਵਾਈਆਂ ਕਰੋ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਸਵੈਚਿਲਤ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਿਜਵੇਂ ਿਕ 
ਬੋਇਲਰਪਲੇਟ ਟੈਕਸਟ ਦਰਜ ਕਰਨਾ ਜਾਂ ਡੇਟਾ ਦੇ ਇੱਕ ਕਾਲਮ ਨੂੰ ਭਰਨਾ।

4 ਿਡਵੈਲਪਰ ਟੈਬ ‘ਤੇ, ਿਰਕਾਰਿਡੰਗ ਬੰਦ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

ਮੈਕਰੋ ‘ਤੇ ਨੇਿੜਓਂ ਨਜ਼ਰ ਮਾਰੋ

ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਮੈਕਰੋ ਨੂੰ ਸੰਪਾਿਦਤ ਕਰਕੇ ਿਵਜ਼ੂਅਲ ਬੇਿਸਕ ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ ਭਾਸ਼ਾ ਬਾਰੇ 
ਥੋੜਾ ਿਸੱਖ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਮੈਕਰੋ ਨੂੰ ਸੰਪਾਿਦਤ ਕਰਨ ਲਈ, ਿਡਵੈਲਪਰ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਕੋਡ ਸਮੂਹ ਿਵੱਚ, ਮੈਕਰੋ ‘ਤੇ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਮੈਕਰੋ ਦਾ ਨਾਮ ਚੁਣੋ, ਅਤੇ ਸੰਪਾਦਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਇਹ ਿਵਜ਼ੂਅਲ 
ਬੇਿਸਕ ਐਡੀਟਰ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਦੇਖੋ ਿਕ ਤੁਹਾਡੇ ਦੁਆਰਾ ਿਰਕਾਰਡ ਕੀਤੀਆਂ ਕਾਰਵਾਈਆਂ ਕੋਡ ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਿਕਵੇਂ 
ਿਦਖਾਈ ਿਦੰਦੀਆਂ ਹਨ। ਕੁਝ ਕੋਡ ਸ਼ਾਇਦ ਤੁਹਾਡੇ ਲਈ ਸਪੱਸ਼ਟ ਹੋਣਗੇ, ਅਤੇ 
ਇਹਨਾਂ ਿਵੱਚੋਂ ਕੁਝ ਥੋੜੇ ਰਹੱਸਮਈ ਹੋ ਸਕਦੇ ਹਨ।

ਕੋਡ ਨਾਲ ਪਰ੍ਯੋਗ ਕਰੋ, ਿਵਜ਼ੂਅਲ ਬੇਿਸਕ ਐਡੀਟਰ ਨੂੰ ਬੰਦ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਆਪਣਾ 
ਮੈਕਰੋ ਦੁਬਾਰਾ ਚਲਾਓ। ਇਸ ਵਾਰ, ਦੇਖੋ ਿਕ ਕੀ ਕੁਝ ਵੱਖਰਾ ਹੁੰਦਾ ਹੈ!

ਟਾਸਕ 2 : ਇੱਕ ਮੈਕਰੋ ਨੂੰ ਸੋਧੋ

ਸੁਝਾਅ: ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਿਵਜ਼ੂਅਲ ਬੇਿਸਕ ਐਡੀਟਰ ਿਵੱਚ ਕੰਮ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋਵੋ ਤਾਂ ਮਦਦ 
ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ, ਮਦਦ ਮੀਨੂ ‘ਤੇ, ਮਾਈਕਰ੍ੋਸਾਫਟ ਿਵਜ਼ੂਅਲ ਬੇਿਸਕ ਹੈਲਪ 
‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਜਾਂ F1 ਦਬਾਓ।

1 ਿਡਵੈਲਪਰ ਟੈਬ ‘ਤੇ, ਕੋਡ ਗਰੁੱਪ ਿਵੱਚ, ਮੈਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

2 ਮੈਕਰੋ ਨਾਮ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, ਉਸ ਮੈਕਰੋ ਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ ਿਜਸਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਸੰਪਾਿਦਤ 
ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ।

3 ਸੰਪਾਦਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਿਵਜ਼ੂਅਲ ਬੇਿਸਕ ਐਡੀਟਰ ਿਦਸਦਾ ਹੈ।

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)
• MS-OFFICE ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ PC - 1 ਨੰ.
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਿਭਆਸ 1.33.123
COPA - ਐਕਸਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਡੇਟਾ ਿਵਜੂ਼ਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ਨ ਜਾਂ ਿਵਸ਼ਲੇਸ਼ਣ

ਫਾਰਮ ਿਨਯੰਤਰਣ ਕਰੋ ਅਤੇ ਮੈਕਰੋ ਦੇ ਨਾਲ ਸਧਾਰਨ ਡੇਟਾ ਐਂਟਰੀ ਫਾਰਮ ਬਣਾਓ (Perform form controls 
and create simple data entry form with macros)
ਉਦੇਸ਼: ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਵੇਰਵੇ ਫਾਰਮ ਿਨਯੰਤਰਣ
• ਸਧਾਰਨ ਡਾਟਾ ਐਂਟਰੀ ਫਾਰਮ ਬਣਾਓ

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ

• MS-OFFICE ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ PC - 1 ਨੰ.

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ  1: ਫਾਰਮ ਿਨਯੰਤਰਣ

ਇੱਕ ਨਵੀਂ ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਿਵੱਚ, H1:H20 ਸੀਮਾ ਿਵੱਚ ਹੇਠ ਿਲਖੀਆਂ ਆਈਟਮਾਂ 
ਟਾਈਪ ਕਰੋ:

H1 : ਰੋਲਰ ਸਕੇਟਸ H2 :  VCR H3 : ਡੈਸਕ

H4 : ਮੱਗ H5 : ਕਾਰ H6 : ਧੋਣਾ

 ਮਸ਼ੀਨ

H7 : ਰਾਕੇਟ H8 : ਬਾਈਕ H9 : ਫ਼ੋਨ

ਲਾਂਚਰ

H10: ਮੋਮਬੱਤੀ H11: Candy H12: ਸਪੀਕਰ

H13: ਪਿਹਰਾਵਾ H14: ਕੰਬਲ H15: ਡਰਾਇਰ

H16: ਿਗਟਾਰ H17: ਡਰਾਇਰ H18: ਟੂਲ ਸੈੱਟ

H19: VCR H20: ਹਾਰਡ ਿਡਸਕ

1 ਸੈੱਲ A1 ਿਵੱਚ, ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੇ ਫਾਰਮੂਲੇ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ:

=INDEX(H1:H20,G1,0)

ਸੂਚੀ ਬਾਕਸ ਦੀ ਉਦਾਹਰਨ

1 ਐਕਸਲ 2007 ਅਤੇ ਬਾਅਦ ਦੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਸੂਚੀ ਬਾਕਸ ਜੋੜਨ 
ਲਈ, ਿਡਵੈਲਪਰ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਿਨਯੰਤਰਣ ਸਮੂਹ ਿਵੱਚ ਸੰਿਮਿਲਤ 
ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਫਾਰਮ ਿਨਯੰਤਰਣ ਦੇ ਅਧੀਨ ਸੂਚੀ ਬਾਕਸ 
ਫਾਰਮ (ਕੰਟਰੋਲ) ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

2 ਐਕਸਲ 2003 ਅਤੇ ਐਕਸਲ ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਸੂਚੀ ਬਾਕਸ 
ਜੋੜਨ ਲਈ, ਫਾਰਮ ਟੂਲਬਾਰ ‘ਤੇ ਸੂਚੀ ਬਾਕਸ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਜੇਕਰ 
ਫਾਰਮ ਟੂਲਬਾਰ ਿਦਖਾਈ ਨਹੀਂ ਦੇ ਿਰਹਾ ਹੈ, ਤਾਂ ਿਵਊ ਮੀਨੂ ‘ਤੇ ਟੂਲਬਾਰ ਵੱਲ 
ਇਸ਼ਾਰਾ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਫਾਰਮ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

3 ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਿਟਕਾਣੇ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਸੂਚੀ ਬਕਸੇ ਦੇ ਉੱਪਰ-ਖੱਬੇ ਕੋਨੇ 
ਨੂੰ ਿਦਖਾਉਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਸੂਚੀ ਬਾਕਸ ਨੂੰ ਉੱਥੇ ਿਖੱਚੋ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਸੂਚੀ 
ਬਕਸੇ ਦੇ ਹੇਠਲੇ-ਸੱਜੇ ਕੋਨੇ ਨੂੰ ਹੋਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਇਸ ਉਦਾਹਰਨ ਿਵੱਚ, ਇੱਕ 
ਸੂਚੀ ਬਾਕਸ ਬਣਾਓ ਜੋ ਸੈੱਲ B2:E10 ਨੂੰ ਕਵਰ ਕਰਦਾ ਹੈ।© N
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4 ਕੰਟਰੋਲ ਗਰੁੱਪ ਿਵੱਚ, ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

5 ਫਾਰਮੈਟ ਆਬਜੈਕਟ ਿਵੰਡੋ ਿਵੱਚ, ਹੇਠ ਿਦੱਤੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਟਾਈਪ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ 
ਠੀਕ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। 

a ਸੂਚੀ ਲਈ ਰੇਂਜ ਿਨਰਧਾਰਤ ਕਰਨ ਲਈ, ਇਨਪੁਟ ਰੇਂਜ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ 
H1:H20 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

b ਸੈੱਲ G1 (ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਿਕਹੜੀ ਆਈਟਮ ਚੁਣੀ ਗਈ ਹੈ ਇਸ ‘ਤੇ ਿਨਰਭਰ 
ਕਰਦਾ ਹੈ) ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਨੰਬਰ ਦਾ ਮੁੱਲ ਪਾਉਣ ਲਈ, ਸੈੱਲ ਿਲੰਕ ਬਾਕਸ 
ਿਵੱਚ G1 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

ਨੋਟ: INDEX() ਫਾਰਮੂਲਾ ਸਹੀ ਸੂਚੀ ਆਈਟਮ ਨੂੰ ਵਾਪਸ ਕਰਨ 
ਲਈ G1 ਿਵੱਚ ਮੁੱਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦਾ ਹੈ।

c ਚੋਣ ਿਕਸਮ ਦੇ ਅਧੀਨ, ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਿਕ ਿਸੰਗਲ ਿਵਕਲਪ ਚੁਿਣਆ 
ਿਗਆ ਹੈ।

ਨੋਟ: ਮਲਟੀ ਅਤੇ ਐਕਸਟਂੈਡ ਿਵਕਲਪ ਕੇਵਲ ਉਦੋਂ ਹੀ ਲਾਭਦਾਇਕ 
ਹੁੰਦੇ ਹਨ ਜਦਂੋ ਤੁਸੀਂ ਸੂਚੀ ਦੇ ਮੁੱਲਾਂ ਨੂੰ ਵਾਪਸ ਕਰਨ ਲਈ 
ਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨ ਪਰ੍ਿਕਿਰਆ ਲਈ Microsoft ਿਵਜੁ਼ਅਲ ਬੇਿਸਕ 
ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ। ਇਹ ਵੀ ਨੋਟ ਕਰੋ ਿਕ 3-ਡੀ ਸ਼ੇਿਡੰਗ ਚੈੱਕ 
ਬਾਕਸ ਸੂਚੀ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਿਤੰਨ-ਅਯਾਮੀ ਿਦੱਖ ਜੋੜਦਾ ਹੈ।

ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਉਦਾਹਰਨ

1 ਐਕਸਲ 2007 ਅਤੇ ਬਾਅਦ ਦੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਜੋੜਨ 
ਲਈ, ਿਡਵੈਲਪਰ ਟੈਬ ਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ, ਸੰਿਮਿਲਤ ਕਰੋ ਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ, ਅਤੇ 
ਿਫਰ ਫਾਰਮ ਿਨਯੰਤਰਣ ਦੇ ਅਧੀਨ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ।

2 ਐਕਸਲ 2003 ਅਤੇ ਐਕਸਲ ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ 
ਜੋੜਨ ਲਈ, ਫਾਰਮ ਟੂਲਬਾਰ ਉੱਤੇ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਬਟਨ ਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ।

3 ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਿਟਕਾਣੇ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਿਕ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਦਾ 
ਉੱਪਰ-ਖੱਬੇ ਕੋਨਾ ਿਦਖਾਈ ਦੇਵੇ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਨੂੰ ਉਸ ਪਾਸੇ ਿਖੱਚੋ ਿਜੱਥੇ 
ਤੁਸੀਂ ਸੂਚੀ ਬਾਕਸ ਦੇ ਹੇਠਲੇ-ਸੱਜੇ ਕੋਨੇ ਨੂੰ ਹੋਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਇਸ ਉਦਾਹਰਨ 
ਿਵੱਚ, ਇੱਕ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਬਣਾਓ ਜੋ ਸੈੱਲ B2:E2 ਨੂੰ ਕਵਰ ਕਰਦਾ ਹੈ।

4 ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ-ਕਿਲਕ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਫਾਰਮੈਟ ਕੰਟਰੋਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰੋ।

5 ਹੇਠ ਿਦੱਤੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਟਾਈਪ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਠੀਕ ਹੈ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ:

a ਸੂਚੀ ਲਈ ਰੇਂਜ ਿਨਰਧਾਰਤ ਕਰਨ ਲਈ, ਇਨਪੁਟ ਰੇਂਜ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ 
H1:H20 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

b ਸੈੱਲ G1 (ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਿਕਹੜੀ ਆਈਟਮ ਚੁਣੀ ਗਈ ਹੈ ਇਸ ‘ਤੇ ਿਨਰਭਰ 
ਕਰਦਾ ਹੈ) ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਨੰਬਰ ਦਾ ਮੁੱਲ ਪਾਉਣ ਲਈ, ਸੈੱਲ ਿਲੰਕ ਬਾਕਸ 
ਿਵੱਚ G1 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

6 ਸੂਚੀ ਬਾਕਸ ਨੂੰ ਆਈਟਮਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਿਦਖਾਉਣੀ ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ। ਸੂਚੀ ਬਕਸੇ ਦੀ 
ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਲਈ, ਿਕਸੇ ਵੀ ਸੈੱਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਤਾਂ ਿਕ ਸੂਚੀ ਬਾਕਸ ਨੂੰ 
ਚੁਿਣਆ ਨਾ ਜਾਵੇ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਿਕਸੇ ਆਈਟਮ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਦੇ 
ਹੋ, ਤਾਂ ਸੈੱਲ G1 ਨੂੰ ਇੱਕ ਨੰਬਰ ‘ਤੇ ਅੱਪਡੇਟ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਜੋ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ 
ਚੁਣੀ ਗਈ ਆਈਟਮ ਦੀ ਸਿਥਤੀ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ। ਸੈੱਲ A1 ਿਵੱਚ INDEX 
ਫਾਰਮੂਲਾ ਆਈਟਮ ਦੇ ਨਾਮ ਨੂੰ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰਨ ਲਈ ਇਸ ਨੰਬਰ ਦੀ 
ਵਰਤੋਂ ਕਰਦਾ ਹੈ।
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ਨੋਟ: INDEX ਫਾਰਮੂਲਾ ਸਹੀ ਸੂਚੀ ਆਈਟਮ ਨੂੰ ਵਾਪਸ ਕਰਨ 
ਲਈ G1 ਿਵੱਚ ਮੁੱਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦਾ ਹੈ।

c ਡਰ੍ੌਪ ਡਾਊਨ ਲਾਈਨਾਂ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, 10 ਟਾਈਪ ਕਰੋ। ਇਹ ਐਂਟਰੀ 
ਇਹ ਿਨਰਧਾਰਤ ਕਰਦੀ ਹੈ ਿਕ ਹੋਰ ਆਈਟਮਾਂ ਨੂੰ ਦੇਖਣ ਲਈ ਤੁਹਾਨੂੰ 
ਇੱਕ ਸਕਰ੍ੋਲ ਬਾਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਿਕੰਨੀਆਂ ਆਈਟਮਾਂ 
ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕੀਤੀਆਂ ਜਾਣਗੀਆਂ।

ਨੋਟ: 3-ਡੀ ਸ਼ੇਿਡੰਗ ਚੈੱਕ ਬਾਕਸ ਿਵਕਲਿਪਕ ਹੈ। ਇਹ ਡਰ੍ੌਪਡਾਉਨ 
ਜਾਂ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਿਤੰਨ-ਅਯਾਮੀ ਿਦੱਖ ਜੋੜਦਾ ਹੈ।

6 ਡਰ੍ੌਪ-ਡਾਊਨ ਬਾਕਸ ਜਾਂ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਨੂੰ ਆਈਟਮਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਿਦਖਾਉਣੀ 
ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ। ਡਰ੍ੌਪ-ਡਾਊਨ ਬਾਕਸ ਜਾਂ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਲਈ, 
ਿਕਸੇ ਵੀ ਸੈੱਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਤਾਂ ਿਕ ਵਸਤੂ ਨੂੰ ਚੁਿਣਆ ਨਾ ਜਾਵੇ। ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ 
ਡਰ੍ੌਪ-ਡਾਊਨ ਬਾਕਸ ਜਾਂ ਕੰਬੋ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ ਿਕਸੇ ਆਈਟਮ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਦੇ 
ਹੋ, ਤਾਂ ਸੈੱਲ G1 ਨੂੰ ਇੱਕ ਨੰਬਰ ‘ਤੇ ਅੱਪਡੇਟ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਜੋ ਚੁਣੀ ਗਈ 
ਆਈਟਮ ਦੀ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਸਿਥਤੀ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ। ਸੈੱਲ A1 ਿਵੱਚ INDEX 
ਫਾਰਮੂਲਾ ਆਈਟਮ ਦੇ ਨਾਮ ਨੂੰ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰਨ ਲਈ ਇਸ ਨੰਬਰ ਦੀ 
ਵਰਤੋਂ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਦੀ ਉਦਾਹਰਨ

1 ਐਕਸਲ 2007 ਅਤੇ ਬਾਅਦ ਦੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਜੋੜਨ 
ਲਈ, ਿਡਵੈਲਪਰ ਟੈਬ ਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ, ਸੰਿਮਿਲਤ ਕਰੋ ਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ, ਅਤੇ 
ਿਫਰ ਫਾਰਮ ਿਨਯੰਤਰਣ ਦੇ ਅਧੀਨ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ।

ਐਕਸਲ 2003 ਅਤੇ ਐਕਸਲ ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਸਿਪਨਰ ਜੋੜਨ 
ਲਈ, ਫਾਰਮ ਟੂਲਬਾਰ ‘ਤੇ ਸਿਪਨਰ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

2  ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਿਟਕਾਣੇ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਦੇ ਉੱਪਰਲੇ-ਖੱਬੇ 
ਕੋਨੇ ਨੂੰ ਿਦਖਾਈ ਦੇਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਨੂੰ ਉੱਥੇ ਿਖੱਚੋ ਿਜੱਥੇ 
ਤੁਸੀਂ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਦੇ ਹੇਠਲੇ-ਸੱਜੇ ਕੋਨੇ ਨੂੰ ਹੋਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਇਸ ਉਦਾਹਰਨ 
ਿਵੱਚ, ਇੱਕ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਬਣਾਓ ਜੋ ਸੈੱਲ B2: B3 ਨੂੰ ਕਵਰ ਕਰਦਾ ਹੈ।
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3 ਸਿਪਨ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ-ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਫਾਰਮੈਟ ਕੰਟਰੋਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰੋ।

4 ਹੇਠ ਿਦੱਤੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਟਾਈਪ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਠੀਕ ਹੈ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ:

a  ਮੌਜੂਦਾ ਮੁੱਲ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, 1 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

  ਇਹ ਮੁੱਲ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਨੂੰ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਜੋ INDEX ਫਾਰਮੂਲਾ ਸੂਚੀ 
ਿਵੱਚ ਪਿਹਲੀ ਆਈਟਮ ਵੱਲ ਇਸ਼ਾਰਾ ਕਰੇ। 

b  ਿਨਊਨਤਮ ਮੁੱਲ ਵਾਲੇ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, 1 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

 ਇਹ ਮੁੱਲ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਦੇ ਿਸਖਰ ਨੂੰ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਪਿਹਲੀ ਆਈਟਮ ਤੱਕ 
ਸੀਮਤ ਕਰਦਾ ਹੈ।

c ਅਿਧਕਤਮ ਮੁੱਲ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, 20 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

 ਇਹ ਨੰਬਰ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਐਂਟਰੀਆਂ ਦੀ ਅਿਧਕਤਮ ਸੰਿਖਆ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦਾ 
ਹੈ।

d ਇਨਕਰੀਮੈਂਟਲ ਚੇਂਜ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, 1 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

 ਇਹ ਮੁੱਲ ਿਨਯੰਤਿਰਤ ਕਰਦਾ ਹੈ ਿਕ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਕੰਟਰੋਲ ਮੌਜੂਦਾ ਮੁੱਲ 
ਨੂੰ ਿਕੰਨਾ ਵਧਾਉਂਦਾ ਹੈ। 

e ਸੈੱਲ G1 ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਨੰਬਰ ਮੁੱਲ ਪਾਉਣ ਲਈ (ਇਸ ‘ਤੇ ਿਨਰਭਰ ਕਰਦਾ 
ਹੈ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਿਕਹੜੀ ਆਈਟਮ ਚੁਣੀ ਗਈ ਹੈ), ਸੈੱਲ ਿਲੰਕ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ 
G1 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

5  ਿਕਸੇ ਵੀ ਸੈੱਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਤਾਂ ਿਕ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਨੂੰ ਚੁਿਣਆ ਨਾ ਜਾਵੇ। 
ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਅੱਪ ਕੰਟਰੋਲ ਜਾਂ ਡਾਊਨ ਕੰਟਰੋਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਸੈੱਲ G1 ਨੂੰ ਇੱਕ ਅਿਜਹੇ ਨੰਬਰ ‘ਤੇ ਅੱਪਡੇਟ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਜੋ 
ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਦੇ ਪਲੱਸ ਜਾਂ ਘਟਾਓ ਦੇ ਮੌਜੂਦਾ ਮੁੱਲ ਨੂੰ ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਦੇ ਵਾਧੇ 
ਵਾਲੇ ਬਦਲਾਅ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਨੰਬਰ ਿਫਰ ਅਗਲੀ ਜਾਂ ਿਪਛਲੀ 
ਆਈਟਮ ਨੂੰ ਿਦਖਾਉਣ ਲਈ ਸੈੱਲ A1 ਿਵੱਚ INDEX ਫਾਰਮੂਲੇ ਨੂੰ ਅੱਪਡੇਟ 
ਕਰਦਾ ਹੈ।

 ਸਿਪਨ ਬਟਨ ਦਾ ਮੁੱਲ ਨਹੀਂ ਬਦਲੇਗਾ ਜੇਕਰ ਮੌਜੂਦਾ ਮੁੱਲ 1 ਹੈ ਅਤੇ ਤੁਸੀਂ 
ਡਾਊਨ ਕੰਟਰੋਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਜਾਂ ਜੇਕਰ ਮੌਜੂਦਾ ਮੁੱਲ 20 ਹੈ ਅਤੇ 
ਤੁਸੀਂ ਉੱਪਰ ਕੰਟਰੋਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਦੇ ਹੋ।s

ਸਕਰੋ੍ਲ ਬਾਰ ਉਦਾਹਰਨ

1 ਐਕਸਲ 2007 ਅਤੇ ਬਾਅਦ ਦੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਸਕਰ੍ੋਲ ਬਾਰ ਜੋੜਨ 
ਲਈ, ਿਡਵੈਲਪਰ ਟੈਬ ਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ, ਇਨਸਰਟ ਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ 
ਫਾਰਮ ਿਨਯੰਤਰਣ ਦੇ ਹੇਠਾਂ ਸਕਰ੍ੋਲ ਬਾਰ ਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰੋ।

 ਐਕਸਲ 2003 ਅਤੇ ਐਕਸਲ ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਸਕਰ੍ੌਲ 
ਬਾਰ ਜੋੜਨ ਲਈ, ਫਾਰਮ ਟੂਲਬਾਰ ‘ਤੇ ਸਕਰ੍ੋਲ ਬਾਰ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

2 ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਿਟਕਾਣੇ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਸਕਰ੍ੌਲ ਬਾਰ ਦੇ ਉੱਪਰਲੇ-
ਖੱਬੇ ਕੋਨੇ ਨੂੰ ਿਦਖਾਈ ਦੇਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਸਕਰ੍ੌਲ ਬਾਰ ਨੂੰ ਉਸ ਥਾਂ ‘ਤੇ 
ਿਖੱਚੋ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਸਕਰ੍ੌਲ ਬਾਰ ਦੇ ਹੇਠਲੇ-ਸੱਜੇ ਕੋਨੇ ਨੂੰ ਹੋਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਇਸ 
ਉਦਾਹਰਨ ਿਵੱਚ, ਇੱਕ ਸਕਰ੍ੋਲ ਬਾਰ ਬਣਾਓ ਜੋ ਸੈੱਲ B2:B6 ਦੀ ਉਚਾਈ ਿਵੱਚ 
ਕਵਰ ਕਰਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਕਾਲਮ ਦੀ ਚੌੜਾਈ ਦੇ ਲਗਭਗ ਇੱਕ ਚੌਥਾਈ ਹੈ।

3 ਸਕਰ੍ੌਲ ਬਾਰ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ-ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਫਾਰਮੈਟ ਕੰਟਰੋਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰੋ।
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4 ਹੇਠ ਿਦੱਤੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਟਾਈਪ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਠੀਕ ਹੈ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ:

a ਮੌਜੂਦਾ ਮੁੱਲ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, 1 ਟਾਈਪ ਕਰੋ। ਇਹ ਮੁੱਲ ਸਕਰ੍ੋਲ ਬਾਰ ਨੂੰ ਸ਼ੁਰੂ 
ਕਰਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਜੋ INDEX ਫਾਰਮੂਲਾ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਪਿਹਲੀ ਆਈਟਮ ਵੱਲ 
ਇਸ਼ਾਰਾ ਕਰੇ। 

b ਿਨਊਨਤਮ ਮੁੱਲ ਵਾਲੇ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, 1 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

 ਇਹ ਮੁੱਲ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਪਿਹਲੀ ਆਈਟਮ ਤੱਕ ਸਕਰ੍ੋਲ ਪੱਟੀ ਦੇ ਿਸਖਰ ਨੂੰ 
ਸੀਮਤ ਕਰਦਾ ਹੈ।

c ਅਿਧਕਤਮ ਮੁੱਲ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, 20 ਟਾਈਪ ਕਰੋ। ਇਹ ਨੰਬਰ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ 
ਐਂਟਰੀਆਂ ਦੀ ਅਿਧਕਤਮ ਸੰਿਖਆ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ। 

d ਇਨਕਰੀਮੈਂਟਲ ਚੇਂਜ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, 1 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

 ਇਹ ਮੁੱਲ ਿਨਯੰਤਿਰਤ ਕਰਦਾ ਹੈ ਿਕ ਸਕਰੋਲ ਬਾਰ ਕੰਟਰੋਲ ਮੌਜੂਦਾ ਮੁੱਲ ਨੂੰ 
ਿਕੰਨੇ ਨੰਬਰਾਂ ਨੂੰ ਵਧਾਉਂਦਾ ਹੈ। ਪੰਨਾ ਤਬਦੀਲੀ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, 5 ਟਾਈਪ ਕਰੋ। 
ਇਹ ਮੁੱਲ ਿਨਯੰਤਿਰਤ ਕਰਦਾ ਹੈ ਿਕ ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਸਕਰ੍ੌਲ ਬਾਕਸ ਦੇ ਦੋਵੇਂ ਪਾਸੇ 
ਸਕਰ੍ੋਲ ਬਾਰ ਦੇ ਅੰਦਰ ਕਿਲੱਕ ਕਰਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਮੌਜੂਦਾ ਮੁੱਲ ਿਵੱਚ ਿਕੰਨਾ ਵਾਧਾ 
ਹੋਵੇਗਾ)।

f ਸੈੱਲ G1 (ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਿਕਹੜੀ ਆਈਟਮ ਚੁਣੀ ਗਈ ਹੈ ਦੇ ਅਧਾਰ ‘ਤੇ) ਿਵੱਚ 
ਇੱਕ ਨੰਬਰ ਦਾ ਮੁੱਲ ਪਾਉਣ ਲਈ, ਸੈੱਲ ਿਲੰਕ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ G1 ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

ਨੋਟ: 3-ਡੀ ਸ਼ੇਿਡੰਗ ਚੈੱਕ ਬਾਕਸ ਿਵਕਲਿਪਕ ਹੈ। ਇਹ ਸਕਰੋ੍ਲ 
ਬਾਰ ਿਵੱਚ ਿਤੰਨ-ਅਯਾਮੀ ਿਦੱਖ ਜੋੜਦਾ ਹੈ।

5 ਿਕਸੇ ਵੀ ਸੈੱਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਤਾਂ ਿਕ ਸਕਰ੍ੋਲ ਪੱਟੀ ਨੂੰ ਚੁਿਣਆ ਨਾ ਜਾਵੇ। 
ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਸਕਰ੍ੌਲ ਬਾਰ ‘ਤੇ ਉੱਪਰ ਜਾਂ ਹੇਠਾਂ ਕੰਟਰੋਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਦੇ 
ਹੋ, ਤਾਂ ਸੈੱਲ G1 ਨੂੰ ਇੱਕ ਨੰਬਰ ‘ਤੇ ਅੱਪਡੇਟ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਜੋ ਸਕਰ੍ੌਲ 
ਬਾਰ ਦੇ ਮੌਜੂਦਾ ਮੁੱਲ ਨੂੰ ਪਲੱਸ ਜਾਂ ਘਟਾਓ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਨੰਬਰ 
ਮੌਜੂਦਾ ਆਈਟਮ ਦੇ ਅੱਗੇ ਜਾਂ ਅੱਗੇ ਆਈਟਮ ਨੂੰ ਿਦਖਾਉਣ ਲਈ ਸੈੱਲ 
A1 ਿਵੱਚ INDEX ਫਾਰਮੂਲੇ ਿਵੱਚ ਵਰਿਤਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਮੁੱਲ ਨੂੰ 
ਬਦਲਣ ਲਈ ਸਕਰ੍ੋਲ ਬਾਕਸ ਨੂੰ ਡਰ੍ੈਗ ਵੀ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਜਾਂ ਸਕਰ੍ੋਲ 
ਬਾਕਸ ਦੇ ਦੋਵੇਂ ਪਾਸੇ ਸਕਰ੍ੋਲ ਬਾਰ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਕੇ ਇਸ ਨੂੰ 5 (ਪੰਨਾ 
ਤਬਦੀਲੀ ਮੁੱਲ) ਵਧਾ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਸਕਰ੍ੋਲ ਬਾਰ ਨਹੀਂ ਬਦਲੇਗਾ ਜੇਕਰ 
ਮੌਜੂਦਾ ਮੁੱਲ 1 ਹੈ ਅਤੇ ਤੁਸੀਂ ਡਾਊਨ ਕੰਟਰੋਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਜਾਂ 
ਜੇਕਰ ਮੌਜੂਦਾ ਮੁੱਲ 20 ਹੈ ਅਤੇ ਤੁਸੀਂ ਉੱਪਰ ਕੰਟਰੋਲ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਦੇ 
ਹੋ।

ਟਾਸਕ  2: ਮੈਕਰੋਜ਼ ਨਾਲ ਸਧਾਰਨ ਡਾਟਾ ਐਂਟਰੀ ਫਾਰਮ ਬਣਾਓ

1 QAT ਦੇ ਿਬਲਕੁਲ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਛੋਟੇ ਹੇਠਾਂ ਤੀਰ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਿਫਰ 
ਪੌਪਅੱਪ ਮੀਨੂ ਿਵੱਚ ਹੋਰ ਕਮਾਂਡਾਂ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ।

2 ਖੁੱਲਣ ਵਾਲੇ ਐਕਸਲ ਿਵਕਲਪ ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ, ਚੁਣੋ ਕਮਾਂਡਾਂ 
ਦੇ ਅਧੀਨ, ਿਰਬਨ ਿਵੱਚ ਸਾਰੀਆਂ ਕਮਾਂਡਾਂ ਜਾਂ ਕਮਾਂਡਾਂ ਨਹੀਂ ਚੁਣੋ।

3 ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ ਕਮਾਂਡ ਦੀ ਸੂਚੀ ਹੇਠਾਂ ਸਕਰ੍ੋਲ ਕਰੋ ਜਦੋਂ ਤੱਕ ਤੁਸੀਂ ਫਾਰਮ ਨੂੰ 
ਨਹੀਂ ਦੇਖਦੇ… ਅਤੇ ਇਸ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। 

4 ਫਾਰਮ ਨੂੰ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ QAT ਕਮਾਂਡਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਿਲਜਾਣ ਲਈ ਮੱਧ 
ਿਵੱਚ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

5 ਤਬਦੀਲੀਆਂ ਨੂੰ ਸੁਰੱਿਖਅਤ ਕਰਨ ਅਤੇ ਡਾਇਲਾਗ ਬੰਦ ਕਰਨ ਲਈ ਠੀਕ ‘ਤੇ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। 

ਫਾਰਮ ਆਈਕਨ ਤੁਰੰਤ ਤੁਹਾਡੀ ਤੇਜ਼ ਪਹੁੰਚ ਟੋਲਬਾਰ ਿਵੱਚ ਿਦਖਾਈ ਦੇਵੇਗਾ ਅਤੇ 
ਤੁਹਾਡੀਆਂ ਸਾਰੀਆਂ ਵਰਕਬੁੱਕਾਂ ਿਵੱਚ ਉਪਲਬਧ ਹੋਵੇਗਾ।

ਇਸ ‘ਤੇ ਿਵਸ਼ਵਾਸ ਕਰੋ ਜਾਂ ਨਾ ਕਰੋ, ਤੁਸੀਂ ਮੁੱਖ ਚੁਣੌਤੀ ਦਾ ਸਫਲਤਾਪੂਰਵਕ 
ਮੁਕਾਬਲਾ ਕੀਤਾ ਹੈ। ਇੱਕ ਵਾਰ ਜਦੋਂ ਫਾਰਮ ਟੂਲ ਤੁਹਾਡੇ ਐਕਸਲ ਿਵੱਚ ਆ 
ਜਾਂਦਾ ਹੈ, ਤਾਂ ਿਕਸੇ ਵੀ ਟੇਬਲ (ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਜਾਂ ਮੌਜੂਦਾ) ਲਈ ਇੱਕ ਡੇਟਾ ਐਂਟਰੀ 
ਫਾਰਮ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਿਸਰਫ਼ ਇੱਕ ਬਟਨ ਕਿਲੱਕ ਹੁੰਦਾ ਹੈ।
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1 ਆਪਣੀ ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਿਵੱਚ, ਆਮ ਵਾਂਗ ਸਭ ਤੋਂ ਉੱਪਰਲੀ ਕਤਾਰ ਿਵੱਚ ਕਾਲਮ 
ਿਸਰਲੇਖ ਟਾਈਪ ਕਰੋ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਮੌਜੂਦਾ ਡੇਟਾ ਸੈੱਟ ਲਈ ਇੱਕ ਇਨਪੁਟ 
ਫਾਰਮ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇਸ ਪੜਾਅ ਨੂੰ ਛੱਡ ਿਦਓ।

2 ਆਪਣੇ ਡੇਟਾਸੇਟ ਿਵੱਚ ਕੋਈ ਵੀ ਸੈੱਲ ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਇੱਕੋ ਸਮੇਂ Ctrl + T 
ਕੁੰਜੀਆਂ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਇਹ ਸਾਰਾ ਡਾਟਾ ਚੁਣੇਗਾ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ ਟੇਬਲ 
ਿਵੱਚ ਬਦਲ ਦੇਵੇਗਾ।

3 ਕਰਸਰ ਨੂੰ ਟੇਬਲ ਦੇ ਅੰਦਰ ਿਕਤੇ ਵੀ ਰੱਖੋ ਅਤੇ ਫਾਰਮ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰੋ। ਹੋ ਿਗਆ!

ਸੁਝਾਅ: ਇਸੇ ਤਰਹ੍ਾਂ, ਤੁਸੀਂ ਫਾਰਮ ਟੂਲ ਨੂੰ ਿਰਬਨ 'ਤੇ ਰੱਖ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਿਵਸਿਤਰ੍ਤ 
ਿਨਰਦੇਸ਼ਾਂ ਲਈ, ਿਕਰਪਾ ਕਰਕੇ ਵੇਖੋ 
ਐਕਸਲ ਿਰਬਨ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਬਟਨ ਿਕਵਂੇ ਜੋੜਨਾ ਹੈ।

ਐਕਸਲ ਿਵੱਚ ਡੇਟਾ ਐਂਟਰੀ ਫਾਰਮ ਿਕਵਂੇ ਬਣਾਇਆ ਜਾਵੇ

ਇੱਕ ਡੇਟਾ ਐਂਟਰੀ ਫਾਰਮ ਕੇਵਲ ਇੱਕ ਪੂਰੀ ਤਰਹ੍ਾਂ ਕਾਰਜਸ਼ੀਲ ਐਕਸਲ ਟੇਬਲ 
ਲਈ ਉਪਲਬਧ ਹੈ। ਫਾਰਮ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ, ਤੁਹਾਨੂੰ ਿਸਰਫ਼ ਇੱਕ ਸਾਰਣੀ 
ਿਵੱਚ ਆਪਣਾ ਡੇਟਾ ਰੱਖਣ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ ਅਤੇ ਫਾਰਮ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। 
ਿਵਸਿਤਰ੍ਤ ਕਦਮ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੇ ਗਏ ਹਨ:
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ਚੀਜ਼ਾਂ ਨੂੰ ਸਰਲ ਰੱਖਣ ਲਈ, ਆਓ ਇਸ ਛੋਟੀ ਿਜਹੀ ਸਾਰਣੀ ਨੂੰ ਉਦਾਹਰਣ ਵਜੋਂ 
ਬਣਾਈਏ:

ਫਾਰਮ ਬਟਨ ਨੂੰ ਦਬਾਉਣ ਨਾਲ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖਾਂ ਨਾਲ ਸੰਬੰਿਧਤ ਖੇਤਰਾਂ ਦੇ
ਨਾਲ ਤੁਹਾਡੀ ਸਾਰਣੀ ਲਈ ਆਪਣੇ ਆਪ ਇੱਕ ਡੇਟਾ ਐਂਟਰੀ ਫਾਰਮ ਬਣ ਜਾਂਦਾ ਹੈ:
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ਿਜਵੇਂ ਿਕ ਤੁਸੀਂ ਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਐਕਸਲ ਇਨਪੁਟ ਫਾਰਮ ਿਵੱਚ ਮੁੱਠੀ ਭਰ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਬਟਨ ਹਨ। ਇੱਥੇ ਹਰ ਇੱਕ ਬਟਨ ਕੀ ਕਰਦਾ ਹੈ ਇਸਦੀ ਇੱਕ ਸੰਖੇਪ ਿਵਆਿਖਆ ਹੈ: ਬਟਨਾਂ 
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ਤੋਂ ਇਲਾਵਾ, ਤੁਸੀਂ ਨੇਵੀਗੇਸ਼ਨ ਲਈ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੀਆਂ ਕੁੰਜੀਆਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ:

•  ਟੈਬ - ਅਗਲੇ ਖੇਤਰ ‘ਤੇ ਜਾਓ।

•  ਿਸ਼ਫਟ + ਟੈਬ - ਿਪਛਲੇ ਖੇਤਰ ‘ਤੇ ਜਾਓ।

•  ਦਰਜ ਕਰੋ - ਮੌਜੂਦਾ ਿਰਕਾਰਡ ਨੂੰ ਸੁਰੱਿਖਅਤ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰੋ।

ਨਵਾਂ ਿਰਕਾਰਡ ਿਕਵਂੇ ਜੋੜਨਾ ਹੈ

ਡੇਟਾ ਐਂਟਰੀ ਫਾਰਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਆਪਣੀ ਸਾਰਣੀ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਿਰਕਾਰਡ 
ਜੋੜਨ ਲਈ, ਇਹਨਾਂ ਕਦਮਾਂ ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰੋ: 

1 ਆਪਣੀ ਸਾਰਣੀ ਿਵੱਚ ਕੋਈ ਵੀ ਸੈੱਲ ਚੁਣੋ।

2 ਤੇਜ਼ ਪਹੁੰਚ ਟੂਲਬਾਰ ਜਾਂ ਿਰਬਨ ‘ਤੇ ਫਾਰਮ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

3 ਇਨਪੁਟ ਫਾਰਮ ਿਵੱਚ, ਨਵਾਂ ਬਟਨ ਦਬਾਓ।

4 ਉਿਚਤ ਖੇਤਰਾਂ ਿਵੱਚ ਜਾਣਕਾਰੀ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

5 ਹੋ ਜਾਣ ‘ਤੇ, ਐਂਟਰ ਕੁੰਜੀ ਨੂੰ ਦਬਾਓ ਜਾਂ ਨਵਾਂ ਬਟਨ ਦੁਬਾਰਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। 
ਇਹ ਿਰਕਾਰਡ ਨੂੰ ਸਾਰਣੀ ਿਵੱਚ ਜੋੜ ਦੇਵੇਗਾ ਅਤੇ ਅਗਲੇ ਿਰਕਾਰਡ ਲਈ ਇੱਕ 
ਖਾਲੀ ਫਾਰਮ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰੇਗਾ।

ਸੁਝਾਅ: ਖਾਸ ਜਾਣਕਾਰੀ ਨੂੰ ਤੇਜ਼ੀ ਨਾਲ ਦਾਖਲ ਕਰਨ ਲਈ, ਤੁਸੀਂ ਉਹੀ ਸ਼ਾਰਟਕੱਟ 
ਵਰਤ ਸਕਦੇ ਹ ੋਜ ੋਤਸੁੀ ਂਆਪਣੀਆ ਂਵਰਕਸੀ਼ਟਾਂ ਿਵਚੱ ਵਰਤਦ ੇਹ।ੋ ਉਦਾਹਰਣ ਲਈ:

• Ctrl + ਦਬਾਓ; ਅੱਜ ਦੀ ਤਾਰੀਖ ਨੂੰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰਨ ਲਈ.

• Ctrl + Shift + ਦਬਾਓ; ਮੌਜੂਦਾ ਸਮੇਂ ਿਵੱਚ ਦਾਖਲ ਹੋਣ ਲਈ।

ਿਰਕਾਰਡਾਂ ਦੀ ਖੋਜ ਿਕਵਂੇ ਕਰੀਏ

ਿਰਕਾਰਡਾਂ ਨੂੰ ਇੱਕ-ਇੱਕ ਕਰਕੇ ਦੇਖਣ ਲਈ, ਤੁਸੀਂ ਿਪਛਲਾ ਲੱਭੋ ਅਤੇ ਅਗਲਾ 
ਲੱਭੋ ਬਟਨ ਜਾਂ ਵਰਟੀਕਲ ਸਕਰ੍ੋਲ ਬਾਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਕੁਝ ਸ਼ਰਤਾਂ 
ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰਨ ਵਾਲੇ ਿਰਕਾਰਡਾਂ ਨੂੰ ਲੱਭਣ ਲਈ, ਮਾਪਦੰਡ ਬਟਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ। 
ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਿਡਜ਼ਾਈਨ ਿਵਭਾਗ ਨੂੰ ਿਨਰਧਾਰਤ ਕੀਤੇ ਗਏ ਸਾਰੇ ਪਰ੍ੋਜੈਕਟਾਂ 
ਦਾ ਪਤਾ ਲਗਾਉਣ ਲਈ, ਿਡਪਾਰਟਮੈਂਟ ਖੇਤਰ ਿਵੱਚ ਿਡਜ਼ਾਈਨ ਟਾਈਪ ਕਰੋ, ਅਤੇ 
ਅੱਗੇ ਲੱਭੋ ਦਬਾਓ:
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ਵਾਈਲਡਕਾਰਡ ਅੱਖਰ ਖੋਜ ਨੂੰ ਵਧਾਉਣ ਿਵੱਚ ਤੁਹਾਡੀ ਮਦਦ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਨ। 
ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਪਰ੍ੋਜੈਕਟ ਦੇ ਨਾਮ ਿਵੱਚ ਿਕਤੇ ਵੀ “ਹੁਨਰ” ਵਾਲੇ ਪਰ੍ੋਜੈਕਟਾਂ ਨੂੰ 
ਖੋਜਣ ਲਈ, ਪਰ੍ੋਜੈਕਟ ਖੇਤਰ ਿਵੱਚ *ਹੁਨਰ* ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

ਸੰਿਖਆਵਾਂ ਅਤੇ ਿਮਤੀਆਂ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਦੇ ਸਮੇਂ, ਲਾਜ਼ੀਕਲ ਓਪਰੇਟਰ ਿਜਵੇਂ ਿਕ 
(>), ਤੋਂ ਘੱਟ (<), ਬਰਾਬਰ (=), ਬਰਾਬਰ ਨਹੀਂ (<>) ਅਤੇ ਹੋਰ ਕੰਮ ਆਉਂਦੇ 
ਹਨ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਉਹਨਾਂ ਿਰਕਾਰਡਾਂ ਨੂੰ ਦੇਖਣ ਲਈ ਿਜੱਥੇ ਸ਼ੁਰੂਆਤੀ ਿਮਤੀ 
1-ਮਾਰਚ-2021 ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਹੈ, ਮਾਪਦੰਡਾਂ ਲਈ “<1-ਮਾਰਚ-2021” ਜਾਂ 
“<3/1/2021” ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ:

ਨੋਟ: ਡੇਟਾ ਫਾਰਮ ‘ਤੇ ਮਾਪਦੰਡ ਕੇਸ ਸੰਵੇਦਨਸ਼ੀਲ ਨਹੀਂ ਹਨ। 
ਕਹੋ, ਿਡਜ਼ਾਈਨ ਿਵਭਾਗ ਦੀ ਖੋਜ ਕਰਦੇ ਸਮਂੇ, “ਿਡਜ਼ਾਈਨ” ਅਤੇ 
“ਿਡਜ਼ਾਈਨ” ਵੀ ਲੱਭੇ ਜਾਣਗੇ।

ਿਰਕਾਰਡਾਂ ਨੂੰ ਿਕਵਂੇ ਅਪਡੇਟ ਅਤੇ ਰੀਸਟੋਰ ਕਰਨਾ ਹੈ

ਜੇਕਰ ਕੁਝ ਐਂਟਰੀ ਪੁਰਾਣੀ ਹੈ ਜਾਂ ਗਲਤ ਜਾਣਕਾਰੀ ਹੈ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਿਰਕਾਰਡ ‘ਤੇ 
ਜਾਣ ਲਈ ਮਾਪਦੰਡ ਜਾਂ ਨੈਵੀਗੇਸ਼ਨ ਬਟਨਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਗਲਤ 
ਖੇਤਰ ਨੂੰ ਅੱਪਡੇਟ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਅਤੇ ਅੱਪਡੇਟ ਕੀਤੇ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਸਾਰਣੀ ਿਵੱਚ 
ਕਰਨ ਲਈ ਐਂਟਰ ਦਬਾ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਕੁਝ ਅਚਾਨਕ ਤਬਦੀਲੀਆਂ ਕੀਤੀਆਂ ਹਨ ਪਰ ਅਜੇ ਤੱਕ ਐਂਟਰ 
ਕੁੰਜੀ ਨਹੀਂ ਦਬਾਈ ਹੈ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਰੀਸਟੋਰ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਕੇ ਅਸਲ 
ਿਰਕਾਰਡ ‘ਤੇ ਵਾਪਸ ਜਾ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਪਿਹਲਾਂ ਹੀ ਐਂਟਰ ਦਬਾ ਿਦੱਤਾ 
ਹੈ ਅਤੇ ਤਬਦੀਲੀਆਂ ਨੂੰ ਟੇਬਲ ‘ਤੇ ਪਾਸ ਕਰ ਿਦੱਤਾ ਿਗਆ ਹੈ, ਤਾਂ ਦਬਾਓCtrl + 
Zਵਾਪਸ ਕਰਨ ਲਈ.
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ਡੇਟਾ ਐਂਟਰੀ ਫਾਰਮ ਦੇ ਨਾਲ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ਮਾਿਣਕਤਾ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਿਕਵੇਂ ਕਰੀਏ

ਉਪਭੋਗਤਾ ਇਨਪੁਟ ਨੂੰ ਿਕਸੇ ਖਾਸ ਡੇਟਾ ਿਕਸਮ ਤੱਕ ਸੀਮਤ ਕਰਨ ਲਈ, ਤੁਸੀਂ 
ਆਪਣੀ ਸਾਰਣੀ ਿਵਚੱ ਇਕੱ ਜਾਂ ਇਕੱ ਤੋ ਂਵਧੱ ਕਾਲਮਾਂ ਲਈ ਇਕੱ ਡਟੇਾ ਪਰਮ੍ਾਿਣਕਤਾ 
ਿਨਯਮ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਅਤੇ ਤੁਹਾਡੇ ਿਨਯਮ ਆਪਣੇ ਆਪ ਹੀ ਡੇਟਾ ਐਂਟਰੀ 
ਫਾਰਮ ਿਵੱਚ ਪਹੁੰਚ ਜਾਣਗੇ।

ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਿਦੱਤੀ ਗਈ ਸੀਮਾ ਿਵੱਚ ਬਜਟ ਨੂੰ ਸੰਿਖਆਵਾਂ ਤੱਕ ਸੀਿਮਤ ਕਰਨ 
ਲਈ, ਅਸੀਂ ਇਹ ਿਨਯਮ ਬਣਾਉਂਦੇ ਹਾਂ:

ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਅਿਜਹਾ ਮੁੱਲ ਦਾਖਲ ਕਰਨ ਦੀ ਕੋਿਸ਼ਸ਼ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜੋ ਤੁਹਾਡੇ ਦੁਆਰਾ 
ਸੈਟੱ ਕੀਤੇ ਗਏ ਿਨਯਮ ਦ ੇਅਨਕੁਲੂ ਨਹੀਂ ਹ,ੈ ਤਾ ਂਇਕੱ ਗਲਤੀ ਚਤੇਾਵਨੀ ਪਰਦ੍ਰਿਸਤ਼ 
ਕੀਤੀ ਜਾਵੇਗੀ (ਜਾਂ ਤਾਂ ਿਮਆਰੀ ਜਾਂ ਤੁਹਾਡੀ ਕਸਟਮ ਇੱਕ): ਸੀਮਾ: ਡਰ੍ੌਪ ਡਾਊਨ 

ਸੂਚੀਆਂ ਫਾਰਮ ‘ਤੇ ਉਪਲਬਧ ਨਹੀਂ ਹਨ

ਇਨਪੁਟ ਫਾਰਮਾਂ ਦੇ ਨਾਲ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ਮਾਿਣਕਤਾ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਦੀ ਇੱਕ ਸੀਮਾ ਹੈ - ਡਰ੍ੌਪ 
ਡਾਊਨ ਸੂਚੀਆਂ ਡੇਟਾ ਐਂਟਰੀ ਖੇਤਰਾਂ ਿਵੱਚ ਿਦਖਾਈ ਨਹੀਂ ਿਦੰਦੀਆਂ। ਪਰ ਭਾਵੇਂ ਇੱਕ 
ਡਰ੍ੌਪ-ਡਾਊਨ ਸੂਚੀ ਫਾਰਮ ਦੇ ਅੰਦਰ ਨਹੀਂ ਿਦਖਾਈ ਿਦੰਦੀ, ਇਸ ਦੀਆਂ ਪਾਬੰਦੀਆਂ 
ਅਜੇ ਵੀ ਲਾਗੂ ਹਨ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਕੋਈ ਅਿਜਹਾ ਮੁੱਲ ਦਾਖਲ ਕਰਦੇ ਹੋ ਜੋ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ 
ਨਹੀਂ ਹੈ, ਤਾਂ ਫਾਰਮ ਇਸਨੂੰ ਅਸਵੀਕਾਰ ਕਰ ਦੇਵੇਗਾ ਿਜਵੇਂ ਡਾਟਾ ਪਰ੍ਮਾਿਣਕਤਾ 
ਆਮ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਹੁੰਦੀ ਹੈ।
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ਡਾਟਾ ਐਂਟਰੀ ਫਾਰਮ ਿਵੱਚ ਫਾਰਮੂਲੇ

ਜਕੇਰ ਤਹੁਾਡੀ ਸਾਰਣੀ ਿਵੱਚ ਇਕੱ ਜਾਂ ਇਕੱ ਤੋ ਂਵਧੱ ਕਾਲਮਾਂ ਦੀ ਗਣਨਾ ਫਾਰਮੂਿਲਆਂ 
ਦੁਆਰਾ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਫਾਰਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਉਹਨਾਂ ਫਾਰਮੂਿਲਆਂ ਨੂੰ 
ਨਹੀਂ ਬਦਲ ਸਕੋਗੇ ਿਕਉਂਿਕ ਫਾਰਮੂਲਾ ਨਤੀਜਾ ਟੈਕਸਟ ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਿਦਖਾਈ ਿਦੰਦਾ 
ਹੈ, ਨਾ ਿਕ ਸੰਪਾਦਨਯੋਗ ਖੇਤਰ ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ। ਹਾਲਾਂਿਕ ਇਹ ਇੱਕ ਹੋਰ ਸੀਮਾ ਵਾਂਗ 
ਲੱਗ ਸਕਦਾ ਹੈ, ਅਸਲ ਿਵੱਚ ਇਹ ਇੱਕ ਕਾਰਨ ਕਰਕੇ ਕੀਤਾ ਿਗਆ ਹੈ. ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ 
ਇਕੱ ਸੈਲੱ ਿਵੱਚ ਇਕੱ ਸਾਰਣੀ ਫਾਰਮਲੂਾ ਬਦਲਦ ੇਹ,ੋ ਤਾਂ ਉਸੇ ਕਾਲਮ ਿਵੱਚ ਬਾਕੀ ਸਾਰੇ 
ਸੈੱਲਾਂ ਿਵੱਚ ਫਾਰਮੂਲੇ ਆਪਣੇ ਆਪ ਬਦਲ ਜਾਂਦੇ ਹਨ। ਤੁਹਾਡੇ ਡੇਟਾ ਿਵੱਚ ਗੜਬੜੀ 
ਤੋਂ ਬਚਣ ਲਈ, ਇਨਪੁਟ ਫਾਰਮ ‘ਤੇ ਫਾਰਮੂਲਾ ਸੰਪਾਦਨ ਨੂੰ ਬਲੌਕ ਕੀਤਾ ਿਗਆ ਹੈ।

ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਤੁਸੀਂ ਇਹ ਪਤਾ ਲਗਾਉਣ ਲਈ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੇ ਫਾਰਮੂਲੇ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 
ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਿਕ ਕੀ ਅਸਲ ਲਾਗਤ 5% ਥਰ੍ੈਸ਼ਹੋਲਡ ਦੇ ਆਧਾਰ ‘ਤੇ ਬਜਟ ਤੋਂ 
ਘੱਟ, ਵੱਧ ਜਾਂ ਇਸ ਦੇ ਅੰਦਰ ਹੈ:

ਜਕੇਰ ਤਸੁੀ ਂਮਾਈਕਰੋ੍ਸਾਫਟ 365 ਸਬਸਿਕਰਪ੍ਸਨ਼ ਦੀ ਵਰਤੋ ਂਕਰ ਰਹ ੇਹ ੋਅਤ ੇਬੀਟਾ 
ਚੈਨਲ (ਆਿਫਸ ਇਨਸਾਈਡਰ) ਲਈ ਸਾਈਨ ਅੱਪ ਕੀਤਾ ਹੈ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਉੱਪਰ ਿਦੱਤੇ 
ਫਾਰਮੂਲੇ ਨੂੰ LET ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਵੱਚ ਲਪੇਟ ਸਕਦੇ ਹੋ ਿਜਵੇਂ ਿਕ ਹੇਠਾਂ ਿਦਖਾਇਆ ਿਗਆ 
ਹੈ। ਇਹ ਤੁਹਾਡੇ ਫਾਰਮੂਲੇ ਨੂੰ ਵਧੇਰੇ ਸੰਖੇਪ, ਸਮਝਣ ਿਵੱਚ ਆਸਾਨ ਅਤੇ ਗਣਨਾ 
ਕਰਨ ਿਵੱਚ ਤੇਜ਼ ਬਣਾ ਦੇਵੇਗਾ:

ਡੇਟਾ ਐਂਟਰੀ ਫਾਰਮ ‘ਤੇ, ਤੁਸੀਂ ਿਸਰਫ ਇੱਕ ਗੈਰ-ਸੰਪਾਦਨ ਯੋਗ ਗਣਨਾ ਕੀਤਾ 
ਨਤੀਜਾ ਵੇਖੋਗੇ, ਫਾਰਮੂਲਾ ਨਹੀਂ:
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ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾ (ਂTools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ  PC - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਡਾਟਾ ਵੇਖੋ

LOOKUP ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ, ਇੱਕ ਲੁੱਕਅਪ ਅਤੇ ਸੰਦਰਭ ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਵਿੱਚੋਂ ਇੱਕ, 

ਜਦੋਂ ਤੁਹਾਨੂੰ ਇੱਕ ਇੱਕਲੀ ਕਤਾਰ ਜਾਂ ਕਾਲਮ ਵਿੱਚ ਵੇਖਣ ਅਤੇ ਦੂਜੀ ਕਤਾਰ ਜਾਂ 

ਕਾਲਮ ਵਿਚੱ ਉਸੇ ਸਥਿਤੀ ਤੋਂ ਇਕੱ ਮੱੁਲ ਲੱਭਣ ਦੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ।

ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਮੰਨ ਲਓ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਆਟੋ ਪਾਰਟ ਲਈ ਪਾਰਟ ਨੰਬਰ 

ਜਾਣਦੇ ਹੋ, ਪਰ ਤੁਹਾਨੰੂ ਕੀਮਤ ਨਹੀਂ ਪਤਾ। ਜਦੋਂ ਤਸੁੀਂ ਸੈੱਲ H1 ਵਿੱਚ ਆਟੋ ਪਾਰਟ 

ਨੰਬਰ ਦਾਖਲ ਕਰਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਸੈੱਲ H2 ਵਿੱਚ ਕੀਮਤ ਵਾਪਸ ਕਰਨ ਲਈ 

LOOKUP ਫੰਕਸ਼ ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਇੱਕ ਕਤਾਰ ਜਾਂ ਇੱਕ ਕਾਲਮ ਖੋਜਣ ਲਈ LOOKUP ਫੰਕਸ਼ ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ। 

ਉਪਰੋਕਤ ਉਦਾਹਰਨ ਵਿੱਚ, ਅਸੀਂ ਕਾਲਮ D ਵਿੱਚ ਕੀਮਤਾਂ ਦੀ ਖੋਜ ਕਰ ਰਹੇ ਹਾਂ।

ਸੁਝਾਅ: ਨਵੇਂ ਲੁੱਕਅਪ ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਵਿੱਚੋਂ ਇਕੱ ‘ਤੇ ਵਿਚਾਰ ਕਰੋ, ਇਸ ਗੱਲ ‘ਤੇ 

ਨਿਰਭਰ ਕਰਦਾ ਹੈ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਕਿਹੜਾ ਸੰਸਕਰਣ ਵਰਤ ਰਹੇ ਹੋ।

•  ਇੱਕ ਕਤਾਰ ਜਾਂ ਕਾਲਮ ਖੋਜਣ ਲਈ, ਜਾਂ ਕਈ ਕਤਾਰਾਂ ਅਤੇ ਕਾਲਮਾਂ (ਜਿਵੇਂ ਕਿ 

ਟੇਬਲ) ਖੋਜਣ ਲਈ VLOOKUP ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ। ਇਹ LOOKUP ਦਾ ਬਹੁਤ 

ਸੁਧਾਰਿਆ ਸੰਸਕਰਣ ਹੈ। VLOOKUP ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੇ ਤਰੀਕੇ ਬਾਰੇ ਇਹ 

ਵੀਡੀਓ ਦੇਖੋ। 

•  ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ Microsoft 365 ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ, ਤਾਂ XLOOKUP ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ - ਇਹ ਨਾ ਸਿਰਫ਼  ਤੇਜ਼  ਹੈ, ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਕਿਸੇ ਵੀ ਦਿਸ਼ਾ (ਉੱਪਰ, 

ਹੇਠਾਂ, ਖੱਬੇ, ਸੱਜੇ) ਵਿਚੱ ਖੋਜ ਕਰਨ ਦਿੰਦਾ ਹੈ।

LOOKUP ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੇ ਦੋ ਤਰੀਕੇ ਹਨ: ਵੈਕਟਰ ਫਾਰਮ ਅਤੇ ਐਰੇ ਫਾਰਮ

• ਵੈਕਟਰ ਫਾਰਮ:ਕਿਸੇ ਮੁੱਲ ਲਈ ਇੱਕ ਕਤਾਰ ਜਾਂ ਇਕੱ ਕਾਲਮ ਖੋਜਣ ਲਈ 

ਲੁੱਕਅੱਪ ਦੇ ਇਸ ਰੂਪ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ। ਵੈਕਟਰ ਫਾਰਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ ਜਦੋਂ 

ਤੁਸੀਂ ਉਸ ਰੇਂਜ ਨੰੂ ਨਿਸ਼ ਚਿਤ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਉਹ ਮੱੁਲ ਸ਼ਾਮਲ 

ਹੁੰਦੇ ਹਨ ਜਿਨ੍ਹਾਂ ਨਾਲ ਤੁਸੀਂ ਮੇਲ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਜੇਕਰ 

ਤੁਸੀਂ ਕਾਲਮ A ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਮੁੱਲ ਖੋਜਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਕਤਾਰ 6 ਤੱਕ।

• ਐਰੇ ਫਾਰਮ:ਅਸੀਂ ਐਰੇ ਫਾਰਮ ਦੀ ਬਜਾਏ VLOOKUP ਜਾਂ HLOOKUP 

ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੀ ਜ਼ੋਰਦਾਰ ਸਿਫਾਰਸ਼  ਕਰਦੇ ਹਾਂ। VLOOKUP ਦੀ ਵਰਤੋਂ 

ਕਰਨ ਬਾਰੇ ਇਹ ਵੀਡੀਓ ਦੇਖੋ। ਐਰੇ ਫਾਰਮ ਹੋਰ ਸਪ੍ਰੈਡਸ਼ੀਟ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਾਂ 

ਨਾਲ ਅਨੁਕੂਲਤਾ ਲਈ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਹੈ, ਪਰ ਇਸਦੀ ਕਾਰਜਸ਼ੀਲਤਾ 

ਸੀਮਤ ਹੈ।

ਇੱਕ ਐਰੇ ਕਤਾਰਾਂ ਅਤੇ ਕਾਲਮਾਂ (ਜਿਵੇਂ ਇੱਕ ਸਾਰਣੀ) ਵਿੱਚ ਮੁੱਲਾਂ ਦਾ ਸੰਗ੍ਰਹਿ 

ਹੁੰਦਾ ਹੈ ਜਿਸਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਖੋਜਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਕਾਲਮ 

A ਅਤੇ B ਨੰੂ ਖੋਜਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਕਤਾਰ 6 ਤੱਕ। LOOKUP ਸਭ ਤੋਂ ਨਜ਼ ਦੀਕੀ 

ਮੈਚ ਵਾਪਸ ਕਰੇਗਾ। ਐਰੇ ਫਾਰਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਲਈ, ਤੁਹਾਡੇ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਕ੍ਰਮਬੱਧ 

ਕੀਤਾ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।

ਵੈਕਟਰ ਫਾਰਮ

LOOKUP ਦਾ ਵੈਕਟਰ ਰੂਪ ਇੱਕ ਮੁੱਲ ਲਈ ਇੱਕ-ਕਤਾਰ ਜਾਂ ਇਕੱ-ਕਾਲਮ ਰੇਂਜ 

(ਇਕੱ ਵੈਕਟਰ ਵਜੋਂ ਜਾਣਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ) ਵਿੱਚ ਵੇਖਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਇੱਕ ਦੂਜੀ ਵਨਰੋ ਜਾਂ 

ਇੱਕ-ਕਾਲਮ ਰੇਂਜ ਵਿੱਚ ਉਸੇ ਸਥਿਤੀ ਤੋਂ ਇੱਕ ਮੱੁਲ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ।

IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਭਿਆਸ 1.33.124
COPA - ਐਕਸਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਡੇਟਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਜਾਂ ਵਿਸ਼ ਲੇਸ਼ ਣ

ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਡਾਟਾ ਦੇਖ ੋ(Look up data by using functions)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

• ਸਟੇਟ ਲੁੱਕ ਅੱਪ ਡਾਟਾ।
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ਸੰਟਕੈਸ

LOOKUP ਫੰਕਸ਼ ਨ ਵੈਕਟਰ ਫਾਰਮ ਸੰਟੈਕਸ ਵਿੱਚ ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਆਰਗੂਮੈਂਟ ਹਨ:

• lookup_value ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ। ਇੱਕ ਮੱੁਲ ਜੋ LOOKUP ਪਹਿਲੇ ਵੈਕਟਰ 

ਵਿਚੱ ਖੋਜਦਾ ਹੈ। Lookup_value ਇਕੱ ਨੰਬਰ, ਟੈਕਸਟ, ਇਕੱ ਲਾਜ਼ੀਕਲ ਮੁੱਲ, 

ਜਾਂ ਇੱਕ ਨਾਮ ਜਾਂ ਹਵਾਲਾ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ ਜੋ ਇੱਕ ਮੁੱਲ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ।

• lookup_vector ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ। ਇੱਕ ਰੇਂਜ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਸਿਰਫ਼  ਇੱਕ ਕਤਾਰ ਜਾਂ 

ਇੱਕ ਕਾਲਮ ਹੈ। lookup_vector ਵਿਚੱ ਮੱੁਲ ਟੈਕਸਟ, ਨੰਬਰ, ਜਾਂ ਲਾਜ਼ੀਕਲ 

ਮੁੱਲ ਹੋ ਸਕਦੇ ਹਨ।

ਮਹੱਤਵਪੂਰਨ:lookup_vector ਵਿਚੱ ਮੁੱਲ ਵੱਧਦੇ ਕ੍ਰਮ ਵਿੱਚ ਰੱਖੇ ਜਾਣੇ ਚਾਹੀਦੇ 

ਹਨ: ..., -2, -1, 0, 1, 2, ..., A-Z, FALSE, TRUE; ਨਹੀਂ ਤਾਂ, 

LOOKUP ਸਹੀ ਮੁੱਲ ਨਹੀਂ ਵਾਪਸ ਕਰ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਅਪਰਕੇਸ ਅਤੇ ਲੋਅਰਕੇਸ 

ਟੈਕਸਟ ਬਰਾਬਰ ਹਨ।

• ਨਤੀਜਾ_ਵੈਕਟਰ ਵਿਕਲਪਿਕ। ਇੱਕ ਰੇਂਜ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਸਿਰਫ਼  ਇੱਕ ਕਤਾਰ ਜਾਂ 

ਕਾਲਮ ਹੈ। ਨਤੀਜਾ_ਵੈਕਟਰ ਆਰਗੂਮੈਂਟ ਉਸੇ ਆਕਾਰ ਦਾ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ ਜਿਵਂੇ 

lookup_vector। ਇਹ ਇਕੱੋ ਜਿਹਾ ਆਕਾਰ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ.

ਟਿੱਪਣੀਆਂ

• ਜੇਕਰ LOOKUP ਫੰਕਸ਼ ਨ lookup_value ਨਹੀਂ ਲੱਭ ਸਕਦਾ ਹੈ, ਤਾਂ 

ਫੰਕਸ਼ ਨ LOOKUP_ ਵੈਕਟਰ ਵਿੱਚ ਸਭ ਤੋਂ ਵੱਡੇ ਮੁੱਲ ਨਾਲ ਮੇਲ ਖਾਂਦਾ ਹੈ ਜੋ 

llookup_value ਤੋਂ ਘੱਟ ਜਾਂ ਬਰਾਬਰ ਹੈ।

• ਜੇਕਰ lookup_vector ਵਿੱਚ ਸਭ ਤੋਂ ਛੋਟੇ ਮੁੱਲ ਤੋਂ ਛੋਟਾ ਹੈ, LOOKUP

#N/A ਗਲਤੀ ਮੱੁਲ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਵੈਕਟਰ ਉਦਾਹਰਨਾਂ

LOOKUP ਫੰਕਸ਼ ਨ ਕਿਵੇਂ ਕੰਮ ਕਰਦਾ ਹੈ ਇਹ ਜਾਣਨ ਲਈ ਤੁਸੀਂ ਇਹਨਾਂ 

ਉਦਾਹਰਣਾਂ ਨੰੂ ਆਪਣੀ ਐਕਸਲ ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਵਿੱਚ ਅਜ਼ ਮਾ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਪਹਿਲੀ ਉਦਾਹਰਨ ਵਿੱਚ, ਤੁਸੀ ਂਇੱਕ ਸਪ੍ਰੈਡਸ਼ੀਟ ਦੇ ਨਾਲ ਖਤਮ ਹੋਣ ਜਾ ਰਹੇ ਹੋ 

ਜੋ ਇਸ ਦੇ ਸਮਾਨ ਦਿਖਾਈ ਦਿੰਦੀ ਹੈ:

ਐਰੇ ਫਾਰਮ

ਸੰਕੇਤ: ਅਸੀਂ ਐਰੇ ਫਾਰਮ ਦੀ ਬਜਾਏ VLOOKUP ਜਾਂ HLOOKUP ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੀ ਜ਼ੋਰਦਾਰ ਸਿਫਾਰਸ਼  ਕਰਦੇ ਹਾਂ। VLOOKUP ਬਾਰੇ ਇਹ ਵੀਡੀਓ 

ਦੇਖੋ; ਇਹ ਉਦਾਹਰਣ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹੈ। VLOOKUP ਦਾ ਐਰੇ ਫਾਰਮ ਹੋਰ 

ਸਪ੍ਰੈਡਸ਼ੀਟ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਾਂ ਨਾਲ ਅਨੁਕੂਲਤਾ ਲਈ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਹੈ, ਪਰ 

ਇਸਦੀ ਕਾਰਜਸ਼ੀਲਤਾ ਸੀਮਤ ਹੈ।

VLOOKUP ਦਾ ਐਰੇ ਫਾਰਮ ਨਿਰਧਾਰਤ ਮੁੱਲ ਲਈ ਇਕੱ ਐਰੇ ਦੀ ਪਹਿਲੀ 

ਕਤਾਰ ਜਾਂ ਕਾਲਮ ਵਿੱਚ ਵੇਖਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਐਰੇ ਦੀ ਆਖਰੀ ਕਤਾਰ ਜਾਂ ਕਾਲਮ ਵਿੱਚ 

ਉਸੇ ਸਥਿਤੀ ਤੋਂ ਇੱਕ ਮੁੱਲ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। VLOOKUP ਦੇ ਇਸ ਰੂਪ ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ ਜਦੋਂ ਉਹ ਮੁੱਲ ਜੋ ਤੁਸੀ ਂਮੇਲ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਉਹ ਐਰੇ ਦੀ ਪਹਿਲੀ 

ਕਤਾਰ ਜਾਂ ਕਾਲਮ ਵਿੱਚ ਹੋਣ।

ਸੰਟਕੈਸ

LOOKUP (lookup_value, array)

LOOKUP ਫੰਕਸ਼ ਨ ਐਰੇ ਫਾਰਮ ਸਿੰਟੈਕਸ ਵਿਚੱ ਇਹ ਆਰਗੂਮੈਂਟ ਹਨ:

•  lookup_value ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ। ਇੱਕ ਮੁੱਲ ਜੋ LOOKUP ਇੱਕ ਐਰੇ ਵਿੱਚ 

ਖੋਜਦਾ ਹੈ। lookup_value ਆਰਗੂਮੈਂਟ ਇਕੱ ਨੰਬਰ, ਟੈਕਸਟ, ਇਕੱ 

ਲਾਜ਼ੀਕਲ ਮੱੁਲ, ਜਾਂ ਇੱਕ ਨਾਮ ਜਾਂ ਹਵਾਲਾ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ ਜੋ ਇੱਕ ਮੱੁਲ ਨੰੂ 

ਦਰਸਾਉਦਂਾ ਹੈ।

•  ਜੇਕਰ LOOKUP lookup_value ਦਾ ਮੁੱਲ ਨਹੀਂ ਲੱਭ ਸਕਦਾ ਹੈ, ਤਾਂ ਇਹ 

ਐਰ ੇਵਿੱਚ ਸਭ ਤੋਂ ਵੱਡੇ ਮੁੱਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜੋ lookup_value ਤੋਂ ਘੱਟ 

ਜਾਂ ਬਰਾਬਰ ਹੈ।

•  ਜੇਕਰ lookup_value ਦਾ ਮੁੱਲ ਪਹਿਲੀ ਕਤਾਰ ਜਾਂ ਕਾਲਮ (ਐਰੇ ਦੇ ਮਾਪਾਂ 

‘ਤੇ ਨਿਰਭਰ ਕਰਦਾ ਹੈ) ਦੇ ਸਭ ਤੋਂ ਛੋਟੇ ਮੁੱਲ ਤੋਂ ਛੋਟਾ ਹੈ, ਤਾਂ LOOKUP #N/A 

ਗਲਤੀ ਮੁੱਲ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ।

•  ਐਰੇ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ। ਸੈੱਲਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਰੇਂਜ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਟੈਕਸਟ, ਨੰਬਰ, ਜਾਂ ਲਾਜ਼ੀਕਲ 

ਮੁੱਲ ਹਨ ਜਿਨ੍ਹਾਂ ਦੀ ਤੁਸੀਂ lookup_value ਨਾਲ ਤੁਲਨਾ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ।

LOOKUP ਦਾ ਐਰੇ ਫਾਰਮ HLOOKUP  ਅਤੇ VLOOKUP

ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਨਾਲ ਬਹੁਤ ਮਿਲਦਾ ਜੁਲਦਾ ਹੈ। ਫਰਕ ਇਹ ਹੈ ਕਿ HLOOKUP 

ਪਹਿਲੀ ਕਤਾਰ ਵਿਚੱ lookup_value ਦੇ ਮੁੱਲ ਦੀ ਖੋਜ ਕਰਦਾ ਹੈ, VLOOK-

UP ਪਹਿਲੇ ਕਾਲਮ ਵਿੱਚ ਖੋਜ ਕਰਦਾ ਹੈ, ਅਤੇ LOOKUP ਐਰੇ ਦੇ ਮਾਪਾਂ ਦੇ 

ਅਨੁਸਾਰ ਖੋਜ ਕਰਦਾ ਹੈ।

•  ਜੇਕਰ ਐਰੇ ਇੱਕ ਖੇਤਰ ਨੂੰ ਕਵਰ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜੋ ਇਸ ਤੋਂ ਲੰਬਾ ਹੈ (ਕਤਾਰਾਂ ਨਾਲਂੋ 

ਵਧੇਰੇ ਕਾਲਮ), LOOKUP ਪਹਿਲੀ ਕਤਾਰ ਵਿੱਚ lookup_value ਦੇ 

ਮੁੱਲ ਦੀ ਖੋਜ ਕਰਦਾ ਹੈ।

•  ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਐਰੇ ਵਰਗਾਕਾਰ ਹੈ ਜਾਂ ਚੌੜਾ (ਕਾਲਮਾਂ ਨਾਲੋਂ ਜ਼ਿਆਦਾ ਕਤਾਰਾਂ) 

ਤੋਂ ਲੰਬਾ ਹੈ, ਤਾਂ LOOKUP ਪਹਿਲੇ ਕਾਲਮ ਵਿੱਚ ਖੋਜ ਕਰਦਾ ਹੈ।

•  HLOOKUP ਅਤੇ VLOOKUP ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਦੇ ਨਾਲ, ਤੁਸੀਂ ਹੇਠਾਂ ਜਾਂ ਪਾਰ 

ਸੂਚੀਬੱਧ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਪਰ LOOKUP ਹਮੇਸ਼ਾ ਕਤਾਰ ਜਾਂ ਕਾਲਮ ਵਿੱਚ 

ਆਖਰੀ ਮੁੱਲ ਚੁਣਦਾ ਹੈ।

ਮਹੱਤਵਪੂਰਨ: ਐਰੇ ਵਿਚੱ ਮੁੱਲ ਵਧਦੇ ਕ੍ਰਮ ਵਿੱਚ ਰੱਖੇ ਜਾਣੇ ਚਾਹੀਦੇ 

ਹਨ:  ..., -2, -1, 0, 1, 2, ..., A-Z, FALSE, TRUE;; ਨਹੀਂ 

ਤਾਂ, LOOKUPਸਹੀ ਮੁੱਲ ਨਹੀਂ ਵਾਪਸ ਕਰ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਅਪਰਕੇਸ ਅਤੇ 

ਲੋਅਰਕੇਸ ਟੈਕਸਟ ਬਰਾਬਰ ਹਨ।

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.33.124
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)     ਅਭਿਆਸ 1.33.125
COPA - ਐਕਸਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਡੇਟਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਜਾਂ ਵਿਸ਼ ਲੇਸ਼ ਣ

ਉੱਨਤ ਮਿਤੀ ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ੋ(Use advanced date functions)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• DATE,DATEIF, DATEVALUE, DAY, DAYS, DAYS360

• EDATE , EOMONTH, HOUR,ISOWEEKNUM, MINUTE, MONTH, NETWORKDAYS, NETWORKDAYS.INTL, 

 ਹੁਣ, ਸੈਕਿੰਡ, ਟਾਈਮ, TIMEVALUE

• ਅੱਜ, ਹਫਤੇ ਦਾ ਦਿਨ, ਹਫਤੇ ਦਾ ਦਿਨ, ਕੰਮ ਦਾ ਦਿਨ, ਕੰਮ ਦਾ ਦਿਨ। INTL, ਸਾਲ, YEARFRAC.

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾ ( ਂTools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ  PC - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਤਾਰੀਖ਼ 

DATE ਫੰਕਸ਼ ਨ ਕਿਸੇ ਖਾਸ ਮਿਤੀ ਦਾ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ ਦਿੰਦਾ ਹੈ।

ਸੰਟੈਕਸ

ਮਿਤੀ (ਸਾਲ, ਮਹੀਨਾ, ਦਿਨ)

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਸਾਲ ਸਾਲ ਆਰਗੂਮੈਂਟ ਦੇ ਮੱੁਲ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਤੋਂ ਚਾਰ ਅੰਕ ਸ਼ਾਮਲ ਹ ੋਸਕਦੇ ਹਨ। ਐਕਸਲ ਤੁਹਾਡੇ 

ਕੰਪਿਊਟਰ ਦੁਆਰਾ ਵਰਤੇ ਜਾ ਰਹੇ ਮਿਤੀ ਪ੍ਰਣਾਲੀ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਸਾਲ ਦੀ ਦਲੀਲ ਦੀ 

ਵਿਆਖਿਆ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਸਾਲ ਸਾਲ ਆਰਗੂਮੈਂਟ ਦੇ ਮੁੱਲ ਵਿਚੱ ਇੱਕ ਤੋਂ ਚਾਰ ਅੰਕ ਸ਼ਾਮਲ ਹੋ ਸਕਦੇ ਹਨ। ਐਕਸਲ 

ਤੁਹਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਦੁਆਰਾ ਵਰਤੇ ਜਾ ਰਹੇ ਮਿਤੀ ਪ੍ਰਣਾਲੀ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਸਾਲ ਦੀ ਦਲੀਲ ਦੀ 

ਵਿਆਖਿਆ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਮੂਲ ਰੂਪ ਵਿੱਚ, ਵਿੰਡੋਜ਼  ਲਈ ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਐਕਸਲ 1900 ਮਿਤੀ ਸਿਸਟਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 

ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਹੇਠਾਂ ਨੋਟਸ ਵੇਖੋ। ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਮਹੀਨਾ ਸਾਲ ਦੇ ਮਹੀਨੇ 1 ਤੋਂ 12 (ਜਨਵਰੀ ਤੋਂ ਦਸੰਬਰ) ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਇੱਕ ਸਕਾਰਾਤਮਕ ਜਾਂ 

ਨਕਾਰਾਤਮਕ ਪੂਰਨ ਅੰਕ।

ਹੇਠਾਂ ਨੋਟਸ ਵੇਖੋ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਦਿਨ ਇਕੱ ਸਕਾਰਾਤਮਕ ਜਾਂ ਨਕਾਰਾਤਮਕ ਪੂਰਨ ਅੰਕ ਜੋ 1 ਤੋਂ 31 ਤੱਕ ਮਹੀਨੇ ਦੇ ਦਿਨ ਨੰੂ 

ਦਰਸਾਉਦਂਾ ਹੈ।

ਹੇਠਾਂ ਨੋਟਸ ਵੇਖੋ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਦਲੀਲ
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DATEIF

ਫੰਕਸ਼ ਨ ਦੋ ਤਾਰੀਖਾਂ ਵਿਚਕਾਰ ਦਿਨਾਂ, ਮਹੀਨਿਆਂ ਜਾਂ ਸਾਲਾਂ ਦੀ ਗਣਨਾ ਕਰਦਾ ਹੈ। 

ਇਹ ਫੰਕਸ਼ ਨ ਲੋਟਸ 1-2-3 ਨਾਲ ਅਨੁਕੂਲਤਾ ਲਈ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

DATEDIF (start_date, end_date, unit) ਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਤਾਰੀਖ ਸ਼ੁਰੂ ਇਕੱ ਤਾਰੀਖ ਜੋ ਪੀਰੀਅਡ ਦੀ ਪਹਿਲੀ, ਜਾਂ ਸ਼ੁਰੂਆਤੀ ਮਿਤੀ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦੀ ਹੈ। ਮਿਤੀਆਂ ਨੂੰ 

ਹਵਾਲੇ ਦੇ ਚਿਨੰ੍ਹ (ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, “2001/1/30”), ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰਾਂ (ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, 

36921, ਜੋ ਕਿ 30 ਜਨਵਰੀ, 2001 ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ, ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ 1900 ਤਾਰੀਖ ਪ੍ਰਣਾਲੀ 

ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ), ਜਾਂ ਨਤੀਜੇ ਵਜੋਂ ਦਰਜ ਕੀਤੇ ਜਾ ਸਕਦੇ ਹਨ। ਹੋਰ ਫਾਰਮੂਲੇ ਜਾਂ ਫੰਕਸ਼ ਨ 

(ਜਿਵੇਂ ਕਿ DATEVALUE (“2001/1/30”))।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਸਮਾਪਤੀ_

ਤਰੀਕ

ਇੱਕ ਮਿਤੀ ਜੋ ਮਿਆਦ ਦੀ ਆਖਰੀ, ਜਾਂ ਸਮਾਪਤੀ ਮਿਤੀ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦੀ ਹੈ। ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਯੂਨਿਟ ਜਾਣਕਾਰੀ ਦੀ ਕਿਸਮ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਵਾਪਸ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ।

ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀ ਇਕਾਈ ਸਾਰਣੀ ਨੂੰ ਦੇਖੋ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਯੂਨਿਟ ਵਾਪਸੀ

"ਅਤੇ" ਮਿਆਦ ਵਿੱਚ ਪੂਰੇ ਸਾਲਾਂ ਦੀ ਸੰਖਿਆ।

"ਐਮ" ਮਿਆਦ ਵਿੱਚ ਪੂਰੇ ਮਹੀਨਿਆਂ ਦੀ ਸੰਖਿਆ।

"ਡੀ" ਮਿਆਦ ਵਿੱਚ ਦਿਨਾਂ ਦੀ ਗਿਣਤੀ।

"MD" start_date ਅਤੇ end_date ਵਿਚੱ ਦਿਨਾਂ ਵਿੱਚ ਅੰਤਰ। ਤਾਰੀਖਾਂ ਦੇ ਮਹੀਨਿਆਂ ਅਤੇ ਸਾਲਾਂ ਨੰੂ ਨਜ਼ ਰਅੰਦਾਜ਼  ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

"IN" start_date  ਅਤੇ end_date ਵਿਚੱ ਮਹੀਨਿਆਂ ਵਿੱਚ ਅੰਤਰ। ਤਾਰੀਖਾਂ ਦੇ ਦਿਨਾਂ ਅਤੇ ਸਾਲਾਂ ਨੰੂ ਨਜ਼ ਰਅੰਦਾਜ਼  ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ

"YD" start_date ਅਤੇ end_date ਦੇ ਦਿਨਾਂ ਵਿੱਚ ਅੰਤਰ। ਤਾਰੀਖਾਂ ਦੇ ਸਾਲਾਂ ਨੰੂ ਨਜ਼ ਰਅੰਦਾਜ਼  ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

ਦਲੀਲਾਂ

ਯੂਨਿਟ ਸਾਰਣੀ

ਨੋਟਸ

•  ਐਕਸਲ ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੂੰ ਕ੍ਰਮਵਾਰ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰਾਂ ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸਟੋਰ ਕਰਦਾ 

ਹੈ ਤਾਂ ਜੋ ਉਹਨਾਂ ਨੂੰ ਗਣਨਾ ਵਿੱਚ ਵਰਤਿਆ ਜਾ ਸਕੇ। 1 ਜਨਵਰੀ, 1900 

ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ 1 ਹੈ, ਅਤੇ 1 ਜਨਵਰੀ, 2008 ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ 39448 ਹੈ 

ਕਿਉਂਕਿ ਇਹ 1 ਜਨਵਰੀ, 1900 ਤੋਂ 39,447 ਦਿਨ ਬਾਅਦ ਹੈ।

•  DATEDIF ਫੰਕਸ਼ ਨ ਉਹਨਾਂ ਫਾਰਮੂਲਿਆਂ ਵਿੱਚ ਉਪਯੋਗੀ ਹੈ ਜਿੱਥੇ ਤੁਹਾਨੰੂ 

ਉਮਰ ਦੀ ਗਣਨਾ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ।

ਉਦਾਹਰਨ
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DATEVALUE

DATEVALUE ਫੰਕਸ਼ ਨ ਟੈਕਸਟ ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਮਿਤੀ ਨੂੰ ਇੱਕ ਸੀਰੀਅਲ 

ਨੰਬਰ (ਐਕਸਲ ਦਾ ਮਿਤੀ-ਸਮਾਂ ਕੋਡ) ਵਿੱਚ ਬਦਲਦਾ ਹੈ। DATEVALUE ਫੰਕਸ਼ ਨ 

ਇੱਕ ਤਾਰੀਖ ਨੂੰ ਬਦਲਦਾ ਹੈ ਜੋ ਟੈਕਸਟ ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਇਕੱ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ ਵਿੱਚ 

ਸਟੋਰ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ ਜਿਸਨੂੰ Excel ਇੱਕ ਮਿਤੀ ਵਜੋਂ ਪਛਾਣਦਾ ਹੈ। ਉਦਾਹਰਣ 

ਲਈ,

=DATEVALUE (“1/1/2008”)

39448 ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ, ਮਿਤੀ 1/1/2008 ਦਾ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ।

ਸੰਟੈਕਸ

ਸੰਟੈਕਸ

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

date_text ਟੈਕਸਟ ਜੋ ਇੱਕ Excel ਮਿਤੀ ਫਾਰਮੈਟ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਮਿਤੀ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ, ਜਾਂ ਇੱਕ ਸੈੱਲ ਦਾ 

ਹਵਾਲਾ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਟੈਕਸਟ ਸ਼ਾਮਲ ਹੁੰਦਾ ਹੈ ਜੋ ਇੱਕ Excel ਮਿਤੀ ਫਾਰਮੈਟ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਮਿਤੀ ਨੂੰ 

ਦਰਸਾਉਦਂਾ ਹੈ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, “1/30/2008” ਜਾਂ “30-Jan-2008” ਹਵਾਲਾ ਚਿੰਨ੍ਹ ਦੇ 

ਅੰਦਰ ਟੈਕਸਟ ਸਤਰ ਹਨ ਜੋ ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦੇ ਹਨ।

ਹੇਠਾਂ ਨੋਟਸ ਵੇਖੋ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਉਦਾਹਰਨ

ਦਿਨ

DAY ਫੰਕਸ਼ ਨ ਇੱਕ ਮਿਤੀ ਦਾ ਦਿਨ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ, ਇੱਕ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ 

ਦੁਆਰਾ ਦਰਸਾਇਆ ਗਿਆ ਹ।ੈ ਦਿਨ ਨੰੂ 1 ਤਂੋ 31 ਤੱਕ ਦੇ ਪੂਰਨ ਅੰਕ ਵਜੋਂ ਦਿੱਤਾ 

ਗਿਆ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

DAY (ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ)

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਕ੍ਰਮ ਸੰਖਿਆ ਉਸ ਦਿਨ ਦੀ ਮਿਤੀ ਜਿਸ ਨੰੂ ਤੁਸੀ ਂਲੱਭਣ ਦੀ ਕੋਸ਼ਿਸ਼  ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ। ਮਿਤੀਆਂ ਨੰੂ DATE ਫੰਕਸ਼ ਨ 

ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ, ਜਾਂ ਹੋਰ ਫਾਰਮੂਲੇ ਜਾਂ ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਦੇ ਨਤੀਜੇ ਵਜੋਂ ਦਰਜ ਕੀਤਾ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।

ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਮਈ 2008 ਦੇ 23ਵੇਂ ਦਿਨ ਲਈ DATE (2008,5,23) ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ। ਜੇਕਰ 

ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੰੂ ਟੈਕਸਟ ਵਜੋਂ ਦਰਜ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਆ ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ।

ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਮਈ 2008 ਦੇ 23ਵੇਂ ਦਿਨ ਲਈ DATE (2008,5,23) ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ। ਜੇਕਰ 

ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੰੂ ਟੈਕਸਟ ਵਜੋਂ ਦਰਜ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਆ ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਉਦਾਹਰਨ
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ਿਦਨ

DAYS ਫੰਕਸ਼ਨ ਦੋ ਿਮਤੀਆਂ ਿਵਚਕਾਰ ਿਦਨਾਂ ਦੀ ਸੰਿਖਆ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

DAYS (end_date, start_date)

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਿਵਕਲਿਪਕ

ਸਮਾਪਤੀ_ਤਰੀਕ ਸਟਾਰਟ_ਡੇਟ ਅਤੇ ਐਂਡ_ਡੇਟ ਉਹ ਦੋ ਤਾਰੀਖਾਂ ਹਨ ਿਜਨਹ੍ਾਂ ਦੇ ਿਵਚਕਾਰ ਤੁਸੀਂ 

ਿਦਨਾਂ ਦੀ ਿਗਣਤੀ ਜਾਣਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਤਾਰੀਖ ਸ਼ੁਰੂ ਸਟਾਰਟ_ਡੇਟ ਅਤੇ ਐਂਡ_ਡੇਟ ਉਹ ਦੋ ਤਾਰੀਖਾਂ ਹਨ ਿਜਨਹ੍ਾਂ ਦੇ ਿਵਚਕਾਰ ਤੁਸੀਂ 

ਿਦਨਾਂ ਦੀ ਿਗਣਤੀ ਜਾਣਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਉਦਾਹਰਨ

DAYS360

ਫੰਕਸ਼ਨ DAYS360 360- ਿਦਨਾਂ ਦੇ ਸਾਲ (ਬਾਰਾਂ 30-ਿਦਨ ਮਹੀਿਨਆਂ) ਦੇ 

ਆਧਾਰ ‘ਤੇ ਦੋ ਤਾਰੀਖਾਂ ਿਵਚਕਾਰ ਿਦਨਾਂ ਦੀ ਸੰਿਖਆ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ, ਜੋ ਲੇਖਾ 

ਗਣਨਾਵਾਂ ਿਵੱਚ ਵਰਿਤਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

DAYS360 (start_date,end_date,[method])

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਤਾਰੀਖ ਸ਼ੁਰੂ ਦੋ ਤਾਰੀਖਾਂ ਜਿਨ੍ਹਾਂ ਦੇ ਵਿਚਕਾਰ ਤੁਸੀਂ ਦਿਨਾਂ ਦੀ ਗਿਣਤੀ 

ਜਾਣਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਸਮਾਪਤੀ_ਤਰੀਕ ਜੇਕਰ start_date end_date ਤੋਂ ਬਾਅਦ ਹੁੰਦੀ ਹੈ, 

DAYS360 ਫੰਕਸ਼ ਨ ਇੱਕ ਨੈਗੇਟਿਵ ਨੰਬਰ ਦਿੰਦਾ ਹੈ।

ਮਿਤੀਆਂ ਨੰੂ DATE ਫੰਕਸ਼ ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਦਰਜ ਕੀਤਾ 

ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ, ਜਾਂ ਹੋਰ ਫਾਰਮੂਲੇ ਜਾਂ ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਦੇ ਨਤੀਜਿਆਂ 

ਤੋਂ ਲਿਆ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।

ਜੇਕਰ ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੂੰ ਟੈਕਸਟ ਦੇ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਦਾਖਲ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਤਾਂ 

ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਆ ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਵਿਧੀ ਇਕੱ ਲਾਜ਼ੀਕਲ ਮੁੱਲ ਜੋ ਦੱਸਦਾ ਹੈ ਕਿ ਗਣਨਾ ਵਿੱਚ ਯੂ.ਐੱਸ. ਜਾਂ 

ਯੂਰਪੀ ਢੰਗ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨੀ ਹੈ।

ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀ ਵਿਧੀ ਸਾਰਣੀ ਨੰੂ ਦੇਖੋ।

ਵਿਕਲਪਿਕ
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ਿਵਧੀ ਸਾਰਣੀ

ਿਵਧੀ ਪਿਰਭਾਿਸ਼ਤ ਕੀਤਾ

FALSE ਜਾਂ ਛੱਿਡਆ ਿਗਆ US (NASD) ਿਵਧੀ। ਜੇਕਰ ਸੁ਼ਰੂਆਤੀ ਿਮਤੀ ਇੱਕ ਮਹੀਨੇ ਦਾ ਆਖਰੀ ਿਦਨ ਹੈ, ਤਾਂ ਇਹ 30 ਦੇ ਬਰਾਬਰ ਹੋ ਜਾਂਦੀ ਹੈthਉਸੇ 

ਮਹੀਨੇ ਦੇ ਿਦਨ. ਜੇਕਰ ਸਮਾਪਤੀ ਿਮਤੀ ਇੱਕ ਮਹੀਨੇ ਦਾ ਆਖ਼ਰੀ ਿਦਨ ਹੈ ਅਤੇ ਸ਼ੁਰੂਆਤੀ ਿਮਤੀ ਇੱਕ ਮਹੀਨੇ ਦੇ 30ਵੇਂ ਿਦਨ 

ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਹੈ, ਤਾਂ ਸਮਾਪਤੀ ਿਮਤੀ ਅਗਲੇ ਮਹੀਨੇ ਦੇ ਪਿਹਲੇ ਿਦਨ ਦੇ ਬਰਾਬਰ ਹੋ ਜਾਂਦੀ ਹੈ; ਨਹੀਂ ਤਾਂ, ਸਮਾਪਤੀ ਿਮਤੀ ਉਸੇ 

ਮਹੀਨੇ ਦੇ 30ਵੇਂ ਿਦਨ ਦੇ ਬਰਾਬਰ ਹੋ ਜਾਂਦੀ ਹੈ।

ਿਵਧੀ ਯੂਰਪੀ ਢੰਗ. ਇੱਕ ਮਹੀਨੇ ਦੇ 31ਵੇਂ ਿਦਨ ਹੋਣ ਵਾਲੀਆਂ ਸ਼ੁਰੂਆਤੀ ਤਾਰੀਖਾਂ ਅਤੇ ਸਮਾਪਤੀ ਤਾਰੀਖਾਂ ਉਸੇ ਮਹੀਨੇ ਦੇ 30ਵੇਂ 

ਿਦਨ ਦੇ ਬਰਾਬਰ ਹੋ ਜਾਂਦੀਆਂ ਹਨ।

ਉਦਾਹਰਨ

EDATE

EDATE ਫੰਕਸ਼ਨ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜੋ ਉਸ ਿਮਤੀ ਨੰੂ 

ਦਰਸਾਉਦਂਾ ਹੈ ਜੋ ਿਕਸੇ ਿਨਰਧਾਰਤ ਿਮਤੀ ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਜਾਂ ਬਾਅਦ ਦੇ ਮਹੀਿਨਆਂ 

ਦੀ ਦਰਸਾਈ ਗਈ ਸੰਿਖਆ ਹੈ (ਸ਼ੁਰੂ_ਤਾਰੀਕ)। ਪਿਰਪੱਕਤਾ ਿਮਤੀਆਂ ਜਾਂ ਿਨਯਤ 

ਿਮਤੀਆਂ ਦੀ ਗਣਨਾ ਕਰਨ ਲਈ EDATE ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ ਜੋ ਜਾਰੀ ਹੋਣ ਦੀ ਿਮਤੀ 

ਦੇ ਮਹੀਨੇ ਦੇ ਉਸੇ ਿਦਨ ਆਉਂਦੀਆਂ ਹਨ।

ਸੰਟਕੈਸ

EDATE (start_date, months)

ਦਲੀਲਾਂ 

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਿਵਕਲਿਪਕ

ਤਾਰੀਖ ਸ਼ੁਰੂ
ਇੱਕ ਿਮਤੀ ਜੋ ਸ਼ੁਰੂਆਤੀ ਿਮਤੀ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਦਂੀ ਹੈ। ਿਮਤੀਆਂ ਨੂੰ DATE ਫੰਕਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 

ਕਰਕੇ, ਜਾਂ ਹੋਰ ਫਾਰਮੂਲੇ ਜਾਂ ਫੰਕਸ਼ਨਾਂ ਦੇ ਨਤੀਜੇ ਵਜੋਂ ਦਰਜ ਕੀਤਾ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।
ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਮਹੀਨੇ

ਜੇਕਰ ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੰੂ ਟੈਕਸਟ ਦੇ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਦਾਖਲ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਸਮੱਿਸਆਵਾਂ ਆ 

ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ। start_date ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਜਾਂ ਬਾਅਦ ਦੇ ਮਹੀਿਨਆਂ ਦੀ ਿਗਣਤੀ। 

ਮਹੀਿਨਆਂ ਲਈ ਇੱਕ ਸਕਾਰਾਤਮਕ ਮੁੱਲ ਇੱਕ ਭਿਵੱਖ ਦੀ ਿਮਤੀ ਪੈਦਾ ਕਰਦਾ ਹੈ; ਇੱਕ 

ਨਕਾਰਾਤਮਕ ਮੁੱਲ ਇੱਕ ਿਪਛਲੀ ਿਮਤੀ ਪੈਦਾ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਉਦਾਹਰਨ
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EMONTH

EOMONTH ਫੰਕਸ਼ਨ ਮਹੀਨੇ ਦੇ ਆਖਰੀ ਿਦਨ ਲਈ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ ਵਾਪਸ 

ਕਰਦਾ ਹੈ ਜੋ ਿਕ start_date ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਜਾਂ ਬਾਅਦ ਿਵੱਚ ਮਹੀਿਨਆਂ ਦੀ ਦਰਸਾਈ 

ਸੰਿਖਆ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

EOMONTH (start_date, months)

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਤਾਰੀਖ ਸ਼ੁਰੂ ਇੱਕ ਮਿਤੀ ਜੋ ਸ਼ੁਰੂਆਤੀ ਮਿਤੀ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦੀ ਹੈ। ਮਿਤੀਆਂ ਨੰੂ DATE ਫੰਕਸ਼ ਨ 

ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ, ਜਾਂ ਹੋਰ ਫਾਰਮੂਲੇ ਜਾਂ ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਦੇ ਨਤੀਜੇ ਵਜੋਂ ਦਰਜ ਕੀਤਾ 

ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੂੰ ਟੈਕਸਟ ਦੇ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਦਾਖਲ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ 

ਤਾਂ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਆ ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਮਹੀਨੇ start_date ਤੋਂ ਪਹਿਲਾਂ ਜਾਂ ਬਾਅਦ ਦੇ ਮਹੀਨਿਆਂ ਦੀ ਗਿਣਤੀ। ਮਹੀਨਿਆਂ ਲਈ 

ਇੱਕ ਸਕਾਰਾਤਮਕ ਮੱੁਲ ਇੱਕ ਭਵਿੱਖੀ ਮਿਤੀ ਪੈਦਾ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਇੱਕ ਨੈਗੇਟਿਵ ਮੁੱਲ 

ਇੱਕ ਪਿਛਲੀ ਮਿਤੀ ਪੈਦਾ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਉਦਾਹਰਨ

ਘੰਟਾ

HOUR ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਕਸੇ ਸਮੇਂ ਮੁੱਲ ਦਾ ਘੰਟਾ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਘੰਟਾ ਇੱਕ ਪੂਰਨ 

ਅੰਕ ਵਜੋਂ ਿਦੱਤਾ ਿਗਆ ਹੈ, 0 (12:00 A.M.) ਤੋਂ 23 (11:00 P.M.) ਤੱਕ।

ਸੰਟਕੈਸ

HOUR (serial_number)

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਕ੍ਰਮ ਸੰਖਿਆ ਘੰਟਾ ਸ਼ਾਮਿਲ ਹੈ, ਜੋ ਕਿ ਵਾਰ, ਤੁਹਾਨੰੂ ਲੱਭਣ ਲਈ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ. ਸਮਾਂ ਦਰਜ 

ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ

• ਹਵਾਲੇ ਦੇ ਚਿੰਨ੍ਹ ਦੇ ਅੰਦਰ ਟੈਕਸਟ ਸਤਰ ਦੇ ਤੌਰ ‘ਤੇ (ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ 

“6:45 PM”)

• ਦਸ਼ ਮਲਵ ਸੰਖਿਆਵਾਂ ਵਜਂੋ (ਜਿਵੇਂ ਕਿ 0.78125, ਜੋ ਕਿ 6:45 PM ਨੰੂ 

ਦਰਸਾਉਦਂਾ ਹੈ)

• ਹੋਰ ਫਾਰਮੂਲੇ ਜਾਂ ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਦੇ ਨਤੀਜੇ ਵਜੋਂ (ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ TIME 

VALUE(“6:45 PM”))

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ
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ਉਦਾਹਰਨ

ISOWEEKNUM

ISOWEEKNUM ਫੰਕਸ਼ਨ ਇੱਕ ਿਦੱਤੀ ਿਮਤੀ ਲਈ ਸਾਲ ਦੇ ISO ਹਫ਼ਤੇ ਦੀ 

ਸੰਿਖਆ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਸੰਟੈਕਸ

ISOWEEKNUM (date)

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਤਾਰੀਖ਼ ਮਿਤੀ ਮਿਤੀ ਅਤੇ ਸਮੇਂ ਦੀ ਗਣਨਾ ਲਈ ਐਕਸਲ ਦੁਆਰਾ ਵਰਤਿਆ ਜਾਣ 

ਵਾਲਾ ਮਿਤੀ-ਸਮਾਂ ਕੋਡ ਹੈ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਉਦਾਹਰਨ

ਿਮੰਟ

MINUTE ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਕਸੇ ਸਮੇਂ ਮੁੱਲ ਦੇ ਿਮੰਟ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਿਮੰਟ ਨੂੰ 0 ਤੋਂ 59 

ਤੱਕ ਪੂਰਨ ਅੰਕ ਵਜੋਂ ਿਦੱਤਾ ਿਗਆ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

MINUTE (serial_number)

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਕ੍ਰਮ ਸੰਖਿਆ ਉਹ ਸਮਾਂ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਮਿੰਟ ਹੰੁਦਾ ਹੈ, ਤੁਸੀਂ ਲੱਭਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਸਮਾਂ 
ਦਰਜ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ

• ਹਵਾਲੇ ਦੇ ਚਿੰਨ੍ਹ ਦੇ ਅੰਦਰ ਟੈਕਸਟ ਸਤਰ ਦੇ ਰਪੂ ਵਿੱਚ (ਜਿਵੇਂ ਕਿ 
“6:45 PM”) ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ

• ਦਸ਼ ਮਲਵ ਸੰਖਿਆਵਾਂ ਵਜਂੋ (ਜਿਵੇਂ ਕਿ 0.78125, ਜੋ ਕਿ 6:45 PM 
ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ)

• ਹੋਰ ਫਾਰਮੂਲੇ ਜਾਂ ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਦੇ ਨਤੀਜੇ ਵਜੋਂ (ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ 
TIMEVALUE (“6:45 PM”))

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ
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ਉਦਾਹਰਨ

ਮਹੀਨਾ

MONTH ਫੰਕਸ਼ਨ ਇੱਕ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ ਦੁਆਰਾ ਪਰ੍ਸਤੁਤ ਕੀਤੀ ਿਮਤੀ ਦਾ 

ਮਹੀਨਾ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਮਹੀਨਾ 1 (ਜਨਵਰੀ) ਤੋਂ 12 (ਦਸੰਬਰ) ਤੱਕ ਪੂਰਨ ਅੰਕ 

ਵਜੋਂ ਿਦੱਤਾ ਿਗਆ ਹ।ੈ

ਸੰਟਕੈਸ

MONTH (serial_number)

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਦਂਾ/ਿਵਕਲਿਪਕ

ਕਰ੍ਮ ਸੰਿਖਆ ਮਹੀਨੇ ਦੀ ਿਮਤੀ ਿਜਸ ਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਲੱਭਣ ਦੀ ਕੋਿਸ਼ਸ਼ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ। 

ਿਮਤੀਆਂ ਨੂੰ DATE ਫੰਕਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ, ਜਾਂ ਹੋਰ ਫਾਰਮੂਲੇ 

ਜਾਂ ਫੰਕਸ਼ਨਾਂ ਦੇ ਨਤੀਜੇ ਵਜੋਂ ਦਰਜ ਕੀਤਾ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। 

ਜੇਕਰ ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੰੂ ਟੈਕਸਟ ਦੇ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਦਾਖਲ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਤਾਂ 

ਸਮੱਿਸਆਵਾਂ ਆ ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਉਦਾਹਰਨ

ਨੈੱਟਵਰਕ ਿਦਨ

NETWORKDAYS ਫੰਕਸ਼ਨ start_date ਅਤੇ end_ date ਦੇ ਿਵਚਕਾਰ ਪੂਰੇ 

ਕੰਮਕਾਜੀ ਿਦਨਾਂ ਦੀ ਸੰਿਖਆ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਕੰਮਕਾਜੀ ਿਦਨਾਂ ਿਵੱਚ ਵੀਕਐਂਡ 

ਅਤੇ ਛੱੁਟੀਆਂ ਿਵੱਚ ਪਛਾਣੀਆਂ ਗਈਆਂ ਕੋਈ ਵੀ ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੂੰ ਸ਼ਾਮਲ ਨਹੀਂ ਕੀਤਾ 

ਜਾਂਦਾ।

ਸੰਟਕੈਸ

NETWORKDAYS (start_date, end_date, [holidays])
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ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਸਮਾਪਤੀ_ਤਰੀਕ ਇਕੱ ਮਿਤੀ ਜੋ ਸਮਾਪਤੀ ਮਿਤੀ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਦਂੀ ਹ।ੈ ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਤਾਰੀਖ ਸ਼ੁਰੂ ਇਕੱ ਮਿਤੀ ਜੋ ਸੁ਼ਰੂਆਤੀ ਮਿਤੀ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਦਂੀ ਹੈ। ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਛੁੱਟੀਆਂ

ਕਾਰਜਕਾਰੀ ਕੈਲੰਡਰ ਤਂੋ ਬਾਹਰ ਰੱਖਣ ਲਈ ਇੱਕ ਜਾਂ ਵੱਧ ਮਿਤੀਆਂ ਦੀ 

ਇੱਕ ਵਿਕਲਪਿਕ ਰੇਂਜ, ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਰਾਜ ਅਤੇ ਸੰਘੀ ਛੁੱਟੀਆਂ ਅਤੇ ਫਲੋਟਿੰਗ 

ਛੁੱਟੀਆਂ।

ਸੂਚੀ ਜਾਂ ਤਾਂ ਸੱੈਲਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਰੇਂਜ ਹੋ ਸਕਦੀ ਹੈ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਮਿਤੀਆਂ 

ਸ਼ਾਮਲ ਹੁੰਦੀਆਂ ਹਨ ਜਾਂ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰਾਂ ਦੀ ਇਕੱ ਐਰੇ ਸਥਿਰਤਾ ਜੋ 

ਮਿਤੀਆਂ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦੀ ਹੈ।

ਵਿਕਲਪਿਕ

ਉਦਾਹਰਨ

NETWORKDAY.INTL

NETWORKDAY.INTL ਫੰਕਸ਼ਨ ਮਾਪਦੰਡਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਦੋ ਿਮਤੀਆਂ 

ਦੇ ਿਵਚਕਾਰ ਪੂਰੇ ਕੰਮਕਾਜੀ ਿਦਨਾਂ ਦੀ ਸੰਿਖਆ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ ਇਹ ਦਰਸਾਉਣ 

ਲਈ ਿਕ ਹਫਤੇ ਦੇ ਿਦਨ ਿਕਹੜੇ ਅਤੇ ਿਕੰਨੇ ਿਦਨ ਹਨ। ਵੀਕਐਂਡ ਦੇ ਿਦਨ ਅਤੇ 

ਕੋਈ ਵੀ ਿਦਨ ਜੋ ਛੱੁਟੀਆਂ ਵਜੋਂ ਦਰਸਾਏ ਗਏ ਹਨ, ਨੰੂ ਕੰਮ ਦੇ ਿਦਨ ਨਹੀ ਂਮੰਿਨਆ 

ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

NETWORKDAYS.INTL (start_date, end_date, [weekend], [holi-

days])

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਸਮਾਪਤੀ_ਤਰੀਕ ਸੁ਼ਰੂਆਤੀ_ਤਾਰੀਕ ਸਮਾਪਤੀ_ਤਾਰੀਕ ਤੋਂ ਪਹਿਲਾਂ, ਉਸੇ ਤਰ੍ਹਾਂ ਜਾਂ ਬਾਅਦ ਵਿੱਚ ਹੋ ਸਕਦੀ ਹੈ। ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਤਾਰੀਖ ਸ਼ੁਰੂ ਉਹ ਤਾਰੀਖਾਂ ਜਿਨ੍ਹਾਂ ਲਈ ਅੰਤਰ ਦੀ ਗਣਨਾ ਕੀਤੀ ਜਾਣੀ ਹੈ। ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਵੀਕਐਂਡ ਹਫ਼ ਤੇ ਦੇ ਉਹਨਾਂ ਦਿਨਾਂ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਦਂਾ ਹੈ ਜੋ ਵੀਕਐਂਡ ਦਿਨ ਹੁੰਦੇ ਹਨ ਅਤੇ start_date 

ਅਤੇ end_date ਵਿਚਕਾਰ ਪੂਰੇ ਕੰਮਕਾਜੀ ਦਿਨਾਂ ਦੀ ਗਿਣਤੀ ਵਿੱਚ ਸ਼ਾਮਲ ਨਹੀ ਂਹੁੰਦੇ ਹਨ। 

ਵੀਕਐਂਡ ਇੱਕ ਵੀਕਐਂਡ ਨੰਬਰ ਜਾਂ ਸਤਰ ਹੁੰਦਾ ਹੈ ਜੋ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ ਕਿ ਵੀਕਐਂਡ ਕਦੋਂ ਹੁੰਦਾ 

ਹੈ। ਵੀਕਐਂਡ ਨੰਬਰ ਦੇਖੋ - ਵੀਕੈਂਡ ਡੇਜ਼  ਟੇਬਲ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤਾ ਗਿਆ ਹੈ।

ਵਿਕਲਪਿਕ

ਛੁੱਟੀਆਂ ਇੱਕ ਜਾਂ ਇੱਕ ਤਂੋ ਵੱਧ ਤਾਰੀਖਾਂ ਦਾ ਇੱਕ ਵਿਕਲਪਿਕ ਸਮੂਹ ਜੋ ਕੰਮਕਾਜੀ ਦਿਨ ਦੇ ਕੈਲੰਡਰ ਵਿੱਚੋਂ 

ਬਾਹਰ ਰੱਖਿਆ ਜਾਣਾ ਹੈ।

ਛੁੱਟੀਆਂ ਹੋਣਗੀਆਂ

• ਸੈੱਲਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਸੀਮਾ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਤਾਰੀਖਾਂ ਹੰੁਦੀਆਂ ਹਨ

• ਲੜੀਵਾਰ ਮੱੁਲਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਐਰੇ ਸਥਿਰਤਾ ਜੋ ਉਹਨਾਂ ਮਿਤੀਆਂ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦੀ ਹੈ

ਛੁੱਟੀਆਂ ਵਿੱਚ ਤਾਰੀਖਾਂ ਜਾਂ ਸੀਰੀਅਲ ਮੱੁਲਾਂ ਦਾ ਕ੍ਰਮ ਆਪਹੁਦਰਾ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ।

ਵਿਕਲਪਿਕ
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ਵੀਕੈਂਡ ਨੰਬਰ - ਵੀਕੈਂਡ ਡੇਜ਼ ਟੇਬਲ

ਵੀਕਐਂਡ ਨੰਬਰ ਵੀਕੈਂਡ ਦੇ ਦਿਨ

1 ਜਾਂ ਛੱਡਿਆ ਗਿਆ ਸਨਿੱਚਰਵਾਰ ਐਤਵਾਰ

2 ਐਤਵਾਰ, ਸੋਮਵਾਰ

3 ਸੋਮਵਾਰ ਮੰਗਲਵਾਰ

4 ਮੰਗਲਵਾਰ, ਬੁੱਧਵਾਰ

5 ਬੁੱਧਵਾਰ, ਵੀਰਵਾਰ

6 ਵੀਰਵਾਰ, ਸ਼ੁੱਕਰਵਾਰ

7 ਸ਼ੁੱਕਰਵਾਰ, ਸ਼ ਨੀਵਾਰ

11 ਸਿਰਫ਼  ਐਤਵਾਰ

12 ਸਿਰਫ ਸੋਮਵਾਰ

13 ਸਿਰਫ ਮੰਗਲਵਾਰ

14 ਸਿਰਫ ਬੁੱਧਵਾਰ

15 ਵੀਰਵਾਰ ਨੂੰ ਹੀ

16 ਸਿਰਫ ਸ਼ੁੱਕਰਵਾਰ

17 ਸਿਰਫ ਸ਼ ਨੀਵਾਰ

ਵੀਕੈਂਡ ਸਤਰ ਦੇ ਮੁੱਲ ਸੱਤ ਅੱਖਰ ਲੰਬੇ ਹੁੰਦੇ ਹਨ ਅਤੇ ਸਤਰ ਿਵੱਚ ਹਰੇਕ ਅੱਖਰ 

ਸੋਮਵਾਰ ਤੋਂ ਸੁ਼ਰੂ ਹੋਣ ਵਾਲੇ ਹਫ਼ਤੇ ਦੇ ਇਕੱ ਿਦਨ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਦਂਾ ਹੈ। 1 ਇੱਕ ਗੈਰ-

ਕਾਰਜ ਿਦਨ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ ਅਤੇ 0 ਇੱਕ ਕੰਮ ਦੇ ਿਦਨ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਦਂਾ ਹੈ। ਸਤਰ 

ਿਵੱਚ ਿਸਰਫ਼ ਅੱਖਰ 1 ਅਤੇ 0 ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਹੈ। 1111111 ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਨਾਲ 

ਹਮੇਸ਼ਾ 0 ਵਾਪਸ ਆਵੇਗਾ।

ਉਦਾਹਰਨ

ਹੁਣ

NOW ਫੰਕਸ਼ਨ ਮੌਜੂਦਾ ਿਮਤੀ ਅਤੇ ਸਮੇਂ ਦਾ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

NOW ()

ਦਲੀਲਾਂ

NOW ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਸੰਟੈਕਸ ਿਵੱਚ ਕੋਈ ਆਰਗੂਮੈਂਟ ਨਹੀਂ ਹੈ।

ਉਦਾਹਰਨ
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ਦੂਜਾ

SECOND ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਕਸੇ ਸਮੇਂ ਮੁੱਲ ਦੇ ਸਿਕੰਟ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਦੂਜਾ 0 (ਜ਼ੀਰ)ੋ 

ਤੋਂ 59 ਦੀ ਰੇਂਜ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਪੂਰਨ ਅੰਕ ਵਜੋਂ ਿਦੱਤਾ ਿਗਆ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

SECOND (serial_number)

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਿਵਕਲਿਪਕ

ਕਰ੍ਮ ਸੰਿਖਆ ਉਹ ਸਮਾਂ ਿਜਸ ਿਵੱਚ ਸਿਕੰਟ ਸ਼ਾਮਲ ਹਨ, ਤੁਸੀਂ ਲੱਭਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਸਮਾਂ - 

ਦੇ ਤੌਰ ਤੇ ਦਰਜ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ

• ਹਵਾਲੇ ਦੇ ਿਚੰਨਹ੍ ਦੇ ਅੰਦਰ ਟੈਕਸਟ ਸਤਰ (ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ “6:45 

PM”) 

• ਦਸ਼ਮਲਵ ਸੰਿਖਆਵਾਂ (ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ 0.78125, ਜੋ ਿਕ 6:45 PM 

ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ)

• ਹੋਰਾਂ ਦੇ ਨਤੀਜੇ

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਉਦਾਹਰਨ

ਸਮਾਂ

TIME ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਕਸੇ ਖਾਸ ਸਮੇਂ ਲਈ ਦਸ਼ਮਲਵ ਸੰਿਖਆ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਜੇਕਰ 

ਫੰਕਸ਼ਨ ਦਾਖਲ ਕੀਤੇ ਜਾਣ ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਸੈੱਲ ਫਾਰਮੈਟ ਜਨਰਲ ਸੀ, ਤਾਂ ਨਤੀਜਾ 

ਇੱਕ ਿਮਤੀ ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਫਾਰਮੈਟ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। TIME ਦੁਆਰਾ ਵਾਪਸ ਕੀਤਾ 

ਿਗਆ ਦਸ਼ਮਲਵ ਸੰਿਖਆ 0 (ਜ਼ੀਰੋ) ਤੋਂ 0.99988426 ਤੱਕ ਦਾ ਇਕੱ ਮੁੱਲ ਹੈ, ਜੋ 

0:00:00 (12:00:00 AM) ਤੋਂ 23:59:59 (11:59:59 P.M.) ਤੱਕ ਦੇ ਸਮੇਂ ਨੂੰ 

ਦਰਸਾਉਦਂਾ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

TIME (hour, minute, second)
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ਦਲੀਲ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਿਵਕਲਿਪਕ

ਘੰਟਾ 0 (ਜ਼ੀਰੋ) ਤੋਂ 32767 ਤੱਕ ਇੱਕ ਸੰਿਖਆ ਜੋ ਘੰਟੇ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਦਂੀ ਹੈ।

23 ਤਂੋ ਵੱਧ ਿਕਸੇ ਵੀ ਮੁੱਲ ਨੰੂ 24 ਨਾਲ ਵੰਿਡਆ ਜਾਵੇਗਾ ਅਤੇ ਬਾਕੀ ਨੰੂ ਘੰਟੇ ਦਾ ਮੁੱਲ 

ਮੰਿਨਆ ਜਾਵੇਗਾ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਿਮੰਟ 0 ਤੋਂ 32767 ਤੱਕ ਇੱਕ ਨੰਬਰ ਜੋ ਿਮੰਟ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ। 59 ਤੋਂ ਵੱਧ ਕੋਈ ਵੀ ਮੁੱਲ 

ਘੰਿਟਆਂ ਅਤੇ ਿਮੰਟਾਂ ਿਵੱਚ ਬਦਿਲਆ ਜਾਵੇਗਾ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਦੂਜਾ 0 ਤੋਂ 32767 ਤੱਕ ਦੀ ਇੱਕ ਸੰਿਖਆ ਜੋ ਦੂਜੀ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਦਂੀ ਹੈ। 59 ਤੋਂ ਵੱਧ ਕੋਈ ਵੀ 

ਮੁੱਲ ਘੰਿਟਆਂ, ਿਮੰਟਾਂ ਅਤੇ ਸਿਕੰਟਾਂ ਿਵੱਚ ਬਦਿਲਆ ਜਾਵਗੇਾ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਉਦਾਹਰਨ

TIMEVALUE

TIMEVALUE ਫੰਕਸ਼ਨ ਇਕੱ ਟੈਕਸਟ ਸਤਰ ਦੁਆਰਾ ਦਰਸਾਏ ਗਏ ਸਮੇਂ 

ਦੀ ਦਸ਼ਮਲਵ ਸੰਿਖਆ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਦਸ਼ਮਲਵ ਸੰਿਖਆ 0 (ਜ਼ੀਰੋ) ਤੋਂ 

0.99988426 ਤੱਕ ਦਾ ਇੱਕ ਮੁੱਲ ਹੈ, ਜੋ 0:00:00 (12:00:00 AM) ਤੋਂ 

23:59:59 (11:59:59 P.M.) ਤੱਕ ਦੇ ਸਮੇਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

TIMEVALUE (time_text)

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਸਮਾਂ_ਟੈਕਸਟ ਇੱਕ ਟੈਕਸਟ ਸਤਰ ਜੋ Microsoft Excel ਸਮਾਂ ਫਾਰਮੈਟਾਂ ਵਿੱਚਂੋ 

ਕਿਸੇ ਇੱਕ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਸਮੇਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦੀ ਹੈ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਉਦਾਹਰਨ
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ਅੱਜ

TODAY ਫੰਕਸ਼ਨ ਮੌਜੂਦਾ ਿਮਤੀ ਦਾ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ ਿਦੰਦਾ ਹੈ। ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ 

ਤਾਰੀਖ ਅਤੇ ਸਮੇਂ ਦੀ ਗਣਨਾ ਲਈ ਐਕਸਲ ਦੁਆਰਾ ਵਰਿਤਆ ਜਾਣ ਵਾਲਾ 

ਿਮਤੀ-ਸਮਾਂ ਕੋਡ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਫੰਕਸ਼ਨ ਦਾਖਲ ਕਰਨ ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਸੱੈਲ ਫਾਰਮੈਟ 

ਜਨਰਲ ਸੀ,

ਐਕਸਲ ਸੱੈਲ ਫਾਰਮੈਟ ਨੰੂ ਿਮਤੀ ਿਵੱਚ ਬਦਲਦਾ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ 

ਦੇਖਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਹਾਨੂੰ ਸੱੈਲ ਫਾਰਮੈਟ ਨੰੂ ਜਨਰਲ ਜਾਂ ਨੰਬਰ ਿਵੱਚ ਬਦਲਣਾ 

ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

TODAY ()

ਦਲੀਲਾਂ

TODAY ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਸੰਟੈਕਸ ਿਵੱਚ ਕੋਈ ਆਰਗੂਮੈਂਟ ਨਹੀਂ ਹੈ।

ਉਦਾਹਰਨ

ਵੀਕਡੇ

WEEKDAY ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਕਸੇ ਿਮਤੀ ਨਾਲ ਸੰਬੰਿਧਤ ਹਫ਼ਤੇ ਦਾ ਿਦਨ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ 

ਹੈ। ਿਦਨ ਨੂੰ ਇੱਕ ਪੂਰਨ ਅੰਕ ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਿਦੱਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ, 1 (ਐਤਵਾਰ) ਤੋਂ 7 

(ਸ਼ਨੀਵਾਰ) ਤੱਕ, ਮੂਲ ਰੂਪ ਿਵੱਚ

ਸੰਟਕੈਸ

WEEKDAY (serial_number, [return_type])

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਦਂਾ/ਿਵਕਲਿਪਕ

ਕਰ੍ਮ ਸੰਿਖਆ ਇੱਕ ਕਰ੍ਮਵਾਰ ਸੰਿਖਆ ਜੋ ਉਸ ਿਦਨ ਦੀ ਿਮਤੀ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦੀ ਹੈ 
ਿਜਸਨੰੂ ਤੁਸੀਂ ਲੱਭਣ ਦੀ ਕੋਿਸ਼ਸ਼ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ।
ਿਮਤੀਆਂ ਨੰੂ DATE ਫੰਕਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ, ਜਾਂ ਹੋਰ ਫਾਰਮੂਲੇ 
ਜਾਂ ਫੰਕਸ਼ਨਾਂ ਦੇ ਨਤੀਜੇ ਵਜੋਂ ਦਰਜ ਕੀਤਾ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਵਾਪਸੀ_ਿਕਸਮ ਇੱਕ ਸੰਿਖਆ ਜੋ ਵਾਪਸੀ ਮੱੁਲ ਦੀ ਿਕਸਮ ਨੂੰ ਿਨਰਧਾਰਤ ਕਰਦੀ 
ਹੈ। ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੀ ਗਈ ਿਰਟਰਨ ਟਾਈਪ ਟੇਬਲ ਨੂੰ ਦੇਖੋ।

ਿਵਕਲਿਪਕ

ਵਾਪਸੀ ਦੀ ਿਕਸਮ ਸਾਰਣੀ

ਵਾਪਸੀ_ਕਿਸਮ ਨੰਬਰ ਵਾਪਸ ਕੀਤਾ ਗਿਆ

1 ਜਾਂ ਛੱਡਿਆ ਗਿਆ ਨੰਬਰ 1 (ਐਤਵਾਰ) ਤੋਂ 7 (ਸ਼ ਨੀਵਾਰ)। ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾਫਟ ਐਕਸਲ ਦੇ ਪਿਛਲੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਵਾਂਗ ਵਿਵਹਾਰ ਕਰਦਾ ਹੈ।

2 ਨੰਬਰ 1 (ਸੋਮਵਾਰ) ਤੋਂ 7 (ਐਤਵਾਰ)।

3 ਨੰਬਰ 0 (ਸੋਮਵਾਰ) ਤੋਂ 6 (ਐਤਵਾਰ)।

11 ਨੰਬਰ 1 (ਸੋਮਵਾਰ) ਤੋਂ 7 (ਐਤਵਾਰ)।

12 ਨੰਬਰ 1 (ਮੰਗਲਵਾਰ) ਤੋਂ 7 (ਸੋਮਵਾਰ)।

13 ਨੰਬਰ 1 (ਬੁੱਧਵਾਰ) ਤੋਂ 7 (ਮੰਗਲਵਾਰ)।

14 ਨੰਬਰ 1 (ਵੀਰਵਾਰ) ਤੋਂ 7 (ਬੁੱਧਵਾਰ) ਤੱਕ।

15 ਨੰਬਰ 1 (ਸ਼ੁੱਕਰਵਾਰ) ਤੋਂ 7 (ਵੀਰਵਾਰ)।

16 ਨੰਬਰ 1 (ਸ਼ ਨੀਵਾਰ) ਤੋਂ 7 (ਸੱੁ਼ਕਰਵਾਰ)।

17 ਨੰਬਰ 1 (ਸ਼ ਨੀਵਾਰ) ਤੋਂ 7 (ਸੱੁ਼ਕਰਵਾਰ)।
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ਉਦਾਹਰਨ

WEEKNUM

WEEKNUM ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਕਸੇ ਖਾਸ ਿਮਤੀ ਦਾ ਹਫ਼ਤਾ ਨੰਬਰ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। 

ਸੰਿਖਆ ਦਰਸਾਉਂਦੀ ਹੈ ਿਜੱਥੇ ਹਫ਼ਤਾ ਇੱਕ ਸਾਲ ਦੇ ਅੰਦਰ ਸੰਿਖਆਤਮਕ ਤੌਰ ‘ਤੇ 

ਿਡੱਗਦਾ ਹੈ। ਇਸ ਫੰਕਸ਼ਨ ਲਈ ਦੋ ਿਸਸਟਮ ਵਰਤੇ ਜਾਂਦੇ ਹਨ - 

• ਿਸਸਟਮ 1 -1 ਜਨਵਰੀ ਵਾਲਾ ਹਫ਼ਤਾ ਸਾਲ ਦਾ ਪਿਹਲਾ ਹਫ਼ਤਾ ਹੁੰਦਾ ਹੈ, ਅਤੇ 

ਹਫ਼ਤੇ 1 ਨੂੰ ਿਗਿਣਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

• ਿਸਸਟਮ 2 -ਸਾਲ ਦਾ ਪਿਹਲਾ ਵੀਰਵਾਰ ਵਾਲਾ ਹਫ਼ਤਾ ਸਾਲ ਦਾ ਪਿਹਲਾ 

ਹਫ਼ਤਾ ਹੁੰਦਾ ਹੈ, ਅਤੇ ਹਫ਼ਤੇ 1 ਵਜੋਂ ਿਗਿਣਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਪਰ੍ਣਾਲੀ ISO 

8601 ਿਵੱਚ ਿਨਰਧਾਿਰਤ ਿਵਧੀ ਹੈ, ਿਜਸਨੰੂ ਆਮ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਯੂਰਪੀਅਨ ਹਫ਼ਤਾ 

ਨੰਬਿਰੰਗ ਿਸਸਟਮ ਵਜੋਂ ਜਾਿਣਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

WEEKNUM (serial_number, [return_type])

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਿਵਕਲਿਪਕ

ਕਰ੍ਮ ਸੰਿਖਆ ਹਫ਼ਤੇ ਦੇ ਅੰਦਰ ਇੱਕ ਤਾਰੀਖ। ਿਮਤੀਆਂ ਨੰੂ DATE ਫੰਕਸ਼ਨ ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ, ਜਾਂ ਹੋਰ ਫਾਰਮੂਲੇ ਜਾਂ ਫੰਕਸ਼ਨਾਂ ਦੇ ਨਤੀਜੇ ਵਜੋਂ ਦਰਜ 

ਕੀਤਾ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੰੂ ਟੈਕਸਟ ਦੇ ਤੌਰ ‘ਤੇ 

ਦਾਖਲ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਸਮੱਿਸਆਵਾਂ ਆ ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਵਾਪਸੀ_ਿਕਸਮ ਇਕੱ ਸੰਿਖਆ ਜੋ ਿਨਰਧਾਰਤ ਕਰਦੀ ਹੈ ਿਕ ਹਫ਼ਤਾ ਿਕਸ ਿਦਨ ਸੁ਼ਰੂ 

ਹੁੰਦਾ ਹੈ। ਿਡਫੌਲਟ 1 ਹੈ।

ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੀ ਗਈ ਹਫ਼ਤੇ ਦੇ_ਸ਼ੁਰੂਆਤ ਿਦਨ ਦੀ ਸਾਰਣੀ ਨੰੂ ਦੇਖੋ।

ਿਵਕਲਿਪਕ

ਹਫ਼ਤੇ ਦੇ_ਸ਼ੁਰੂਆਤ ਿਦਨ ਦੀ ਸਾਰਣੀ

ਵਾਪਸੀ_ਕਿਸਮ ਨਬੰਰ ਵਾਪਸ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਸਿਸਟਮ

1 ਜਾਂ ਛੱਡਿਆ ਗਿਆ ਐਤਵਾਰ 1

2 ਸੋਮਵਾਰ 1

11 ਸੋਮਵਾਰ 1

12 ਮੰਗਲਵਾਰ 1

13 ਬੁੱਧਵਾਰ 1

14 ਵੀਰਵਾਰ 1

15 ਸ਼ੁੱਕਰਵਾਰ 1

16 ਸ਼ ਨੀਵਾਰ 1

17 ਐਤਵਾਰ 1

21 ਸੋਮਵਾਰ 2
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ਉਦਾਹਰਨ

ਕੰਮ ਦਾ ਿਦਨ

WORKDAY ਫੰਕਸ਼ਨ ਇੱਕ ਨੰਬਰ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜੋ ਇੱਕ ਿਮਤੀ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦਾ 

ਹੈ ਜੋ ਇੱਕ ਿਮਤੀ (ਸੁ਼ਰੂਆਤੀ ਿਮਤੀ) ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਜਾਂ ਬਾਅਦ ਿਵੱਚ ਕੰਮਕਾਜੀ ਿਦਨਾਂ 

ਦੀ ਦਰਸਾਈ ਗਈ ਸੰਿਖਆ ਹੈ। ਕੰਮਕਾਜੀ ਿਦਨਾਂ ਿਵੱਚ ਵੀਕਐਂਡ ਅਤੇ ਛੁੱਟੀਆਂ ਵਜਂੋ 

ਪਛਾਣੀਆਂ ਗਈਆਂ ਕੋਈ ਵੀ ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੰੂ ਸ਼ਾਮਲ ਨਹੀਂ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ। ਜਦੋਂ ਤੁਸੀ ਂ

ਇਨਵੌਇਸ ਿਨਯਤ ਿਮਤੀਆਂ, ਸੰਭਾਿਵਤ ਿਡਲੀਵਰੀ ਸਮੇਂ, ਜਾਂ ਕੀਤੇ ਗਏ ਕੰਮ ਦੇ 

ਿਦਨਾਂ ਦੀ ਿਗਣਤੀ ਦੀ ਗਣਨਾ ਕਰਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਸ਼ਨੀਵਾਰ ਜਾਂ ਛੁੱਟੀਆਂ ਨੂੰ ਬਾਹਰ ਕੱਢਣ 

ਲਈ WORKDAY ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ।

ਸੰਟਕੈਸ

WORKDAY (start_date, days, [holidays])

ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਤਾਰੀਖ ਸ਼ੁਰੂ ਇੱਕ ਮਿਤੀ ਜੋ ਸੁ਼ਰੂਆਤੀ ਮਿਤੀ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਦਂੀ ਹੈ। ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਦਿਨ start_date ਤੋਂ ਪਹਿਲਾਂ ਜਾਂ ਬਾਅਦ ਵਿੱਚ ਗੈਰ-ਵੀਕੈਂਡ ਅਤੇ ਗੈਰ-ਛੁੱਟੀ ਵਾਲੇ ਦਿਨਾਂ 

ਦੀ ਗਿਣਤੀ।

ਦਿਨਾਂ ਲਈ ਇੱਕ ਸਕਾਰਾਤਮਕ ਮੱੁਲ ਇੱਕ ਭਵਿੱਖੀ ਮਿਤੀ ਪੈਦਾ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਇੱਕ 

ਨੈਗੇਟਿਵ ਮੁੱਲ ਇਕੱ ਪਿਛਲੀ ਮਿਤੀ ਪੈਦਾ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਛੁੱਟੀਆਂ ਕਾਰਜਕਾਰੀ ਕੈਲੰਡਰ ਤੋਂ ਬਾਹਰ ਰੱਖਣ ਲਈ ਇੱਕ ਜਾਂ ਵੱਧ ਤਾਰੀਖਾਂ ਦੀ ਇੱਕ 

ਵਿਕਲਪਿਕ ਸੂਚੀ, ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਰਾਜ ਅਤੇ ਸੰਘੀ ਛੁੱਟੀਆਂ ਅਤੇ ਫਲੋਟਿੰਗ ਛੱੁਟੀਆਂ।

ਸੂਚੀ ਜਾਂ ਤਾਂ ਸੱੈਲਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਰੇਂਜ ਹੋ ਸਕਦੀ ਹੈ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਮਿਤੀਆਂ ਸ਼ਾਮਲ ਹੁੰਦੀਆਂ 

ਹਨ ਜਾਂ ਮਿਤੀਆਂ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਣ ਵਾਲੇ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰਾਂ ਦੀ ਇਕੱ ਐਰੇ ਸਥਿਰਤਾ ਹੋ 

ਸਕਦੀ ਹੈ।

ਵਿਕਲਪਿਕ

ਉਦਾਹਰਨ

WORKDAY.INTL

WORKDAY.INTL ਫੰਕਸ਼ਨ ਕਸਟਮ ਵੀਕੈਂਡ ਪੈਰਾਮੀਟਰਾਂ ਦੇ ਨਾਲ ਕੰਮ ਦੇ ਿਦਨਾਂ 

ਦੀ ਇੱਕ ਿਨਸ਼ਿਚਤ ਸੰਿਖਆ ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਜਾਂ ਬਾਅਦ ਿਵੱਚ ਿਮਤੀ ਦਾ ਸੀਰੀਅਲ ਨੰਬਰ 

ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਵੀਕਐਂਡ ਪੈਰਾਮੀਟਰ ਦਰਸਾਉਂਦੇ ਹਨ ਿਕ ਸ਼ਨੀਵਾਰ ਦੇ ਿਦਨ 

ਿਕਹੜੇ ਅਤੇ ਿਕੰਨੇ ਿਦਨ ਹਨ। ਵੀਕਐਂਡ ਦੇ ਿਦਨ ਅਤੇ ਕੋਈ ਵੀ ਿਦਨ ਜੋ ਛੱੁਟੀਆਂ 

ਵਜੋਂ ਦਰਸਾਏ ਗਏ ਹਨ, ਨੂੰ ਕੰਮ ਦੇ ਿਦਨ ਨਹੀਂ ਮੰਿਨਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

WORKDAY.INTL (start_date, days, [weekend], 

[holidays])
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ਦਲੀਲਾਂ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਿਵਕਲਿਪਕ

ਤਾਰੀਖ ਸ਼ੁਰੂ ਸ਼ੁਰੂਆਤੀ ਿਮਤੀ, ਪੂਰਨ ਅੰਕ ਿਵੱਚ ਕੱਟੀ ਗਈ। ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਿਦਨ start_date ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ ਜਾਂ ਬਾਅਦ ਿਵੱਚ ਕੰਮਕਾਜੀ ਿਦਨਾਂ ਦੀ ਿਗਣਤੀ। 

• ਇੱਕ ਸਕਾਰਾਤਮਕ ਮੱੁਲ ਇੱਕ ਭਿਵੱਖ ਦੀ ਿਮਤੀ ਪੈਦਾ ਕਰਦਾ ਹੈ

• ਇੱਕ ਨਕਾਰਾਤਮਕ ਮੱੁਲ ਇੱਕ ਿਪਛਲੀ ਿਮਤੀ ਪੈਦਾ ਕਰਦਾ ਹੈ

• ਇੱਕ ਜ਼ੀਰੋ ਮੁੱਲ start_date ਿਦੰਦਾ ਹੈ

ਿਦਨ-ਆਫਸੈੱਟ ਨੂੰ ਇੱਕ ਪੂਰਨ ਅੰਕ ਿਵੱਚ ਕੱਿਟਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਵੀਕਐਂਡ ਹਫ਼ਤੇ ਦੇ ਉਹਨਾਂ ਿਦਨਾਂ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਦਂਾ ਹੈ ਜੋ ਸ਼ਨੀਵਾਰ ਦੇ ਿਦਨ ਹੁੰਦੇ ਹਨ ਅਤੇ ਕੰਮਕਾਜੀ 

ਿਦਨ ਨਹੀਂ ਮੰਨੇ ਜਾਂਦੇ ਹਨ।

ਵੀਕਐਂਡ ਇੱਕ ਵੀਕਐਂਡ ਨੰਬਰ ਜਾਂ ਸਤਰ ਹੁੰਦਾ ਹੈ ਜੋ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ ਿਕ ਵੀਕਐਂਡ ਕਦੋਂ 

ਹੁੰਦਾ ਹੈ।

ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੀ ਗਈ ਵੀਕਂੈਡ-ਨੰਬਰ-ਿਦਨਾਂ ਦੀ ਸਾਰਣੀ ਦੇਖੋ। ਵੀਕੈਂਡ ਸਤਰ ਦੇ ਮੁੱਲ ਸੱਤ 

ਅੱਖਰ ਲੰਬੇ ਹੰੁਦੇ ਹਨ ਅਤੇ ਸਤਰ ਿਵੱਚ ਹਰੇਕ ਅੱਖਰ ਸੋਮਵਾਰ ਤੋਂ ਸ਼ੁਰੂ ਹੋਣ ਵਾਲੇ ਹਫ਼ਤੇ 

ਦੇ ਇਕੱ ਿਦਨ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ।

1 ਇੱਕ ਗੈਰ-ਕਾਰਜ ਿਦਨ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ ਅਤੇ 0 ਇੱਕ ਕੰਮ ਦੇ ਿਦਨ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਦਂਾ 

ਹੈ।

ਸਤਰ ਿਵੱਚ ਿਸਰਫ਼ ਅੱਖਰ 1 ਅਤੇ 0 ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਹੈ।

ਿਵਕਲਿਪਕ

ਛੁੱਟੀਆਂ ਇੱਕ ਜਾਂ ਇੱਕ ਤੋਂ ਵੱਧ ਤਾਰੀਖਾਂ ਦਾ ਇੱਕ ਿਵਕਲਿਪਕ ਸਮੂਹ ਜੋ ਕੰਮਕਾਜੀ ਿਦਨ ਦੇ 

ਕੈਲੰਡਰ ਿਵੱਚੋਂ ਬਾਹਰ ਰੱਿਖਆ ਜਾਣਾ ਹੈ। ਛੁੱਟੀਆਂ ਸੈੱਲਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਰੇਂਜ ਹੋਣੀਆਂ 

ਚਾਹੀਦੀਆਂ ਹਨ ਿਜਸ ਿਵਚੱ ਿਮਤੀਆਂ ਹੁੰਦੀਆਂ ਹਨ, ਜਾਂ ਉਹਨਾਂ ਿਮਤੀਆਂ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਣ 

ਵਾਲੇ ਸੀਰੀਅਲ ਮੁੱਲਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਐਰੇ ਸਿਥਰਤਾ ਹੁੰਦੀ ਹੈ। ਛੁੱਟੀਆਂ ਿਵੱਚ ਤਾਰੀਖਾਂ ਜਾਂ 

ਸੀਰੀਅਲ ਮੁੱਲਾਂ ਦਾ ਕਰ੍ਮ ਆਪਹੁਦਰਾ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ।

ਿਵਕਲਿਪਕ

ਉਦਾਹਰਨ

ਸਾਲ

YEAR ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਕਸੇ ਿਮਤੀ ਨਾਲ ਸੰਬੰਿਧਤ ਸਾਲ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਸਾਲ 1900-

9999 ਰੇਂਜ ਿਵਚੱ ਇੱਕ ਪੂਰਨ ਅੰਕ ਵਜੋਂ ਵਾਪਸ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

ਸੰਟਕੈਸ

YEAR (serial_number)
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ਦਲੀਲ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਕ੍ਰਮ ਸੰਖਿਆ ਸਾਲ ਦੀ ਮਿਤੀ ਜਿਸ ਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਲੱਭਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਤਾਰੀਖਾਂ ਚਾਹੀਦੀਆਂ ਹਨ DATE 
ਫੰਕਸ਼ ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ, ਜਾਂ ਹੋਰ ਫਾਰਮੂਲੇ ਜਾਂ ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਦੇ ਨਤੀਜੇ ਵਜੋਂ ਦਾਖਲ ਕੀਤਾ 
ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ।
ਜੇਕਰ ਤਾਰੀਖਾਂ ਨੂੰ ਟੈਕਸਟ ਦੇ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਦਾਖਲ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਆ 
ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ।

ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਉਦਾਹਰਨ

YEARFRAC

YEARFRAC ਫੰਕਸ਼ਨ ਸਾਲ ਦੇ ਅੰਸ਼ ਦੀ ਗਣਨਾ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜੋ ਦੋ ਿਮਤੀਆਂ (ਸ਼ੁਰੂ_

ਤਾਰੀਕ ਅਤੇ ਸਮਾਪਤੀ_ਤਾਰੀਕ) ਦੇ ਿਵਚਕਾਰ ਪੂਰੇ ਿਦਨਾਂ ਦੀ ਸੰਿਖਆ ਦੁਆਰਾ 

ਦਰਸਾਇਆ ਿਗਆ ਹੈ। ਿਕਸੇ ਖਾਸ ਿਮਆਦ ਨੰੂ ਿਨਰਧਾਰਤ ਕਰਨ ਲਈ ਪੂਰੇ ਸਾਲ 

ਦੇ ਲਾਭਾਂ ਜਾਂ ਿਜੰ਼ਮੇਵਾਰੀਆਂ ਦੇ ਅਨੁਪਾਤ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ YEARFRAC 

ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਫੰਕਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ।

ਸੰਟਕੈਸ

YEARFRAC (start_date, end_date, [basis])

ਦਲੀਲ

ਦਲੀਲ ਵਰਣਨ ਲੋੜੀਂਦਾ/ਵਿਕਲਪਿਕ

ਤਾਰੀਖ ਸ਼ੁਰੂ ਇੱਕ ਮਿਤੀ ਜੋ ਸੁ਼ਰੂਆਤੀ ਮਿਤੀ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉਦਂੀ ਹੈ। ਲੋੜੀਦਂਾ ਹੈ

ਸਮਾਪਤੀ_ਤਰੀਕ ਇੱਕ ਮਿਤੀ ਜੋ ਸਮਾਪਤੀ ਮਿਤੀ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਦਂੀ ਹੈ। ਲੋੜੀਂਦਾ ਹੈ

ਆਧਾਰ ਵਰਤੋਂ ਲਈ ਦਿਨ ਦੀ ਗਿਣਤੀ ਦੇ ਆਧਾਰ ਦੀ ਕਿਸਮ।

ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀ ਗਈ ਦਿਨ ਦੀ ਗਿਣਤੀ ਦੇ ਆਧਾਰ ਸਾਰਣੀ ਨੰੂ  ਦੇਖੋ। ਵਿਕਲਪਿਕ

ਿਦਨ ਦੀ ਿਗਣਤੀ ਆਧਾਰ ਸਾਰਣੀ

ਆਧਾਰ ਦਿਨ ਦੀ ਗਿਣਤੀ ਦਾ ਆਧਾਰ

0 ਜਾਂ ਛੱਡਿਆ ਗਿਆ US (NASD) 30/360

1 ਅਸਲ/ਅਸਲ

2 ਅਸਲ/360

3 ਅਸਲ/ 365

4 ਯੂਰਪੀ 30/360

ਉਦਾਹਰਨ

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਿਧਤ 2022) - ਅਿਭਆਸ 1.33.125
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.33.126
COPA - ਐਕਸਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਡੇਟਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਜਾਂ ਵਿਸ਼ ਲੇਸ਼ ਣ

ਉੱਨਤ ਚਾਰਟ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਸੋਧ ੋ(Create and modify advanced charts)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

• ਰਾਜ ਇੱਕ ਚਾਰਟ ਬਣਾਓ

•  ਰਾਜ ਚਾਰਟ ਨੂੰ ਸੋਧੋ।

ਲੋੜਾ ਂ(Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ PC  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਐਕਸਲ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਚਾਰਟ ਬਣਾਓ

•  ਚਿਤੱਰ 1 ਦੇ ਹੇਠਾਂ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਡੇਟਾ ਦਾਖਲ ਕਰੋ।

•  ਹੇਠਾਂ ਦਰਸਾਏ ਅਨੁਸਾਰ ਇੱਕ ਬੁਨਿਆਦੀ ਕਾਲਮ ਚਾਰਟ ਬਣਾਓ। ਜੇ ਤੁਸੀਂ ਨਹੀਂ 

ਜਾਣਦੇ ਕਿ ਬੁਨਿਆਦੀ ਚਾਰਟ ਕਿਵੇਂ ਬਣਾਉਣਾ ਹੈ, ਤਾਂ ਚਾਰਟ ‘ਤੇ ਲੇਖ ਪੜ੍ਹੋ।
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ਕਦਮ 2: ਹੁਣ, ਐਕਸਲ ਵਿੱਚ ਸਾਡੇ ਚਾਰਟਾਂ ਅਤ ੇ ਗੰੁਝਲਦਾਰ ਗ੍ਰਾਫ਼ਾਂ ਲਈ 

ਬੁਨਿਆਦੀ ਗੱਲਾਂ ਤੋਂ ਪਰੇ ਜਾਣ ਦਾ ਸਮਾਂ ਆ ਗਿਆ ਹੈ। ਟ੍ਰੈਫਿਕ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਦਂੀਆਂ 

ਸੰਤਰੀ ਬਾਰਾਂ ਨੂੰ ਚੁਣੋ।

ਪੁੱਛ ੋ2: ਇੱਕ ਚਾਰਟ ਨੂੰ ਸੋਧੋ

ਕਦਮ 1: ਹੇਠਾਂ ਦਰਸਾਏ ਅਨੁਸਾਰ ਚਾਰਟ ਦੀ ਕਿਸਮ ਬਦਲੋ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.33.126
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• ਤੁਹਾਨੰੂ ਹੇਠ ਦਿੱਤੀ ਡਾਇਲਾਗ ਵਿੰਡੋ ਮਿਲੇਗੀ

ਕਦਮ 2: ਕੰਬੋ ਚੁਣੋ ਅਤੇ,

1 ਕਲੱਸਟਰਡ ਕਾਲਮ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ

2  ਲਾਈਨ ਚਾਰਟ ਚੁਣੋ

3 OK ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.33.126
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ਵਧਾਈਆਂ, ਤੁਸੀ ਂਹੁਣੇ ਹੀ ਇਕੱ ਰਚਨਾਤਮਕ ਐਕਸਲ ਚਾਰਟ ਬਣਾਇਆ ਹੈ ਜਿਸ 

ਵਿਚੱ ਦੋ ਕਿਸਮਾਂ ਦੇ ਚਾਰਟ ਹਨ।

ਆਉ ਹੁਣ ਸਾਡੇ ਚਾਰਟ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਸੈਕੰਡਰੀ ਧੁਰਾ ਜੋੜੀਏ ਤਾਂ ਜੋ ਇਸਨੂੰ ਹੋਰ 

ਪ੍ਰਸਤੁਤ ਦਿਖ ਸਕੇ। 

• ਚਾਰਟ ਚੁਣੋ

• ਚਾਰਟ ਟੂਲਸ ਦੇ ਤਹਿਤ ਡਿਜ਼ਾਈਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਚਾਰਟ ਦੀ ਕਿਸਮ 

ਬਦਲੋ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ

1  ਸਾਈਟ ਵਿਜ਼ਿਟਰਜ਼  ਦੇ ਅਧੀਨ ਸੈਕੰਡਰੀ ਐਕਸਿਸ ਚੈੱਕ ਬਾਕਸ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ 

ਕਰੋ

2 OK ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ

ਚਲੋ ਹੁਣ ਚਾਰਟ, ਪ੍ਰਾਇਮਰੀ ਅਤੇ ਸੈਕੰਡਰੀ ਐਕਸਿਸ ਸਿਰਲੇਖਾਂ ਨੰੂ ਸੰਪਾਦਿਤ 

ਕਰੀਏ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਹੇਠਾਂ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.33.126
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1  ਚਾਰਟ ਤੱਤ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਜਾਓ

2  ਐਕਸਿਸ ਸਿਰਲੇਖਾਂ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ

3  ਪ੍ਰਾਇਮਰੀ ਵਰਟੀਕਲ ਚੁਣੋ

4  ਚਾਰਟ ਸਿਰਲੇਖ ‘ਤੇ ਡਬਲ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸਿਰਲੇਖ ਨੂੰ ਸੰਪਾਦਿਤ ਕਰੋ

ਮਾਸਿਕ ਪ੍ਰਕਾਸ਼ਿਤ ਲੇਖ ਬਨਾਮ ਸਾਈਟ ਟ੍ਰੈਫਿਕ ਲਿਖੋ। ਤੁਹਾਡਾ ਪੂਰਾ ਚਾਰਟ ਹੁਣ 

ਇਸ ਤਰ੍ਹਾਂ ਦਿਖਾਈ ਦੇਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ

ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਉਪਰੋਕਤ ਪੂਰੇ ਚਾਰਟ ਤੋਂ ਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਅਸੀਂ ਦੋ ਡਾਟਾ ਸੈੱਟਾਂ ਨੰੂ 

ਇਕਸਾਰ ਕੀਤਾ ਹੈ ਅਤੇ ਉਹਨਾਂ ਨੰੂ ਇਸ ਤਰੀਕੇ ਨਾਲ ਕਲਪਨਾ ਕੀਤਾ ਹੈ ਕਿ ਇਹ 

ਐਕਸਲ ਗ੍ਰਾਫਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਇੱਕ ਡਾਟਾ ਸੱੈਟ ਦੇ ਦੂਜੇ ‘ਤੇ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ 

ਪ੍ਰਭਾਵ ਦਿਖਾਉਂਦਾ ਹੈ।

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.33.126
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                  ਅਭਿਆਸ 1.33.127
COPA - ਐਕਸਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਡੇਟਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਜਾਂ ਵਿਸ਼ ਲੇਸ਼ ਣ

PivotTables ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਸੋਧੋ (Create and modify PivotTables)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

• ਧਰੁਵੀ ਸਾਰਣੀ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਸੋਧੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ PC  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਇੱਕ ਧਰੁਵੀ ਸਾਰਣੀ ਬਣਾਓ

1  ਉਹਨਾਂ ਸੱੈਲਾਂ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ ਜਿਨ੍ਹਾਂ ਤੋਂ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ PivotTable ਬਣਾਉਣਾ 

ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ।

ਨੋਟ: ਤੁਹਾਡਾ ਡੇਟਾ ਇੱਕ ਸਿੰਗਲ ਹੈਡਰ ਕਤਾਰ ਦੇ ਨਾਲ ਕਾਲਮਾਂ 

ਵਿੱਚ ਵਿਵਸਥਿਤ ਕੀਤਾ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।

2  ਸੰਮਿਲਿਤ ਕਰੋ > PivotTable ਚੁਣ।ੋ

3 ਇਹ ਮੌਜੂਦਾ ਟੇਬਲ ਜਾਂ ਰੇਂਜ ਦੇ ਅਧਾਰ ਤੇ ਇੱਕ PivotTable ਬਣਾਏਗਾ।

ਨੋਟ: ਡੇਟਾ ਮਾਡਲ ਵਿੱਚ ਇਸ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰਨ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰਨ 

ਨਾਲ ਵਰਕਬੁੱਕ ਦੇ ਡੇਟਾ ਮਾਡਲ ਵਿੱਚ ਇਸ PivotTable ਲਈ 

ਵਰਤੀ ਜਾ ਰਹੀ ਸਾਰਣੀ ਜਾਂ ਰੇਂਜ ਸ਼ਾਮਲ ਹੋ ਜਾਵੇਗੀ। ਜਿਆਦਾ 

ਜਾਣੋ.

4  ਚੁਣੋ ਕਿ ਤੁਸੀਂ PivotTable ਰਿਪੋਰਟ ਨੰੂ ਕਿੱਥੇ ਰੱਖਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। Pivot-

Table ਨੰੂ ਨਵੀਂ ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਜਾਂ ਮੌਜੂਦਾ ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਵਿੱਚ ਰੱਖਣ ਲਈ ਨਵੀਂ 

ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਚੁਣ ੋਕਿ ਤੁਸੀਂ ਕਿੱਥੇ ਪੀਵੋਟਟੇਬਲ ਨੰੂ ਦਿਖਾਉਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ 

ਹੋ।

5  ਠੀਕ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਟਾਸਕ 2: ਹੋਰ ਸਰੋਤਾਂ ਤੋਂ PivotTables

ਬਟਨ ‘ਤੇ ਹੇਠਾਂ ਤੀਰ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰਕੇ, ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ PivotTable ਲਈ 

ਹੋਰ ਸੰਭਾਵਿਤ ਸਰੋਤਾਂ ਤੋਂ ਚੋਣ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਮੌਜੂਦਾ ਸਾਰਣੀ ਜਾਂ ਰੇਂਜ ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਤੋਂ ਇਲਾਵਾ, ਇੱਥ ੇਤਿੰਨ ਹੋਰ ਸਰੋਤ ਹਨ ਜਿਨ੍ਹਾਂ ਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ 

PivotTable ਨੰੂ ਤਿਆਰ ਕਰਨ ਲਈ ਚੁਣ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਨੋਟ: ਤੁਹਾਡੀ ਸੰਸਥਾ ਦੀਆਂ IT ਸੈਟਿੰਗਾਂ ‘ਤੇ ਨਿਰਭਰ ਕਰਦਿਆਂ ਤੁਸੀਂ 

ਬਟਨ ਵਿੱਚ ਆਪਣੀ ਸੰਸਥਾ ਦਾ ਨਾਮ ਸ਼ਾਮਲ ਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਉਦਾਹਰਨ 

ਲਈ, Power BI (Microsoft)”

ਬਾਹਰੀ ਡਾਟਾ ਸਰੋਤ ਤਂੋ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰੋ
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ਡਾਟਾ ਮਾਡਲ ਤੋਂ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰੋ

ਇਸ ਵਿਕਲਪ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੀ ਵਰਕਬੁੱਕ ਵਿਚੱ ਇਕੱ ਡੇਟਾ ਮਾਡਲ 

ਹੈ, ਅਤੇ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਤੋਂ ਵਧੱ ਟੇਬਲਾਂ ਤੋਂ ਇੱਕ PivotTable ਬਣਾਉਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ 

ਹੋ, ਕਸਟਮ ਮਾਪਾਂ ਨਾਲ PivotTable ਨੂੰ ਵਧਾਉਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਜਾਂ ਬਹੁਤ ਵੱਡੇ 

ਡੇਟਾਸੈਟਾਂ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ।

ਪਾਵਰ BI ਤੋਂ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰੋ

ਇਸ ਵਿਕਲਪ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੀ ਸੰਸਥਾ ਪਾਵਰ BI ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੀ 

ਹੈ ਅਤੇ ਤੁਸੀਂ ਸਮਰਥਿਤ ਕਲਾਉਡ ਡੇਟਾਸੇਟਾਂ ਨੂੰ ਖੋਜਣਾ ਅਤ ੇਉਹਨਾਂ ਨਾਲ ਜੁੜਨਾ 

ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਜਿਸ ਤੱਕ ਤੁਹਾਡੀ ਪਹੁੰਚ ਹੈ।

ਤੁਹਾਡੀ PivotTable ਬਣਾਉਣਾ

1  ਆਪਣੇ PivotTable  ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਫੀਲਡ ਜੋੜਨ ਲਈ, PivotTables 

ਫੀਲਡ ਪੈਨ ਵਿੱਚ ਫੀਲਡ ਨਾਮ ਦੇ ਚੈਕਬਾਕਸ ਨੰੂ ਚੁਣੋ।

ਨੋਟ: ਚੁਣੇ ਹੋਏ ਖੇਤਰਾਂ ਨੂੰ ਉਹਨਾਂ ਦੇ ਡਿਫੌਲਟ ਖੇਤਰਾਂ ਵਿੱਚ ਜੋੜਿਆ 

ਜਾਂਦਾ ਹੈ: ਗਰੈ-ਸੰਖਿਆਤਮਕ ਖੇਤਰਾਂ ਨੂੰ ਕਤਾਰਾਂ ਵਿੱਚ ਜੋੜਿਆ 

ਜਾਂਦਾ ਹੈ, ਮਿਤੀ ਅਤੇ ਸਮਾਂ ਲੜੀ ਨੂੰ ਕਾਲਮਾਂ ਵਿੱਚ ਜੋੜਿਆ ਜਾਂਦਾ 

ਹੈ, ਅਤੇ ਸੰਖਿਆਤਮਕ ਖੇਤਰਾਂ ਨੂੰ ਮੁੱਲਾਂ ਵਿੱਚ ਜੋੜਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

2  ਫੀਲਡ ਨੰੂ ਇੱਕ ਖੇਤਰ ਤੋਂ ਦੂਜੇ ਖੇਤਰ ਵਿੱਚ ਲਿਜਾਣ ਲਈ, ਫੀਲਡ ਨੰੂ ਨਿਸ਼ਾਨਾ 

ਖੇਤਰ ਵਿੱਚ ਖਿੱਚੋ।

PivotTables ਨੂੰ ਤਾਜ਼ਾ ਕੀਤਾ ਜਾ ਰਿਹਾ ਹੈ

ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ PivotTable ਡੇਟਾ ਸ੍ਰੋਤ ਵਿੱਚ ਨਵਾਂ ਡੇਟਾ ਜੋੜਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਉਸ 

ਡੇਟਾ ਸ੍ਰੋਤ ਉੱਤੇ ਬਣੇ ਕਿਸੇ ਵੀ PivotTables ਨੂੰ ਤਾਜ਼ਾ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ। 

ਸਿਰਫ਼  ਇੱਕ PivotTable ਨੂੰ ਰਿਫ੍ਰੈਸ਼  ਕਰਨ ਲਈ ਤੁਸੀਂ PivotTable ਰੇਂਜ ਵਿੱਚ 

ਕਿਤੇ ਵੀ ਸੱਜਾ-ਕਲਿੱਕ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਫਿਰ ਰਿਫ੍ਰੈਸ਼  ਚੁਣੋ। ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਇੱਕ 

ਤੋਂ ਵੱਧ PivotTables ਹਨ, ਤਾਂ ਪਹਿਲਾਂ ਕਿਸੇ ਵੀ PivotTable ਵਿੱਚ ਕੋਈ ਸੱੈਲ 

ਚੁਣ,ੋ ਫਿਰ ਰਿਬਨ ‘ਤੇ PivotTable Analyze ‘ਤੇ ਜਾਓ > Refresh ਬਟਨ ਦੇ 

ਹੇਠਾਂ ਤੀਰ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸਭ ਨੂੰ ਰਿਫ੍ਰੈਸ਼  ਕਰੋ ਨੂੰ ਚੁਣੋ।

PivotTable ਮੱੁਲਾਂ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ

ਦੁਆਰਾ ਮੁੱਲਾਂ ਨੂੰ ਸੰਖੇਪ ਕਰੋ

ਮੂਲ ਰੂਪ ਵਿੱਚ, PivotTable ਖੇਤਰ ਜੋ ਮੁੱਲ ਖੇਤਰ ਵਿੱਚ ਰੱਖੇ ਗਏ ਹਨ ਇਕੱ 

SUM ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕੀਤੇ ਜਾਣਗੇ। ਜੇਕਰ ਐਕਸਲ ਤੁਹਾਡੇ ਡੇਟਾ 

ਨੰੂ ਟੈਕਸਟ ਦੇ ਰੂਪ ਵਿਚੱ ਵਿਆਖਿਆ ਕਰਦਾ ਹੈ, ਤਾਂ ਇਹ ਇਕੱ COUNT ਦੇ ਰੂਪ 

ਵਿਚੱ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਹੋਵੇਗਾ। ਇਹੀ ਕਾਰਨ ਹੈ ਕਿ ਇਹ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਣਾ ਬਹੁਤ 

ਮਹੱਤਵਪੂਰਨ ਹੈ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਮੱੁਲ ਖੇਤਰਾਂ ਲਈ ਡੇਟਾ ਕਿਸਮਾਂ ਨੰੂ ਨਹੀਂ ਮਿਲਾਉਂਦੇ। 

ਤੁਸੀਂ ਪਹਿਲਾਂ ਫੀਲਡ ਨਾਮ ਦੇ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਤੀਰ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਡਿਫੌਲਟ ਗਣਨਾ 

ਨੰੂ ਬਦਲ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਫਿਰ ਮੁੱਲ ਫੀਲਡ ਸੈਟਿੰਗਜ਼  ਵਿਕਲਪ ਨੰੂ ਚੁਣੋ।

ਅੱਗੇ, ਸੈਕਸ਼ ਨ ਦੁਆਰਾ ਮੱੁਲਾਂ ਨੂੰ ਸੰਖੇਪ ਕਰੋ ਵਿਚੱ ਗਣਨਾ ਨੂੰ ਬਦਲੋ। ਨੋਟ ਕਰੋ ਕਿ 

ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਗਣਨਾ ਵਿਧੀ ਨੂੰ ਬਦਲਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਐਕਸਲ ਇਸਨੂੰ ਆਪਣੇ ਆਪ ਕਸਟਮ 

ਨਾਮ ਭਾਗ ਵਿਚੱ ਜੋੜ ਦੇਵੇਗਾ, ਜਿਵੇਂ ਕਿ “ਕੱੁਲ FieldName”, ਪਰ ਤੁਸੀਂ ਇਸਨੂੰ 

ਬਦਲ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀ ਂਨੰਬਰ ਫਾਰਮੈਟ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ 

ਪੂਰੇ ਖੇਤਰ ਲਈ ਨੰਬਰ ਫਾਰਮੈਟ ਨੰੂ ਬਦਲ ਸਕਦੇ ਹੋ।
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ਸੁਝਾਅ:ਕਿਉਕਿ ਸੈਕਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ ਮੱੁਲਾਂ ਨੂੰ ਸੰਖੇਪ ਵਿੱਚ ਬਦਲਣ ਨਾਲ PivotTable 

ਫੀਲਡ ਦਾ ਨਾਮ ਬਦਲ ਜਾਵੇਗਾ, ਜਦੋਂ ਤੱਕ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ PivotTable ਨੰੂ ਸੈੱਟਅੱਪ 

ਪੂਰਾ ਨਹੀਂ ਕਰ ਲਂੈਦੇ ਉਦੋਂ ਤੱਕ ਆਪਣੇ PivotTable ਖੇਤਰਾਂ ਦਾ ਨਾਮ ਨਾ ਬਦਲਣਾ 

ਸਭ ਤੋਂ ਵਧੀਆ ਹੈ। ਇੱਕ ਚਾਲ ਹੈ ਲੱਭੋ ਅਤੇ ਬਦਲੋ (Ctrl+H) > ਕੀ ਲੱਭੋ > “ਕੁਝ 

ਦਾ”, ਫਿਰ ਇਸ ਨਾਲ ਬਦਲੋ > ਹੱਥੀਂ ਦੁਬਾਰਾ ਟਾਈਪ ਕਰਨ ਦੀ ਬਜਾਏ ਇੱਕ ਵਾਰ 

ਵਿਚੱ ਸਭ ਕੁਝ ਬਦਲਣ ਲਈ ਖਾਲੀ ਛੱਡੋ।

ਇਸ ਤਰਹ੍ਾਂ ਮੁੱਲ ਦਿਖਾਓ

ਡੇਟਾ ਨੰੂ ਸੰਖੇਪ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਗਣਨਾ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੀ ਬਜਾਏ, ਤੁਸੀਂ ਇਸਨੰੂ 

ਇੱਕ ਖੇਤਰ ਦੇ ਪ੍ਰਤੀਸ਼ ਤ ਵਜਂੋ ਵੀ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਨਿਮਨਲਿਖਤ 

ਉਦਾਹਰਨ ਵਿੱਚ, ਅਸੀਂ ਮੁੱਲਾਂ ਦੇ ਜੋੜ ਦੀ ਬਜਾਏ ਗ੍ਰੈਂਡ ਕੱੁਲ ਦੇ % ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ 

ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕਰਨ ਲਈ ਆਪਣੇ ਘਰੇਲੂ ਖਰਚੇ ਦੀ ਰਕਮ ਨੰੂ ਬਦਲ ਦਿੱਤਾ ਹੈ।

ਇੱਕ ਵਾਰ ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਵੈਲਯੂ ਫੀਲਡ ਸੈਟਿਗੰ ਡਾਇਲਾਗ ਖੋਲ੍ਹ ਲਂੈਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਸੀ ਂ

ਵੈਲਯਜ਼ੂ  ਐਜ਼  ਟੈਬ ਤੋਂ ਆਪਣੀ ਚੋਣ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਇੱਕ ਮੁੱਲ ਨੰੂ ਇੱਕ ਗਣਨਾ ਅਤੇ ਪ੍ਰਤੀਸ਼ ਤ ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕਰੋ

ਬਸ ਆਈਟਮ ਨੰੂ ਮੁੱਲਾਂ ਦੇ ਭਾਗ ਵਿੱਚ ਦੋ ਵਾਰ ਘਸੀਟੋ, ਫਿਰ ਮੁੱਲਾਂ ਦਾ ਸਾਰ ਸੈਟ 

ਕਰੋ ਅਤੇ ਮੱੁਲਾਂ ਨੂੰ ਹਰ ਇਕੱ ਲਈ ਵਿਕਲਪਾਂ ਵਜੋਂ ਦਿਖਾਓ।
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਿਭਆਸ 1.33.128
COPA -  ਐਕਸਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਡੇਟਾ ਿਵਜੂ਼ਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ਨ ਜਾਂ ਿਵਸ਼ਲੇਸ਼ਣ

ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ, ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਫੰਕਸ਼ਨ ਬਣਾਓ। ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਫੰਕਸ਼ਨ ਨੂੰ ਸੱਦਾ ਦੇਣਾ ਅਤੇ ਸਵਾਲਾਂ ਨੂੰ ਜੋੜਨਾ। 
ਵਰਕਬੱੁਕ ਸਵਾਲਾਂ ਨੂੰ ਿਵਵਸਿਥਤ ਕਰੋ (Create a Power Query, Power Query Function. 
Invoking the Power Query function and combining queries. Organize the 
workbook queries)
ਉਦੇਸ਼: ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਬਣਾਉਣਾ ਿਸੱਖੋ, ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਫੰਕਸ਼ਨ। ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਫੰਕਸ਼ਨ ਨੂੰ ਸੱਦਾ ਦੇਣਾ ਅਤੇ ਸਵਾਲਾਂ ਨੂੰ ਜੋੜਨਾ। ਵਰਕਬੱੁਕ ਸਵਾਲਾਂ ਨੂੰ ਿਵਵਸਿਥਤ 
ਕਰੋ

• ਸਧਾਰਨ ਡੇਟਾ ਿਵਜੂ਼ਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ਨ ਲਈ ਪਾਵਰ BI ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ

• MS-OFFICE ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ PC  - 1 ਨੰ.

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਪਾਵਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਲਈ ਪੂਰੀ ਗਾਈਡ

ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਕੀ ਹੈ?

ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਐਕਸਲ ਿਵੱਚ ਉਪਲਬਧ ਇੱਕ ਵਪਾਰਕ ਇੰਟੈਲੀਜੈਂਸ ਟੂਲ ਹੈ 
ਜੋ ਤੁਹਾਨੂੰ ਬਹੁਤ ਸਾਰੇ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਸਰੋਤਾਂ ਤੋਂ ਡੇਟਾ ਆਯਾਤ ਕਰਨ ਅਤੇ ਿਫਰ ਲੋੜ 
ਅਨੁਸਾਰ ਤੁਹਾਡੇ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਸਾਫ਼, ਬਦਲਣ ਅਤੇ ਮੁੜ ਆਕਾਰ ਦੇਣ ਦੀ ਆਿਗਆ 
ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਇੱਕ ਵਾਰ ਇੱਕ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਨ ਅਤੇ ਿਫਰ ਇੱਕ ਸਧਾਰਨ 
ਿਰਫਰੈਸ਼ ਨਾਲ ਇਸਦੀ ਮੁੜ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਿਦੰਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਵੀ ਕਾਫ਼ੀ 
ਸ਼ਕਤੀਸ਼ਾਲੀ ਹੈ। ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਬਾਅਦ ਦੇ ਿਵਸ਼ਲੇਸ਼ਣ ਲਈ ਡੇਟਾ ਮਾਡਲ ਿਵੱਚ 
ਲੱਖਾਂ ਕਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਆਯਾਤ ਅਤੇ ਸਾਫ਼ ਕਰ ਸਕਦੀ ਹੈ। ਉਪਭੋਗਤਾ ਇੰਟਰਫੇਸ 
ਅਨੁਭਵੀ ਅਤੇ ਚੰਗੀ ਤਰਹ੍ਾਂ ਿਵਵਸਿਥਤ ਹੈ ਇਸਲਈ ਇਸਨੂੰ ਚੁੱਕਣਾ ਅਸਲ ਿਵੱਚ 
ਆਸਾਨ ਹੈ। ਫਾਰਮੂਲੇ ਜਾਂ VBA ਵਰਗੇ ਹੋਰ ਐਕਸਲ ਟੂਲਸ ਦੀ ਤੁਲਨਾ ਿਵੱਚ 
ਇਹ ਇੱਕ ਬਹੁਤ ਹੀ ਛੋਟਾ ਿਸੱਖਣ ਵਾਲਾ ਵਕਰ ਹੈ।

ਇਸ ਬਾਰੇ ਸਭ ਤੋਂ ਵਧੀਆ ਗੱਲ ਇਹ ਹੈ ਿਕ ਤੁਹਾਨੂੰ ਇਸ ਿਵੱਚੋਂ ਕੋਈ ਵੀ ਕਰਨ 
ਲਈ ਕੋਈ ਕੋਡ ਿਸੱਖਣ ਜਾਂ ਵਰਤਣ ਦੀ ਲੋੜ ਨਹੀਂ ਹੈ। ਪਾਵਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੰਪਾਦਕ 
ਤੁਹਾਡੀਆਂ ਸਾਰੀਆਂ ਤਬਦੀਲੀਆਂ ਨੂੰ ਕਦਮ-ਦਰ-ਕਦਮ ਿਰਕਾਰਡ ਕਰਦਾ ਹੈ ਅਤੇ 
ਉਹਨਾਂ ਨੂੰ ਤੁਹਾਡੇ ਲਈ M ਕੋਡ ਿਵੱਚ ਬਦਲਦਾ ਹੈ, ਿਜਵੇਂ ਿਕ VBA ਨਾਲ ਮੈਕਰੋ 
ਿਰਕਾਰਡਰ।

ਜੇ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ ਖੁਦ ਦੇ M ਕੋਡ ਨੂੰ ਸੰਪਾਿਦਤ ਕਰਨਾ ਜਾਂ ਿਲਖਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ 
ਤੁਸੀਂ ਜ਼ਰੂਰ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਪਰ ਤੁਹਾਨੂੰ ਯਕੀਨੀ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਇਸਦੀ ਲੋੜ ਨਹੀਂ ਹੈ। 
ਨਾਲ ਪਾਲਣਾ ਕਰਨ ਲਈ ਇਸ ਪੋਸਟ ਿਵੱਚ ਵਰਿਤਆ ਡਾਟਾ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰੋ.

ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਕੀ ਕਰ ਸਕਦੀ ਹੈ?

ਕਲਪਨਾ ਕਰੋ ਿਕ ਤੁਸੀਂ ਮਹੀਨਾਵਾਰ ਆਧਾਰ ‘ਤੇ ਤੁਹਾਡੇ ਿਸਸਟਮ ਤੋਂ ਟੈਕਸਟ 
ਫਾਈਲ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਿਵਕਰੀ ਿਰਪੋਰਟ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰਦੇ ਹੋ ਜੋ ਇਸ ਤਰਹ੍ਾਂ ਿਦਖਾਈ 
ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

ਹਰ ਮਹੀਨੇ ਤੁਹਾਨੂੰ ਉਸ ਫੋਲਡਰ ‘ਤੇ ਜਾਣ ਦੀ ਜ਼ਰੂਰਤ ਹੁੰਦੀ ਹੈ ਿਜੱਥੇ ਫਾਈਲ 
ਅਪਲੋਡ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ ਅਤੇ ਫਾਈਲ ਨੂੰ ਖੋਲਹ੍ੋ ਅਤੇ ਸਮੱਗਰੀ ਨੂੰ ਐਕਸਲ ਿਵੱਚ 
ਕਾਪੀ ਕਰੋ।

ਿਫਰ ਤੁਸੀਂ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਨਵੇਂ ਕਾਲਮਾਂ ਿਵੱਚ ਵੰਡਣ ਲਈ ਟੈਕਸਟ ਟੂ ਕਾਲਮ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ 
ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋ।

ਿਸਸਟਮ ਿਸਰਫ ਸੇਲਜ਼ ਿਵਅਕਤੀ ਦੀ ਆਈਡੀ ਨੂੰ ਆਊਟਪੁੱਟ ਕਰਦਾ ਹੈ, ਇਸਲਈ 
ਤੁਹਾਨੂੰ ਡੇਟਾ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਕਾਲਮ ਜੋੜਨ ਦੀ ਜ਼ਰੂਰਤ ਹੁੰਦੀ ਹੈ ਅਤੇ ਹਰੇਕ 
ਆਈਡੀ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਸੇਲਜ਼ਪਰਸਨ ਨੂੰ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ VLOOKUP 
ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ। ਿਫਰ ਤੁਹਾਨੂੰ ਸੇਲਜ਼ਪਰਸਨ ਦੁਆਰਾ ਿਵਕਰੀ ਨੂੰ 
ਸੰਖੇਪ ਕਰਨ ਅਤੇ ਭੁਗਤਾਨ ਕਰਨ ਲਈ ਕਿਮਸ਼ਨ ਦੀ ਗਣਨਾ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ।

ਤੁਹਾਨੂੰ ਉਤਪਾਦ ID ਨੂੰ ਉਤਪਾਦ ਸ਼ਰ੍ੇਣੀ ਨਾਲ ਿਲੰਕ ਕਰਨ ਦੀ ਵੀ ਲੋੜ ਹੈ ਪਰ 
ਉਤਪਾਦ ਕੋਡ ਦੇ ਿਸਰਫ਼ ਪਿਹਲੇ 4 ਅੰਕ ਉਤਪਾਦ ਸ਼ਰ੍ੇਣੀ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਹਨ। ਤੁਸੀਂ 
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ਉਤਪਾਦ ਕੋਡ ਦੇ ਪਿਹਲੇ 4 ਅੰਕ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ ਖੱਬੇ ਫੰਕਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 
ਕਰਕੇ ਇੱਕ ਹੋਰ ਕਾਲਮ ਬਣਾਉਂਦੇ ਹੋ, ਿਫਰ ਉਤਪਾਦ ਸ਼ਰ੍ੇਣੀ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ 
ਇਸ ‘ਤੇ VLOOKUP ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ। ਹੁਣ ਤੁਸੀਂ ਸ਼ਰ੍ੇਣੀ ਦੁਆਰਾ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਸੰਖੇਪ 
ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ ਿਕ ਇਸ ਨੂੰ ਕਰਨ ਿਵੱਚ ਮਹੀਨੇ ਿਵੱਚ ਿਸਰਫ਼ ਇੱਕ ਘੰਟਾ ਲੱਗਦਾ ਹੈ, 
ਪਰ ਇਹ ਬਹੁਤ ਹੀ ਬੇਸਮਝ ਕੰਮ ਹੈ ਜੋ ਮਜ਼ੇਦਾਰ ਨਹੀਂ ਹੈ ਅਤੇ ਸਮਾਂ ਕੱਢਦਾ ਹੈ 
ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਅਸਲ ਿਵੱਚ ਡੇਟਾ ਦਾ ਿਵਸ਼ਲੇਸ਼ਣ ਕਰਨ ਅਤੇ ਅਰਥਪੂਰਨ ਸਮਝ ਪੈਦਾ 
ਕਰਨ ਿਵੱਚ ਖਰਚ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਦੇ ਨਾਲ, ਇਹ ਸਭ ਮਹੀਨਾਵਾਰ ਆਧਾਰ ‘ਤੇ ਿਰਫਰ੍ੈਸ਼ ਬਟਨ ਦੇ 
ਇੱਕ ਕਿਲੱਕ ਤੱਕ ਸਵੈਚਿਲਤ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਤੁਹਾਨੂੰ ਬੱਸ ਇੱਕ ਵਾਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ 

ਬਣਾਉਣ ਅਤੇ ਇਸਦੀ ਮੁੜ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ, ਹਰ ਮਹੀਨੇ ਕੰਮ ਦੇ ਇੱਕ 
ਘੰਟੇ ਦੀ ਬਚਤ ਕਰੋ!

ਪਾਵਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਿਕੱਥੇ ਹੈ?

ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਐਕਸਲ 2010 ਅਤੇ 2013 ਲਈ ਡਾਉਨਲੋਡ ਅਤੇ ਇੰਸਟਾਲ 
ਕਰਨ ਲਈ ਐਡ-ਇਨ ਦੇ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਉਪਲਬਧ ਹੈ ਅਤੇ ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਲੇਬਲ ਵਾਲੇ 
ਿਰਬਨ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਨਵੀਂ ਟੈਬ ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਿਦਖਾਈ ਦੇਵੇਗੀ। 2016 ਿਵੱਚ ਇਸਦਾ 
ਨਾਮ ਬਦਲ ਕੇ Get & Transform ਰੱਿਖਆ ਿਗਆ ਸੀ ਅਤੇ ਿਬਨਾਂ ਿਕਸੇ ਐਡ-
ਇਨ ਨੂੰ ਸਥਾਿਪਤ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਦੇ ਡੇਟਾ ਟੈਬ ਿਵੱਚ ਿਦਖਾਈ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਨਾਲ ਤੁਹਾਡਾ ਡੇਟਾ ਆਯਾਤ ਕਰਨਾ
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ਬਹੁਤ ਸਾਰੇ ਆਮ ਡੇਟਾ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਪਰ੍ਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜੋ ਡੇਟਾ ਟੈਬ ਤੋਂ ਪਹੁੰਚਯੋਗ 
ਹੁੰਦੇ ਹਨ ਅਤੇ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰੋ ਕਮਾਂਡ ਤੋਂ ਲੱਭੇ ਜਾ ਸਕਦੇ ਹਨ।

• ਇੱਕ ਿਸੰਗਲ ਫਾਈਲ ਤੋਂ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰੋ ਿਜਵੇਂ ਿਕ ਇੱਕ ਐਕਸਲ 
ਵਰਕਬੁੱਕ, ਟੈਕਸਟ ਜਾਂ CSV ਫਾਈਲ, XML ਅਤੇ JSON ਫਾਈਲਾਂ। ਤੁਸੀਂ 
ਇੱਕ ਿਦੱਤੇ ਫੋਲਡਰ ਦੇ ਅੰਦਰ ਤੋਂ ਕਈ ਫਾਈਲਾਂ ਨੂੰ ਵੀ ਆਯਾਤ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

• SQL ਸਰਵਰ, ਮਾਈਕਰ੍ੋਸਾਫਟ ਐਕਸੈਸ, ਿਵਸ਼ਲੇਸ਼ਣ ਸੇਵਾਵਾਂ, SQL ਸਰਵਰ 
ਿਵਸ਼ਲੇਸ਼ਣ ਸਰਵਰ, ਓਰੇਕਲ, IBM DB2, MySQL, PostgreSQL, 
Sybase, Teradata ਅਤੇ SAP HANA ਡੇਟਾਬੇਸ ਵਰਗੇ ਵੱਖ-ਵੱਖ 
ਡੇਟਾਬੇਸ ਤੋਂ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰੋ। • Microsoft Azure ਤੋਂ ਡਾਟਾ ਪਰ੍ਾਪਤ 
ਕਰੋ

• SharePoint, Microsoft Exchange, Dynamics 365, 
Facebook ਅਤੇ Salesforce ਵਰਗੀਆਂ ਔਨਲਾਈਨ ਸੇਵਾਵਾਂ ਤੋਂ ਡਾਟਾ 
ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰੋ।

• ਮੌਜੂਦਾ ਵਰਕਬੁੱਕ ਦੇ ਅੰਦਰ ਇੱਕ ਸਾਰਣੀ ਜਾਂ ਰੇਂਜ ਵਰਗੇ ਹੋਰ ਸਰੋਤਾਂ ਤੋਂ ਡਾਟਾ 
ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰੋ, ਵੈੱਬ ਤੋਂ, ਇੱਕ Microsoft ਪੁੱਛਿਗੱਛ, Hadoop, OData
ਫੀਡ, ODBC ਅਤੇ OLEDB।

• ਅਸੀਂ SQL ਿਵੱਚ ਦੋ ਸਵਾਲਾਂ ਨੂੰ ਜੋੜਨ ਦੇ ਸਮਾਨ ਦੋ ਸਵਾਲਾਂ ਨੂੰ ਇਕੱਠੇ ਿਮਲ 
ਸਕਦੇ ਹਾਂ।

• ਅਸੀਂ SQL ਿਵੱਚ ਦੋ ਸਵਾਲਾਂ ਦੇ ਯੁਨੀਅਨ ਦੇ ਸਮਾਨ ਿਕਸੇ ਹੋਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਿਵੱਚ 
ਇੱਕ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਜੋੜ ਸਕਦੇ ਹਾਂ।

ਨੋਟ: ਉਪਲਬਧ ਡਾਟਾ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਿਵਕਲਪ ਤੁਹਾਡੇ ਐਕਸਲ ਦੇ 
ਸੰਸਕਰਣ ‘ਤੇ ਿਨਰਭਰ ਕਰਨਗੇ।

ਡਾਟਾ ਟੈਬ ਦੇ Get & Transform ਸੈਕਸ਼ਨ ਿਵੱਚ ਿਮਲੇ ਿਰਬਨ ਕਮਾਂਡਾਂ ਦੇ 
ਿਸਖਰਲੇ ਪੱਧਰ ਿਵੱਚ ਕੁਝ ਆਮ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਿਕਸਮਾਂ ਉਪਲਬਧ ਹਨ। ਇੱਥੋਂ ਅਸੀਂ 
ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਟੈਕਸਟ/CSV ਤੋਂ, ਵੈੱਬ ਤੋਂ ਅਤੇ ਟੇਬਲ/ਰੇਂਜ ਸਵਾਲਾਂ ਤੋਂ ਆਸਾਨੀ 

ਨਾਲ ਪਹੁੰਚ ਸਕਦੇ ਹਾਂ। ਇਹ ਵਰਤੋਂ ਦੀ ਸਹੂਲਤ ਲਈ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰੋ ਕਮਾਂਡ 
ਦੇ ਬਾਹਰ ਿਸਰਫ ਡੁਪਲੀਕੇਟ ਕੀਤੇ ਗਏ ਹਨ, ਿਕਉਂਿਕ ਤੁਸੀਂ ਸੰਭਾਵਤ ਤੌਰ ‘ਤੇ 
ਇਹਨਾਂ ਦੀ ਿਜ਼ਆਦਾ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋਵੋਗੇ।

ਤੁਹਾਡੇ ਦੁਆਰਾ ਚੁਣੇ ਗਏ ਡੇਟਾ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਦੀ ਿਕਸਮ ‘ਤੇ ਿਨਰਭਰ ਕਰਦੇ ਹੋਏ, 
ਐਕਸਲ ਤੁਹਾਨੂੰ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਨ ਲਈ ਮਾਰਗਦਰਸ਼ਨ ਕਰੇਗਾ ਅਤੇ 
ਪਰ੍ਿਕਿਰਆ ਦੌਰਾਨ ਚੁਣਨ ਲਈ ਕਈ ਿਵਕਲਪ ਹੋ ਸਕਦੇ ਹਨ।

ਸੈੱਟਅੱਪ ਪਰ੍ਿਕਿਰਆ ਦੇ ਅੰਤ ‘ਤੇ, ਤੁਸੀਂ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਿਵੰਡੋ ‘ਤੇ ਆ ਜਾਓਗੇ। 
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ਤੁਸੀਂ ਇਹ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਇੱਥੇ ਡੇਟਾ ਦਾ ਪੂਰਵਦਰਸ਼ਨ ਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ ਿਕ 
ਇਹ ਉਹੀ ਹੈ ਿਜਸਦੀ ਤੁਸੀਂ ਉਮੀਦ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ। ਤੁਸੀਂ ਿਫਰ ਲੋਡ ਬਟਨ ਨੂੰ ਦਬਾ ਕੇ 
ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਲੋਡ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਜਾਂ ਤੁਸੀਂ ਸੰਪਾਦਨ ਬਟਨ ਨੂੰ ਦਬਾ ਕੇ ਿਕਸੇ ਵੀ ਡੇਟਾ 
ਪਿਰਵਰਤਨ ਦੇ ਕਦਮਾਂ ਨੂੰ ਲਾਗੂ ਕਰਨ ਲਈ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੰਪਾਦਕ ਤੇ ਜਾ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਇੱਕ ਐਕਸਲ ਫਾਈਲ ਿਵੱਚ ਡੇਟਾ ਆਯਾਤ ਕਰਨ ਦੀ ਇੱਕ ਸਧਾਰਨ 
ਉਦਾਹਰਨ

ਆਉ ਕਾਰਵਾਈ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਐਕਸਲ ਵਰਕਬੁੱਕ ਤੋਂ ਕੁਝ ਡੇਟਾ ਆਯਾਤ ਕਰਨ ‘ਤੇ 

ਇੱਕ ਨਜ਼ਰ ਮਾਰੀਏ। ਅਸੀਂ ਇੱਕ ਐਕਸਲ ਫਾਈਲ ਨੂੰ ਆਯਾਤ ਕਰਨ ਜਾ ਰਹੇ ਹਾਂ 
ਿਜਸਨੂੰ Office Supply Sales Data.xlsx ਿਕਹਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਇਸ ਿਵੱਚ ਿਵਕਰੀ 
ਡੇਟਾ ਨਾਮਕ ਇੱਕ ਸ਼ੀਟ ਉੱਤੇ ਿਵਕਰੀ ਡੇਟਾ ਅਤੇ ਗਾਹਕ ਡੇਟਾ ਨਾਮਕ ਇੱਕ ਹੋਰ 
ਸ਼ੀਟ ਉੱਤੇ ਗਾਹਕ ਡੇਟਾ ਸ਼ਾਮਲ ਹੁੰਦਾ ਹੈ। ਡੇਟਾ ਦੀਆਂ ਦੋਵੇਂ ਸ਼ੀਟਾਂ ਸੈੱਲ A1 ਿਵੱਚ 
ਸ਼ੁਰੂ ਹੁੰਦੀਆਂ ਹਨ ਅਤੇ ਡੇਟਾ ਦੀ ਪਿਹਲੀ ਕਤਾਰ ਿਵੱਚ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖ ਸ਼ਾਮਲ 
ਹੁੰਦੇ ਹਨ।

ਡਾਟਾ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਜਾਓ ਅਤੇ Get & Transform Data ਭਾਗ ਿਵੱਚ Get Data

ਕਮਾਂਡ ਚੁਣੋ। ਿਫਰ ਫਾਈਲ ਤੋਂ ‘ਤੇ ਜਾਓ ਅਤੇ ਵਰਕਬੁੱਕ ਤੋਂ ਚੁਣੋ।

ਇਹ ਇੱਕ ਫਾਈਲ ਚੋਣਕਾਰ ਮੀਨੂ ਖੋਲਹ੍ੇਗਾ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਉਸ ਫਾਈਲ ‘ਤੇ ਨੈਵੀਗੇਟ 
ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਿਜਸ ਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਆਯਾਤ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਫਾਈਲ ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਆਯਾਤ 
ਬਟਨ ਦਬਾਓ।

ਡਾਟਾ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਜਾਓ ਅਤੇ Get & Transform Data ਭਾਗ ਿਵੱਚ Get Data
ਕਮਾਂਡ ਚੁਣੋ। ਿਫਰ ਫਾਈਲ ਤੋਂ ‘ਤੇ ਜਾਓ ਅਤੇ ਵਰਕਬੁੱਕ ਤੋਂ ਚੁਣੋ।

ਇਹ ਇੱਕ ਫਾਈਲ ਚੋਣਕਾਰ ਮੀਨੂ ਖੋਲਹ੍ੇਗਾ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਉਸ ਫਾਈਲ ‘ਤੇ ਨੈਵੀਗੇਟ 
ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਿਜਸ ਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਆਯਾਤ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਫਾਈਲ ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਆਯਾਤ 
ਬਟਨ ਦਬਾਓ।

ਉਸ ਫਾਈਲ ਨੂੰ ਚੁਣਨ ਤੋਂ ਬਾਅਦ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਆਯਾਤ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਡੇਟਾ 
ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਨੇਵੀਗੇਟਰ ਿਵੰਡੋ ਖੁੱਲਹ੍ ਜਾਵੇਗੀ। ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਵਰਕਬੁੱਕ ਤੋਂ ਆਯਾਤ 
ਕਰਨ ਲਈ ਉਪਲਬਧ ਸਾਰੀਆਂ ਵਸਤੂਆਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਦੇਵੇਗਾ। ਕਈ ਆਈਟਮਾਂ ਦੀ 
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ਚੋਣ ਕਰਨ ਲਈ ਬਾਕਸ ਨੂੰ ਚੁਣੋ ਿਕਉਂਿਕ ਅਸੀਂ ਦੋ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਸ਼ੀਟਾਂ ਤੋਂ ਡੇਟਾ ਆਯਾਤ 
ਕਰਾਂਗੇ। ਹੁਣ ਅਸੀਂ ਗਾਹਕ ਡੇਟਾ ਅਤੇ ਿਵਕਰੀ ਡੇਟਾ ਦੋਵਾਂ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਾਂ।

ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਵਰਕਬੁੱਕ ਿਵੱਚ ਿਕਸੇ ਵੀ ਔਬਜੈਕਟ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ 
ਨੈਵੀਗੇਟਰ ਿਵੰਡੋ ਦੇ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਇਸਦੇ ਲਈ ਡੇਟਾ ਦੀ ਝਲਕ ਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਇਹ 
ਸੁਿਨਸ਼ਿਚਤ ਕਰਨ ਲਈ ਿਕ ਤੁਹਾਨੂੰ ਸਹੀ ਫਾਈਲ ਿਮਲੀ ਹੈ, ਇੱਕ ਸਮਝ ਦੀ ਜਾਂਚ 
ਲਈ ਇਹ ਬਹੁਤ ਵਧੀਆ ਹੈ.

ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਸੰਤੁਸ਼ਟ ਹੋ ਜਾਂਦੇ ਹੋ ਿਕ ਤੁਹਾਨੂੰ ਵਰਕਬੁੱਕ ਤੋਂ ਲੋੜੀਂਦੀ ਹਰ ਚੀਜ਼ ਿਮਲ ਗਈ 
ਹੈ, ਤੁਸੀਂ ਜਾਂ ਤਾਂ ਸੰਪਾਦਨ ਜਾਂ ਲੋਡ ਬਟਨ ਦਬਾ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਸੰਪਾਦਨ ਬਟਨ ਤੁਹਾਨੂੰ 
ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੰਪਾਦਕ ‘ਤੇ ਲੈ ਜਾਵੇਗਾ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਇਸ ਨੂੰ ਲੋਡ ਕਰਨ ਤੋਂ ਪਿਹਲਾਂ 
ਆਪਣੇ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਬਦਲ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਲੋਡ ਬਟਨ ਨੂੰ ਦਬਾਉਣ ਨਾਲ ਵਰਕਬੁੱਕ ਦੀਆਂ 
ਨਵੀਆਂ ਸ਼ੀਟਾਂ ਿਵੱਚ ਡਾਟਾ ਟੇਬਲ ਿਵੱਚ ਲੋਡ ਹੋ ਜਾਵੇਗਾ।

ਇਸ ਸਧਾਰਨ ਉਦਾਹਰਣ ਿਵੱਚ, ਅਸੀਂ ਸੰਪਾਦਕ ਨੂੰ ਬਾਈਪਾਸ ਕਰਾਂਗੇ ਅਤੇ ਿਸੱਧੇ 
ਐਕਸਲ ਿਵੱਚ ਡੇਟਾ ਲੋਡ ਕਰਨ ਲਈ ਜਾਵਾਂਗੇ। ਲੋਡ ਟੂ ਿਵਕਲਪਾਂ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ 
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ਕਰਨ ਲਈ ਲੋਡ ਬਟਨ ਦੇ ਅੱਗੇ ਛੋਟੇ ਤੀਰ ਨੂੰ ਦਬਾਓ। ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਕੁਝ ਹੋਰ 

ਲੋਿਡੰਗ ਿਵਕਲਪ ਦੇਵੇਗਾ।

ਹੁਣ ਟੇਬਲਾਂ ਨੂੰ ਐਕਸਲ ਿਵੱਚ ਨਵੀਆਂ ਸ਼ੀਟਾਂ ਿਵੱਚ ਲੋਡ ਕੀਤਾ ਿਗਆ ਹੈ ਅਤੇ 
ਸਾਡੇ ਕੋਲ ਦੋ ਸਵਾਲ ਵੀ ਹਨ ਜੋ ਛੇਤੀ ਹੀ ਤਾਜ਼ਾ ਕੀਤੇ ਜਾ ਸਕਦੇ ਹਨ ਜੇਕਰ ਅਸਲ 
ਵਰਕਬੁੱਕ ਿਵੱਚ ਡੇਟਾ ਕਦੇ ਵੀ ਅੱਪਡੇਟ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹ।ੈ

ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੰਪਾਦਕ

ਆਪਣੇ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਕਨੈਕਟ ਕਰਨ ਅਤੇ ਸੰਪਾਦਨ ਿਵਕਲਪ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰਨ ਲਈ 
ਗਾਈਡ ਦੁਆਰਾ ਜਾਣ ਤੋਂ ਬਾਅਦ, ਤੁਹਾਨੂੰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੰਪਾਦਕ ਨਾਲ ਪੇਸ਼ ਕੀਤਾ 
ਜਾਵੇਗਾ। ਇਹ ਉਹ ਥਾਂ ਹੈ ਿਜੱਥੇ ਕੋਈ ਵੀ ਡੇਟਾ ਪਿਰਵਰਤਨ ਕਦਮ ਬਣਾਏ ਜਾਂ 
ਸੰਪਾਿਦਤ ਕੀਤੇ ਜਾਣਗੇ। ਸੰਪਾਦਕ ਿਵੱਚ ਜਾਣੂ ਹੋਣ ਲਈ 6 ਮੁੱਖ ਖੇਤਰ ਹਨ।

1 ਿਰਬਨ -ਸੰਪਾਦਕ ਲਈ ਉਪਭੋਗਤਾ ਇੰਟਰਫੇਸ ਐਕਸਲ ਵਰਗਾ ਹੈ ਅਤੇ 
ਿਵਜ਼ੂਅਲ ਿਰਬਨ ਸਟਾਈਲ ਕਮਾਂਡ ਸੈਂਟਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਡਾਟਾ 
ਪਿਰਵਰਤਨ ਕਮਾਂਡਾਂ ਅਤੇ ਹੋਰ ਪਾਵਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਿਵਕਲਪਾਂ ਨੂੰ 5 ਮੁੱਖ ਟੈਬਾਂ 
ਿਵੱਚ ਸੰਗਿਠਤ ਕਰਦਾ ਹੈ।

2 ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੂਚੀ -ਇਹ ਖੇਤਰ ਮੌਜੂਦਾ ਵਰਕਬੁੱਕ ਿਵੱਚ ਸਾਰੀਆਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਨੂੰ 
ਸੂਚੀਬੱਧ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਇਸ ਖੇਤਰ ਤੋਂ ਿਕਸੇ ਵੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨੂੰ ਸੰਪਾਿਦਤ 

ਕਰਨਾ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਲਈ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

3 ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ -ਇਹ ਉਹ ਖੇਤਰ ਹੈ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਵਰਤਮਾਨ ਿਵੱਚ ਲਾਗੂ ਕੀਤੇ 
ਸਾਰੇ ਪਿਰਵਰਤਨ ਕਦਮਾਂ ਦੇ ਨਾਲ ਡੇਟਾ ਦਾ ਪੂਰਵਦਰਸ਼ਨ ਵੇਖੋਗੇ। ਤੁਸੀਂ ਇੱਥੇ 
ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖਾਂ ਿਵੱਚ ਿਫਲਟਰ ਆਈਕਨਾਂ ਤੋਂ ਜਾਂ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰਕੇ ਬਹੁਤ ਸਾਰੀਆਂ ਤਬਦੀਲੀਆਂ ਕਮਾਂਡਾਂ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰ ਸਕਦੇ 
ਹੋ।

4 ਫਾਰਮੂਲਾ ਬਾਰ -ਇਹ ਉਹ ਥਾਂ ਹੈ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਮੌਜੂਦਾ ਪਿਰਵਰਤਨ ਪੜਾਅ 
ਦੇ M ਕੋਡ ਨੂੰ ਦੇਖ ਅਤੇ ਸੰਪਾਿਦਤ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਤੁਹਾਡੇ ਡੇਟਾ ‘ਤੇ ਤੁਹਾਡੇ 
ਦੁਆਰਾ ਕੀਤੀ ਗਈ ਹਰ ਪਿਰਵਰਤਨ ਨੂੰ ਿਰਕਾਰਡ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਲਾਗੂ 
ਕੀਤੇ ਕਦਮਾਂ ਵਾਲੇ ਖੇਤਰ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਕਦਮ ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਿਦਖਾਈ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

5 ਗੁਣ -ਇਹ ਉਹ ਥਾਂ ਹੈ ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਦਾ ਨਾਮ ਦੇ ਸਕਦੇ ਹੋ। 
ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਐਕਸਲ ਟੇਬਲ ‘ਤੇ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨੂੰ ਬੰਦ ਅਤੇ ਲੋਡ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਪਾਵਰ 
ਿਕਊਰੀ ਉਸੇ ਨਾਮ ਨਾਲ ਇੱਕ ਸਾਰਣੀ ਬਣਾਵੇਗੀ ਿਜਸਦੀ ਸਰੋਤ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਹੈ 
ਜੇਕਰ ਟੇਬਲ ਦਾ ਨਾਮ ਪਿਹਲਾਂ ਹੀ ਨਹੀਂ ਿਲਆ ਿਗਆ ਹੈ। ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਦਾ ਨਾਮ 
ਇਹ ਵੀ ਹੈ ਿਕ ਜੇ ਸਾਨੰੂ ਿਕਸੇ ਹੋਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਿਵੱਚ ਇਸਦੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਕਰਨ ਦੀ 
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ਲੋੜ ਹੈ ਤਾਂ M ਕੋਡ ਇਸ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਦਾ ਹਵਾਲਾ ਿਕਵੇਂ ਦੇਵੇਗਾ।

6 ਲਾਗੂ ਕਦਮ -ਇਹ ਖੇਤਰ ਉਹਨਾਂ ਸਾਰੇ ਪਿਰਵਰਤਨ ਕਦਮਾਂ ਦੀ ਇੱਕ 
ਕਾਲਕਰ੍ਿਮਕ ਸੂਚੀ ਹੈ ਜੋ ਡੇਟਾ ‘ਤੇ ਲਾਗੂ ਕੀਤੇ ਗਏ ਹਨ। ਤੁਸੀਂ ਇੱਥੇ ਕਦਮਾਂ 
ਿਵੱਚੋਂ ਲੰਘ ਸਕਦੇ ਹੋ ਅਤੇ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਖੇਤਰ ਿਵੱਚ ਤਬਦੀਲੀਆਂ ਦੇਖ ਸਕਦੇ 
ਹੋ। ਤੁਸੀਂ ਇੱਥੇ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਿਵੱਚ ਿਕਸੇ ਵੀ ਪੜਾਅ ਨੂੰ ਿਮਟਾ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਸੋਧ ਸਕਦੇ 
ਹੋ ਜਾਂ ਮੁੜ ਕਰ੍ਮਬੱਧ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੂਚੀ

ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਮੌਜੂਦਾ ਵਰਕਬੁੱਕ ਦੀਆਂ ਸਾਰੀਆਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਨੂੰ ਸੂਚੀਬੱਧ 
ਕਰਨ ਤੋਂ ਇਲਾਵਾ ਹੋਰ ਯੋਗਤਾਵਾਂ ਹਨ।

ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੂਚੀ ਦੇ ਪਰ੍ਾਇਮਰੀ ਫੰਕਸ਼ਨਾਂ ਿਵੱਚੋਂ ਇੱਕ ਨੇਵੀਗੇਸ਼ਨ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਿਜਸ 

ਪੁੱਛਿਗੱਛ ‘ਤੇ ਕੰਮ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ, ਉਸ ਨੂੰ ਬਦਲਣ ਲਈ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੰਪਾਦਕ ਤੋਂ ਬਾਹਰ 
ਜਾਣ ਦੀ ਕੋਈ ਲੋੜ ਨਹੀਂ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਸਿਵੱਚ ਕਰਨ ਲਈ ਿਕਸੇ ਵੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ‘ਤੇ 
ਕਿਲੱਕ ਛੱਡ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਿਜਸ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ‘ਤੇ ਤੁਸੀਂ ਵਰਤਮਾਨ ਿਵੱਚ ਹੋ, ਉਸ ਨੂੰ ਹਲਕੇ 
ਹਰੇ ਰੰਗ ਿਵੱਚ ਉਜਾਗਰ ਕੀਤਾ ਜਾਵੇਗਾ।

ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਬੰਦ ਕਰੋ ਅਤੇ ਲੋਡ ਬਟਨ ਨਾਲ ਸੰਪਾਦਕ ਤੋਂ ਬਾਹਰ ਹੋ 
ਜਾਂਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਹਾਡੇ ਦੁਆਰਾ ਸੰਪਾਿਦਤ ਕੀਤੀਆਂ ਗਈਆਂ ਸਾਰੀਆਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਿਵੱਚ 
ਤਬਦੀਲੀਆਂ ਸੁਰੱਿਖਅਤ ਕੀਤੀਆਂ ਜਾਣਗੀਆਂ।

ਤੁਸੀਂ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਲਈ ਹੋਰ ਜਗਹ੍ਾ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੂਚੀ ਨੂੰ ਲੁਕਾ 
ਸਕਦੇ ਹੋ। ਲੁਕਵੇਂ ਅਤੇ ਿਦਖਣਯੋਗ ਿਵਚਕਾਰ ਸੂਚੀ ਨੂੰ ਟੌਗਲ ਕਰਨ ਲਈ ਉੱਪਰ 
ਸੱਜੇ ਕੋਨੇ ਿਵੱਚ ਛੋਟੇ ਤੀਰ ‘ਤੇ ਖੱਬਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਿਕਸੇ ਵੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇੱਥੇ ਕਈ 
ਤਰਹ੍ਾਂ ਦੇ ਿਵਕਲਪ ਉਪਲਬਧ ਹਨ।

• ਕਾਪੀ ਅਤੇ ਪੇਸਟ -ਇਸ ਦੀ ਇੱਕ ਹੋਰ ਕਾਪੀ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਇੱਕ ਪੁੱਛਿਗੱਛ 
ਨੂੰ ਕਾਪੀ ਅਤੇ ਪੇਸਟ ਕਰੋ।

• ਿਮਟਾਓ -ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨੂੰ ਿਮਟਾਓ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਗਲਤੀ ਨਾਲ ਇੱਕ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨੂੰ 
ਿਮਟਾ ਿਦੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਕੋਈ ਅਣਡੂ ਬਟਨ ਨਹੀਂ ਹੈ, ਪਰ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨੂੰ 
ਰੀਸਟੋਰ ਕਰਨ ਲਈ ਬੰਦ ਅਤੇ ਲੋਡ ਦੁਆਰਾ ਸੁਰੱਿਖਅਤ ਕੀਤੇ ਿਬਨਾਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛ 
ਸੰਪਾਦਕ ਤੋਂ ਬਾਹਰ ਆ ਸਕਦੇ ਹੋ।

• ਨਾਮ ਬਦਲੋ -ਆਪਣੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਦਾ ਨਾਮ ਬਦਲੋ। ਇਹ ਸੰਪਾਦਕ ਦੇ ਖੱਬੇ 
ਪਾਸੇ ਵਾਲੇ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ ਭਾਗ ਤੋਂ ਇਸਦਾ ਨਾਮ ਬਦਲਣ ਦੇ ਸਮਾਨ ਹੈ।

• ਡੁਪਲੀਕੇਟ -ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਦੀ ਇੱਕ ਹੋਰ ਕਾਪੀ ਬਣਾਓ। ਇਹ ਕਾਪੀ ਅਤੇ ਪੇਸਟ 
ਵਾਂਗ ਹੀ ਹੈ ਪਰ ਪਰ੍ਿਕਿਰਆ ਨੂੰ ਇੱਕ ਕਦਮ ਿਵੱਚ ਬਦਲਦਾ ਹੈ।

• ਗਰੱੁਪ ਿਵੱਚ ਜਾਓ -ਜਦੋਂ ਸੂਚੀ ਵੱਡੀ ਹੋ ਜਾਂਦੀ ਹੈ ਤਾਂ ਉਹਨਾਂ ਨੂੰ ਸੰਗਿਠਤ ਰੱਖਣ 
ਲਈ ਆਪਣੇ ਸਵਾਲਾਂ ਨੂੰ ਢਾਂਚੇ ਵਰਗੇ ਫੋਲਡਰ ਿਵੱਚ ਰੱਖੋ।

• ਉੱਪਰ ਜਾਓ ਅਤੇ ਹੇਠਾਂ ਜਾਓ -ਤੁਹਾਡੇ ਸੰਗਠਨਾਤਮਕ ਯਤਨਾਂ ਨੂੰ ਜੋੜਨ 
ਲਈ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਜਾਂ ਫੋਲਡਰ ਸਮੂਹਾਂ ਦੇ ਅੰਦਰ ਤੁਹਾਡੀਆਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਦੇ ਕਰ੍ਮ 
ਨੂੰ ਮੁੜ ਿਵਵਸਿਥਤ ਕਰੋ। ਇਹ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨੂੰ ਨਵੀਂ ਥਾਂ ‘ਤੇ ਿਖੱਚ ਕੇ ਅਤੇ ਛੱਡ ਕੇ 
ਵੀ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ।

• ਫੰਕਸ਼ਨ ਬਣਾਓ -ਆਪਣੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨੂੰ ਇੱਕ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਵੱਚ 

ਬਦਲੋ। ਉਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਲਈ ਇੱਕ ਪੈਰਾਮੀਟਰ ਪਾਸ ਕਰਨ ਅਤੇ ਪਾਸ 
ਕੀਤੇ ਪੈਰਾਮੀਟਰ ਦੇ ਆਧਾਰ ‘ਤੇ ਨਤੀਜੇ ਵਾਪਸ ਕਰਨ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਿਦੰਦੇ 
ਹਨ।

• ਪੈਰਾਮੀਟਰ ਿਵੱਚ ਬਦਲੋ -ਤੁਹਾਨੂੰ ਪੈਰਾਮੀਟਰਾਂ ਨੂੰ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਜਾਂ ਸਵਾਲਾਂ ਨੂੰ 
ਪੈਰਾਮੀਟਰਾਂ ਿਵੱਚ ਬਦਲਣ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

• ਐਡਵਾਂਸਡ ਐਡੀਟਰ -ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਲਈ M ਕੋਡ ਨੂੰ ਸੰਪਾਿਦਤ ਕਰਨ ਲਈ 
ਉੱਨਤ ਸੰਪਾਦਕ ਨੂੰ ਖੋਲਹ੍ੋ। •ਗੁਣ -ਤੁਹਾਨੂੰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਦਾ ਨਾਮ ਬਦਲਣ, 
ਵਰਣਨ ਟੈਕਸਟ ਜੋੜਨ ਅਤੇ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਲਈ ਤੇਜ਼ ਡੇਟਾ ਲੋਡ ਿਵਕਲਪ ਨੂੰ 
ਸਮਰੱਥ ਕਰਨ ਦੀ ਆਿਗਆ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

ਡਾਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ

ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਖੇਤਰ ਦਾ ਮੁੱਖ ਕੰਮ ਤੁਹਾਡੇ ਡੇਟਾ ਿਵੱਚ ਪਿਰਵਰਤਨ ਦੇ ਕਦਮਾਂ ਨੂੰ 
ਲਾਗੂ ਕਰਨਾ ਹੈ ਅਤੇ ਇਹਨਾਂ ਕਦਮਾਂ ਦੀ ਪੂਰਵਦਰਸ਼ਨ ਿਦਖਾਉਣਾ ਹੈ ਜੋ ਤੁਸੀਂ 
ਲਾਗੂ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ।

ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਖੇਤਰ ਿਵੱਚ, ਤੁਸੀਂ ਕੁਝ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਤਰੀਿਕਆਂ ਨਾਲ ਕਾਲਮ ਚੁਣ 
ਸਕਦੇ ਹੋ। ਇੱਕ ਕਾਲਮ ਨੂੰ ਚੁਣੇ ਜਾਣ ‘ਤੇ ਹਲਕੇ ਹਰੇ ਰੰਗ ਿਵੱਚ ਉਜਾਗਰ ਕੀਤਾ 
ਜਾਵੇਗਾ।

• ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖ ‘ਤੇ ਖੱਬੇ ਕਿਲੱਕ ਨਾਲ ਇੱਕ ਿਸੰਗਲ ਕਾਲਮ ਚੁਣੋ।

• ਪਿਹਲੇ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖ ‘ਤੇ ਖੱਬੇ ਕਿਲੱਕ ਨਾਲ ਕਈ ਨਜ਼ਦੀਕੀ ਕਾਲਮਾਂ ਦੀ 
ਚੋਣ ਕਰੋ, ਿਫਰ ਿਸ਼ਫਟ ਨੂੰ ਦਬਾ ਕੇ ਰੱਖੋ ਅਤੇ ਆਖਰੀ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖ ‘ਤੇ ਖੱਬਾ 
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ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

• Ctrl ਨੂੰ ਫੜ ਕੇ ਕਈ ਗੈਰ-ਨਾਲ ਲੱਗਦੇ ਕਾਲਮਾਂ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ ਅਤੇ ਿਫਰ ਿਕਸੇ 
ਵੀ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖ ‘ਤੇ ਖੱਬਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਿਜਸ ਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਚੁਣਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ।

ਤੁਸੀਂ ਿਫਰ ਿਰਬਨ ਤੋਂ ਚੁਣੇ ਹੋਏ ਕਾਲਮਾਂ ‘ਤੇ ਕੋਈ ਵੀ ਸੰਬੰਿਧਤ ਡੇਟਾ ਪਿਰਵਰਤਨ 
ਕਦਮਾਂ ਨੂੰ ਲਾਗੂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਜਾਂ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ ਕਿਲੱਕ ਨਾਲ ਕੁਝ 
ਕਦਮਾਂ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕੀਤੀ ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ। ਕਮਾਂਡਾਂ ਜੋ ਤੁਹਾਡੇ ਚੁਣੇ ਹੋਏ ਕਾਲਮ ਜਾਂ 
ਕਾਲਮਾਂ ਲਈ ਉਪਲਬਧ ਨਹੀਂ ਹਨ, ਿਰਬਨ ਿਵੱਚ ਸਲੇਟੀ ਿਦਖਾਈ ਦੇਣਗੀਆਂ।

ਹਰ ਕਾਲਮ ਿਵੱਚ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖ ਦੇ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ ਇੱਕ ਡੇਟਾ ਿਕਸਮ ਦਾ ਆਈਕਨ 
ਹੁੰਦਾ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਕਾਲਮ ਦੀ ਡਾਟਾ ਿਕਸਮ ਨੂੰ ਬਦਲਣ ਲਈ ਇਸ ‘ਤੇ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਤੁਸੀਂ ਦਸ਼ਮਲਵ ਸੰਿਖਆਵਾਂ, ਮੁਦਰਾ, ਪੂਰੇ ਸੰਿਖਆਵਾਂ, ਪਰ੍ਤੀਸ਼ਤ, ਿਮਤੀ ਅਤੇ ਸਮਾਂ, 

ਤਾਰੀਖਾਂ, ਸਮਾਂ, ਸਮਾਂ ਖੇਤਰ, ਿਮਆਦ, ਟੈਕਸਟ, ਬੂਲੀਅਨ ਅਤੇ ਬਾਈਨਰੀ ਿਵੱਚੋਂ 
ਚੁਣ ਸਕਦੇ ਹੋ।
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ਲੋਕੇਲ ਿਵਕਲਪ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਨਾਲ ਤੁਸੀਂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਸਥਾਨਾਂ ਤੋਂ ਸੰਮੇਲਨ ਦੀ 
ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਡੇਟਾ ਿਕਸਮ ਦਾ ਫਾਰਮੈਟ ਸੈੱਟ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, 
ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਆਮ dd/mm/yyyy ਦੀ ਬਜਾਏ ਅਮਰੀਕੀ m/d/yyyy ਫਾਰਮੈਟ 

ਿਵੱਚ ਤਾਰੀਖ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਸੰਯੁਕਤ ਰਾਜ 
ਨੂੰ ਲੋਕੇਲ ਵਜੋਂ ਚੁਣੋ।

ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਦੇ ਉੱਪਰਲੇ ਖੱਬੇ ਕੋਨੇ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਛੋਟਾ ਟੇਬਲ ਆਈਕਨ ਹੈ, ਤੁਸੀਂ 
ਪੂਰੀ ਸਾਰਣੀ ਨੂੰ ਪਰ੍ਭਾਿਵਤ ਕਰਨ ਵਾਲੀਆਂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਕਾਰਵਾਈਆਂ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ 
ਕਰਨ ਲਈ ਇਸ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ ਕਿਲੱਕ ਜਾਂ ਖੱਬਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਿਕਸੇ ਵੀ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖ ਦਾ ਨਾਮ ਬਦਲਣਾ ਅਸਲ ਿਵੱਚ ਆਸਾਨ ਹੈ। ਿਕਸੇ ਵੀ 
ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖ ‘ਤੇ ਡਬਲ ਖੱਬੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਿਫਰ ਆਪਣਾ ਨਵਾਂ ਨਾਮ ਟਾਈਪ 
ਕਰੋ ਅਤੇ ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਪੂਰਾ ਕਰ ਲਓ ਤਾਂ ਐਂਟਰ ਦਬਾਓ।

ਤੁਸੀਂ ਖੱਬੇ ਕਿਲੱਕ ਅਤੇ ਡਰੈਗ ਐਕਸ਼ਨ ਨਾਲ ਿਕਸੇ ਵੀ ਕਾਲਮ ਦੇ ਕਰ੍ਮ ਨੂੰ ਬਦਲ 
ਸਕਦੇ ਹੋ। ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਖੱਬਾ ਕਿਲਕ ਛੱਡਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਦੋ ਕਾਲਮਾਂ ਦੇ ਿਵਚਕਾਰ ਹਰਾ 
ਬਾਰਡਰ ਡਰੈਗ ਕੀਤੇ ਕਾਲਮ ਦਾ ਨਵਾਂ ਿਟਕਾਣਾ ਬਣ ਜਾਵੇਗਾ।

ਹਰੇਕ ਕਾਲਮ ਿਵੱਚ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਇੱਕ ਿਫਲਟਰ ਟੌਗਲ ਵੀ ਹੁੰਦਾ ਹੈ। ਆਪਣੇ ਡੇਟਾ 
ਨੂੰ ਛਾਂਟਣ ਅਤੇ ਿਫਲਟਰ ਕਰਨ ਲਈ ਇਸ ‘ਤੇ ਖੱਬਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਇਹ ਿਫਲਟਰ 
ਮੀਨੂ ਇੱਕ ਿਨਯਮਤ ਸਪਰ੍ੈਡਸ਼ੀਟ ਿਵੱਚ ਪਾਏ ਜਾਣ ਵਾਲੇ ਿਫਲਟਰਾਂ ਵਰਗਾ ਹੈ ਅਤੇ 

ਉਸੇ ਤਰਹ੍ਾਂ ਕੰਮ ਕਰੇਗਾ।

ਿਦਖਾਈਆਂ ਗਈਆਂ ਆਈਟਮਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਡੇਟਾ ਦੇ ਨਮੂਨੇ ‘ਤੇ ਅਧਾਰਤ ਹੈ ਇਸਲਈ 
ਡਾਟਾ ਿਵੱਚ ਸਾਰੀਆਂ ਉਪਲਬਧ ਆਈਟਮਾਂ ਸ਼ਾਮਲ ਨਹੀਂ ਹੋ ਸਕਦੀਆਂ। ਤੁਸੀਂ ਨੀਲੇ 
ਿਵੱਚ ਲੋਡ ਮੋਰ ਟੈਕਸਟ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਕੇ ਹੋਰ ਲੋਡ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਿਰਬਨ ਮੀਨੂ ਿਵੱਚ ਲੱਭੇ ਗਏ ਬਹੁਤ ਸਾਰੇ ਪਿਰਵਰਤਨ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ 
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ਕਿਲੱਕ ਕਰਕੇ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਖੇਤਰ ਤੋਂ ਵੀ ਪਹੁੰਚਯੋਗ ਹਨ। ਇਸ ਸੱਜਾ ਕਿਲੱਕ 
ਮੀਨੂ ਤੋਂ ਤੁਹਾਡੇ ਦੁਆਰਾ ਚੁਣੀ ਗਈ ਕੁਝ ਕਾਰਵਾਈ ਮੌਜੂਦਾ ਕਾਲਮ ਨੂੰ ਬਦਲ 
ਦੇਵੇਗੀ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਕਾਲਮ ਅਧਾਰਤ ਬਣਾਉਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇਸਦੀ 
ਬਜਾਏ ਐਡ ਕਾਲਮ ਟੈਬ ਤੋਂ ਇੱਕ ਕਮਾਂਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ।

ਲਾਗੂ ਕੀਤੇ ਕਦਮ

ਤੁਹਾਡੇ ਦੁਆਰਾ ਆਪਣੇ ਡੇਟਾ ਿਵੱਚ ਕੀਤਾ ਕੋਈ ਵੀ ਪਿਰਵਰਤਨ ਲਾਗੂ ਕਦਮ ਖੇਤਰ 
ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਕਦਮ ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਿਦਖਾਈ ਦੇਵੇਗਾ। ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਤੁਹਾਡੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ 
ਦੁਆਰਾ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰਨ ਦੀ ਵੀ ਆਿਗਆ ਿਦੰਦਾ ਹੈ। ਿਕਸੇ ਵੀ ਪੜਾਅ ‘ਤੇ ਖੱਬਾ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਅੱਪਡੇਟ ਹੋ ਜਾਵੇਗਾ ਤਾਂ ਜੋ ਉਸ ਕਦਮ ਤੱਕ ਅਤੇ 
ਸਮੇਤ ਸਾਰੇ ਪਿਰਵਰਤਨ ਿਦਖਾਏ ਜਾ ਸਕਣ।

ਤੁਸੀਂ ਿਪਛਲੇ ਪਗ ਨੂੰ ਚੁਣ ਕੇ ਅਤੇ ਿਫਰ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਿਵੱਚ ਪਿਰਵਰਤਨ ਬਣਾ ਕੇ 
ਿਕਸੇ ਵੀ ਸਮੇਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਿਵੱਚ ਨਵੇਂ ਪੜਾਅ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ 
ਿਫਰ ਪੁੱਛੇਗੀ ਿਕ ਕੀ ਤੁਸੀਂ ਇਸ ਨਵੇਂ ਪੜਾਅ ਨੂੰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਹਾਲਾਂਿਕ 
ਸਾਵਧਾਨ ਰਹੋ, ਿਕਉਂਿਕ ਇਹ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੇ ਕਦਮਾਂ ਨੂੰ ਤੋੜ ਸਕਦਾ ਹੈ ਜੋ ਤੁਹਾਡੇ 
ਦੁਆਰਾ ਬਦਲੀ ਗਈ ਿਕਸੇ ਚੀਜ਼ ਦਾ ਹਵਾਲਾ ਿਦੰਦੇ ਹਨ।

ਤੁਸੀਂ ਅਪਲਾਈਡ ਸਟੈਪਸ ਖੇਤਰ ਿਵੱਚ ਸਟੈਪ ਨਾਮ ਦੇ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ X ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ 
ਲਾਗੂ ਕੀਤੇ ਗਏ ਿਕਸੇ ਵੀ ਕਦਮ ਨੂੰ ਿਮਟਾ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਹਾਲਾਂਿਕ ਸਾਵਧਾਨੀ ਦੀ ਲੋੜ 
ਹੈ, ਿਜਵੇਂ ਿਕ ਜੇਕਰ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੇ ਕਦਮਾਂ ਿਵੱਚੋਂ ਕੋਈ ਵੀ ਉਸ ਕਦਮ ‘ਤੇ ਿਨਰਭਰ ਕਰਦਾ 
ਹੈ ਿਜਸ ਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਿਮਟਾਉਣ ਦੀ ਕੋਿਸ਼ਸ਼ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ 
ਨੂੰ ਤੋੜੋਗੇ। ਇਹ ਉਹ ਥਾਂ ਹੈ ਿਜੱਥੇ ਸੱਜਾ ਕਿਲੱਕ ਮੀਨੂ ਤੋਂ ਅੰਤ ਤੱਕ ਿਮਟਾਓ ਸੌਖਾ 
ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ।

ਪਾਵਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਿਵੱਚ ਉਪਲਬਧ ਬਹੁਤ ਸਾਰੇ ਪਿਰਵਰਤਨ ਕਦਮਾਂ ਿਵੱਚ ਵੱਖ-
ਵੱਖ ਉਪਭੋਗਤਾ ਇਨਪੁਟ ਪੈਰਾਮੀਟਰ ਅਤੇ ਉਹਨਾਂ ਨਾਲ ਸੰਬੰਿਧਤ ਹੋਰ ਸੈਿਟੰਗਾਂ 
ਹੋਣਗੀਆਂ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਪੇਨ ਨਾਲ ਸ਼ੁਰੂ ਨਾ ਹੋਣ ਵਾਲੀਆਂ ਸਾਰੀਆਂ ਆਈਟਮਾਂ 
ਨੂੰ ਿਦਖਾਉਣ ਲਈ ਉਤਪਾਦ ਕਾਲਮ ‘ਤੇ ਇੱਕ ਿਫਲਟਰ ਲਾਗੂ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ 
ਬਾਅਦ ਿਵੱਚ ਫੈਸਲਾ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਿਕ ਤੁਹਾਨੂੰ ਪੈਨ ਦੇ ਬਰਾਬਰ ਨਾ ਹੋਣ ਵਾਲੀਆਂ 
ਸਾਰੀਆਂ ਆਈਟਮਾਂ ਨੂੰ ਿਦਖਾਉਣ ਲਈ ਇਸ ਿਫਲਟਰ ਪੜਾਅ ਨੂੰ ਬਦਲਣ ਦੀ 
ਲੋੜ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਅਪਲਾਈਡ ਸਟੈਪ ਖੇਤਰ ਤੋਂ ਇਹ ਸੰਪਾਦਨ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਕੁਝ ਕਦਮਾਂ ਦੇ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਇੱਕ ਛੋਟਾ ਗੇਅਰ ਆਈਕਨ ਹੋਵੇਗਾ। ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਉਸ 
ਕਦਮ ਦੇ ਇਨਪੁਟਸ ਅਤੇ ਸੈਿਟੰਗਾਂ ਨੂੰ ਸੰਪਾਿਦਤ ਕਰਨ ਦੀ ਆਿਗਆ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

ਤੁਸੀਂ ਉਸ ਕਰ੍ਮ ਨੂੰ ਮੁੜ ਿਵਵਸਿਥਤ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਜੋ ਤੁਹਾਡੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਿਵੱਚ ਕੀਤੇ 
ਜਾਂਦੇ ਹਨ। ਿਕਸੇ ਵੀ ਪੜਾਅ ‘ਤੇ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ ਨਵੀਂ ਥਾਂ ‘ਤੇ 
ਿਖੱਚੋ। ਕਦਮਾਂ ਦੇ ਿਵਚਕਾਰ ਇੱਕ ਹਰੀ ਲਾਈਨ ਨਵੇਂ ਸਥਾਨ ਨੂੰ ਦਰਸਾਏਗੀ। ਇਹ 
ਇਕ ਹੋਰ ਹੈ ਿਜਸ ਨਾਲ ਤੁਹਾਨੂੰ ਸਾਵਧਾਨ ਰਿਹਣ ਦੀ ਜ਼ਰੂਰਤ ਹੋਏਗੀ ਿਕਉਂਿਕ 
ਬਹੁਤ ਸਾਰੇ ਕਦਮ ਿਪਛਲੇ ਕਦਮਾਂ ‘ਤੇ ਿਨਰਭਰ ਕਰਨਗੇ, ਅਤੇ ਕਰ੍ਮ ਨੂੰ ਬਦਲਣ 
ਨਾਲ ਇਸ ਕਾਰਨ ਗਲਤੀਆਂ ਹੋ ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ।

ਿਵਕਲਪਾਂ ਦੇ ਮੀਨੂ ਨੂੰ ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਲਈ ਿਕਸੇ ਵੀ ਪੜਾਅ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ 
ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

• ਸੈਿਟੰਗਾਂ ਨੂੰ ਸੋਧੋ -ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਸਟੈਪ ਦੇ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਗੇਅਰ ਆਈਕਨ 
ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੇ ਸਮਾਨ ਸਟੈਪ ਦੀਆਂ ਸੈਿਟੰਗਾਂ ਨੂੰ ਸੰਪਾਿਦਤ ਕਰਨ ਦੀ 
ਆਿਗਆ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

• ਨਾਮ ਬਦਲੋ -ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਸਟੈਪਸ ਲੇਬਲ ਦਾ ਨਾਮ ਬਦਲਣ ਦੀ ਆਿਗਆ 
ਿਦੰਦਾ ਹੈ। “ਿਫਲਟਰ ਕੀਤੀਆਂ ਕਤਾਰਾਂ” ਵਰਗੇ ਆਮ ਨਾਮ ਨੂੰ ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ 
ਕਰਨ ਦੀ ਬਜਾਏ, ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਇਹ ਿਡਸਪਲੇ “ਪੈਨ ‘ਤੇ ਿਫਲਟਰਡ ਉਤਪਾਦ 
ਕਤਾਰਾਂ” ਵਰਗਾ ਕੁਝ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਪਛਾਣ ਕਰ 
ਸਕੋ ਿਕ ਕਦਮ ਕੀ ਕਰ ਿਰਹਾ ਹੈ।

• ਿਮਟਾਓ -ਇਹ ਕਦਮ ਦੇ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ X ਦੇ ਸਮਾਨ ਮੌਜੂਦਾ ਪੜਾਅ ਨੂੰ ਿਮਟਾ 
ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

• ਅੰਤ ਤੱਕ ਿਮਟਾਓ -ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਮੌਜੂਦਾ ਪੜਾਅ ਅਤੇ ਅੰਤ ਤੱਕ ਸਾਰੇ ਕਦਮਾਂ 
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ਨੂੰ ਿਮਟਾਉਣ ਦੀ ਆਿਗਆ ਿਦੰਦਾ ਹੈ। ਿਕਉਂਿਕ ਕਦਮ ਿਪਛਲੇ ਪੜਾਵਾਂ ‘ਤੇ 
ਿਨਰਭਰ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਨ, ਿਕਸੇ ਵੀ ਤਰੁੱਟੀ ਤੋਂ ਬਚਣ ਲਈ ਇੱਕ ਕਦਮ ਦੇ 
ਬਾਅਦ ਸਾਰੇ ਕਦਮਾਂ ਨੂੰ ਿਮਟਾਉਣਾ ਇੱਕ ਵਧੀਆ ਤਰੀਕਾ ਹੈ।

• ਬਾਅਦ ਿਵੱਚ ਕਦਮ ਪਾਓ - ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਮੌਜੂਦਾ ਪੜਾਅ ਤੋਂ ਬਾਅਦ ਇੱਕ 
ਨਵਾਂ ਕਦਮ ਪਾਉਣ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

• ਉੱਪਰ ਜਾਓ ਅਤੇ ਹੇਠਾਂ ਜਾਓ - ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਡਰੈਿਗੰਗ ਅਤੇ ਡਰ੍ੌਿਪੰਗ ਿਵਧੀ 
ਵਾਂਗ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਦੇ ਕਦਮਾਂ ਨੂੰ ਮੁੜ ਿਵਵਸਿਥਤ ਕਰਨ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

• ਿਪਛਲਾ ਐਕਸਟਰੈਕਟ ਕਰੋ - ਇਹ ਇੱਕ ਅਸਲ ਲਾਭਦਾਇਕ ਿਵਕਲਪ ਹੋ 
ਸਕਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਚੁਣੇ ਗਏ ਪੜਾਅ ਤੱਕ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਦੀ ਇੱਕ ਨਵੀਂ ਕਾਪੀ 
ਬਣਾਉਣ ਦੀ ਆਿਗਆ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

ਫਾਰਮੂਲਾ ਬਾਰ

ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਅਪਲਾਈਡ ਸਟੈਪਸ ਖੇਤਰ ਿਵੱਚ ਪਿਰਵਰਤਨ ਪਰ੍ਿਕਿਰਆ ਦੇ ਵੱਖ-ਵੱਖ 
ਪੜਾਵਾਂ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਫਾਰਮੂਲਾ ਪੱਟੀ ਉਸ ਕਦਮ ਲਈ ਬਣਾਏ ਗਏ 
M ਕੋਡ ਨੂੰ ਿਦਖਾਉਣ ਲਈ ਅੱਪਡੇਟ ਹੋ ਜਾਂਦੀ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਿਤਆਰ ਕੀਤਾ M ਕੋਡ 
ਫਾਰਮੂਲਾ ਬਾਰ ਤੋਂ ਲੰਬਾ ਹੈ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਵਾਲੇ ਤੀਰ ਟੌਗਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ 
ਫਾਰਮੂਲਾ ਬਾਰ ਦਾ ਿਵਸਤਾਰ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਤੁਸੀਂ ਐਡਵਾਂਸ ਐਡੀਟਰ ਨੂੰ ਖੋਲਹ੍ਣ ਦੀ ਲੋੜ ਤੋਂ ਿਬਨਾਂ ਫਾਰਮੂਲਾ ਬਾਰ ਤੋਂ ਿਸੱਧੇ 
ਇੱਕ ਕਦਮ ਲਈ M ਕੋਡ ਨੂੰ ਸੰਪਾਿਦਤ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਇਸ ਉਦਾਹਰਨ ਿਵੱਚ, 
ਅਸੀਂ ਫਾਰਮੂਲਾ ਬਾਰ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰਕੇ ਅਤੇ ਫੇਰ ਐਂਟਰ ਦਬਾ ਕੇ ਜਾਂ ਤਬਦੀਲੀ 
ਦੀ ਪੁਸ਼ਟੀ ਕਰਨ ਲਈ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ ਦੇ ਚੈੱਕ ਮਾਰਕ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਆਪਣੇ ਿਫਲਟਰ 
ਨੂੰ “ਪੈਨ” ਤੋਂ “ਚੇਅਰ” ਿਵੱਚ ਬਦਲ ਿਦੱਤਾ ਹੈ। ਿਕਸੇ ਵੀ ਤਬਦੀਲੀ ਨੂੰ ਰੱਦ ਕਰਨ 
ਲਈ Esc ਦਬਾਓ ਜਾਂ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ X ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ।

ਫਾਈਲ ਟੈਬ

ਫਾਈਲ ਟੈਬ ਿਵੱਚ ਤੁਹਾਡੀਆਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਦੇ ਨਾਲ-ਨਾਲ ਪਾਵਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਿਵਕਲਪਾਂ 
ਅਤੇ ਸੈਿਟੰਗਾਂ ਿਵੱਚ ਕੀਤੇ ਗਏ ਿਕਸੇ ਵੀ ਬਦਲਾਅ ਨੂੰ ਸੁਰੱਿਖਅਤ ਕਰਨ ਲਈ ਕਈ 
ਿਵਕਲਪ ਸ਼ਾਮਲ ਹਨ।

• ਬੰਦ ਕਰੋ ਅਤੇ ਲੋਡ ਕਰੋ -ਇਹ ਤੁਹਾਡੀਆਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਨੂੰ ਸੁਰੱਿਖਅਤ ਕਰੇਗਾ 
ਅਤੇ ਤੁਹਾਡੀ ਮੌਜੂਦਾ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨੂੰ ਵਰਕਬੁੱਕ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਐਕਸਲ ਟੇਬਲ ਿਵੱਚ 
ਲੋਡ ਕਰੇਗਾ।

• ਬੰਦ ਕਰੋ ਅਤੇ ਲੋਡ ਕਰੋ -ਇਹ ਚੁਣਨ ਲਈ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਡਾਟਾ ਲੋਿਡੰਗ ਿਵਕਲਪਾਂ 
ਦੇ ਨਾਲ ਆਯਾਤ ਡੇਟਾ ਮੀਨੂ ਨੂੰ ਖੋਲਹ੍ੇਗਾ।

• ਰੱਦ ਕਰੋ ਅਤੇ ਬੰਦ ਕਰੋ -ਇਹ ਸੰਪਾਦਕ ਿਵੱਚ ਤੁਹਾਡੇ ਸੈਸ਼ਨ ਦੌਰਾਨ ਸਵਾਲਾਂ 
ਿਵੱਚ ਕੀਤੇ ਗਏ ਿਕਸੇ ਵੀ ਬਦਲਾਅ ਨੂੰ ਰੱਦ ਕਰ ਦੇਵੇਗਾ ਅਤੇ ਸੰਪਾਦਕ ਨੂੰ ਬੰਦ 
ਕਰ ਦੇਵੇਗਾ।

ਨੋਟ ਕਰੋ, ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਵਰਕਬੱੁਕ ਨੂੰ ਬੰਦ ਕਰਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਤੁਹਾਨੂੰ 
ਸਵਾਲਾਂ ਿਵੱਚ ਕੋਈ ਵੀ ਬਦਲਾਅ ਰੱਖਣ ਲਈ ਿਨਯਮਤ ਤਰੀਕੇ 
ਨਾਲ ਵਰਕਬੱੁਕ ਨੂੰ ਸੁਰੱਿਖਅਤ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੋਵੇਗੀ।

ਬੰਦ ਕਰੋ ਅਤੇ ਲੋਡ ਕਰੋ ਅਤੇ ਬੰਦ ਕਰੋ ਅਤੇ ਲੋਡ ਕਰੋ ਕਮਾਂਡਾਂ ਵੀ ਹੋਮ ਟੈਬ ਤੋਂ 
ਉਪਲਬਧ ਹਨ।

ਡਾਟਾ ਲੋਡ ਕਰਨ ਦੇ ਿਵਕਲਪ

ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਸੰਪਾਦਕ ਤੋਂ ਬਾਹਰ ਿਨਕਲਣ ਲਈ ਬੰਦ ਕਰੋ ਅਤੇ ਲੋਡ ਕਰੋ ਿਵਕਲਪ 
ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇਹ ਆਯਾਤ ਡੇਟਾ ਮੀਨੂ ਨੂੰ ਖੋਲਹ੍ੇਗਾ।

ਤੁਸੀਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨੂੰ ਇੱਕ ਸਾਰਣੀ, ਧਰੁਵੀ ਸਾਰਣੀ, ਧਰੁਵੀ ਚਾਰਟ ਿਵੱਚ ਲੋਡ ਕਰਨ 
ਦੀ ਚੋਣ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਜਾਂ ਿਸਰਫ਼ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਲਈ ਇੱਕ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਬਣਾ ਸਕਦੇ 
ਹੋ। ਿਸਰਫ਼ ਕੁਨੈਕਸ਼ਨ ਿਵਕਲਪ ਦਾ ਮਤਲਬ ਹੋਵੇਗਾ ਿਕ ਵਰਕਬੁੱਕ ਲਈ ਕੋਈ 
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ਡਾਟਾ ਆਉਟਪੁੱਟ ਨਹੀਂ ਹੈ, ਪਰ ਤੁਸੀਂ ਅਜੇ ਵੀ ਇਸ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨੂੰ ਹੋਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਿਵੱਚ ਵਰਤ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਇਹ ਇੱਕ ਚੰਗਾ ਿਵਕਲਪ ਹੈ ਜੇਕਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਇੱਕ ਡੇਟਾ 
ਪਿਰਵਰਤਨ ਪਰ੍ਿਕਿਰਆ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਿਵਚਕਾਰਲਾ ਕਦਮ ਹੈ।

ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਿਪਛਲੇ ਭਾਗ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਸਾਰਣੀ, ਧਰੁਵੀ ਸਾਰਣੀ ਜਾਂ ਧਰੁਵੀ ਚਾਰਟ 
ਚੁਿਣਆ ਹੈ ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੀ ਵਰਕਬੁੱਕ ਿਵੱਚ ਲੋਡ ਕਰਨ ਲਈ ਸਥਾਨ ਦੀ ਚੋਣ 
ਕਰਨ ਦੇ ਯੋਗ ਵੀ ਹੋਵੋਗੇ। ਤੁਸੀਂ ਮੌਜੂਦਾ ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਸੈੱਲ ਚੁਣ ਸਕਦੇ 
ਹੋ ਜਾਂ ਇਸਨੂੰ ਇੱਕ ਨਵੀਂ ਸ਼ੀਟ ਿਵੱਚ ਲੋਡ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਜੋ ਐਕਸਲ ਤੁਹਾਡੇ ਲਈ 
ਆਪਣੇ ਆਪ ਬਣਾਏਗਾ।

ਦੂਜਾ ਿਵਕਲਪ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰਦੇ ਹੋ ਉਹ ਹੈ ਇਸ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਡੇਟਾ ਮਾਡਲ 
ਿਵੱਚ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ। ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ Power Pivot ਿਵੱਚ ਡਾਟਾ ਆਉਟਪੁੱਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 

ਕਰਨ ਅਤੇ ਟੇਬਲਾਂ ਿਵਚਕਾਰ ਸਬੰਧ ਬਣਾਉਣ ਵਰਗੀਆਂ ਹੋਰ ਡਾਟਾ ਮਾਡਲ 
ਕਾਰਜਕੁਸ਼ਲਤਾ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਦੇਵੇਗਾ। ਡਾਟਾ ਮਾਡਲ ਐਕਸਲ 
ਦਾ ਵੱਡੀ ਮਾਤਰਾ ਿਵੱਚ ਡਾਟਾ ਸਟੋਰ ਕਰਨ ਅਤੇ ਵਰਤਣ ਦਾ ਨਵਾਂ ਕੁਸ਼ਲ ਤਰੀਕਾ।

ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਅਤੇ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਿਵੰਡੋ

ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਪਾਵਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੰਪਾਦਕ ਤੋਂ ਬਾਹਰ ਕੰਮ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਿਕਊਰੀਜ਼ 
ਅਤੇ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਿਵੰਡੋ ਰਾਹੀਂ ਵਰਕਬੁੱਕ ਿਵੱਚ ਸਾਰੀਆਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਨੂੰ ਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ 
ਅਤੇ ਉਹਨਾਂ ਨਾਲ ਇੰਟਰੈਕਟ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਇਸਨੂੰ ਖੋਲਹ੍ਣ ਲਈ, ਰੈਗੂਲਰ 
ਐਕਸਲ ਿਰਬਨ ਿਵੱਚ ਡਾਟਾ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਜਾਓ, ਿਫਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਅਤੇ ਕੁਨੈਕਸ਼ਨ ਸੈਕਸ਼ਨ 
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ਿਵੱਚ ਿਮਲੇ ਸਵਾਲਾਂ ਅਤੇ ਕੁਨੈਕਸ਼ਨ ਕਮਾਂਡ ਬਟਨ ਨੂੰ ਦਬਾਓ।

ਜਦੋਂ ਖੋਿਲਹ੍ਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਇਹ ਵਰਕਬੁੱਕ ਦੇ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਡੌਕ ਕੀਤਾ ਜਾਵੇਗਾ। ਤੁਸੀਂ 
ਿਸਰਲੇਖ ‘ਤੇ ਖੱਬਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰਕੇ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ ਿਖੱਚ ਕੇ ਅਨਡੌਕ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। 
ਤੁਸੀਂ ਇਸਨੂੰ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ ਵੱਲ ਿਖੱਚ ਸਕਦੇ ਹੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ ਉੱਥੇ ਡੌਕ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਜਾਂ 
ਇਸਨੂੰ ਫਲੋਿਟੰਗ ਛੱਡ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਤੁਸੀਂ ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਕੇ ਅਤੇ ਿਕਨਾਿਰਆਂ 
ਨੂੰ ਿਖੱਚ ਕੇ ਿਵੰਡੋ ਦਾ ਆਕਾਰ ਵੀ ਬਦਲ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਇਹ ਸੰਪਾਦਕ ਿਵੱਚ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੂਚੀ ਦੇ ਸਮਾਨ ਹੈ ਅਤੇ ਤੁਸੀਂ ਿਕਸੇ ਵੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ 
‘ਤੇ ਸੱਜਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰਨ ਨਾਲ ਬਹੁਤ ਸਾਰੀਆਂ ਇੱਕੋ ਿਜਹੀਆਂ ਕਾਰਵਾਈਆਂ ਕਰ 
ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਿਧਆਨ ਦੇਣ ਯੋਗ ਇੱਕ ਿਵਕਲਪ ਜੋ ਿਕ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸੂਚੀ ਿਵੱਚ ਸੱਜਾ ਕਿਲਕ ਮੀਨੂ 
ਿਵੱਚ ਨਹੀਂ ਹੈ, ਉਹ ਹੈ ਲੋਡ ਟੂ ਿਵਕਲਪ। ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਿਕਸੇ ਵੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਲਈ 

ਲੋਿਡੰਗ ਿਵਕਲਪ ਨੂੰ ਬਦਲਣ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਦੇਵੇਗਾ, ਤਾਂ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਵਰਕਬੁੱਕ ਿਵੱਚ 
ਇੱਕ ਐਕਸਲ ਟੇਬਲ ਿਵੱਚ ਲੋਡ ਕਰਨ ਲਈ ਿਕਸੇ ਵੀ ਕੁਨੈਕਸ਼ਨ ਕੇਵਲ ਸਵਾਲਾਂ 
ਨੂੰ ਬਦਲ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਿਧਆਨ ਦੇਣ ਯੋਗ ਇਕ ਹੋਰ ਗੱਲ ਇਹ ਹੈ ਿਕ ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਮਾਊਸ ਕਰਸਰ ਨਾਲ 
ਿਕਸੇ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ‘ਤੇ ਹੋਵਰ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਐਕਸਲ ਪੀਕ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਿਤਆਰ 
ਕਰੇਗਾ। ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਬਾਰੇ ਕੁਝ ਬੁਿਨਆਦੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਿਦਖਾਏਗਾ।

• ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ -ਇਹ ਡੇਟਾ ਦਾ ਲਾਈਵ ਪੂਰਵਦਰਸ਼ਨ ਹੈ ਿਜਵੇਂ ਿਕ ਪਿਹਲੀ 
ਵਾਰ ਇੱਕ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਸਥਾਪਤ ਕਰਨ ਵੇਲੇ।

• ਕਾਲਮ -ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਪੁੱਛ-ਿਗੱਛ ਦੇ ਅੰਤਮ ਨਤੀਿਜਆਂ ਿਵੱਚ ਸ਼ਾਮਲ ਸਾਰੇ 
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ਕਾਲਮਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਸੂਚੀ ਦੇਵੇਗਾ ਅਤੇ ਇਸ ਿਵੱਚ ਿਕੰਨੇ ਕਾਲਮ ਹਨ। ਇਹਨਾਂ 
ਿਵੱਚੋਂ ਿਕਸੇ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਨ ਨਾਲ ਡੇਟਾ ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਿਵੱਚ ਕਾਲਮ ਨੂੰ ਉਜਾਗਰ 
ਕੀਤਾ ਜਾਵੇਗਾ।

• ਆਖਰੀ ਵਾਰ ਤਾਜ਼ਾ ਕੀਤਾ -ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਦੱਸੇਗਾ ਿਕ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਆਖਰੀ ਵਾਰ 
ਕਦੋਂ ਤਾਜ਼ਾ ਕੀਤਾ ਿਗਆ ਸੀ।

• ਲੋਡ ਸਿਥਤੀ -ਇਹ ਿਦਖਾਉਂਦਾ ਹੈ ਿਕ ਡੇਟਾ ਇੱਕ ਸਾਰਣੀ, ਧਰੁਵੀ ਸਾਰਣੀ, 
ਧਰੁਵੀ ਚਾਰਟ ਤੇ ਲੋਡ ਕੀਤਾ ਿਗਆ ਹੈ ਜਾਂ ਕੇਵਲ ਇੱਕ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਹੈ।

• ਡਾਟਾ ਸਰੋਤ -ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਫਾਈਲਾਂ ਦੀ ਿਗਣਤੀ ਦੇ ਨਾਲ ਡੇਟਾ ਦਾ ਸਰੋਤ 
ਿਦਖਾਏਗਾ ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਇਹ ਫੋਲਡਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਤੋਂ ਹੋ।

• ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਿਵੱਚ ਵੇਖੋ -ਇਸ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰਨਾ ਤੁਹਾਨੂੰ ਆਉਟਪੁੱਟ ਸਾਰਣੀ 
‘ਤੇ ਲੈ ਜਾਵੇਗਾ ਜੇਕਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਟੇਬਲ, ਧਰੁਵੀ ਟੇਬਲ ਜਾਂ ਿਪਵੋਟ ਚਾਰਟ ‘ਤੇ 
ਲੋਡ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ।

ਤੁਸੀਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ ਕਿਲੱਕ ਕਰਕੇ ਅਤੇ ਿਦਖਾਓ ਪੀਕ ਨੂੰ ਚੁਣ ਕੇ ਵੀ ਇਸ ਪੀਕ 
ਿਦਰ੍ਸ਼ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਹਰੇਕ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਲਈ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਅਤੇ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਿਵੰਡੋ ਿਵੱਚ ਕੁਝ ਉਪਯੋਗੀ ਸੁਨੇਹੇ 
ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕੀਤੇ ਗਏ ਹਨ। ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਿਦਖਾਏਗਾ ਿਕ ਕੀ ਪੁੱਛ-ਿਗੱਛ ਿਸਰਫ਼ 

ਇੱਕ ਕਨੈਕਸ਼ਨ ਹੈ, ਜੇਕਰ ਿਪਛਲੀ ਵਾਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਦੌਰਾਨ ਕੋਈ ਤਰੁੱਟੀਆਂ ਸਨ, ਜਾਂ 
ਿਕੰਨੀਆਂ ਕਤਾਰਾਂ ਲੋਡ ਹੋਈਆਂ ਸਨ।

ਹੋਮ ਟੈਬ

ਹੋਮ ਟੈਬ ਿਵੱਚ ਉਹ ਸਾਰੀਆਂ ਕਾਰਵਾਈਆਂ, ਪਿਰਵਰਤਨ, ਅਤੇ ਸੈਿਟੰਗਾਂ ਸ਼ਾਮਲ 
ਹੁੰਦੀਆਂ ਹਨ ਜੋ ਪੂਰੀ ਸਾਰਣੀ ਨੂੰ ਪਰ੍ਭਾਿਵਤ ਕਰਨਗੀਆਂ।

1 ਬੰਦ -ਤੁਸੀਂ ਇੱਥੋਂ ਕਲੋਜ਼ ਐਂਡ ਲੋਡ ਅਤੇ ਕਲੋਜ਼ ਐਂਡ ਲੋਡ ਟੂ ਿਵਕਲਪਾਂ ਤੱਕ 
ਪਹੁੰਚ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਇਹ ਫਾਈਲ ਟੈਬ ਮੀਨੂ ਿਵੱਚ ਵੀ ਉਪਲਬਧ ਹਨ।

2 ਸਵਾਲ -ਤੁਸੀਂ ਮੌਜੂਦਾ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਜਾਂ ਸਾਰੇ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਕਨੈਕਸ਼ਨਾਂ ਲਈ ਡੇਟਾ 
ਪਰ੍ੀਿਵਊ ਨੂੰ ਤਾਜ਼ਾ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਤੁਸੀਂ ਮੌਜੂਦਾ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਲਈ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ 
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ਸੈਿਟੰਗਾਂ ਅਤੇ ਉੱਨਤ ਸੰਪਾਦਕ ਨੂੰ ਵੀ ਖੋਲਹ੍ ਸਕਦੇ ਹੋ ਅਤੇ ਮੌਜੂਦਾ ਪੁੱਛਿਗੱਛ 
ਨੂੰ ਿਮਟਾਉਣ, ਡੁਪਲੀਕੇਟ ਕਰਨ ਜਾਂ ਹਵਾਲਾ ਦੇਣ ਲਈ ਪਰ੍ਬੰਧਨ ਬਟਨ ਦੇ 
ਹੇਠਾਂ ਿਵਕਲਪ ਹਨ।

3 ਕਾਲਮਾਂ ਦਾ ਪਰ੍ਬੰਧਨ ਕਰੋ -ਤੁਸੀਂ ਖਾਸ ਕਾਲਮਾਂ ‘ਤੇ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ 
ਅਤੇ ਕਾਲਮਾਂ ਨੂੰ ਰੱਖਣ ਜਾਂ ਹਟਾਉਣ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

4 ਕਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਘਟਾਓ - ਤੁਸੀਂ ਇਸ ਸੈਕਸ਼ਨ ਤੋਂ ਡੇਟਾ ਦੀਆਂ ਕਤਾਰਾਂ ਦਾ 
ਪਰ੍ਬੰਧਨ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਕੁਝ ਕਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਰੱਖਣ ਜਾਂ ਕੁਝ ਕਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਹਟਾਉਣ 
ਲਈ ਬਹੁਤ ਸਾਰੇ ਿਵਕਲਪ ਹਨ। ਉੱਪਰਲੀਆਂ N ਕਤਾਰਾਂ, ਹੇਠਲੀਆਂ N 
ਕਤਾਰਾਂ, ਕਤਾਰਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਖਾਸ ਰੇਂਜ, ਬਦਲਵੀਂ ਕਤਾਰਾਂ, ਡੁਪਲੀਕੇਟ ਕਤਾਰਾਂ 
ਜਾਂ ਤਰੁੱਟੀਆਂ ਵਾਲੀਆਂ ਕਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਰੱਖੋ ਜਾਂ ਹਟਾਓ। ਿਸਰਫ਼ ਕਤਾਰਾਂ ਨੂੰ 
ਹਟਾਉਣ ਲਈ ਉਪਲਬਧ ਇੱਕ ਿਵਕਲਪ ਖਾਲੀ ਕਤਾਰਾਂ ਨੂੰ ਹਟਾਉਣਾ ਹੈ।

5 ਲੜੀਬੱਧ -ਤੁਸੀਂ ਿਕਸੇ ਵੀ ਕਾਲਮ ਨੂੰ ਵੱਧਦੇ ਜਾਂ ਘਟਦੇ ਕਰ੍ਮ ਿਵੱਚ ਕਰ੍ਮਬੱਧ 
ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

6 ਪਿਰਵਰਤਨ -ਇਸ ਭਾਗ ਿਵੱਚ ਉਪਯੋਗੀ ਪਿਰਵਰਤਨ ਿਵਕਲਪਾਂ ਦਾ 
ਿਮਸ਼ਰਣ ਸ਼ਾਮਲ ਹੈ।

• ਸਪਿਲਟ ਕਾਲਮ -ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਡੈਲੀਮੀਟਰ ਜਾਂ ਅੱਖਰ ਦੀ ਲੰਬਾਈ ਦੇ ਅਧਾਰ 
ਤੇ ਇੱਕ ਕਾਲਮ ਿਵੱਚ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਵੰਡਣ ਦੀ ਆਿਗਆ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

• ਦੁਆਰਾ ਸਮੂਹ - ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ SQL ਿਵੱਚ ਗਰੁੱਪ ਬਾਈ ਦੇ ਸਮਾਨ ਤੁਹਾਡੇ 
ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਸਮੂਹ ਅਤੇ ਸੰਖੇਪ ਕਰਨ ਦੀ ਆਿਗਆ ਿਦੰਦਾ ਹੈ। •ਡਾਟਾ ਿਕਸਮ 
-ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਿਕਸੇ ਵੀ ਕਾਲਮ ਦੀ ਡਾਟਾ ਿਕਸਮ ਨੂੰ ਬਦਲਣ ਦੀ ਆਿਗਆ 
ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

• ਿਸਰਲੇਖਾਂ ਵਜੋਂ ਪਿਹਲੀ ਕਤਾਰ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ -ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਡੇਟਾ ਦੀ 
ਪਿਹਲੀ ਕਤਾਰ ਨੂੰ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖਾਂ ਿਵੱਚ ਅੱਗੇ ਵਧਾਉਣ ਜਾਂ ਡੇਟਾ ਦੀ ਇੱਕ 
ਕਤਾਰ ਿਵੱਚ ਕਾਲਮ ਿਸਰਲੇਖਾਂ ਨੂੰ ਘਟਾਉਣ ਦੀ ਆਿਗਆ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

• ਮੁੱਲ ਬਦਲੋ -ਇਹ ਤੁਹਾਨੂੰ ਇੱਕ ਕਾਲਮ ਤੋਂ ਿਕਸੇ ਵੀ ਮੁੱਲ ਨੂੰ ਲੱਭਣ ਅਤੇ 
ਬਦਲਣ ਦੀ ਆਿਗਆ ਿਦੰਦਾ ਹੈ।

7 ਜੋੜ - ਇਸ ਭਾਗ ਿਵੱਚ ਤੁਹਾਡੀ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨੂੰ ਹੋਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਨਾਲ ਜੋੜਨ ਲਈ 
ਸਾਰੀਆਂ ਕਮਾਂਡਾਂ ਸ਼ਾਮਲ ਹਨ। ਫੋਲਡਰ ਤੋਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਦੇ ਸਮੇਂ 
ਤੁਸੀਂ ਿਮਲ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਨੂੰ ਜੋੜ ਸਕਦੇ ਹੋ ਜਾਂ ਫਾਈਲਾਂ ਨੂੰ ਜੋੜ ਸਕਦੇ 
ਹੋ।

8 ਪੈਰਾਮੀਟਰ -ਪਾਵਰ ਿਕਊਰੀ ਤੁਹਾਨੂੰ ਤੁਹਾਡੀਆਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਲਈ ਪੈਰਾਮੀਟਰ 
ਬਣਾਉਣ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਿਦੰਦੀ ਹੈ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ ਜਦੋਂ ਫੋਲਡਰ ਪੁੱਛਿਗੱਛ 
ਤੋਂ ਸੈੱਟਅੱਪ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤੁਸੀਂ ਫੋਲਡਰ ਮਾਰਗ ਨੂੰ ਪੈਰਾਮੀਟਰ ਬਣਾਉਣਾ ਚਾਹ 
ਸਕਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਿਟਕਾਣਾ ਬਦਲ ਸਕੋ। ਤੁਸੀਂ ਇਸ 
ਸੈਕਸ਼ਨ ਤੋਂ ਮੌਜੂਦਾ ਪੈਰਾਮੀਟਰ ਬਣਾ ਅਤੇ ਪਰ੍ਬੰਿਧਤ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

9 ਡਾਟਾ ਸਰੋਤ - ਇਸ ਭਾਗ ਿਵੱਚ ਡੇਟਾ ਸਰੋਤ ਸੈਿਟੰਗਾਂ ਸ਼ਾਮਲ ਹਨ ਿਜਸ ਿਵੱਚ 
ਿਕਸੇ ਵੀ ਡੇਟਾ ਸਰੋਤਾਂ ਲਈ ਅਨੁਮਤੀਆਂ ਪਰ੍ਬੰਧਨ ਸ਼ਾਮਲ ਹਨ ਿਜਨਹ੍ਾਂ ਨੂੰ 
ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਲਈ ਪਾਸਵਰਡ ਦੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ।

10 ਨਵੀਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛ - ਤੁਸੀਂ ਇਸ ਸੈਕਸ਼ਨ ਤੋਂ ਨਵੇਂ ਡੇਟਾ ਸਰੋਤਾਂ ਜਾਂ ਪਿਹਲਾਂ 
ਵਰਤੇ ਗਏ ਡੇਟਾ ਸਰੋਤਾਂ ਤੋਂ ਨਵੀਆਂ ਪੁੱਛਿਗੱਛਾਂ ਬਣਾ ਸਕਦੇ ਹੋ।
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.33.129
COPA - ਐਕਸਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਡੇਟਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਜਾਂ ਵਿਸ਼ ਲੇਸ਼ ਣ

ਸਧਾਰਨ ਡੇਟਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨ ਲਈ ਪਾਵਰ BI ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ (Use Power BI for simple data 
visualizations)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

• ਸਧਾਰਨ ਡੇਟਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਲਈ ਪਾਵਰ BI ਦਾ ਵੇਰਵਾ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  MS-OFFICE ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ PC  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਸਧਾਰਨ ਡਾਟਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਲਈ ਪਾਵਰ BI ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ

ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਤੁਹਾਡੇ ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਪ੍ਰਭਾਵਸ਼ਾਲੀ ਢੰਗ ਨਾਲ ਪੇਸ਼  ਕਰਨ 

ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ ਅਤੇ ਇਹ ਕਿਸੇ ਵੀ ਬਿਜ਼ ਨਸ ਇੰਟੈਲੀਜੈਂਸ ਟੂਲ ਦੇ ਬੁਨਿਆਦੀ 

ਬਿਲਡਿਗੰ ਬਲਾਕ ਹਨ। ਪਾਵਰ BI ਵਿੱਚ ਕਈ ਡਿਫੌਲਟ ਡੇਟਾ ਵਿਜੂ਼ਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ 

ਕੰਪੋਨੈਂਟ ਸ਼ਾਮਲ ਹੁੰਦੇ ਹਨ ਜਿਨ੍ਹਾਂ ਵਿੱਚ ਸਧਾਰਨ ਬਾਰ ਚਾਰਟ ਤੋਂ ਪਾਈ ਚਾਰਟ ਤੋਂ 

ਲੈ ਕੇ ਨਕਸ਼ੇ ਤੱਕ, ਅਤੇ ਗੰੁਝਲਦਾਰ ਮਾਡਲ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਵਾਟਰਫਾਲ, ਫਨਲ, ਗੇਜ, 

ਅਤੇ ਹੋਰ ਬਹੁਤ ਸਾਰੇ ਭਾਗ ਸ਼ਾਮਲ ਹੁੰਦੇ ਹਨ।

ਪਾਵਰ BI ਵਿੱਚ, ਤੁਸੀਂ ਦੋ ਤਰੀਕਿਆਂ ਨਾਲ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨ ਬਣਾ ਸਕਦੇ ਹੋ। 

ਪਹਿਲਾਂ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਦੇ ਪੈਨ ਤੋਂ ਰਿਪੋਰਟ ਕੈਨਵਸ ਵਿੱਚ ਜੋੜ ਕੇ ਹੈ। ਮੂਲ ਰੂਪ ਵਿੱਚ, 

ਇਹ ਟੇਬਲ ਕਿਸਮ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਹੈ, ਜੋ ਪਾਵਰ BI ਵਿੱਚ ਚੁਣਿਆ ਗਿਆ ਹੈ। 

ਦੂਸਰਾ ਤਰੀਕਾ ਵਿਜੂ਼ਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਦੇ ਅਧੀਨ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਵਾਲੀ ਪੱਟੀ ਤੋਂ ਧੁਰੇ ਅਤੇ 

ਵੈਲਯੂ ਐਕਸਿਸ ਤੱਕ ਫੀਲਡ ਨੰੂ ਖਿਚੱਣਾ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਲੋੜ ਅਨੁਸਾਰ ਹਰੇਕ ਧੁਰੇ ਵਿਚੱ 

ਕਈ ਖੇਤਰਾਂ ਨੰੂ ਜੋੜ ਸਕਦੇ ਹੋ।
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ਪਾਵਰ BI ਵਿੱਚ, ਰਿਪੋਰਟਿੰਗ ਕੈਨਵਸ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਅਤੇ ਫਿਰ ਇਸਨੰੂ ਖਿੱਚ ਕੇ 

ਤੁਹਾਡੇ ਦ੍ਰਿਸ਼ ਟੀਕੋਣ ਨੂੰ ਮੂਵ ਕਰਨਾ ਵੀ ਸੰਭਵ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਪੈਨ ਤੋਂ 

ਵੱਖ-ਵੱਖ ਕਿਸਮਾਂ ਦੇ ਚਾਰਟਾਂ ਅਤੇ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨਾਂ ਵਿਚਕਾਰ ਵੀ ਬਦਲ ਸਕਦੇ 

ਹੋ। ਪਾਵਰ BI ਤੁਹਾਡੇ ਚੁਣੇ ਹੋਏ ਖੇਤਰਾਂ ਨੂੰ ਨਵੀਂ ਵਿਜ਼ੂਅਲ ਕਿਸਮ ਵਿੱਚ ਬਦਲਣ 

ਦੀ ਕੋਸ਼ਿਸ਼  ਕਰਦਾ ਹੈ ਜਿੰਨਾ ਸੰਭਵ ਹੋ ਸਕੇ।

ਨਕਸ਼ਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਬਣਾਉਣਾ

ਪਾਵਰ BI ਵਿੱਚ, ਸਾਡੇ ਕੋਲ ਦੋ ਪ੍ਰਕਾਰ ਦੇ ਨਕਸ਼ੇ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨ ਹਨ - 

ਬੁਲਬੁਲੇ ਦੇ ਨਕਸ਼ੇ ਅਤੇ ਆਕਾਰ ਦੇ ਨਕਸ਼ੇ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਬੁਲਬਲੁਾ ਨਕਸ਼ਾ 

ਬਣਾਉਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਵਿਜੂ਼ਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਪੈਨ ਤੋਂ ਨਕਸ਼ਾ ਵਿਕਲਪ ਚੁਣੋ।

ਬਬਲ ਮੈਪ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਲਈ, ਨਕਸੇ਼ ਨੰੂ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਤੋਂ ਰਿਪੋਰਟ 

ਕੈਨਵਸ ਤੱਕ ਘਸੀਟੋ। ਮੁੱਲ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕਰਨ ਲਈ, ਤੁਹਾਨੂੰ ਧੁਰੇ ਵਿੱਚ ਕੋਈ ਵੀ 

ਟਿਕਾਣਾ ਆਬਜੈਕਟ ਜੋੜਨਾ ਪਵੇਗਾ।
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ਮੁੱਲ ਖੇਤਰਾਂ ਵਿਚੱ, ਤੁਸੀ ਂਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ ਕਿ ਇਹ ਸ਼ ਹਿਰ ਅਤੇ ਰਾਜ ਵਰਗੇ ਮੱੁਲਾਂ ਦੇ 

ਧੁਰੇ ਨੰੂ ਸਵੀਕਾਰ ਕਰਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਜਾਂ ਤੁਸੀਂ ਲੰਬਕਾਰ ਅਤੇ ਅਕਸ਼ਾਂਸ਼  ਮੁੱਲ ਵੀ ਜੋੜ 

ਸਕਦੇ ਹੋ। ਬੁਲਬੁਲੇ ਦਾ ਆਕਾਰ ਬਦਲਣ ਲਈ, ਤੁਹਾਨੰੂ ਮੁੱਲ ਧੁਰੇ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਖੇਤਰ 

ਜੋੜਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ। ਤੁਸੀ ਂਭਰੇ ਹੋਏ ਨਕਸ਼ੇ ਨੰੂ ਰਿਪੋਰਟ ਕੈਨਵਸ ‘ਤੇ ਖਿੱਚ ਕੇ, ਡੇਟਾ 

ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਭਰੇ ਹੋਏ ਨਕਸ਼ੇ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਵੀ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਨੋਟ -ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ ਮੈਪ ਵਿਜੂ਼ਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਦੇ ਸਿਖਰ ‘ਤੇ ਇੱਕ ਚੇਤਾਵਨੀ 

ਚਿਨੰ੍ਹ ਦੇਖਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇਸਦਾ ਮਤਲਬ ਹੈ ਕਿ ਤੁਹਾਨੰੂ ਆਪਣੇ ਨਕਸ਼ੇ ਦੇ ਚਾਰਟ ਵਿਚੱ 

ਹੋਰ ਟਿਕਾਣੇ ਜੋੜਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ।

ਸੁਮੇਲ ਚਾਰਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨਾ

ਡੇਟਾ ਵਿਜੂ਼ਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ, ਇੱਕ ਚਾਰਟ ਵਿੱਚ ਕਈ ਉਪਾਵਾਂ ਦੀ ਪਲਾਟ ਕਰਨ 

ਦੀ ਵੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ। ਪਾਵਰ BI ਵੱਖ-ਵੱਖ ਸੰਯੋਜਨ ਚਾਰਟ ਕਿਸਮਾਂ ਨੰੂ ਪਲਾਟ ਮਾਪ 

ਮੁੱਲਾਂ ਦਾ ਸਮਰਥਨ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਮੰਨ ਲਓ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਇਕੱ ਚਾਰਟ ਵਿੱਚ ਮਾਲੀਆ 

ਅਤੇ ਯੂਨਿਟ_ਵਿਕੀਆਂ ਨੰੂ ਪਲਾਟ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਇਸ ਕਿਸਮ ਦੀ ਲੋੜ ਲਈ 

ਮਿਸ਼ ਰਨ ਚਾਰਟ ਸਭ ਤੋਂ ਢੁਕਵਾਂ ਵਿਕਲਪ ਹਨ।

ਪਾਵਰ BI ਵਿੱਚ ਸਭ ਤੋਂ ਆਮ ਮਿਸ਼ ਰਨ ਚਾਰਟ ਵਿੱਚੋਂ ਇੱਕ ਲਾਈਨ ਅਤੇ ਸਟੈਕਡ 

ਕਾਲਮ ਚਾਰਟ ਹੈ। ਮੰਨ ਲਓ ਕਿ ਸਾਡੇ ਕੋਲ ਇੱਕ ਮਾਲੀਆ ਖੇਤਰ ਹੈ ਅਤੇ ਅਸੀ ਂ

ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਡੇਟਾ ਸਰੋਤ ਜੋੜਿਆ ਹੈ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਗਾਹਕ-ਵਾਰ ਇਕਾਈ ਮਾਤਰਾ ਸ਼ਾਮਲ 

ਹੈ ਅਤੇ ਅਸੀਂ ਇਸਨੰੂ ਆਪਣੇ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ ਪਲਾਟ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹਾਂ।

ਇੱਕ ਵਾਰ ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਡੇਟਾ ਸਰੋਤ ਜੋੜਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇਹ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਦੇ ਖੇਤਰਾਂ 

ਦੀ ਸੂਚੀ ਵਿੱਚ ਜੋੜਿਆ ਜਾਵੇਗਾ। ਤੁਸੀਂ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਸਕ੍ਰੀਨਸ਼ੌਟ ਵਿੱਚ ਦਰਸਾਏ 

ਅਨੁਸਾਰ ਕਾਲਮ ਧੁਰੇ ਵਿੱਚ ਇਕਾਈਆਂ ਜੋੜ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਹੋਰ ਕਿਸਮ 

ਦਾ ਕੰਬਾਈਨ ਚਾਰਟ ਹੈ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਪਾਵਰ BI - ਲਾਈਨ ਅਤੇ ਕਲੱਸਟਰਡ ਕਾਲਮ 

ਵਿਚੱ ਵਰਤ ਸਕਦੇ ਹੋ।
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ਟੇਬਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨਾ

ਪਾਵਰ BI ਵਿੱਚ, ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ ਦ੍ਰਿਸ਼ ਟੀਕੋਣ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਡੇਟਾਸੈਟ ਜੋੜਦੇ 

ਹੋ, ਤਾਂ ਇਹ ਰਿਪੋਰਟ ਕੈਨਵਸ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਟੇਬਲ ਚਾਰਟ ਜੋੜਦਾ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਉਹਨਾਂ 

ਖੇਤਰਾਂ ਨੂੰ ਖਿੱਚ ਸਕਦੇ ਹੋ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਰਿਪੋਰਟ ਵਿਚੱ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਤੁਸੀਂ 

ਉਹਨਾਂ ਨੰੂ ਰਿਪੋਰਟ ਖੇਤਰ ਵਿੱਚ ਜੋੜਨ ਲਈ ਹਰੇਕ ਖੇਤਰ ਦੇ ਸਾਹਮਣੇ ਚੈੱਕਬਾਕਸ 

ਵੀ ਚੁਣ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਇੱਕ ਸਾਰਣੀ ਵਿੱਚ ਸੰਖਿਆਤਮਕ ਮੁੱਲਾਂ ਦੇ ਨਾਲ, ਤੁਸੀਂ ਹੇਠਾਂ ਮੁੱਲਾਂ ਦਾ ਜੋੜ ਦੇਖ 

ਸਕਦੇ ਹੋ।
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ਤੁਸੀਂ ਕਾਲਮ ਦੇ ਸਿਖਰ ‘ਤੇ ਇਕੱ ਤੀਰ ਕੁੰਜੀ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਸਾਰਣੀ ਵਿੱਚ ਇਕੱ 

ਛਾਂਟੀ ਵੀ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਚੜ੍ਹਦੇ/ਉਤਰਦੇ ਕ੍ਰਮ ਨੂੰ ਕਰਨ ਲਈ, ਸਿਰਫ਼  ਤੀਰ 

ਦੇ ਨਿਸ਼ਾਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਕਾਲਮ ਦੇ ਮੁੱਲਾਂ ਨੂੰ ਕ੍ਰਮਬੱਧ ਕੀਤਾ ਜਾਵੇਗਾ।

ਇੱਕ ਸਾਰਣੀ ਵਿੱਚ ਕਾਲਮਾਂ ਦਾ ਕ੍ਰਮ ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਮੁੱਲ ਦੀ ਬਾਲਟੀ ਵਿੱਚ ਕ੍ਰਮ 

ਦੁਆਰਾ ਨਿਰਧਾਰਤ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਆਰਡਰ ਬਦਲਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ 

ਤੁਸੀਂ ਕਿਸੇ ਵੀ ਕਾਲਮ ਨੂੰ ਮਿਟਾ ਸਕਦੇ ਹੋ ਅਤੇ ਦੂਜੇ ਨੰੂ ਜੋੜ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਤੁਸੀਂ ਸਾਰਣੀ ਵਿੱਚ ਸੰਖਿਆਤਮਕ ਮੱੁਲਾਂ ‘ਤੇ ਸਾਰਾਂਸ਼  ਨੰੂ ਅਨਡੂ ਜਾਂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਸਮੁੱਚੀ 

ਫੰਕਸ਼ ਨ ਨੰੂ ਲਾਗੂ ਵੀ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਏਗਰੀਗੇਸ਼ ਨ ਕਿਸਮ ਨੂੰ ਬਦਲਣ ਲਈ, ਮਾਪ 

ਦੇ ਸਾਹਮਣੇ ਵੈਲਯੂ ਬਕੇਟ ਵਿੱਚ ਤੀਰ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਤੁਸੀਂ ਫਾਰਮੂਲੇ ਦੀ ਇੱਕ 

ਸੂਚੀ ਵੇਖੋਗੇ ਜੋ ਵਰਤੇ ਜਾ ਸਕਦੇ ਹਨ।
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ਪਾਵਰ BI ਵਿੱਚ ਇਕੱ ਹੋਰ ਟੇਬਲ ਦੀ ਕਿਸਮ ਮੈਟ੍ਰਿਕਸ ਟੇਬਲ ਹੈ ਜੋ ਬਹੁਤ 

ਸਾਰੀਆਂ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾਵਾਂ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰਦੀ ਹੈ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਆਟੋ ਸਾਈਜ਼ਿੰਗ, ਕਾਲਮ 

ਟੇਬਲ, ਅਤੇ ਰੰਗ ਸੱੈਟ ਕਰਨਾ ਆਦਿ।

ਚਾਰਟ ਵਿੱਚ ਰੰਗ ਸੋਧੋ

ਪਾਵਰ BI ਵਿੱਚ, ਤੁਸੀਂ ਚਾਰਟ ਵਿੱਚ ਰੰਗਾਂ ਨੂੰ ਵੀ ਸੋਧ ਸਕਦੇ ਹ।ੋ ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਕਿਸੇ 

ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇਸ ਵਿੱਚ ਰੰਗ ਬਦਲਣ ਦਾ ਵਿਕਲਪ 

ਹੁੰਦਾ ਹੈ। ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਵਿਕਲਪ ਫਾਰਮੈਟ ਟੈਬ - ਦੇ ਅਧੀਨ ਉਪਲਬਧ ਹਨ

• ਦੰਤਕਥਾ

•  ਡਾਟਾ ਰੰਗ

•  ਵੇਰਵੇ ਲੇਬਲ

•  ਸਿਰਲੇਖ

•  ਪਿਛੋਕੜ

•  ਲੌਕ ਪਹਿਲੂ

•  ਬਾਰਡਰ

•  ਜਨਰਲ

ਇਹਨਾਂ ਵਿਕਲਪਾਂ ਨੰੂ ਖੋਲ੍ਹਣ ਲਈ, ਹਠੇਾਂ ਦਿੱਤੇ ਸਕ੍ਰੀਨਸ਼ੌਟ ਵਿੱਚ ਦਰਸਾਏ 

ਅਨੁਸਾਰ ਫਾਰਮੈਟ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਜਾਓ। ਇਕੱ ਵਾਰ ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਕਲਿੱਕ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ 

ਉਪਲਬਧ ਸਾਰੇ ਵਿਕਲਪਾਂ ਨੰੂ ਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ।
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ਜਦੋਂ ਤੁਸੀ ਂਦੰਤਕਥਾ ਖੇਤਰ ਦਾ ਵਿਸਤਾਰ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਇੱਕ ਵਿਕਲਪ 

ਹੁੰਦਾ ਹੈ ਜਿੱਥ ੇਤੁਸੀਂ ਦੰਤਕਥਾ ਨੂੰ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਤੁਸੀਂ - ਦੀ ਚੋਣ 

ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ

• ਸਥਿਤੀ

•  ਸਿਰਲੇਖ

•  ਦੰਤਕਥਾ ਦਾ ਨਾਮ

•  ਰੰਗ

•  ਟੈਕਸਟ ਦਾ ਆਕਾਰ

•  ਫੌਂਟ ਪਰਿਵਾਰ

ਇਸੇ ਤਰ੍ਹਾਂ, ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਡੇਟਾ ਰੰਗ ਹਨ. ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਕਿਸੇ ਵੀ ਡੇਟਾ ਖੇਤਰ ਦਾ ਰੰਗ 

ਬਦਲਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਇਸ ਵਿਕਲਪ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਇਹ ਚਾਰਟ 

ਵਿਚੱ ਸਾਰੀਆਂ ਵਸਤੂਆਂ ਅਤੇ ਉਹਨਾਂ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰੀ ਰੰਗ ਦਿਖਾਉਂਦਾ ਹੈ।
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ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਟੂਲ ਵਿੱਚ ਵਿਸ਼ ਲੇਸ਼ ਣ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾ ਵੀ ਹੈ, ਜਿਥੇੱ ਤੁਸੀਂ ਡੇਟਾ 

ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨ ਵਿਚੱ ਲੋੜ ਅਨੁਸਾਰ ਲਾਈਨਾਂ ਖਿੱਚ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ 

ਡੇਟਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ ਹੇਠ ਲਿਖੀਆਂ ਲਾਈਨਾਂ ਹਨ -

•  ਨਿਰੰਤਰ ਲਾਈਨ

•  ਘੱਟੋ-ਘੱਟ ਲਾਈਨ

•  ਅਧਿਕਤਮ ਲਾਈਨ

•  ਔਸਤ ਲਾਈਨ

•  ਮੱਧ ਰੇਖਾ

•  ਪਰਸਂੈਟਾਈਲ ਲਾਈਨ

ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਡੈਸ਼ ਡ, ਬਿੰਦੀਆਂ ਵਾਲੀ, ਜਾਂ ਇੱਕ ਠੋਸ ਲਾਈਨ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। 

ਤੁਸੀਂ ਪਾਰਦਰਸ਼ ਤਾ ਪੱਧਰ, ਰੰਗ ਅਤੇ ਲਾਈਨ ਦੀ ਸਥਿਤੀ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। 

ਤੁਸੀਂ ਇਸ ਲਾਈਨ ਲਈ ਡਾਟਾ ਲੇਬਲ ਨੰੂ ਚਾਲੂ/ਬੰਦ ਵੀ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਆਕਾਰ, ਚਿੱਤਰ ਅਤੇ ਟਕੈਸਟ ਬਾਕਸ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰਨਾ

ਕਦੇ-ਕਦਾਈਂ ਇਹ ਜ਼ ਰੂਰੀ ਹੁੰਦਾ ਹੈ ਕਿ ਤੁਹਾਨੰੂ ਆਪਣੇ ਵਿਜੂ਼ਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ 

ਸਥਿਰ ਟਕੈਸਟ, ਚਿੱਤਰ ਜਾਂ ਆਕਾਰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ 

ਸਿਰਲੇਖ/ਪਦਲੇਖ ਜਾਂ ਕੋਈ ਸਥਿਰ ਹਸਤਾਖਰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਡੇਟਾ 

ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨ ਲਈ ਸੰਦੇਸ਼  ਇਸ ਵਿਕਲਪ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕੀਤੀ ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ।

ਤੁਸੀਂ ਟੈਕਸਟ ਬਾਕਸ ਵਿੱਚ URL ਵੀ ਜੋੜ ਸਕਦੇ ਹੋ ਅਤੇ ਪਾਵਰ BI ਉਹਨਾਂ ਲਿੰਕਾਂ 

ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਇਸਨੂੰ ਲਾਈਵ ਕਰਨ ਲਈ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਆਕਾਰ, ਚਿੱਤਰ ਅਤੇ ਟੈਕਸਟ ਬਾਕਸ ਨੰੂ ਜੋੜਨ ਲਈ, ਹੋਮ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰ ੋ

ਅਤੇ ਸਿਖਰ ‘ਤੇ ਤੁਹਾਨੂੰ ਚਿੱਤਰ ਜੋੜਨ ਦਾ ਵਿਕਲਪ ਮਿਲੇਗਾ।
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ਤੁਸੀਂ ਡੇਟਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ ਵੱਖ ਵੱਖ ਆਕਾਰ ਪਾ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਉਪਲਬਧ 

ਆਕਾਰਾਂ ਨੂੰ ਦੇਖਣ ਲਈ, ਆਕਾਰ ਬਟਨ ਦੇ ਅੱਗੇ ਤੀਰ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਟੈਕਸਟ ਬਾਕਸ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇਹ ਤੁਹਾਡੇ ਰਿਪੋਰਟ ਕੈਨਵਸ 

ਵਿਚੱ ਇੱਕ ਟੈਕਸਟ ਬਾਕਸ ਜੋੜਦਾ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਟੈਕਸਟ ਬਾਕਸ ਵਿੱਚ ਕੋਈ ਵੀ 

ਟੈਕਸਟ ਦਰਜ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਅਤੇ ਫਾਰਮੈਟਿਗੰ ਤਬਦੀਲੀਆਂ ਕਰਨ ਲਈ ਰਿਚ 

ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਇਸੇ ਤਰ੍ਹਾਂ, ਚਿੱਤਰਾਂ ਨੂੰ ਡੇਟਾ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ ਲੋਗੋ ਜਾਂ ਹੋਰ ਚਿੱਤਰਾਂ ਨੰੂ 

ਜੋੜਨ ਲਈ ਜੋੜਿਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਚਿੱਤਰ ਵਿਕਲਪ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰਦੇ 

ਹੋ, ਤਾਂ ਇਹ ਚਿੱਤਰ ਫਾਈਲ ਨੂੰ ਪਾਸ ਕਰਨ ਲਈ ਮਾਰਗ ਦੀ ਮੰਗ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਤੁਸੀਂ ਡ੍ਰੌਪਡਾਉਨ ਸੂਚੀ ਵਿਚੱੋਂ ਕਿਸੇ ਵੀ ਆਕਾਰ ਨੂੰ ਚੁਣ ਕੇ ਆਕਾਰ ਜੋੜ ਸਕਦੇ 

ਹੋ। ਤੁਸੀ ਂਵੱਖ-ਵੱਖ ਵਿਕਲਪਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਇਸਦਾ ਆਕਾਰ ਬਦਲ ਸਕਦੇ ਹੋ।
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ਸਟਾਈਲਿੰਗ ਰਿਪੋਰਟਾਂ

ਪਾਵਰ BI ਵਿੱਚ, ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਪੇਜ ਲੇਆਉਟ ਅਤੇ ਫਾਰਮੈਟਿੰਗ ਨੂੰ ਅਨੁਕੂਲ ਕਰਨ 

ਲਈ ਲਚਕਦਾਰ ਵਿਕਲਪ ਹਨ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਸਥਿਤੀ ਅਤੇ ਤੁਹਾਡੀ ਰਿਪੋਰਟ ਦਾ ਪੰਨਾ 

ਆਕਾਰ। ਹੋਮ ਟੈਬ ਤੋਂ ਪੇਜ ਵਿਊ ਮੀਨੂ ‘ਤੇ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰੋ ਅਤੇ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਵਿਕਲਪ 

ਦਿਤੱੇ ਗਏ ਹਨ। 

• ਪੰਨੇ ‘ਤੇ ਫਿੱਟ ਕਰੋ

•  ਚੌੜਾਈ ਲਈ ਫਿੱਟ

•  ਅਸਲ ਆਕਾਰ

ਮੂਲ ਰੂਪ ਵਿੱਚ, ਇਕੱ ਰਿਪੋਰਟ ਵਿੱਚ ਪੰਨੇ ਦਾ ਆਕਾਰ 16:9 ਹੈ; ਹਾਲਾਂਕਿ, ਮਂੈ 

ਰਿਪੋਰਟ ਦੇ ਪੰਨੇ ਦੇ ਆਕਾਰ ਨੂੰ ਵੀ ਬਦਲ ਸਕਦਾ ਹਾਂ। ਪੰਨੇ ਦਾ ਆਕਾਰ ਬਦਲਣ 

ਲਈ, ਵਿਜੂ਼ਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨ ਪੈਨ ‘ਤੇ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰੋ ਅਤੇ ਪੇਂਟ ਬੁਰਸ਼  ਚੁਣੋ।

ਨੋਟ -ਪੰਨੇ ਦਾ ਆਕਾਰ ਬਦਲਣ ਲਈ, ਰਿਪੋਰਟ ਕੈਨਵਸ ਵਿੱਚ ਕੋਈ 

ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜੇ਼ਸ਼ ਨ ਸ਼ਾਮਲ ਨਹੀਂ ਕੀਤੀ ਜਾਣੀ ਚਾਹੀਦੀ। ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਪੇਜ 

ਲੇਆਉਟ - ਦੇ ਅਧੀਨ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਵਿਕਲਪ ਉਪਲਬਧ ਹਨ

• ਪੰਨਾ ਜਾਣਕਾਰੀ

•  ਪੰਨਾ ਆਕਾਰ

•  ਪੰਨਾ ਪਿਛੋਕੜ

ਪੰਨਾ ਜਾਣਕਾਰੀ ਦੇ ਤਹਿਤ, ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਨਾਮ ਅਤੇ ਸਵਾਲ-ਜਵਾਬ ਹਨ।

ਪੰਨਾ ਆਕਾਰ ਦੇ ਤਹਿਤ, ਤੁਸੀ ਂਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਵਿੱਚੋਂ ਚੁਣ ਸਕਦੇ ਹੋ

ਵਿਕਲਪ -

•  ਕਿਸਮ

•  ਚੌੜਾਈ

•  ਉਚਾਈ

ਪੇਜ ਬੈਕਗ੍ਰਾਉਂਡ ਦੇ ਤਹਿਤ, ਤੁਸੀਂ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਵਿਕਲਪਾਂ ਵਿਚੱੋਂ ਚੁਣ ਸਕਦੇ ਹੋ:

• ਰੰਗ

•  ਪਾਰਦਰਸ਼ ਤਾ

•  ਚਿੱਤਰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ
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ਡੁਪਲੀਕੇਟਿੰਗ ਰਿਪੋਰਟਾਂ

ਕੁਝ ਸਥਿਤੀਆਂ ਵਿੱਚ, ਤੁਸੀਂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਪੰਨਿਆਂ ਲਈ ਇੱਕੋ ਲੇਆਉਟ ਅਤੇ 

ਵਿਜ਼ੁਅਲਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨਾ ਚਾਹ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਪਾਵਰ BI ਪੰਨੇ ਦੀ ਕਾਪੀ ਬਣਾਉਣ 

ਦਾ ਵਿਕਲਪ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਡੁਪਲੀਕੇਟ ਪੇਜ ਵਿਕਲਪ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 

ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਸਮਾਨ ਲੇਆਉਟ ਅਤੇ ਵਿਜ਼ੁਅਲਸ ਨਾਲ ਇਕੱ ਨਵਾਂ ਪੰਨਾ ਜੋੜਿਆ 

ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

ਕਿਸੇ ਪੰਨੇ ਨੰੂ ਡੁਪਲੀਕੇਟ ਕਰਨ ਲਈ, ਪੰਨੇ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ-ਕਲਿਕੱ ਕਰੋ ਅਤੇ ਡੁਪਲੀਕੇਟ 

ਪੰਨਾ ਵਿਕਲਪ ਚੁਣ।ੋ ਇਹ ਨਾਮ ਦੇ ਨਾਲ ਉਸੇ ਪੰਨੇ ਦੀ ਇੱਕ ਕਾਪੀ ਬਣਾਏਗਾ - 

ਪੰਨਾ 1 ਦੀ ਡੁਪਲੀਕੇਟ।

ਹੁਣ, ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਕਿਸੇ ਮੌਜੂਦਾ ਪੰਨੇ ਦਾ ਨਾਮ ਬਦਲਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਜਾਂ ਕਿਸੇ ਪੰਨੇ ਨੂੰ 

ਮਿਟਾਉਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਉਪਰੋਕਤ ਸਕ੍ਰੀਨਸ਼ੌਟ ਵਿੱਚ ਦਰਸਾਏ ਗਏ ਹੋਰ 

ਵਿਕਲਪਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

ਜਿਹੜੇ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡਾਂ ਲਈ ਨਵੇਂ ਹਨ, ਉਹਨਾਂ ਲਈ ਪਹਿਲਾਂ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡਾਂ ਦੀ ਸਮਝ 

ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰਨਾ ਆਦਰਸ਼  ਹੋਵੇਗਾ। ਇਸ ਚੈਪਟਰ ਵਿੱਚ, ਤੁਸੀਂ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡ ਦੀ 

ਪਰਿਭਾਸ਼ਾ, ਇਸਦਾ ਨਾਮ ਕਿਵਂੇ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕੀਤਾ, ਉਹ IT ਵਿੱਚ ਕਿਵੇਂ ਪ੍ਰਸਿੱਧ ਹੋਏ, 

ਮੁੱਖ ਮੈਟ੍ਰਿਕਸ, ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡਾਂ ਦੇ ਲਾਭ, ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡਾਂ ਦੀਆਂ ਕਿਸਮਾਂ, ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡ ਡੇਟਾ 

ਅਤੇ ਫਾਰਮੈਟ ਅਤੇ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡਾਂ ਉੱਤੇ ਲਾਈਵ ਡੇਟਾ ਬਾਰੇ ਜਾਣੂ ਹੋਵੋਗੇ।

ਸੂਚਨਾ ਤਕਨਾਲੋਜੀ ਵਿੱਚ, ਇੱਕ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡ ਇਕੱ ਪੜ੍ਹਨ ਲਈ ਆਸਾਨ, ਅਕਸਰ 

ਇੱਕ ਪੰਨਾ, ਰੀਅਲ-ਟਾਈਮ ਉਪਭੋਗਤਾ ਇਟੰਰਫੇਸ ਹੈ, ਜੋ ਕਿ ਮੌਜੂਦਾ ਸਥਿਤੀ 

(ਸਨੈਪਸ਼ਾਟ) ਦੀ ਇੱਕ ਗ੍ਰਾਫਿਕਲ ਪੇਸ਼ ਕਾਰੀ ਅਤੇ ਕਿਸੇ ਸੰਸਥਾ ਜਾਂ ਵਿਭਾਗ ਦੇ 

ਮੁੱਖ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ ਨ ਸੂਚਕਾਂ ਦੇ ਇਤਿਹਾਸਕ ਰੁਝਾਨਾਂ ਨੂੰ ਤੁਰੰਤ ਅਤੇ ਸੂਚਿਤ ਕਰਨ ਲਈ 

ਸਮਰੱਥ ਬਣਾਉਂਦਾ ਹੈ।

ਇੱਕ ਨਜ਼ ਰ ਵਿੱਚ ਲਏ ਜਾਣ ਵਾਲੇ ਫੈਸਲੇ

ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡ ਆਟੋਮੋਬਾਈਲ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡਾਂ ਤੋਂ ਆਪਣਾ ਨਾਮ ਲੈਂਦੇ ਹਨ। ਤੁਹਾਡੇ ਵਾਹਨ 

ਦੇ ਹੁੱਡ ਦੇ ਹੇਠਾਂ, ਸੈਂਕੜੇ ਪ੍ਰਕਿਰਿਆਵਾਂ ਹੋ ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ ਜੋ ਤੁਹਾਡੇ ਵਾਹਨ ਦੀ 

ਕਾਰਗੁਜ਼ਾਰੀ ਨੂੰ ਪ੍ਰਭਾਵਤ ਕਰਦੀਆਂ ਹਨ। ਤੁਹਾਡਾ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡ ਵਿਜ਼ੂਅਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ ਨਾਂ 

ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਇਹਨਾਂ ਇਵੈਂਟਾਂ ਦਾ ਸਾਰ ਦਿੰਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਜੋ ਤੁਹਾਨੂੰ ਆਪਣੇ ਵਾਹਨ ਨੰੂ 

ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਢੰਗ ਨਾਲ ਚਲਾਉਣ ‘ਤੇ ਧਿਆਨ ਕੇਂਦਰਿਤ ਕਰਨ ਲਈ ਮਨ ਦੀ ਸ਼ਾਂਤੀ 

ਮਿਲੇ। ਇਸੇ ਤਰ੍ਹਾਂ, ਕਾਰੋਬਾਰੀ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਸੰਗਠਨ ਦੇ 

ਪ੍ਰਦਰਸ਼ ਨ ਨੂੰ ਦੇਖਣ ਅਤੇ/ਜਾਂ ਨਿਗਰਾਨੀ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ।

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.33.129
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ਡਿਜ਼ੀਟਲ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡ ਦਾ ਵਿਚਾਰ 1970 ਦੇ ਦਹਾਕੇ ਵਿੱਚ ਫੈਸਲੇ ਸਹਾਇਤਾ 

ਪ੍ਰਣਾਲੀਆਂ ਦੇ ਅਧਿਐਨ ਤੋਂ ਉਭਰਿਆ। ਵਪਾਰਕ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡਾਂ ਨੂੰ ਪਹਿਲੀ ਵਾਰ 

1980 ਦੇ ਦਹਾਕੇ ਵਿੱਚ ਵਿਕਸਤ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਸੀ, ਪਰ ਡੇਟਾ ਨੰੂ ਤਾਜ਼ਾ ਕਰਨ ਅਤੇ 

ਸੰਭਾਲਣ ਵਿਚੱ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਦੇ ਕਾਰਨ, ਉਹਨਾਂ ਨੰੂ ਸ਼ੈਲਫ ਵਿੱਚ ਰੱਖਿਆ ਗਿਆ ਸੀ। 

1990 ਦੇ ਦਹਾਕੇ ਵਿੱਚ, ਸੂਚਨਾ ਯੱੁਗ ਨੇ ਤੇਜ਼  ਰਫ਼ ਤਾਰ ਅਤੇ ਡਾਟਾ ਵੇਅਰਹਾਊਸਿੰਗ, 

ਅਤੇ ਔਨਲਾਈਨ ਐਨਾਲਿਟੀਕਲ ਪ੍ਰੋਸੈਸਿੰਗ (OLAP) ਨੇ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡਾਂ ਨੂੰ ਢੁਕਵੇਂ 

ਢੰਗ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ ਤ ਦਿੱਤੀ। ਹਾਲਾਂਕਿ, ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਮੱੁਖ 

ਪ੍ਰਦਰਸ਼ ਨ ਸੂਚਕਾਂ (ਕੇਪੀਆਈ) ਦੇ ਉਭਾਰ ਅਤੇ ਰੌਬਰਟ ਐਸ. ਕੈਪਲਨ ਅਤੇ 

ਡੇਵਿਡ ਪੀ. ਨੌਰਟਨ ਦੇ ਸੰਤੁਲਿਤ ਸਕੋਰਕਾਰਡ ਦੀ ਸੁ਼ਰੂਆਤ ਤੱਕ ਪ੍ਰਸਿੱਧ ਨਹੀਂ 

ਹੋਈ। ਅੱਜ, ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਫੈਸਲੇ ਲੈਣ ਦਾ ਇੱਕ ਮਹੱਤਵਪੂਰਨ ਹਿੱਸਾ ਹੈ।

ਅੱਜ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰੀ ਮਾਹੌਲ ਵਿੱਚ, ਰੁਝਾਨ ਬਿਗ ਡੇਟਾ ਵੱਲ ਹੈ। ਉਸ ਸਾਰੇ ਡੇਟਾ 

ਤੋਂ ਅਸਲ ਮੁੱਲ ਦਾ ਪ੍ਰਬੰਧਨ ਅਤੇ ਐਕਸਟਰੈਕਟ ਕਰਨਾ ਆਧੁਨਿਕ ਵਪਾਰਕ 

ਸਫਲਤਾ ਦੀ ਕੁੰਜੀ ਹੈ। ਇਕੱ ਚੰਗੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਡਿਜ਼ਾਇਨ ਕੀਤਾ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡ ਇੱਕ ਕਮਾਲ 

ਦੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਪ੍ਰਬੰਧਨ ਸਾਧਨ ਹੈ।

IT ਅਤੇ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.33.129
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਿਭਆਸ 1.34.130
COPA - ਉਤਪਾਦਾਂ ਅਤੇ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ 

ਕਰੋ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਦਾ ਪਰ੍ਦਰਸ਼ਨ ਕਰੋ (Demonstrate E-Commerce sites)
ਉਦੇਸ਼: ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਦਾ ਪਰ੍ਦਰਸ਼ਨ ਕਰੋ।

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਵੱਖ-ਵੱਖ ਸੈਕਟਰਾਂ ਿਵੱਚ ਉਤਪਾਦਾਂ ਅਤੇ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਹੇਠਾਂ 
ਿਦੱਤੀਆਂ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ 1 ਉਤਪਾਦ ਖਰੀਦਣਾ ਅਤੇ ਵੇਚਣਾ 

1 Product Buying & Selling
 https://www.amazon.in/
 https://www.flipkart.com/
 https://www.olx.in/
 https://www.cars24.com/
2 Transports
 https://www.irctc.co.in/nget/train-search
 https://www.uber.com/in/en/ride/
 https://www.olacabs.com/
3 Entertainment
 https://in.bookmyshow.com/
 https://www.ticketnew.com/
4 Food
 https://www.swiggy.com/
 https://www.zomato.com/
5 Travel and Tourism
 https://www.makemytrip.com/
 https://www.cleartrip.com/

6 Real Estate
 https://www.99acres.com/
 https://www.nobroker.in/
7 Job
 https://www.naukri.com/
 https://www.linkedin.com/
8 Banking
 https://www.axisbank.com/
 https://www.icicibank.com/
9 Pharmacy
 https://www.1mg.com/
 https://pharmeasy.in/
10 Local Information Search
 https://www.justdial.com/
 https://www.whitepages.com/
11 Education
 https://byjus.com/
 https://unacademy.com/

ਨੰ. ਸਾਈਟ ਦਾ ਨਾਮ ਸਾਈਟ ਦਾ ਉਦੇਸ਼ 
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਿਭਆਸ 1.34.131
COPA - ਉਤਪਾਦਾਂ ਅਤੇ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ 

ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ (List features of e-commerce sites)
ਉਦੇਸ਼: ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ ਅਤੇ ਈਬੇ ਦੀਆਂ ਿਵਸੇ਼ਸ਼ਤਾਵਾਂ ਦਾ ਿਨਰੀਖਣ ਕਰੋ
• ਐਮਾਜ਼ਾਨ ਦੀ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ ਅਤੇ ਦੇਖੋ
• ਫਿਲੱਪਕਾਰਟ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸੂਚੀਬੱਧ ਕਰੋ
• OLX ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸੂਚੀਬੱਧ ਕਰੋ
• QuickR ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸੂਚੀਬੱਧ ਕਰੋ
• ਿਨਮਨਿਲਖਤ ਟੇਬਲ ਦੇ ਆਧਾਰ ‘ਤੇ ਿਟੱਕ ਮਾਰਕ ਦੁਆਰਾ ਵੈੱਬਸਾਈਟਾਂ ਅਤੇ ਿਵਸੇ਼ਸ਼ਤਾਵਾਂ ਦੀ ਤੁਲਨਾ ਕਰੋ।

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਈਬੇ ਦੀਆਂ ਿਵਸੇ਼ਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ ਅਤੇ ਦੇਖੋ

1 ਵੈੱਬ ਪੇਜ ਨੂੰ ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਲਈ ਵੈੱਬ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਐਡਰੈੱਸ ਬਾਰ ਿਵੱਚ “http://www.ebay.in” ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਿਜਵੇਂ 
ਿਕ ਿਚੱਤਰ 1 ਿਵੱਚ ਹੈ

3 ਮੁੱਖ ਿਵੰਡੋ ਤੋਂ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੀ ਸਾਰਣੀ ਿਵੱਚ ਸੂਚੀਬੱਧ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਨੋਟ ਕਰੋ।

Fig 1

ਇਕਾਈ ਪਲੇਸਮਂੈਟ ਕਲਿਕ ‘ਤੇ

ਸਾਈਟ / ਲੋਗੋ ਦਾ ਨਾਮ

ਉਤਪਾਦ ਕੈਟਾਲਾਗ

ਪੇਸ਼ ਕਸ਼ਾਂ

ਉਪਭੋਗਤਾ ਲੌਗਇਨ

ਵਿਕਰੇਤਾ ਲੌਗਇਨ

ਨਿਯਮ ਅਤੇ ਸ਼ ਰਤਾਂ
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ਟਾਸਕ 2: ਐਮਾਜ਼ਾਨ ਦੀਆਂ ਿਵਸੇ਼ਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ

1 ਵੈੱਬ ਪੇਜ ਨੂੰ ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਲਈ ਵੈੱਬ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਐਡਰੈੱਸ ਬਾਰ ਿਵੱਚ ਇਸ ਤਰਹ੍ਾਂ ਟਾਈਪ ਕਰੋhttp://www.amazon.
inਿਜਵੇਂ ਿਕ ਿਚੱਤਰ 2 ਿਵੱਚ

3 ਮੁੱਖ ਿਵੰਡੋ ਤੋਂ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੀ ਸਾਰਣੀ ਿਵੱਚ ਸੂਚੀਬੱਧ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਨੋਟ ਕਰੋ।

Fig 2

ਇਕਾਈ ਪਲੇਸਮਂੈਟ ਕਲਿਕ ‘ਤੇ

ਸਾਈਟ / ਲੋਗੋ ਦਾ ਨਾਮ

ਉਤਪਾਦ ਕੈਟਾਲਾਗ

ਪੇਸ਼ ਕਸ਼ਾਂ

ਉਪਭੋਗਤਾ ਲੌਗਇਨ

ਵਿਕਰੇਤਾ ਲੌਗਇਨ

ਨਿਯਮ ਅਤੇ ਸ਼ ਰਤਾਂ

ਟਾਸਕ 3: ਫਿਲੱਪਕਾਰਟ ਦੀਆਂ ਿਵਸੇ਼ਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ

1 ਵੈੱਬ ਪੇਜ ਨੂੰ ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਲਈ ਵੈੱਬ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਐਡਰੈੱਸ ਬਾਰ ਿਵੱਚ ਇਸ ਤਰਹ੍ਾਂ ਟਾਈਪ ਕਰhੋttp://www.flipkart.
comਿਜਵੇਂ ਿਕ ਿਚੱਤਰ ਿਵੱਚ.3

3 ਮੁੱਖ ਿਵੰਡੋ ਤੋਂ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੀ ਸਾਰਣੀ ਿਵੱਚ ਸੂਚੀਬੱਧ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਨੋਟ ਕਰੋ।

Fig 3
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ਇਕਾਈ ਪਲੇਸਮਂੈਟ ਕਿਲਕ ‘ਤੇ

ਸਾਈਟ / ਲੋਗੋ ਦਾ ਨਾਮ

ਉਤਪਾਦ ਕੈਟਾਲਾਗ

ਪੇਸ਼ਕਸ਼ਾਂ

ਉਪਭੋਗਤਾ ਲੌਗਇਨ

ਿਵਕਰੇਤਾ ਲੌਗਇਨ

ਿਨਯਮ ਅਤੇ ਸ਼ਰਤਾਂ

ਟਾਸਕ 4: OLX ਦੀਆਂ ਿਵਸੇ਼ਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ

1 ਵੈੱਬ ਪੇਜ ਨੂੰ ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਲਈ ਵੈੱਬ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਐਡਰੈੱਸ ਬਾਰ ਿਵੱਚ “http://www.olx.in” ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰੋ 
ਿਜਵੇਂ ਿਕ ਿਚੱਤਰ 4 ਿਵੱਚ ਹੈ

3 ਮੁੱਖ ਿਵੰਡੋ ਤੋਂ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੀ ਸਾਰਣੀ ਿਵੱਚ ਸੂਚੀਬੱਧ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਨੋਟ ਕਰੋ।

ਇਕਾਈ ਪਲੇਸਮਂੈਟ ਕਿਲਕ ‘ਤੇ

ਸਾਈਟ / ਲੋਗੋ ਦਾ ਨਾਮ

ਉਤਪਾਦ ਕੈਟਾਲਾਗ

ਪੇਸ਼ਕਸ਼ਾਂ

ਉਪਭੋਗਤਾ ਲੌਗਇਨ

ਿਵਕਰੇਤਾ ਲੌਗਇਨ

ਿਨਯਮ ਅਤੇ ਸ਼ਰਤਾਂ

Fig 4

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.34.131
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ਟਾਸਕ 5: QuickR ਦੀਆਂ ਿਵਸੇ਼ਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ

1 ਵੈੱਬ ਪੇਜ ਨੂੰ ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਲਈ ਵੈੱਬ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ ਖੋਲਹ੍ੋ।

2 ਐਡਰੈੱਸ ਬਾਰ ਿਵੱਚ “http://www.quickr.com” ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ 
ਕਰੋ ਿਜਵੇਂ ਿਕ ਿਚੱਤਰ.5 ਿਵੱਚ ਹੈ

3 ਮੁੱਖ ਿਵੰਡੋ ਤੋਂ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੀ ਸਾਰਣੀ ਿਵੱਚ ਸੂਚੀਬੱਧ ਿਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਨੋਟ ਕਰੋ।

Fig 5

ਇਕਾਈ ਪਲੇਸਮਂੈਟ ਕਿਲਕ ‘ਤੇ

ਸਾਈਟ / ਲੋਗੋ ਦਾ ਨਾਮ

ਉਤਪਾਦ ਕੈਟਾਲਾਗ

ਪੇਸ਼ਕਸ਼ਾਂ

ਉਪਭੋਗਤਾ ਲੌਗਇਨ

ਿਵਕਰੇਤਾ ਲੌਗਇਨ

ਿਨਯਮ ਅਤੇ ਸ਼ਰਤਾਂ

ਟੀਪੁੱਛੋ 6: ਿਨਮਨਿਲਖਤ ਟੇਬਲ ਦੇ ਆਧਾਰ ‘ਤੇ ਿਟੱਕ ਮਾਰਕਸ ਦੁਆਰਾ ਵੈੱਬਸਾਈਟਾਂ ਅਤੇ ਿਵਸੇ਼ਸ਼ਤਾਵਾਂ ਦੀ ਤੁਲਨਾ ਕਰੋ

ਨੰ.
ਸਾਈਟ
ਨਾਮ ਖਰੀਦੋ ਵੇਚੋ

ਵਰਤਿਆ
ਮਾਲ

ਵਾਪਸੀ\
ਰਿਫੰਡ ਸੀ.ਓ.ਡੀ ਸੁਝਾਅ ਪੇਸ਼ ਕਸ਼ਾਂ

ਅੱਪਡੇਟ ਕਰੋ
ਈ - ਮੇਲ

1

2

3

4

5

ਨੋਟ: ਇਹ ਚਾਰਟ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਵੈੱਬਸਾਈਟਾਂ ਿਵੱਚ 
ਉਪਭੋਗਤਾਵਾਂ ਲਈ ਉਪਲਬਧ ਸੁਿਵਧਾਵਾਂ ਦੀ ਤੁਲਨਾ ਕਰਦਾ ਹੈ, 
ਜੋ ਿਵਸੇ਼ਸ਼ ਸਾਈਟ ਦੀਆਂ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਉਪਯੋਗਤਾ ਨੂੰ ਵਧਾਉਂਦਾ 
ਹੈ। ਵਧੇਰੇ ਸਹੂਲਤਾਂ, ਵਧੇਰੇ ਿਵਜ਼ਟਰ, ਜੋ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ‘ਤੇ 
ਿਨਰੰਤਰ ਿਵਕਰੀ ਕਰਦਾ ਹੈ।
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਿਭਆਸ 1.34.132
COPA - ਉਤਪਾਦਾਂ ਅਤੇ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ 

ਕਰੋ ਿਕਸੇ ਆਈਟਮ ਨੂੰ ਸਰੋਤ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ (Use e-commerce sites to 
source an item)
ਉਦੇਸ਼: ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਐਮਾਜ਼ਾਨ ‘ਤੇ ਲੋੜੀਂਦਾ ਉਤਪਾਦ ਖਰੀਦਣਾ।

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਤੋਂ ਆਈਟਮਾਂ ਦੇ ਸਰੋਤ ਦੀ ਪਰ੍ਿਕਿਰਆ:

1 ਆਪਣੇ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਸ ਖਾਤੇ ਿਵੱਚ ਸਾਈਨ ਇਨ ਕਰੋ।

2 ਿਵਭਾਗਾਂ ‘ਤੇ ਹੋਵਰ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸ਼ਰ੍ੇਣੀ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਜਦੋਂ ਤੁਹਾਨੂੰ ਕੋਈ ਚੀਜ਼ ਿਮਲਦੀ ਹੈ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਉਸ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

3 ਆਈਟਮ ਦੀ ਸਮੀਿਖਆ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਕਾਰਟ ਿਵੱਚ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

4 ਚੈੱਕਆਉਟ ਕਰਨ ਲਈ ਅੱਗੇ ਵਧੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

5 ਇੱਕ ਿਸ਼ਿਪੰਗ ਪਤਾ ਦਰਜ ਕਰੋ ਅਤੇ ਜਾਰੀ ਰੱਖੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

6 ਇੱਕ ਭੁਗਤਾਨ ਿਵਧੀ ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਜਾਰੀ ਰੱਖੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

7 ਆਪਣਾ ਆਰਡਰ ਿਦਓ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ

ਟਾਸਕ 1: ਐਮਾਜ਼ਾਨ ‘ਤੇ ਲੋੜੀਂਦਾ ਉਤਪਾਦ ਖਰੀਦਣਾ

1 ਆਪਣੇ Amazon ਖਾਤੇ ਿਵੱਚ ਸਾਈਨ ਇਨ ਕਰੋ।

ਆਪਣੇ ਵੈਬ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ ਿਵੱਚ www.amazon.com ‘ਤੇ ਜਾਓ ਅਤੇ ਲੌਗ ਇਨ 
ਕਰੋ। ਅਿਜਹਾ ਕਰਨ ਲਈ, ਆਪਣੇ ਮਾਊਸ ਨੂੰ “ਹੈਲੋ, ਸਾਈਨ ਇਨ” ਉੱਤੇ ਲੈ ਜਾਓ 

ਅਤੇ ਸਾਈਨ ਇਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਿਫਰ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੇ ਸੱਜੇ ਸਕਰ੍ੀਨਸ਼ਾਟ ਿਵੱਚ 
ਉਜਾਗਰ ਕੀਤੇ ਬਕਸੇ ਿਵੱਚ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਕਰ੍ਮਵਾਰ ਆਪਣਾ ਈਮੇਲ ਪਤਾ 
ਅਤੇ ਖਾਤਾ ਪਾਸਵਰਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ। ਅੰਤ ਿਵੱਚ, ਸਾਡੇ ਸੁਰੱਿਖਅਤ ਸਰਵਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 
ਕਰਕੇ ਸਾਈਨ ਇਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

2 ਿਵਭਾਗਾਂ ਰਾਹੀਂ ਖੋਜ ਕਰੋ।

ਚਲੋ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਟੋਸਟਰ ਲੱਭ ਰਹੇ ਹੋ।

ਆਉ ਮਾਊਸ ਨੂੰ ਿਡਪਾਰਟਮੈਂਟਸ, ਿਫਰ ਹੋਮ, ਗਾਰਡਨ, ਅਤੇ ਟੂਲਸ, ਅਤੇ ਿਫਰ 
ਿਕਚਨ ਐਂਡ ਡਾਇਿਨੰਗ ਉੱਤੇ ਕਿਲਕ ਕਰਕੇ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰੀਏ।
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3 ਇੱਕ ਖਾਸ ਸ਼ਰ੍ੇਣੀ ਲੱਭੋ।

ਹੁਣ, ਆਉ ਓਵਨ ਅਤੇ ਟੋਸਟਰ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੀਏ, ਅਤੇ ਿਫਰ ਟੋਸਟਰਾਂ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰੀਏ, ਚੀਜ਼ਾਂ ਨੂੰ ਥੋੜਹ੍ਾ ਹੋਰ ਛੋਟਾ ਕਰਨ ਲਈ।
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4 ਇੱਕ ਆਈਟਮ ਵੇਖੋ ਅਤੇ ਚੁਣੋ।

ਤੁਸੀਂ ਹੁਣ ਿਵਕਰੀ ਲਈ ਉਪਲਬਧ ਟੋਸਟਰਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਦੇਖੋਗੇ।

ਸਕਰ੍ੀਨ ਦੇ ਖੱਬੇ-ਪਾਸੇ, ਤੁਸੀਂ ਿਵਕਲਪਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਲੜੀ ਦੇਖੋਗੇ ਿਜਸਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੀ 
ਖੋਜ ਨੂੰ ਹੋਰ ਵੀ ਛੋਟਾ ਕਰਨ ਲਈ ਕਿਲੱਕ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਤੁਸੀਂ 
ਇੱਕ ਉਤਪਾਦ ਲੱਭ ਸਕਦੇ ਹੋ:

• ਇੱਕ ਖਾਸ ਰੰਗ ਿਵੱਚ

• ਿਕਸੇ ਖਾਸ ਕੰਪਨੀ ਜਾਂ ਬਰ੍ਾਂਡ ਤੋਂ

• ਐਮਾਜ਼ਾਨ ਗਾਹਕਾਂ ਦੁਆਰਾ ਇਸਦੀ ਿਕੰਨੀ ਚੰਗੀ ਤਰਹ੍ਾਂ ਸਮੀਿਖਆ ਕੀਤੀ 
ਗਈ ਹੈ ਦੇ ਅਧਾਰ ਤੇ

• ਇੱਕ ਿਨਸ਼ਿਚਤ ਕੀਮਤ ਸੀਮਾ ਦੇ ਅੰਦਰ

• ਇਸ ‘ਤੇ ਅਧਾਰਤ ਹੈ ਿਕ ਇਸਨੂੰ ਕੌਣ ਵੇਚ ਿਰਹਾ ਹੈ

ਉਤਪਾਦ ਦੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਖੁਦ ਤੁਹਾਨੂੰ ਿਦਖਾਏਗੀ, ਹੋਰ ਚੀਜ਼ਾਂ ਦੇ ਨਾਲ:

• ਉਤਪਾਦ ਿਕਹੋ ਿਜਹਾ ਿਦਸਦਾ ਹੈ, ਅਤੇ ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਹੈ

ਿਭੰਨਤਾਵਾਂ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਦੇਖ ਸਕਦੇ ਹੋ

• ਉਤਪਾਦ ਨੂੰ ਕੀ ਿਕਹਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ

• ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਇਸਨੂੰ ਖਰੀਦਦੇ ਹੋ (ਅਤੇ ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਪਰ੍ਚੂਨ ਕੀਮਤ ਤੋਂ ਕੁਝ 
ਬਚਾਉਂਦੇ ਹੋ)

• ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਇਸਨੂੰ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰਨ ਦੀ ਉਮੀਦ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਜਾਂ ਿਕੰਨੇ ਸਟਾਕ 
ਿਵੱਚ ਬਚੇ ਹਨ

• ਹੋਰ ਗਾਹਕ ਉਤਪਾਦ ਬਾਰੇ ਕੀ ਕਿਹ ਰਹੇ ਹਨ

ਜਦੋਂ ਤੁਹਾਨੂੰ ਕੋਈ ਉਤਪਾਦ ਿਮਲਦਾ ਹੈ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਪਸੰਦ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਉਸ ਦੇ ਨਾਮ 
‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

5 ਆਈਟਮ ਨੂੰ ਆਪਣੇ ਕਾਰਟ ਿਵੱਚ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ।

ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਇਹ ਫੈਸਲਾ ਕਰ ਿਲਆ ਹੈ ਿਕ ਇਹ ਉਹੀ ਹੈ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ 
ਤੁਸੀਂ ਇਸ ਉਤਪਾਦ ਿਵੱਚੋਂ ਿਕੰਨੇ ਉਤਪਾਦ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਇਹ ਚੁਣਨ ਲਈ “QTY” 
ਿਚੰਿਨਹ੍ਤ ਡਰ੍ੌਪਡਾਉਨ ਮੀਨੂ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। ਿਫਰ Add to Cart ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰੋ।

6 ਐਮਾਜ਼ਾਨ ਚੈੱਕਆਉਟ ਲਈ ਅੱਗੇ ਵਧੋ।

ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਿਸਰਫ਼ ਇਹੀ ਚੀਜ਼ ਖਰੀਦਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਚੈੱਕਆਉਟ ਲਈ ਅੱਗੇ 
ਵਧੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।
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7 ਇੱਕ ਿਸ਼ਿਪੰਗ ਪਤਾ ਦਰਜ ਕਰੋ।

ਤੁਹਾਨੂੰ ਹੁਣ ਆਪਣੀ ਿਡਲੀਵਰੀ ਭੇਜਣ ਲਈ ਇੱਕ ਪਤਾ ਚੁਣਨਾ ਹੋਵੇਗਾ। ਜੇਕਰ 
ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਇੱਕ ਨਹੀਂ ਹੈ, ਤਾਂ ਤੁਹਾਨੂੰ ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਬਣਾਉਣਾ ਪਵੇਗਾ।

“ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਿਸ਼ਿਪੰਗ ਪਤਾ ਦਾਖਲ ਕਰੋ” ਦੇ ਹੇਠਾਂ ਹਰੇਕ ਬਕਸੇ ਜਾਂ ਡਰ੍ੌਪ-ਡਾਉਨ 
ਮੀਨੂ ਿਵੱਚ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਜਾਂ ਚੁਣੋ:

• ਤੁਹਾਡਾ ਪੂਰਾ ਨਾਮ

• ਤੁਹਾਡੀ ਗਲੀ ਦਾ ਪਤਾ

• ਤੁਹਾਡੀ ਯੂਿਨਟ ਦਾ ਪਤਾ (ਜੇ ਤੁਸੀਂ ਿਕਸੇ ਅਪਾਰਟਮੈਂਟ, ਕੰਡੋ, ਆਿਦ ਿਵੱਚ ਰਿਹੰਦੇ 
ਹੋ)

• ਉਹ ਸ਼ਿਹਰ ਿਜਸ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਰਿਹੰਦੇ ਹੋ

• ਉਹ ਰਾਜ, ਸੂਬਾ, ਜਾਂ ਖੇਤਰ ਿਜਸ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਰਿਹੰਦੇ ਹੋ

• ਤੁਹਾਡਾ ਮੇਿਲੰਗ ਕੋਡ (ਯੂ.ਐੱਸ. ਜ਼ੈੱਡ.ਆਈ.ਪੀ. ਕੋਡ ਹੋਣਾ ਜ਼ਰੂਰੀ ਨਹੀਂ ਹੈ)

• ਉਹ ਦੇਸ਼ ਿਜਸ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਰਿਹੰਦੇ ਹੋ

• ਤੁਹਾਡਾ ਫ਼ੋਨ ਨੰਬਰ

“ਿਵਕਲਿਪਕ ਿਡਿਲਵਰੀ ਤਰਜੀਹਾਂ” ਦੇ ਹੇਠਾਂ ਵਾਧੂ ਿਵਕਲਪ ਹਨ, ਿਜੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਇਹ 
ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ:

• ਚੁਣੋ ਿਕ ਤੁਸੀਂ ਿਡਲੀਵਰ ਕੀਤੇ ਪੈਕੇਜ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ ਵੀਕਐਂਡ ‘ਤੇ 
ਉਪਲਬਧ ਹੋ ਜਾਂ ਨਹੀਂ 

• ਤੁਹਾਡੇ ਅਪਾਰਟਮੈਂਟ ਕੰਪਲੈਕਸ ਜਾਂ ਗੇਟਡ ਕਿਮਊਿਨਟੀ (ਜੇ ਤੁਹਾਨੂੰ ਇਜਾਜ਼ਤ 
ਹੈ) ਨੂੰ ਐਕਸੈਸ ਕੋਡ ਦੇ ਨਾਲ ਐਮਾਜ਼ਾਨ ਪਰ੍ਦਾਨ ਕਰੋ ਤਾਂ ਜੋ ਕੋਈ ਿਡਲੀਵਰੀ 
ਿਵਅਕਤੀ ਅੰਦਰ ਆ ਸਕੇ

• ਚੁਣੋ ਿਕ ਤੁਹਾਡੀਆਂ ਆਈਟਮਾਂ ਿਜਸ ਪਤੇ ‘ਤੇ ਭੇਜੀਆਂ ਜਾਣਗੀਆਂ ਉਹੀ ਪਤੇ 
‘ਤੇ ਹੈ ਜਾਂ ਨਹੀਂ ਿਜਸ ‘ਤੇ ਤੁਸੀਂ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਿਕ ਤੁਹਾਡਾ ਿਬੱਲ ਆਵੇ

ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੀ ਸਾਰੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਦਾਖਲ ਕਰ ਲੈਂਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਅੱਗੇ ਵਧਣ ਲਈ 
ਜਾਰੀ ਰੱਖੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

8 ਆਪਣੇ ਆਰਡਰ ਦੇ ਸੰਖੇਪ ਨੂੰ ਵੇਖੋ ਅਤੇ ਪੁਸ਼ਟੀ ਕਰੋ।

ਖੱਬੇ ਪਾਸੇ, ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ ਆਰਡਰ ਦਾ ਸਾਰਾਂਸ਼ ਦੇਖੋਗੇ। ਸੱਜੇ ਪਾਸੇ, ਤੁਹਾਨੂੰ ਇਹ 
ਚੁਣਨ ਲਈ ਿਕਹਾ ਜਾਵੇਗਾ ਿਕ ਤੁਸੀਂ ਿਕਸ ਿਕਸਮ ਦੀ ਿਸ਼ਿਪੰਗ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ (ਜੇ ਲਾਗੂ 
ਹੋਵੇ)। ਿਜਸ ਿਕਸਮ ਦੀ ਤੁਸੀਂ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਉਸ ਦੇ ਅੱਗੇ ਵਾਲੇ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ 
ਕਰੋ। ਆਮ ਤੌਰ ‘ਤੇ, ਿਸ਼ਿਪੰਗ ਦੀ ਗਤੀ ਿਜੰਨੀ ਤੇਜ਼ ਹੋਵੇਗੀ, ਓਨਾ ਹੀ ਤੁਹਾਨੂੰ ਖਰਚਾ 
ਆਵੇਗਾ। ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਪੂਰਾ ਕਰ ਲੈਂਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਜਾਰੀ ਰੱਖੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.34.132
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9 ਇੱਕ ਭੁਗਤਾਨ ਿਵਧੀ ਚੁਣੋ।

ਤੁਹਾਨੂੰ ਹੁਣ ਆਪਣੀ ਖਰੀਦ ਲਈ ਭੁਗਤਾਨ ਕਰਨ ਦੀ ਇੱਕ ਿਵਧੀ ਚੁਣਨੀ ਪਵੇਗੀ।

ਡੈਿਬਟ/ਕਰੈ੍ਿਡਟ ਕਾਰਡ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ:

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.34.132
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ਇਸ ਿਟਊਟੋਿਰਅਲ ਦੇ ਉਦੇਸ਼ਾਂ ਲਈ, ਅਸੀਂ ਇਹ ਮੰਨ ਲਵਾਂਗੇ ਿਕ ਤੁਸੀਂ ਕਰ੍ੈਿਡਟ 
ਕਾਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਭੁਗਤਾਨ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਕਰ੍ੈਿਡਟ ਕਾਰਡ 
ਜੋੜਨ ਲਈ:

• “ਕਰ੍ੈਿਡਟ ਜਾਂ ਡੈਿਬਟ ਕਾਰਡ” ਵਾਲੇ ਭਾਗ ਤੱਕ ਹੇਠਾਂ ਸਕਰ੍ੋਲ ਕਰੋ।

• “ਕਾਰਡ ‘ਤੇ ਨਾਮ” ਕਿਹਣ ਵਾਲੇ ਬਾਕਸ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਆਪਣਾ ਨਾਮ 
ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਿਜਵੇਂ ਇਹ ਤੁਹਾਡੇ ਕਰ੍ੈਿਡਟ ਕਾਰਡ ‘ਤੇ ਿਦਖਾਈ ਿਦੰਦਾ ਹੈ। • “ਕਾਰਡ 
ਨੰਬਰ” ਕਿਹਣ ਵਾਲੇ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਆਪਣਾ ਕਰ੍ੈਿਡਟ ਕਾਰਡ 
ਨੰਬਰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ (ਿਬਨਾਂ ਖਾਲੀ ਥਾਂਵਾਂ ਦੇ)। • ਤੁਹਾਡੇ ਕਰ੍ੈਿਡਟ ਕਾਰਡ ਦੀ ਿਮਆਦ 
ਪੁੱਗਣ ਵਾਲੇ ਮਹੀਨੇ ਅਤੇ ਸਾਲ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰਨ ਲਈ “ਿਮਆਦ ਸਮਾਪਤੀ ਿਮਤੀ” 
ਲੇਬਲ ਵਾਲੇ ਦੋ ਡਰ੍ੌਪ-ਡਾਊਨ ਮੀਨੂ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

• ਇਸ ਕਰ੍ੈਿਡਟ ਕਾਰਡ ਨੂੰ ਭੁਗਤਾਨ ਿਵਕਲਪ ਵਜੋਂ ਜੋੜਨ ਲਈ ਆਪਣਾ ਕਾਰਡ 
ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਪੂਰਾ ਕਰ ਲੈਂਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇਹ ਕਰ੍ੈਿਡਟ ਕਾਰਡ ਸਵੈਚਿਲਤ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਭੁਗਤਾਨ 
ਿਵਕਲਪ ਵਜੋਂ ਚੁਿਣਆ ਜਾਵੇਗਾ, ਤਾਂ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਜਾਰੀ ਰੱਖੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰ ਸਕੋ।

10 ਪੁਸ਼ਟੀ ਕਰੋ ਅਤੇ ਆਪਣਾ ਆਰਡਰ ਿਦਓ।

ਅਗਲੀ ਸਕਰ੍ੀਨ ‘ਤੇ, ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ ਆਰਡਰ ਦੀ ਸਮੀਿਖਆ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਅਤੇ 
ਕੋਈ ਵੀ ਅੰਿਤਮ ਬਦਲਾਅ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਿਜਸ ਿਵੱਚ ਿਸ਼ਿਪੰਗ ਦੀ ਿਕਸਮ ਵੀ 
ਸ਼ਾਮਲ ਹੈ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਉਸ ਤੋਂ ਖੁਸ਼ ਹੋ ਜੋ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਹੈ, ਤਾਂ 
ਆਪਣਾ ਆਰਡਰ ਿਦਓ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

ਤੁਹਾਨੂੰ ਈਮੇਲ ਰਾਹੀਂ ਇੱਕ ਪੁਸ਼ਟੀਕਰਨ ਰਸੀਦ ਪਰ੍ਾਪਤ ਹੋਵੇਗੀ। ਹੁਣ ਤੁਹਾਡੀ 
ਆਈਟਮ ਦੇ ਆਉਣ ਦੀ ਉਡੀਕ ਕਰਨੀ ਬਾਕੀ ਹੈ!

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.34.132
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਿਭਆਸ 1.34.133
COPA - ਉਤਪਾਦਾਂ ਅਤੇ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ 

ਕਰੋ ਇੱਕ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟ ‘ਤੇ ਲੈਣ-ਦੇਣ ਕਰੋ (Undertake transactions on an e-commerce 
site)
ਉਦੇਸ਼: ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਸਵੀਕਾਰ ਕੀਤੇ ਭੁਗਤਾਨ ਤਰੀਿਕਆਂ ਦਾ ਵੇਰਵਾ ਿਦਓ।

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਸਵੀਕਾਰ ਕੀਤੇ ਭੁਗਤਾਨ ਿਵਧੀਆਂ

ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟ ‘ਤੇ ਭੁਗਤਾਨ ਖਾਸ ਿਕਸਮ ਦੇ ਕਰ੍ੈਿਡਟ ਅਤੇ ਡੈਿਬਟ ਕਾਰਡਾਂ 
ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ।

RBI ਦੇ ਨਵੇਂ ਿਦਸ਼ਾ-ਿਨਰਦੇਸ਼ਾਂ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ, 30 ਸਤੰਬਰ 2022 ਤੋਂ, ਿਸਰਫ਼ 
ਕਾਰਡ ਨੈੱਟਵਰਕ (VISA/Mastercard ਆਿਦ) ਅਤੇ/ਜਾਂ ਜਾਰੀ ਕਰਨ ਵਾਲੇ ਬੈਂਕ 
ਹੀ ਕਰ੍ੈਿਡਟ/ਡੈਿਬਟ ਕਾਰਡ ਦੇ ਵੇਰਿਵਆਂ ਨੂੰ ਸਟੋਰ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਨ। ਤੁਸੀਂ 1 
ਅਕਤੂਬਰ 2022 ਤੋਂ ਸੁਰੱਿਖਅਤ ਕੀਤੇ ਕਾਰਡਾਂ ਨੂੰ ਨਹੀਂ ਦੇਖ ਸਕੋਗੇ ਜਦੋਂ ਤੱਕ ਤੁਸੀਂ 
ਕਾਰਡ ਟੋਕਨਾਈਜ਼ੇਸ਼ਨ ਲਈ ਐਮਾਜ਼ਾਨ ਨੂੰ ਸਿਹਮਤੀ ਨਹੀਂ ਿਦੰਦੇ ਹੋ।

ਤੁਹਾਡੇ ਲਈ ਭੁਗਤਾਨ ਕਰਨ ਲਈ ਿਨਮਨਿਲਖਤ ਭੁਗਤਾਨ ਿਵਧੀਆਂ 
ਉਪਲਬਧ ਹਨ:

• ਿਡਲੀਵਰੀ ‘ਤੇ ਭੁਗਤਾਨ ਕਰੋ

• ਕਰ੍ੈਿਡਟ/ਡੈਿਬਟ ਕਾਰਡ

• ਨੈੱਟ ਬੈਂਿਕੰਗ

• ਯੂਨੀਫਾਈਡ ਪੇਮੈਂਟ ਇੰਟਰਫੇਸ (UPI)

• ਆਸਾਨ ਮਾਿਸਕ ਿਕਸ਼ਤਾਂ (EMI)।

ਭਾਰਤ ਿਵੱਚ ਜਾਰੀ ਕੀਤੇ ਗਏ ਹੇਠਾਂ ਿਦੱਤੇ ਕਾਰਡ ਵਰਤੇ ਜਾ ਸਕਦੇ ਹਨ:

• ਕਰ੍ੈਿਡਟ ਕਾਰਡ: ਵੀਜ਼ਾ, ਮਾਸਟਰਕਾਰਡ, ਅਮਰੀਕਨ ਐਕਸਪਰ੍ੈਸ, ਿਡਨਰਜ਼ 
ਕਲੱਬ, ਅਤੇ RuPay

• ਡੈਿਬਟ ਕਾਰਡ: ਵੀਜ਼ਾ, ਮਾਸਟਰਕਾਰਡ, RuPay, ਅਤੇ Maestro

ਵੇਖੋ: ਉਦਾਹਰਨ 1.34.132 ਕਦਮ 9. ਭੁਗਤਾਨ ਿਵਧੀ ਅਤੇ 
ਿਵਕਲਪ ਲਈ ਿਕਸੇ ਆਈਟਮ ਨੂੰ ਸਰੋਤ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ 
ਸਾਈਟਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ।
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਿਭਆਸ 1.34.134
COPA - ਉਤਪਾਦਾਂ ਅਤੇ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ 

ਕਰੋ ਇੱਕ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ‘ਤੇ ਉਤਪਾਦ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ (Add product to an e-commerce 
website)
ਉਦੇਸ਼: ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• OLX.in ਵੈੱਬਸਾਈਟ ‘ਤੇ ਉਤਪਾਦ ਵੇਚੋ।

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: OLX.in ਵੈੱਬਸਾਈਟ ‘ਤੇ ਉਤਪਾਦ ਵੇਚੋ

1 ਬਰ੍ਾਊਜ਼ਰ ਿਵੱਚ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਖੋਲਹ੍ੋhttp://www.olx.in(ਿਚੱਤਰ 1)

6 ਿਚੱਤਰ 4 ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ਉਤਪਾਦ ਨਾਲ ਮੇਲ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਵਰਣਨ ਿਲਖੋ 
ਿਜਵੇਂ ਿਕ ‘ਲੈਪਟਾਪ ਅਤੇ ਮੋਬਾਈਲ ਨਾਲ ਅਨੁਕੂਲ ਬਾਸ ਨਾਲ ਵਧੀਆ 
ਆਵਾਜ਼ ਦੀ ਗੁਣਵੱਤਾʼ।

Fig 1

2 ਇੱਕ ਵਰਗੀਿਕਰ੍ਤ ਇਸ਼ਿਤਹਾਰ (ਿਚੱਤਰ 2) ਪੋਸਟ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਮੁਫਤ 
ਿਵਿਗਆਪਨ ਜਮਹ੍ਾਂ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

Fig 2

3 ਇਸ਼ਿਤਹਾਰ ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਿਸਰਲੇਖ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ, ਲੈਪਟਾਪ ਹੈੱਡਫੋਨ ਕਹੋ ਅਤੇ 
ਸ਼ਰ੍ੇਣੀ ਚੁਣੋ, ਿਚੱਤਰ 3 ਦੇ ਰੂਪ ਿਵੱਚ ‘ਐਕਸੈਸਰੀਜ਼-ਮੋਬਾਈਲʼ ਕਹੋ। 

5 ਉਤਪਾਦ ਲਈ ਕੀਮਤ ਰੱਖੋ।

Fig 3

Fig 4

7 ਉਤਪਾਦ ਦੀਆਂ ਫੋਟੋਆਂ ਦਾ ਿਦਰ੍ਸ਼ ਅਪਲੋਡ ਕਰੋ (ਫੋਟੋਆਂ ਦ ੇ5 ਿਦਰ੍ਸ਼ ਹੋਰ 
ਆਕਰਿਸ਼ਤ ਕਰਨਗੇ) (ਿਚੱਤਰ 5)।
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8 ਿਵਕਰੇਤਾ ਦਾ ਨਾਮ, ਫ਼ੋਨ ਨੰਬਰ ਅਤੇ ਸ਼ਿਹਰ ਦਰਜ ਕਰੋ ਅਤੇ ਪੂਰਾ ਕਰਨ ਲਈ 
ਸਬਿਮਟ ਦਬਾਓ। (ਿਚੱਤਰ 6)। 

9 ਜੇਕਰ ਇਸ਼ਿਤਹਾਰ ਨੂੰ ਸਰਗਰਮ ਕਰਨ ਲਈ ਲੋੜ ਹੋਵੇ ਤਾਂ OTP ਮੁੜ-
ਦਾਖਲ ਕਰੋ।

Fig 5 Fig 6

ਨੋਟ: ਪੋਸਟ ਕੀਤਾ ਿਗਆ ਿਵਿਗਆਪਨ ਇੱਕ ਿਮਆਰੀ ਸਮਾਂ 
ਸੀਮਾ ਤੱਕ ਿਕਿਰਆਸ਼ੀਲ ਰਹੇਗਾ ਭਾਵ ਘੱਟੋ-ਘੱਟ 15 ਿਦਨ, ਿਫਰ 
ਨਿਵਆਉਣ ਦੀ ਲੋੜ ਹੋ ਸਕਦੀ ਹੈ।

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.34.134
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਿਭਆਸ 1.34.135&136
COPA - ਉਤਪਾਦਾਂ ਅਤੇ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ 

ਪਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਨੂੰ ਬਰ੍ਾਊਜ਼ ਕਰੋ (Practice order & payment processing)
ਉਦੇਸ਼: ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਲੌਗਇਨ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇੱਕ ਲੋੜੀਦਾ ਉਤਪਾਦ ਖਰੀਦੋ.

ਿਵਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਲੌਗਇਨ ਕਰੋ ਅਤੇ ਲੋੜੀਂਦਾ ਉਤਪਾਦ ਖਰੀਦੋ

1 ਿਚੱਤਰ 1 ਿਵੱਚ ਬਣਾਏ ਗਏ ਖਾਤੇ ਿਵੱਚ ਲੌਗਇਨ ਕਰੋ।

6 ਿਚੱਤਰ 4 ਦੀ ਤਰਹ੍ਾਂ ਉਤਪਾਦ ਦਾ ਿਵਸਿਤਰ੍ਤ ਿਦਰ੍ਸ਼ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ 
ਲੋੜੀਂਦੇ ਉਤਪਾਦ ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ।

Fig 1

2 ਅੱਜ ਦੇ ਸੌਦੇ ਟੈਬ ਿਵੱਚ ਸੌਦੇ ਦੇਖੋ, ਇਹ ਖਰੀਦਣ ਲਈ ਮੈਚ ਹੈ।

3 ਸਾਈਟ ਦੇ ਿਸਖਰ ‘ਤੇ “ਖੋਜ” ਟੈਬ ਿਵੱਚ ਖਰੀਦਣ ਲਈ ਲੋੜੀਂਦੀ ਆਈਟਮ 
ਦਾਖਲ ਕਰੋ ਿਜਵੇਂ ਿਕ ਿਚੱਤਰ 2 ਿਵੱਚ ਹੈ।

Fig 2

4 ਉਤਪਾਦ ਸੂਚੀ ਦੇ ਕਰ੍ਮ ਨੂੰ ਘੱਟ ਤੋਂ ਉੱਚੇ ਜਾਂ ਨਵੇਂ ਅਤੇ ਪਰ੍ਿਸੱਧ, ਆਿਦ ਦੇ ਰੂਪ 
ਿਵੱਚ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ “ ਦੁਆਰਾ ਛਾਂਟੀ ਕਰੋ” ‘ਤੇ ਚੁਣੋ। 

5 ਲੋੜਾਂ ਨਾਲ ਮੇਲ ਖਾਂਦਾ ਉਤਪਾਦ ਚੁਣੋ। (ਿਚੱਤਰ 3)

Fig 3

7 ਚੋਣ ਅਤੇ ਖਰੀਦ ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰਨ ਲਈ “ਹੁਣੇ ਖਰੀਦੋ” ‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਜਾਂ 
ਹੋਰ ਚੀਜ਼ਾਂ ਖਰੀਦਣ ਲਈ ਜਾਰੀ ਰੱਖਣ ਲਈ “ਕਾਰਟ ਿਵੱਚ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ” 
‘ਤੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ। (ਇੱਥੇ ਮੰਨ ਲਓ, ਇਹ ਆਰਡਰ ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰਨ ਲਈ ਹੁਣੇ 
ਖਰੀਦ)ੋ (ਿਚੱਤਰ 5)।

8 ਜੇਕਰ ਪੁੱਿਛਆ ਜਾਵੇ ਤਾਂ ਪਾਸਵਰਡ ਦਰਜ ਕਰੋ।

Fig 4

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



190

9 ਪੰਨੇ ‘ਤੇ ਿਸ਼ਿਪੰਗ ਪਤੇ ਦੇ ਵੇਰਵੇ ਦਾਖਲ ਕਰੋ। (ਿਚੱਤਰ 6)।

Fig 5 10 ਉਪਲਬਧ ਿਵਕਲਪਾਂ ਿਵੱਚੋਂ ਭੁਗਤਾਨ ਿਵਧੀ ਚੁਣੋ। (ਿਚੱਤਰ 7)

ਨੋਟ: ਇੱਕ ਡੈਿਬਟ ਕਾਰਡ ਵਰਤੋ ਿਜਸਨੂੰ ਭੁਗਤਾਨ ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰਨ 
ਲਈ ਇੱਕ OTP ਜਾਂ COD ਦੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ ਜੇ ਉਪਲਬਧ ਹੋਵੇ ਜੋ 
ਿਡਲੀਵਰੀ ਦੇ ਸਮਂੇ ਭੁਗਤਾਨ ਕਰਨ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਿਦੰਦਾ ਹੈ

11 ਆਰਡਰ ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰੋ ਅਤੇ ਭਿਵੱਖ ਿਵੱਚ ਆਰਡਰ ਦੀ ਮੌਜੂਦਾ ਸਿਥਤੀ ਜਾਣਨ 
ਲਈ ਇੱਕ ਟਰੈਕ-ਆਰਡਰ ਪਰ੍ਾਪਤ ਕਰੋ।

Fig 6

Fig 7

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੰਸ਼ੋਧਿਤ 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.34.135&136
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IT ਅਤੇ ITES (IT  & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.34.137
COPA - ਉਤਪਾਦਾਂ ਅਤੇ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਸਾਈਟਾਂ ਬ੍ਰਾਊਜ਼  ਕਰੋ ਆਮ ਸੁਰੱਖਿਆ

ਮੁੱਦਿਆਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ (Identify common security issues)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਨਿੱਜੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਸਾਂਝੀ ਕਰਨਾ
•  ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਭੁਗਤਾਨ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ ਔਨਲਾਈਨ।

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਨਿੱਜੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਸ਼ੇਅਰਿੰਗ

ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀ ਸਾਰਣੀ ਇੱਕ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਈ-ਕਾਮਰਸ ਅਭਿਆਸ ਲਈ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਂਦੀ ਹੈ

a ਔਨਲਾਈਨ ਖਰੀਦਦਾਰੀ ਲਈ ਕਦੇ ਵੀ ਜਨਤਕ ਇੰਟਰਨੈਟ / ਵਾਈਫਾਈ ਨਾ ਕਰੋ

b ਸੰਬੰਧਿਤ ਖਾਤੇ ਨੂੰ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰਨ ਲਈ ਕਦੇ ਵੀ ਲੌਗਆਊਟ ਕਰਨਾ ਨਾ ਭੁੱਲੋ

c
ਕਦੇ ਵੀ ਡੈਬਿਟ ਕਾਰਡ/ਬੈਂਕਿੰਗ ਵੇਰਵਿਆਂ ਨੂੰ ਪਾਸਵਰਡ ਜਾਂ ਪਿੰਨ ਦੇ ਨਾਲ ਕਿਸੇ ਵੀ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਵਿੱਚ ਸੇਵ ਨਾ ਕਰੋ ਕਿਉਂਕਿ ਇਸਨੂੰ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਹੈਕ 
ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ।

d ਕਦੇ ਵੀ ਇੱਕ ਪੜ੍ਹਨਯੋਗ / ਮੰਨਣਯੋਗ ਪਾਸਵਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾ ਕਰੋ

e ਆਨਲਾਈਨ ਭੁਗਤਾਨ ਦੇ ਖਤਰਿਆਂ ਤੋਂ ਬਚਣ ਲਈ ਕੈਸ਼  ਆਨ ਡਿਲਿਵਰੀ ਵਿਕਲਪ ਨੂੰ ਤਰਜੀਹ ਦਿਓ

f ਕਿਸੇ ਵੀ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਵਿੱਚ ਲੌਗਇਨ ਕਰਨ ਲਈ ਕਦੇ ਵੀ ਨਿੱਜੀ/ਗੁਪਤ ਜਾਣਕਾਰੀ ਸਾਂਝੀ ਨਾ ਕਰੋ

ਟਾਸਕ 2: ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਭੁਗਤਾਨ ਕਾਰਜ ਔਨਲਾਈਨ

ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਨੁਕਤੇ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਹੋਣ ਲਈ ਆਨਲਾਈਨ ਭੁਗਤਾਨ ਕਰਦੇ ਹਨ।

a
ਪੇਮੈਂਟ ਗੇਟਵੇ ਦੀਆਂ ਸ਼ ਰਤਾਂ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਭੁਗਤਾਨ ਗੇਟਵੇ PCI ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰਦਾ ਹੈ ਅਤੇ
ਸ਼ ਰਤਾਂ ਪੰਨਾ

b ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰੋ, ਭੁਗਤਾਨ ਲੈਣ-ਦੇਣ ਐਨਕ੍ਰਿਪਟਡ ਹਨ, ਕਿਉਂਕਿ ਏਨਕ੍ਰਿਪਟਡ ਡੇਟਾ ਟ੍ਰਾਂਸਫਰ ਸਮੇਂ ਤੋਂ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਹੈ

c
ਹਮੇਸ਼ਾ ਇੱਕ ਲੈਣ-ਦੇਣ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ ਜਿਸ ਲਈ ਮੋਬਾਈਲ ਵਿੱਚ ਇੱਕ PIN ਅਤੇ / ਜਾਂ OTP ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਇਸ 
ਤੋਂ ਬਿਨਾਂ ਪ੍ਰਮਾਣਿਕਤਾ, ਰਕਮ ਟ੍ਰਾਂਸਫਰ ਨਹੀਂ ਕੀਤੀ ਜਾਵੇਗੀ

d
ਭੁਗਤਾਨ ਕਰਨ ਲਈ ਈ-ਵਾਲਿਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ ਕਿਉਂਕਿ ਬੈਂਕਿੰਗ ਜਾਂ ਕਾਰਡ ਦੇ ਵੇਰਵਿਆਂ ਅਤੇ ਰਕਮ ਦਾ ਹਮੇਸ਼ਾ ਖੁਲਾਸਾ ਕਰਨ ਦੀ ਕੋਈ ਲੋੜ 
ਨਹੀਂ ਹੈ
ਵਾਲਿਟ ਵਿੱਚ ਸਿਰਫ਼  ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਢੰਗ ਨਾਲ ਖਰਚ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

ਨੋਟ: ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਨਾਲ ਇੱਕ ਸੂਚੀ ਬਾਰੇ ਚਰਚਾ ਕਰੋ ਜੋ ਆਮ 
ਸੁਰੱਖਿਆ ਵਰਤਦਾ ਹੈ।

ਨੰ ਸੁਰੱਖਿਆ ਵਰਤਂੋ ਕਾਰਨ
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IT ਅਤੇ ITES (IT  & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.35.138
COPA - ਵਾਇਰਸ, ਸਪਾਈਵੇਅਰ ਅਤੇ ਹੋਰ ਖਤਰਨਾਕ ਕੋਡ ਤੋਂ ਜਾਣਕਾਰੀ, ਕੰਪਿਊਟਰ ਅਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕਾਂ ਦੀ ਰੱਖਿਆ 
ਕਰੋ

ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਅਤੇ ਨੈਟਵਰਕ ਸਿਸਟਮ ਲਈ ਫਾਇਰਵਾਲ ਸੁਰੱਖਿਆ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰੋ (Provide fi rewall 
security for internet connection and network system)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਪਾਠ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

•  ਵਿੰਡੋਜ਼  10 ਦੀਆਂ ਫਾਇਰਵਾਲ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਨੂੰ ਸਮਰੱਥ ਜਾਂ ਅਯੋਗ ਕਰੋ

•  ਵਿੰਡੋਜ਼  ਡਿਫੈਂਡਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਸਿਸਟਮ ਦੀ ਸੁਰੱਖਿਆ ਕਰੋ।

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਵਿੰਡੋਜ਼  10 ਦੀਆਂ ਫਾਇਰਵਾਲ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਨੂੰ ਸਮਰੱਥ ਜਾਂ ਅਯੋਗ ਕਰੋ

1  ਵਿਨ ਕੰੁਜੀ ® ਸੈਟਿੰਗਾਂ ® ਨੈੱਟਵਰਕ ਅਤੇ ਇਟੰਰਨੈਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਵਿੰਡੋਜ਼  

ਫਾਇਰਵਾਲ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰੋ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿਤੱਰ 1 ਵਿਚੱ ਹੈ।

Fig 1

2  ਵਿੰਡੋਜ਼  ਨੰੂ ਖੋਲ੍ਹਣ ਲਈ ਉਪਲਬਧ ਵਿਕਲਪਾਂ ਵਿੱਚ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਫਾਇਰਵਾਲ ਦੀ 

ਚੋਣ ਕਰੋ - ਚਿੱਤਰ 2 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਡਿਫੈਂਡਰ ਸੁਰੱਖਿਆ ਕਂੇਦਰ

Fig 2

3  ਇਹ ਸੁਨਿਸ਼ ਚਿਤ ਕਰੋ ਕਿ “ਫਾਇਰਵਾਲ” ਡੋਮੇਨ ਨੈਟਵਰਕ, ਪ੍ਰਾਈਵੇਟ 

ਨੈਟਵਰਕ ਅਤੇ ਪਬਲਿਕ ਨੈਟਵਰਕ ਲਈ ਆਨ ਸਟੇਟ ਹੈ ਜਿਵਂੇ ਕਿ ਚਿੱਤਰ 3 

ਵਿਚੱ ਹੈ।

ਨੋਟ: (ਕਿਰਿਆਸ਼ੀਲ) ਸਥਿਤੀ ਮੌਜੂਦਾ ਉਪਲਬਧ ਨੈੱਟਵਰਕ ਨੰੂ 

ਪਰਿਭਾਸ਼ਿਤ ਕਰਦੀ ਹੈ।

Fig 3

4  ਚਿਤੱਰ 4 ਵਾਂਗ “ਫਾਇਰਵਾਲਾਂ ਨੰੂ ਡਿਫੌਲਟ ‘ਤੇ ਰੀਸਟੋਰ ਕਰੋ” ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ 

ਕਰਕੇ ਫਾਇਰਵਾਲ ਨੰੂ ਡਿਫੌਲਟ ‘ਤੇ ਰੀਸੈਟ ਕਰੋ।

Fig 4

5  ਕਿਸੇ ਵੀ ਨੱੈਟਵਰਕ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਅਗਲੀ ਵਿੰਡੋ ਵਿੱਚ, ਫਾਇਰਵਾਲ 

ਨੰੂ ਅਯੋਗ ਕਰਨ ਲਈ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਡਿਫੈਂਡਰ ਫਾਇਰਵਾਲ ਸਥਿਤੀ ਨੂੰ ਬੰਦ ‘ਤੇ ਸੱੈਟ 

ਕਰੋ।

ਨੋਟ: ਫਾਇਰਵਾਲ ਨੂੰ ਅਯੋਗ ਨਾ ਕਰੋ ਜਦੋਂ ਤੱਕ ਇਹ ਖਾਸ ਤੌਰ ‘ਤੇ 

ਲੋੜੀਦਂਾ ਨਾ ਹੋਵੇ।
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ਟਾਸਕ 2: ਵਿੰਡੋਜ਼  ਡਿਫੈਂਡਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਸਿਸਟਮ ਨੰੂ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰੋ 
1  ਚਿੱਤਰ 5 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਖੱਬੇ ਪੈਨਲ ਵਿੱਚ ਵਾਇਰਸ ਅਤੇ ਧਮਕੀ ਸੁਰੱਖਿਆ 

ਵਿਕਲਪ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

Fig 5

2  ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਨੰੂ ਸਕੈਨ ਕਰਨ ਲਈ ਖ਼ ਤਰੇ ਦੇ ਇਤਿਹਾਸ ‘ਤੇ “ਹੁਣ ਸਕੈਨ ਕਰੋ” ‘ਤੇ 

ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। ਵਿਕਲਪਕ ਤੌਰ ‘ਤੇਇੱਕ ਨਵਾਂ ਉੱਨਤ ਸਕੈਨ ਚਲਾਓਚਿੱਤਰ 6 ਦੇ 

ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਨਵੀਨਤਮ ਖਤਰੇ ਦੀਆਂ ਕਿਸਮਾਂ ਨੰੂ ਸਾਫ਼  ਕਰਨ ਲਈ ਚੱਲਦਾ ਹੈ।

3  ਕਿਸੇ ਵੀ ਕਾਰਵਾਈ ਨੂੰ ਚਲਾਓ ਜੋ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਜਾਂ ਅੱਪਡੇਟਾਂ ਦੁਆਰਾ ਲੋੜੀਂਦਾ 

ਲੰਬਿਤ (ਜਾ)ਂ ਹੈ, ਸੁਰੱਖਿਆ ਪ੍ਰਣਾਲੀ ਨੰੂ ਚਿੱਤਰ 7 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਅੱਪ ਟੂ ਡੇਟ 

ਬਣਾਉਣ ਲਈ।

Fig 6

Fig 7

ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੂੰ ਕਈ ਇੰਟਰਨੱੈਟ ਖਤਰਿਆਂ ਤੋਂ ਬਚਾਓ (Protect the Computer against various 
Internet Threats)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਪਾਠ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

• ਆਮ ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਖਤਰਿਆਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ

•  ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਖਤਰੇ ਸੁਰਖੱਿਅਤ ਇੰਟਰਨੈੱਟ ਸਿਸਟਮ.

ਟਾਸਕ 1:  ਆਮ ਇੰਟਰਨੈਟ ਖਤਰਿਆਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ

ਧਮਕੀ ਦੀ ਕਿਸਮ ਫੰਕਸ਼ ਨ

ਬੋਟਨੈੱਟ ਨੱੈਟ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਰੋਬੋਟ ਵਾਇਰਸ ਅਟੈਚਮੈਂਟ ਨਾਲ ਸਪੈਮ ਮੇਲ

ਹੈਕਿੰਗ ਸਿਸਟਮ ਤਂੋ ਅਣਅਧਿਕਾਰਤ ਪਹੁੰਚ ਅਤੇ ਜਾਣਕਾਰੀ ਚੋਰੀ

ਮਾਲਵੇਅਰ ਸਿਸਟਮ ਤਂੋ ਨੁਕਸਾਨ ਦਾ ਡਾਟਾ ਅਤੇ ਲਾਗਾਂ ਦੀ ਜਾਅਲੀ ਚੇਤਾਵਨੀ

ਖੇਤੀ ਕਲੋਨ ਕੀਤੀਆਂ / ਗੈਰ-ਕਾਨੂੰਨੀ ਵੈੱਬਸਾਈਟਾਂ ਨੂੰ ਗੁੰਮਰਾਹ ਕਰਨਾ

ਫਿਸ਼ਿੰਗ ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਕਾਰਡਾਂ ਬਾਰੇ ਉਪਭੋਗਤਾਵਾਂ ਤੋਂ ਜਾਣਕਾਰੀ ਦਾ ਔਖਾ ਇਕੱਠ

ਰੈਨਸਮਵੇਅਰ ਲਾਕ ਸਿਸਟਮ/ਡਰਾਈਵ ਹਟਾਉਣ ਲਈ ਪੈਸੇ ਦੀ ਮੰਗ ਕਰਦੇ ਹਨ

ਸਪੈਮ ਉਪਭੋਗਤਾਵਾਂ ਤੋਂ ਸਿੱਧੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ ਜੰਕ ਮੇਲ

ਸਪੂਫਿੰਗ ਸਪੈਮ ਮੇਲ ਭੇਜਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਕਾਨੂੰਨੀ ਸਾਈਟ ਦੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਦਾ ਕਲੋਨ ਕਰਦਾ ਹੈ

ਸਪਾਈਵੇਅਰ ਪੌਪਅੱਪ ਨਾਲ ਸੰਪਰਕ ਜਾਣਕਾਰੀ, ਉਪਭੋਗਤਾ ਨਾਮ ਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡ ਚੋਰੀ ਕਰੋ

ਟਰੋਜਨ ਘੋੜੇ ਫਾਈਲਾਂ ਨੂੰ ਮਿਟਾਓ, ਸਿਸਟਮ ਜਾਣਕਾਰੀ ਹੈਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਉਪਭੋਗਤਾ ਸੰਚਾਲਨ ਕਰੋ

ਕੀੜੇ ਅਣਚਾਹੇ ਫਾਈਲਾਂ ਫੈਲਾਓ ਅਤੇ ਮੈਮੋਰੀ ਦੇ ਨਾਲ ਨਾਲ ਡਿਸਕ ਸਪੇਸ ਨੰੂ ਡੰਪ ਕਰੋ

ਵਾਇਰਸ ਸ਼ੁਰੂਆਤੀ ਸਮੇਂ ਵਿੱਚ ਦੇਰੀ ਕਰਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਅਣਚਾਹੇ ਲੁਕਵੇਂ ਫਾਈਲ ਐਗਜ਼ੀਕਿਊਸ਼ ਨ ਕਰਦਾ ਹੈ, ਫਾਈਲਾਂ / ਫੋਲਡਰਾਂ ਨੂੰ ਲੁਕਾਉਂਦਾ ਹੈ
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ਟਾਸਕ 2: ਸਿਸਟਮ ਨੂੰ ਖਤਰਿਆਂ ਤੋਂ ਬਚਾਉਣ ਲਈ ਚੈੱਕਲਿਸਟ

1  ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀ ਸਾਰਣੀ ਤੋਂ ਸਿਸਟਮ ਅਤੇ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਓਪਰੇਸ਼ ਨਾਂ ਨੂੰ ਸੁਰੱਖਿਅਤ 

ਕਰਨ ਦੇ ਤਰੀਕੇ ਲੱਭੋ ਅਤੇ ਇਹ ਪਤਾ ਲਗਾਉਣ ਲਈ ਹਾਂ/ਨਹੀ ਂ ਚੁਣੋ ਕਿ 

ਸਿਸਟਮ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਹੈ ਜਾਂ ਨਹੀਂ।

ਢੰਗ ਸੁਰੱਖਿਆ ਸਿਸਟਮ ਸਥਿਤੀ

ਪਾਸਵਰਡ ਗੰੁਝਲਦਾਰ ਪਾਸਵਰਡ ਉਪਭੋਗਤਾ ਦੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਨੂੰ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਐਕਸੈਸ 

ਕਰਨ ਦੇ ਢੰਗ ਨੂੰ ਘਟਾਉਦਂੇ ਹਨ

ਬਣਾਇਆ | ਨਹੀਂ ਬਣਾਇਆ ਗਿਆ

ਐਂਟੀ-ਵਾਇਰਸ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਜੋ ਸਿਸਟਮ ਨੂੰ ਖਤਰਿਆਂ ਤੋਂ ਬਚਾਉਂਦੇ ਹਨ ਸਥਾਪਿਤ | ਸਥਾਪਤ ਨਹੀਂ ਕੀਤਾ ਗਿਆ

ਫਾਇਰਵਾਲ ਇਸ ਨੰੂ ਸਮਰੱਥ ਬਣਾਉਣਾ ਤੀਜੀ ਧਿਰ/ਬਾਹਰੀ ਪ੍ਰਣਾਲੀਆਂ ਤੋਂ ਹਮਲਿਆਂ ਦੀ 

ਰੱਖਿਆ ਕਰਦਾ ਹੈ

ਸਮਰੱਥ | ਸਮਰਥਿਤ ਨਹੀਂ ਹੈ

ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਪਲੱਗ-ਇਨਮੇਕ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ਿੰਗ ਨਾਲ ਅੱਪਡੇਟ ਕੀਤਾ 

ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ

ਸਥਾਪਿਤ | ਸਥਾਪਤ ਨਹੀਂ ਕੀਤਾ ਗਿਆ

OS ਅੱਪਡੇਟ ਓਪਰੇਟਿੰਗ ਸਿਸਟਮ ਨੰੂ ਅੱਪਡੇਟ ਕਰਨਾ ਮੌਜੂਦਾ ਘੱਟ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਮੋਡੀਊਲਾਂ ਨੂੰ 

ਵਧੇਰੇ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਪੈਚ ਬਣਾਉਦਂਾ ਹੈ

ਅੱਪਡੇਟ ਕੀਤਾ | ਅੱਪਡੇਟ ਨਹੀਂ ਕੀਤਾ ਗਿਆ

WiFi ਸੁਰੱਖਿਆ SSID ਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡਾਂ ਨਾਲ ਨਿੱਜੀ WiFi ਨੂੰ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸੁਰੱਖਿਆ 

ਅਧਾਰਤ ਲੈਣ-ਦੇਣ ਲਈ ਜਨਤਕ WiFi ਤੋਂ ਬਚੋ

ਹੋ ਗਿਆ | ਨਹੀਂ ਕੀਤਾ ਗਿਆ

ਸੁਰੱਖਿਆ ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰੋ ਅਣਚਾਹੇ ਡਾਉਨਲੋਡਸ ਤੋਂ ਬਚੋ ਅਤੇ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਸਿਰਫ ਸੰਬੰਧਿਤ 

ਫਾਈਲਾਂ ਹੀ ਡਾਊਨਲੋਡ ਕੀਤੀਆਂ ਗਈਆਂ ਹਨ। ਐਂਟੀ-ਵਾਇਰਸ/ਡਿਫੈਂਡਰ ਨੂੰ 

ਡਾਉਨਲੋਡ ਕੀਤੀਆਂ ਫਾਈਲਾਂ ਵਿੱਚ ਖਤਰਿਆਂ ਲਈ ਸਕੈਨ ਕਰਨ ਦੀ ਆਗਿਆ 

ਦਿਓ

ਸਮਰੱਥ | ਸਮਰਥਿਤ ਨਹੀਂ ਹੈ

ਨੋਟ: ਸਿਸਟਮ ਨੂੰ ਕਿਸੇ ਵੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਦੇ ਖਤਰਿਆਂ ਤੋਂ ਬਚਾਉਣ ਲਈ 

ਉਪਰੋਕਤ ਸਾਰੇ ਕਾਰਜ ਪੂਰੇ ਕਰੋ।

ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਵਾਈਫਾਈ ਨੈੱਟਵਰਕ ਅਤੇ ਪਹੁੰਚ ਨਿਯੰਤਰਣ (Secure WiFi networks and access 
controls)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਪਾਠ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

•  ਇੱਕ ਸੁਰੱਖਿਅਤ WLAN ਕਂੌਫਿਗਰ ਕਰੋ

•  MAC ਐਡਰੈੱਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਫਿਲਟਰ ਪਹੁੰਚ

•  ਸੀਮਤ ਅਧਿਕਾਰਾਂ ਨਾਲ ਉਪਭੋਗਤਾ ਖਾਤੇ ਬਣਾਓ।

ਟਾਸਕ 1: ਇੱਕ ਸੁਰੱਖਿਅਤ WLAN ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ

1  ਰਾਊਟਰ ਦੇ ਇੰਟਰਨੈਟ ਪੋਰਟ ਨੰੂ ਆਉਣ ਵਾਲੇ ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਟਰ ਨਾਲ 

ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿਤੱਰ 1 ਵਿਚੱ ਹੈ।

Fig 1

ਨੋਟ: ਲੀਜ਼ ਡ ਲਾਈਨ ਦੇ ਮਾਮਲ ੇਵਿੱਚ, ਇਹ ਇੱਕ RJ45 ਕਨੈਕਟਰ 

ਹੋਵੇਗਾ ਅਤੇ ਬਰਾਡਬੈਂਡ / DSL ਦੇ ਮਾਮਲੇ ਵਿੱਚ ਇਹ ਇੱਕ 

ਫ਼ੋਨਲਾਈਨ ਹੋਵੇਗੀ।
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2  LAN ਕੇਬਲ ਨੂੰ ਮਾਡਮ ਦੇ ਪੋਰਟ 1 ਨਾਲ ਅਤੇ ਦੂਜੇ ਸਿਰੇ ਨੂੰ ਸਿਸਟਮ ਦੇ 

LAN ਕੁਨੈਕਸ਼ ਨ ਨਾਲ ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ।

3  ਕਮਾਂਡ ਪ੍ਰੋਂਪਟ ਚਲਾਓ ਅਤੇ ‘ipconfi g’ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਐਂਟਰ ਦਬਾਓ, 

ਜੋ ਕਿ ਚਿੱਤਰ 2 ਵਿਚੱ ਉਪਲਬਧ ਵਿਕਲਪਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਲਿਆਏਗਾ।

Fig 3

4  ਡਿਫੌਲਟ ਗੇਟਵੇ ਲੱਭੋ (ਜਿਵੇਂ ਕਿ 192.168.0.1) ਅਤੇ ਚਿਤੱਰ 3 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ 

ਇੰਟਰਨੈਟ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਇਸ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰੋ।

5  ਮਾਡਮ ਦੀਆਂ ਸੰਰਚਨਾ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਨੰੂ ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਲਈ ਲੌਗਇਨ ਕਰਨ 

ਲਈ ਮਾਡਮ ਨਾਲ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕੀਤਾ ਉਪਭੋਗਤਾ ਨਾਮ ਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡ ਟਾਈਪ 

ਕਰੋ ਅਤੇ ਸੰਰਚਨਾ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਵਿੱਚ ਦਾਖਲ ਹੋਵੋ।

6  ਨੱੈਟਵਰਕ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤ ੇWAN ਸੈਟਿਗੰਾਂ ਵਿੱਚ, IP ਮੋਡ ਜਾਂ PP-

PoE ਮੋਡ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ ਜੋ ਨੈੱਟਵਰਕ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰਨ ਲਈ ਢੁਕਵਾਂ ਹੋਵੇ 

ਅਤੇ ਚਿੱਤਰ 4 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ (ਇੰਟਰਨੱੈਟ) ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਲਈ ਦਿੱਤਾ ਗਿਆ 

ਯੂਜ਼ ਰਨੇਮ ਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰੋ।

7  ਵਾਇਰਲੈੱਸ ਪੋਰਟਾਂ ਸਮੇਤ ਬਾਊਂਡ ਪੋਰਟਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਚੁਣੋ ਅਤੇ ਲਾਗੂ ਕਰੋ।

8  WLAN / ਵਾਇਰਲੈੱਸ ਟੈਬ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ, ਚਿੱਤਰ 5 ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀਆਂ 

ਆਈਟਮਾਂ ਨੂੰ ਸੈੱਟ ਕਰੋ।

Fig 4

Fig 5

a  ਇੱਕ SSID : <ਵਾਈਫਾਈ ਨੱੈਟਵਰਕ ਦਾ ਨਾਮ>

 ਯੋਗ ਕਰੋਇਸ ਨੂੰ ਦੂਜਿਆਂ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰਨ ਲਈ।

 ਪ੍ਰਸਾਰਣਇਸ ਦੁਆਰਾ ਖੋਜਿਆ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਯੋਗ ਕੀਤਾ 

ਗਿਆ ਹੈ ਹੋਰ ਜੰਤਰ.

b  WLAN ਸੁਰੱਖਿਆ ਵਿਕਲਪ ਵਿਚੱ ਹੇਠ ਲਿਖਿਆਂ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰ:ੋ

 ਏਨਕ੍ਰਿਪਸ਼ ਨ ਮੋਡ: WPA-PSK;

 WPA2-PSK

 ਐਨਕ੍ਰਿਪਸ਼ ਨ ਮੋਡ 2 : TKIP-AES

 WPA ਤਰਜੀਹੀ ਕੰੁਜੀ ਫਾਰਮੈਟ: ਪਾਸਵਰਡ

 WPA ਪ੍ਰੀ-ਸ਼ੇਅਰਡ ਕੰੁਜੀ : <ਇੱਥ ੇਸੱੈਟ ਕਰੋ

 ਨੂੰ ਪਾਸਵਰਡ

 ਵਾਈਫਾਈ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰੋ>

ਨੋਟ: ਉਪਰੋਕਤ ਸੈਟਿੰਗਾਂ WLAN ਨੂੰ SSID ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਐਕਸੈਸ 

ਕਰਨ ਲਈ ਬਣਾਉਂਦੀਆਂ ਹਨ ਅਤੇ ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ‘ਤੇ, ਕਨੈਕਟ 

ਕਰਨ ਲਈ ਪਾਸਵਰਡ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਕਨੈਕਟ ਕਰਨ 

ਲਈ ਵਰਤ ਰਹੇ ਮਾਡਮ/ਰਾਊਟਰ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਸਕ੍ਰੀਨਸੌ਼ਟਸ ਵੱਖ-

ਵੱਖ ਹੋ ਸਕਦੇ ਹਨ ਪਰ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਉੱਥੇ ਹੀ ਹੋਣਗੀਆਂ।
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ਟਾਸਕ 2 : ਮੈਕ ਐਡਰੈੱਸ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਪਹੁੰਚ ਨੂੰ ਫਿਲਟਰ ਕਰੋ

1  ਐਡਰੈੱਸ ਬਾਰ ਵਿੱਚ ਵੈਬ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਪਤਾ ਖੋਲ੍ਹੋ (ਡਿਫਾਲਟ 

http://192.168.0.1 ਜਾਂhttp://192.168.1.1). ਚਿੱਤਰ 6 ਦੇ 

ਅਨੁਸਾਰ ਐਂਟਰ ਦਬਾਓ।

2  IP ਅਤੇ MAC ਬਾਈਡਿੰਗ->ARP ਸੂਚੀ ਪੰਨੇ ‘ਤੇ ਜਾਓ, ਚਿੱਤਰ 7 ਦੀ 

ਤਰ੍ਹਾਂ ਰਾਊਟਰ ਨਾਲ ਜੁੜੇ ਸਾਰੇ ਡਿਵਾਈਸਾਂ ਦਾ MAC ਪਤਾ ਲੱਭੋ।

Fig 7

3  ਵਾਇਰਲੈੱਸ->ਵਾਇਰਲੈੱਸ MAC ਫਿਲਟਰਿੰਗ ਪੰਨੇ ‘ਤੇ ਜਾਓ, ਚਿੱਤਰ 8 

ਵਾਂਗ ਨਵਾਂ ਜੋੜੋ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। 4 MAC ਐਡਰੈੱਸ ਟਾਈਪ ਕਰੋ 

ਜਿਸ ਨੰੂ ਤੁਸੀਂ ਰਾਊਟਰ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰਨ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ ਤ ਦੇਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਜਾਂ 

ਇਨਕਾਰ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਅਤੇ ਚਿਤੱਰ 9 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਇਸ ਆਈਟਮ ਲਈ 

ਵੇਰਵਾ ਦਿਓ।

5  ਫਿਲਟਰਿੰਗ ਨਿਯਮਾਂ ਬਾਰੇ ਵਾਇਰਲੈੱਸ MAC ਫਿਲਟਰਿੰਗ ਫੰਕਸ਼ ਨ ਨੰੂ 

ਸਮਰੱਥ ਅਤੇ ਇਜਾਜ਼ ਤ ਦਿਓ/ਨਕਾਰੋ ਚੁਣੋ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿੱਤਰ 10 ਵਿਚੱ ਹੈ।

ਨੋਟ: ਆਗਿਆ ਇਸ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ ਮੈਕ ਐਡਰੈੱਸ ਨੰੂ ਐਕਸੈਸ 

ਕਰਨ ਨੂੰ ਸਮਰੱਥ ਬਣਾਉਂਦੀ ਹੈ ਅਤੇ ਇਸ ਵਿੱਚ ਜੁੜਨ ਦੀ ਆਗਿਆ 

ਦੇਣ ਤੋਂ ਇਨਕਾਰ ਕਰਦੀ ਹੈ।

Fig 8

Fig 9

Fig 10
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ਟਾਸਕ 3: ਵਿਅਕਤੀਗਤ ਉਪਭੋਗਤਾ ਖਾਤੇ ਬਣਾਓ

1  ਕੰਟਰੋਲ ਪੈਨਲ ‘ਤੇ ਜਾਓ ਅਤੇ ਚਿੱਤਰ 11 ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਉਪਭੋਗਤਾ ਖਾਤੇ ਚੁਣੋ।

Fig 11

2  ਚਿਤੱਰ 12 ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਉਪਭੋਗਤਾ ਸੂਚੀ ਵਿਕਲਪ ਵਿੱਚ ਦਾਖਲ ਹੋਣ ਲਈ 

ਇੱਕ ਹੋਰ ਖਾਤਾ ਵਿਕਲਪ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

Fig 12

3  ਚਿਤੱਰ 13 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਇਕੱ ਨਵਾਂ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਉਪਭੋਗਤਾ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਇਕੱ 

ਨਵਾਂ ਉਪਭੋਗਤਾ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

Fig 13

4  ਚਿਤੱਰ 14 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਉਪਭੋਗਤਾ ਜੋੜਨ ਲਈ PC ਵਿੱਚ ਕਿਸੇ 

ਹੋਰ ਨੂੰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਲਿਕੱ ਕਰੋ।

Fig 14

5  ਚਿਤੱਰ 15 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਕਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਅਗਲੀ ਵਿੰਡੋ ਵਿੱਚ ਈਮੇਲ ਵਿਕਲਪ ਨੰੂ 

ਛੱਡੋ ਅਤੇ ਅੱਗੇ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

Fig 15

6  ਚਿਤੱਰ 16 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਕਸਟਮ ਨਾਮ ਵਾਲੇ ਉਪਭੋਗਤਾ ਨੰੂ ਅੱਗੇ ਵਧਾਉਣ 

ਲਈ ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾਫਟ ਖਾਤੇ ਤੋਂ ਬਿਨਾਂ ਉਪਭੋਗਤਾ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ 

ਕਰੋ।

Fig 16
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7  ਚਿਤੱਰ 17 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਨਵਾਂ ਖਾਤਾ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਜਵਾਬ ਦੇ ਨਾਲ ਤਿੰਨ 

ਸੁਰੱਖਿਆ ਪ੍ਰਸ਼ ਨਾਂ ਦੇ ਨਾਲ ਉਪਭੋਗਤਾ ਨਾਮ ਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡ ਟਾਈਪ ਕਰੋ।

Fig 17

8  ਉਪਭੋਗਤਾ ਦੀ ਰਚਨਾ ਨੰੂ ਪੂਰਾ ਕਰੋ ਅਤੇ ਉਪਭੋਗਤਾ ਲੌਗਇਨ ਲਈ 

ਉਪਲਬਧ ਹੋਵੇਗਾ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿੱਤਰ 18 ਵਿਚੱ ਹੈ।

Fig 18

9  ਸਥਾਨਕ ਉਪਭੋਗਤਾ / ਪ੍ਰਸ਼ਾਸਕ ਵਜਂੋ ਉਪਭੋਗਤਾ ਦੀ ਕਿਸਮ ਬਦਲਣ ਲਈ 

ਅਤੇ ਨਵੇਂ ਉਪਭੋਗਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਜੋੜਨ ਲਈ ਉਪਭੋਗਤਾ ਨਾਮ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ, 

ਉਹੀ ਕਦਮ ਦੁਹਰਾਓ ਅਤੇ ਇਸੰਟ੍ਰਕਟਰ ਨਾਲ ਕਲੀਅਰ ਹੋਵੋ।

ਮਹੱਤਵਪੂਰਨ ਫਾਈਲਾਂ, ਡੇਟਾ ਅਤੇ ਜਾਣਕਾਰੀ ਦੀਆਂ ਬੈਕਅੱਪ ਕਾਪੀਆਂ ਬਣਾਓ(Make backup copies of 
important fi le, data and information)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਪਾਠ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

•  ਬਾਹਰੀ ਹਾਰਡ ਡਰਾਈਵ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਫਾਈਲਾਂ ਦਾ ਬੈਕਅੱਪ ਲਓ

•  ਗਗੂਲ ਡਰਾਈਵ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਬੈਕਅੱਪ ਫਾਈਲਾਂ

•  ਇੱਕ ਸਥਾਨਕ ਬਹਾਲੀ ਬਿੰਦੂ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਅਸਫਲਤਾ / ਖਰਾਬੀ ‘ਤੇ ਬਹਾਲ ਕਰੋ।

ਟਾਸਕ 1: ਬਾਹਰੀ ਹਾਰਡ ਡਰਾਈਵ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਫਾਈਲਾਂ ਦਾ ਬੈਕਅੱਪ

1  ਬਾਹਰੀ ਹਾਰਡ ਡਰਾਈਵ ਨੰੂ ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਲਈ USB ਕਨੈਕਟਰ ਪਾਓ 

ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿੱਤਰ 1 ਵਿਚੱ ਹੈ

Fig 1

ਨੋਟ: ਆਮ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਪਲੱਗ ਕੀਤੀ ਹਾਰਡ ਡਰਾਈਵ ਇੱਕ ਨਵਂੇ 

ਡਰਾਈਵ ਅੱਖਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਦਿਖਾਈ ਜਾਂਦੀ ਹੈ, ਆਟੋ ਅਸਾਈਨ 

ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ। ਡਰਾਈਵ ਦੇ ਨਾਮ ਨੂੰ ‘ਬੈਕਅੱਪ’ ਵਿੱਚ ਬਦਲੋ ਤਾਂ ਜੋ 

ਇਸਨੂੰ ਚਿੱਤਰ 2 ਵਿੱਚ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਪਛਾਣਿਆ ਜਾ ਸਕੇ।

Fig 2

2 ਬੈਕਅੱਪ ਲੈਣ ਲਈ ਲੋੜੀਂਦੀਆਂ ਫਾਈਲਾਂ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ, ਉਹਨਾਂ 

ਸਾਰੀਆਂ ਨੰੂ ਕਾਪੀ ਕਰੋ ਅਤੇ ਚਿੱਤਰ 3 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਬਾਹਰੀ ਹਾਰਡ ਡਰਾਈਵ 

ਵਿਚੱ ਪੇਸਟ ਕਰੋ।

ਨੋਟ: ਜੇਕਰ ਫਾਈਲ ਦਾ ਆਕਾਰ ਬਹੁਤ ਵੱਡਾ ਹੈ, ਤਾਂ ਇਸ ਨੰੂ ਪੇਸਟ 

ਹੋਣ ਵਿੱਚ ਲੰਮਾ ਸਮਾਂ ਲਗੱ ਸਕਦਾ ਹੈ (ਚਿੱਤਰ 4)। ਜਲਦੀ ਕਾਪੀ 

ਕਰਨ ਲਈ USB 3.0 ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨਾ ਬਿਹਤਰ ਹੈ। ਸੁਰੱਖਿਆ 

ਸਾਵਧਾਨੀਆਂ ਲਈ ਨਿਯਮਤ ਅੰਤਰਾਲਾਂ ਵਿੱਚ ਅਪਡੇਟ ਕੀਤਾ 

ਬੈਕਅੱਪ ਵੀ ਲਓ।
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Fig 3 Fig 4

ਟਾਸਕ 2: ਗੂਗਲ ਡਰਾਈਵ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਬੈਕਅੱਪ ਫਾਈਲਾਂ

1  ਚਿਤੱਰ 1 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ “http://www.google.com/drive/down-

load” ਤੋਂ ਗੂਗਲ ਡਰਾਈਵ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਨੂੰ ਡਾਊਨਲੋਡ ਅਤੇ ਸਥਾਪਿਤ 

ਕਰੋ।
Fig 1

2  ਸਿਸਟਮ ਵਿੱਚ ਗੂਗਲ ਡਰਾਈਵ ਨੂੰ ਸਥਾਪਿਤ ਕਰਨ ਲਈ ਡਾਊਨਲੋਡ ਕੀਤੀ 

exe ਫਾਈਲ ਖਲ੍ੋਹੋ (5 ਮਿੰਟ ਲੱਗਣਗੇ ਅਤੇ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਡਾਊਨਲੋਡ 

ਕਰਨ ਲਈ ਇੰਟਰਨੈਟ ਦੀ ਲੋੜ ਹੋਵੇਗੀ) ਜਿਵਂੇ ਕਿ ਚਿੱਤਰ 2 ਵਿਚੱ ਹੈ।

Fig 2

3  ਗੂਗਲ ਖਾਤੇ ਵਿੱਚ ਲੌਗਇਨ ਕਰੋ ਜੋ ਕਿ ਚਿੱਤਰ 3 ਵਿੱਚ ਬੈਕਅੱਪ ਨਾਲ 

ਜੁੜਿਆ ਹੋਇਆ ਹੈ।

Fig 3

4  ਬੈਕਅੱਪ ਵਿੱਚ ਦਾਖਲ ਹੋਣ ਤੋਂ ਪਹਿਲਾਂ ਸਿਸਟਮ ਵਿੱਚ ਬੈਕਅੱਪ ਹੋਣ ਲਈ 

ਫੋਲਡਰਾਂ ਨੰੂ ਫਿਕਸ ਕਰੋ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿੱਤਰ 4 ਵਿਚੱ ਹੈ।

Fig 4

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੋਧੇ  2022) - ਅਭਿਆਸ 1.35.138

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



200

5  ‘ਮਾਈ ਸਿਸਟਮ/ਲੈਪਟਾਪ’ ਤੋਂ ਡਰਾਈਵ ਕਰਨ ਲਈ ਫੋਲਡਰ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ 

ਅਤੇ ਅੱਗੇ ਵਧਣ ਲਈ ਅੱਗੇ ਦਬਾਓ। 

6  ਚਿਤੱਰ 5 ਵਾਂਗ ਡਰਾਈਵ ਵਿੱਚ ਬੈਕਅੱਪ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਲਈ ਸਟਾਰਟ ਦਬਾਓ।

7  ਨਿਯਮਿਤ ਬੈਕਅੱਪ ਸੈਟ ਕਰਨ ਲਈ ਰੋਜ਼ਾਨਾ, ਹਫਤਾਵਾਰੀ, ਆਦਿ ਵਰਗੇ ਸਮਾਂ 

ਨਿਰਧਾਰਤ ਕਰੋ।

Fig 5

ਟਾਸਕ 3: ਅਸਫਲਤਾ ਰਿਕਵਰੀ ਲਈ ਸਥਾਨਕ ਬਹਾਲੀ ਬਿੰਦੂ

1 ਰਿਸਟੋਰ ਪੁਆਇੰਟ ਬਣਾਓ’ ਦੀ ਖੋਜ ਕਰਨ ਲਈ ਕੋਰਟਾਨਾ ਵਿਚੱ ‘ਰੀਸਟੋਰ 

ਪੁਆਇੰਟ’ ਟਾਈਪ ਕਰੋ

2  ਚਿਤੱਰ 6 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ‘ਇੱਕ ਰੀਸਟੋਰ ਪੁਆਇੰਟ ਬਣਾਓ’ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ 

ਵਿਕਲਪ ਚੁਣੋ।

Fig 6

3  ਚਿਤੱਰ 7 ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਹੱਥੀਂ ਰੀਸਟੋਰ ਪੁਆਇੰਟ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ‘ਬਣਾਓ’ 

ਵਿਕਲਪ ਚੁਣੋ।

4  ਬਿਦੰੂਆਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਵਿੱਚ ਵਰਣਨ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ, ‘ਵਰਡਪ੍ਰੈਸ ਸਥਾਪਤ ਕਰਨ 

ਤੋਂ ਪਹਿਲਾਂ’ ਕਹੋ।

ਨੋਟ: ਬਣਾਇਆ ਰੀਸਟੋਰ ਪੁਆਇੰਟ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨਾਂ ਦਾ ਬੈਕਅੱਪ 

ਬਣਾਉਂਦਾ ਹੈ ਕਿਉਕਂਿ ਇਹ ਕੰਮ ਕਰ ਰਿਹਾ ਹੈ ਅਤੇ ਸੰਬੰਧਿਤ 

ਫਾਈਲਾਂ ਨੂੰ ਸਹੀ ਕੰਮ ਕਰਨ ਨੂੰ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਂਦਾ ਹੈ।

5  ਬੈਕਅੱਪ ਦੇ ਸਮੇਂ ਫਾਈਲਾਂ ਦੇ ਕੰਮ ਕਰਨ ਲਈ ਸਿਸਟਮ ਨੂੰ ਰੀਸਟੋਰ ਕਰਨ 

ਲਈ ਸਿਸਟਮ ਰੀਸਟੋਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ ਜਿਵਂੇ ਕਿ ਚਿੱਤਰ 8 ਵਿਚੱ ਹੈ

Fig 7

Fig 8
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IT ਅਤੇITES (IT & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.35.139
COPA - ਜਾਣਕਾਰੀ, ਕੰਪਿਊਟਰਾਂ ਅਤੇ ਨੈੱਟਵਰਕਾਂ ਨੂੰ ਵਾਇਰਸਾਂ, ਸਪਾਈਵੇਅਰ ਅਤੇ ਹੋਰ ਖਤਰਨਾਕ ਕੋਡ ਤੋਂ ਸੁਰਖੱਿਅਤ 
ਕਰੋ

IT  ਐਕਟ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਬਾਰੇ ਦੱਸੋ (Explain compliance with IT Act)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਪਾਠ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਇਸ ਦੇ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

• ਜਾਣਕਾਰੀ ਗੋਪਨੀਯਤਾ ਲਈ ਕਦਮਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ

•  ਆਮ ਸਾਈਬਰ ਅਪਰਾਧਾਂ ਅਤੇ ਲਾਗੂ ਹੋਣ ਵਾਲ ੇਜੁਰਮਾਨਿਆਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ।

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਜਾਣਕਾਰੀ ਗੋਪਨੀਯਤਾ ਲਈ ਕਦਮਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ

ਸੰਵੇਦਨਸ਼ੀਲ ਨਿਜੱੀ ਡੇਟਾ ਜਾਂ ਜਾਣਕਾਰੀ (SPDI) ਪ੍ਰੋਸੈਸਿੰਗ। ਗੋਪਨੀਯਤਾ 

ਨਿਯਮ SPDI ਨੰੂ ਪਰਿਭਾਸ਼ਿਤ ਕਰਦੇ ਹਨ ਕਿ ਕਿਸੇ ਵਿਅਕਤੀ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਿਤ 

ਨਿੱਜੀ ਜਾਣਕਾਰੀ:

•  ਪਾਸਵਰਡ।

•  ਵਿੱਤੀ ਜਾਣਕਾਰੀ, ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਬੈਂਕ ਖਾਤਿਆਂ, ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਕਾਰਡਾਂ, ਡੈਬਿਟ ਕਾਰਡਾਂ, 

ਅਤੇ ਹੋਰ ਭੁਗਤਾਨ ਕਾਰਡਾਂ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਜਾਣਕਾਰੀ ਸ਼ਾਮਲ ਹੈ।

•  ਸਰੀਰਕ, ਸਰੀਰਕ, ਜਾਂ ਮਾਨਸਿਕ ਸਿਹਤ।

•  ਜਿਨਸੀ ਰੁਝਾਨ।

•  ਮੈਡੀਕਲ ਰਿਕਾਰਡ ਅਤੇ ਇਤਿਹਾਸ।

•  ਬਾਇਓਮੈਟ੍ਰਿਕ ਜਾਣਕਾਰੀ।

ਸੂਚੀਬੱਧ ਕਰੋ ਅਤੇ ਪਛਾਣ ਕਰੋ ਕਿ ਕਿਹੜੀ ਜਾਣਕਾਰੀ “ਸੰਵੇਦਨਸ਼ੀਲ ਨਿੱਜੀ 

ਜਾਣਕਾਰੀ” ਹੈ ਜਾਂ ਨਹੀ।ਂ

ਨੋਟ: ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਨਾਲ ਚਰਚਾ ਕਰ ੋ ਅਤੇ ਆਈਟੀ ਐਕਟ ਦੇ 

ਅਨੁਸਾਰ ਸੰਵੇਦਨਸ਼ੀਲ ਨਿੱਜੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਦੀ ਸੂਚੀ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰੋ।

ਐੱਸ ਜਾਣਕਾਰੀ ਦਾ ਨਾਮ ਜਾਣਕਾਰੀ ਦੀ ਕਿਸਮ ਸੰਵੇਦਨਸ਼ੀਲ ਸਥਿਤੀ (ਹਾਂ/ਨਹੀਂ)

ਟਾਸਕ 2: ਆਮ ਸਾਈਬਰ ਅਪਰਾਧਾਂ ਅਤੇ ਲਾਗੂ ਹੋਣ ਵਾਲ ੇਜੁਰਮਾਨਿਆਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ

ਸੂਚਨਾ ਤਕਨਾਲੋਜੀ ਐਕਟ, 2000 ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਅਪਰਾਧਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਅਤੇ ਸੰਬੰਧਿਤ 

ਸਜ਼ਾਵਾਂ

ਅਨੁਭਾਗ ਅਪਰਾਧ ਜੁਰਮਾਨਾ

65 ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਰੋਤ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ਾਂ ਨਾਲ ਛੇੜਛਾੜ ਤਿਨੰ ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 200,000

66 ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਿਸਟਮ ਨਾਲ ਹਕੈਿੰਗ ਤਿਨੰ ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 500,000

66 ਬੀ ਚੋਰੀ ਹੋਏ ਕੰਪਿਊਟਰ ਜਾਂ ਸੰਚਾਰ ਯੰਤਰ ਨੰੂ ਪ੍ਰਾਪਤ 

ਕਰਨਾ

ਤਿਨੰ ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 100,000

66 ਸੀ ਕਿਸੇ ਹੋਰ ਵਿਅਕਤੀ ਦਾ ਪਾਸਵਰਡ ਵਰਤਣਾ ਤਿਨੰ ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 100,000

66 ਡੀ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਰੋਤ ਵਰਤ ਕੇ ਧੋਖਾਧੜੀ ਤਿਨੰ ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 100,000

66 ਈ ਦੂਜਿਆਂ ਦੀਆਂ ਨਿੱਜੀ ਤਸਵੀਰਾਂ ਪ੍ਰਕਾਸ਼ਿਤ ਕਰਨਾ ਤਿਨੰ ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 200,000

66F ਸਾਈਬਰ ਅੱਤਵਾਦ ਦੇ ਕੰਮ ਉਮਰ ਭਰ ਦੀ ਕੈਦ।
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67 ਪ੍ਰਕਾਸ਼ਿਤ ਜਾਣਕਾਰੀ ਜੋ ਕਿ ਇਲੈਕਟ੍ਰਾਨਿਕ ਰੂਪ 

ਵਿਚੱ ਅਸ਼ ਲੀਲ ਹੈ।

ਪੰਜ ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 1,000,000

67 ਏ ਜਿਨਸੀ ਕਿਰਿਆਵਾਂ ਵਾਲੇ ਚਿੱਤਰਾਂ ਨੂੰ ਪ੍ਰਕਾਸ਼ਿਤ 

ਕਰਨਾ

ਸੱਤ ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 1,000,000

67 ਸੀ ਰਿਕਾਰਡ ਕਾਇਮ ਰੱਖਣ ਵਿਚੱ ਅਸਫਲਤਾ ਤਿਨੰ ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਜੁਰਮਾਨੇ ਦੇ ਨਾਲ।

68 ਆਦੇਸ਼ਾਂ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰਨ ਵਿੱਚ ਅਸਫਲਤਾ/

ਇਨਕਾਰ

2 ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 100,000

69 ਡੇਟਾ ਨੂੰ ਡੀਕ੍ਰਿਪਟ ਕਰਨ ਵਿੱਚ ਅਸਫਲਤਾ/

ਇਨਕਾਰ

ਸੱਤ ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ ਅਤੇ ਜੁਰਮਾਨਾ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ।

70 ਇੱਕ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਸਿਸਟਮ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਨੰੂ ਸੁਰੱਖਿਅਤ 

ਕਰਨਾ ਜਾਂ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰਨ ਦੀ ਕੋਸ਼ਿਸ਼  ਕਰਨਾ

ਦਸ ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਜੁਰਮਾਨੇ ਦੇ ਨਾਲ।

71 ਗਲਤ ਪੇਸ਼ ਕਾਰੀ 2 ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 100,000

72 ਗੁਪਤਤਾ ਅਤੇ ਗੋਪਨੀਯਤਾ ਦੀ ਉਲੰਘਣਾ 2 ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 100,000

72 ਏ ਕਨੂੰਨੀ ਇਕਰਾਰਨਾਮੇ ਦੀ ਉਲੰਘਣਾ ਵਿੱਚ ਜਾਣਕਾਰੀ 

ਦਾ ਖੁਲਾਸਾ

3 ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 500,000

73 ਇਲੈਕਟ੍ਰਾਨਿਕ ਦਸਤਖਤ ਸਰਟੀਫਿਕੇਟ ਪ੍ਰਕਾਸ਼ਿਤ 

ਕਰਨਾ ਕੁਝ ਵੇਰਵਿਆਂ ਵਿਚੱ ਗਲਤ ਹੈ

2 ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 100,000

74 ਧੋਖਾਧੜੀ ਦੇ ਉਦੇਸ਼  ਲਈ ਪ੍ਰਕਾਸ਼ ਨ 2 ਸਾਲ ਤੱਕ ਦੀ ਕੈਦ, ਜਾਂ/ਅਤੇ ਰੁਪਏ ਤੱਕ ਦਾ ਜੁਰਮਾਨਾ। 100,000

ਨੋਟ: ਇੰਸਟ੍ਰਕਟਰ ਨਾਲ ਚਰਚਾ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸੂਚਨਾ ਤਕਨਾਲਜੋੀ 

ਐਕਟ, 2000 ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਅਪਰਾਧਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਅਤੇ ਸੰਬੰਧਿਤ 

ਜੁਰਮਾਨੇ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰ।ੋ

ਨੰ ਅਨੁਭਾਗ ਅਪਰਾਧ ਜੁਰਮਾਨਾ

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੋਧੇ  2022) - ਅਭਿਆਸ 1.35.139
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IT ਅਤ ੇITES (IT & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.36.140
COPA -  ਕਲਾਉਡ ਕੰਪਿਊਟਿੰਗ

ਮੁਫਤ ਕਲਾਉਡ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ laaS ਨਾਲ ਅਭਿਆਸ ਕਰ (Practice with laaS using 
free cloud services)

ਉਦੇਸ਼  : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

• ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾਫਟ ਅਜ਼ੁਰ ‘ਤੇ ਮੁਫਤ ਕਲਾਉਡ ਸੇਵਾ ਖਾਤਾ ਬਣਾਓ

•  ਰਾਜ ਤੁਹਾਡੀ ਗਾਹਕੀ ਰੱਦ ਕਰੋ

•  ਅਜ਼ੂਰ ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨਾਂ ਬਣਾਉਣਾ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾ (Tools/Equipment/Machines)

• ਡੈਸਕਟਾਪ / ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ
• OS (Windows / Linux)

• ਹਾਈ ਸਪੀਡ ਇੰਟਰਨੱੈਟ (ਬਰਾਡਬੈਂਡ / FTTH)।

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾੱਫਟ ਅਜ਼ੁਰ ‘ਤੇ ਮੁਫਤ ਕਲਾਉਡ ਸੇਵਾ ਖਾਤਾ ਕਿਵੇਂ ਬਣਾਇਆ ਜਾਵੇ

1  Azure ਹੋਮ ਪੇਜ ‘ਤੇ ਜਾਓ। ਕਿਸੇ ਵੀ ਨਵੀਨਤਮ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ‘ਤੇ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ 

ਲਿੰਕ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ। https://azure.microsoft.com/en-in/

2  ਉੱਪਰ ਸੱਜੇ ਕੋਨੇ ‘ਤੇ ਮੁਫਤ ਅਜੁ਼ਰ ਖਾਤੇ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। (Fig 1) 

Fig 1

3  ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋਮੁਫ਼ ਤ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰੋ (Fig 2)

Fig 2

•  ਈਮੇਲ ਪਤੇ ਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ Microsoft ਖਾਤੇ 

ਲਈ ਸਾਈਨ-ਇਨ/ਸਾਈਨ-ਅੱਪ ਕਰ ੋ(Fig 3) 

4  ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਪਹਿਲਾਂ ਤੋਂ ਨਹੀਂ ਹੈ ਤਾਂ OneNew Microsoft ਖਾਤਾ 

ਬਣਾਓ ਚੁਣੋ।

5  ਖਾਤਾ ਬਣਾਓ ਚੁਣੋ (Fig 4)

Fig 3

Fig 4

6  ਸਾਡੇ ਕੋਲ Microsoft ਖਾਤਾ ਬਣਾਉਣ ਲਈ 3 ਵਿਕਲਪ ਹਨ

a ਇੱਕ ਮੌਜੂਦਾ ਈਮੇਲ ਆਈਡੀ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਜੀਮੇਲ ਜਾਂ ਕੋਈ ਹੋਰ ਮੇਲ ਆਈਡੀ ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ।

b  ਫ਼ੋਨ ਨੰਬਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ

c  ਨਵਾਂ ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ (ਆਊਟਲੁੱਕ / ਹੌਟਮੇਲ) ਈਮੇਲ ਪਤਾ ਬਣਾਓ।
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7  ਇੱਥ ੇਅਸੀਂ ਮੌਜੂਦਾ Gmail ID ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ Microsoft ਖਾਤਾ ਬਣਾ 

ਰਹੇ ਹਾਂ, ਆਪਣੀ Gmail ID ਦਿਓ ਅਤੇ ਅੱਗੇ ਚੁਣੋ 

8  ਖਾਤੇ ਲਈ ਨਵਾਂ ਪਾਸਵਰਡ ਬਣਾਓ।

9  ਈਮੇਲ ਪਤੇ ‘ਤੇ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕੀਤਾ ਪੁਸ਼ ਟੀਕਰਨ ਕੋਡ ਦਰਜ ਕਰੋ ਅਤੇ ਅੱਗੇ 

ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

10 ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰੋ ਕਿ ਤੁਸੀ ਂਰੋਬੋਟ ਨਹੀ ਂਹੋ ਅਤੇ ਕੈਪਚਾ ਟਾਈਪ ਕਰੋ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੀ 

ਸਕ੍ਰੀਨ ‘ਤੇ ਦੇਖਦੇ ਹੋ ਅਤੇ ਅਗਲੇ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। ਪ੍ਰਸਤਾਵਿਤ ਢੁਕਵੀਂ 

ਚੋਣ ਚੁਣ।ੋ

11 ਤੁਹਾਨੂੰ Azure ਸਾਈਨ-ਅੱਪ ਪੰਨੇ ‘ਤੇ ਰੀਡਾਇਰਕੈਟ ਕੀਤਾ ਜਾਵੇਗਾ। ਆਪਣਾ 

ਖੇਤਰ, ਨਾਮ, ਫੋ਼ਨ ਨੰਬਰ, ਈਮੇਲ ਪਤਾ ਦਰਜ ਕਰੋ।

ਨੋਟ: ਤੁਹਾਨੂੰ Azure ਸਾਈਨ-ਅੱਪ ਅਤੇ Microsoft ਖਾਤੇ ਲਈ 

ਇੱਕੋ ਈਮੇਲ ਪਤੇ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨੀ ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ

12  ਟੈਕਸਟ ਮੀ ਜਾਂ ਕਾਲ ਮੀ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰਕੇ ਆਪਣੇ ਫ਼ੋਨ ਨੰਬਰ ਦੀ ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰੋ 

ਅਤੇ ਪ੍ਰਾਪਤ ਹੋਇਆ ਪੁਸ਼ ਟੀਕਰਨ ਕੋਡ ਦਰਜ ਕਰੋ।

13  ਭੁਗਤਾਨ ਵੇਰਵੇ ਦਾਖਲ ਕਰੋ। ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਮਾਸਟਰ 

ਕਾਰਡ/ਅਮਰੀਕਨ ਐਕਸਪ੍ਰੈਸ/ਵੀਜ਼ਾ ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਕਾਰਡ ਹੈ ਅਤੇ 

ਅੰਤਰਰਾਸ਼ ਟਰੀ ਭੁਗਤਾਨ ਯੋਗ ਹੋਣੇ ਚਾਹੀਦੇ ਹਨ।

14  ਨਿਯਮਾਂ ਅਤੇ ਸ਼ ਰਤਾਂ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸਾਈਨ-ਅੱਪ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

15  ਤੁਸੀਂ ਸਫਲਤਾਪੂਰਵਕ ਇੱਕ Microsoft Azure ਮੁਫ਼ ਤ ਖਾਤਾ ਬਣਾ ਲਿਆ 

ਹੈ ਹੁਣ ਇੱਕ ਇਕੱਮੁਸ਼ ਤ ਬਕਾਇਆ $200 ਹੈ ਜੋ ਭਾਰਤੀ ਰੁਪਏ 14500 ਦੇ 

ਬਰਾਬਰ ਹੈ।

16  ਸਕ੍ਰੀਨ ਦੇ ਉਪੱਰ ਸੱਜੇ ਕੋਨੇ ‘ਤੇ ਪੋਰਟਲ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਤੁਹਾਨੰੂ Azure 

ਪੋਰਟਲ ‘ਤੇ ਰੀਡਾਇਰੈਕਟ ਕੀਤਾ ਜਾਵੇਗਾ। 17 ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣਾ ਮੁਫਤ 

ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਖਤਮ ਕਰ ਦਿੱਤਾ ਹੈ ਤਾਂ ਤੁਹਾਨੂੰ ਸਬਸਕ੍ਰਿਪਸ਼ ਨ ਪਾਲਿਸੀ ‘ਤੇ ਜਾਣ 

ਦੇ ਨਾਲ ਭੁਗਤਾਨ ‘ਤੇ ਜਾਣਾ ਪਵੇਗਾ।

18  ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਸੀਮਾ ਜਾਂ ਸਮਾਂ ਸੀਮਾ ਨੰੂ ਪਾਰ ਕਰ ਲਿਆ ਹੈ ਤਾਂ ਤੁਹਾਨੰੂ “ਤੁਹਾਡੀ 

ਗਾਹਕੀ ਅਯੋਗ ਹੈ ਅਤੇ ਜਦੋਂ ਤੱਕ ਇਸਨੰੂ ਮੁੜ-ਯੋਗ ਨਹੀਂ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਉਦਂੋ 

ਤੱਕ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ ਨਹੀ ਂਕਰ ਸਕਦੇ” ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰੋਗੇ।

19  ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਹੀ ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਕਾਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਇੱਕ ਤੋਂ ਵੱਧ Microsoft 

azure ਮੁਫ਼ ਤ ਖਾਤੇ ਨਹੀਂ ਬਣਾ ਸਕਦੇ ਜਾਂ ਇੱਕ ਖਾਤੇ ਦੀ ਮਿਆਦ ਪੁੱਗਣ ਤੋਂ 

ਬਾਅਦ ਦੂਜੇ ਖਾਤੇ ਵਿੱਚ ਮੁਫ਼ ਤ ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਲਈ ਨਹੀਂ ਬਣਾ ਸਕਦੇ ਹੋ।

Fig 5

ਟਾਸਕ 2: ਆਪਣੀ ਗਾਹਕੀ ਰੱਦ ਕਰੋ

ਤੁਸੀਂ ਸਿੱਖੋਗੇ ਕਿ ਤੁਹਾਡੀ ਗਾਹਕੀ ਨੂੰ ਕਿਵੇਂ ਰੱਦ ਕਰਨਾ ਹੈ ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡਾ 

ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਖਤਮ ਹੋ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

1  ਅਜ਼ੂਰ ਪੋਰਟਲ ਖਾਤੇ ਤੋਂ ਆਪਣੀ ਸਬਸਕ੍ਰਿਪਸ਼ ਨ ਦੇਖਣ ਲਈ ਕਿਸੇ ਵੀ ਸੇਵਾ 

ਨੰੂ ਅਜ਼ ਮਾਉਣ ਲਈ ਬਾਕੀ ਕ੍ਰੈਡਿਟ ਦੇਖੋ ਚੁਣੋ, ਜਾਂ ਆਪਣੇ ਖਾਤੇ ਵਿਚੱ ਸ਼ਾਮਲ 

ਮੁਫ਼ ਤ ਸੇਵਾਵਾਂ ਨੂੰ ਬ੍ਰਾਊਜ਼  ਕਰੋ। (Fig 5)

2  ਗਾਹਕੀ ਰੱਦ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਜਾਓ ਅਤੇ ਕਿਸੇ ਵੀ ਸਮਂੇ ਆਪਣੀ ਗਾਹਕੀ ਰੱਦ ਕਰੋ ‘ਤੇ 

ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। (Fig 6)

3  ਹੁਣ, ਸਿਰਫ਼  ਗਾਹਕੀ ਦੀ ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰੋ ਅਤੇ ਰੱਦ ਕਰਨ ਲਈ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। 
(Fig 7)
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Fig 6

Fig 7

ਟਾਸਕ 3: Azure ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨਾਂ ਬਣਾਉਣਾ

1 ਮੁਫ਼ ਤ ਖਾਤੇ ਨਾਲ https://portal.azure.com/#home ‘ਤੇ ਲੌਗਇਨ 

ਕਰੋ।

2  ਆਪਣੇ ਮੁਫ਼ ਤ ਅਜੁ਼ਰ ਪੋਰਟਲ (ਚਿਤੱਰ 8) ‘ਤੇ ਬ੍ਰਾਊਜ਼  ਮੁਫ਼ ਤ ਸੇਵਾ ‘ਤੇ 

ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।
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Fig 8

3 ਵਿਡੰੋਜ਼  VM ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨ ਸੈਕਸ਼ ਨ ਦੇ ਅਧੀਨ 

ਬਣਾਓ ਵਿਕਲਪ ਚੁਣੋ। (Fig 9)

Fig 9

4 ਅੱਗੇ ਆਪਣੀ ਲੋੜ ਅਨੁਸਾਰ ਹਠੇਾਂ ਦਿੱਤੇ ਵੇਰਵੇ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ: 
(Figs 10 & 11)

•  ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨ ਨਾਮ ਟੈਕਸਟ ਬਾਕਸ ਵਿੱਚ ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨ ਦਾ 

ਨਾਮ ਦਰਜ ਕਰੋ: VMWindows10

•  ਖੇਤਰ ਚੁਣੋ: ਏਸ਼ੀਆ ਪੈਸੀਫਿਕ ਸੈਂਟਰਲ ਇੰਡੀਆ

Fig 10

Fig 11

•  ਸੁਰੱਖਿਆ ਦੀ ਕਿਸਮ: ਮਿਆਰੀ

•  ਵਿੰਡੋਜ਼  ਮਸ਼ੀਨ ਦਾ ਚਿੱਤਰ ਚੁਣ ੋਜਿਸਦੀ ਤੁਸੀ ਂਵਰਤੋਂ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ: 

Windows10 Pro, ਸੰਸਕਰਣ 21H2 –Gen 1 (ਮੁਫ਼ ਤ ਸੇਵਾ 

ਯੋਗ)

•  ਉਪਲਬਧ ਆਕਾਰ ਚੁਣੋ: Standard_B1s-1vcpu,

 1GiB ਮੈਮੋਰੀ (ਰੁ. 589/ਮਹੀਨਾ) (ਮੁਫ਼ ਤ ਸੇਵਾ ਯੋਗ)

•  ਆਪਣੀ ਸਹੂਲਤ ਅਨੁਸਾਰ ਪ੍ਰਮਾਣਿਕਤਾ ਦੀ ਕਿਸਮ ਚੁਣ।ੋ

•  ਪ੍ਰਸ਼ਾਸਕ ਖਾਤਾ:

 ਉਪਭੋਗਤਾ ਨਾਮ: copaadmin

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੋਧੇ  2022) - ਅਭਿਆਸ 1.36.140

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



207

 ਪਾਸਵਰਡ: Welcome@1234

•  ਮਨਜ਼ੂਰ ਪੋਰਟਾਂ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ (SSH {22}, HTTP {80},

HTTPS {443} , RDP {3389})

•  ਆਪਣੀ ਲੋੜ ਅਨੁਸਾਰ ਟੈਗ ਜੋੜੋ

•  ਲਾਇਸੰਸਿੰਗ: ਸਹਿਮਤ ਹੋਣ ਲਈ ਚੈੱਕ ਬਾਕਸ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ [ਮਂੈ ਪੁਸ਼ ਟੀ 

ਕਰਦਾ ਹਾਂ I

 ਮਲਟੀਟੇਨਂੈਟ ਦੇ ਨਾਲ ਇੱਕ ਯੋਗ Windows 10/11 ਲਾਇਸੰਸ ਹੈ

 ਹੋਸਟਿੰਗ ਅਧਿਕਾਰ।]

Fig 12

5  VM ਬਣਾਉਣ ਦੇ ਲੋੜੀਂਦੇ ਆਕਾਰ ਅਨੁਸਾਰ ਡਿਸਕ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ (Fig 12)

6  ਨੱੈਟਵਰਕਿਗੰ ਲਈ ਡਿਫਾਲਟ ਸੈਟਿੰਗ ਚੁਣੋ (Fig 13)

7  ਪ੍ਰਬੰਧਨ, ਐਡਵਾਂਸਡ ਅਤੇ ਟੈਗ ਡਿਫੌਲਟ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਦੇ ਨਾਲ ਹਨ। 
(Fig 14)

8  ਰਿਵਿਊ + ਬਣਾਓ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ, ਫਿਰ ਤੈਨਾਤੀ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਲਈ 

ਬਣਾਓ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। (Fig 15)

9  ਤੈਨਾਤੀ ਪ੍ਰਕਿਰਿਆ (Fig 16)

10  ਤੈਨਾਤੀ ਪੂਰੀ ਹੋਈ (Fig 17)

11  ਤੈਨਾਤੀ ਪੂਰੀ ਹੋਣ ਤੋਂ ਬਾਅਦ, ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨ ਨੂੰ ਆਪਣੀ ਸਥਾਨਕ ਮਸ਼ੀਨ 

ਨਾਲ ਕਨੈਕਟ ਕਰਨ ਲਈ ਨਵੀਂ ਬਣੀ ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨ ਵਿੱਚ ਵਰਚੁਅਲ 

ਮਸ਼ੀਨ ਸੈਕਸ਼ ਨ ‘ਤੇ ਜਾਓ। (Fig 18)

12 ਜਨਤਕ IP ਪਤਾ ਨੋਟ ਕਰੋ: 20.207.200.239 (ਪਬਲਿਕ IP ਹਰੇਕ 

ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨ ਲਈ ਵਿਲੱਖਣ ਹੋਵੇਗਾ) (Fig 19)

13 ਅੱਗੇ, ਸਟਾਰਟ ਮੀਨੂ ਖੋਲ੍ਹੋ ਅਤੇ “ਰਿਮੋਟ ਡੈਸਕਟੌਪ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ” ਖੋਜੋ, “ਰਿਮੋਟ 

ਡੈਸਕਟਾਪ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ” ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਲਾਂਚ ਕਰੋ।

Fig 13

Fig 14

14  ਆਪਣੀ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨ ਦਾ ਜਨਤਕ IP ਪਤਾ ਅਤੇ ਉਪਭੋਗਤਾ 

ਨਾਮ ਦਰਜ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਕਨੈਕਟ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ
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Fig 15

Fig 16

Fig 17

Fig 18

Fig 19
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Fig 21

15  ਆਪਣੀ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨ ਨੰੂ ਐਕਸੈਸ ਕਰਨ ਲਈ ਪਾਸਵਰਡ ਦਰਜ 

ਕਰੋ (Fig 20)

16  ਆਪਣੀ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਫਰੀ ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨ ਨਾਲ ਜੁੜਨ ਅਤੇ ਵਰਤਣ ਲਈ  

ਅੱਗੇ ਵਧੋ।

17  ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨ ਨੂੰ ਬੂਟ ਕਰਨਾ (Fig 21)Fig 20
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.36.141
COPA - ਕਲਾਉਡ ਕੰਪਿਊਟਿੰਗ

ਮੁਫਤ ਕਲਾਉਡ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ PaaS ਨਾਲ ਅਭਿਆਸ ਕਰੋ (Practice with PaaS using free 
cloud services

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

• ਮੁਫਤ ਕਲਾਉਡ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ PaaS ਨਾਲ ਅਭਿਆਸ ਕਰਨਾ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾ (Tools/Equipment/Machines)

• ਡੈਸਕਟਾਪ / ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ
• OS (Windows / Linux)

• ਹਾਈ ਸਪੀਡ ਇੰਟਰਨੱੈਟ (ਬਰਾਡਬੈਂਡ / FTTH)।

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: Azure ਐਕਟਿਵ ਡਾਇਰੈਕਟਰੀ ਡੋਮੇਨ ਸੇਵਾਵਾਂ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ 

Azure ਪੋਰਟਲ ਵਿੱਚ ਸਾਈਨ ਇਨ ਕਰੋ

1  Azure ਪੋਰਟਲ ਵਿੱਚ ਸਾਈਨ ਇਨ ਕਰੋ - Azure ਪੋਰਟਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 

ਕਰਕੇ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਕੌਂਫਿਗਰ ਕਰੋ।

2  ਸੁ਼ਰੂ ਕਰਨ ਲਈ, ਪਹਿਲਾਂ Azure ਪੋਰਟਲ ਵਿੱਚ ਸਾਈਨ ਇਨ ਕਰੋ ਅਤੇ 

ਮੁਫ਼ ਤ ਖਾਤੇ ਦੇ ਨਾਲ https://portal.azure.com/#home ਵਿਚੱ 

ਲੌਗਇਨ ਕਰੋ।

ਇੱਕ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਬਣਾਓ

3  ਲਾਂਚ ਕਰਨ ਲਈ ਇਕੱ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਬਣਾਓAzure AD ਡੋਮੇਨ 

ਸੇਵਾਵਾਂ ਨੰੂ ਸਮਰੱਥ ਬਣਾਓਵਿਜ਼ਾਰਡ, ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਕਦਮਾਂ ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰੋ: 

(Fig 1)

Fig 1

a  Azure ਪੋਰਟਲ ਮੀਨੂ ‘ਤੇ ਜਾਂ ਤੋਂਘਰਪੰਨਾ, ਚੁਣੋਇੱਕ ਸਰੋਤ ਬਣਾਓ.

b  ਖੋਜ ਬਾਰ ਵਿੱਚ ਡੋਮੇਨ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦਾਖਲ ਕਰੋ, ਫਿਰ ਖੋਜ ਸੁਝਾਵਾਂ ਵਿੱਚਂੋ 

Azure AD ਡੋਮੇਨ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ।

c  Azure AD ਡੋਮੇਨ ਸੇਵਾਵਾਂ ਪੰਨੇ ‘ਤੇ, ਚੁਣੋਬਣਾਓ।ਦAzure AD 

ਡੋਮੇਨ ਸੇਵਾਵਾਂ ਨੰੂ ਸਮਰੱਥ ਬਣਾਓਵਿਜ਼ਾਰਡ ਲਾਂਚ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਹੈ।

d  Azure ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋਗਾਹਕੀਜਿਸ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ 

ਬਣਾਉਣਾ ਚਾਹੋਗੇ। e ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋਸਰੋਤ ਸਮੂਹਜਿਸ ਨਾਲ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ 

ਡੋਮੇਨ ਸਬੰਧਤ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। ਨੰੂ ਚੁਣੋਨਵਾਂ ਬਣਾਓਜਾਂ ਮੌਜੂਦਾ ਸਰੋਤ 

ਸਮੂਹ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ।

4  ਇੱਕ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਬਣਾਉਣ ਲਈ Azure ਪੋਰਟਲ ਦੀ ਮੂਲ ਵਿੰਡੋ ਵਿੱਚ 

ਖੇਤਰਾਂ ਨੰੂ ਪੂਰਾ ਕਰੋ: 5 ਆਪਣੇ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਲਈ ਇੱਕ DNS ਡੋਮੇਨ 

ਨਾਮ ਦਰਜ ਕਰੋ, ਪਿਛਲੇ ਬਿੰਦੂਆਂ ਨੂੰ ਧਿਆਨ ਵਿੱਚ ਰੱਖਦੇ ਹਏੋ।

6  Azure ਟਿਕਾਣਾ ਚੁਣੋ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਬਣਾਇਆ ਜਾਣਾ 

ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਖੇਤਰ ਚੁਣਦੇ ਹੋ ਜੋ Azure ਉਪਲਬਧਤਾ ਜੋ਼ਨਾਂ 

ਦਾ ਸਮਰਥਨ ਕਰਦਾ ਹੈ, ਤਾਂ Azure AD DS ਸਰੋਤਾਂ ਨੰੂ ਵਾਧੂ ਰਿਡੰਡੈਂਸੀ 

ਲਈ ਜ਼ੋਨਾਂ ਵਿੱਚ ਵੰਡਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

7  SKU ਪ੍ਰਦਰਸ਼ ਨ ਅਤੇ ਬੈਕਅੱਪ ਬਾਰਬੰਾਰਤਾ ਨੂੰ ਨਿਰਧਾਰਤ ਕਰਦਾ ਹੈ। 

ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੀ ਕਾਰੋਬਾਰੀ ਮੰਗਾਂ ਜਾਂ ਲੋੜਾਂ ਬਦਲਦੀਆਂ ਹਨ ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ 

ਡੋਮੇਨ ਬਣਾਏ ਜਾਣ ਤੋਂ ਬਾਅਦ SKU ਨੂੰ ਬਦਲ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਹੋਰ ਜਾਣਕਾਰੀ 

ਲਈ, Azure AD DS SKU ਧਾਰਨਾਵਾਂ ਦੇਖੋ।

8  ਇੱਕ ਜੰਗਲ ਇੱਕ ਤਰਕਪੂਰਨ ਨਿਰਮਾਣ ਹੈ ਜੋ ਐਕਟਿਵ ਡਾਇਰੈਕਟਰੀ ਡੋਮੇਨ 

ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੁਆਰਾ ਇਕੱ ਜਾਂ ਇੱਕ ਤੋਂ ਵੱਧ ਡੋਮੇਨਾਂ ਨੰੂ ਸਮੂਹ ਕਰਨ ਲਈ ਵਰਤਿਆ 

ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਮੂਲ ਰੂਪ ਵਿੱਚ, ਇੱਕ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਇੱਕ ਉਪਭੋਗਤਾ ਜੰਗਲ 

ਵਜੋਂ ਬਣਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ। ਇਸ ਕਿਸਮ ਦਾ ਜੰਗਲ Azure AD ਤੋਂ ਸਾਰੀਆਂ 

ਵਸਤੂਆਂ ਨੂੰ ਸਿੰਕ੍ਰੋਨਾਈਜ਼  ਕਰਦਾ ਹੈ, ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਆਨ-ਪ੍ਰੀਮਿਸ AD 

DS ਵਾਤਾਵਰਣ ਵਿੱਚ ਬਣਾਏ ਗਏ ਕਿਸੇ ਵੀ ਉਪਭੋਗਤਾ ਖਾਤੇ ਸ਼ਾਮਲ ਹਨ।

 ਇੱਕ ਸਰੋਤ ਜੰਗਲ ਸਿਰਫ਼  ਅਜੂ਼ਰ AD ਵਿੱਚ ਸਿੱਧੇ ਬਣਾਏ ਗਏ ਉਪਭੋਗਤਾਵਾਂ 

ਅਤੇ ਸਮੂਹਾਂ ਨੰੂ ਸਮਕਾਲੀ ਬਣਾਉਂਦਾ ਹੈ। ਸਰੋਤ ਜੰਗਲਾਂ ਬਾਰੇ ਵਧੇਰੇ ਜਾਣਕਾਰੀ 

ਲਈ, ਇਸ ਵਿੱਚ ਸ਼ਾਮਲ ਹੈ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਇਕੱ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਿਉਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ 

ਅਤੇ ਆਨ-ਪ੍ਰੀਮਾਈਸ AD DS ਡੋਮੇਨਾਂ ਨਾਲ ਜੰਗਲਾਤ ਟਰੱਸਟ ਕਿਵੇਂ 

ਬਣਾਉਣਾ ਹੈ, Azure AD DS ਸਰੋਤ ਜੰਗਲਾਂ ਦੀ ਸੰਖੇਪ ਜਾਣਕਾਰੀ ਵੇਖੋ।
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9  ਤੇਜ਼ੀ ਨਾਲ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਬਣਾਉਣ ਲਈ, ਤੁਸੀਂ ਵਾਧੂ ਡਿਫੌਲਟ ਸੰਰਚਨਾ 

ਵਿਕਲਪਾਂ ਨੰੂ ਸਵੀਕਾਰ ਕਰਨ ਲਈ ਸਮੀਖਿਆ + ਬਣਾਓ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰ 

ਸਕਦੇ ਹੋ। ਜਦਂੋ ਤੁਸੀਂ ਇਹ ਬਣਾਓ ਵਿਕਲਪ ਚੁਣਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਡਿਫੌਲਟ 

ਸੰਰਚਿਤ ਕੀਤੇ ਜਾਂਦੇ ਹਨ:

•  aadds-vnet ਨਾਮ ਦਾ ਇੱਕ ਵਰਚੁਅਲ ਨੈੱਟਵਰਕ ਬਣਾਉਂਦਾ ਹੈ ਜੋ 

10.0.2.0/24 ਦੀ IP ਐਡਰੈੱਸ ਰੇਂਜ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦਾ ਹੈ। 

•  10.0.2.0/24 ਦੀ IP ਐਡਰੈੱਸ ਰੇਂਜ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ aadds-

subnet ਨਾਮ ਦਾ ਇਕੱ ਸਬਨੈੱਟ ਬਣਾਉਂਦਾ ਹੈ। 

•  Azure AD ਤੋਂ ਸਾਰੇ ਉਪਭੋਗਤਾਵਾਂ ਨੰੂ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਵਿੱਚ 

ਸਿਕੰ੍ਰੋਨਾਈਜ਼  ਕਰਦਾ ਹੈ।

10  ਇਹਨਾਂ ਡਿਫੌਲਟ ਕੌਂਫਿਗਰੇਸ਼ ਨ ਵਿਕਲਪਾਂ ਨੰੂ ਸਵੀਕਾਰ ਕਰਨ ਲਈ 

ਸਮੀਖਿਆ + ਬਣਾਓ ਚੁਣੋ।

ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਨੂੰ ਤੈਨਾਤ ਕਰੋ

11 ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਬਣਾਉਣ ਲਈ, ਬਣਾਓ ਚੁਣੋ। ਇਕੱ ਨੋਟ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕੀਤਾ 

ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਕਿ ਕੁਝ ਸੰਰਚਨਾ ਵਿਕਲਪ ਜਿਵੇਂ ਕਿ DNS ਨਾਮ ਜਾਂ ਵਰਚੁਅਲ 

ਨੈਟਵਰਕ ਨੂੰ ਇੱਕ ਵਾਰ ਅਜ਼ੂਰ AD DS ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਕੀਤੇ ਜਾਣ ਤੋਂ ਬਾਅਦ 

ਬਦਲਿਆ ਨਹੀਂ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਜਾਰੀ ਰੱਖਣ ਲਈ, ਠੀਕ ਚੁਣੋ।

12 ਤੁਹਾਡੇ ਪਰ੍ਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਦੀ ਵਿਵਸਥਾ ਕਰਨ ਦੀ ਪ੍ਰਕਿਰਿਆ ਵਿੱਚ ਇਕੱ ਘੰਟਾ 

ਲੱਗ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਪੋਰਟਲ ਵਿੱਚ ਇਕੱ ਸੂਚਨਾ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਹੁੰਦੀ ਹੈ ਜੋ ਤੁਹਾਡੀ 

Azure AD DS ਤੈਨਾਤੀ ਦੀ ਪ੍ਰਗਤੀ ਨੂੰ ਦਰਸਾਉਂਦੀ ਹੈ। ਤੈਨਾਤੀ ਲਈ 

ਵਿਸਤ੍ਰਿਤ ਪ੍ਰਗਤੀ ਦੇਖਣ ਲਈ ਸੂਚਨਾ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ। (Fig 2)

Fig 2

13  ਸਫ਼ਾ ਤੈਨਾਤੀ ਪ੍ਰਕਿਰਿਆ ‘ਤੇ ਅੱਪਡੇਟ ਨਾਲ ਲੋਡ ਹੋਵੇਗਾ, ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਤੁਹਾਡੀ 

ਡਾਇਰੈਕਟਰੀ ਵਿੱਚ ਨਵੇਂ ਸਰੋਤਾਂ ਦੀ ਰਚਨਾ ਸ਼ਾਮਲ ਹੈ।

14  ਆਪਣਾ ਸਰੋਤ ਸਮੂਹ ਚੁਣੋ, ਜਿਵੇਂ ਕਿ myResource- Group, ਫਿਰ 

Azure ਸਰੋਤਾਂ ਦੀ ਸੂਚੀ ਵਿੱਚਂੋ ਆਪਣਾ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਚੁਣੋ, ਜਿਵੇਂ ਕਿ 

aaddscontoso.com। ਓਵਰਵਿਊ ਟੈਬ ਦਿਖਾਉਂਦਾ ਹੈ ਕਿ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ 

ਡੋਮੇਨ ਵਰਤਮਾਨ ਵਿੱਚ ਤੈਨਾਤ ਕਰ ਰਿਹਾ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਨੂੰ ਉਦੋਂ 

ਤੱਕ ਕੌਂਫਿਗਰ ਨਹੀਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਜਦੋਂ ਤੱਕ ਇਹ ਪੂਰੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਨਹੀ ਂ

ਹੁੰਦਾ।

15  ਜਦੋਂ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਦਾ ਪੂਰੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਪ੍ਰਬੰਧ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ, ਤਾਂ    ਓਵਰਵਿਊ 

ਟੈਬ ਡੋਮੇਨ ਦੀ ਸਥਿਤੀ ਨੰੂ ਚੱਲ ਰਹੀ ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਉਂਦਾ ਹੈ। 

Azure ਵਰਚੁਅਲ ਨੈੱਟਵਰਕ ਲਈ DNS ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਨੂੰ ਅੱਪਡੇਟ ਕਰੋ

16 ਦਸੰਖੇਪ ਜਾਣਕਾਰੀਤੁਹਾਡੇ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਡੋਮੇਨ ਲਈ ਟੈਬ ਕੁਝ ਦਿਖਾਉਂਦਾ 

ਹੈਲੋੜੀਂਦੇ ਸੰਰਚਨਾ ਪੜਾਅ।ਪਹਿਲਾ ਸੰਰਚਨਾ ਕਦਮ ਤੁਹਾਡੇ ਵਰਚੁਅਲ 

ਨੱੈਟਵਰਕ ਲਈ DNS ਸਰਵਰ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਨੰੂ ਅੱਪਡੇਟ ਕਰਨਾ ਹੈ। ਇੱਕ ਵਾਰ 

DNS ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਸਹੀ ਢੰਗ ਨਾਲ ਕਂੌਫਿਗਰ ਹੋਣ ਤੋਂ ਬਾਅਦ, ਇਹ ਕਦਮ ਹੁਣ 

ਨਹੀਂ ਦਿਖਾਇਆ ਜਾਵੇਗਾ। (Fig 3)

Fig 3

17 ਸੂਚੀਬੱਧ ਪਤੇ ਵਰਚੁਅਲ ਨੱੈਟਵਰਕ ਵਿੱਚ ਵਰਤਣ ਲਈ ਡੋਮੇਨ ਕੰਟਰੋਲਰ 

ਹਨ। ਇਸ ਉਦਾਹਰਨ ਵਿੱਚ, ਉਹ ਪਤੇ 10.0.2.4 ਅਤੇ 10.0.2.5 ਹਨ। 

ਤੁਸੀਂ ਬਾਅਦ ਵਿੱਚ ਇਹਨਾਂ IP ਪਤਿਆਂ ਨੰੂ ‘ਤੇ ਲੱਭ ਸਕਦੇ ਹੋਵਿਸੇ਼ਸ਼ ਤਾਟੈਬ.

18  ਵਰਚੁਅਲ ਨੈੱਟਵਰਕ ਲਈ DNS ਸਰਵਰ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਨੰੂ ਅੱਪਡੇਟ ਕਰਨ ਲਈ, 

ਕਂੌਫਿਗਰ ਬਟਨ ਨੂੰ ਚੁਣ।ੋ DNS ਸੈਟਿਗੰਾਂ ਤੁਹਾਡੇ ਵਰਚੁਅਲ ਨੱੈਟਵਰਕ ਲਈ 

ਸਵੈਚਲਿਤ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਕਂੌਫਿਗਰ ਕੀਤੀਆਂ ਜਾਂਦੀਆਂ ਹਨ।

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੋਧੇ  2022) - ਅਭਿਆਸ 1.36.141
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.36.142
COPA - ਕਲਾਉਡ ਕੰਪਿਊਟਿੰਗ

ਮੁਫਤ ਕਲਾਉਡ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ SaaS ਨਾਲ ਅਭਿਆਸ ਕਰੋ (Practice with SaaS using free 
cloud services

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯਗੋ ਹੋਵੋਗੇ

• ਇੱਕ ਮੁਫਤ ਦਫਤਰ 365 ਖਾਤਾ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਉਪਭੋਗਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਬਦਲੋ (ਸਾਈਨ ਆਊਟ ਕਰੋ)।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾ (Tools/Equipment/Machines)

• ਡੈਸਕਟਾਪ / ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ
• OS (Windows / Linux)

• ਹਾਈ ਸਪੀਡ ਇੰਟਰਨੱੈਟ (ਬਰਾਡਬੈਂਡ / FTTH)।

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਇੱਕ ਮੁਫਤ Office 365 ਖਾਤਾ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਉਪਭੋਗਤਾ ਬਦਲੋ (ਸਾਈਨ ਆਊਟ)

ਕਦਮ 1:

•  account.microsoft.com ‘ਤੇ ਜਾਓ, ਸਾਈਨ ਇਨ ਚੁਣੋ, ਅਤੇ ਫਿਰ 

ਇੱਕ  ਬਣਾਓ ਚੁਣ!ੋ

•  ਜੇਕਰ ਤੁਸੀ ਂਇੱਕ ਨਵਾਂ ਈਮੇਲ ਪਤਾ ਬਣਾਉਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇਕੱ Micro-

soft ਖਾਤਾ ਬਣਾਓ ਚੁਣ,ੋ ਅੱਗੇ ਚੁਣੋ, ਅਤੇ ਫਿਰ ਨਿਰਦੇਸ਼ਾਂ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ। 

(Fig 1)

Fig 1

ਇੱਕ ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾਫਟ ਖਾਤਾ ਬਣਾਓ:

ਕਦਮ 2: ਕਲਿੱਕ ਕਰੋਇਕੱ ਬਣਾਓ

ਕਦਮ 3: ਇੱਕ ਈਮੇਲ ਪਤਾ ਦਰਜ ਕਰੋ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਬਣਾਉਣਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ ਅਤੇ ਕਲਿੱਕ 

ਕਰੋਅਗਲਾ

ਕਦਮ 4: ਆਪਣੀ ਪਸੰਦ ਦਾ ਪਾਸਵਰਡ ਦਰਜ ਕਰੋ ਅਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋਅਗਲਾ.

ਕਦਮ: 1-4

ਐਕਸ-ਨੰਬਰ: 01.44.140 ਵੇਖੋ 

ਇਹ ਤੁਹਾਡਾ Offi  ce365 ਖਾਤਾ ਬਣਾਏਗਾ। Offi  ce 365 ਵਿੱਚ ਸਾਈਨ ਇਨ 

ਕਰਨ ਲਈ ਉਪਭੋਗਤਾ ਨਾਮ ਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰੋ।

ਕਿਸੇ ਹੋਰ ਉਪਭੋਗਤਾ ਖਾਤੇ ‘ਤੇ ਜਾਣ ਲਈ:

ਕਦਮ 1:ਉੱਪਰੀ ਸੱਜੇ ਕੋਨੇ ਵਿੱਚ ਉਪਭੋਗਤਾ ਆਈਕਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਕਦਮ 2:ਵੱਖਰੇ ਖਾਤੇ ਨਾਲ ਸਾਈਨ ਇਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ (ਚਿਤੱਰ 2)।

ਕਦਮ 3:ਈਮੇਲ ਪਤਾ ਦਰਜ ਕਰੋ ਅਤੇ ਅੱਗੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ. (ਚਿਤੱਰ 3)

ਕਦਮ 4:ਪਾਸਵਰਡ ਦਰਜ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸਾਈਨ ਇਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। (ਚਿਤੱਰ 4)

ਦਫਤਰ 365 ਲਈ ਸਹਾਇਤਾ ਅਤੇ ਪਹੁੰਚ

ਇੱਕ ਵਾਰ ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣਾ ਖਾਤਾ ਬਣਾ ਲਂੈਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ https://support.

offi  ce.com/ ‘ਤੇ ਜਾ ਕੇ ਅਤੇ ਆਪਣਾ ਈਮੇਲ ਅਤੇ ਪਾਸਵਰਡ ਦਰਜ ਕਰਕੇ 

Offi  ce 365 ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

Fig 2
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Fig 4 Offi  ce 365 ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਵਿੱਚ ਸਹਾਇਤਾ ਲਈ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ‘ਤੇ ਵੱਖ-ਵੱਖ 

ਲਿੰਕ ਹਨ। 

1  ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨਾਂ ‘ਤੇ ਸਿਖਲਾਈ ਲਈ ਸਿਖਲਾਈ ਲਿੰਕ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।  
(Fig 5)

2  ਉਸ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੰੂ ਖੋਲ੍ਹਣ ਲਈ Offi  ce ਐਪਸ ਦੇ ਲਿੰਕਾਂ ਵਿੱਚਂੋ ਇੱਕ ‘ਤੇ 

ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

Fig 5

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੋਧੇ  2022) - ਅਭਿਆਸ 1.36.142
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਭਿਆਸ 1.36.143
COPA - ਕਲਾਉਡ ਕੰਪਿਊਟਿੰਗ

ਇੱਕ ਮੁਫਤ ਕਲਾਉਡ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਵੈਬਸਾਈਟ ਦੀ ਮੇਜ਼ ਬਾਨੀ ਕਰੋ (Host a website in a free cloud)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

• ਕਲਾਉਡ ਸਟਰੋੇਜ ਦੇ ਨਾਲ ਗੂਗਲ ਕਲਾਉਡ ਵਿੱਚ ਹੋਸਟ ਨੂੰ ਇਕੱ ਸਥਿਰ ਵੈਬਸਾਈਟ ਦਾ ਵੇਰਵਾ ਦਿਓ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾ (Tools/Equipment/Machines)

• ਡੈਸਕਟਾਪ / ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ
• OS (Windows / Linux)

• ਹਾਈ ਸਪੀਡ ਇੰਟਰਨੱੈਟ (ਬਰਾਡਬੈਂਡ / FTTH)।

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਕਲਾਉਡ ਸਟੋਰੇਜ ਦੇ ਨਾਲ Google ਕਲਾਉਡ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਸਥਿਰ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਦੀ ਮੇਜ਼ ਬਾਨੀ ਕਰੋ

1  ਜਾਣ - ਪਛਾਣ :ਹਰੇਕ ਛੋਟੇ-ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਮਾਲਕ ਕੋਲ ਇੱਕ ਡੋਮੇਨ ਨਾਮ ਅਤੇ 

ਵੈਬਸਾਈਟ ਹੋਣੀ ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ - ਉਹ ਤੁਹਾਡੇ ਬ੍ਰਾਂਡ ਦੀ ਬੁਨਿਆਦ ਹਨ ਅਤੇ 

ਸੰਭਾਵੀ ਗਾਹਕਾਂ ਨਾਲ ਸੰਚਾਰ ਕਰਨ ਲਈ ਤੁਹਾਡੀ ਵਿਧੀ ਹਨ।

2  ਤੁਹਾਡਾ ਡੋਮੇਨ ਨਾਮ ਅਤੇ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਉਹਨਾਂ ਪ੍ਰਾਇਮਰੀ ਤਰੀਕਿਆਂ ਵਿੱਚਂੋ 

ਇੱਕ ਹੈ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਲੋਕ ਤੁਹਾਡੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਨੰੂ ਲੱਭਦੇ ਹਨ, ਇਹ ਖੋਜਦੇ ਹਨ ਕਿ 

ਤੁਸੀਂ ਕਿਹੜੇ ਉਤਪਾਦਾਂ ਅਤੇ ਸੇਵਾਵਾਂ ਦੀ ਪਸ਼ੇ ਕਸ਼  ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤੁਹਾਡੇ ਸੰਪਰਕ 

ਵੇਰਵੇ ਲੱਭਦੇ ਹਨ, ਅਤੇ ਇੱਥੋਂ ਤੱਕ ਕਿ ਤੁਹਾਡੇ ਨਾਲ ਵਪਾਰ (ਈ-ਕਾਮਰਸ 

ਲੈਣ-ਦੇਣ) ਦਾ ਲੈਣ-ਦੇਣ ਵੀ ਕਰਦੇ ਹਨ।

3  ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਹੁਣੇ ਹੀ ਆਪਣਾ ਕਾਰਬੋਾਰ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਬਹੁਤ 

ਜ਼ਿਆਦਾ ਟ੍ਰੈਫਿਕ ਦੀ ਉਮੀਦ ਨਹੀਂ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ, ਇਸ ਲਈ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ 

ਸਧਾਰਨ ਵੈਬਸਾਈਟ ਦੀ ਮੇਜ਼ ਬਾਨੀ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਤੁਸੀਂ ਗੂਗਲ ਕਲਾਉਡ 

ਵਿਚੱ ਅਜਿਹਾ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਜੋ ਪ੍ਰਕਿਰਿਆ ਨੂੰ ਬਹੁਤ ਤੇਜ਼ , ਆਸਾਨ ਅਤੇ 

ਸਸਤੀ ਬਣਾਉਦਂਾ ਹੈ।

ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਸਿੱਖੋਗ ੇ

•  ਇੱਕ CNAME ਰਿਕਾਰਡ ਕਿਵੇਂ ਬਣਾਇਆ ਜਾਵੇ

•  ਉਸ CNAME ਰਿਕਾਰਡ ਨੂੰ ਕਲਾਉਡ ਸਟੋਰੇਜ ਵੱਲ ਕਿਵੇਂ ਇਸ਼ਾਰਾ ਕਰਨਾ 

ਹੈ

•  ਤੁਹਾਡੇ ਡੋਮੇਨ ਦੀ ਤਰ੍ਹਾਂ ਇੱਕ ਕਲਾਊਡ ਸਟੋਰੇਜ ਬਾਲਟੀ ਕਿਵੇਂ ਬਣਾਈਏ

•  ਤੁਹਾਡੀ ਵੈਬਸਾਈਟ ਲਈ ਸਥਿਰ ਫਾਈਲਾਂ ‘ਤੇ ਅਪਲੋਡ ਅਤੇ ਅਨੁਮਤੀਆਂ ਨੰੂ 

ਕਿਵੇਂ ਸੱੈਟ ਕਰਨਾ ਹੈ

•  ਆਪਣੀ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਿਵੇਂ ਕਰੀਏ

ਪੂਰਵ-ਸ਼ ਰਤਾਂ

•  ਤੁਹਾਨੰੂ ਆਪਣ ੇਡੋਮੇਨ ਦੇ ਮਾਲਕ/ਪ੍ਰਸ਼ਾਸਕ ਬਣਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ।

•  ਤੁਹਾਨੰੂ ਇੱਕ Google ਖਾਤੇ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ।

ਇੱਕ-ਇੱਕ ਕਰਕੇ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਕਦਮਾਂ ਨੰੂ ਪੂਰਾ ਕਰੋ:

2  ਸੈੱਟਅੱਪ

Google ਖਾਤਾ ਅਤੇ ਨਵਾਂ ਪ੍ਰੋਜੈਕਟ

1  ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਪਹਿਲਾਂ ਤੋਂ ਕੋਈ Google ਖਾਤਾ ਨਹੀਂ ਹੈ, ਤਾਂ ਤੁਹਾਨੂੰ 

ਇੱਕ ਬਣਾਉਣਾ ਪਵੇਗਾ। ਕਲਾਉਡ ਕੰਸੋਲ ਵਿੱਚ ਸਾਈਨ ਇਨ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਕੱ 

ਨਵਾਂ ਪ੍ਰੋਜੈਕਟ ਬਣਾਓ। (Fig 1)

Fig 1

ਡੋਮੇਨ ਮਾਲਕੀ ਜਾਂ ਪ੍ਰਬੰਧਕ ਅਧਿਕਾਰ

ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਪੂਰਵ-ਸ਼ ਰਤਾਂ ਵਿੱਚ ਦੱਸਿਆ ਗਿਆ ਹੈ, ਤੁਹਾਨੂੰ ਇੱਕ ਡੋਮੇਨ ਦੀ ਲੋੜ 

ਪਵੇਗੀ ਜਿਸਦਾ ਤੁਸੀਂ ਮਾਲਕ ਹੋ ਜਾਂ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਕਰਦੇ ਹੋ।

ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਕੋਈ ਮੌਜੂਦਾ ਡੋਮੇਨ ਨਹੀਂ ਹੈ, ਤਾਂ ਬਹੁਤ ਸਾਰੀਆਂ ਸੇਵਾਵਾਂ ਹਨ 

ਜਿਨ੍ਹਾਂ ਰਾਹੀਂ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਨਵਾਂ ਡੋਮੇਨ ਰਜਿਸਟਰ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਗੂਗਲ 

ਡੋਮੇਨ।

ਹੇਠਾਂ ਦਿਤੱਾ ਟਿਊਟੋਰਿਅਲ ਡੋਮੇਨ www ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦਾ ਹੈ. cookingin-

cloudhipster.com, ਜਿਸ ਦਾ ਪ੍ਰਬੰਧਨ Google Domains ਅਤੇ ad-

min.google.com ਰਾਹੀਂ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ

1  ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰੋ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਉਸ ਡੋਮੇਨ ਦੇ ਮਾਲਕ ਹੋ ਜਾਂ ਪ੍ਰਬੰਧਿਤ ਕਰਦੇ ਹੋ ਜਿਸਦੀ 

ਤੁਸੀਂ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋਗੇ। ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਸਿਖਰਲੇ ਪੱਧਰ ਦੇ ਡੋਮੇਨ ਦੀ 

ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ, ਜਿਵੇਂ ਕਿ cookingincloudhipster.com, ਨਾ ਕਿ 

ਇੱਕ ਸਬਡੋਮੇਨ, ਜਿਵੇਂ ਕਿ www.cookingincloudhipster. ਨਾਲ।
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ਨੋਟ: ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਉਸ ਡੋਮੇਨ ਦੇ ਮਾਲਕ ਹੋ ਜਿਸਨੂੰ ਤੁਸੀਂ ਇਕੱ 

ਬਾਲਟੀ ਨਾਲ ਜੋੜ ਰਹੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਪਹਿਲਾਂ ਹੀ 

ਇਹ ਕਦਮ ਪਹਿਲਾਂ ਹੀ ਕਰ ਚੁੱਕੇ ਹੋਵੋ। ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ Google  

Domains ਰਾਹੀਂ ਆਪਣਾ ਡੋਮੇਨ ਖਰੀਦਿਆ ਹੈ, ਤਾਂ ਪੁਸ਼ ਟੀਕਰਨ 

ਸਵੈਚਲਿਤ ਹੈ।

2  ਗੂਗਲ ਸਰਚ ਕੰਸੋਲ ‘ਤੇ ਜਾਓ। ਆਪਣਾ ਡੋਮੇਨ ਨਾਮ ਦਰਜ ਕਰੋ ਅਤੇ ਜਾਰੀ 

ਰੱਖੋ ਦਬਾਓ। (Fig 2)

3  ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣਾ ਡੋਮੇਨ ਨਾਮ ਖਰੀਦਣ ਲਈ Google Domains ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਇਹ ਸਵੈਚਲਿਤ ਮਲਕੀਅਤ ਪੁਸ਼ ਟੀਕਰਨ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ ਤ 

ਦੇਵੇਗਾ। ਹਾਲਾਂਕਿ, ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਕਿਸੇ ਹੋਰ ਰਜਿਸਟਰਾਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ, 

ਤਾਂ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਕੁਝ ਹੋਰ ਕਦਮ ਹੋ ਸਕਦੇ ਹਨ। (Fig 3)

Fig 2

Fig 3

3  ਇੱਕ CNAME ਰਿਕਾਰਡ ਬਣਾਓ: ਵੈੱਬ ‘ਤੇ, ਇੱਥੇ ਬਹੁਤ ਸਾਰੇ ਸਿਸਟਮ ਹਨ 

ਜੋ ਇਹ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਵਰਤੇ ਜਾਂਦੇ ਹਨ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਉਥੇੱ ਪਹੁੰਚ ਸਕਦੇ 

ਹੋ ਜਿੱਥ ੇਤੁਹਾਨੂੰ ਜਾਣ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ। ਇਹਨਾਂ ਨਾਜ਼ੁਕ ਪ੍ਰਣਾਲੀਆਂ ਵਿੱਚੋਂ ਇੱਕ 

ਡੋਮੇਨ ਨਾਮ ਸੇਵਾਵਾਂ (DNS) ਹੈ, ਜੋ ਮਨੁੱਖੀ-ਪੜ੍ਹਨ ਯੋਗ ਨਾਵਾਂ ਜਿਵਂੇ ਕਿ 

www ਦਾ ਅਨੁਵਾਦ ਕਰਨ ਵਿੱਚ ਮਦਦ ਕਰਦੀ ਹੈ। www.cookingin-

cloudhipster.com ਨੂੰ ਸਰਵਰ ਦੇ ਸੰਖਿਆਤਮਕ IP ਐਡਰੈੱਸ ਨੰਬਰ 

ਵਿਚੱ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ਜੋ ਉਸ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਦੀ ਮੇਜ਼ ਬਾਨੀ ਕਰ ਰਿਹਾ ਹੈ।

DNS ਦੇ ਅੰਦਰ, DNS ਐਂਟਰੀ ਵਿੱਚ ਰਿਕਾਰਡ ਜੋੜਨ ਦੀ ਯਗੋਤਾ ਹੈ ਤਾਂ ਜੋ ਹੋਰ 

ਸੇਵਾਵਾਂ ਨੂੰ ਸਹੀ ਢੰਗ ਨਾਲ ਸੰਰਚਿਤ ਕਰਨ ਵਿੱਚ ਮਦਦ ਕੀਤੀ ਜਾ ਸਕੇ। ਕੁਝ ਆਮ 

ਹਨ MX ਜਾਂ Mail exhange RECORDs, ਜੋ ਈਮੇਲ ਸਿਸਟਮਾਂ ਨੂੰ ਕੰਮ 

ਕਰਨ ਵਿਚੱ ਮਦਦ ਕਰਦੇ ਹਨ। 

ਇਸ ਭਾਗ ਵਿੱਚ, ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ CNAME ਬਣਾਓਗੇ, ਜੋ ਕਿ ਇੱਕ ਕੈਨੋਨੀਕਲ ਨਾਮ 

ਰਿਕਾਰਡ ਜਾਂ ਉਪਨਾਮ ਰਿਕਾਰਡ ਰਿਕਾਰਡ ਹੈ,

ਤਾਂ ਜੋ ਜਦਂੋ ਕੋਈ ਸਿਰਫ ਕਲਾਉਡਿਪਸਟਰ ਵਿੱਚ ਖਾਣਾ ਪਕਾਉਣ ਵਿਚੱ ਦਾਖਲ ਹੁੰਦਾ 

ਹੈ. com—“www” ਤੋਂ ਬਿਨਾਂ—ਇਹ ਅਜੇ ਵੀ ਸਹੀ ਸਰਵਰ ਵੱਲ ਲੈ ਜਾਵੇਗਾ।

ਤੁਸੀਂ ਸੰਪਾਦਿਤ ਵੀ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋਪ੍ਰੋਜੈਕਟ ਆਈ.ਡੀ.

ਇਹਨਾਂ ਕਦਮਾਂ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ:

1  ਗੂਗਲ ਡੋਮੇਨ ‘ਤੇ ਜਾਓ। “ਮੇਰੇ ਡੋਮੇਨ” ਟਾਸਕ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਨੰੂ 

ਸਾਈਨ-ਇਨ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੈ ਜਾਂ ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਪਹਿਲੀ ਵਾਰ ਵਰਤੋਂਕਾਰ ਹੋ, 

ਤਾਂ ਲੌਗ ਇਨ ਕਰਨ ਲਈ ਆਪਣੇ ਈਮੇਲ ਪਤੇ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ। ਆਪਣਾ 

ਡੋਮੇਨ ਲੱਭੋ— www.cookingincloudhipster.com। (ਚਿਤੱਰ 4)

2  “ਪ੍ਰਬੰਧ ਕਰੋ” ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ, ਫਿਰ “DNS” ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰ।ੋ

3  DNS ਸੈਟਿਗੰ ਸਕ੍ਰੀਨ। ਹੇਠਾਂ ਵੱਲ, “ਕਸਟਮ ਸਰੋਤ ਦੀ ਭਾਲ ਕਰੋ

 ਰਿਕਾਰਡ” ਪੈਨਲ.

4  ਇੱਕ CNAME ਰਿਕਾਰਡ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ। ਇੱਕ CNAME ਰਿਕਾਰਡ ਇੱਕ 

ਕਿਸਮ ਦਾ DNS ਰਿਕਾਰਡ ਹੈ। ਇਹ ਟ੍ਰੈਫਿਕ ਨੰੂ ਨਿਰਦੇਸ਼ ਤ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜੋ 

ਤੁਹਾਡੇ ਡੋਮੇਨ ਤੋਂ ਉਹਨਾਂ ਮੁੜ ਸਰੋਤਾਂ ਲਈ ਇੱਕ URL ਦੀ ਬੇਨਤੀ ਕਰਦਾ ਹੈ 

ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਸੇਵਾ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ। ਇਸ ਸਥਿਤੀ ਵਿੱਚ, ਉਹ ਤੁਹਾਡੀ ਕਲਾਉਡ 

ਸਟੋਰੇਜ ਬਾਲਟੀਆਂ ਵਿੱਚ ਵਸਤੂਆਂ ਹਨ। ਹੋਰ ਜਾਣਕਾਰੀ ਲਈ, CNAME 

ਰੀਡਾਇਰੈਕਟਸ ਦੇਖੋ।

NAME TYPE DATA

www.cookingincloudhipster.com CNAME c.storage.googleapis.com

IT ਅਤ ITES : COPA (NSQF - ਸੋਧੇ  2022) - ਅਭਿਆਸ 1.36.143
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Fig 4

Fig 5

ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਪੂਰਾ ਕਰ ਲੈਂਦੇ ਹੋ, ਇਹ ਇਸ ਤਰ੍ਹਾਂ ਦਿਖਾਈ ਦੇਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ

4  ਇੱਕ ਕਲਾਉਡ ਸਟੋਰੇਜ ਬਾਲਟੀ ਬਣਾਓ

ਅੱਗੇ, ਤੁਸੀ ਂਆਪਣੀਆਂ ਸਥਿਰ ਸਾਈਟ ਫਾਈਲਾਂ ਨੰੂ ਰੱਖਣ ਲਈ ਇੱਕ ਕਲਾਉਡ 

ਸਟੋਰੇਜ ਬਾਲਟੀ ਬਣਾਓਗੇ।

ਇਹਨਾਂ ਕਦਮਾਂ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ:

1  ਕਲਾਉਡ ਕੰਸੋਲ ‘ਤੇ ਜਾਓ। ਖੱਬੇ ਹੱਥ ਦੇ ਮੀਨੂ ਵਿੱਚ, ਸਟੋਰੇਜ ਸ਼੍ਰੇਣੀ ਤੱਕ ਹੇਠਾਂ 

ਸਕ੍ਰੋਲ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸਟੋਰੇਜ ਟਾਸਕ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

2  ਬਣਾਓ ਬਾਲਟੀ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

3  ਤੁਹਾਡੀ ਸਾਈਟ ਦੇ ਨਾਮ ਨਾਲ, ਜੋ ਕਿ www.cookingincloudhip-
ster.com.

• ਚੁਣੋ ਕਿ ਆਪਣਾ ਡੇਟਾ ਕਿੱਥੇ ਸਟੋਰ ਕਰਨਾ ਹੈ:ਮਲਟੀਰਿਜਨ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ 

ਤਾਂ ਕਿ ਸਮੱਗਰੀ ਇੱਕ ਤੋਂ ਵੱਧ ਕਲਾਉਡ ਖੇਤਰ ਤੋਂ ਉਪਲਬਧ ਹੋਵੇ।

• ਆਪਣੇ ਡੇਟਾ ਲਈ ਇੱਕ ਡਿਫੌਲਟ ਸਟੋਰੇਜ ਕਲਾਸ ਚੁਣੋ:ਸਟੈਂਡਰਡ ਚੁਣੋ। 

ਹੋਰ ਜਾਣਕਾਰੀ ਲਈ, ਸਟੋਰੇਜ਼  ਕਲਾਸਾਂ ਵੇਖੋ।

• ਵਸਤੂਆਂ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਨੰੂ ਕਿਵੇਂ ਨਿਯੰਤਰਿਤ ਕਰਨਾ ਹੈ ਚੁਣੋ:ਪੂਰੀ ਬਾਲਟੀ 

ਅਤੇ ਇਸ ਦੀਆਂ ਸਮੱਗਰੀਆਂ ਲਈ ਬਾਲਟੀ ਅਨੁਮਤੀਆਂ ਸੈਟ ਕਰੋ। 

ਜਾਣਕਾਰੀ ਲਈ, ਐਕਸੈਸ ਕੰਟਰੋਲ ਸੂਚੀਆਂ (ACLs) ਦੇਖੋ।

•  ਬਣਾਓ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰ।ੋ

ਹੁਣ ਤੱਕ ਇਸ ਕੋਡਲੈਬ ਵਿੱਚ, ਤੁਸੀਂ ਕਲਾਉਡ ਕੰਸੋਲ ਗ੍ਰਾਫਿਕਲ ਯੂਜ਼ ਰ 

ਇੰਟਰਫੇਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ। ਹਾਲਾਂਕਿ, ਤੁਸੀਂ ਕਲਾਉਡ ਸ਼ੈੱਲ ਦੇ ਨਾਲ ਗੂਗਲ 

ਕਲਾਉਡ ਨੰੂ ਵੀ ਨਿਯਤੰਰਿਤ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ, ਜੋ ਤੁਹਾਨੰੂ ਤੁਹਾਡੇ ਬ੍ਰਾਉਜ਼ ਰ ਤੋਂ ਸਿੱਧੇ 

ਤੁਹਾਡੇ ਕਲਾਉਡ ਸਰੋਤਾਂ ਤੱਕ ਕਮਾਂਡ-ਲਾਈਨ ਐਕਸੈਸ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹੈ।

ਇਹ ਡੇਬੀਅਨ-ਅਧਾਰਤ ਵਰਚੁਅਲ ਮਸ਼ੀਨ ਉਹਨਾਂ ਸਾਰੇ ਵਿਕਾਸ ਸਾਧਨਾਂ ਨਾਲ 

ਲੋਡ ਕੀਤੀ ਗਈ ਹੈ ਜਿਨ੍ਹਾਂ ਦੀ ਤੁਹਾਨੰੂ ਲੋੜ ਹੋਵੇਗੀ। ਇਹ ਇੱਕ ਸਥਾਈ 5GB 

ਹੋਮ ਡਾਇਰੈਕਟਰੀ ਦੀ ਪੇਸ਼ ਕਸ਼  ਕਰਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਗੂਗਲ ਕਲਾਉਡ ਵਿੱਚ ਚੱਲਦਾ 

ਹੈ, ਨੈਟਵਰਕ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ ਨ ਅਤੇ ਪ੍ਰਮਾਣਿਕਤਾ ਨੂੰ ਬਹੁਤ ਵਧਾਉਂਦਾ ਹੈ। ਇਸਦਾ 

ਮਤਲਬ ਹੈ ਕਿ ਇਸ ਕੋਡਲੈਬ ਲਈ ਤੁਹਾਨੰੂ ਸਿਰਫ਼  ਇੱਕ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਦੀ ਲੋੜ 

ਹੋਵੇਗੀ (ਹਾਂ, ਇਹ ਇੱਕ Chromebook ‘ਤੇ ਕੰਮ ਕਰਦਾ ਹ)ੈ

1 ਕਲਾਉਡ ਕੰਸੋਲ ਤੋਂ ਕਲਾਉਡ ਸੱੈ਼ਲ ਨੂੰ ਸਰਗਰਮ ਕਰਨ ਲਈ, ਸਿਰਫ਼  

ਕਲਾਉਡ ਸ਼ੈੱਲ ਨੰੂ ਸਰਗਰਮ ਕਰੋ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ (ਇਸ ਨੰੂ ਪ੍ਰਬੰਧ ਕਰਨ 

ਅਤੇ ਵਾਤਾਵਰਣ ਨਾਲ ਜੁੜਨ ਲਈ ਸਿਰਫ ਕੁਝ ਪਲ ਲੱਗਣੇ ਚਾਹੀਦੇ ਹਨ)। 
(Fig 5)

PROJECT_ID. 
gcloud auth list

Command output

Credentialed accounts:

 - <myaccount>@<mydomain>.com (active)

ਨੋਟ: gcloud  ਕਮਾਂਡ-ਲਾਈਨ ਟੂਲ ਕਲਾਉਡ ਸ਼ੈੱਲ ਵਿੱਚ ਪਹਿਲਾਂ 

ਤੋਂ ਸਥਾਪਿਤ ਹੰੁਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਤੁਸੀਂ ਯਕੀਨੀ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਟੈਬ ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰਨ 

ਲਈ ਇਸਦੇ ਸਮਰਥਨ ਦਾ ਆਨੰਦ ਮਾਣੋਗ।ੇ ਹੋਰ ਜਾਣਕਾਰੀ ਲਈ, 

gcloud  ਕਮਾਂਡ-ਲਾਈਨ ਟੂਲ ਸੰਖੇਪ ਜਾਣਕਾਰੀ ਵੇਖ ੋ।

gcloud confi g list project

Command output
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[core]

project = <PROJECT_ID>

ਜੇ, ਕਿਸੇ ਕਾਰਨ ਕਰਕੇ, ਪ੍ਰੋਜੈਕਟ ਸੈਟ ਨਹੀਂ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਹੈ, ਤਾਂ ਬਸ ਹੇਠ ਦਿੱਤੀ 

ਕਮਾਂਡ ਜਾਰੀ ਕਰੋ:

gcloud confi g set project <PROJECT_ID>

ਆਪਣੀ PROJECT_ID ਲੱਭ ਰਹੇ ਹੋ? ਦੇਖੋ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਸੈੱਟਅੱਪ ਦੇ ਪੜਾਵਾਂ 

ਵਿਚੱ ਕਿਹੜੀ ਆਈਡੀ ਵਰਤੀ ਹੈ ਜਾਂ ਇਸਨੰੂ ਕਲਾਊਡ ਕੰਸੋਲ ਡੈਸ਼ ਬੋਰਡ ਵਿੱਚ 

ਦੇਖੋ: (Fig 6)

Fig 6

ਕਲਾਉਡ ਸ਼ੈੱਲ ਮੂਲ ਰੂਪ ਵਿਚੱ ਕੁਝ ਵਾਤਾਵਰਣ ਵੇਰੀਏਬਲ ਵੀ ਸੈਟ ਕਰਦਾ ਹੈ, ਜੋ 

ਕਿ ਉਪਯੋਗੀ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ ਕਿਉਂਕਿ ਤੁਸੀਂ ਭਵਿੱਖੀ ਕਮਾਂਡਾਂ ਨੰੂ ਚਲਾਉਦਂੇ ਹੋ।
echo $GOOGLE_CLOUD_PROJECT

Command output

<PROJECT_ID>

2  ਅੰਤ ਵਿਚੱ, ਡਿਫੌਲਟ ਜ਼ੋਨ ਅਤੇ ਪ੍ਰੋਜੈਕਟ ਕੌਂਫਿਗਰੇਸ਼ ਨ ਸੈਟ ਕਰੋ।

gcloud confi g ਸੈੱਟ ਕੰਪਿਊਟ/ਜੋ਼ਨ us-central1-f

ਤੁਸੀਂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਜੋ਼ਨ ਦੀ ਇਕੱ ਕਿਸਮ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਹੋਰ ਜਾਣਕਾਰੀ ਲਈ, 

ਖੇਤਰ ਅਤੇ ਖੇਤਰ ਵੇਖੋ।

ਨੋਟ: ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੀ ਖੁਦ ਦੀ ਮਸ਼ੀਨ ‘ਤੇ gcloud ਚਲਾਉਂਦੇ ਹੋ, 

ਤਾਂ ਸੰਰਚਨਾ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ਸੈਸ਼ ਨਾਂ ਵਿੱਚ ਬਰਕਰਾਰ ਰਹਿਣਗੀਆਂ। ਪਰ 

ਕਲਾਉਡ ਸ਼ੈੱਲ ਵਿੱਚ, ਤੁਹਾਨੂੰ ਹਰ ਨਵੇਂ ਸੈਸ਼ ਨ ਜਾਂ ਮੁੜ ਕੁਨੈਕਸ਼ ਨ 

ਲਈ ਇਸਨੂੰ ਸੈੱਟ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਹੋਵੇਗੀ।

ਇੱਥੇ “ਬਕੇਟ ਬਣਾਓ” ਦਾ ਕਮਾਂਡ-ਲਾਈਨ ਸੰਸਕਰਣ ਹੈ। gsutil mb gs://

www.cookingincloudhipster.com

5  ਆਪਣੀ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਦੀਆਂ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਅਤੇ ਚਿੱਤਰ ਅੱਪਲੋਡ ਕਰੋ

ਹੁਣ, ਆਪਣੀ ਵੈਬਸਾਈਟ ਡਿਵੈਲਪਰ ਜਾਂ ਮਾਰਕੀਟਿੰਗ ਟੀਮ ਤੋਂ ਸਥਿਰ ਫਾਈਲਾਂ 

ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰੋ। ਜੇ ਤੁਸੀਂ ਇਹ ਆਪਣੇ ਆਪ ਕਰ ਰਹੇ ਹੋ, ਤਾਂ HTML ਅਤੇ CSS

‘ਤੇ ਬਹੁਤ ਸਾਰੇ ਵਧੀਆ ਟਿਊਟੋਰਿਅਲ ਹਨ. ਫਿਰ, ਸਥਿਰ ਫਾਈਲਾਂ ਨੰੂ ਉਸ ਬਾਲਟੀ 

ਵਿਚੱ ਅਪਲੋਡ ਕਰੋ ਜੋ ਤੁਸੀਂ ਤਿੰਨ ਤਰੀਕਿਆਂ ਵਿੱਚਂੋ ਇੱਕ ਵਿੱਚ ਬਣਾਈ ਹੈ।

ਕਲਾਊਡ ਕੰਸੋਲ ਨਾਲ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਅੱਪਲੋਡ ਕਰੋ

1  ਕਲਾਉਡ ਕੰਸੋਲ ‘ਤੇ ਜਾਓ। ਖੱਬੇ ਹੱਥ ਦੇ ਮੀਨੂ ਵਿੱਚ, ਸਟੋਰੇਜ ਸ਼੍ਰੇਣੀ ‘ਤੇ 

ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ, ਫਿਰ ਸਟੋਰੇਜ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। 2 ਬਾਲਟੀ ਦੇ ਨਾਮ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ 

ਕਰੋ, ਜੋ ਕਿ www. cookingincloudhipster.com.

3  ਬਕੇਟ ਵੇਰਵਿਆਂ ਦੇ ਤਹਿਤ, ਅੱਪਲੋਡ ਫੋਲਡਰ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

4  ਆਪਣੀ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਦੇ ਫੋਲਡਰਾਂ ਅਤੇ ਫ਼ਾਈਲਾਂ ਨੰੂ ਅੱਪਲੋਡ ਕਰੋ।

ਫਾਈਲਾਂ ਨੂੰ ਘਸੀਟ ਕੇ ਅਤੇ ਛੱਡ ਕੇ ਅੱਪਲੋਡ ਕਰੋ

ਤੁਸੀਂ ਫਾਈਲਾਂ ਨੂੰ ਖਿੱਚ ਕੇ ਅਤੇ ਛੱਡ ਕੇ ਵੀ ਅੱਪਲੋਡ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

gsutil rsync ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਫਾਈਲਾਂ ਅਪਲੋਡ ਕਰcੋ

ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੀ ਸਥਾਨਕ ਮਸ਼ੀਨ ਤੋਂ ਕਲਾਉਡ ਸਟੋਰੇਜ ਵਿੱਚ ਵੱਡੀ ਗਿਣਤੀ ਵਿੱਚ 

ਫਾਈਲਾਂ ਦੀ ਨਕਲ ਕਰਨ ਲਈ gsutil rsync ਕਮਾਂਡ ਵੀ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਤੁਸੀਂ 

ਡਾਇਰੈਕਟਰੀ ਟ੍ਰੀ ਨੰੂ ਮੁੜ-ਮੁੜ ਕਾਪੀ ਕਰਨ ਲਈ -R ਵਿਕਲਪ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ 

ਸਕਦੇ ਹੋ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਇੱਕ ਸਥਾਨਕ ਡਾਇਰੈਕਟਰੀ ਨੰੂ ਇੱਕ ਬਾਲਟੀ ਨਾਲ 

ਸਮਕਾਲੀ ਕਰਨ ਲਈ, ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ:
gsutil rsync -R local-dir gs://www.cookingincloudhipster.

com

6  ਪਹੰੁਚ ਅਨੁਮਤੀਆਂ ਸੈੱਟ ਕਰੋ

1  ਤੁਸੀ ਂਜਾਂ ਤਾਂ ਆਪਣੀ ਬਾਲਟੀ ਦੀਆਂ ਸਾਰੀਆਂ ਫਾਈਲਾਂ ਨੂੰ ਜਨਤਕ ਤੌਰ ‘ਤੇ 

ਪਹੁੰਚਯਗੋ ਬਣਾ ਸਕਦੇ ਹੋ ਜਾਂ ਵਿਅਕਤੀਗਤ ਵਸਤੂਆਂ ਨੰੂ ਆਪਣੀ ਵੈੱਬਸਾਈਟ 

ਰਾਹੀਂ ਪਹੁੰਚਯੋਗ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਸੈੱਟ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਆਮ ਤੌਰ ‘ਤੇ, ਤੁਹਾਡੀ 

ਬਾਲਟੀ ਦੀਆਂ ਸਾਰੀਆਂ ਫਾਈਲਾਂ ਨੰੂ ਪਹੁੰਚਯੋਗ ਬਣਾਉਣਾ ਆਸਾਨ ਅਤੇ ਤੇਜ਼  

ਹੁੰਦਾ ਹੈ।

2  ਜੇਕਰ ਤੁਸੀ ਂਵਿਅਕਤੀਗਤ ਫਾਈਲਾਂ ਦੀ ਪਹੁੰਚਯੋਗਤਾ ਨੰੂ ਨਿਯੰਤਰਿਤ ਕਰਨਾ 

ਚੁਣਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੀ ਬਾਲਟੀ ਲਈ ਡਿਫੌਲਟ ਆਬਜੈਕਟ ACL ਸੈਟ 

ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਜੋ ਤੁਹਾਡੀ ਬਾਲਟੀ ਵਿੱਚ ਅਪਲੋਡ ਕੀਤੀਆਂ ਅਗਲੀਆਂ 

ਫਾਈਲਾਂ ਨੂੰ ਡਿਫੌਲਟ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸਾਂਝਾ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕੇ।

ਨੋਟ: ਕਿਸੇ ਗੈਰ-ਜਨਤਕ ਜਾਂ ਗੈਰ-ਮੌਜੂਦ ਫਾਈਲ ਲਈ URL 

ਦੀ ਬੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵੇਲੇ ਵਿਜ਼ਿਟਰ ਇੱਕ HTTP 403 ਜਵਾਬ ਕੋਡ 

ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰਦੇ ਹਨ। HTTP 404 ਜਵਾਬ ਕੋਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ 

ਵਾਲੇ ਇੱਕ ਗਲਤੀ ਪੰਨੇ ਨੂੰ ਕਿਵੇਂ ਜੋੜਨਾ ਹੈ ਇਸ ਬਾਰੇ ਜਾਣਕਾਰੀ 

ਲਈ ਅਗਲਾ ਭਾਗ ਵੇਖੋ।

ਬਾਲਟੀ-ਪੱਧਰ ਪਹੰੁਚ ਅਨੁਮਤੀਆਂ

1  ਸਮੁੱਚੀ ਬਾਲਟੀ ਲਈ ਪਹੁੰਚ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ ਤ ਲਾਗੂ ਕਰੋ। ਇਹ ਵਧੇਰੇ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਹੈ ਅਤੇ, 

ਇਹ ਦਿੱਤੇ ਗਏ ਕਿ ਇਹ ਇੱਕ ਸਥਿਰ ਵੈਬਸਾਈਟ ਹੈ, ਸਾਈਟ ਨੂੰ ਸਹੀ ਢੰਗ ਨਾਲ ਲੋਡ 

ਕਰਨ ਲਈ ਸਾਰੀਆਂ ਸਮੱਗਰੀਆਂ ਨੂੰ ਪੜ੍ਹਨਯੋਗ ਹੋਣ ਦੀ ਸੰਭਾਵਨਾ ਹੈ।

2  ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਕੁਝ ਡਿਜ਼ਾਈਨ ਮੈਟਾਡੇਟਾ ਹੈ (ਜਾਂ .DS_Store ਵਰਗੀਆਂ ਲੁਕੀਆਂ 

ਹੋਈਆਂ ਫਾਈਲਾਂ, ਜੋ ਕਿ Macintosh ‘ਤੇ ਵਰਤੀਆਂ ਜਾਂਦੀਆਂ ਹਨ, ਇੱਕ ਅਜਿਹੀ 

ਫਾਈਲ ਹੈ ਜੋ ਇਸਦੇ ਰੱਖਣ ਵਾਲੇ ਫੋਲਡਰ ਦੀਆਂ ਕਸਟਮ ਵਿਸੇ਼ਸ਼ ਤਾਵਾਂ ਨੂੰ ਸਟੋਰ ਕਰਦੀ 

ਹੈ, ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਆਈਕਾਨਾਂ ਦੀ ਸਥਿਤੀ ਜਾਂ ਬੈਕਗ੍ਰਾਊਂਡ ਚਿੱਤਰ ਦੀ ਚੋਣ।) ਉਹ ਕਰ ਸਕਦੇ 

ਹਨ। ਵਿਅਕਤੀਗਤ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਲੁਕਾਇਆ ਜਾਂ ਮਿਟਾਇਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ।
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Fig 7

2  ਮੈਂਬਰ ਜੋੜੋ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। (Fig 8)

Fig 8

3  ਸਟੋਰੇਜ਼  ਆਬਜੈਕਟ ਦਰਸ਼ ਕ ਅਧਿਕਾਰਾਂ ਵਾਲੇ ਸਾਰੇ ਉਪਭੋਗਤਾਵਾਂ ਨੰੂ ਸ਼ਾਮਲ 

ਕਰੋ (Fig 9)

Fig 9

4  ਤਸਦੀਕ ਕਰੋ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਹੇਠਾਂ ਦਿਖ ਰਹੇ ਹੋ: (ਚਿਤੱਰ 10)

ਫਾਈਲਾਂ ਹੁਣ ਆਮ ਲੋਕਾਂ ਨੂੰ ਦਿਖਾਈ ਦੇਣਗੀਆਂ। ਹੂਰੇ!

Fig 10

1 ਬਕੇਟ ਵੇਰਵਿਆਂ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ, ਫਿਰ ਇਜਾਜ਼ ਤਾਂ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। (Fig 7)
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7  ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਸੰਰਚਨਾ ਨੂੰ ਸੋਧੋ

1  ਆਖਰੀ ਪੜਾਅ ਇੱਕ ਇਡੰੈਕਸ ਪੇਜ ਪਿਛੇਤਰ ਨਿਰਧਾਰਤ ਕਰਨਾ ਹੈ, ਜੋ 

MainPageSuffi  x ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾ ਦੁਆਰਾ ਨਿਯੰਤਰਿਤ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ, ਅਤੇ 

ਇੱਕ ਕਸਟਮ ਗਲਤੀ ਪੰਨਾ, ਜੋ NotFoundPage ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾ ਦੁਆਰਾ 

ਨਿਯੰਤਰਿਤ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

2  ਜਾਂ ਤਾਂ ਸਂੌਪਣਾ ਵਿਕਲਪਿਕ ਹੈ, ਪਰ ਇੱਕ ਸੂਚਕਾਂਕ ਪੰਨੇ ਤੋਂ ਬਿਨਾਂ, ਕੁਝ ਵੀ ਨਹੀ ਂ

ਦਿਤੱਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ ਜਦੋਂ ਉਪਭੋਗਤਾ ਤੁਹਾਡੀ ਉੱਚ ਪੱਧਰੀ ਸਾਈਟ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ ਕਰਦੇ 

ਹਨ, ਇਸ ਸਥਿਤੀ ਵਿੱਚ-http://www.cookingincloudhipster. 

ਨਾਲ/।

ਸੂਚਕਾਂਕ ਪੰਨੇ

1  ਇੱਕ ਸੂਚਕਾਂਕ ਪੰਨਾ (ਜਿਸ ਨੰੂ ਵੈੱਬਸਰਵਰ ਡਾਇਰਕੈਟਰੀ ਸੂਚਕਾਂਕ ਵੀ ਕਿਹਾ 

ਜਾਂਦਾ ਹ)ੈ ਇੱਕ ਫਾਈਲ ਹੁੰਦੀ ਹੈ ਜਦੋਂ ਵਿਜ਼ ਟਰਾਂ ਨੰੂ ਇੱਕ URL ਦੀ ਬੇਨਤੀ 

ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਕੋਈ ਸੰਬੰਧਿਤ ਫਾਈਲ ਨਹੀਂ ਹੁੰਦੀ ਹੈ।

2  ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ MainPageSuffi  x ਨਿਰਧਾਰਤ ਕਰਦੇ ਹੋ, ਕਲਾਉਡ 

ਸਟੋਰੇਜ਼  ਉਸ ਨਾਮ ਵਾਲੀ ਇਕੱ ਫਾਈਲ ਅਤੇ ਇੱਕ ਅਗੇਤਰ ਲੱਭਦਾ ਹੈ ਜੋ 

ਵਿਜ਼ ਟਰ ਦੁਆਰਾ ਬੇਨਤੀ ਕੀਤੀ URL ਨਾਲ ਮੇਲ ਖਾਂਦਾ ਹੈ।

3 ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਕਹੋ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੀ ਸਥਿਰ ਵੈੱਬਸਾਈਟ ਦੇ 

MainPageSuffi  x ਨੰੂ index.html ‘ਤੇ ਸੈੱਟ ਕੀਤਾ ਹੈ। ਇਸ ਤੋਂ ਇਲਾਵਾ, 

ਕਹੋ ਕਿ ਤੁਹਾਡੀ ਬਾਲਟੀ www ਵਿੱਚ ਕੋਈ ਫਾਈਲ ਨਾਮ ਦੀ ਡਾਇਰੈਕਟਰੀ 

ਨਹੀਂ ਹੈ। cookingincloudhipster.com.

4 ਇਸ ਸਥਿਤੀ ਵਿੱਚ, ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਉਪਭੋਗਤਾ URL http://www.

cookingincloudhipster.com/directory ਲਈ ਬੇਨਤੀ ਕਰਦਾ ਹੈ, 

ਤਾਂ ਕਲਾਉਡ ਸਟੋਰੇਜ ਫਾਈਲ ਦੀ ਸੇਵਾ ਕਰਨ ਦੀ ਕੋਸ਼ਿਸ਼  ਕਰਦਾ ਹੈwww.

cookingincloudhipster. com/directory/index.html.

5  ਜੇਕਰ ਉਹ ਫਾਈਲ ਵੀ ਮੌਜੂਦ ਨਹੀ ਂਹੈ, ਤਾਂ ਕਲਾਉਡ ਸਟੋਰੇਜ ਇਕੱ ਗਲਤੀ 

ਪੰਨਾ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ।

6  ਮੇਨਪੇਜਸਫਿਕਸ ਉਸ ਫਾਈਲ ਨੰੂ ਵੀ ਨਿਯੰਤਰਿਤ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜਦੋਂ ਉਪਭੋਗਤਾ 

ਉੱਚ-ਪੱਧਰੀ ਸਾਈਟ ਲਈ ਬੇਨਤੀ ਕਰਦੇ ਹਨ।

7  ਉਪਰੋਕਤ ਉਦਾਹਰਨ ਨੂੰ ਜਾਰੀ ਰੱਖਣਾ, ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਉਪਭੋਗਤਾ ਬੇਨਤੀ ਕਰਦਾ 

ਹੈhttp://www.cookingincloudhipster.com, ਕਲਾਉਡ ਸਟੋਰੇਜ 

ਫਾਈਲ ਦੀ ਸੇਵਾ ਕਰਨ ਦੀ ਕੋਸ਼ਿਸ਼  ਕਰਦਾ ਹwੈww.cookingincloud-
hipster.com/index.html.

ਉਹਨਾਂ ਮਾਮਲਿਆਂ ਬਾਰੇ ਵਧੇਰੇ ਜਾਣਕਾਰੀ ਲਈ ਜਿਨ੍ਹਾਂ ਵਿਚੱ ਸੂਚਕਾਂਕ ਪੰਨੇ ਦੀ 

ਸੇਵਾ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ, ਵੱੈਬਸਾਈਟ ਕੌਂਫਿਗਰੇਸ਼ ਨ ਉਦਾਹਰਨਾਂ ਵੇਖੋ।

ਗੜਬੜ ਪੰਨਾ

1  ਗਲਤੀ ਪੰਨਾ ਤੁਹਾਡੀ ਸਥਿਰ ਸਾਈਟ ਦੇ ਵਿਜ਼ਿਟਰਾਂ ਨੂੰ ਵਾਪਸ ਕੀਤੀ ਗਈ 

ਫਾਈਲ ਹੈ ਜੋ ਇੱਕ URL ਦੀ ਬੇਨਤੀ ਕਰਦੇ ਹਨ ਜੋ ਮੌਜੂਦਾ ਫਾਈਲ ਨਾਲ 

ਮੇਲ ਨਹੀਂ ਖਾਂਦਾ ਹੈ।

2  ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ MainPageSuffi  x ਨਿਰਧਾਰਤ ਕੀਤਾ ਹੈ, ਤਾਂ ਕਲਾਉਡ 

ਸਟੋਰੇਜ਼  ਕੇਵਲ ਤਾਂ ਹੀ ਗਲਤੀ ਪੰਨਾ ਵਾਪਸ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜੇਕਰ ਬੇਨਤੀ ਕੀਤੇ 

ਨਾਮ ਵਾਲੀ ਕੋਈ ਫਾਈਲ ਨਹੀਂ ਹੈ ਅਤੇ ਨਾ ਹੀ ਕੋਈ ਲਾਗੂ ਸੂਚਕਾਂਕ ਪੰਨਾ ਹੈ। 

(Fig 11)

Fig 24

3 HTTP 404

N F P

N F P

( 25)

4 MainPageSuffi  x .

N F P 404 : 

   -  .  -  404-P .  

:// . .

1 — .

. (Fig 26)

2

Fig 25
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Fig 26
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.37.144
COPA - ਇੱਕ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਵਿਕਸਿਤ ਕਰੋ ਅਤੇ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਡਿਵੈਲਪਮੈਂਟ ਲਾਈਫ ਸਾਈਕਲ ਕਰੋ

ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਵਿਕਾਸ ਜੀਵਨ ਚੱਕਰ ਦੇ ਪੜਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰ (ੋIdentify Phases of the Application 
Development life Cycle)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ

• ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਵਿਕਾਸ ਜੀਵਨ ਚੱਕਰ ਦੇ ਪੜਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾ (Tools/Equipment/Machines)

• ਡੈਸਕਟਾਪ / ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ
• OS (Windows / Linux)

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਵਿਕਾਸ ਜੀਵਨ ਚੱਕਰ ਦੇ ਪੜਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ

1  ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਡਿਵੈਲਪਮਂੈਟ ਲਾਈਫ ਚੱਕਰ ਦੇ ਪੜਾਵਾਂ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ 
(Fig 1)

2  ਹਰੇਕ ਪੜਾਅ ਦੀ ਪਛਾਣ ਕਰੋ ਅਤੇ ਲਿਖੋ (Fig 2)

Fig 1
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.37.145 
COPA - ਇੱਕ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਵਿਕਸਿਤ ਕਰੋ ਅਤੇ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਡਿਵੈਲਪਮੈਂਟ ਲਾਈਫ ਸਾਈਕਲ ਕਰੋ

ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਡਿਵੈਲਪਮੈਂਟ ਜੀਵਨ ਚੱਕਰ ਦੇ ਹਰੇਕ ਪੜਾਅ ਵਿੱਚ ਭੂਮਿਕਾ ਦਾ ਵਰਣਨ ਕਰੋ (Describe Role in 
each of the phases of Application Development life Cycle)

ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯਗੋ ਹੋਵੋਗੇ

• ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਡਿਵੈਲਪਮੈਂਟ ਜੀਵਨ ਚੱਕਰ ਦੇ ਹਰੇਕ ਪੜਾਅ ਵਿੱਚ ਭੂਮਿਕਾਵਾਂ ਦਾ ਵਰਣਨ ਕਰੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾ (Tools/Equipment/Machines)

• ਡੈਸਕਟਾਪ / ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ
• OS (Windows / Linux)

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਡਿਵੈਲਪਮੈਂਟ ਲਾਈਫ ਚੱਕਰ ਦੇ ਹਰੇਕ ਪੜਾਅ ਵਿੱਚ ਭੂਮਿਕਾਵਾਂ ਦਾ ਵਰਣਨ ਕਰੋ

1  ਹਰੇਕ ਭੂਮਿਕਾ ਦਾ ਵਰਣਨ ਕਰੋ ਅਤੇ ਪ੍ਰਕਿਰਿਆ ਚਾਰਟ ‘ਤੇ ਲਿਖੋ।

ਵਿਸ਼ ਲੇਸ਼ ਣ (Fig 1)

Fig 1

ਉਤਪਾਦ ਡਿਜ਼ਾਈਨ (Fig 2)

Fig 2

ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਡਿਵੈਲਪਮੈਂਟ (Fig 3)

Fig 3

ਉਤਪਾਦ ਟੈਸਟਿੰਗ (Fig 4)

Fig 4

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



223

ਤੈਨਾਤੀ (Fig 5)

Fig 5

ਮੇਨਟੇਨੈਂਸ (Fig 6)

Fig 6
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.38.01
COPA - ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ 1 - ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

ਇੰਸਟਾਲ ਕਰੋ, ਵਾਤਾਵਰਨ ਸੈਟ ਅਪ ਕਰੋ ਅਤੇ ਪਾਈਥਨ ਚਲਾਓ (Install, set up the environment & 
run Python)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਪਾਈਥਨ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰੋ
•  ਵਾਤਾਵਰਣ ਮਾਰਗ ਸੈੱਟਅੱਪ ਜਾਂ ਤਸਦੀਕ ਕਰੋ

•  ਪਾਈਥਨ ਚਲਾਓ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)
ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)
•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.
•  ਵਿੰਡੋਜ਼  OS - 1 No.

•  ਪਾਈਥਨ ਵਰ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਪਾਈਥਨ IDLE (ਇੰਟੀਗਰੇਟਿਡ ਡਿਵੈਲਪਮਂੈਟ ਲਰਨਿੰਗ ਐਨਵਾਇਰਮਂੈਟ) ਦਾ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ ਸੰਸਕਰਣ ਪਾਈਥਨ ਕੋਡ ਨੂੰ ਵਿਕਸਤ ਕਰਨ 
ਅਤੇ ਚਲਾਉਣ ਲਈ ਵਰਤਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਇਸ ਨੂੰ ਵੈੱਬ ਸਰੋਤ ਤੋਂ ਡਾਊਨਲੋਡ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹwੈww.python. org ਡਾਊਨਲੋਡ

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਪਾਈਥਨ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰੋ
1 ਇੰਸਟਾਲੇਸ਼ ਨ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਵਾਰ ਡਾਉਨਲੋਡ ਹੋਣ ‘ਤੇ ਪਾਈਥਨ 

ਇੰਸਟੌਲਰ ਨੂੰ ਚਲਾਓ (python- 3.10.5-amd64.exe)।

2  ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਸਾਰੇ ਉਪਭੋਗਤਾਵਾਂ ਲਈ ਇੰਸਟਾਲ ਲਾਂਚਰ ਨੂੰ 
ਚੁਣਿਆ ਹੈ ਅਤੇ ਪਾਈਥਨ 3.10 ਨੂੰ PATH ਚੈੱਕਬਾਕਸ ਵਿੱਚ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ। 
(Fig 1)

ਨੋਟ: ਪਾਈਥਨ ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣ ਜੋ ਪਾਇਥਨ ਨੂੰ ਪਾਥ ਵਿੱਚ 
ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ ਚੈੱਕਬਾਕਸ ਦਾ ਸਮਰਥਨ ਨਹੀਂ ਕਰਦੇ ਹਨ।

3  ਡਿਫੌਲਟ ਇੰਸਟਾਲੇਸ਼ ਨ ਸਥਾਨ ਦੇ ਨਾਲ ਹੁਣੇ ਸਥਾਪਿਤ ਕਰੋ ਚੁਣੋ।

ਨੋਟ: ਪਾਈਥਨ ਦੇ ਸਾਰੇ ਹਾਲੀਆ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਲਈ, ਸਿਫਾਰਿਸ਼  
ਕੀਤੇ ਇੰਸਟਾਲੇਸ਼ ਨ ਵਿਕਲਪਾਂ ਵਿੱਚ Pip ਅਤੇ IDLE ਸ਼ਾਮਲ ਹਨ। 
ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਵਿੱਚ ਅਜਿਹੀਆਂ ਵਾਧੂ ਵਿਸੇ਼ਸ਼ ਤਾਵਾਂ ਸ਼ਾਮਲ 
ਨਹੀਂ ਹੋ ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ।

4  ਸਥਾਪਨਾ ਜਾਰੀ ਹੈ...

Fig 1

5  ਅਗਲਾ ਡਾਇਲਾਗ ਤੁਹਾਨੂੰ ਇਹ ਚੁਣਨ ਲਈ ਪੁੱਛੇਗਾ ਕਿ ਕੀ ਪਾਥ ਦੀ ਲੰਬਾਈ 
ਸੀਮਾ ਨੂੰ ਅਯੋਗ ਕਰਨਾ ਹੈ ਜਾਂ ਨਹੀਂ।

 ਇਸ ਵਿਕਲਪ ਨੂੰ ਚੁਣਨਾ ਪਾਇਥਨ ਨੂੰ 260-ਅੱਖਰ MAX_PATH ਸੀਮਾ ਨੂੰ 
ਬਾਈਪਾਸ ਕਰਨ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ ਤ ਦੇਵੇਗਾ। ਪ੍ਰਭਾਵੀ ਤੌਰ ‘ਤੇ, ਇਹ ਪਾਈਥਨ ਨੂੰ 
ਲੰਬੇ ਮਾਰਗ ਦੇ ਨਾਮ ਵਰਤਣ ਲਈ ਸਮਰੱਥ ਕਰੇਗਾ।

6  ਸੈੱਟਅੱਪ ਨੂੰ ਪੂਰਾ ਕਰਨ ਲਈ ਕਲੋਜ਼  ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।
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ਟਾਸਕ 2: ਵਾਤਾਵਰਣ ਮਾਰਗ ਸੈੱਟਅੱਪ ਜਾਂ ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰੋ
1  ਵਾਤਾਵਰਣ ਵੇਰੀਏਬਲ ਵਿੱਚ ਪਾਈਥਨ ਪਾਥ ਸ਼ਾਮਲ ਕਰੋ

2  ਅਸੀਂ ਤੁਹਾਨੂੰ ਇਸ ਪੜਾਅ ‘ਤੇ ਜਾਣ ਦੀ ਸਿਫ਼ਾਰਸ਼  ਕਰਦੇ ਹਾਂ ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੇ 
ਪਾਈਥਨ ਇੰਸਟਾਲਰ ਦੇ ਸੰਸਕਰਣ ਵਿੱਚ ਪਾਈਥਨ ਨੂੰ PATH ਵਿੱਚ ਸ਼ਾਮਲ 
ਕਰੋ ਚੈੱਕਬਾਕਸ ਸ਼ਾਮਲ ਨਹੀਂ ਹੈ ਜਾਂ ਜੇਕਰ ਤੁਸੀਂ ਉਹ ਵਿਕਲਪ ਨਹੀਂ ਚੁਣਿਆ 
ਹੈ।

3  ਸਿਸਟਮ ਵੇਰੀਏਬਲਾਂ ਲਈ ਪਾਈਥਨ ਮਾਰਗ ਸੈਟ ਕਰਨਾ ਪੂਰੇ ਮਾਰਗਾਂ ਦੀ 
ਵਰਤੋਂ ਕਰਨ ਦੀ ਲੋੜ ਨੂੰ ਘਟਾਉਂਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਨੂੰ “python” ਲਈ 
ਸਾਰੇ PATH ਫੋਲਡਰਾਂ ਨੂੰ ਵੇਖਣ ਅਤੇ python.exe ਫਾਈਲ ਵਾਲੇ ਇੰਸਟਾਲ 
ਫੋਲਡਰ ਨੂੰ ਲੱਭਣ ਲਈ ਨਿਰਦੇਸ਼  ਦਿੰਦਾ ਹੈ।

i ਸਟਾਰਟ ਮੀਨੂ ਖੋਲ੍ਹੋ ਅਤੇ ਰਨ ਐਪ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰੋ। (Fig 2)

ii  ਟਾਈਪ ਕਰੋ sysdm.cpl ਅਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਠੀਕ ਹੈ। ਇਹ 
ਸਿਸਟਮ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾ ਵਿੰਡੋ ਨੂੰ ਖੋਲ੍ਹਦਾ ਹੈ.

iii  ਐਡਵਾਂਸਡ ਟੈਬ ‘ਤੇ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰੋ ਅਤੇ ਵਾਤਾਵਰਣ ਵੇਰੀਏਬਲ 
ਚੁਣੋ।

iv  ਉਪਭੋਗਤਾ ਵੇਰੀਏਬਲ ਦੇ ਅਧੀਨ, ਪਾਥ ਵੇਰੀਏਬਲ ਲੱਭੋ ਅਤੇ 
ਚੁਣੋ।

v  ਸੰਪਾਦਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

vi ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰੋ ਕਿ ਪਾਇਥਨ ਸਥਾਪਿਤ ਸਥਾਨ ਦਾ ਮਾਰਗ ਇੱਥੇ 
ਜੋੜਿਆ ਗਿਆ ਹੈ, ਜੇਕਰ ਨਹੀਂ ਤਾਂ ਵੇਰੀਏਬਲ ਵੈਲਯੂ ਫੀਲਡ 
ਪਾਥ ਨੂੰ ਜੋੜਨ ਲਈ ਨਵਾਂ ਚੁਣੋ ਜਿੱਥੇ ਤੁਹਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ‘ਤੇ py-
thon.exe ਫਾਈਲ ਸੈਮੀਕੋਲਨ (;) ਦੇ ਨਾਲ ਪਹਿਲਾਂ ਸਥਾਪਿਤ 
ਕੀਤੀ ਗਈ ਹੈ।

 ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੀ ਤਸਵੀਰ ਵਿੱਚ, ਅਸੀਂ “;C:\Py-
thon34” ਜੋੜਿਆ ਹੈ। (ਚਿੱਤਰ 3)

vii ਓਕੇ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਸਾਰੀਆਂ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਬੰਦ ਕਰੋ। ਇਸ ਨੂੰ 
ਸੈਟ ਅਪ ਕਰਕੇ, ਤੁਸੀਂ ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟਾਂ ਨੂੰ ਇਸ ਤਰ੍ਹਾਂ ਚਲਾ 
ਸਕਦੇ ਹੋ: Python script.py

ਇਸ ਦੀ ਬਜਾਏ: C:/Python34/Python script.py

Fig 2

Fig 3
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ਟਾਸਕ 3: ਪਾਈਥਨ ਚਲਾਓ

1` ਪਾਈਥਨ IDLE ਨੂੰ ਬੁਲਾਇਆ ਜਾ ਰਿਹਾ ਹੈ

2 ਹੇਠ ਦਿੱਤੀ ਕਮਾਂਡ ਵਿੰਡੋ OS ਤੋਂ ਪਾਈਥਨ IDLE ਨੂੰ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਲਈ 
ਵਰਤੀ ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ। ਸਟਾਰਟ → ਸਾਰੇ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ →ਪਾਈਥਨ 3.x →
ਆਈਡੀਐਲਈ (ਪਾਈਥਨ 3.x) (ਜਾਂ)

3 ਜੇਕਰ ਉਪਲਬਧ ਹੋਵੇ ਤਾਂ ਡੈਸਕਟਾਪ ‘ਤੇ ਪਾਈਥਨ ਆਈਕਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ 
ਕਰੋ।

4 ਹੁਣ Python IDLE ਵਿੰਡੋ ਦਿਖਾਈ ਦਿੰਦੀ ਹੈ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿੱਤਰ (Fig 4)
ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

 ਮੀਨੂ ਬਾਰ ਟਿਲਟ ਬਾਰ

ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਂਪਟ (>>>)

Python IDLE ਵਿੰਡੋ: ਪ੍ਰੋਂਪਟ (>>>) ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ ਕਿ ਦੁਭਾਸ਼ੀਏ 
ਨਿਰਦੇਸ਼ਾਂ ਨੂੰ ਸਵੀਕਾਰ ਕਰਨ ਲਈ ਤਿਆਰ ਹੈ। ਇਸਲਈ, ਸਕਰੀਨ ਉੱਤੇ ਪ੍ਰੋਂਪਟ 
ਦਾ ਮਤਲਬ ਹੈ ਕਿ IDLE ਇੰਟਰਐਕਟਿਵ ਮੋਡ ਵਿੱਚ ਕੰਮ ਕਰ ਰਿਹਾ ਹੈ।

Fig 4

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.38.01

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



227

IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.38.02
COPA - ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ 1 - ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

ਪਾਇਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਬਣਾਉਣ ਅਤੇ ਚਲਾਉਣ ਲਈ ਕਮਾਂਡ ਲਾਈਨ ਅਤੇ (IDE ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋUse Command 
Line and IDE to create and execute a python program) 
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• IDE ਇੰਟਰਐਕਟਿਵ ਮੋਡ ਐਗਜ਼ੀਕਿਊਸ਼ ਨ
•  ਕਮਾਂਡ ਲਾਈਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਮੋਡ ਐਗਜ਼ੀਕਿਊਸ਼ ਨ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)
ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.

• ਪਾਈਥਨ ਵਰ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ, ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਾਂ ਨੂੰ ਦੋ ਤਰੀਕਿਆਂ ਨਾਲ ਲਿਖਿਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ ਅਰਥਾਤ ਇੰਟਰਐਕਟਿਵ ਮੋਡ ਅਤੇ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਮੋਡ। ਇੰਟਰਐਕਟਿਵ ਮੋਡ 
ਸਾਨੂੰ ਪਾਈਥਨ ਕਮਾਂਡ ਪ੍ਰੋਂਪਟ (>>>) ਵਿੱਚ ਕੋਡ ਲਿਖਣ ਦੀ ਆਗਿਆ ਦਿੰਦਾ ਹੈ ਜਦਂੋ ਕਿ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਮੋਡ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਾਂ ਨੂੰ ਐਕਸਟਂੈਸ਼ ਨ .py ਨਾਲ 
ਵੱਖਰੀ ਫਾਈਲ ਵਜੋਂ ਲਿਖਿਆ ਅਤੇ ਸਟੋਰ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਚਲਾਇਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਮੋਡ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਪਾਈਥਨ ਸਰੋਤ ਫਾਈਲ 
ਬਣਾਉਣ ਅਤੇ ਸੰਪਾਦਿਤ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ।

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: IDE ਇੰਟਰਐਕਟਿਵ ਮੋਡ ਐਗਜ਼ੀਕਿਊਸ਼ ਨ

1  ਇੰਟਰਐਕਟਿਵ ਮੋਡ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

 ਇੰਟਰਐਕਟਿਵ ਮੋਡ ਵਿੱਚ ਪਾਈਥਨ ਕੋਡ ਨੂੰ ਸਿੱਧਾ ਟਾਈਪ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ 
ਅਤੇ ਦੁਭਾਸ਼ੀਏ ਨਤੀਜੇ(ਆਂ) ਨੂੰ ਤੁਰੰਤ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਇੰਟਰਐਕਟਿਵ 
ਮੋਡ ਨੂੰ ਇੱਕ ਸਧਾਰਨ ਕੈਲਕੁਲੇਟਰ ਵਜੋਂ ਵੀ ਵਰਤਿਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ।

 ਵਿੰਡੋ OS ਤੋਂ Python IDLE ਨੂੰ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਲਈ ਹੇਠ ਦਿੱਤੀ ਕਮਾਂਡ ਵਰਤੀ 
ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ।

 ਸਟਾਰਟ → ਸਾਰੇਪ੍ਰੋਗਰਾਮ→ ਪਾਈਥਨ3.x→ ਆਈਡੀਐਲਈ 
(ਪਾਈਥਨ 3.x) (ਜਾਂ)

2 ਜੇਕਰ ਉਪਲਬਧ ਹੋਵੇ ਤਾਂ ਡੈਸਕਟਾਪ ‘ਤੇ ਪਾਈਥਨ ਆਈਕਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ 
ਕਰੋ।

3 ਹੁਣ Python IDLE ਵਿੰਡੋ ਦਿਖਾਈ ਦਿੰਦੀ ਹੈ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿੱਤਰ Fig 
1ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

ਮੀਨੂ ਬਾਰ ਟਿਲਟ ਬਾਰ

ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਂਪਟ (>>>)

ਪਾਈਥਨ IDLE ਵਿੰਡੋ

 ਪ੍ਰੋਂਪਟ (>>>) ਦਰਸਾਉਂਦਾ ਹੈ ਕਿ ਦੁਭਾਸ਼ੀਏ ਨਿਰਦੇਸ਼ਾਂ ਨੂੰ ਸਵੀਕਾਰ ਕਰਨ 
ਲਈ ਤਿਆਰ ਹੈ।

ਉਦਾਹਰਨ 1:

>>>ਪ੍ਰਿੰਟ (“ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ ਭਾਸ਼ਾ”)

ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ ਭਾਸ਼ਾ
>>>x=5
>>>y=10
>>>z=x + y

>>>ਪ੍ਰਿੰਟ (“ਦਿ ਸਮ”,  z)

ਜੋੜ = 15

Fig 1
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ਟਾਸਕ 2: ਕਮਾਂਡ ਲਾਈਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਮੋਡ ਐਗਜ਼ੀਕਿਊਸ਼ ਨ

ਅਸਲ ਵਿੱਚ, ਇੱਕ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਇੱਕ ਟੈਕਸਟ ਫਾਈਲ ਹੁੰਦੀ ਹੈ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਪਾਈਥਨ 
ਸਟੇਟਮੈਂਟਾਂ ਹੁੰਦੀਆਂ ਹਨ। ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟਾਂ ਮੁੜ ਵਰਤੋਂ ਯੋਗ ਕੋਡ ਹਨ। ਇੱਕ 
ਵਾਰ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਬਣ ਜਾਣ ਤੋਂ ਬਾਅਦ, ਇਸਨੂੰ ਦੁਬਾਰਾ ਟਾਈਪ ਕੀਤੇ ਬਿਨਾਂ ਦਬੁਾਰਾ 
ਅਤੇ ਦੁਬਾਰਾ ਚਲਾਇਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਸਕ੍ਰਿਪਟਾਂ ਸੰਪਾਦਨਯੋਗ ਹਨ।

ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਸਕ੍ਰਿਪਟਾਂ ਬਣਾਉਣਾ

1  ਫਾਈਲ → ਨਵੀਂ ਫਾਈਲ ਚੁਣੋ ਜਾਂ ਪਾਈਥਨ ਸ਼ੈੱਲ ਵਿੰਡੋ ਵਿੱਚ Ctrl + N 
ਦਬਾਓ

2 ਇੱਕ ਬਿਨਾਂ ਸਿਰਲੇਖ ਵਾਲਾ ਖਾਲੀ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ ਸਕ੍ਰੀਨ ‘ਤੇ 
ਪ੍ਰਦਰਸ਼ਿਤ ਕੀਤਾ ਜਾਵੇਗਾ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿੱਤਰ 2 ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

Fig 2

ਚਿੱਤਰ xx. ਬਿਨਾਂ ਸਿਰਲੇਖ ਵਾਲਾ, ਖਾਲੀ ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਸੰਪਾਦਕ

3   ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਐਡੀਟਰ ਵਿੱਚ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਕੋਡ ਨੂੰ ਟਾਈਪ ਕਰੋ

a =100

 b = 350

 c = a+b

 print (“The Sum=”, c) (Fig 3)

Fig 3

ਚਿੱਤਰ xx– ਪਾਈਥਨ ਨਮੂਨਾ ਕੋਡ

4  ਫਾਈਲ ਚੁਣੋ→  ਸੇਵ ਕਰੋ ਜਾਂ Ctrl + S ਦਬਾਓ

5 ਹੁਣ, ਚਿੱਤਰ xx (Fig 4) ਵਿੱਚ ਦਰਸਾਏ ਅਨੁਸਾਰ ਸਕ੍ਰੀਨ ਉੱਤੇ ਸੇਵ ਐਜ਼  
ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਦਿਖਾਈ ਦਿੰਦਾ ਹੈ।

Fig 4

ਚਿੱਤਰ xx – ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰੋ

6  Save As ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਵਿੱਚ, ਉਹ ਸਥਾਨ ਚੁਣੋ ਜਿੱਥੇ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣਾ 
Python ਕੋਡ ਸੇਵ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੰਦੇ ਹੋ, ਅਤੇ File Name ਬਾਕਸ 
ਵਿੱਚ ਫਾਈਲ ਦਾ ਨਾਮ ਟਾਈਪ ਕਰੋ। ਪਾਈਥਨ ਫਾਈਲਾਂ ਮੂਲ ਰੂਪ ਵਿੱਚ 
ਐਕਸਟੈਂਸ਼ ਨ .py ਨਾਲ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕੀਤੀਆਂ ਜਾਂਦੀਆਂ ਹਨ। ਇਸ ਤਰ੍ਹਾਂ, 
ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਐਡੀਟਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟਾਂ 
ਬਣਾਉਣ ਵੇਲੇ, ਫਾਈਲ ਐਕਸਟੈਂਸ਼ ਨ ਨੂੰ ਨਿਰਧਾਰਤ ਕਰਨ ਦੀ ਕੋਈ ਲੋੜ 
ਨਹੀਂ ਹੈ।

7  ਅੰਤ ਵਿੱਚ, ਆਪਣੀ ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਨੂੰ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰਨ ਲਈ ਸੇਵ 
ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ।

ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਨੂੰ ਚਲਾਇਆ ਜਾ ਰਿਹਾ ਹੈ

1  ਰਨ →  ਰਨ ਮੋਡਿਊਲ ਚੁਣੋ ਜਾਂ F5 ਦਬਾਓ

2  ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਡ ਵਿੱਚ ਕੋਈ ਤਰੁੱਟੀ ਹੈ, ਤਾਂ ਇਹ IDLE ਵਿੰਡੋ ਵਿੱਚ ਲਾਲ 
ਰੰਗ ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਈ ਜਾਵੇਗੀ, ਅਤੇ ਪਾਈਥਨ ਗਲਤੀ ਦੀ ਕਿਸਮ ਦਾ ਵਰਣਨ 
ਕਰਦਾ ਹੈ। ਗਲਤੀਆਂ ਨੂੰ ਠੀਕ ਕਰਨ ਲਈ, ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਐਡੀਟਰ ‘ਤੇ ਵਾਪਸ 
ਜਾਓ, ਸੁਧਾਰ ਕਰੋ, Ctrl + S  ਜਾਂ ਫਾਈਲ →  ਸੇਵ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ ਦੁਬਾਰਾ 
ਚਲਾਓ।

3  ਸਾਰੇ ਗਲਤੀ ਰਹਿਤ ਕੋਡ ਲਈ, ਆਉਟਪੁੱਟ ਪਾਈਥਨ ਦੀ IDLE ਵਿੰਡੋ ਵਿੱਚ 
ਦਿਖਾਈ ਦੇਵੇਗੀ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿੱਤਰ xx (ਚਿੱਤਰ 5) ਚਿੱਤਰ xx - ਪਾਈਥਨ 
ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਆਉਟਪੁੱਟ ਵਿੰਡੋ ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।

ਚਿੱਤਰ xx –ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਆਉਟਪੁੱਟ ਵਿੰਡੋ

ਕਮਾਂਡ ਪ੍ਰੋਂਪਟ ਦੁਆਰਾ ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟ ਨੂੰ ਚਲਾਉਣਾ

1  ਵਿੰਡੋਜ਼  ਕੁੰਜੀ R (ਚਿੱਤਰ 6) ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਰਨ →  ਸ਼ੁਰੂ ਕਰੋ

2  ਟਾਈਪ ਕਰੋ CMD ਅਤੇ ਐਂਟਰ
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3  ਕਮਾਂਡ ਪ੍ਰੋਂਪਟ ਦਿਖਾਈ ਦੇਵੇਗਾ ਫਿਰ ਉਸ ਸਥਾਨ ਤੇ ਨੈਵੀਗੇਟ ਕਰੋ ਜਿੱਥੇ 
ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਹੈ

4 “python <fi lename.py>” ਦੀ ਕਮਾਂਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਪਾਈਥਨ 

ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਨੂੰ ਐਗਜ਼ੀਕਿਊਟ ਕਰੋ ਤਾਂ ਆਉਟਪੁੱਟ ਅਗਲੀ ਲਾਈਨ ਉੱਤੇ 
ਦਿਖਾਈ ਦੇਵੇਗੀ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਚਿੱਤਰ ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ। (Fig 7)

ਚਿੱਤਰ xx –ਪਾਈਥਨ ਸਕ੍ਰਿਪਟ CMD ਪ੍ਰੋਂਪਟ ਆਉਟਪੁੱਟ ਵਿੰਡ

Fig 5

Fig 6

Fig 7
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)  ਅਭਿਆਸ 1.39.03
COPA - ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ 1 -ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

ਪ੍ਰਿੰਟ ਸਟੇਟਮਂੈਟ, ਟਿੱਪਣੀਆਂ, ਵੱਖ-ਵੱਖ ਕਿਸਮਾਂ ਦੇ ਵੇਰੀਏਬਲ ਦਾ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ ਨ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ 
ਲਿਖੋ ਅਤੇ ਟੈਸਟ ਕਰੋ (Write and test a python program to demonstrate print state-
ment, comments, diff erent types of variables)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਸਟੇਟ ਪ੍ਰਿੰਟ ਸਟੇਟਮਂੈਟ
•  ਸਟੇਟ ਟਿੱਪਣੀਆਂ
•  ਵੱਖ-ਵੱਖ ਕਿਸਮਾਂ ਦੇ ਵੇਰੀਏਬਲ।

• ਪਾਈਥਨ ਵਰ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਲੋੜਾਂ (Requirements)
ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਬਿਆਨ ਛਾਪੋ

1 ਪ੍ਰਿੰਟ ਸਟੇਟਮੈਂਟ ਚਿੱਤਰ 1 ਵਿੱਚ ਦਰਸਾਏ ਅਨੁਸਾਰ ਦਿਖਾਈ ਦੇਵੇਗੀ

2 ਆਉਟਪੁੱਟ (Fig 2)

Fig 1

Fig 2

ਟਾਸਕ 2: ਟਿੱਪਣੀ ਬਿਆਨ

1  ਉਦਾਹਰਨ 1: ਸਿੰਗਲ ਲਾਈਨ ਟਿੱਪਣੀ (Fig 3)

2  ਆਉਟਪੁੱਟ 60 (Fig 4)

3  ਉਦਾਹਰਨ 2: ਮਲਟੀ ਲਾਈਨ ਟਿੱਪਣੀ (Fig 5)

4  ਆਉਟਪੁੱਟ 60 (Fig 6)

Fig 3

Fig 4
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Fig 5

Fig 6

ਟਾਸਕ 3: ਵੱਖ-ਵੱਖ ਕਿਸਮ ਦੇ ਵੇਰੀਏਬਲ

1 ਵੱਖ-ਵੱਖ ਕਿਸਮਾਂ ਦੇ ਵੇਰੀਏਬਲ (Figs 7 & 8)

Fig 7

Fig 8
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਭਿਆਸ 1.39.04
COPA - ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ 1 -  ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

ਡੇਟਾ ਅਤੇ ਡੇਟਾ ਟਾਈਪ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ, ਸਟ੍ਰਿੰਗ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ, ਮਿਤੀ, ਇਨਪੁਟ ਅਤੇ ਆਉਟਪੁੱਟ, ਆਉਟਪੁੱਟ ਫਾਰਮੈਟਿੰਗ 
ਅਤੇ ਓਪਰੇਟਰਾਂ ਨੂੰ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਲਿਖੋ ਅਤੇ ਟੈਸਟ ਕਰੋ (Write and test a python 
program to perform data and data type operations, string operations, date, 
input and output, output formatting and operators )
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਸਟੇਟ ਡਾਟਾ ਟਾਈਪ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ
•  ਸਟੇਟ ਸਟ੍ਰਿੰਗ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ
•  ਰਾਜ ਮਿਤੀ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ
•  ਸਟੇਟ ਇਨਪੁਟ ਅਤੇ ਆਉਟਪੁੱਟ
•  ਸਟੇਟ ਆਉਟਪੁੱਟ ਫਾਰਮੈਟਿੰਗ
•  ਆਉਟਪੁੱਟ ਫਾਰਮੈਟਿੰਗ ਵਿੱਚ ਸਟੇਟ ਆਪਰੇਟਰ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)
ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.

• ਪਾਈਥਨ ਵਰ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1: ਡਾਟਾ ਕਿਸਮ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ

Fig 1

Fig 2

1 ਡਾਟਾ ਟਾਈਪ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ ਚਿੱਤਰ 1 ਅਤੇ 2 ਵਿੱਚ ਦਿਖਾਇਆ ਗਿਆ ਹੈ।
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ਟਾਸਕ 2: ਸਟ੍ਰਿੰਗ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ

Fig 3

Fig 4

1  ਉਦਾਹਰਨ 1: ਸਤਰ ਦੀ ਰਚਨਾ (Fig 3) 2  ਆਉਟਪੁੱਟ (Fig 4)
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਭਿਆਸ 1.39.05
COPA - ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ 1 -  ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

ਡੇਟਾ ਅਤੇ ਡੇਟਾ ਟਾਈਪ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ, ਸਟ੍ਰਿੰਗ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ, ਮਿਤੀ, ਇਨਪੁਟ ਅਤੇ ਆਉਟਪੁੱਟ, ਆਉਟਪੁੱਟ ਫਾਰਮੈਟਿੰਗ ਅਤੇ 
ਓਪਰੇਟਰਾਂ ਨੂੰ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਲਿਖੋ ਅਤੇ ਟੈਸਟ ਕਰੋ (Determine the sequence of 
execution based on operator precedence)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਪਾਇਥਨ ਵਿੱਚ ਸਟੇਟ ਗਣਿਤ ਓਪਰੇਟਰ
•  ਸਟੇਟ ਤੁਲਨਾ ਆਪਰੇਟਰ
•  ਸਟੇਟ ਲਾਜ਼ੀਕਲ ਓਪਰੇਟਰ
•  ਸਟੇਟ ਬਿਟਵਾਈਜ਼  ਓਪਰੇਟਰ
•  ਸਟੇਟ ਅਸਾਈਨਮੈਂਟ ਆਪਰੇਟਰ
•  ਰਾਜ ਆਪਰੇਟਰ ਦੀ ਤਰਜੀਹ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)
ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.

• ਪਾਈਥਨ ਵਰ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਅੰਕਗਣਿਤ ਓਪਰੇਟਰ

ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ 1 ਅੰਕ ਸੰਬੰਧੀ ਕਾਰਜ:

# Examples of Arithmetic Operator

a = 9

b = 4  

# Addition of numbers

add = a + b  

# Subtraction of numbers

sub = a - b  

# Multiplication of number

mul = a * b  

div1 = a / b  

div2 = a // b  

# Modulo of both number

mod = a % b  

# Power

p = a ** b  

# print results

print(add)

print(sub)

print(mul)

print(div1)

print(div2)

print(mod)

print(p)

Output:

13

5

36

2.25

2

1

6561

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



235

ਟਾਸਕ 2 : ਤੁਲਨਾ ਆਪਰੇਟਰ

1  ਤੁਲਨਾ ਆਪਰੇਟਰ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਅਨੁਸਾਰ:

# Examples of Relational Operators

a = 13

b = 33

# a > b is False

print(a > b)

# a < b is True

print(a < b)

# a == b is False

print(a == b)

# a != b is True

print(a != b)

# a >= b is False

print(a >= b)

# a <= b is True

print(a <= b)

Output:

False

True

False

True

False

True

ਟਾਸਕ 3 : ਲਾਜ਼ੀਕਲ ਓਪਰੇਟਰ

ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ 1 ਲਾਜ਼ੀਕਲ ਆਪਰੇਟਰ:

# Examples of Logical Operator

a = True

b = False

# Print a and b is False

print(a and b)

# Print a or b is True

print(a or b)

# Print not a is False

print(not a)

output: 

False

True

False

ਟਾਸਕ 4 : ਬਿੱਟਵਾਈਜ਼  ਓਪਰੇਟਰ1 ਬਿੱਟਵਾਈਜ਼  ਆਪਰੇਟਰ ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਅਨੁਸਾਰ

# Examples of Bitwise operators

a = 10

b = 4

# Print bitwise AND operation

print(a & b)

# Print bitwise OR operation

print(a | b)

# Print bitwise NOT operation

print(~a)

# print bitwise XOR operation

print(a ^ b)

# print bitwise right shift operation

print(a >> 2)

# print bitwise left shift operation

print(a << 2)

Output:

0

14

-11

14

2

40
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ਟਾਸਕ 5 : ਅਸਾਈਨਮੈਂਟ ਆਪਰੇਟਰਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ 1 ਅਸਾਈਨਮੈਂਟ ਆਪਰੇਟਰ

# Examples of Assignment Operators

a = 10

# Assign value

b = a

print(b)

# Add and assign value

b += a

print(b)

# Subtract and assign value

b -= a

print(b)

# multiply and assign

b *= a

print(b)

# bitwise lishift operator

ਟਾਸਕ 6 : ਆਪਰੇਟਰ ਦੀ ਤਰਜੀਹ1 ਆਪਰੇਟਰ ਦੀ ਤਰਜੀਹ ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ ਹੈ

b <<= a

print(b)

Output:

10

20

10

100

102400

# Examples of Operator Precedence

# Precedence of ‘+’ & ‘*’

expr = 10 + 20 * 30

print(expr)

# Precedence of ‘or’ & ‘and’

name = “Alex”

age = 0

if name == “ Alex” o r name == “ John” and age > = 2: 
print(“Hello! Welcome.”)

else:

print(“Good Bye!!”)

Output:

610

Hello! Welcome.

ਟਾਸਕ 7 : ਆਪਰੇਟਰ ਐਸੋਸੀਏਸ਼ ਨ1 ਆਪਰੇਟਰ ਐਸੋਸਿਏਟੀਵਿਟੀ ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ ਹੈ

# Examples of Operator Associativity

# Left-right associativity

# 100 / 10 * 10 is calculated as

# (100 / 10) * 10 and not

# as 100 / (10 * 10)

print(100 / 10 * 10)

# Left-right associativity

# 5 - 2 + 3 is calculated as

# (5 - 2) + 3 and not

# as 5 - (2 + 3)

print(5 - 2 + 3)

# left-right associativity

print(5 - (2 + 3))

# right-left associativity

# 2 ** 3 ** 2 is calculated as

# 2 ** (3 ** 2) and not

# as (2 ** 3) ** 2

print(2 ** 3 ** 2)

Output

100.0

6

0
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਭਿਆਸ 1.40.06
COPA - ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ 1 -  ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

ਬ੍ਰਾਂਚਿੰਗ ਸਟੇਟਮਂੈਟਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਨ ਵਾਲੇ ਕੋਡ ਖੰਡਾਂ ਦਾ ਨਿਰਮਾਣ ਅਤੇ ਵਿਸ਼ ਲੇਸ਼ ਣ ਕਰੋ (Construct and 
analyze code segments that use branching statements)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਸਟੇਟਮਂੈਟ ਜੇ ਸਟੇਟਮਂੈਟ
•  ਜੇਕਰ-ਹੋਰ ਦੱਸੋ
•  ਸਟੇਟ ਨੇਸਟਡ-ਜੇ
•  ਸਟੇਟ if-elif-else.

ਲੋੜਾਂ (Requirements)
ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.

• ਪਾਈਥਨ ਵਰ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਜੇਕਰ ਬਿਆਨ

i = 10

if (i < 15): print(“10 is less than 15”)

print(“Welcome to If Statement”)

Output:

 10 is less than 15

Welcome to If Statement

Example 2:

i = 10

if (i > 15): print(“10 is less than 15”)

print(“Welcome to If Statement”)

Output:

Welcome to If Statement

1  ਜੇ ਬਿਆਨ ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ ਹੈ:

ਉਦਾਹਰਨ 1:

ਟਾਸਕ 2 : ਜੇਕਰ-ਹੋਰ

1  ਜੇਕਰ-ਹੋਰ ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ:

ਉਦਾਹਰਨ 1:

ਉਦਾਹਰਨ 2 : ਜਾਂਚ ਕਰੋ ਕਿ ਕੀ ਇੱਕ ਸਤਰ ਪੈਲਿੰਡਰੋਮ ਹੈ ਜਾਂ

ਨਹੀਂ (ਚਿੱਤਰ 1)

# python program to illustrate If else statement

#!/usr/bin/python

i = 20

if (i > 15):

    print(“i is smaller than 15”)

    print(“I’m in if Block”)

else:

    print(“i is greater than 15”)

    print(“I’m in else Block”)

print(“I’m not in if and else Block”)

Output:

 is smaller than 15

i’m in if Block

i’m not in if and else Block
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Output

Fig 1

ਟਾਸਕ 3 : ਨੇਸਟਡ-ਜੇ

1  ਨੇਸਟਡ-ਜੇਕਰ ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ ਹੈ:

ਉਦਾਹਰਨ 1:

# python program to illustrate nested If statement

#!/usr/bin/python

i = 10

if (i == 10):

 #  First if statement

 i f (i < 15):

  print(“i is smaller than 15”)

 #  Nested - if statement

 #  Will only be executed if statement above

 #  it is true

 i f (i < 12):

  print(“i is smaller than 12 too”)

 e lse:

  print(“i is greater than 15”)

Output:

i is smaller than 15

i is smaller than 12 too

ਟਾਸਕ 4 : if-elif-ਹੋਰ

1  if-elif-else ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ:

ਉਦਾਹਰਨ 1:

# Python program to illustrate if-elif-else ladder

#!/usr/bin/python

i = 20

if (i == 10):

 p rint(“i is 10”)

elif (i == 15):

 p rint(“i is 15”)

elif (i == 20):

 p rint(“i is 20”)

else:

 p rint(“i is not present”)

Output:  

 i  is 20
ਉਦਾਹਰਨ 2 : ਤਿੰਨ ਸੰਖਿਆਵਾਂ ਵਿੱਚੋਂ ਸਭ ਤੋਂ ਵੱਡਾ ਲੱਭੋ

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.40.06
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Output

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.40.06
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਭਿਆਸ 1.40.07
COPA - ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ 1 -  ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

ਅਤੇ ਵਿਸ਼ ਲੇਸ਼ ਣ ਕਰਦਾ ਹੈ ਜੋ ਦੁਹਰਾਓ ਕਰਦੇ ਹਨ (Construct and analyze code segments that 
perform iteration)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਲੂਪ ਲਈ ਸਥਿਤੀ
•  ਲੂਪ ਦੌਰਾਨ ਸਥਿਤੀ
•  ਦੂਜੇ ਨਾਲ ਲੂਪ ਕਰਦੇ ਸਮਂੇ ਸਥਿਤੀ
•  ਸਟੇਟ ਨੇਸਟਡ ਲੂਪ
•  ਸਟੇਟ ਬਰੇਕ, ਜਾਰੀ ਰੱਖੋ ਅਤੇ ਸਟੇਟਮਂੈਟ ਪਾਸ ਕਰੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)
ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.

• ਪਾਈਥਨ ਵਰ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਲੂਪ ਲਈ ਦਾ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ ਨ

1  ਉਦਾਹਰਨ 1:

N ਸੰਖਿਆਵਾਂ ਦਾ ਜੋੜ (ਚਿੱਤਰ 1)

Fig 1

ਆਉਟਪੁੱਟ :  (ਚਿੱਤਰ 2)

Fig 2

ਉਦਾਹਰਨ 2 : ਕਿਸੇ ਸੰਖਿਆ ਦਾ ਫੈਕਟੋਰੀਅਲ ਲੱਭੋ (ਚਿੱਤਰ 3)

ਆਉਟਪੁੱਟ : (ਚਿੱਤਰ 4)

ਉਦਾਹਰਨ 3 : ਫਲੈਗ ਵੇਰੀਏਬਲ (ਚਿੱਤਰ 5) ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਪ੍ਰਾਈਮ ਨੰਬਰ 
ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ

ਉਦਾਹਰਨ 4 : for...else ਸਟੇਟਮੈਂਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨਾ। (ਅੰਜੀਰ 6 ਅਤੇ 7)  
ਆਉਟਪੁੱਟ (ਚਿੱਤਰ 8)

Fig 3

Fig 4
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Fig 5

Fig 6

Fig 7

Fig 8

ਟਾਸਕ 2 : ਲੂਪ ਦੌਰਾਨ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ ਨ

ਉਦਾਹਰਨ 1: ਕੁਦਰਤੀ ਨੰਬਰਾਂ ਨੂੰ ਜੋੜਨ ਲਈ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ (ਚਿੱਤਰ 9) ਆਉਟਪੁੱਟ 

Fig 9

ਇਹ ਹੋਵੇਗੀ: (ਚਿੱਤਰ 10)

Fig 10

ਉਦਾਹਰਨ 2: ਕੁਦਰਤੀ ਸੰਖਿਆਵਾਂ ਦਾ ਜੋੜ ਲੱਭੋ (ਚਿੱਤਰ 11) ਆਉਟਪੁੱਟ (ਚਿੱਤਰ 
12)

ਉਦਾਹਰਨ 3: ਫਿਬੋਨਾਚੀ ਕ੍ਰਮ ਈ (ਚਿੱਤਰ 13) ਆਉਟਪੁੱਟ (ਚਿੱਤਰ 14) ਨੂੰ 
ਪ੍ਰਿੰਟ ਕਰੋ

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.40.07

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



242

Fig 11

Fig 12
Fig 14

Fig 13

ਟਾਸਕ 3 : ਜਦਕਿ ਹੋਰ ਨਾਲ 

ਲੂਪਉਦਾਹਰਨ: (ਚਿੱਤਰ 15) ਆਉਟਪੁੱਟ : (ਚਿੱਤਰ 16)

Fig 16

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.40.07
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ਟਾਸਕ 4 : ਨੇਸਟਡ ਲੂਪ

ਉਦਾਹਰਨ : (ਚਿੱਤਰ 17)

Fig 17

ਆਉਟਪੁੱਟ : (ਚਿੱਤਰ 18)

Fig 18

ਟਾਸਕ 5 : ਬਿਆਨ ਨੂੰ ਤੋੜੋ, ਜਾਰੀ ਰੱਖੋ ਅਤੇ ਪਾਸ ਕਰੋ

ਉਦਾਹਰਨ: ਪਾਈਥਨ ਬਰੇਕ (ਚਿੱਤਰ 19)

Fig 19

ਆਉਟਪੁੱਟ (ਚਿੱਤਰ 20)

Fig 20

ਉਦਾਹਰਨ 2: ਪਾਈਥਨ ਜਾਰੀ (ਚਿੱਤਰ 21)

Fig 21

ਆਉਟਪੁੱਟ (ਚਿੱਤਰ 22)

Fig 22

ਉਦਾਹਰਨ 3: ਪਾਸ ਸਟੇਟਮੈਂਟ

a=int (input(“Enter any number :”))

if (a==0):

pass

else:

print (“non zero value is accepted”)

Output:

Enter any number :3

non zero value is accepted                                                         

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.40.07
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਭਿਆਸ 1.40.08
COPA - ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ 1 -  ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

ਟਿੱਪਣੀਆਂ ਅਤੇ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ੀ ਸਤਰਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਦਸਤਾਵੇਜ਼  ਕੋਡ ਹਿੱਸੇ (Document code seg-
ments using comments and documentation strings)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਸਟੇਟ ਪਾਈਥਨ ਟਿੱਪਣੀਆਂ
•  ਸਟੇਟ ਪਾਈਹਟਨ ਡੌਕਸਟ੍ਰਿੰਗਜ਼ ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)
ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.

• ਪਾਈਥਨ ਵਰ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਪਾਈਥਨ ਟਿੱਪਣੀਆਂ

1  ਉਦਾਹਰਨ 1 : ਸਿੰਗਲ-ਲਾਈਨ ਟਿੱਪਣੀ (ਚਿੱਤਰ 1)

Fig 1

2  ਉਦਾਹਰਨ 2 : ਮਲਟੀ-ਲਾਈਨ ਸਤਰ ਟਿੱਪਣੀ (ਚਿੱਤਰ 2)

Fig 2

ਟਾਸਕ 2 : ਪਾਈਥਨ ਡੌਕਸਟ੍ਰਿੰਗਜ਼ 
1  ਉਦਾਹਰਨ 1 : ਗਾਓ (ਚਿੱਤਰ 3)

Fig 3

ਆਉਟਪੁੱਟ (ਚਿੱਤਰ 4)

Fig 4

ਉਦਾਹਰਨ 2: ਮਲਟੀ-ਲਾਈਨ ਡੌਕਸਟ੍ਰਿੰਗਜ਼ 
def my_function(arg1):
 “””
 S ummary line.
 E xtended description of function.
 P arameters:
 a rg1 (int): Description of arg1
 R eturns:
 i nt: Description of return value
 “””
 r eturn arg1
print(my_function.__doc__)
Output:
    Summary line.
    Extended description of function.
    Parameters:
    arg1 (int): Description of arg1
    Returns:
    int: Description of return value
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ਉਦਾਹਰਨ 3: ਪਾਈਥਨ ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਲਈ ਡੌਕਸਟ੍ਰਿੰਗਜ਼  (ਚਿੱਤਰ 5)

Fig 5

ਆਉਟਪੁੱਟ (ਚਿੱਤਰ 6)

Fig 6

ਉਦਾਹਰਨ 4: ਪਾਈਥਨ ਕਲਾਸ ਲਈ ਡੌਕਸਟ੍ਰਿੰਗਜ਼  (ਚਿੱਤਰ 7)

Fig 7

ਆਉਟਪੁੱਟ (ਅੰਜੀਰ 8 ਅਤੇ 9)

Fig 8

Fig 9

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.40.08
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਭਿਆਸ 1.41.09
COPA - ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ 1 -  ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

ਕੋਡ ਖੰਡਾਂ ਦਾ ਨਿਰਮਾਣ ਅਤੇ ਵਿਸ਼ ਲੇਸ਼ ਣ ਕਰੋ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਸੂਚੀ ਸਮਝ, ਟੂਪਲ, ਸੈੱਟ ਅਤੇ ਸ਼ ਬਦਕੋਸ਼  ਸਮਝ ਸ਼ਾਮਲ ਹਨ 
(Construct and analyze code segments that include list comprehensions,tu-
ple, set and dictionary comprehensions)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਰਾਜ ਸੂਚੀ ਦੀ ਸਮਝ
•  ਸੂਚੀ ਦੀ ਸਮਝ ਵਿੱਚ ਸਟੇਟ ਟੂਪਲ
•  ਸਟੇਟ ਸੈੱਟ ਸਮਝ
•  ਸਟੇਟ ਡਿਕਸ਼ ਨਰੀ ਸਮਝ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)
ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.

• ਪਾਈਥਨ ਵਰ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਸੂਚੀ ਸਮਝੋ
1  ਉਦਾਹਰਨ 1: ਸੂਚੀ ਸਮਝ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਅੰਕਾਂ ਨੂੰ ਲੱਭਣਾ

#Using List Comprehension

evenno=[n for n in range(1,11) if n%2==0]

print (evenno)

Output:

[2, 4, 6, 8, 10]

ਟਾਸਕ 2 : ਸੂਚੀ ਸਮਝ ਵਿੱਚ ਟੂਪਲ

Example2: F inding square of numbers using L ist 
Comprehension

#Using List Comprehension

square=[x*x for x in range(1,11)]

print (square)

Output:

[1, 4, 9, 16, 25, 36, 49, 64, 81, 100]

Example3: Nested List Comprehension

List o f even numbers from 0  t o 10. N ested list 
comprehension will return that expression (list of even 
numbers from 0 to 10) three times(range(3))

#Using List Comprehension

l1=[[n for n in range(10) if n %2==0] for n1 in range(3)]

print (l1)

Output:

[[0, 2, 4, 6, 8], [0, 2, 4, 6, 8], [0, 2, 4, 6, 8]]

1  ਉਦਾਹਰਨ 1: ਦੋ ‘ਲਈʼ ਧਾਰਾ ਦੇ ਨਾਲ ਸੂਚੀ ਸਮਝ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ 
ਟੂਪਲਾਂ ਦੀ ਇੱਕ ਸੂਚੀ ਬਣਾਉਣਾ:

#Using tuple in List Comprehension

a1=[‘red’,’green’,’blue’]

b1=[0,1,2]

a2=[(a,b) for a in a1 for b in b1]

print (a2)

Output:

[(‘red’, 0), (‘red’, 1), (‘red’, 2), (‘green’, 0), (‘green’, 1), 
(‘green’, 2), (‘blue’, 0), (‘blue’, 1), (‘blue’, 2)]

ਉਦਾਹਰਨ 2 : ਉਦਾਹਰਨ ਟੂਪਲ ਸਮਝ ਪਾਇਥਨ

#Using tuple Comprehension

tuple1 = (1, 6, 5, 9, 9, 1, 25, 76)

tuple2 = tuple((i for i in tuple1 if i % 5 == 0))

print(tuple2)

Output:

(5, 25)
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ਟਾਸਕ 3 : ਸਮਝ ਸੈੱਟ ਕਰੋ
ਉਦਾਹਰਨ 1: ਸੈੱਟ ਕੰਪਰੀਹੈਂਸ਼ ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਸਮ ਸੰਖਿਆਵਾਂ ਨੂੰ ਕਿਵੇਂ ਲੱਭਣਾ 
ਹੈ
#Using Set Comprehension

s1={n for n in range(1,11) if n%2==0}

print (s1)

Output:

{2, 4, 6, 8, 10}

ਉਦਾਹਰਨ 2 : ਸੈੱਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਸੰਖਿਆਵਾਂ ਦਾ ਵਰਗ ਕਿਵੇਂ ਲੱਭਿਆ ਜਾਵੇ

#Using Set Comprehension

s1={n*n for n in range(1,11)}

#Sets are unordered.

print (s1)

Output:

{64, 1, 4, 36, 100, 9, 16, 49, 81, 25}

ਟਾਸਕ 4 :  ਡਿਕਸ਼ ਨਰੀ ਸਮਝ
ਉਦਾਹਰਨ 1 : ਡਿਕਸ਼ ਨਰੀ ਸਮਝ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਸੰਖਿਆਵਾਂ ਦਾ ਵਰਗ ਕਿਵੇਂ 
ਲੱਭਿਆ ਜਾਵੇ।

#Using Dictionary Comprehension

d1={n:n*n for n in range(1,11)}

print (d1)

Output:

{1: 1, 2: 4, 3: 9, 4: 16, 5: 25, 6: 36, 7: 49, 8: 64, 9: 81, 
10: 100}

ਉਦਾਹਰਨ 2 : ਡਿਕਸ਼ ਨਰੀ ਸਮਝ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਦੋ ਸ਼ ਬਦਕੋਸ਼ਾਂ ਰਾਹੀਂ ਕਿਵੇਂ 
ਦੁਹਰਾਉਣਾ ਹੈ।
#Using Dictionary Comprehension

d1={‘color’,’shape’,’fruit’}

d2={‘red’,’circle’,’apple’}

d3={k:v for (k,v) in zip(d1,d2)}

print (d3)

Output:

{‘shape’: ‘circle’, ‘color’: ‘red’, ‘fruit’: ‘apple’}

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.41.09
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਭਿਆਸ 1.42.10
COPA - ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ 1 -  ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

ਬਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਬੁਨਿਆਦੀ ਕਾਰਵਾਈਆਂ ਕਰੋ (Perform basic operations using 
built-in modules)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਬਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਬੁਨਿਆਦੀ ਓਪਰੇਸ਼ ਨਾਂ ਨੂੰ ਰਾਜ ਕਰੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)
ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.

• ਪਾਈਥਨ ਵਰ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਬਿਲਟ ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਬੁਨਿਆਦੀ ਓਪਰੇਸ਼ ਨ

1  ਉਦਾਹਰਨ1: ਉਪਭੋਗਤਾ ਪਰਿਭਾਸ਼ਿਤ ਮੋਡੀਊਲ

ਇੱਕ ਮੋਡੀਊਲ ਪਾਈਥਨ ਪਰਿਭਾਸ਼ਾਵਾਂ ਅਤੇ ਸਟੇਟਮੈਂਟਾਂ ਵਾਲੀ ਇੱਕ ਫਾਈਲ ਹੈ। 
ਫਾਈਲ ਦਾ ਨਾਮ ਮੋਡੀਊਲ ਨਾਮ ਹੈ ਜਿਸ ਵਿੱਚ ਪਿਛੇਤਰ .py ਸ਼ਾਮਲ ਕੀਤਾ ਗਿਆ 
ਹੈ। ਇੱਕ ਮੋਡੀਊਲ ਦ ੇਅੰਦਰ, ਮੋਡੀਊਲ ਦਾ ਨਾਮ (ਇੱਕ ਸਤਰ ਦੇ ਰੂਪ ਵਿੱਚ) 
ਗਲੋਬਲ ਵੇਰੀਏਬਲ __name__ ਦੇ ਮੁੱਲ ਵਜੋਂ ਉਪਲਬਧ ਹੈ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, 

ਹੇਠ ਲਿਖੀਆਂ ਸਮੱਗਰੀਆਂ ਵਾਲੀ ਮੌਜੂਦਾ ਡਾਇਰੈਕਟਰੀ ਵਿੱਚ fibo.py ਨਾਮ ਦੀ 
ਇੱਕ ਫਾਈਲ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਆਪਣੇ ਮਨਪਸੰਦ ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ: 
(ਚਿੱਤਰ 1)

ਹੁਣ ਪਾਈਥਨ ਇੰਟਰਪ੍ਰੇਟਰ ਦਿਓ ਅਤੇ ਹੇਠ ਦਿੱਤੀ ਕਮਾਂਡ ਨਾਲ ਇਸ ਮੋਡੀਊਲ 
ਨੂੰ ਆਯਾਤ ਕਰੋ: (ਚਿੱਤਰ 2)

Fig 1
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Fig 2

ਉਦਾਹਰਨ 2 : ਬਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ ਗਣਿਤ ਨੂੰ ਆਯਾਤ ਕਰਨਾ

ਹੁਣ ਪਾਈਥਨ ਇੰਟਰਪ੍ਰੇਟਰ ਦਿਓ ਅਤੇ ਹੇਠ ਦਿੱਤੀ ਕਮਾਂਡ ਨਾਲ ਇਸ ਮੋਡੀਊਲ 
ਨੂੰ ਆਯਾਤ ਕਰੋ:
# importing built-in module math

import math  

# using square root(sqrt) function contained 

# in math module

print(math.sqrt(25))   

# using pi function contained in math module

print(math.pi)   

# 2 radians = 114.59 degrees

print(math.degrees(2))    

# 60 degrees = 1.04 radians

print(math.radians(60))    

# Sine of 2 radians

print(math.sin(2))    

# Cosine of 0.5 radians

print(math.cos(0.5))    

# Tangent of 0.23 radians

print(math.tan(0.23))   

# 1 * 2 * 3 * 4 = 24

print(math.factorial(4))

Output:

5.0

3.141592653589793

114.59155902616465

1.0471975511965976

0.9092974268256817

0.8775825618903728

0.23414336235146527

24

ਉਦਾਹਰਨ 3 : ਬਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ ਬੇਤਰਤੀਬੇ ਆਯਾਤ ਕਰਨਾ

ਹੁਣ ਪਾਈਥਨ ਇੰਟਰਪ੍ਰੇਟਰ ਦਿਓ ਅਤੇ ਹੇਠ ਦਿੱਤੀ ਕਮਾਂਡ ਨਾਲ ਇਸ ਮੋਡੀਊਲ 
ਨੂੰ ਆਯਾਤ ਕਰੋ:

# importing built in module random

import random  

# printing random integer between 0 and 5

print(random.randint(0, 5))    

print(random.random())    

# random number between 0 and 100

print(random.random() * 100)    

List = [1, 4, True, 800, “python”, 27, “hello”]  

# using choice function in random module for choosing 

# a random element from a set such as a list

print(random.choice(List))   

Output:

0
0.026096725940513155

26.894824199392342

27
ਉਦਾਹਰਨ 4 : ਬਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ ਡੇਟਟਾਈਮ ਨੂੰ ਆਯਾਤ ਕਰਨਾ

ਹੁਣ ਪਾਈਥਨ ਇੰਟਰਪ੍ਰੇਟਰ ਦਿਓ ਅਤੇ ਹੇਠ ਦਿੱਤੀ ਕਮਾਂਡ ਨਾਲ ਇਸ ਮੋਡੀਊਲ 
ਨੂੰ ਆਯਾਤ ਕਰੋ:

# importing built in module datetime

import datetime

from datetime import date

import time  

# Returns the number of seconds since the

# Unix Epoch, January 1st 1970

print(time.time())   

# Converts a number of seconds to a date object

print(date.fromtimestamp(454554))  

Output:

1659024623.8910193

1970-01-06

Example5: Directories List for Modules

# importing sys module

>>import sys  

# importing sys.path

>>print(sys.path) (Fig 3)

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.42.10
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Fig 3

ਉਦਾਹਰਨ 6.1 : ਬਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ OS ਨੂੰ ਆਯਾਤ ਕਰਨਾ

import os

os.mkdir(“d:\\tempdir”)

os.chdir(“d:\\tempdir”)
os.getcwd()

Output: 

ਆਉਟਪੁੱਟ:

ਡੀ ਵਿਚ ਦੱਸੇ ਗਏ ਸਥਾਨ ‘ਤੇ ਬਣਾਏ ਗਏ ਫੋਲਡਰ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ

ਗੱਡੀ ਚਲਾਓ ਜਾਂ ਨਾ। (ਚਿੱਤਰ 4)

Fig 4

ਉਦਾਹਰਨ 6.2 : ਬਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ OS ਨੂੰ ਆਯਾਤ ਕਰਨਾ
import os

os.chdir(“..”)

os.getcwd()

os.rmdir(“d:\\tempdir”)

Output: 

Created f older w ill b e deleted from the mentioned 
location. 

Example6.3: importing built-in module OS

import os

os.listdir(“d:”)

mentioned drive or location. 

[‘$MfeDeepRem’, ‘ $RECYCLE.BIN’, 
‘1_5071341518753628456.mkv’, ‘Angamaly_
Diaries_720p.mp4’, ‘Beast.mkv’, ‘Belse w edding’, 
‘Binaries’, ‘CC’, ‘Garden’, ‘GOVT ITI’, ‘I_Am_Legend_
(2007)_720p_Tamil.mp4’, ‘LAPTOP-M1EH6EN’, 
‘MediaID.bin’, ‘msdia80.dll’, ‘NIMI’, ‘Personal_
Agilan’, ‘RRR.mkv’, ‘Sai S tudies’, ‘Sai UKG S chool 
Documents’, ‘SAIMI A cademy’, ‘Software’, ‘System 
Volume I nformation’, ‘The_Pursuit_Of_Happyness_
(2006)_720p_BDRip_[ Tamil_+_ Telugu_+.mp4’ , 
‘VirtualBox VMs’, ‘WebADI.xls’, ‘ WINDOWS OS I SO’, 
‘WindowsImageBackup’, ‘www.TamilBlasters.click - 
K.G.F Chapter 2  (2022) Tamil -  720p HDRip - x264 -  
AAC - 1.4GB - HC ESubs.mkv’,]
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES) ਅਭਿਆਸ 1.42.11
COPA - ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ 1 -  ਪਾਈਥਨ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮਿੰਗ

ਬਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਗੁੰਝਲਦਾਰ ਕੰਪਿਊਟਿੰਗ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਨੂੰ ਹੱਲ ਕਰੋ (Solve complex 
computing problems by using built-in modules)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਭਿਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਵਿੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਬਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਗੁੰਝਲਦਾਰ ਕੰਪਿਊਟਿੰਗ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਨੂੰ ਰਾਜ ਕਰੋ।

ਲੋੜਾਂ (Requirements)
ਟੂਲ/ਉਪਕਰਨ/ਮਸ਼ੀਨਾਂ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਡੈਸਕਟਾਪ/ਲੈਪਟਾਪ ਪੀਸੀ  - 1 No.
• ਵਿੰਡੋਜ਼  OS  - 1 No.

• ਪਾਈਥਨ ਵਰ 3.10.5 ਜਾਂ ਨਵੀਨਤਮ  - 1 No.

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਬਿਲਟ-ਇਨ ਮੋਡੀਊਲ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਕੇ ਗੁੰਝਲਦਾਰ ਕੰਪਿਊਟਿੰਗ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ

ਉਦਾਹਰਨ 1: ਇੱਕ ਬੇਤਰਤੀਬ ਰੰਗ ਹੈਕਸਾ, ਇੱਕ ਬੇਤਰਤੀਬ ਵਰਣਮਾਲਾ ਸਤਰ, 
ਦੋ ਪੂਰਨ ਅੰਕਾਂ (ਸਮੇਤ) ਵਿਚਕਾਰ ਬੇਤਰਤੀਬ ਮੁੱਲ ਅਤੇ 0 ਅਤੇ 70 ਦੇ ਵਿਚਕਾਰ 
7 ਦਾ ਇੱਕ ਬੇਤਰਤੀਬ ਗੁਣਕ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਇੱਕ ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਲਿਖੋ।

import random

import string

print(“Generate a random color hex:”)

print(“#{:06x}”.format(random.randint(0, 0xFFFFFF)))

print(“\nGenerate a random alphabetical string:”)

max_length = 255

s = “”

for i in range(random.randint(1, max_length)):

    s += random.choice(string.ascii_letters)

print(s)

print(“Generate a random value between two integers, 
inclusive:”)

print(random.randint(0, 10))

print(random.randint(-7, 7))

print(random.randint(1, 1))

print(“Generate a random multiple of 7 between 0 and 
70:”)

print(random.randint(0, 10) * 7)

Output:

Generate a random color hex:

#2566f8

Generate a random alphabetical string:

6

-5

1

Generate a random multiple of 7 between 0 and 70:

35
ਉਦਾਹਰਨ 2 : . ਇੱਕ ਤਿਕੋਣ ਦੇ ਖੇਤਰ ਨੂੰ ਲੱਭਣ ਲਈ ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਜਿਸ 
ਦੇ ਪਾਸਿਆਂ ਨੂੰ ਦਿੱਤਾ ਗਿਆ ਹੈ
import math

s = (a+b+c)/2

area = math.sqrt(s*(s-a)*(s-b)*(s-c))

print(“ Area of the triangle is: “, area)

Output:

Enter the length of side a: 10

Enter the length of side b: 15.5

Enter the length of side c: 23.9

 Area of the triangle is:  51.69470379062058
ਉਦਾਹਰਨ 3 : ਇੱਕ ਚਤੁਰਭੁਜ ਸਮੀਕਰਨ ਦੀਆਂ ਜੜ੍ਹਾਂ ਲੱਭਣ ਲਈ ਪਾਈਥਨ 
ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ
import math

if (a!=0.0):

    d = (b*b)-(4*a*c) 

    if (d==0.0):

        print(“The roots are real and equal.”) 

        r = -b/(2*a)

        print(“The roots are “, r,”and”, r)

    elif(d>0.0):
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ਉਦਾਹਰਨ 4 : ਪਾਇਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਟਰਟਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਵਰਗਾਂ ਦਾ ਇੱਕ 
ਚੱਕਰ ਖਿੱਚਣ ਲਈ

        print(“The roots are real and distinct.”)

        r1 = (-b+(math.sqrt(d)))/(2*a) 

        r2 = (-b-(math.sqrt(d)))/(2*a)

        print(“The root1 is: “, r1)

        print(“The root2 is: “, r2)

    else:

        print(“The roots are imaginary.”)

        rp = -b/(2*a)

        ip = math.sqrt(-d)/(2*a)

        print(“The root1 is: “, rp, “+ i”,ip)

        print(“The root2 is: “, rp, “- i”,ip)

else:

    print(“Not a quadratic equation.”)

Output:

The roots are imaginary.

The r oot1 is:  - 0.5909090909090909 +  i  
1.033928558684211

The r oot2 is:  - 0.5909090909090909 -  i  
1.033928558684211

import turtle

x=turtle.Turtle()

def square(angle):

    x.forward(100)

    x.right(angle)

    x.forward(100)

    x.right(angle)

    x.forward(100)

    x.right(angle)

    x.forward(100)

    x.right(angle+10)

for i in range(36):

    square(90)

Output: (Fig 1)
ਆਉਟਪੁੱਟ : (ਚਿੱਤਰ 1)

ਉਦਾਹਰਨ 5 : 0 ਅਤੇ 6 ਦੇ ਵਿਚਕਾਰ ਇੱਕ ਬੇਤਰਤੀਬ ਪੂਰਨ ਅੰਕ ਬਣਾਉਣ 
ਲਈ ਇੱਕ ਪਾਈਥਨ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਲਿਖੋ - 6 ਨੂੰ ਛੱਡ ਕੇ, 5 ਅਤੇ 10 ਦੇ ਵਿਚਕਾਰ 
ਬੇਤਰਤੀਬ ਪੂਰਨ ਅੰਕ - 10 ਨੂੰ ਛੱਡ ਕੇ, 0 ਅਤੇ 10 ਦੇ ਵਿਚਕਾਰ ਬੇਤਰਤੀਬ ਪੂਰਨ 
ਅੰਕ, 3 ਦੇ ਇੱਕ ਪੜਾਅ ਦੇ ਨਾਲ ਅਤੇ ਦੋ ਤਾਰੀਖਾਂ ਵਿਚਕਾਰ ਬੇਤਰਤੀਬ ਮਿਤੀ।

Fig 1

import datetime

print(“Generate a random integer between 0 and 6:”)

print(random.randrange(5))

print(“Generate random i nteger between 5  and 10, 
excluding 10:”)

print(random.randrange(start=5, stop=10))

print(“Generate random integer between 0 and 10, with 
a step of 3:”)

print(random.randrange(start=0, stop=10, step=3))

print(“\nRandom date between two dates:”)

start_dt = datetime.date(2019, 2, 1)

end_dt = datetime.date(2019, 3, 1)

time_between_dates = end_dt - start_dt

days_between_dates = time_between_dates.days

random_number_of_days =  r andom.randrange(days_
between_dates)

random_date = s tart_dt +  datetime.
timedelta(days=random_number_of_days)

print(random_date)

Output: 

Generate a random integer between 0 and 6:

1

Generate random integer between 5 and 10, excluding 
10:

6

Generate random integer between 0 and 10, with a step 
of 3:

0

Random date between two dates:

2019-02-26
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.38.01
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਇੰਸਟਾਲ ਕਰਨਾ (Installing JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਿਸੱਖੋ ਿਕ JAVA ਨੂੰ ਿਕਵਂੇ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰਨਾ ਹੈ ਅਤੇ ਕਲਾਸ ਪਾਥ ਨੂੰ ਿਕਵਂੇ ਸੈੱਟ ਕਰਨਾ ਹੈ, ਵੱਖ-ਵੱਖ ਿਕਸਮਾਂ ਦੇ ਡੇਟਾ ਿਕਸਮਾਂ ਨੂੰ ਿਸੱਖਣਾ ਅਤੇ ਚਲਾਉਣਾ ਹੈ 
ਅਤੇ

• ਜਾਵਾ ਿਵੱਚ ਆਪਰੇਟਰ, ਵੇਰੀਏਬਲ ਦੀ ਘੋਸ਼ਣਾ
•  ਸਮੀਿਖਆ ਕਰੋ ਅਤੇ ਿਟੱਪਣੀਆਂ ਦਾ ਜਵਾਬ ਿਦਓ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਜਾਵਾ ਦੀ ਸਥਾਪਨਾ

1  ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਖੋਲ੍ਹੋ, ਲਿੰਕ ‘ਤੇ ਜਾਓ। Java ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰਨ ਲਈ JDK 
ਡਾਊਨਲੋਡ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ JDK 8। (Fig 1)

Fig 1

2  ਅੱਗੇ, (ਚਿੱਤਰ 2)

1  ਲਾਇਸੈਂਸ ਇਕਰਾਰਨਾਮਾ ਸਵੀਕਾਰ ਕਰੋ

2  ਆਪਣੇ ਸੰਸਕਰਣ 32 ਬਿੱਟ ਲਈ Java 8 JDK ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰੋ ਜਾਂ JDK 64 
ਬਿੱਟ ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰੋ।

3  ਡਾਊਨਲੋਡ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ (ਚਿੱਤਰ 3)

 ਨੋਟ:ਜਦਂੋ ਤੁਸੀਂ ਇੰਸਟਾਲੇਸ਼ ਨ ਲਿੰਕ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋਗੇ ਤਾਂ ਪੌਪਅੱਪ 
ਖੁੱਲ੍ਹ ਜਾਵੇਗਾ। Oracle Java SE ਡਿਵੈਲਪਮਂੈਟ ਕਿੱਟ ਲਈ ਮੈਂ 
ਸਮੀਖਿਆ ਕੀਤੀ ਅਤੇ ਓਰੇਕਲ ਟੈਕਨਾਲੋਜੀ ਨੈੱਟਵਰਕ ਲਾਈਸੈਂਸ 
ਸਮਝੌਤੇ ਨੂੰ ਸਵੀਕਾਰ ਕਰਦਾ ਹਾਂ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਤੁਹਾਨੂੰ 
ਲੌਗਇਨ ਪੰਨੇ ‘ਤੇ ਰੀਡਾਇਰੈਕਟ ਕੀਤਾ ਜਾਵੇਗਾ। ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਡੇ 
ਕੋਲ ਓਰੇਕਲ ਖਾਤਾ ਨਹੀਂ ਹੈ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ ਮੂਲ ਵੇਰਵੇ ਜੋੜ ਕੇ 
ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਸਾਈਨ ਅੱਪ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।
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Fig 2

Fig 3

4  ਇੱਕ ਵਾਰ Java JDK 8 ਡਾਊਨਲੋਡ ਪੂਰਾ ਹੋ ਜਾਣ ‘ਤੇ, JDK ਨੂੰ ਇੰਸਟਾਲ 
ਕਰਨ ਲਈ exe ਚਲਾਓ। ਅੱਗੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ (ਚਿੱਤਰ 4)

Fig 4

5  ਵਿੰਡੋਜ਼  ਵਿੱਚ Java ਇੰਸਟਾਲ ਕਰਨ ਲਈ PATH ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ... ਤੁਸੀਂ ਇਸਨੂੰ 
ਡਿਫੌਲਟ ਛੱਡ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਅੱਗੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ. (ਚਿੱਤਰ 5)

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.38.01
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Fig 5

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.38.01
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.38.02
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

ਕਲਾਸ ਮਾਰਗ ਸੈਟ ਕਰਨਾ (Setting the Class path)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਸੈੱਿਟੰਗ ਕਲਾਸ ਮਾਰਗ ਬਣਾਓ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਸੈੱਟਿੰਗ ਕਲਾਸ ਮਾਰਗ ਬਣਾਓ

1  ਮਾਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ‘ਤੇ ਸੱਜਾ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾਵਾਂ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ। 
(ਚਿੱਤਰ 1)

Fig 1

2  ਐਡਵਾਂਸਡ ਸਿਸਟਮ ਸੈਟਿੰਗਾਂ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। (ਚਿੱਤਰ 2)
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3  ਜਾਵਾ ਰਨਟਾਈਮ ਵਾਤਾਵਰਣ ਨੂੰ ਸੈੱਟ ਕਰਨ ਲਈ ਵਾਤਾਵਰਣ ਵੇਰੀਏਬਲ ‘ਤੇ 
ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। (ਚਿੱਤਰ 3)

Fig 3

4  ਯੂਜ਼ ਰ ਵੇਰੀਏਬਲ ਦੇ ਨਵੇਂ ਬਟਨ ‘ਤੇ ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। (ਚਿੱਤਰ 4)

Fig 4

5  ਵੇਰੀਏਬਲ ਨਾਮ ਵਿੱਚ PATH ਟਾਈਪ ਕਰੋ। (ਚਿੱਤਰ 5)

Fig 5

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.38.02
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6  ਬਿਨ ਫੋਲਡਰ ਦੇ ਮਾਰਗ ਦੀ ਨਕਲ ਕਰੋ ਜੋ JDK ਫੋਲਡਰ ਵਿੱਚ ਸਥਾਪਿਤ ਹੈ। 
(ਚਿੱਤਰ 6)

Fig 6

Fig 7

7  ਵੇਰੀਏਬਲ ਮੁੱਲ ਵਿੱਚ ਬਿਨ ਫੋਲਡਰ ਦਾ ਪਾਥ ਪੇਸਟ ਕਰੋ। OK ਬਟਨ ‘ਤੇ 
ਕਲਿੱਕ ਕਰੋ। (ਚਿੱਤਰ 7)

8  ਕਮਾਂਡ ਪ੍ਰੋਂਪਟ ‘ਤੇ ਜਾਓ ਅਤੇ javac ਕਮਾਂਡਾਂ ਟਾਈਪ ਕਰੋ। (ਚਿੱਤਰ 8) ਜੇਕਰ 
ਤੁਸੀਂ ਹੇਠਾਂ ਵਰਗੀ ਸਕਰੀਨ ਦੇਖਦੇ ਹੋ, ਤਾਂ Java ਇੰਸਟਾਲ ਹੈ।

Fig 8

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.38.02
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.38.03
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

“ਹੈਲੋ” ਪਰ੍ਦਰਿਸ਼ਤ ਕਰਨ ਲਈ ਇੱਕ ਸਧਾਰਨ ਜਾਵਾ ਪਰ੍ੋਗਰਾਮ ਿਲਖਣਾ ਅਤੇ ਚਲਾਉਣਾ (Writing and Ex-
ecuting a simple JAVA Program to display “Hello”)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਜਾਵਾ ਪਰ੍ੋਗਰਾਮ ਿਲਖੋ ਅਤੇ ਚਲਾਓ
•  Java ਿਵੱਚ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਡਾਟਾ ਿਕਸਮ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਜਾਵਾ ਪ੍ਰੋਗਰਾਮ ਲਿਖੋ ਅਤੇ ਚਲਾਓ

ਕਦਮ 1: ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ ਖੋਲ੍ਹੋ

ਕਦਮ 2: ਕੋਡ ਲਿਖੋ

ਕਦਮ 3: .java ਐਕਸਟੈਂਸ਼ ਨ ਨਾਲ ਫਾਈਲ ਨੂੰ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਕਰੋ

ਕਦਮ 4: ਕਮਾਂਡ ਪ੍ਰੋਂਪਟ ਖੋਲ੍ਹੋ

ਕਦਮ 5: ਫਾਈਲ ਪਾਥ ਬਦਲੋ (ਜਿੱਥੇ ਤੁਹਾਡੀ ਫਾਈਲ ਮੌਜੂਦ ਹੈ)

ਕਦਮ 6: ਕਮਾਂਡ javac filename.java ਦਿਓ (ex:javac Demo.java)

ਕਦਮ 7: ਕਮਾਂਡ ਦਿਓ java classname (ਉਦਾਹਰਨ: java Demo)(ਚਿੱਤਰ 1)

Fig 1
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.39.04
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਿਵੱਚ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਡਾਟਾ ਿਕਸਮਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ (Use of various data types in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  JAVA ਿਵੱਚ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਡਾਟਾ ਿਕਸਮਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : Java ਵਿੱਚ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਡੇਟਾ ਕਿਸਮਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ

1  ਫਾਈਲ ਬਣਾਓ

SOURCE CODE

public class Main {

    public static void main(String[] args) {

    int myNum = 5;                 // integer (whole number)

    char myLetter = ‘D’;           // character

    boolean myBool = true;         // boolean

    String myText = “Hello”;       // String    

    System.out.println(myNum);

    System.out.println(myFloatNum);

    System.out.println(myLetter);

    System.out.println(myBool);

    System.out.println(myText);

  }

}

Fig 1

2  ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਕੋਡ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ ਅਤੇ ਚਲਾਓ
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.39.05
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਿਵੱਚ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਆਪਰੇਟਰਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ (Use various operators in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  Java ਿਵੱਚ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਓਪਰੇਟਰਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : Java ਵਿੱਚ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਓਪਰੇਟਰਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.39.06
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

ਲੋਕਲ, ਇੰਸਟਂੈਸ ਅਤੇ ਕਲਾਸ ਵੇਰੀਏਬਲ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਉਹਨਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ (Create and use of local, 
Instance and class variables)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  Java ਿਵੱਚ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਓਪਰੇਟਰਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee
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ਟਾਸਕ 1 : Java ਵਿੱਚ ਵੇਰੀਏਬਲ

•  ਵੇਰੀਏਬਲ ਘੋਸ਼ਿਤ ਕਰਨਾ (ਬਣਾਉਣਾ)

ਸੰਟੈਕਸ : -

SOURCE CODE
public class VariableExample{

   int myVariable;

   static int data = 30;

   public static void main(String args[]){

      int a = 100;

      VariableExample obj = new VariableExample();

      System.out.println(“Value of instance variable myVariable: “+obj.myVariable);

      System.out.println(“Value of static variable data: “+VariableExample.data);

      System.out.println(“Value of local variable a: “+a);

   }

}

Fig 1

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.39.06
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.39.07
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

ਸਕੈਨਰ ਕਲਾਸ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਕੀਬੋਰਡ ਤੋਂ ਟੈਕਸਟ ਪੜਹ੍ੋ ਕੰਸੋਲ ਕਲਾਸ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਕੀਬੋਰਡ ਤੋਂ ਟੈਕਸਟ 
ਪੜਹ੍ੋ (Read text from the keyboard using scanner class read text from keyboard 
using console class)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਸਕੈਨਰ ਕਲਾਸ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਕੀਬਰੌਡ ਤੋਂ ਟੈਕਸਟ ਪੜਹ੍ੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਕੋਡ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ: -

SOURCE CODE
import java.util.*;  
class UserInputDemo   
{  
public static void main(String[] args)  
{  

maertstupnidradnatsasini.metsyS//;)ni.metsyS(rennacSwen=csrennacS

int a= sc.nextInt();  
System.out.print(“Enter second number- “);  
int b= sc.nextInt();  
System.out.print(“Enter third number- “);  
int c= sc.nextInt();  
int d=a+b+c;  
System.out.println(“Total= “ +d);  
}  
}  

Fig 1
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SOURCE CODE
import java.io.Console;  
class ReadStringTest{    
public static void main(String args[]){   
Console c=System.console();    
System.out.println(“Enter your name: “);   
String n=c.readLine();    
System.out.println(“Welcome “+n);    
}    

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.39.07
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.40.08
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

if tge if ਅਤੇ if... else ਸਟੇਟਮਂੈਟ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ (Use if tge if and if ... else statement)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਕੰਡੀਸ਼ਨਲ ਸਟੇਟਮਂੈਟ ਿਸੱਖੋ ਿਜਵਂੇ ਿਕ IF, IF.... ELSE, ਸਿਵੱਚ ਸਟੇਟਮਂੈਟ; BREAK ਅਤੇ CONTIUE ਕੀਵਰਡਸ ਿਵੱਚ ਅੰਤਰ ਸਮਝੋ; JAVA ਿਵੱਚ ਵੱਖ-ਵੱਖ 
ਤਰਹ੍ਾਂ ਦੇ ਲੂਪਸ ਿਜਵਂੇ ਿਕ WHILE, DO-WHILE, FOR ਲੂਪਸ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

Fig 1

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : if ਅਤੇ if.....else ਕਥਨ, Break ਅਤੇ Continue ਕੀਵਰਡ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ

ਜੇਕਰ ਬਿਆਨ

ਸੰਟੈਕਸ:

if (condition) {

// block of code to be executed if the condition is true

}
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ਜੇਕਰ…….ਹੋਰ ਬਿਆਨ

ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਸੰਟੈਕਸ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ:

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.40.08
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                               ਅਿਭਆਸ  1.40.09&12
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

ਸਿਵੱਚ ਸਟੇਟਮਂੈਟਸ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ ਅਤੇ ਕੀਵਰਡਸ ਨੂੰ ਤੋੜੋ ਅਤੇ ਜਾਰੀ ਰੱਖ ੋ(Use of the Switch Statements 
& Break and continue keywords)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
• ਸਿਵੱਚ ਸਟੇਟਮਂੈਟਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ
•  ਬਰ੍ੇਕ ਅਤੇ ਕੰਟੀਨ ਕੀਵਰਡਸ ਦੀ ਵਰਤਂੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਸਟੇਟਮਂੈਟ ਬਦਲੋ ਅਤੇ ਕੀਵਰਡ ਤੋੜੋ

ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਸੰਟੈਕਸ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ:

Fig 1
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ਕੀਵਰਡ ਜਾਰੀ ਰੱਖੋ

ਸੰਟੈਕਸ : -

SOURCE CODE
//inside the for loop.  
public class ContinueExample {  
public static void main(String[] args) {  
  //for loop  
 for(int i=1;i<=10;i++){  
  if(i==5){  
     //using continue statement  
    continue;//it will skip the rest statement  
       }  
        System.out.println(i);  
   }  
}  
} 

Fig 2

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.40.09&12
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.40.10
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

ਡੂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ... ਜਦਿਕ ਅਤੇ ਜਦਂੋ - ਡੂ ਲੂਪਸ (Use of the Do ... While and while - do loops)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਡੂ... ਜਦਿਕ ਅਤੇ ਜਦਿਕ - ਡੂ ਲੂਪਸ ਦੀ ਵਰਤਂੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਜਦਕਿ ਲੂਪ

ਸੰਟੈਕਸ: -

while (condition){    

//code to be executed   

Increment / decrement statement  

}

Fig 1

ਕਰੋ-ਜਦਂੋ ਲੂਪਚਿੱਤਰ 2

ਸੰਟੈਕਸ: -

do{    
 //code to be executed / loop body  
 //update statement   
 } while (condition);  

    

Fig 2
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.40.11
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

ਲਈ ਲੂਪ ਦੀ ਵਰਤਂੋ (Use of the For Loop)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਿਵੱਚ ਫਾਰ ਲੂਪ ਦੀ ਵਰਤਂੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : JAVA ਵਿੱਚ ਲੂਪਸੋ

ਲੂਪ ਲਈ

ਸੰਟੈਕਸ:

for (initialization; condition; increment/decrement) {    

//statement or code to be executed    

}

Fig 1© N
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.40.13
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਅੱਖਰ ਕਲਾਸ ਿਵਧੀਆਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ (Use of the JAVA Character Class Methods)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  JAVA ਅੱਖਰ ਕਲਾਸ ਿਵਧੀਆਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਜਾਵਾ ਨੰਬਰ ਕਲਾਸ

ਜਾਵਾ ਨੰਬਰ ਕਲਾਸ ਇੱਕ ਐਬਸਟਰੈਕਟ ਕਲਾਸ ਹੈ ਜੋ java.lang ਪੈਕੇਜ ਵਿੱਚ 
ਰੱਖੀ ਗਈ ਹੈ। ਇਸ ਵਿੱਚ ਚਾਰ ਅਮੂਰਤ ਢੰਗ ਅਤੇ ਦੋ ਠੋਸ ਢੰਗ ਹਨ। ਐਬਸਟਰੈਕਟ 
ਕਲਾਸ ਨੰਬਰ ਬਿਗਡੈਸੀਮਲ, ਬਿਗਇੰਟੇਜਰ, ਬਾਈਟ, ਡਬਲ, ਫਲੋਟ, ਪੂਰਨ ਅੰਕ, 
ਲੰਬਾ ਅਤੇ ਛੋਟਾ ਵਰਗਾਂ ਦਾ ਸੁਪਰਕਲਾਸ ਹੈ। ਇਸ ਕਲਾਸ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਸਿੰਗਲ 
ਕੰਸਟਰਕਟਰ ਨੰਬਰ () ਸ਼ਾਮਲ ਹੈ।

ਨੰਬਰ ਕਲਾਸ ਵਿਧੀਆਂ

ਜਾਵਾ ਨੰਬਰ ਕਲਾਸ ਪ੍ਰਸਤੁਤ ਸੰਖਿਆਤਮਕ ਮੁੱਲ ਨੂੰ ਬਾਈਟ, ਡਬਲ, ਫਲੋਟ, 
ਇੰਟ, ਲੰਬੀ ਅਤੇ ਛੋਟੀ ਕਿਸਮ ਵਿੱਚ ਬਦਲਣ ਲਈ ਢੰਗ ਪ੍ਰਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਵੱਖ-
ਵੱਖ Java ਨੰਬਰ ਵਿਧੀਆਂ ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ ਹਨ

ਬ੍ਰੇਕ ਸਟੇਟਮਂੈਟ ਦਾ ਫਲੋਚਾਰਟ

Java ਨੰਬਰ byteValue() ਢੰਗ

byteValue() ਜਾਵਾ ਨੰਬਰ ਕਲਾਸ ਦੀ ਇੱਕ ਵਿਧੀ ਹੈ ਜੋ ਆਪਣੇ ਆਪ ਦਿੱਤੇ ਨੰਬਰ ਨੂੰ ਇੱਕ ਮੁੱਢਲੀ ਬਾਈਟ ਕਿਸਮ ਵਿੱਚ ਬਦਲਦੀ ਹੈ ਅਤੇ ਇੱਕ ਬਾਈਟ ਦੇ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਨਿਰਧਾਰਤ 
ਸੰਖਿਆ ਦੇ ਮੁੱਲ ਨੂੰ ਵਾਪਸ ਕਰਦੀ ਹੈ।

ਸੰਟੈਕਸ:

1 ਹੇਠਾਂ byteValue() ਵਿਧੀ ਦੀ ਘੋਸ਼ ਣਾ ਹੈ:
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ਵਾਪਸੀ:

byteValue() ਵਿਧੀ ਮੁੱਢਲੀ ਬਾਈਟ ਕਿਸਮ ਵਿੱਚ ਪਰਿਵਰਤਨ ਤੋਂ ਬਾਅਦ ਇਸ 
ਵਸਤੂ ਦੁਆਰਾ ਦਰਸਾਏ ਗਏ ਸੰਖਿਆਤਮਕ ਮੁੱਲ ਨੂੰ ਵਾਪਸ ਕਰਦੀ ਹੈ।

ਅਨੁਕੂਲਤਾ ਸੰਸਕਰਣ:

Java 1.1 ਅਤੇ ਇਸਤੋਂ ਉੱਪਰ

ਉਦਾਹਰਨ 1

ਉਦਾਹਰਨ 2

1 public class NumberByteValueExample2 {  

2 public static void main(String[] args) {          

3 Integer i = -123456;  

4 Float f = 435f;  

5 Double d = 65868.685;  

6 //Convert number value into byte type  

7 System.out.println(“Integer Number a s Byte: “+i.
byteValue());  

8 System.out.println(“Float N umber a s Byte: “+f.
byteValue());  

9 System.out.println(“Double Number a s Byte: “+d.
byteValue());  

10 }  

11 }  

1 public class NumberByteValueExample1 {  

2 public static void main(String[] args) {          

3 Integer i = 123456;        

4 //Convert number value into byte type  

5 int Result = i.byteValue();  

6 System.out.println(“Number as Byte: “+Result);  

7 }  

8 }  

Output:
Number as Byte: 64

ਉਦਾਹਰਨ  3

Output:
Integer Number as Byte: -64

Float Number as Byte: -77

Double Number as Byte: 76

1 import java.io.IOException;  

2 import java.util.Scanner;  

3 public class NumberByteValueExample3 {  

4 public s tatic void main(String[] args)throws 
IOException {  

5 Scanner scan = new Scanner(System.in);  

6 System.out.print(“Enter the Number Value: “);  

7 Integer num = scan.nextInt();     

8  //Convert number value into byte type  

9 System.out.println(“Integer Number as Byte: “+num.
byteValue());            

10 scan.close();  

11  }  

12 }  

Output:
Enter the Number Value: ABCDEF

Exception in t hread “ main” java.util.
InputMismatchException

 at java.base/java.util.Scanner.throwFor(Scanner.
java:939)

 a t java.base/java.util.Scanner.next(Scanner.
java:1594)

 a t java.base/java.util.Scanner.nextInt(Scanner.
java:2258)

 a t java.base/java.util.Scanner.nextInt(Scanner.
java:2212)

 a t myPackage.NumberByteValueExample3.
main(NumberByteValueExample3.java:9)

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.40.13
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.40.14
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਿਵੱਚ ਅੱਖਰ ਕਲਾਸ ਿਵਧੀਆਂ (Character class methods in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  JAVA ਿਵੱਚ ਅੱਖਰ ਕਲਾਸ ਿਵਧੀਆਂ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਜਾਵਾ ਵਿੱਚ ਅੱਖਰ ਕਲਾਸ ਵਿਧੀਆਂ

Fig 1
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.40.15
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

ਜਾਵਾ ਿਵੱਚ ਸਿਟਰੰ੍ਗ ਕਲਾਸ ਿਵਧੀਆਂ (String class methods in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਜਾਵਾ ਿਵੱਚ ਸਿਟਰੰ੍ਗ ਕਲਾਸ ਿਵਧੀਆਂ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਜਾਵਾ ਵਿੱਚ ਸਟ੍ਰਿੰਗ ਕਲਾਸ ਵਿਧੀਆਂ

ਹੇਠ ਦਿੱਤੀ ਉਦਾਹਰਣ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ : -

Fig 1
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.40.16
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

ਐਰੇ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ (Create and use array)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਐਰੇ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਐਰੇ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ

1  ਐਰੇ ਘੋਸ਼ਿਤ ਕਰਨ ਲਈ, ਵੇਰੀਏਬਲ ਕਿਸਮ ਨੂੰ ਵਰਗ ਬਰੈਕਟਸ ਨਾਲ ਪਰਿਭਾਸ਼ਿਤ ਕਰੋ।

2  ਸੰਮਿਲਿਤ ਮੁੱਲ ਨੂੰ ਵੱਖ ਕਰਨ ਲਈ ਕਾਮੇ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ।

SOURCE CODE
public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    System.out.println(cars[0]);

    int[] num = {23,12,9,17};

    System.out.println(num[2]);

  }

}

Fig 1

ਇੱਕ ਐਰੇ ਐਲੀਮਂੈਟ ਬਦਲੋ:

ਕਿਸੇ ਖਾਸ ਤੱਤ ਦੇ ਮੁੱਲ ਨੂੰ ਬਦਲਣ ਲਈ, ਸੂਚਕਾਂਕ ਨੰਬਰ ਵੇਖੋ।

    System.out.println(“updated value is : “+cars[0]);

  }

}

SOURCE CODE
public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    cars[0] = “Opel”;

Fig 2
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ਇਹ ਪਤਾ ਲਗਾਉਣ ਲਈ ਕਿ ਇੱਕ ਐਰੇ ਵਿੱਚ ਕਿੰਨੇ ਤੱਤ ਹਨ, ਲੰਬਾਈ ਵਿਸੇ਼ਸ਼ ਤਾ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ:

SOURCE CODE
public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    System.out.println(“Array length : “+cars.length);

  }

}

Fig 3

ਇੱਕ ਐਰੇ ਦੁਆਰਾ ਲੂਪ:

1 ਲੂਪ ਲਈ 1 ਵਰਤੋਂ

2  ਲੰਬਾਈ ਦੀ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ

3  ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਕੋਡ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ

SOURCE CODE

public class Main {

  public static void main(String[] args) {

    String[] cars = {“Volvo”, “BMW”, “Ford”, “Mazda”};

    for (int i = 0; i < cars.length; i++) {

      System.out.println(cars[i]);

    }

  }

}

Fig 4

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.40.16
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.41.17
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਿਵੱਚ ਸਧਾਰਨ ਕਲਾਸਾਂ, ਵਸਤੂਆਂ ਅਤੇ ਿਵਧੀਆਂ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਉਹਨਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ (Create and use 
of simple classes, objects and methods in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਜਾਵਾ ਿਵੱਚ ਸਧਾਰਨ ਕਲਾਸਾਂ, ਵਸਤੂਆਂ ਅਤੇ ਿਵਧੀਆਂ ਨੂੰ ਬਣਾਉਣਾ ਅਤੇ ਉਹਨਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰਨਾ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

SOURCE CODE

// Create a Main class
public class Main {
 
  // Create a fullThrottle() method
  public void fullThrottle() {
    System.out.println(“The car is going as fast as it can!”);
  }

  // Create a speed() method and add a parameter
  public void speed(int maxSpeed) {
    System.out.println(“Max speed is: “ + maxSpeed);
  }

  // Inside main, call the methods on the myCar object
  public static void main(String[] args) {
    Main myCar = new Main();     // Create a myCar object
    myCar.fullThrottle();      // Call the fullThrottle() method
    myCar.speed(200);          // Call the speed() method
  }
}

Fig 1

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : JAVA ਵਿੱਚ ਸਧਾਰਨ ਕਲਾਸਾਂ, ਵਸਤੂਆਂ ਅਤੇ ਵਿਧੀਆਂ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ

1  ਕਲਾਸ ਬਣਾਉਣ ਲਈ, “ਕਲਾਸ” ਕੀਵਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ।

2  ਵਸਤੂ ਬਣਾਉਣ ਲਈ “ਨਵਾਂ” ਕੀਵਰਡ ਵਰਤੋ।

3  ਵਿਧੀ ਘੋਸ਼ਿਤ ਕਰਨ ਲਈ “ਐਕਸੈਸ_ਮੋਡੀਫਾਇਰ ਰਿਟਰਨ_ਟਾਈਪ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 
ਕਰੋ

 ਫੰਕਸ਼ ਨ_ਨਾਮ()”।
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                               ਅਿਭਆਸ  1.41.18&19
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

ਡੇਟਾ ਅਤੇ ਵਸਤੂਆਂ ਨੂੰ ਿਵਧੀ ਿਵੱਚ ਪਾਸ ਕਰਨਾ ਅਤੇ ਵਾਪਸ ਕਰਨਾ (Passing and returning data and 
objects to method)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਿਵਧੀ ਿਵੱਚ ਡੇਟਾ ਅਤੇ ਵਸਤੂਆਂ ਨੂੰ ਪਾਸ ਕਰਨਾ ਅਤੇ ਵਾਪਸ ਕਰਨਾ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines) 

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਡੇਟਾ ਅਤੇ ਵਸਤੂਆਂ ਨੂੰ ਵਿਧੀ ਵਿੱਚ ਪਾਸ ਕਰਨਾ ਅਤੇ ਵਾਪਸ ਕਰਨਾ

1  ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਕੋਡ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ

2  ਇਸਨੂੰ ‘.javaʼ ਐਕਸਟੈਂਸ਼ ਨ ਨਾਲ ਸੇਵ ਕਰੋ

3  ਕੰਪਾਇਲ ਕਰੋ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ ਚਲਾਓ।

SOURCE CODE
public class PassByValue {
   static int k =10;
   static void passPrimitive(int j) {
      System.out.println(“the value of passed primitive is “ + j);
      j = j + 1;
   }
   static void passReference(EmployeeTest emp) {
      EmployeeTest reference = emp;
      System.out.println(“the value of name property of our object is “+ emp.getName());
      reference.setName(“Bond”);
   }
   public static void main(String[] args) {
      EmployeeTest ref = new EmployeeTest();
      ref.setName(“James”);
      passPrimitive(k);
      System.out.println(“Value of primitive after get passed to method is “+ k);
      passReference(ref);
      System.out.println(“Value of property of object after reference get passed to method 
is “+          ref.getName());
   }
}
class EmployeeTest {
   String name;
   public String getName() {
      return name;
   }
   public void setName(String name) { 
      this.name = name;
   }
}
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Fig1

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.40.18&19
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.41.20
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਿਵੱਚ ਕੰਸਟਰਕਟਰਾਂ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ  (Use constructors in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  JAVA ਿਵੱਚ ਕੰਸਟਰਕਟਰ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : Java ਵਿੱਚ ਕੰਸਟਰਕਟਰ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ
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1  ਕੰਸਟਰਕਟਰ ਦਾ ਨਾਮ ਇਸਦੇ ਕਲਾਸ ਨਾਮ ਦੇ ਸਮਾਨ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ

2  ਇੱਕ ਕੰਸਟਰਕਟਰ ਕੋਲ ਕੋਈ ਸਪੱਸ਼ ਟ ਵਾਪਸੀ ਕਿਸਮ ਨਹੀਂ ਹੋਣੀ ਚਾਹੀਦੀ

3  ਇੱਕ ਜਾਵਾ ਕੰਸਟਰਕਟਰ ਐਬਸਟ੍ਰੈਕਟ, ਸਥਿਰ, ਅੰਤਮ, ਅਤੇ ਸਮਕਾਲੀ 
ਨਹੀਂ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ

 ਨੋਟ: ਤੁਸੀਂ ਕੰਸਟਰਕਟਰ ਘੋਸ਼ਿਤ ਕਰਦੇ ਸਮਂੇ ਐਕਸੈਸ ਮੋਡੀਫਾਇਰ 
ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ। ਇਹ ਵਸਤੂ ਦੀ ਰਚਨਾ ਨੂੰ ਨਿਯੰਤਰਿਤ 
ਕਰਦਾ ਹੈ. ਦੂਜੇ ਸ਼ ਬਦਾਂ ਵਿੱਚ, ਸਾਡੇ ਕੋਲ Java ਵਿੱਚ ਪ੍ਰਾਈਵੇਟ, 
ਸੁਰੱਖਿਅਤ, ਜਨਤਕ ਜਾਂ ਡਿਫੌਲਟ ਕੰਸਟਰਕਟਰ ਹੋ ਸਕਦਾ ਹੈ।

SOURCE CODE

// Java program to illustrate Constructor Chaining
// within same class Using this() keyword
class Temp
{
 // default constructor 1
 / / default constructor will call another constructor
 // using this keyword from same class
 Temp()
 {
  // calls constructor 2
  this(5);
  System.out.println(“The Default constructor”);
 }

 // parameterized constructor 2
 Temp(int x)
 {
  // calls constructor 3
  this(5, 15);
  System.out.println(x);
 }

 // parameterized constructor 3
 Temp(int x, int y)
 {
  System.out.println(x * y);
 }

 public static void main(String args[])
 {

//invokes default constructor
  new Temp();
 }
}

Fig1

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.41.20
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.41.21
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਿਵੱਚ ਓਵਰਲੋਡ ਕੀਤੇ ਤਰੀਕੇ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ  (Create and use overloaded methods in 
JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  JAVA ਿਵੱਚ ਓਵਰਲੋਡ ਕੀਤੇ ਤਰੀਕੇ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : Java ਵਿੱਚ ਓਵਰਲੋਡ ਕੀਤੇ ਢੰਗ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ

ਜਾਵਾ ਵਿੱਚ ਵਿਧੀ ਨੂੰ ਓਵਰਲੋਡ ਕਰਨ ਦੇ ਦੋ ਤਰੀਕੇ ਹਨ

1  ਦਲੀਲਾਂ ਦੀ ਗਿਣਤੀ ਨੂੰ ਬਦਲ ਕੇ

2  ਡਾਟਾ ਕਿਸਮ ਨੂੰ ਬਦਲ ਕੇ

 ਨੋਟ: ਜਾਵਾ ਵਿੱਚ, ਵਿਧੀ ਦੀ ਵਾਪਸੀ ਦੀ ਕਿਸਮ ਨੂੰ ਬਦਲ ਕੇ 
ਵਿਧੀ ਓਵਰਲੋਡਿੰਗ ਸੰਭਵ ਨਹੀਂ ਹ।ੈ

 • ਢੰਗ ਓਵਰਲੋਡਿੰਗ: ਨੰਬਰ ਬਦਲਣਾ. ਦਲੀਲਾਂ ਦੇ

 • ਢੰਗ ਓਵਰਲੋਡਿੰਗ: ਆਰਗੂਮੈਂਟਾਂ ਦੀਆਂ ਡਾਟਾ ਕਿਸਮਾਂ ਨੂੰ  
 ਬਦਲਣਾ

SOURCE CODE
 class Adder{  
 static int add(int a,int b){return a+b;}  
 static int add(int a,int b,int c){return 

a+b+c;}  
 }  
 class TestOverloading1{  
 public static void main(String[] args){  
 System.out.println(Adder.add(11,11));  
 System.out.println(Adder.add(11,11,11));  
 }
 }  

Fig 1

SOURCE CODE
 class Adder{  
 static int add(int a, int b){
     return a+b;
 }  
 static double add(double a, double b){
      return a+b;
 }  
 }  
 class TestOverloading2{  
 public static void main(String[] args){  
 .System.out.println(Adder.add(11,11));  
 . System.out.println(Adder .

add(12.3,12.6)); 
 . }
 }  

Fig 2

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



284

IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.41.22
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਿਵੱਚ ਢੰਗਾਂ ਨੂੰ ਓਵਰਰਾਈਡ ਕਰੋ  (Override methods in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  JAVA ਿਵੱਚ ਓਵਰਲੋਡ ਕੀਤੇ ਤਰੀਕੇ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : JAVA ਵਿੱਚ ਓਵਰਰਾਈਡਿੰਗ ਵਿਧੀਆਂ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ

1  ਵਿਧੀ ਦਾ ਉਹੀ ਨਾਮ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ ਜੋ ਪੇਰੈਂਟ ਕਲਾਸ ਵਿੱਚ ਹੈ

2  ਵਿਧੀ ਵਿੱਚ ਉਹੀ ਮਾਪਦੰਡ ਹੋਣੇ ਚਾਹੀਦੇ ਹਨ ਜੋ ਪੇਰੈਂਟ ਕਲਾਸ ਵਿੱਚ ਹਨ।

3  ਇੱਕ IS-A ਰਿਸ਼ ਤਾ (ਵਿਰਸਾ) ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ

SOURCE CODE

Fig 1

//Java Program to demonstrate the real scenario of Java Method Overriding  
//where three classes are overriding the method of a parent class.  
//Creating a parent class.  
class Bank{  
int getRateOfInterest(){return 0;}  

}  
//Creating child classes.  
class SBI extends Bank{  
int getRateOfInterest(){return 8;}  

}  
class ICICI extends Bank{  
int getRateOfInterest(){return 7;}  
}  
class AXIS extends Bank{  
int getRateOfInterest(){return 9;}  
}  
//Test class to create objects and call the methods  
class Test2{  
public static void main(String args[]){  
SBI s=new SBI();  
ICICI i=new ICICI();  
AXIS a=new AXIS();  
System.out.println(“SBI Rate of Interest: “+s.getRateOfInterest());  
System.out.println(“ICICI Rate of Interest: “+i.getRateOfInterest());  
System.out.println(“AXIS Rate of Interest: “+a.getRateOfInterest()); 
}  
}  

© N
IM

I 

NOT TO B
E R

EPUBLISHED



285

IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.41.23
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

ਜਾਵਾ ਿਵੱਚ ਸੁਪਰ ਕਲਾਸ, ਸਬ ਕਲਾਸ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ  (Create and use super class, sub class 
in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਸੁਪਰ ਕਲਾਸ ਅਤੇ ਸਬ ਕਲਾਸ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਸੁਪਰ ਕਲਾਸ ਅਤੇ ਸਬ ਕਲਾਸ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ

•  ਉਪ-ਕਲਾਸ (ਬੱਚਾ) - ਉਹ ਸ਼੍ਰੇਣੀ ਜੋ ਕਿਸੇ ਹੋਰ ਤੋਂ ਵਿਰਾਸਤ ਵਿੱਚ ਮਿਲਦੀ ਹੈ 
ਕਲਾਸ

•  ਸੁਪਰਕਲਾਸ (ਮਾਪਿਆਂ) - ਉਹ ਜਮਾਤ ਜਿਸ ਤੋਂ ਵਿਰਾਸਤ ਵਿੱਚ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕੀਤੀ 

ਜਾ ਰਹੀ ਹੈ

ਇੱਕ ਕਲਾਸ ਤੋਂ ਪ੍ਰਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ, ਐਕਸਟੈਂਡਸ ਕੀਵਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ।

SOURCE CODE
Package inheritance;
public class Parentclass 
{ 
  void m1()
  { 
    System.out.println(“Superclass m1 method”); 
  } 
} 
public class Childclass extends Parentclass 
{ 
  void m2()
  { 
     System.out.println(“Childclass m2 method”); 
  } 
} 
public class Test 
{ 
  public static void main(String[] args) 
  { 
 // Creating an object of superclass. 
  Childclass c  =  new Childclass(); / / Accessing superclass and subclass members using 

subclass object reference variable. 
    c.m1(); 
    c.m2(); 
   } 
 }

Fig 1
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                               ਅਿਭਆਸ  1.42.24&25
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

ਜਾਵਾ ਿਵੱਚ ਵਰਚੁਅਲ ਢੰਗ, ਐਬਸਟਰੈਕਟ ਕਲਾਸ  (Virtual methods, abstract class in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  ਥਰੈ੍ਡ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਥਰੈ੍ਡ ਕਲਾਸ ਅਤੇ ਮਲਟੀਥਰੈ੍ਿਡੰਗ ਦੇ ਕੁਝ ਤਰੀਿਕਆਂ ਬਾਰੇ ਜਾਣੋ 
•  ਅਪਵਾਦਾਂ ਨੂੰ ਸੰਭਾਲੋ। ਟਰਾਈ-ਕੈਚ, “ਥਰੋ” ਅਤੇ “ਅੰਤ ਿਵੱਚ” ਕੀਵਰਡ, ਵਰਚੁਅਲ ਿਵਧੀ ਅਤੇ ਐਬਸਟਰੈਕਟ ਕਲਾਸ ਅਤੇ ਿਵਧੀਆਂ ਬਾਰੇ ਜਾਣ।ੋ

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : ਵਰਚੁਅਲ ਢੰਗ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ

1 ਤੁਸੀਂ ਉਸੇ ਫੰਕਸ਼ ਨ ਨਾਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਵਿਰਾਸਤੀ ਕਲਾਸ ਫੰਕਸ਼ ਨ ਨਾਲ 
ਵਰਚੁਅਲ ਫੰਕਸ਼ ਨ ਨੂੰ ਓਵਰਰਾਈਡ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

2  ਵਰਚੁਅਲ ਫੰਕਸ਼ ਨ ਨੂੰ ਡੈਰੀਵੇਡ ਕਲਾਸ ਵਿੱਚ ਪਰਿਭਾਸ਼ਿਤ ਕੀਤਾ ਜਾਣਾ 
ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। ਤੁਸੀਂ ਬੇਸ ਕਲਾਸ ਦੇ ਸੰਦਰਭ ਜਾਂ ਪੁਆਇੰਟਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ 
ਪ੍ਰਾਪਤ ਕੀਤੀ ਕਲਾਸ ਦੇ ਆਬਜੈਕਟ ਦਾ ਹਵਾਲਾ ਦੇ ਕੇ ਇਸਨੂੰ ਕਾਲ ਕਰ 
ਸਕਦੇ ਹੋ।

3  ਇੱਕ ਵਰਚੁਅਲ ਫੰਕਸ਼ ਨ ਦਾ ਬੇਸ ਅਤੇ ਡੈਰੀਵੇਡ ਕਲਾਸ ਵਿੱਚ ਇੱਕੋ ਜਿਹਾ 
ਨਾਮ ਅਤੇ ਪੈਰਾਮੀਟਰ ਹੋਣੇ ਚਾਹੀਦੇ ਹਨ।

4  ਵਰਚੁਅਲ ਫੰਕਸ਼ ਨ ਲਈ, ਇੱਕ IS-A ਰਿਸ਼ ਤਾ ਜ਼ ਰੂਰੀ ਹੈ, ਜੋ ਕਿ ਵਿਰਾਸਤ ਵਿੱਚ 
ਸ਼੍ਰੇਣੀ ਲੜੀ ਨੂੰ ਪਰਿਭਾਸ਼ਿਤ ਕਰਨ ਲਈ ਵਰਤਿਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਵਰਚੁਅਲ 
ਫੰਕਸ਼ ਨ ਪ੍ਰਾਈਵੇਟ ਨਹੀਂ ਹੋ ਸਕਦਾ, ਕਿਉਂਕਿ ਪ੍ਰਾਈਵੇਟ ਫੰਕਸ਼ ਨਾਂ ਨੂੰ 
ਓਵਰਰਾਈਡ ਨਹੀਂ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ।

5  ਇੱਕ ਵਰਚੁਅਲ ਫੰਕਸ਼ ਨ ਜਾਂ ਵਿਧੀ ਵੀ ਅੰਤਿਮ ਨਹੀਂ ਹੋ ਸਕਦੀ, ਕਿਉਂਕਿ 
ਅੰਤਿਮ ਢੰਗਾਂ ਨੂੰ ਵੀ ਓਵਰਰਾਈਡ ਨਹੀਂ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ। 

6  ਸਥਿਰ ਫੰਕਸ਼ ਨ ਵੀ ਓਵਰਰਾਈਡ ਨਹੀਂ ਕੀਤੇ ਜਾ ਸਕਦੇ ਹਨ; ਇਸ ਲਈ, ਇੱਕ 
ਵਰਚੁਅਲ ਫੰਕਸ਼ ਨ ਸਥਿਰ ਨਹੀਂ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। 

7  ਮੂਲ ਰੂਪ ਵਿੱਚ, Java ਵਿੱਚ ਹਰ ਗੈਰ-ਸਟੈਟਿਕ ਵਿਧੀ ਇੱਕ ਵਰਚੁਅਲ ਫੰਕਸ਼ ਨ 
ਹੈ

ਆਓ ਇਸ ਨੂੰ ਕੁਝ ਉਦਾਹਰਣਾਂ ਨਾਲ ਸਮਝੀਏ :

ਮਾਪੇ।ਜਾਵਾ:

Child.java:
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ਟਾਸਕ 2 : ਐਬਸਟਰੈਕਟ ਕਲਾਸ ਅਤੇ ਢੰਗ ਬਣਾਓ
1  ਹੇਠ ਲਿਖੇ ਅਨੁਸਾਰ ਐਬਸਟਰੈਕਟ ਕਲਾਸ ਅਤੇ ਵਿਧੀਆਂ ਬਣਾਓ।

IT & ITES - COPA - (NSQF ਸੋਧੇ - 2022) - ਅਭਿਆਸ 1.42.24&25
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.42.26
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਿਵੱਚ ਇੰਟਰਫੇਸ ਬਣਾਓ  (Create interfaces in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  JAVA ਿਵੱਚ ਇੰਟਰਫੇਸ ਬਣਾਓ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : JAVA ਵਿੱਚ ਇੰਟਰਫੇਸ ਬਣਾਓ

1  ਇੰਟਰਫੇਸ ਦਾ ਐਲਾਨ ਕਰਨ ਲਈ “ਇੰਟਰਫੇਸ” ਕੀਵਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ।
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.42.27
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਿਵੱਚ ਓਵਰਰਾਈਡ ਿਵਧੀ  (Override method in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  JAVA ਿਵੱਚ ਓਵਰਰਾਈਡ ਿਵਧੀ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : JAVA ਵਿੱਚ ਓਵਰਰਾਈਡ ਵਿਧੀ

ਜਾਵਾ ਵਿੱਚ ਵਿਧੀ ਨੂੰ ਓਵਰਲੋਡ ਕਰਨ ਦੇ ਦੋ ਤਰੀਕੇ ਹਨ

1  ਦਲੀਲਾਂ ਦੀ ਗਿਣਤੀ ਬਦਲ ਕੇ।

2  ਡਾਟਾ ਕਿਸਮ ਨੂੰ ਬਦਲ ਕੇ.

ਨੋਟ: ਜਾਵਾ ਵਿੱਚ, ਵਿਧੀ ਦੀ ਵਾਪਸੀ ਦੀ ਕਿਸਮ ਨੂੰ ਬਦਲ ਕੇ ਵਿਧੀ 
ਓਵਰਲੋਡਿੰਗ ਸੰਭਵ ਨਹੀਂ ਹੈ

Fig 1
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.42.28
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਿਵੱਚ ਇੰਟਰਫੇਸ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਲਾਗੂ ਕਰੋ (Create and implement interfaces in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  Java ਿਵੱਚ ਇੰਟਰਫੇਸ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਲਾਗੂ ਕਰੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : JAVA ਵਿੱਚ ਇੰਟਰਫੇਸ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਲਾਗੂ ਕਰੋ

1  ਇੰਟਰਫੇਸ ਨੂੰ ਲਾਗੂ ਕਰਨ ਲਈ “ਲਾਗੂ” ਕੀਵਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ।

2  ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਇੰਟਰਫੇਸ ਨੂੰ ਚਾਲੂ ਨਹੀਂ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹੋ।

3  ਇੱਕ ਇੰਟਰਫੇਸ ਵਿੱਚ ਕੋਈ ਕੰਸਟਰਕਟਰ ਨਹੀਂ ਹੁੰਦੇ ਹਨ।

4  ਇੱਕ ਇੰਟਰਫੇਸ ਵਿੱਚ ਸਾਰੇ ਤਰੀਕੇ ਐਬਸਟਰੈਕਟ ਹਨ।

Fig 1
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.42.29
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

Java ਿਵੱਚ ਇੰਟਰਫੇਸ ਵਧਾਓ (Extend interfaces in Java)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  Java ਿਵੱਚ ਇੰਟਰਫੇਸ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਲਾਗੂ ਕਰੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : Java ਵਿੱਚ ਇੰਟਰਫੇਸ ਵਧਾਓ 
1  ਕਿਸੇ ਵੀ ਇੰਟਰਫੇਸ ਨੂੰ ਵਧਾਉਣ ਲਈ “ਐਕਸਟੇਂਡ” ਕੀਵਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ।

Fig 1
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IT ਅਤੇ ITES (IT & ITES)                                                                      ਅਿਭਆਸ  1.42.30
COPA - JAVA ਿਵੱਚ ਚੋਣਵੇਂ ਮੋਡੀਊਲ II ਪਰ੍ੋਗਰਾਿਮੰਗ

JAVA ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਪੈਕੇਜ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ (Create and use a package in JAVA)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  JAVA ਿਵੱਚ ਇੱਕ ਪੈਕੇਜ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ।

 ਲੋੜਾਂ (Requirements)

ਔਜ਼ਾਰ/ਉਪਕਰਨ/ਯੰਤਰ (Tools/Equipment/Machines)

•  ਇੱਕ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲਾ ਪੀਸੀ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਕਨੈਕਸ਼ ਨ, ਟੈਕਸਟ ਐਡੀਟਰ, ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਅਤੇ ਜਾਵਾ JDK                                  - 1 No. / trainee

ਵਿਧੀ (PROCEDURE)

ਟਾਸਕ 1 : JAVA ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਪੈਕੇਜ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਵਰਤੋ
1  ਪੈਕੇਜ ਬਣਾਉਣ ਲਈ “ਪੈਕੇਜ” ਕੀਵਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰੋ |

2  ਹੇਠਾਂ ਦਿੱਤੇ ਸੰਟੈਕਸ ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕਰੋ:

Fig 1
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Java ਸਮੱਿਸਆਵਾਂ ਲਈ ਮੁਢਲੇ ਿਨਪਟਾਰਾ ਸੁਝਾਅ (Basic troubleshooting tips for Java issues)
ਉਦੇਸ਼ : ਇਸ ਅਿਭਆਸ ਦੇ ਅੰਤ ਿਵੱਚ ਤੁਸੀਂ ਯੋਗ ਹੋਵੋਗੇ
•  Java ਡਾਊਨਲੋਡ ਅਤੇ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰੋ
•  ਜਾਵਾ ਦੀ ਵਰਤਂੋ ਕਰੋ, ਜਾਵਾ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ
•  Java ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਨੂੰ ਹਟਾਓ
•  Java ਲੱਭੋ, ਹਮੇਸ਼ਾ java.com ਡਾਊਨਲੋਡ ਪੰਨੇ ‘ਤੇ ਰੀਡਾਇਰੈਕਟ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।

ਟਾਸਕ 1 : Java ਡਾਊਨਲੋਡ ਅਤੇ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰੋ
1  ਜੇਕਰ ਤੁਹਾਨੂੰ ਜਾਵਾ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਸਮੱਸਿਆਵਾਂ ਆ ਰਹੀਆਂ ਹਨ, ਤਾਂ ਹੇਠਾਂ 

ਦਿੱਤੇ ਸੁਝਾਵਾਂ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਿੱਚ ਤੁਹਾਡੀ ਮਦਦ ਕਰਨੀ ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ। 

2  ਔਫਲਾਈਨ ਇੰਸਟਾਲਰ ਪੈਕੇਜ ਦੀ ਕੋਸ਼ਿਸ਼  ਕਰੋ (ਸਿਰਫ਼  ਵਿੰਡੋਜ਼ )

3  ਔਫਲਾਈਨ ਇੰਸਟਾਲਰ ਪੈਕੇਜ ਔਨਲਾਈਨ ਹੋਣ ਦੇ ਬਾਵਜੂਦ ਅਕਸਰ 
ਸਫਲਤਾਪੂਰਵਕ ਪੂਰਾ ਹੋ ਜਾਵੇਗਾ

4  ਇੰਸਟਾਲਰ ਪੈਕੇਜ ਵਿੱਚ ਇੱਕ ਸਮੱਸਿਆ ਆਈ ਹੈ। ਔਫਲਾਈਨ ਇੰਸਟੌਲਰ 
ਪੈਕੇਜ ਫਾਈਲ ਵੱਡੀ ਹੈ ਅਤੇ ਔਨਲਾਈਨ ਇੰਸਟੌਲਰ ਨਾਲੋਂ ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰਨ 
ਵਿੱਚ ਜ਼ਿਆਦਾ ਸਮਾਂ ਲਵੇਗੀ।

•  ਵਿੰਡੋਜ਼  ਔਫਲਾਈਨ ਇੰਸਟਾਲਰ ਨੂੰ ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰੋ

5  ਕਿਸੇ ਵੀ ਗੈਰ-ਕਾਰਜਸ਼ੀਲ Java ਸਥਾਪਨਾਵਾਂ ਨੂੰ ਅਣਇੰਸਟੌਲ ਕਰੋ

6  ਜਾਵਾ ਦੀਆਂ ਪੁਰਾਣੀਆਂ ਸਥਾਪਨਾਵਾਂ ਨੂੰ ਹਟਾਓ ਜੋ ਦੁਬਾਰਾ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰਨ 
ਦੀ ਕੋਸ਼ਿਸ਼  ਕਰਨ ਤੋਂ ਪਹਿਲਾਂ ਕੰਮ ਨਹੀਂ ਕਰ ਰਹੀਆਂ ਹਨ। • ਵਿੰਡੋਜ਼  ਲਈ 
Java ਅਣਇੰਸਟੌਲ ਕਰੋ

•  ਮੈਕ ਲਈ Java ਅਣਇੰਸਟੌਲ ਕਰੋ

7  ਫਾਇਰਵਾਲ ਜਾਂ ਐਂਟੀਵਾਇਰਸ ਕਲਾਇੰਟਸ ਨੂੰ ਅਸਥਾਈ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਬੰਦ ਕਰੋ

8  ਐਕਟਿਵ ਫਾਇਰਵਾਲ ਜਾਂ ਐਂਟੀਵਾਇਰਸ ਸੌਫਟਵੇਅਰ Java ਨੂੰ ਸਹੀ ਢੰਗ 
ਨਾਲ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰਨ ਤੋਂ ਰੋਕ ਸਕਦਾ ਹੈ।

9  ਆਪਣੇ ਫਾਇਰਵਾਲ ਜਾਂ ਐਂਟੀਵਾਇਰਸ ਸੌਫਟਵੇਅਰ ਨੂੰ ਵਾਪਸ ਚਾਲੂ ਕਰਨਾ 
ਯਾਦ ਰੱਖੋ ਜਦੋਂ ਤੁਸੀਂ ਜਾਵਾ ਸਥਾਪਨਾ ਨੂੰ ਸਫਲਤਾਪੂਰਵਕ ਪੂਰਾ ਕਰ ਲਿਆ 
ਹੈ।

10  ਜਾਵਾ ਇੰਸਟਾਲੇਸ਼ ਨ ਦੌਰਾਨ ਮੈਨੂੰ ਫਾਈਲ ਕਰੱਪਟ ਸੁਨੇਹਾ ਕਿਉਂ ਮਿਲਦਾ ਹੈ?

11  ਇਹ ਸੁਨੇਹਾ ਸਭ ਤੋਂ ਵੱਧ Windows XP ਉਪਭੋਗਤਾਵਾਂ ਦੁਆਰਾ ਦੇਖਿਆ 
ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਇੱਕ Microsoft ਉਪਯੋਗਤਾ ਨੂੰ ਚਲਾਉਣਾ ਅਤੇ ਔਫਲਾਈਨ 
ਇੰਸਟਾਲਰ ਨੂੰ ਅਜ਼ ਮਾਉਣ ਨਾਲ ਸਮੱਸਿਆ ਹੱਲ ਹੋ ਸਕਦੀ ਹੈ। ਹੋਰ ਵੇਰਵਿਆਂ 
ਲਈ installshield FAQ ਦੇਖੋ।

ਟਾਸਕ 2 : ਜਾਵਾ ਸੰਰਚਨਾ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ ਅਤੇ ਤਸਦੀਕ ਕਰੋ ਅਤੇ ਜਾਵਾ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੋ

1  ਇਹ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਤੁਹਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ‘ਤੇ ਜਾਵਾ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰੇਗੀ।

 ਤੁਹਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ‘ਤੇ Java ਦੇ 2 ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣ ਇੱਕ ਗੰਭੀਰ ਸੁਰੱਖਿਆ 
ਜੋਖਮ ਪੇਸ਼  ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਨ। ਜੇਕਰ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣ ਮਿਲਦੇ ਹਨ, ਤਾਂ ਇਹ 
ਸਾਧਨ ਉਹਨਾਂ ਨੂੰ ਹਟਾਉਣ ਵਿੱਚ ਤੁਹਾਡੀ ਮਦਦ ਕਰੇਗਾ।

3  ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨਾਂ ਅਤੇ ਹੋਰ ਬ੍ਰਾਊਜ਼ ਰ ਵਿੰਡੋਜ਼  ਨੂੰ ਬੰਦ ਕਰੋ, ਅਤੇ ਜਾਰੀ ਰੱਖਣ ਤੋਂ 
ਪਹਿਲਾਂ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਓ ਕਿ ਕੋਈ ਹੋਰ ਸਥਾਪਨਾ ਬਕਾਇਆ ਨਹੀਂ ਹੈ।

4  UAC (ਉਪਭੋਗਤਾ ਖਾਤਾ ਨਿਯੰਤਰਣ) ਡਾਇਲਾਗ ਜਿਵੇਂ ਕਿ ਤੁਹਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ 
ਤੋਂ Java ਨੂੰ ਹਟਾਉਣ ਲਈ ਪ੍ਰਸ਼ਾਸਕੀ ਅਨੁਮਤੀਆਂ ਦੀ ਲੋੜ ਹੁੰਦੀ ਹੈ, ਜਦੋਂ 
ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨ ਸ਼ੁਰੂ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ, ਵਿੰਡੋਜ਼  ਇੱਕ ਪ੍ਰਸ਼ਾਸਕ ਦੇ ਤੌਰ ‘ਤੇ ਚੱਲਣ 
ਦੀ ਇਜਾਜ਼ ਤ ਦੀ ਬੇਨਤੀ ਕਰਨ ਵਾਲੀ ਚੇਤਾਵਨੀ ਨੂੰ ਟਰਿੱਗਰ ਕਰ ਸਕਦਾ ਹੈ।

ਟਾਸਕ 3 : JAVA ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਨੂੰ ਹਟਾਓ

ਮੈਨੂੰ ਆਪਣੇ ਸਿਸਟਮ ਤੋਂ Java ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਨੂੰ ਅnਇੰਸਟwਲ 
ਕਿਉਂ ਕਰਨਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ ?

ਇਹ ਲੇਖ ਇਹਨਾਂ ‘ਤੇ ਲਾਗੂ ਹੁੰਦਾ ਹੈ:

1  ਪਲੇਟਫਾਰਮ(ਸ): ਵਿੰਡੋਜ਼  10, ਵਿੰਡੋਜ਼  7, ਵਿੰਡੋਜ਼  8, ਵਿੰਡੋਜ਼  ਵਿਸਟਾ, ਵਿੰਡੋਜ਼  
ਐਕਸਪੀ, ਵਿੰਡੋਜ਼  2008 ਸਰਵਰ, ਵਿੰਡੋਜ਼  ਸਰਵਰ 2012

2  ਵਿੰਡੋਜ਼  ਉਪਭੋਗਤਾ: ਜਾਵਾ ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰਕੇ ਅਤੇ ਜਦੋਂ 
ਤੁਸੀਂ Java 8 (8u20 ਅਤੇ ਬਾਅਦ ਦੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ) ਨੂੰ ਸਥਾਪਿਤ ਕਰਦੇ ਹੋ ਜਾਂ 
Java ਅਣਇੰਸਟੌਲ ਟੂਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋ ਤਾਂ ਉਹਨਾਂ ਨੂੰ ਹਟਾ ਕੇ ਆਪਣੇ 
ਕੰਪਿਊਟਰ ਦੀ ਸੁਰੱਖਿਆ ਵਿੱਚ ਸੁਧਾਰ ਕਰੋ।

3  ਜਾਵਾ ਦਾ ਨਵੀਨਤਮ ਸੰਸਕਰਣ ਹਮੇਸ਼ਾਂ ਸਿਫਾਰਿਸ਼  ਕੀਤਾ ਸੰਸਕਰਣ ਹੁੰਦਾ 
ਹੈ ਕਿਉਂਕਿ ਇਸ ਵਿੱਚ ਵਿਸ਼ੇਸ਼ ਤਾ ਅੱਪਡੇਟ, ਕਮਜ਼ੋਰੀ ਫਿਕਸ ਅਤੇ ਪਿਛਲੇ 
ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਦੇ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ ਨ ਵਿੱਚ ਸੁਧਾਰ ਸ਼ਾਮਲ ਹੁੰਦੇ ਹਨ। ਤੁਸੀਂ ਜਾਵਾ 
ਪੁਸ਼ ਟੀਕਰਨ ਪੰਨੇ ਨਾਲ ਜਾਂ ਹੱਥੀਂ ਜਾਵਾ ਸੰਸਕਰਣ ਦੀ ਜਾਂਚ ਕਰਕੇ ਪੁਸ਼ ਟੀ ਕਰ 
ਸਕਦੇ ਹੋ ਕਿ ਤੁਹਾਡੇ ਕੋਲ ਨਵੀਨਤਮ ਸੰਸਕਰਣ ਹੈ।

ਕੀ ਮੈਨੂੰ Java ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਨੂੰ ਅਣਇੰਸਟੌਲ ਕਰਨਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ?

ਅਸੀਂ ਜ਼ੋਰਦਾਰ ਸਿਫਾਰਸ਼  ਕਰਦੇ ਹਾਂ ਕਿ ਤੁਸੀਂ ਆਪਣੇ ਸਿਸਟਮ ਤੋਂ Java ਦੇ 
ਸਾਰੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਨੂੰ ਅਣਇੰਸਟੌਲ ਕਰੋ।1 ਤੁਹਾਡੇ ਸਿਸਟਮ ‘ਤੇ Java 
ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਨੂੰ ਰੱਖਣਾ ਇੱਕ ਗੰਭੀਰ ਸੁਰੱਖਿਆ ਜੋਖਮ ਪੇਸ਼  ਕਰਦਾ 
ਹੈ।
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2 ਤੁਹਾਡੇ ਸਿਸਟਮ ਤੋਂ Java ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਨੂੰ ਅਣਇੰਸਟੌਲ ਕਰਨਾ 
ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਂਦਾ ਹੈ ਕਿ Java ਐਪਲੀਕੇਸ਼ ਨਾਂ ਤੁਹਾਡੇ ਸਿਸਟਮ ‘ਤੇ 
ਨਵੀਨਤਮ ਸੁਰੱਖਿਆ ਅਤੇ ਪ੍ਰਦਰਸ਼ ਨ ਸੁਧਾਰਾਂ ਨਾਲ ਚੱਲਣਗੀਆਂ।

ਮੈਂ Java ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਨੂੰ ਕਿਵਂੇ ਹਟਾ ਸਕਦਾ ਹਾਂ?

ਵਿੰਡੋਜ਼  ਉਪਭੋਗਤਾ Java ਦੇ ਪੁਰਾਣੇ ਸੰਸਕਰਣਾਂ ਨੂੰ ਸੁਰੱਖਿਅਤ ਢੰਗ ਨਾਲ 
ਅਣਇੰਸਟੌਲ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਨ:

•  Java 8 (8u20 ਅਤੇ ਇਸ ਤੋਂ ਉੱਪਰ) ਨੂੰ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰਨ ਵੇਲੇ ਜਾਂ

•  Java ਅnਇੰਸਟwਲ ਟੂਲ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਜਾਂ

•  ਵਿੰਡੋਜ਼  ਲਈ ਜਾਵਾ ਨੂੰ ਹੱਥੀਂ ਅnਇੰਸਟwਲ ਕਰਕੇ

ਟਾਸਕ 4 : Java ਐਪ ਵਾਲੇ ਪੰਨੇ ‘ਤੇ ਜਾਣ ਵੇਲੇ ਹਮੇਸ਼ਾ Java.com ‘ਤੇ ਰੀਡਾਇਰੈਕਟ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਨਵੀਨਤਮ Java ਸੰਸਕਰਣ ਸਥਾਪਿਤ ਕਰੋ

 java.com ਲਈ ਨਿਰੰਤਰ ਰੀਡਾਇਰੈਕਸ਼ ਨ ਇੱਕ ਜਾਣਿਆ-ਪਛਾਣਿਆ ਮੁੱਦਾ 
ਸੀ ਜੋ Java ਸੰਸਕਰਣ 7u25 ਅਤੇ ਪੁਰਾਣੇ ਨੂੰ ਪ੍ਰਭਾਵਿਤ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਇਹ 
ਮੁੱਦਾ Java ਦੇ 7u40 ਰੀਲੀਜ਼  ਨਾਲ ਹੱਲ ਕੀਤਾ ਗਿਆ ਸੀ। java.com 
‘ਤੇ ਰੀਡਾਇਰੈਕਟ ਨੂੰ ਰੋਕਣ ਲਈ, http://java.com ਤੋਂ ਨਵੀਨਤਮ Java 
ਸੰਸਕਰਣ nUM ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰੋ।
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